Рекомендации по организации работы соискателя лицензий

Настоящие рекомендации разработаны Лицензионной комиссией Росстроя в целях приведения лицензирования строительной деятельности в соответствие с требованиями Федерального закона от 08.08.2001 № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» (с изменениями, внесенными Федеральным законом от 02.07.2005 № 80-ФЗ) и применяются до приведения нормативных актов Правительства Российской Федерации в соответствие с вышеуказанным законом.
I. Организация работы с соискателя лицензий.
1.
Прием соискателя и запись соответствующей информации в журнале
регистрации.
2.
Производится анализ пакета документов соискателя лицензии с точки зрения наличия документов, предусмотренных Федеральным законом от 02.07.2005 № 80-ФЗ, Федеральным законом от 08.08.2001 № 128-ФЗ и Положениями о лицензировании деятельности по проектированию, строительству и инженерным изысканиям, а именно:
2.1. Заявления, в котором указывается:
- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, организационно-правовая форма юридического лица, его местонахождение, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности (для соискателей, получающих лицензию на очередной срок) или информацию о предполагаемых адресах мест осуществления лицензируемого вида деятельности (для соискателей, получающих лицензию впервые), государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, - для юридического лица;
- фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, адреса мест осуществления лицензируемой деятельности (для соискателей, получающих лицензию на очередной срок) или информацию о предполагаемых адресах мест осуществления лицензируемого вида деятельности (для соискателей, получающих лицензию впервые), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый
государственный реестр индивидуальных предпринимателей, - для индивидуальных предпринимателей;
-
лицензируемый вид деятельности с расшифровкой соответствующих видов работ.
2.2.
Копии свидетельства, подтверждающего факт внесения записи:
-
о создании юридического лица в единый государственный реестр юридических лиц - для юридического лица;
-
об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя.
2.3.
Копии свидетельства о внесении изменений в единые государственные  реестры юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (в случае, если имеется).
2.4.
Копии Устава и (или) Учредительного договора.
2.5.
Копии свидетельства о постановке  юридического лица или индивидуального предпринимателя на налоговый учет.
2.6.
Выписки или заверенной нотариально копии выписки из единого реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя.
Документы, отмеченные в п.2.2 - 2.6., должны быть заверены нотариально.
2.7.
Документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за рассмотрение заявления.
2.8. Копии решения или приказа о назначении руководителя юридического лица (заверяется соискателем).
2.9. Копии информационного письма территориальных органов государственной статистики о присвоении кодов (если имеется).
2.10. Сведений о квалификации руководителей и специалистов юридического лица или индивидуального предпринимателя.
2.11. Копий  документов (дипломов,   удостоверений   о   повышении квалификации), подтверждающих соответствующую лицензионным требования и условиям квалификацию специалистов юридического лица или индивидуального   предпринимателя   (представляются копии, заверенные нотариально или печатью организации - соискателя).
2.12. Сведений о наличии на праве собственности или ином законном основании оборудования, необходимого для выполнения работ, указанных в заявлении. В случае наличия арендуемой техники, представляются копии договоров аренды оборудования, заверенные арендодателем.
2.13. Сведений о наличии на праве собственности или ином законном основании зданий (помещений), необходимых для осуществления лицензируемой деятельности.
В случае наличия зданий (помещений) в собственности, представляется заверенная нотариально копия свидетельства о регистрации права.
В случае аренды и (или) субаренды, представляется копия договора аренды и (или) субаренды, заверенная арендодателем, а также заверенная
нотариально или печатью собственника копия свидетельства о регистрации права арендодателя на указанное здание (помещение).
2.14. Сведений о наличии системы контроля за качеством выполняемых работ.
Прием документов осуществляется по описи; один экземпляр описи с отметкой о приеме выдается соискателю.

2. Процедура работы соискателя лицензий при переоформлении лицензии.
В соответствии с решением Лицензионной комиссии Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству от 08.08.2005 г. № 30-05 процедура переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии:
I. Организация работы  соискателя лицензий.
1.
Прием соискателя и запись соответствующей информации в
журнале регистрации.
2.
Анализ пакета документов соискателя лицензии в соответствии с требованиями ст. 18 Федерального закона № 128-ФЗ (с учетом изменений внесенных Федеральным законом № 80-ФЗ), а именно:
2.1.
Заявления, в котором указывается:
-
полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, организационно-правовая форма юридического лица, его местонахождение, адреса мест  осуществления  лицензируемого  вида  деятельности, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц,
сведения о переоформляемой лицензии (реестровый номер, дата выдачи лицензии),  основания переоформления лицензии - для юридического лица;
фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, адреса мест осуществления лицензируемой деятельности, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, сведения о переоформляемой лицензии (реестровый номер, дата выдачи лицензии), основания переоформления лицензии - для индивидуальных предпринимателей;
-
лицензируемый вид деятельности с изменением (добавлением, исключением) состава работ (в случае, если лицензия переоформляется в связи с изменением состава работ).
2.2.
Копии свидетельства, подтверждающего факт внесения записи:
· о создании юридического лица в единый государственный реестр юридических лиц - для юридического лица;
· об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей — для индивидуального предпринимателя.
2.3.
Копии свидетельства о внесении изменений в единые государственные  реестры юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
2.4.
Копии Устава и Учредительного договора
2.5.
Копии свидетельства о постановке юридического лица или
индивидуального предпринимателя на налоговый учет.
Документы, отмеченные в п.2.2 - 2.5., должны быть заверены нотариально.
2.6.
Выписки или заверенной нотариально копии выписки из
единого реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуального
предпринимателя.
2.7.
Документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, в размере 100,00 рублей (кроме случая переоформления в связи с изменением состава работ).
Документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за рассмотрение заявления в размере 300,00 рублей (в случае переоформления лицензии в связи с изменением состава работ).
2.8. Копии решения или приказа о назначении руководителя юридического лица (заверяется соискателем).
2.9. Копии  информационного  письма  территориальных  органов государственной статистики о присвоении кодов (если имеется).
2.10. Сведений о квалификации руководителей и специалистов юридического лица или индивидуального предпринимателя (в случае, если лицензия переоформляется в связи с изменением состава работ).
2.11. Копий документов (дипломов, удостоверений о повышении квалификации),  подтверждающих соответствующую  лицензионным требования и условиям квалификацию специалистов юридического лица или индивидуального предпринимателя (представляются   копии, заверенные нотариально или печатью организации - соискателя) (в случае, если
лицензия переоформляется в связи с изменением состава работ).
2.12. Сведений о наличии на праве собственности или ином законном основании оборудования, необходимого для выполнения работ, указанных в заявлении (в случае, если лицензия переоформляется в связи с изменением состава работ).
В случае наличия арендуемой техники, представляются копии договоров аренды оборудования, заверенные арендодателем.
2.13.
Сведений о наличии на праве  собственности  или  ином законном основании зданий (помещений), необходимых для осуществления лицензируемой деятельности (в случае изменения адреса).
В случае наличия зданий (помещений) в собственности, представляется заверенная нотариально копия свидетельства о регистрации права.
В случае аренды и (или) субаренды, представляется копия договора аренды и (или) субаренды, заверенная арендодателем, а также заверенная нотариально или печатью собственника копия свидетельства о регистрации права арендодателя на указанное здание (помещение).
2.14.
Сведений о наличии системы контроля за качеством выполняемых работ (в случае, если лицензия переоформляется в связи с изменением состава работ).

Прием документов осуществляется по описи; один экземпляр описи с отметкой о приеме выдается соискателю.
3.
Проверка достоверности  представленных сведений осуществляется в том же порядке, что и при анализе документов, представленных для получения лицензии.
4.
В случае наличия в документах соискателя лицензии достоверной информации  оформляется  рекомендация о переоформлении лицензии и соответствующая информация вносится в Единый реестр.
5.
В случае наличия в документах соискателя лицензии недостоверной или искаженной информации оформляется рекомендация об отказе в переоформлении лицензии  с  внесением    соответствующей информации в Единый реестр.
6.
В случае переоформления лицензии в связи с изменением состава работ лицензиат оплачивает государственную пошлину за предоставление лицензии в размере 1000 рублей.
