Администрация Верхнекетского района
    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	04  декабря 2010 г.
	р.п. Белый Яр 

Верхнекетского района

Томской области
	№ 1145


Об утверждении административного регламента «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».
В соответствии с п.п.13 ст.15 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент  «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в районной газете «Заря Севера».
И.о Главы Верхнекетского района                                                М.П. Гусельникова

Унжаков Р.В.
2-13-58

________________________________________________________________________________________________

Дело-1,прокуратура-1, КУМИЗ-1, газета «Заря Севера»-1

Приложение
к постановлению Администрации

Верхнекетского района 
от 04 декабря 2010 №1145
Административный регламент  
по предоставлению муниципальной услуги: «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»
 1. Общие положения

 1.1. Наименование муниципальной услуги.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности разработан в целях повышения качества и доступности процедур и результатов исполнения муниципальной функции по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, гражданами, заинтересованными в предоставлении им земельных участков, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления при осуществлении полномочий по реализации указанной услуги.

1.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу - Администрация Верхнекетского района и Комитет по управлению муниципальным имуществом и землеустройству Администрации Верхнекетского района (далее - Комитет), муниципальные образования Верхнекетского района.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по приобретению земельных участков из земель населенных пунктов и земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в  муниципальной собственности, гражданами, заинтересованными в предоставлении им земельных участков, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации;

-  Гражданским кодексом Российской Федерации;

-  Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

-  Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

-   Федеральным законом от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

- Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Законом Томской области от 04.10.2002 №74-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области»

- Законом Томской области от 13.10.2003 № 135-ОЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения в Томской области»;

-  Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

-  Решением Думы Верхнекетского района от 25.08.2009 №44 «Об утверждении Положения о порядке сдачи в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в собственности муниципального образования «Верхнекетский район»»

- иными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в установленной сфере.

1.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка.

При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги представленные документы возвращают заявителю. Заявителями являются – физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица. Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

1.5. Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:

Заявитель подает в Администрацию Верхнекетского района, администрацию муниципального образования поселения или Комитета по управлению муниципальным имуществом и землеустройству Администрации Верхнекетского района (далее - Комитет) заявления, в которых указываются:

- цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

-  испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

-  условия предоставления земельных участков в собственность или аренду;

-  срок аренды земельных участков.
К заявлению прилагаются документы:

- обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

-  адресную справку на земельный участок;

-  межевой план на земельный участок;

- кадастровый паспорт земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре и содержащая сведения о кадастровой стоимости земельного участка).

- копия выписки из ЕГРЮЛ или другого документа, подтверждающего права юридического лица;

- копия выписки из ЕГРИП для индивидуальных предпринимателей;

- копии документов, подтверждающих права собственности на здания и сооружения, расположенные на участке, в случае если они имеются.

- копия публикации сообщения о свободных земельных участков в средствах массовой информации (если земельный участок находится на землях сельскохозяйственного назначения):
- иные документы предусмотренные действующим законодательством.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

Информация о муниципальной услуге предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно в Комитете, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на официальных сайтах в сети Интернет органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в средствах массовой информации.

2.2. Сведения о местонахождении и графике работы:

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, о графике (режиме) работы администрации муниципального района и специалистов, адресах электронной почты, содержатся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги:

-  публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации – 30 дней с момента выхода сообщения в средствах массовой информации; 

- подготовка акта выбора земельного участка в течение 14 дней с момента регистрации заявления;
-  в случае если подано только одно заявление:

администрация муниципального района в течение 14 дней принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю с момента регистрации заявления;

договор купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства заключается в течение 7 дней со дня принятия указанного решения.

- в случае если подано два и более заявлений:

администрация муниципального района принимает решение о проведении торгов по продаже находящихся в  муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков; проведение торгов и заключение договора осуществляется в сроки, установленные действующим законодательством.

2.4. Основание предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности предоставляется на основании надлежаще оформленного письменного заявления  и документов, прилагаемых к нему.

Прием заявлений и документов осуществляют муниципальные образования поселений и Комитет.

От имени юридических, индивидуальных предпринимателей, физических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами с оформленной в установленном порядке доверенностью.

Представляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги. Указанные документы должны быть удостоверены, скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.

Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Рассмотрение заявления может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

2.5. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Не подлежат рассмотрению заявления в случае отсутствия фамилии, имени, отчества - для физических лиц, наименование организации – для юридических лиц, почтового адреса заявителя.

При получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы, получателю государственной функции сообщается о недопустимости злоупотребления правом, а заявление по существу вопроса остается без рассмотрения.

Орган местного самоуправления отказывает в предоставлении муниципальной услуги  и возвращает представленные документы заявителю в случаях если:

-  с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.

Основанием для начала процедуры отказа в исполнении муниципальной услуги является принятие соответствующего решения специалистом.

2.6 Способ получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций.

Консультации и справки в объеме, предусмотренном административным регламентом, предоставляются специалистами в течение рабочего времени без ущерба для основной деятельности по подготовке заключений.

Консультации по процедуре оказания муниципальной услуги могут предоставляться:

-  по личному обращению;

-  по письменным обращениям;

-  по телефону

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-  перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  требования к документам, прилагаемых к заявлению;

-  время приема и выдачи документов;

-  сроки исполнения государственной функции;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.

3. Административные процедуры

 3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

- предварительная и заблаговременная публикация сообщения о свободных земельных участков в средствах массовой информации;
- прием заявления и документов;

- рассмотрение заявления с документами;

а) в случае если подано только одно заявление:

 - принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность или аренду заинтересованному лицу;

б) в случае если подано два и более заявлений:

- принятие решения о проведении торгов по продаже находящихся в  муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;

- публикация информационного сообщения о проведении торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;

- прием заявления и документов от претендентов;

- рассмотрение  заявления с документами;

- проведение торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;

- заключение договора купли-продажи /аренды.

Основанием для начала исполнения процедуры является:

- публикация сообщения о свободных земельных участков в средствах массовой информации;

- принятие заявлений в течение месяца с момента опубликования информационного сообщения;

- принятие постановления администрацией Верхнекетского района о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю в течение 14 дней с момента регистрации заявления;

- заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства в течение 7 дней со дня принятия указанного решения (в случае, если подано только одно заявление) в срок, установленный действующим законодательством;

- принятие решения администрацией Верхнекетского района о проведении торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков (в случае, если подано два и более заявлений);

- публикация извещения о проведении торгов в срок не менее 30 дней до даты проведения торгов;

- принятие заявлений  в срок не менее 25 дней со дня опубликования извещения;

- проведение торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;

- заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства.

4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков и принятием решений специалистами обеспечивается должностными лицами администрации Верхнекетского района и Комитета, ответственными за организацию работы по  предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Специалисты, задействованные в процедуре исполнения предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления включает в себя, помимо текущего контроля, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. В случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.

Заявитель (его представитель) вправе обжаловать действия (бездействие) начальника и должностных лиц Комитета в Администрацию Верхнекетского района.
5.2 Судебное обжалование.

Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в порядке досудебного обжалования, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.
Приложение 1

к Административному регламенту «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»
Наименование органа

Адрес местонахождения,


Контактные телефоны,


График работы

Комитет по управлению муниципальным имуществом и землеустройству Администрации Верхнекетского района

63500, р.п. Белый Яр, пер. Банковский, 8


тел/факс:(838258) 2-13-58,

 График работы отдела по земельным вопросам:

    вторник  - 08.45 – 18.00 (перерыв с 12.45 до 14.00);

    среда      - 08.45 - 18.00 (перерыв с 12.45 до 14.00);

    четверг   - 08.45 - 18.00 (перерыв с 12.45 до 14.00);

    понедельник, пятница – не приемный для посетителей день

    суббота     - выходной день;

    воскресенье - выходной день.

Приложение 2

к Административному регламенту «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

Формы заявлений 
о приобретении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

В Комитет по управлению муниципальным имуществом и землеустройству Верхнекетского района

от:_____________________________________________

 Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя 

________________________________________________

паспортные данные или реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя (ИНН,ОГРН)

Адрес :__________________________________________

(место жительство физического лица, юридический адрес организации, индивидуального предпринимателя

________________________________________________

Контактный телефон (факс):_______________________

                                                                ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу подготовить акт выбора на земельный участок, расположенный  по адресу:    

(Поселок, деревня, улица, переулок)

ориентировочной площадью____________, в целях последующего оформления права аренды на земельный участок для 

________________________________________________________________________________________________

( цель использования земельного участка – создание, ведение деятельности крестьянского (фермерского хозяйства)
 _______________________                                                                                 ______________________
                (подпись)                                                                                                                 (дата)

В Администрацию Верхнекетского района

В Администрацию муниципального образования поселения

Комитет по управлению муниципальным имуществом и землеустройству

от:_____________________________________________

 Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя 

________________________________________________

паспортные данные или реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя (ИНН,ОГРН)

Адрес :__________________________________________

(место жительство физического лица, юридический адрес организации, индивидуального предпринимателя

________________________________________________

Контактный телефон (факс):_______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок, общей площадью ___________ в аренду, сроком на _______________________, находящийся по адресу:    

                                                                                 (срок аренды)

(Поселок, деревня, улица, переулок)

(Ф.И.О. арендатора или юридического лица)

для:___________________________________________________________________________________________
(цель использования земельного участка - создание, ведение деятельности крестьянского (фермерского хозяйства)

Правоустанавливающие документы (при их наличии):____________________________________________
_______________________________________________________________________________________________Копии документов, подтверждающих право собственности (на здания и сооружения, расположенные на участке), документа на землю (госакты, свидетельства, договора аренды, акты выбора, постановления) 
_______________________                                            ______________________
                (подпись)                                                                                                                 (дата)

В Администрацию Верхнекетского района

В Администрацию муниципального образования поселения

Комитет по управлению муниципальным имуществом и землеустройству

от:_____________________________________________

 Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя 

________________________________________________

паспортные данные или реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя (ИНН,ОГРН)

Адрес :__________________________________________

(место жительство физического лица, юридический адрес организации, индивидуального предпринимателя

________________________________________________

Контактный телефон (факс):_______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу: _______________________________________________________________________________________________

                                              (Поселок, деревня, улица, переулок)

общей площадью _________________,  в собственность путем его выкупа, 
для:___________________________________________________________________________________________
(цель использования земельного участка - создание, ведение деятельности крестьянского (фермерского хозяйства)

Правоустанавливающие документы (при их наличии):____________________________________________

_______________________________________________________________________________________________Копии документов, подтверждающих право собственности (на здания и сооружения, расположенные на участке), документа на землю (государственные акты, свидетельства, договора аренды, акты выбора, постановления) 

_______________________                                                                              ______________________
                (подпись)                                                                                                                 (дата)

