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Администрация Белоярского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
01 сентября 2023 г.                                               № 417 
 
Об утверждении административного регламента по предоставле-
нию муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адреса-

ции, изменение, аннулирование такого адреса» на территории 
муниципального образования Белоярское городское поселение 

Верхнекетского района Томской области 
 
В Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг", постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 04.09.2020 года 
№1355 №О внесении изменений в Правила присвоения, изменения и 
аннулирования адресов», Федеральным Законом от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», перечнем услуг, оказываемых Админи-
страцией Белоярского городского поселения, предусмотренным по-
становлением Администрации Белоярского городского поселения от 
21.11.2022 № 551, постановляю: 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, измене-
ние, аннулирование такого адреса» на территории муниципального 
образования Белоярское городское поселение Верхнекетского района 
Томской области, согласно приложению, к настоящему постановле-
нию. 
2. Признать утратившим силу постановления Администрации Белояр-
ского городского поселения от 21.07.2015 № 208 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение или анну-
лирование его адреса» на территории муниципального образования 
Белоярское городское поселение Верхнекетского района Томской об-
ласти». 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования в информационном вестнике Верхнекетского района 
«Территория» и подлежит размещению на официальном сайте Бело-
ярского городского поселения http://vkt-belyar.ru/. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

И.о. Главы Белоярского городского поселения А.С. Мамзин 
Приложение к Постановлению Администрации Белоярского город-

ского поселения от 01 сентября 2023 г. № 417 
Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение, 
аннулирование такого адреса» на территории муниципального 
образования Белоярское городское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
1. Общие положения 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги " Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннули-
рование такого адреса " (далее – Административный регламент) раз-
работан в целях повышения качества и доступности предоставления, 

определяет стандарт, сроки и последовательность действий (админи-
стративных процедур) при осуществлении полномочий по предостав-
лению муниципальной услуги "Присвоение адреса объекту адресации, 
изменение, аннулирование такого адреса" (далее – Услуга, муници-
пальная услуга) Администрацией Белоярского городского поселения 
(далее - Уполномоченный орган). 
Круг Заявителей 
1.2. Заявителями на получение Услуги являются лица, определенные 
пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования ад-
ресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 
(далее соответственно — Правила, Заявитель):  
1) собственники объекта адресации;  
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект 
адресации:  
- право хозяйственного ведения;  
- право оперативного управления;  
- право пожизненно наследуемого владения;  
- право постоянного (бессрочного) пользования; 
 3) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, осно-
ванных на оформленной в установленном законодательством порядке 
доверенности;  
4) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, 
уполномоченный на подачу такого заявления решением общего со-
брания указанных собственников; 
 5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) 
дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на 
подачу такого заявления решением общего собрания членов такого 
некоммерческого объединения;  
6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, 
предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона 
от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадаст-
ровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении со-
ответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адре-
сации.  
Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществля-
ется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном 
органе или многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (далее — многофункциональный 
центр);  
2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального 
центра; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи;  
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
-на портале федеральной информационной — адресной — системы в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — 
портал ФИАС); 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — 
ЕПГУ);  
- на региональных порталах государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее — региональный портал);  
- на официальном сайте Уполномоченного органа и(или) многофунк-
ционального центра в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (далее — Официальные сайты) (указать адрес офици-
ального сайта);  
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Уполномоченного органа или многофункционального центра.  
1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  
- способов подачи заявления о предоставлении Услуги;  
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 
обращение в которые необходимо для предоставления Услуги;  
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (струк-
турных подразделений Уполномоченного органа); 
- документов, необходимых для предоставления Услуги; 
- порядка и сроков предоставления Услуги;  
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении Услуги и о результатах ее предоставления; 
-по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимы- 
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ми и обязательными для предоставления Услуги (включая информи-
рование о документах, необходимых для предоставления таких услуг);  
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц Уполномоченного органа, работников 
многофункциональных центров и принимаемых ими при предоставле-
нии Услуги решений.  
Получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги, осуществляется бесплатно. 
1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункциональ-
ного центра, осуществляющий консультирование, подробно и в веж-
ливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересу-
ющим вопросам.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа (номере многофункционального центра), в кото-
рый позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее — 
при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный зво-
нок.  
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию позднее.  
Если подготовка ответа требует продолжительного времени долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункциональ-
ного центра может предложить Заявителю изложить обращение в 
письменной форме. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления Услуги, и влияющее прямо или косвенно на при-
нимаемое решение.  
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут.  
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.  
1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предоставление Услуги, подробно в пись-
менной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указан-
ным в пункте 1.3. настоящего Регламента, в порядке, установленном 
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмот-
рения обращений граждан Российской Федерации».  
1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением 
о федеральной государственной информационной системе «Феде-
ральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 24 октября 2011 г. № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обес-
печения, установка которого на технические средства заявителя тре-
бует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-
дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 
им персональных данных.  
1.8. На Официальных сайтах, стендах в местах предоставления Услу-
ги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления Услуги, и в многофункциональном центре размеща-
ется следующая справочная информация:  
- место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их 
структурных подразделений, ответственных за предоставление Услу-
ги, а также многофункциональных центров;  
- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченно-
го органа, ответственных за предоставление Услуги, в том числе но-
мер телефона автоинформатора (при наличии);  
- Адреса Официальных сайтов, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».  
1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления Услу-
ги, в том числе копия административного регламента ее предоставле-
ния, утвержденного в установленном Федеральным законом от 27 
июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» порядке, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления.  
1.10. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального цен-
тра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным 
между многофункциональным центром и Уполномоченным органом в 
соответствии с требованиями, установленными постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными ор-
ганами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления», с учетом тре-
бований к информированию, установленных настоящим Регламентом.  
1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
Услуги и о результатах ее предоставления может быть получена За-
явителем с учетом требований, установленных пунктом 39 Правил, а 
также в формате автоматических статусов в личном кабинете на 
ЕПГУ, в соответствующем структурном подразделении Уполномочен-
ного органа при обращении Заявителя лично, по телефону, посред-

ством электронной почты. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование государственной (муниципальной) услуг 
2.1. Наименование муниципальной услуги «Присвоение адреса объек-
ту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (далее - 
услуга). 
Наименование органа государственной власти, органа местного 
самоуправления (организации), предоставляющего муниципаль-
ную услугу 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным орга-
ном -Администрацией Белоярского городского поселения. 
2.3. При предоставлении Услуги Уполномоченный орган взаимодей-
ствует с: 
- оператором федеральной информационной адресной системы (да-
лее — Оператор ФИАС);  
- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным 
Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, 
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или 
действующим на основании решения указанного органа подведом-
ственным ему федеральным государственным бюджетным учрежде-
нием;  
- органами государственной власти, органами местного самоуправле-
ния и подведомственными государственным органам или органам 
местного самоуправления организациями, в распоряжении которых 
находятся документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), ука-
занные в пункте 34 Правил.  
В предоставлении государственной услуги принимают участие струк-
турные подразделения Уполномоченного органа (многофункциональ-
ные центры при наличии соответствующего соглашения о взаимодей-
ствии).  
При предоставлении государственной услуги Уполномоченный орган 
взаимодействует с Федеральной налоговой службой по вопросу полу-
чения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц 
и Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей.  
2.4. При предоставлении Услуги Уполномоченному органу запрещает-
ся требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе со-
гласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы и организации, за исключе-
нием получения услуг, 10 включенных в перечень услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги.  
Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.5. Результатом предоставления Услуги является:  
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвое-
нии адреса объекту адресации; 
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об аннули-
ровании адреса объекта адресации (допускается объединение с ре-
шением о присвоении адреса объекту адресации);  
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе в 
присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адре-
са. 
2.5.1. Решение о присвоении адреса объекту адресации принимается 
Уполномоченным органом с учетом требований к его составу, уста-
новленных пунктом 22 Правил. Рекомендуемый образец формы ре-
шения о присвоении адреса объекту адресации справочно приведен в 
Приложении № 1 к настоящему Регламенту. 
2.5.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации прини-
мается Уполномоченным органом с учетом требований к его составу, 
установленных пунктом 23 Правил. 
 Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса 
объекта адресации справочно приведен в Приложении № 1 к настоя-
щему Регламенту.  
Окончательным результатом предоставления Услуги является внесе-
ние сведений в государственный адресный реестр, подтвержденное 
соответствующей выпиской из государственного адресного реестра, 
оформляемой по форме согласно приложению № 2 к приказу Мини-
стерства финансов Российской Федерации от 14 сентября 2020 г. № 
193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, со-
держащихся в государственном адресном реестре, органам государ-
ственной власти, органам местного самоуправления, физическим и 
юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к 
федеральной информационной адресной системе».  
2.5.3. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса принимается Уполномоченным органом по 
форме, установленной приложением № 2 к приказу Министерства фи-
нансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н. Спра-
вочно форма данного решения приведена в Приложении № 1 к насто-
ящему Регламенту. 
 Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или ан-
нулировании его адреса может приниматься в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица с использованием 
федеральной информационной адресной системы.  
Срок предоставления муниципальной услуги 
2.6. Срок, отведенный Уполномоченному органу для принятия реше-
ния о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса, а также внесения соответствующих 
сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный 
реестр не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления за-
явления о предоставлении Услуги. 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 
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2.7. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с:  
- Земельным кодексом Российской Федерации;  
- Градостроительным кодексом Российской Федерации; - Федераль-
ным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном ка-
дастре недвижимости»;  
- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 219-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»;  
- Федеральным законом от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О феде-
ральной информационной адресной системе и о внесении изменений 
в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации»;  
- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информа-
ции, информационных технологиях и о защите информации»; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 
2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов»;  
- постановлением Правительства Российской Федерации от 22 мая 
2015 г. № 492 «О составе сведений об адресах, размещаемых в госу-
дарственном адресном реестре, порядке межведомственного инфор-
мационного взаимодействия при ведении государственного адресного 
реестра, о внесении изменений и признании утратившими силу неко-
торых актов Правительства Российской Федерации»;  
 - постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сен-
тября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной 
налоговой службе»;  
- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 мар-
та 2016 г. № 37н «Об утверждении Порядка ведения государственного 
адресного реестра». 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, спосо-
бы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 
2.8. Предоставление Услуги осуществляется на основании заполнен-
ного и подписанного Заявителем заявления.  
Форма заявления установлена приложением № 2 к настоящему Ре-
гламенту.  
2.9. В случае, если собственниками объекта адресации являются не-
сколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственни-
ками совместно либо их уполномоченным представителем. 
При представлении заявления представителем Заявителя к такому 
заявлению прилагается доверенность, выданная представителю За-
явителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации.  
При предоставлении заявления представителем Заявителя в форме 
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежа-
щим образом оформленная доверенность в форме электронного до-
кумента, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверен-
ность, с использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи (в случае, если представитель Заявителя действует на осно-
вании доверенности).  
При предоставлении заявления от имени собственников помещений в 
многоквартирном доме представитель таких собственников, уполно-
моченный на подачу такого заявления принятым в установленном за-
конодательством Российской Федерации порядке решением общего 
собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению со-
ответствующее решение.  
При предоставлении заявления от имени членов садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества представитель тако-
го товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления приня-
тым решением общего собрания членов такого товарищества, также 
прилагает к заявлению соответствующее решение.  
2.10. При представлении заявления кадастровым инженером к такому 
заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 
35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-
ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого осуществ-
ляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых 
работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являю-
щегося объектом адресации.  
2.11. Заявление представляется в форме: 
- документа на бумажном носителе посредством почтового отправле-
ния с описью вложения и уведомлением о вручении; 
- документа на бумажном носителе при личном обращении в Уполно-
моченный орган или многофункциональный центр; 
- электронного документа с использованием портала ФИАС;  
- электронного документа с использованием ЕПГУ; 
- электронного документа с использованием регионального портала. 
2.12. Заявление представляется в Уполномоченный орган или мно-
гофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации.  
Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается 
заявителем.  
Заявление в форме электронного документа подписывается элек-
тронной подписью.  
2.13. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, региональ-
ного портала или портала ФИАС формирование заявления осуществ-
ляется посредством заполнения интерактивной формы, которая мо-
жет также включать в себя опросную форму для определения инди-
видуального набора документов и сведений, обязательных для 
предоставления услуги (далее — интерактивная форма), без необхо-
димости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.  
2.14. В случае представления заявления при личном обращении За-
явителя или представителя Заявителя предъявляется документ, удо-
стоверяющий соответственно личность Заявителя или представителя 
Заявителя.  
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юри-
дического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его лич-
ность, а представитель юридического лица предъявляет также доку-

мент, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого 
юридического лица, или копию этого документа, заверенную подписью 
руководителя этого юридического лица. 
В случае направления в электронной форме заявления представите-
лем Заявителя, действующим от имени юридического лица, документ 
подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов 
юридического лица, должен быть подписан усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью уполномоченного лица юридического 
лица.  
В случае направления в электронной форме заявления представите-
лем Заявителя, действующим от имени индивидуального предприни-
мателя, документ подтверждающий полномочия Заявителя на пред-
ставление — интересов индивидуального предпринимателя, должен 
быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью 
индивидуального предпринимателя.  
В случае направления в электронной форме заявления представите-
лем Заявителя, документ, подтверждающий полномочия представи-
теля на представление интересов Заявителя выдан нотариусом, дол-
жен быть подписан усиленной квалифицированной электронной под-
писью нотариуса. В иных случаях представления заявления в элек-
тронной форме — подписанный простой электронной подписью. 
2.15. Предоставление Услуги осуществляется на основании следую-
щих документов:  
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы 
на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию 
(строению) или сооружению, в том числе строительство которых не 
завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации для строительства которых получение разрешения на 
строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) право-
удостоверяющие документы на земельный участок, на котором рас-
положены указанное здание (строение), сооружение);  
б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об 
объектах недвижимости, следствием преобразования которых явля-
ется образование одного 15 и более объекта адресации (в случае 
преобразования объектов недвижимости с образованием одного и бо-
лее новых объектов адресации);  
в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении 
адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, 
если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации для строительства или реконструкции здания (строения), со-
оружения получение разрешения на строительство не требуется) и 
(или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуа-
тацию;  
г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или 
кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения 
земельному участку адреса);  
д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае 
присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастро-
вый учет); 
е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого по-
мещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и 
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого по-
мещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение);  
ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения, приводящих к образованию одного и более новых 
объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимо-
сти (помещений) с образованием одного и более новых объектов ад-
ресации);  
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрово-
го учета, являющемся объектом адресации;  
и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре не-
движимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, яв-
ляющемуся объектом адресации.  
2.16. Документы, получаемые специалистом Уполномоченного органа, 
ответственным за предоставление Услуги, с использованием межве-
домственного информационного взаимодействия:  
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный участок, 
на котором расположен объект адресации;  
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о правах на здания, сооружения, объект 
незавершенного строительства, находящиеся на земельном участке;  
- кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства, помещения;  
- кадастровая выписка о земельном участке;  
- градостроительный план земельного участка (в случае присвоения 
адреса строящимся/реконструируемым объектам адресации);  
- разрешение на строительство объекта адресации (в случае присво-
ения адреса строящимся объектам адресации);  
- разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае 
присвоения адреса строящимся объектам адресации);  
- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с уче-
та (в случае аннулирования адреса объекта адресации);  
- решение Уполномоченного органа о переводе жилого помещения в 
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в 
случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования 
такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежи-
лое помещение или нежилого помещения в жилое помещение) (в слу-
чае, если ранее решение о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение принято);  
-акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланиров-
ке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объ-
ектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 
(помещений) с образованием одного и более новых объектов адреса-
ции);  
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- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преоб-
разования которых является образование одного и более объекта ад-
ресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образо-
ванием одного и более новых объектов адресации).  
2.17. Заявители (представители Заявителя) при подаче заявления 
вправе приложить к нему документы, указанные в подпунктах «а», 
«в», «г», «е» и «ж» пункта 2.15 настоящего Регламента, если такие 
документы не находятся в распоряжении Уполномоченного органа, 
органа государственной власти, органа местного самоуправления ли-
бо подведомственных государственным органам или органам местно-
го самоуправления организаций.  
2.18. В бумажном виде форма заявления может быть получена Заяви-
телем непосредственно в Уполномоченном органе, а также по обра-
щению Заявителя выслана на адрес его электронной почты.  
2.19. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в 
Уполномоченный орган Заявитель предъявляет оригиналы докумен-
тов для сверки.   
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя, представителя фор-
мируются при подтверждении учетной записи в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответству-
ющих данных указанной учетной записи и могут быть проверены пу-
тем направления запроса с использованием системы межведом-
ственного электронного взаимодействия.  
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг. 
2.20. Документы, указанные в подпунктах «б», «д», «з» и «и» пункта 
2.15 настоящего Регламента, представляются федеральным органом 
исполнительной власти, уполномоченным Правительством Россий-
ской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Еди-
ном государственном реестре недвижимости, или действующим на 
основании решения указанного органа подведомственным ему феде-
ральным — государственным бюджетным учреждением в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия по запросу 
Уполномоченного органа.  
Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в пункте 
2.15 настоящего Регламента, в органах государственной власти, орга-
нах местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организациях, в рас-
поряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведе-
ния, содержащиеся в них), в том числе посредством направления в 
процессе регистрации заявления автоматически сформированных за-
просов в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия.  
В случае направления заявления посредством ЕШУ сведения из до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя, представителя фор-
мируются автоматически при подтверждении учетной записи в ЕСИА 
из состава соответствующих данных указанной учетной записи и мо-
гут быть проверены путем направления запроса с использованием 
СМЭВ.  
2.21. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявите-
ля: 
1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением Услуги;  
2) представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации или муни-
ципальными правовыми актами находятся в распоряжении Уполномо-
ченного органа, государственных органов, органов местного само-
управления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления 18 организаций, участвующих в 
предоставлении Услуги, за исключением документов, указанных в ча-
сти 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.  
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в 
предоставлении Услуги, за исключением следующих случаев:  
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления Услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении Услуги;  
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и документах, 
поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предостав-
лении Услуги и не включенных в представленный ранее комплект до-
кументов;  
- истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги;  
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица Уполномоченного органа, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в 
предоставлении Услуги, о чем в письменном виде за подписью руко-
водителя Уполномоченного органа, руководителя многофункциональ-
ного центра при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления Услуги, либо руководителя организа-
ции, предусмотренной частью 1.1] статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги 

2.22. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предо-
ставления Услуги, может быть отказано в случае, если с заявлением 
обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента. 
Также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, являются: 
документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление 
услуги; представление неполного комплекта документов; 
представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверя-
ющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);  
представленные документы содержат подчистки и исправления тек-
ста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;  
представленные в электронной форме документы содержат повре-
ждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использо-
вать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги;  
подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходи-
мых для предоставления услуги в электронной форме, произведена с 
нарушением установленных требований;  
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий призна-
ния действительности, усиленной квалифицированной электронной 
подписи; 
 неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерак-
тивной форме на ЕПГУ;  
наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 
документах.  
Рекомендуемая форма решения об отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления услуги, приведена в Приложении № 3 
к настоящему Регламенту. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.23. Оснований для приостановления предоставления услуги законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрено.  
Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются случаи:  
-с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего 
Регламента;  
- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту 
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий 
документ не был представлен Заявителем (представителем Заявите-
ля) по собственной инициативе; 
 - документы, обязанность по предоставлению которых для присвое-
ния объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возло-
жена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением 
порядка, установленного законодательством Российской Федерации, 
или отсутствуют; 
- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации 
адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 
14 - 18 Правил.  
2.24. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, опре-
деленный пунктом 2.23 настоящего Регламента, является исчерпы-
вающим. 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги 
2.25. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услу-
ги, отсутствуют. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
2.26. Предоставление муниципальной услугу осуществляется бес-
платно. 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы 
2.27. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
Услуги, отсутствуют. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги 
2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 
при получении результата предоставления Услуги в Уполномоченном 
органе или многофункциональном центре составляет не более 15 ми-
нут. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.29. Заявления подлежат регистрации в Уполномоченном органе не 
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в 
Уполномоченный орган.  
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления Услуги, указанных в пункте 2.22 насто-
ящего Регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за 
днем поступления заявления и документов, необходимых для предо-
ставления Услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его 
представителю решение об отказе в приеме документов, 21 необхо-
димых для предоставления Услуги по форме, определяемой Админи-
стративным регламентом Уполномоченного органа согласно требова-
ниям постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 
2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных ре-
гламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг». 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 
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2.30. Местоположение административных зданий, в которых осу-
ществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления Услуги, а также выдача результатов предоставления 
Услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.  
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с Заявителей плата не взимается.  
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами 1, П групп, а также инвалидами Ш группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей инвалидов.  
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и по-
мещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуется пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элемен-
тами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обес-
печить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.  
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
следующую информацию:  
- наименование; 
- место нахождения и адрес; 
- режим работы;  
- график приема; 
- номера телефонов для справок.  
Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответство-
вать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
 Помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются:  
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;  
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  
- средствами оказания первой медицинской помощи;  
- туалетными комнатами для посетителей.  
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом.  
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.  
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием:  
- номера кабинета и наименования отдела;  
- фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов;  
- графика приема Заявителей.  
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством.  
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее — при 
наличии) и должности.  
При предоставлении Услуги инвалидам обеспечиваются:  
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, поме-
щению), в котором предоставляется Услуга; 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на ко-
торой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использова-
ние кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения;  
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется Услуга, и к 
Услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;  
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;  
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающе-
го ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в кото-
рых предоставляется Услуга; - оказание инвалидам помощи в пре-
одолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с дру-
гими лицами.  
Показатели доступности и качества предоставления муници-
пальной услуги 
2.31. Основными показателями доступности предоставления Услуги 
являются:  
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных се-
тях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах 
массовой информации; 
- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
Услуги с помощью ЕГУ или регионального портала;  
- возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, 
в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий.  
2.32. Основными показателями качества предоставления Услуги яв-

ляются:  
- своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандар-
том ее предоставления, определенным настоящим Регламентом;  
- минимально возможное количество взаимодействий — гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;  
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотруд-
ников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;  
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предостав-
ления Услуги; 
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, многофункционального центра, его 
должностных лиц и работников, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
Заявителей. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
2.33. Предоставление Услуги по — экстерриториальному — принципу 
осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений 
и получения результата предоставления Услуги посредством ЕПГУ, 
регионального портала и портала ФИАС. 
2.34. Заявителям обеспечивается возможность представления заяв-
ления и прилагаемых документов, а также получения результата 
предоставления Услуги в электронной форме (в форме электронных 
документов).  
2.35. Электронные документы представляются в следующих форма-
тах: 
а) хml] - для формализованных документов; 
б) doc, dосх, оdt - для документов с текстовым содержанием, не вклю-
чающим формулы (за исключением документов, указанных в подпунк-
те «в» настоящего пункта);  
в) х1s, х1sx, оds - для документов, содержащих расчеты;  
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том чис-
ле включающих формулы и (или) графические изображения (за ис-
ключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пунк-
та), а также документов с графическим содержанием. Допускается 
формирование электронного документа путем сканирования непо-
средственно с оригинала документа (использование копий не допус-
кается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригина-
ла документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использова-
нием следующих режимов:  
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и (или) цветного текста);  
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
 - «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в до-
кументе цветных графических изображений либо цветного текста);  
-с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; Количе-
ство файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.  
Электронные документы должны обеспечивать:  
- возможность идентифицировать документ и количество листов в до-
кументе;  
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 
разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие пере-
ходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таб-
лицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах хls, хlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.  
3. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:  
установление личности Заявителя (представителя Заявителя);  
регистрация заявления;  
проверка комплектности документов, необходимых для предоставле-
ния Услуги;  
получение сведений посредством единой системы межведомственно-
го электронного взаимодействия (далее —- СМЭВ);  
рассмотрение документов, необходимых для предоставления Услуги; 
принятие решения по результатам оказания Услуги; 
внесение результата оказания Услуги в государственный адресный 
реестр, ведение которого осуществляется в электронном виде;  
выдача результата оказания Услуги.  
Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
3.2. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителю 
обеспечивается возможность:  
- получения информации о порядке и сроках предоставления Услуги; 
- формирования заявления в форме электронного документа с ис-
пользованием интерактивных форм ЕПГУ, регионально портала и 
портала ФИАС, с приложением к нему документов, необходимых для 
предоставления Услуги, в электронной форме (в форме электронных 
документов};  
- приема и регистрации Уполномоченным органом заявления и прила-
гаемых документов; 
- получения Заявителем (представителем Заявителя) результата 
предоставления Услуги в форме электронного документа;  
- получения сведений о ходе рассмотрения заявления;  
- осуществления оценки качества предоставления Услуги;  
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
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действия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего Услу-
гу, либо муниципального служащего. 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме 
3.3. Формирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния электронной формы заявления посредством ЕПГУ, регионального 
портала или 26 портала ФИАС без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме. Форматно-логическая 
проверка сформированного заявления осуществляется после запол-
нения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки 
и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления. При формирова-
нии заявления Заявителю обеспечивается: 
а) возможность сохранения заявления и иных документов, указанных 
в пунктах 2.15 настоящего Регламента, необходимых для предостав-
ления Услуги;  
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.15 
настоящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги;  
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления зна-
чений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при воз-
никновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 
в электронную форму заявления;  
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в 
ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА (при заполнении формы заявления 
посредством ЕПГУ); д) возможность вернуться на любой из этапов за-
полнения электронной формы заявления без потери ранее введенной 
информации; 
е) возможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им ранее 
в течение не менее, чем одного года, а также заявлениям, частично 
сформированным в течение не менее, чем 3 месяца на момент фор-
мирования текущего заявления (черновикам заявлений) (при запол-
нении формы заявления посредством ЕПГУ).  
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необ-
ходимые для предоставления Услуги, направляются в Уполномочен-
ный орган в электронной форме. 
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее рабочего 
дня, следующего за днем поступления заявления, а в случае его по-
ступления в нерабочий или праздничный день, — в следующий за ним 
первый рабочий день:  
а) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и 
направление Заявителю электронного сообщения о поступлении за-
явления;  
б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необхо-
димых для Услуги.  
3.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспе-
чивается возможность получения документа:  
-в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю посред-
ством ЕПГУ, регионального портала и портала ФИАС;  
-в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, который Заявитель получает при личном обра-
щении.  
3.6. Оценка качества предоставления Услуги осуществляется в соот-
ветствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельно-
сти руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом ка-
чества предоставления ими государственных услуг, а также примене-
ния результатов указанной оценки как основания для принятия реше-
ний о досрочном прекращении исполнения соответствующими руко-
водителями своих должностных — обязанностей, утвержденными по-
становлением Правительства Российской — Федерации от 12 декабря 
2012 г. № 1284.  
Результаты оценки качества оказания Услуги передаются в автомати-
зированную информационную систему «Информационно-
аналитическая система мониторинга качества государственных 
услуг». 
3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия (бездействие) Уполномоченного органа, долж-
ностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служа-
щего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и 
в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс до-
судебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг». 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах 
3.8. В случае обнаружения уполномоченным органом опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления услуги документов, ор-
ган, уполномоченный на оказание услуги и издавший акт, вносит из-
менение в вышеуказанный документ.  
В случае обнаружения заявителем допущенных в выданных в резуль-
тате предоставления услуги документов опечаток и ошибок заявитель 
направляет в уполномоченный орган письменное заявление в произ-
вольной форме с указанием информации о вносимых изменениях, с 
обоснованием необходимости внесения таких изменений. К письмен-
ному заявлению прилагаются документы, обосновывающие необхо-
димость вносимых изменений.  
 Заявление по внесению изменений в выданные в результате предо-

ставления услуги документы подлежит регистрации в день его по-
ступления в уполномоченный орган.  
Уполномоченный орган осуществляет проверку поступившего заявле-
ния на соответствие требованиям к содержанию заявления и направ-
ляет заявителю решение о внесении изменений в выданные в резуль-
тате предоставления услуги документы либо решение об отказе вне-
сения изменений в указанные документы в срок, установленный зако-
нодательством Российской Федерации. 
4. Формы контроля за исполнением административного регла-
мента 
Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению государственной (муници-
пальной) услуги, а также принятием ими решений 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению Услуги, осуществляется на постоянной 
основе должностными лицами Уполномоченного органа или мно-
гофункционального центра, уполномоченными на осуществление кон-
троля за предоставлением Услуги.  
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспон-
денции, устная и письменная информация специалистов и должност-
ных лиц Уполномоченного органа или многофункционального центра.  
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и 
внеплановых проверок: 
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;  
- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обраще-
ния граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц. Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги  
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги вклю-
чает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.  
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления Услуги 
контролю подлежат:  
- соблюдение сроков предоставления Услуги;  
- соблюдение положений настоящего Регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
Услуги; 
 - правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 
предоставлении Услуги.  
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:  
- получение от государственных органов, органов местного само-
управления информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению Услуги; 
 - обращения граждан и юридических лиц на нарушения законода-
тельства, в том числе на качество предоставления Услуги.  
Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений положений настоящего Регламента, нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации.  
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) Услуги закрепляется в их должностных регламентах 
в соответствии с требованиями законодательства. 
Требования к порядку и формам контроля, за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 
Административного регламента. 
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных слу-
жащих 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц 
Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра, а также работника многофункционального центра 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудеб-
ном) порядке (далее – жалоба). 
Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке 
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5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме: 
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица, руководителя структурного подразделения 
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Упол-
номоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Упол-
номоченного органа; 
к руководителю многофункционального центра – на решения и дей-
ствия (бездействие) работника многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 
(бездействие) многофункционального центра. 
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учреди-
теля многофункционального центра определяются уполномоченные 
на рассмотрение жалоб должностные лица. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном при-
еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем). 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 
государственную (муниципальную) услугу, а также его должностных 
лиц регулируется: 
Федеральным законом «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информацион-
ной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг». 
VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг 
Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняе-
мых многофункциональными центрами 
6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, свя-
занным с предоставлением муниципальной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги, а также выдача доку-
ментов, включая составление на бумажном носителе и заверение вы-
писок из информационных систем органов, предоставляющих госу-
дарственные (муниципальные) услуги; 
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом 
№ 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
Информирование заявителей 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра по-
дробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется За-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного доку-
мента по адресу электронной почты, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в форме электронного доку-

мента, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-
ращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 
форме. 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услу-
ги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофунк-
циональный центр, Уполномоченный орган передает документы в 
многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – 
Постановление № 797). 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постанов-
лением № 797. 
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся резуль-
татом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 
номерного талона из терминала электронной очереди, соответствую-
щего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: устанавливает личность заявителя на основании докумен-
та, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 
использованием печати многофункционального центра (в предусмот-
ренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у за-
явителя подписи за каждый выданный документ; 
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 
качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

 
Администрация Белоярского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
01 сентября 2023 г.                                               № 418 
 
Об утверждении административного регламента по предоставле-
нию муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) 
земельных участков, находящихся в государственной или муни-
ципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 
частной собственности» на территории муниципального образо-
вания Белоярское городское поселение Верхнекетского района 

Томской области 
 
В соответствии с Земельным Кодексом РФ, Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», Федеральным Законом от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», перечнем услуг, оказываемых Админи-
страцией Белоярского городского поселения, предусмотренным по-
становлением Администрации Белоярского городского поселения от 
21.11.2022 № 551, постановляю: 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной соб-
ственности, и земельных участков, находящихся в частной собствен-
ности» на территории муниципального образования Белоярское го-
родское поселение Верхнекетского района Томской области, согласно 
приложению, к настоящему постановлению. 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования в информационном вестнике Верхнекетского района 
«Территория» и подлежит размещению на официальном сайте Бело-
ярского городского поселения http://vkt-belyar.ru/. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

И.о. Главы Белоярского городского поселения А.С. Мамзин 
Приложение к Постановлению Администрации Белоярского город-

ского поселения от 01 сентября 2023 г. № 418 
Административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, и земельных участков, находящихся в частной 

собственности» на территории муниципального образования Бе-
лоярское городское поселение Верхнекетского района Томской 

области 
1. Общие положения 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги "Перераспределение земель и (или)земельных участков, нахо-
дящихся в государственной или муниципальной собственности, и зе-
мельных участков, находящихся в частной собственности" (далее – 
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Административный регламент) разработан в целях повышения каче-
ства и доступности предоставления, определяет стандарт, сроки и по-
следовательность действий (административных процедур) при осу-
ществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги " 
Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся 
в государственной или муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности" (далее – Услуга, му-
ниципальная услуга) Администрацией Белоярского городского посе-
ления (далее - Уполномоченный орган). 
Круг Заявителей 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги является физи-
ческие лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивиду-
альных предпринимателей, или юридические лица (далее – заяви-
тель). 
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Адми-
нистративного регламента, могут представлять лица, обладающие 
соответствующими полномочиями (далее – представитель). 
Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Белоярского городского поселения (далее - Уполномоченный орган) 
или многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 
2) по телефону Администрации Белоярского городского поселения; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Уполномоченного орган. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  
1. способов подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 
2. адреса Уполномоченного органа, обращение в который необходимо 
для предоставления муниципальной услуги; 
3. справочной информации о работе Уполномоченного органа; 
4. документов, необходимых для предоставления услуги;  
5. порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6. порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги; 
7. порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно. 
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункциональ-
ного центра, осуществляющий консультирование, подробно и в веж-
ливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересу-
ющим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий: 
изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан. 
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, по-
дробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по во-
просам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного ре-
гламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее Федеральный закон № 59-ФЗ). 
1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной си-
стеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обес-
печения, установка которого на технические средства заявителя тре-
бует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-

дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 
им персональных данных 
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги и в многофункцио-
нальном центре размещается следующая справочная информация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
его структурных подразделений, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 
2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномочен-
ного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, 
в том числе номер телефона- автоинформатора (при наличии); 
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и(или) фор-
мы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нор-
мативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе Административный регламент, кото-
рые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомле-
ния 
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги на информационных стендах в помещении мно-
гофункционального центра осуществляется в соответствии с согла-
шением, заключенным между многофункциональным центром и Упол-
номоченным органом с учетом требований к информированию, уста-
новленных Административным регламентом 
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на Едином портале, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении 
заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование государственной (муниципальной) услуг 
2.1. Наименование муниципальной услуги «Перераспределение зе-
мель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 
частной собственности» (далее - услуга). 
Наименование органа государственной власти, органа местного 
самоуправления (организации), предоставляющего муниципаль-
ную услугу 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным орга-
ном -Администрацией Белоярского городского поселения. 
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие 
структурные подразделения Уполномоченного органа (многофункцио-
нальные центры при наличии соответствующего соглашения о взаи-
модействии). 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 
взаимодействует с: 
2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в ча-
сти получения сведений из Единого государственного реестра юриди-
ческих лиц и Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей; 
2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и 
картографии в части получения сведений из Единого государственно-
го реестра недвижимости; 
2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федера-
ции, уполномоченным в области лесных отношений, при согласовании 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории. 
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному ор-
гану запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в пере-
чень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги. 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги   является: 
2.5.1. Проект соглашения о перераспределении земель и (или) зе-
мельных участков, находящихся в государственной или муниципаль-
ной собственности, и земельных участков, находящихся в частной 
собственности (далее –соглашение о перераспределении), подписан-
ный должностным лицом уполномоченного органа, по форме согласно 
приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 
2.5.2. Решение об отказе в заключении соглашения о перераспреде-
лении земельных участков по форме согласно приложению № 2 к 
настоящему Административному регламенту; 
2.5.3. Промежуточными результатами предоставления муниципальной 
услуги являются: 
- согласие на заключение соглашения о перераспределении земель-
ных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания 
территории по форме согласно приложению № 3 к настоящему Адми-
нистративному регламенту; 
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – 
схема расположения земельного участка), в случае, если отсутствует 
проект межевания территории, 
в границах которой осуществляется перераспределение земельных 
участков, по форме согласно приложению № 4 к настоящему Админи-
стративному регламенту. 
Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуг определяется в соответ-
ствии с       Земельным кодексом Российской Федерации. 
Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, 
органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказа-
ние муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установлен-
ный Земельным кодексом Российской Федерации. 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 
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2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источ-
ников официального опубликования), размещен в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ (указать 
также перечень региональных (муниципальных) информационных ре-
сурсов при наличии). 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, спосо-
бы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 
2.7. Для получения муниципальной услуги заявитель      представляет: 
2.7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме 
согласно приложению № 5 к настоящему Административному регла-
менту. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной 
формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявле-
ния в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направ-
ления результата предоставления муниципальной услуги: 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электрон-
ного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном 
центре; 
2.7.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя, представителя фор-
мируются при подтверждении учетной записи в Единой системе иден-
тификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответ-
ствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведом-
ственного электронного взаимодействия. 
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно 
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представи-
теля действовать от имени заявителя. 
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный 
юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификаци-
онной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего до-
кумент. 
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный 
индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усилен-
ной квалификационной электронной подписью индивидуального 
предпринимателя. 
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный 
нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной 
электронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой элек-
тронной подписью. 
2.7.3. Схема расположения земельного участка (если отсутствует 
проект межевания территории). 
2.7.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов 
на перераспределение земельных участков 
В случае, если права собственности на исходные земельные участки 
ограничены, требуется представить согласие землепользователей, 
землевладельцев, арендаторов на перераспределение земельных 
участков. 
2.7.5. Согласие залогодержателя на перераспределение земельных 
участков. 
В случае, если права собственности на такой земельный участок 
обременены залогом, требуется представить согласие залогодержа-
телей на перераспределение земельных участков. 
2.7.6. Правоустанавливающий документ на земельный участок (в слу-
чае, если право собственности не зарегистрировано в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости). 
2.7.7. Заверенный перевод на русский язык документов о государ-
ственной регистрации юридического лица 
В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо, 
необходимо представить заверенный перевод на русский язык доку-
ментов о государственной регистрации юридического лица в соответ-
ствии с законодательством иностранного государства. 
2.7.8. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, образуемом в результате перераспределения 
(предоставляется после государственного кадастрового учета зе-
мельного участка, образуемого в результате перераспределения). 
2.8. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8. ад-
министративного регламента, направляются (подаются) в Уполномо-
ченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса 
через личный кабинет на ЕПГУ. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг. 
2.9. Перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг: 
2.9.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом; 
2.9.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным 
предпринимателем; 
2.9.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в 
отношении земельного участка. 

2.9.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения 
земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Рос-
сийской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений. 
2.10. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
вать от заявителя: 
1. Представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
2. Представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской 
области,  муниципальными правовыми актами Администрации Бело-
ярского городского поселения находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исклю-
чением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального зако-
на от 27 июля 2010 года № 210 –ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный за-
кон № 210-ФЗ). 
3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев: 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной пода-
чи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не вклю-
ченных в представленный ранее комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного 
органа, руководителя многофункционального центра при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо руководителя организации, преду-
смотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги 
2.11. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
2.11.1. Заявление подано в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в полномочия которых не входит предо-
ставление услуги; 
2.11.2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания 
услуги, предусмотренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ); 
2.11.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные 
пунктом 3 статьи 39.29 ЗК РФ; 
2.11.4. Представленные документы утратили силу на момент обраще-
ния заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удо-
стоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом); 
2.11.5. Представленные документы содержат подчистки и исправле-
ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации; 
2.11.6. Представленные в электронном виде документы содержат по-
вреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме исполь-
зовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги; 
2.11.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления 
услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных 
требований; 
2.11.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Феде-
рального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подпи-
си» условий признания действительности, усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи; 
2.11.9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложен-
ных к нему документах; 
2.11.10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном зако-
нодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий 
полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о реги-
страции юридического лица в иностранном государстве). 
2.12. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в 
приложении № 6 к настоящему Административному регламенту, 
направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее пер-
вого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 
2.13. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению За-
явителя за предоставлением муниципальной услуги. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
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отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги законодательством Российской Федерации не предусмот-
рено. 
2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
2.15.1. Заявление о перераспределении земельных участков подано в 
случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ; 
2.15.2. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указан-
ных в пункте     4 статьи 11.2 ЗК РФ, если земельные участки, которые 
предлагается перераспределить, обременены правами указанных 
лиц; 
2.15.3. На земельном участке, на который возникает право частной 
собственности, в результате перераспределения земельного участка, 
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной соб-
ственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавер-
шенного строительства, находящиеся в государственной или муници-
пальной собственности, в собственности других граждан или юриди-
ческих лиц, за исключением сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которого не завершено), размещение которого до-
пускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объек-
та, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ; 
2.15.4. Проектом межевания территории или схемой расположения 
земельного участка предусматривается перераспределение земель-
ного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) 
земельных участков, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в 
обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение 
осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с 
земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 
ЗК РФ; 
2.15.5. Образование земельного участка или земельных участков 
предусматривается путем перераспределения земельного участка, 
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного 
участка, находящихся в государственной или муниципальной соб-
ственности и зарезервированных для государственных или муници-
пальных нужд; 
2.15.6. Проектом межевания территории или схемой расположения 
земельного участка предусматривается перераспределение земель-
ного участка, находящегося в частной собственности, и земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной соб-
ственности и являющегося предметом аукциона, извещение о прове-
дении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 
ЗК РФ, либо в отношении такого земельного участка принято решение 
о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 
которого не истек; 
2.15.7. Образование земельного участка или земельных участков 
предусматривается путем перераспределения земельного участка, 
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных 
участков, которые находятся в государственной или муниципальной 
собственности и в отношении которых подано заявление о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка или заяв-
ление о предоставлении земельного участка и не принято решение об 
отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставле-
нии; 
2.15.8. В результате перераспределения земельных участков пло-
щадь земельного участка, на который возникает право частной соб-
ственности, будет превышать установленные предельные макси-
мальные размеры земельных участков; 
2.15.9. Образование земельного участка или земельных участков 
предусматривается путем перераспределения земельного участка, 
находящегося в частной собственности, и земель, из которых возмож-
но образовать самостоятельный земельный участок без нарушения 
требований, предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ, за исключением 
случаев перераспределения земельных участков в соответствии с 
подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 ЗК РФ; 
2.15.10. Границы земельного участка, находящегося в частной соб-
ственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным за-
коном «О государственной регистрации недвижимости»; 
2.15.11. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее 
форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установ-
лены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 ЗК РФ; 
2.15.12. Полное или частичное совпадение местоположения земель-
ного участка, образование которого предусмотрено схемой его распо-
ложения, с местоположением земельного участка, образуемого в со-
ответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы рас-
положения земельного участка, срок действия которого не истек; 
2.15.13. Разработка схемы расположения земельного участка с 
нарушением предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к обра-
зуемым земельным участкам; 
Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержден-
ному проекту планировки территории, землеустроительной докумен-
тации, положению об особо охраняемой природной территории; 
2.15.14. Расположение земельного участка, образование которого 
предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах 
территории, для которой утвержден проект межевания территории; 
2.15.15. Приложенная к заявлению о перераспределении земельных 
участков схема расположения земельного участка разработана с 
нарушением требований к образуемым земельным участкам или не 
соответствует утвержденным проекту планировки территории, земле-
устроительной документации, положению об особо охраняемой при-
родной территории; 
2.15.16. Заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не 
являющимся собственником земельного участка, который предпола-
гается перераспределить с земельным участком, находящимся в му-
ниципальной собственности; 
2.15.17. Получен отказ в согласовании схемы расположения земель-
ного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области лесных отношений. 

2.15.18. Площадь земельного участка, на который возникает право 
частной собственности, превышает площадь такого земельного участ-
ка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте 
межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный 
участок был образован, более чем на десять процентов. 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги 
2.16. Необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной           услуги, являются следующие услуги: 
2.16.1. Кадастровые работы в целях осуществления государ-
ственного кадастрового учета земельного участков, который об-
разуется в результате перераспределения, по результатам которых 
подготавливается межевой план; 
2.16.2. Государственный кадастровый учет земельного участков, ко-
торый образуется в результате перераспределения, по результатам 
которого выдается выписка из Единого государственного реестра не-
движимости в отношении такого земельного участка. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
Предоставление муниципальной услугу осуществляется бесплатно. 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы 
2.17. Плата за: 
2.17.1. выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с 
договором, заключаемым с кадастровым инженером; 
2.17.2. осуществление государственного кадастрового учета не 
взимается. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги 
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги подлежат регистрации в Уполномоченном ор-
гане в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 
2.20. Местоположение административных зданий, в которых осу-
ществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удоб-
ство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остано-
вок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и по-
мещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
наименование; 
местонахождение и юридический адрес;   
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой 
оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
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Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества  (последнее – при наличии), долж-
ности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, поме-
щению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на ко-
торой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки -проводника при наличии документа, подтверждающего 
ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются муниципальная услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества предоставления муници-
пальной услуги 
2.21. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются: 
2.21.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 
ходе предоставления муниципальной в информационно- телекомму-
никационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интер-
нет»), средствах массовой информации. 
2.21.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предо-
ставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ. 
2.21.3. Возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информацион-
но-коммуникационных технологий. 
2.22. Основными показателями качества предоставления муници-
пальной 
услуги являются: 
2.22.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в со-
ответствии со стандартом ее предоставления, установленным насто-
ящим Административным регламентом. 
2.22.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражда-
нина с должностными лицами, участвующими в предоставлении услу-
ги. 
2.22.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заяви-
телям. 
2.22.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги. 
2.22.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, прини-
маемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, 
по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворе-
нии (частичном удовлетворении) требований заявителей. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи 
заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной 
услуги в многофункциональном центре. 
2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заяв-
ления и прилагаемых документов в форме электронных документов 
посредством ЕПГУ. 
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на 
ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполня-
ет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использова-
нием интерактивной формы в электронном виде. 
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги от-
правляется заявителем вместе с прикрепленными электронными об-
разами документов, необходимыми для предоставления муниципаль-
ной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заяв-
ление о предоставлении муниципальной услуги считается подписан-
ным простой электронной подписью заявителя, представителя, упол-
номоченного на подписание заявления. 
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пунк-
те 2.5 настоящего Административного регламента, направляются за-
явителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполно-

моченного органа в случае направления заявления посредством 
ЕПГУ. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат 
предоставления муниципальной услуги также может быть выдан за-
явителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в по-
рядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного 
регламента. 
2.25. Электронные документы могут быть предоставлены в сле-
дующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, 
rar, sig, png, bmp, tiff. 
Допускается формирование электронного документа путем сканиро-
вания непосредственно с оригинала документа (использование копий 
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с ис-
пользованием следующих режимов: 
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и 
(или) цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в доку-
менте цветных графических изображений либо цветного текста); 
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
Электронные документы должны обеспечивать:  
- возможность идентифицировать документ и количество листов в до-
кументе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 
разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие пере-
ходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таб-
лицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством Федеральной государственной ин-
формационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений;  
принятие решения о предоставлении услуги; 
выдача результата на бумажном носителе (опционально) 
Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муници-
пальной услуги; формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных до-
кументов, необходимых для предоставления государственной (муни-
ципальной) услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осуществление 
оценки качества предоставления государственной 
(муниципальной) услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) долж-
ностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего. 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме 
3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополни-
тельной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осу-
ществляется после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о харак-
тере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством ин-
формационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных докумен-
тов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регла-
мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления зна-
чений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значе-
ний в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА;  
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы 
заявления без потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им за-
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явлениям в течение не менее одного года, а также частично сформи-
рованных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необ-
ходимые для предоставления государственной (муниципальной) услу-
ги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабоче-
го дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступле-
ния в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним пер-
вый рабочий день: 
а) прием документов, необходимых для предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги, и направление заявителю элек-
тронного сообщения о поступлении заявления; 
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной (муниципальной) услуги. 
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистра-
цию заявления (далее 
– ответственное должностное лицо), в государственной информаци-
онной системе, используемой Уполномоченным органом для предо-
ставления государственной (муниципальной) услуги (далее – ГИС). 
Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 
периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы доку-
ментов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Адми-
нистративного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: в форме 
электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного долж-
ностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в 
личный кабинет на ЕПГУ; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, который заявитель получает при личном обра-
щении в многофункциональном центре. 
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о ре-
зультате предоставления государственной (муниципальной) услуги 
производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. 
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного за-
явления, а также информацию о дальнейших действиях в личном ка-
бинете по собственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содер-
жащее сведения о факте приема заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мо-
тивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведе-
ния о принятии положительного решения о предоставлении муници-
пальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для приня-
тия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующи-
ми руководителями своих должностных обязанностей, утвержденны-
ми постановлением Правительства Российской Федерации от 12 де-
кабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности дея-
тельности руководителей территориальных органов федеральных ор-
ганов исполнительной власти (их структурных подразделений) и тер-
риториальных органов государственных внебюджетных фондов (их 
региональных отделений) с учетом качества предоставления государ-
ственных услуг, руководителей многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как осно-
вания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанно-
стей». 
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, долж-
ностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служа-
щего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и 
в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О Феде-
ральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государствен-
ных и муниципальных услуг». 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах 
3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обра-
титься в Уполномоченный органа с заявлением с приложением доку-
ментов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного ре-
гламента. 
3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток 

и ошибок указаны в пункте 2.12. настоящего Административного ре-
гламента. 
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления Государственной услуги документах осу-
ществляется в следующем порядке: 
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, об-
ращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходи-
мости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указа-
ние на их описание. 
3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в 
подпункте 3.12.1. пункта 3.12. настоящего подраздела, рассматривает 
необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 
3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и 
ошибок в документах, являющихся результатом предоставления услу-
ги. 
3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 
(трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в под-
пункте 3.12.1. пункта 3.12. настоящего подраздела. 
4. Формы контроля за исполнением административного регла-
мента 
Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению государственной (муници-
пальной) услуги, а также принятием ими решений 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспон-
денции, устная и письменная информация специалистов и должност-
ных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государ-
ственной (муниципальной) услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля, за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюде-
ние положений настоящего Административного регламента; правиль-
ность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправ-
ления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных 
правовых актов Администрации Белоярского городского поселения, 
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодатель-
ства, в том числе на качество предоставления государственной (му-
ниципальной) услуги. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов Томской области и нормативных право-
вых актов органов местного самоуправления Белоярского городского 
поселения осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
Требования к порядку и формам контроля, за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 
Административного регламента. 
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
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действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных слу-
жащих 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц 
Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра, а также работника многофункционального центра 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудеб-
ном) порядке (далее – жалоба). 
Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме: 
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица, руководителя структурного подразделения 
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Упол-
номоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Упол-
номоченного органа; 
к руководителю многофункционального центра – на решения и дей-
ствия (бездействие) работника многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 
(бездействие) многофункционального центра. 
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учреди-
теля многофункционального центра определяются уполномоченные 
на рассмотрение жалоб должностные лица. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном при-
еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем). 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 
государственную (муниципальную) услугу, а также его должностных 
лиц регулируется: 
Федеральным законом «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информацион-
ной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг». 
VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг 
Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняе-
мых многофункциональными центрами 
6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, свя-
занным с предоставлением муниципальной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги, а также выдача доку-
ментов, включая составление на бумажном носителе и заверение вы-
писок из информационных систем органов, предоставляющих госу-
дарственные (муниципальные) услуги; 
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом 
№ 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
Информирование заявителей 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра по-
дробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-

ществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется За-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного доку-
мента по адресу электронной почты, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в форме электронного доку-
мента, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-
ращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 
форме. 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услу-
ги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофунк-
циональный центр, Уполномоченный орган передает документы в 
многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – 
Постановление № 797). 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постанов-
лением № 797. 
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся резуль-
татом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 
номерного талона из терминала электронной очереди, соответствую-
щего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: устанавливает личность заявителя на основании докумен-
та, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 
использованием печати многофункционального центра (в предусмот-
ренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у за-
явителя подписи за каждый выданный документ; 
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 
качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

Приложение№ 1 к Административному регламенту предоставле-
ния муниципальной услуги " Перераспределение земель и (или) зе-

мельных участков, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности " 
Соглашение № ______ 

о перераспределении земельных участков государственная 
собственность на которые не разграничена, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности 
р.п. Белый Яр                         ___________ г. 
Администрация Белоярского городского поселения Верхнекетского 
района Томской области, именуемая в дальнейшем «Сторона 1», в 
лице Главы городского поселения ___________________, действую-
щего на основании Устава, с одной стороны, и 
____________________________________ года рождения, паспорт 
____________, выдан ______________, зарегистрированному по ад-
ресу: ______________________, СНИЛС: __________, именуемый в 
дальнейшем «Сторона 2» с другой стороны, далее при совместном 
упоминании «Стороны», 
в соответствии с подпунктом 3 пункта 1 статьи 39.28 Земельного ко-
декса Российской Федерации, на основании Постановления Админи-
страции Белоярского городского поселения № ______ от _______ г., 
заключили настоящее соглашение о нижеследующем: 
1. Стороны договорились произвести перераспределение следующих 
исходных смежных земельных участков (далее также - исходные зе-
мельные участки): 
- земельный участок площадью ______ кв. м., отнесенный к землям 
населенных пунктов, имеющего целевое назначение: для ведения 
личного подсобного хозяйства, расположенного по адресу: 
_________________________________________________, (далее - 
«исходный земельный участок-1»). Исходный земельный участок-1 
относится к землям, государственная собственность на который не 
разграничена. На день заключения настоящего соглашения обреме-
нения исходного земельного участка-1 и ограничения его использова-
ния отсутствуют. В отношении исходного земельного участка-1 отсут-
ствуют споры и правопритязания третьих лиц; 
- земельный участок с кадастровым номером ____________, площа-
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дью _______ кв.м., отнесенный к землям населенных пунктов, имею-
щего целевое назначение: для ведения личного подсобного хозяй-
ства, расположенного по адре-
су____________________________________, (далее - «исходный зе-
мельный участок-2»). Исходный земельный участок-2 принадлежит на 
праве собственности Стороне 2, государственная регистрация права 
от ________ № ___________. На день заключения настоящего согла-
шения обременения исходного земельного участка и ограничения его 
использования отсутствуют. В отношении исходного земельного 
участка-2 отсутствуют споры и правопритязания третьих лиц. 
2. Стороны договорились произвести перераспределение исходных 
земельных участков следующим образом: образовать из земельных 
участков путем объединения исходного земельного участка-1 и ис-
ходного земельного участка-2, земельный участок с кадастровым но-
мером ______________, площадью _______ кв.м., отнесенный к зем-
лям населенных пунктов, имеющего целевое назначение: для ведения 
личного подсобного хозяйства, расположенного по адресу: 
______________________________, (далее - новый земельный уча-
сток). На день заключения настоящего соглашения обременения ис-
ходного земельного участка и ограничения его использования отсут-
ствуют. 
В отношении нового земельного участка отсутствуют споры и право-
притязания третьих лиц. На новый земельный участок возникает пра-
во собственности Стороны 2. 
3. В результате перераспределения исходных земельных участков 
происходит увеличение площади земельного участка, находящегося в 
собственности Стороны 2. 
4. Сторона 2 обязуется уплатить Стороне 1 плату за увеличение пло-
щади земельных участков, находящихся в частной собственности, в 
результате их перераспределения с земельными участками, государ-
ственная собственность на которые не разграничена, размер которой 
определен в соответствии с порядком, установленным пп. 2 п. 5 ст. 
39.28 Земельного кодекса Российской Федерации, и составляет 
___________ рублей. 
5. Сторона 2 обязуется уплатить предусмотренную настоящим согла-
шением плату в течение 30 (тридцати) дней со дня заключения насто-
ящего соглашения, но не позднее дня предоставления документов 
для государственной регистрации права собственности Стороны 2 на 
новый земельный участок в орган, осуществляющий государственную 
регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 
6. Сторона 2 обязуется уплатить предусмотренную настоящим согла-
шением плату путем перечисления денежных средств по следующим 
реквизитам: Администрация Белоярского городского поселения 
636500, Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, ул. Га-
гарина, 47, стр. 1 
ИНН 7004005098        КПП 700401001 
Получатель: УФК по Томской области (Администрация Белоярского 
городского поселения) 
Казначейский счет: 03100643000000016500 
Ед. казначейский счет: 40102810245370000058 
Банк: Отделение Томск Банка России//УФК по Томской области г. 
Томск 
БИК: 016902004 
ОКТМО: 69616151 
7. Настоящее соглашение составлено на трех листах. 
8. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах: по одному 
для каждой из сторон. 
9. Юридические адреса, платежные реквизиты и подписи сторон: 

Приложение№ 2 к Административному регламенту предоставле-
ния муниципальной услуги " Перераспределение земель и (или) зе-

мельных участков, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности " 
Форма решения об отказе в предоставлении услуги 

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 
Кому: 
Контактные данные: 
Представитель: 
Контактные данные представителя: 

Решение об отказе в предоставлении услуги 
На основании поступившего запроса, зарегистрированного от № 
  , принято решение об отказе в предоставлении услуги по ос-
нованиям:  , 
Разъяснение причин отказа: 
Дополнительно информируем , 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в предоставлении услуги, а также иная дополнительная информа-
ция при наличии) 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлени-
ем о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 
порядке. 
Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица 

Приложение№ 3 к Административному регламенту предоставле-
ния муниципальной услуги " Перераспределение земель и (или) зе-

мельных участков, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности " 
Форма согласия на заключение соглашения о перераспределении зе-
мельных участков в соответствии с утвержденным проектом межева-

ния территории 
Согласие на заключение соглашения о перераспределении зе-

мельных участков в соответствии с утвержденным проектом ме-
жевания территории 

от № 
На Ваше обращение от________ №___ администрация_____________ 
руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Феде-

ральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Федерации», со-
общает о согласии заключить соглашение о перераспределении 
находящегося в частной собственности земельного участка c ка-
дастровым номером _____________и земель/земельного участка (зе-
мельных участков),     находящегося (находящихся) в собственности 
субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности ) 
/государственная собственность на который (которые) не разграниче-
на, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) _______. 
В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации в целях последующего заключения соглашения о пе-
рераспределении земельных участков Вам необходимо обеспечить 
выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрово-
го учета земельных участков, которые образуются в результате пере-
распределения, и обратиться с заявлением об их государственном 
кадастровом учете. 
Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица 

Приложение№ 4 к Административному регламенту предоставле-
ния муниципальной услуги " Перераспределение земель и (или) зе-

мельных участков, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности " 
Форма решения об утверждении схемы расположения земельного 

участка на кадастровом плане территории 
Кому: 
Контактные данные: 
Представитель: 
Контактные данные представителя: 

Решение 
от  № 

Об утверждении схемы расположения земельного участка на ка-
дастровом плане территории 

Рассмотрев заявление от  № (Заявитель ) об 
утверждении схемы расположения земельного участка (земельных 
участков) на кадастровом плане территории площадью , располо-
женного в кадастровом квартале: , руководствуясь статьей со ст. 
11.10, Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с 
ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ: 
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных 
участков) на кадастровом плане территории площадью кв. м, распо-
ложенного по адресу: 
  , с категорией земли       с видом разрешенного 
использования 
образуемого (образуемых) путем перераспределения земельного 
участка, находящегося в собственности заявителя и зе-
мель/земельного участка (земельных участков), находящего(их)ся в 
собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной соб-
ственности)/собственность на который (которые) не разграничена, с 
кадастровым номером (кадастровыми номерами) для последу-
ющего заключения соглашения о перераспределения земельных 
участков. 
2. Заявителю (___) обеспечить проведение кадастровых работ и осу-
ществить государственный кадастровый учет образованного земель-
ного участка, указанного в пункте 1 настоящего решения. 
3. Срок действия настоящего решения составляет два года. 
(должность)                                              (подпись, фамилия, инициалы) 

Приложение№ 5 к Административному регламенту предоставле-
ния муниципальной услуги " Перераспределение земель и (или) зе-

мельных участков, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности " 
Форма заявления о перераспределении земельных участков 

кому: 
(наименование органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления) 
от кого:  
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные 
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, ад-
рес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического 
проживания уполномоченного лица) 
(данные представителя заявителя) 

Заявление о перераспределении земель и (или) земельных 
участков, государственная собственность на которые не разгра-
ничена, и земельных участков, находящихся в частной собствен-

ности 
Прошу осуществить перераспределение земель и (или) земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграниче-
на, и земельных участков, находящихся в частной собственности, 
имеющих следующие кадастровые номера: 

1. _____________________________________ 
2. _____________________________________ 
3. _____________________________________ 

Подпись заявителя   ФИО заявителя 
Приложение: 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в Личный кабинет на 
ЕПГУ/РПГУ 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, организа-
цию либо в МФЦ, расположенном по адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:     
Указывается один из перечисленных способов 
(подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
Дата 

Приложение№ 6 к Административному регламенту предоставле-
ния муниципальной услуги " Перераспределение земель и (или) зе-

мельных участков, находящихся в государственной или муници-
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пальной собственности, и земельных участков, находящихся в 
частной собственности " 

кому: 
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество– для граждан, 
полное наименование организации, фамилия, имя, отчество руково-
дителя - для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес, теле-
фон, адрес электронной почты) 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги 

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящих-
ся в государственной или муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности», Вам отказано по 
следующим основаниям (выбрать нужное): 
1. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление 
услуги; 
2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услу-
ги, предусмотренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного 
кодекса Российской Федерации; 
3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 
статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации; 
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения 
заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удосто-
веряющий личность; документ, удостоверяющий полномочия пред-
ставителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом); 
5. Представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; 
6. Представленные в электронном виде документы содержат повре-
ждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использо-
вать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги; 
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, 
поданы в электронной форме с нарушением установленных требова-
ний; 
8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» усло-
вий признания действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи; 
9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к 
нему документах; 
10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законода-
тельством Российской Федерации  (документ, подтверждающий 
полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о реги-
страции юридического лица в иностранном государстве). 
Дополнительная информация:  . 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлени-
ем о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 
порядке. 
(должность)    (подпись)    (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
Дата 

 
Администрация Белоярского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
14 сентября 2023 г.                                               № 430 
 
Об утверждении административного регламента по предоставле-
нию муниципальной услуги «Предоставление разрешения на от-
клонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объекта капитального строительства» на 

территории муниципального образования Белоярское городское 
поселение Верхнекетского района Томской области 

 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг", перечнем 
услуг, оказываемых Администрацией Белоярского городского поселе-
ния, предусмотренным постановлением Администрации Белоярского 
городского поселения от 21.11.2022 № 551, постановляю: 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства» на территории муниципального 
образования Белоярское городское поселение Верхнекетского района 
Томской области, согласно приложению, к настоящему постановле-
нию. 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования в информационном вестнике Верхнекетского района 
«Территория» и подлежит размещению на официальном сайте Бело-
ярского городского поселения http://vkt-belyar.ru/. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

И.о. Главы Белоярского городского поселения А.С. Мамзин 
Приложение к Постановлению Администрации Белоярского город-

ского поселения от 14 сентября 2023 г. № 430 
Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции объекта капитального строительства» на территории муни-

ципального образования Белоярское городское поселение Верх-
некетского района Томской области 

1. Общие положения 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции объекта капи-
тального строительства» (далее – Административный регламент, Ре-
гламент, услуга) разработан в целях повышения качества и доступно-
сти предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность выполнения административных процедур 
по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме, а так же особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах предо-
ставления государственных и муниципальных услуг (далее – мно-
гофункциональный центр), формы контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалова-
ния решений и действий (бездействий) органа местного самоуправле-
ния, должностных лиц, работников многофункционального центра. 
Положения настоящего Административного регламента применяются 
в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной соб-
ственности муниципального образования Белоярское городское посе-
ление Верхнекетского района Томской области, с учетом особенно-
стей, установленных Федеральным законом от 13.07.2020 № 193-ФЗ 
«О государственной поддержке предпринимательской деятельности в 
Арктической зоне Российской Федерации». 
Круг Заявителей 
1.2. Заявителями на получение государственной услуги являются фи-
зические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели 
(далее – Заявитель). 
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Адми-
нистративного регламента, могут представлять лица, обладающие 
соответствующими полномочиями (далее – представитель). 
Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Белоярского городского поселения (далее - Уполномоченный орган) 
или многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 
2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального 
центра; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
а) в федеральной государственной информационной системе «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); 
б) на официальном сайте Уполномоченного органа 
(https://momurmashi.govmurman.ru/); 
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Уполномоченного органа или многофункционального центра. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
а) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги; 
б) адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 
обращение в которые необходимо для предоставления муниципаль-
ной услуги; 
в) справочной информации о работе Уполномоченного органа (струк-
турных подразделений Уполномоченного органа); 
г) документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги; 
д) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
е) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги; 
ж) по вопросам предоставления услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
з) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплат-
но. 
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункциональ-
ного центра, осуществляющий консультирование, подробно и в веж-
ливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересу-
ющим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий: 
а) изложить обращение в письменной форме; 
б) назначить другое время для консультаций.  
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
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вий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение.  
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан. 
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по-
дробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по во-
просам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного ре-
гламента в порядке, установленном Федеральным законом от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 
1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением 
о федеральной государственной информационной системе «Феде-
ральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 24.10.2011 № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обес-
печения, установка которого на технические средства заявителя тре-
бует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-
дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 
им персональных данных. 
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, и в многофункциональном центре размещается сле-
дующая справочная информация: 
а) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
их структурных подразделений, ответственных за предоставление му-
ниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 
б) справочные телефоны структурных подразделений Уполномочен-
ного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, 
в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 
в) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
1.10. На информационных стендах Уполномоченного органа разме-
щаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе Административный ре-
гламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для 
ознакомления. 
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги на информационных стендах в помещении мно-
гофункционального центра осуществляется в соответствии с согла-
шением, заключенным между многофункциональным центром и Упол-
номоченным органом с учетом требований к информированию, уста-
новленных Административным регламентом. 
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном 
подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя 
лично, по телефону посредством электронной почты. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование государственной (муниципальной) услуг 
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства». 
Наименование органа государственной власти, органа местного 
самоуправления (организации), предоставляющего государ-
ственную (муниципальную) услугу 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным орга-
ном -Администрацией Белоярского городского поселения. 
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие мно-
гофункциональные центры при наличии соответствующего соглаше-
ния о взаимодействии. 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 
взаимодействует с: 
а) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части 
получения сведений из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц и Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей; 
б) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Томской области в части получения све-
дений из Единого государственного реестра недвижимости (далее – 
ЕГРН). 
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному ор-
гану запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в пере-
чень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги. 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) направление (выдача) Заявителю разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства в форме постановления соглас-
но приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 
- направление (выдача) Заявителю решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги в форме постановления согласно прило-
жению № 2 к настоящему Административному регламенту). 
2.6. Результат предоставления муниципальной услуги может быть 
направлен (получен) следующими способами: 
а) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
б) на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра элек-

тронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном 
центре; 
в) на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункцио-
нальном центре. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги 
2.7. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом особенно-
стей, установленных пунктом 13 статьи 16 Федерального закона от 
13.07.2020 № 193-ФЗ «О государственной поддержке предпринима-
тельской деятельности в Арктической зоне Российской Федерации» 
составляет не более пяти рабочих дней со дня поступления указанных 
в части 5 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции рекомендаций комиссии по правилам землепользования и за-
стройки (далее – Комиссия) о предоставлении разрешения или об от-
казе в предоставлении разрешения с указанием причин принятого 
решения. 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, информация о порядке 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, 
муниципальных служащих размещается на официальном сайте 
Уполномоченного органа в сети «Интернет» и в ЕПГУ. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с 
разделением на документы и информацию, которые заявитель 
должен представить самостоятельно, и документы, которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия 
2.9. Для предоставления услуги необходимы следующие документы: 
2.9.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме 
согласно приложению № 4 к настоящему Административному регла-
менту. В заявлении также указывается один из способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги, указанных в пунк-
те 2.6. настоящего Регламента. 
2.9.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представи-
теля Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в 
уполномоченный орган). 
2.9.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заяви-
теля действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предо-
ставлением услуги представителя Заявителя). При обращении по-
средством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удо-
стоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса. 
2.9.4. Правоустанавливающие документы на земельный участок и 
(или) здания, строения, сооружения, помещения, расположенные на 
соответствующем земельном участке (при отсутствии в ЕГРН сведе-
ний о зарегистрированных правах на объект недвижимости, а также в 
случаях, если в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации права на объекты недвижимости не подлежат регистрации в 
ЕГРН). 
2.9.5. Документы, подтверждающие, что характеристики земельного 
участка, неблагоприятны для застройки. 
2.9.6. Заключение, подтверждающее, что инженерно-геологические 
характеристики земельного участка неблагоприятны для застройки. 
2.9.7. Нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей 
земельного участка. 
2.9.8. Нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей 
объекта капитального строительства. 
2.10. Документы, указанные в пункте 2.9. настоящего Регламента, мо-
гут быть 
направлены одним из следующих способов по выбору Заявителя:  
а) в электронной форме посредством ЕПГУ. 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства и прилагаемых к нему 
документов указанным способом заявитель или его представитель, 
прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентифика-
ции с использованием федеральной государственной информацион-
ной системы «Единая система идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных 
систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения све-
дений о физическом лице в указанных информационных системах, 
заполняют форму указанного заявления с использованием интерак-
тивной формы в электронном виде. 
Заявление о выдаче разрешения на отклонение от предельных пара-
метров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства 
направляется заявителем или его представителем вместе с прикреп-
ленными электронными документами, указанными в подпунктах 2.9.3. 
– 2.9.8. пункта 2.9 настоящего Административного регламента.  
Заявление о выдаче разрешения на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции объекта капи-
тального строительства подписывается заявителем или его предста-
вителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой 
электронной подписью, либо усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электрон-
ной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и исполь-
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зуется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, использу-
емых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использова-
нием средств электронной подписи и средств удостоверяющего цен-
тра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установ-
ленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Феде-
рального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у 
владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной 
подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Прави-
лами использования простой электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 
№ 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правила-
ми определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная 
неквалифицированная электронная подпись). 
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в  Уполно-
моченный орган, в том числе через многофункциональный центр в со-
ответствии с соглашением о взаимодействии между многофункцио-
нальным центром и Уполномоченным органом, заключенным в соот-
ветствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
ния», либо посредством почтового отправления с уведомлением о 
вручении. 
2.11. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотрен-
ные подпунктом 2.9.4. пункта 2.9. настоящего Административного ре-
гламента, в случае, если сведения о зарегистрированных правах на 
объект недвижимости содержатся в ЕГРН, а также в случаях, если в 
соответствии с законодательством Российской Федерации права на 
объекты недвижимости не подлежат регистрации в ЕГРН. 
Указанные документы Уполномоченный орган запрашивает в рамках 
межведомственного взаимодействия, в том числе при наличии техни-
ческой возможности в электронной форме с применением системы 
межведомственного электронного взаимодействия в случае, если За-
явитель не представил их по собственной инициативе. Обязанность 
по предоставлению документов, указанных в подпунктах 2.9.1-  2.9.8. 
(при отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на 
объект недвижимости) пункта 2.9. настоящего Административного ре-
гламента возложена на Заявителя. 
2.12. Запрещается требовать от заявителя: 
а) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
б) представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Томской области и муниципальными пра-
вовыми актами находятся в распоряжении исполнительных или об-
ластных учреждений, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам или органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 
в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного само-
управления, организации, за исключением получения услуг и получе-
ния документов и информации, предоставляемых в результате предо-
ставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 
г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев: изменение требований нормативных 
правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги; наличие ошибок в заявлении о предоставлении муни-
ципальной услуги и документах, поданных заявителем после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов; истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги; выявление документально под-
твержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 
действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, муниципального служащего, работника мно-
гофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги 
2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
а) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного само-
управления, в полномочия которого не входит предоставление услуги; 
б) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги; 
в) представленные документы или сведения утратили силу на момент 
обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий лич-
ность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заяви-
теля, в случае обращения за предоставлением услуги указанным ли-
цом); 
г) представленные заявителем документы содержат подчистки и ис-
правления текста, не заверенные в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации; 
д) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащие-
ся в документах для предоставления услуги; 
е) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в ин-
терактивной форме заявления на ЕПГУ; 
ж) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходи-
мых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований; 
з) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 
действительности, усиленной квалифицированной электронной под-
писи. 
2.14. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в 
приложении № 3 к настоящему Административному регламенту, не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявле-
ния, направляется Заявителю, в том числе в личный кабинет Заяви-
теля на ЕПГУ, или его представителю. 
2.15. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению За-
явителя за предоставлением муниципальной услуги. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предостав-
лении муниципальной услуги 
2.16. Оснований для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги законодательством Российской Федерации не предусмот-
рено. 
2.17. Основания для отказа в предоставлении услуги: 
2.17.1. В случае обращения за получением разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции объекта капитального строительства: 
а) подача заявления на отклонение от предельных параметров в ча-
сти предельного количества этажей, предельной высоты зданий, 
строений, сооружений в отношении объектов капитального строитель-
ства в границах территорий исторических поселений федерального 
или регионального значения; 
б) заявитель не является правообладателем объекта недвижимости, 
в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от 
предельных параметров; 
в) поступление от органов государственной власти, должностного ли-
ца, государственного учреждения или органа местного самоуправле-
ния уведомления о выявлении самовольной постройки в отношении 
земельного участка или объекта капитального строительства; 
г) запрашиваемое разрешение на отклонение от предельных пара-
метров ведет к нарушению требований технических регламентов, гра-
достроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, про-
тивопожарных и иных норм и правил, установленных законодатель-
ством Российской Федерации; 
д) подача заявления о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров с целью реконструкции объекта капитального 
строительства, не соответствующего требованиям части 9 статьи 36 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
е) подача заявления о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров с целью реконструкции объекта капитального 
строительства, не соответствующего требованиям части 9 статьи 36 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. (реконструкция 
земельных участков или объектов капитального строительства, виды 
разрешенного использования, предельные (минимальные и (или) мак-
симальные) размеры и предельны параметры которых не соответ-
ствуют градостроительному регламенту, может осуществляться толь-
ко путем приведения таких объектов в соответствие с градострои-
тельным регламентом или путем уменьшения их несоответствия пре-
дельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции. 
Изменение видов разрешенного использования указанных земельных 
участков и объектов капитального строительства может осуществ-
ляться путем приведения их в соответствие с видами разрешенного 
использования земельных участков и объектов капитального строи-
тельства, установленными градостроительным регламентом); 
ж) запрос подан неуполномоченным лицом; 
з) сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, 
полученными в рамках межведомственного взаимодействия; 
и) рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных параметров, в том числе с учетом отри-
цательного заключения по результатам общественных обсуждений 
или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на 
отклонение от предельных параметров. 
2.17.2. В случае обращения для исправления технических опечаток и 
(или) ошибок в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 



20 Информационный вестник Верхнекетского района «Территория» 02 октября 2023 г.  № 15 
 

 

 

строительства: 
а) несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанному в пункте 
1.2 настоящего Регламента. 
б) отсутствие факта допущения технической ошибки при подготовке и 
выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства. 
2.17.3. В случае обращения для получения дубликата разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства: 
а) несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанному в пункте 
1.2 настоящего Регламента. 
2.18. Непредставление (несвоевременное представление) органом 
или организацией по межведомственному запросу документов и ин-
формации, не может являться основанием для отказа в предоставле-
нии Заявителю муниципальной услуги. 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
муниципальной услуги 
2.19. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. 
Оплата государственной пошлины или иной платы при предоставле-
нии муниципальной услуги не установлена. 
2.20. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой при предоставлении муниципальной услуги, законодатель-
ством не установлены. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги 
2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 
Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.22. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит 
регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со 
дня получения заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги. 
В случае получения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» 
пункта 2.10 настоящего Регламента, вне рабочего времени Уполномо-
ченного органа, в том числе в выходной или нерабочий праздничный 
день, его регистрация осуществляется в течение первого рабочего 
дня, следующего за днем направления заявления. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 
2.23. Местоположение административных зданий, в которых осу-
ществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удоб-
ство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остано-
вок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и по-
мещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) наименование; 
2) местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
3) график приема; 
4) номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; систе-
мой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средства-
ми оказания первой медицинской помощи; 
2) туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
1) номера кабинета и наименования отдела; 
2) фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 
3) графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла- коляски; 
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения; 
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляются муниципальная услуги; 
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества предоставления муници-
пальной услуги 
2.24. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются: 
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 
б) возможность получения заявителем уведомлений о предоставле-
нии муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 
в) возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 
2.25. Основными показателями качества предоставления муници-
пальной услуги являются: 
а) своевременность предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии со стандартом ее предоставления, установленным настоя-
щим Административным регламентом; 
б) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги; 
в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотруд-
ников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-
ставления муниципальной услуги; 
д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (ча-
стичном удовлетворении) требований заявителей.  
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заяв-
ления и прилагаемых документов в форме электронных документов 
посредством ЕПГУ. 
1) в этом случае заявитель или его представитель авторизуется на 
ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполня-
ет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использова-
нием интерактивной формы в электронном виде. 
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги от-
правляется заявителем вместе с прикрепленными электронными об-
разами документов, необходимыми для предоставления муниципаль-
ной услуги, в Уполномоченный орган. 
При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги считается подписанным простой электронной подписью 
заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявле-
ния. 
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пунк-
те 2.5 настоящего Административного регламента, направляются за-
явителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполно-
моченного органа в случае направления заявления посредством 
ЕПГУ. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат 
предоставления муниципальной услуги также может быть выдан за-
явителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в по-
рядке, предусмотренном пунктами 6.3. - 6.4. настоящего Администра-
тивного регламента. 
2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следую-
щих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, 
sig, png, bmp, tiff. 
Допускается формирование электронного документа путем сканиро-
вания непосредственно с оригинала документа (использование копий 
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не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с ис-
пользованием следующих режимов: 
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и (или) цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в доку-
менте цветных графических изображений либо цветного текста); 
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в до-
кументе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 
разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие пере-
ходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таб-
лицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа. 
2.28. При предоставлении муниципальной услуги в электронной фор-
ме заявителю обеспечиваются: 
а) получение информации о порядке и сроках предоставления муни-
ципальной услуги; 
б) формирование заявления; 
в) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги; 
г) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
д) получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
е) осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги; 
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего. 
2.29. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. Оценка 
качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности дея-
тельности руководителей территориальных органов федеральных ор-
ганов исполнительной власти (их структурных подразделений) с уче-
том качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для приня-
тия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующи-
ми руководителями своих должностных обязанностей, утвержденны-
ми постановлением Правительства Российской Федерации от 
12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятель-
ности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территори-
альных органов государственных внебюджетных фондов (их регио-
нальных отделений) с учетом качества предоставления государствен-
ных услуг, руководителей многофункциональных центров предостав-
ления государственных и муниципальных услуг с учетом качества ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-
ствующими руководителями своих должностных обязанностей». 
2.30. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы 
на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 
служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 
210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс до-
судебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг». 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах 
3.2. Формирование заявления. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осу-
ществляется после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о харак-
тере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством ин-
формационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных докумен-
тов, указанных в пунктах 2.9. настоящего Административного регла-
мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления зна-
чений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значе-
ний в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им за-
явлениям в течение не менее одного года, а также частично сформи-
рованных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 
3.3. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабоче-
го дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступле-
ния в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним пер-
вый рабочий день: 
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о по-
ступлении заявления; 
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги. 
3.4. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистра-
цию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государ-
ственной информационной системе, используемой Уполномоченным 
органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 
Ответственное должностное лицо: 
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 
периодом не реже 2 раз в день; 
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы до-
кументов (документы); 
- производит действия в соответствии с пунктом 3.3. настоящего Ад-
министративного регламента. 
3.5. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный 
кабинет на ЕПГУ; 
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, который заявитель получает при личном обра-
щении в многофункциональном центре. 
3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о ре-
зультате предоставления муниципальной услуги производится в лич-
ном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также 
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по соб-
ственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содер-
жащее сведения о факте приема заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мо-
тивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведе-
ния о принятии положительного решения о предоставлении муници-
пальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 
Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах 
3.7. Основанием для начала выполнения административной процеду-
ры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением об 
исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах по фор-
ме, установленной приложением № 5 к настоящему Административ-
ному регламенту. 
3.8. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 1 
рабочего дня с момента поступления соответствующего заявления, 
проводит проверку указанных в заявлении сведений. 
3.9. Критерием принятия решения по административной процедуре 
является наличие или отсутствие в документах опечаток и (или) оши-
бок. 
3.10. В случае подтверждения наличия допущенных опечаток и (или) 
ошибок в разрешении на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объекта капитального стро-
ительства Уполномоченный орган вносит исправления в ранее вы-
данное разрешение на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства. 
Дата и номер выданного разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта ка-
питального строительства не изменяются, а в соответствующей графе 
формы разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства указывается основание для внесения исправлений (реквизи-
ты заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и 
ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации) и дата внесения исправлений. 
Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства с 
внесенными исправлениями допущенных опечаток и (или) ошибок ли-
бо решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на от-
клонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства по форме соглас-
но приложению № 6 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю способом, указанным в заявлении об ис-



22 Информационный вестник Верхнекетского района «Территория» 02 октября 2023 г.  № 15 
 

 

 

правлении допущенных опечаток и (или) ошибок, в течение 5 рабочих 
дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опе-
чаток и (или) ошибок. 
3.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства установлен подпунктом 2.17.2. 
пункта 2.17. настоящего Административного регламента. 
3.12. Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю исправленных документов либо уведомле-
ния об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, способом фик-
сации результата является регистрация указанных документов в со-
ответствии с требованиями делопроизводства в Уполномоченном ор-
гане. 
Порядок выдачи дубликата разрешения на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции объекта капитального строительства 
3.13. Основанием для начала выполнения административной проце-
дуры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением 
о выдаче дубликата разрешения на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции объекта капи-
тального строительства по форме, установленной приложением № 7 к 
настоящему Административному регламенту. 
3.14. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 1 
рабочего дня с момента поступления соответствующего заявления, 
проводит проверку указанных в заявлении сведений. 
3.15. Критерием принятия решения по административной процедуре 
является наличие оснований для выдачи дубликата разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства. 
3.16. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
Уполномоченный орган выдает дубликат разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции объекта капитального строительства с присвоением того же реги-
страционного номера, который был указан в ранее выданном разре-
шении на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-
ительства, реконструкции объекта капитального строительства. В 
случае, если ранее заявителю было выдано разрешение на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубли-
ката разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства заявителю повторно представляется указанный документ. 
Дубликат разрешения на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объекта капитального стро-
ительства либо решение об отказе в выдаче дубликата разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объекта капитального строительства по форме 
согласно приложению № 8 к настоящему 
Административному регламенту направляется заявителю способом, 
указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение 
пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дублика-
та. 
3.17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дуб-
ликата разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства установлен подпунктом 2.17.3. пункта 2.17. настоящего Ад-
министративного регламента. 
3.18. Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) заявителю дубликата документов либо уведомления об 
отказе в выдаче дубликата разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта ка-
питального строительства, способом фиксации результата является 
регистрация указанных документов в соответствии с требованиями 
делопроизводства в Уполномоченном органе. 
4. Формы контроля за исполнением административного регла-
мента 
Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению государственной (муници-
пальной) услуги, а также принятием ими решений 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Уполномоченного органа, ответственными за осуществление контроля 
за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспон-
денции, устная и письменная информация специалистов и должност-
ных лиц Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги; 
- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обраще-
ния граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги, в том числе порядок и формы 
контроля, за полнотой и качеством предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-

ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых про-
верок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги контролю подлежат: 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного само-
управления информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов Российской Федерации, норматив-
ных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов 
Белоярского городского поселения; 
- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодатель-
ства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов Томской области и нормативных право-
вых актов органов местного самоуправления муниципального образо-
вания Белоярское городское поселение» осуществляется привлече-
ние виновных лиц к ответственности в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных регламентах в соответствии с требованиями законодательства 
Требования к порядку и формам контроля, за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
а) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления муниципальной услуги; 
б) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента. 
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения.  
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных слу-
жащих 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц 
Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра, а также работника многофункционального центра 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудеб-
ном) порядке (далее – жалоба). 
Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме: 
- в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица, руководителя структурного подразделения 
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Упол-
номоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 
- к руководителю многофункционального центра – на решения и дей-
ствия (бездействие) работника многофункционального центра; 
- к учредителю многофункционального центра – на решение и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра. 
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учреди-
теля многофункционального центра определяются уполномоченные 
на рассмотрение жалоб должностные лица 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, Едином портале, а 
также предоставляется в устной форме по телефону и (или)на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением, но адре-
су, указанному заявителем (представителем). 
6. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг 
Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняе-
мых многофункциональными центрами 
6.1. Многофункциональный центр осуществляет: 
1) информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также кон-
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сультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
2) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги; 
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
Информирование заявителей 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра по-
дробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется За-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
2) назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного доку-
мента по адресу электронной почты, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в форме электронного доку-
мента, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-
ращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 
форме. 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услу-
ги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофунк-
циональный центр, Уполномоченный орган передает документы в 
многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся резуль-
татом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 
номерного талона из терминала электронной очереди, соответствую-
щего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: 
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации; 
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя); 
3) определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации случаях - печати с изображением Государственно-
го герба Российской Федерации); 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 

заявителя подписи за каждый выданный документ; 
7) запрашивает согласие заявителя на участие в его опросе для оцен-
ки качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

Приложение №1 к административному регламенту «Предоставле-
ние разрешения на отклонение от предельных параметров разре-

шенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства» 

Форма разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объекта капитального строи-

тельства 
Оформляется на бланке Уполномоченного органа  
О предоставлении разрешения на отклонение от предельных па-
раметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства 
от________________ №_______________ 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», Правилами землепользования и застройки муниципального об-
разования ____________, утвержденными _____________, на основа-
нии заключения по результатам публичных слушаний/общественных 
обсуждений от ____________ г. № __________, рекомендации Комис-
сии по вопросам землепользования и застройки муниципального об-
разования Белоярское городское поселение Верхнекетского района 
Томской области (протокол от ____________ г. № __________).  
1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных парамет-
ров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитально-
го строительства - «_______________________________» в отноше-
нии земельного участка с кадастровым номером _________________, 
расположенного по адресу: ____________________________________ 
(указывается адрес) _________________________________________. 
(указывается наименование предельного параметра и показатель 
предоставляемого отклонения)  
2. Опубликовать настоящее постановление в «__________________».  
3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в си-
лу после его официального опубликования.  
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
___________________________________________________________.  
Должностное лицо (ФИО)                                                        __________  
(подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставле-
ние муниципальной услуги)  

Приложение №2 к административному регламенту «Предоставле-
ние разрешения на отклонение от предельных параметров разре-

шенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства» 

Форма решения об отказе в предоставлении разрешения на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-

струкции объекта капитального строительства 
Оформляется на бланке Уполномоченного органа  
Решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-

струкции объекта капитального строительства 
от________________ №_______________ 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разреше-
ния на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства и 
представленных документов                ___________________________ 
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заяви-
теля, дата направления заявления) 
на основании_______________________________________________  
принято решение об отказе в предоставлении разрешения на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства в связи с: 
___________________________________________________________   
(указывается основание отказа в предоставлении разрешения) 
Настоящее решение постановление может быть обжаловано в досу-
дебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный 
на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в 
судебном порядке.  
Должностное лицо (ФИО)                                                      ___________  
 (подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставле-
ние муниципальной услуги) 

Приложение №3 к административному регламенту «Предоставле-
ние разрешения на отклонение от предельных параметров разре-

шенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства» 

Форма уведомления об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

Кому:  
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество- для граждан, 
полное наименование организации, фамилия, имя, отчество руково-
дителя - для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес, теле-
фон, адрес электронной почты  
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
от________________ №_______________ 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разреше-
ния на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства и 
представленных документов __________________________________  
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заяви-
теля, ______________________________________________________ 
дата направления заявления) 
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной (муниципальной) услуги «Предо-
ставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства» в связи с: ____________________________________  
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых 
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для предоставления муниципальной услуги) 
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в 
орган, уполномоченный на предоставление государственной (муници-
пальной) услуги с заявлением о предоставлении услуги после устра-
нения указанных нарушений.  
Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке 
путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предостав-
ление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном по-
рядке.  
Должностное лицо (ФИО)                         _________________________  
(подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставле-
ние муниципальной услуги) 

Приложение №4 к административному регламенту «Предоставле-
ние разрешения на отклонение от предельных параметров разре-

шенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства» 

Форма заявления о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства 
В Администрацию Белоярское городское поселение  
от ___________________________  
(ф.и.о. заявителя (представителя)) 
 ______________________________  
(почтовый адрес заявителя или  
адрес электронной почты заявителя)  
Заявление о предоставлении разрешения на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструк-

ции объектов капитального строительства 
Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции объекта капи-
тального строительства _______________________________________  
(сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, 
вид разрешенного использования, реквизиты градостроительного 
плана земельного участка (при наличии). Сведения об объекте капи-
тального строительства: кадастровый номер, площадь, этажность, 
назначение) 
Параметры планируемых к размещению объектов капитального стро-
ительства 
___________________________________________________________ 
Обоснование запрашиваемого отклонения от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства _______________________________________________  
К заявлению прилагаются следующие документы:_________________  
Результат предоставления услуги прошу (необходимо выбрать один 
из предложенных способов):  
направить в форме электронного документа в Личный кабинет на 
ЕПГУ 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполно-
моченный орган либо в МФЦ, расположенном по адре-
су:________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый ад-
рес:__________________ 

 

В соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона от 
27.07.2006 № 152- ФЗ «О персональных данных» даю согласие на об-
работку моих персональных данных в целях получения муниципаль-
ной услуги. _____________________  
(подпись)   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
Дата ________________ 

Приложение №5 к административному регламенту «Предоставле-
ние разрешения на отклонение от предельных параметров разре-

шенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства» 

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 
В Администрацию Белоярское городское поселение  
от ___________________________  
(ф.и.о. заявителя (представителя)) 
 ______________________________  
(почтовый адрес заявителя или  
адрес электронной почты заявителя)  
Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в разрешении на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объекта капитального 

строительств 
Прошу внести исправления в разрешение на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства, содержащее опечатку и (или) ошибку.  
1. Сведения о заявителе 
1.1  Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 

является физическое лицо: 
 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность  
1.1.3. Адрес регистрации  
1.1.4. Адрес проживания  
1.1.5. Номер телефона и адрес электронной почты  
1.2.  Сведения об индивидуальном предпринимателе, в слу-

чае если заявитель является индивидуальным предпри-
нимателем: 

 

1.2.1. ФИО индивидуального предпринимателя  
1.2.2. Идентификационный номер налогоплательщика  
1.2.3. Основной государственный регистрационный номер ин-

дивидуального предпринимателя 
 

1.2.4. Номер телефона и адрес электронной почты  
1.3. Сведения о юридическом лице  
1.3.1. Полное наименование юридического лица  
1.3.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.3.3. Идентификационный номер налогоплательщика  
1.3.4. Номер телефона и адрес электронной почты  
2. Сведения о выданном разрешении на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства, содержащем ошибку и 
(или) опечатку 
№ Орган, выдавший разрешение на от-

клонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строи-
тельства 

Номер и дата докумен-
та 

   
3. Обоснование внесения исправлений в разрешение на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объекта капитального строительства 
№ Данные (сведения), 

указанные в разреше-
нии на отклонение от 
предельных парамет-
ров разрешенного 
строительства, рекон-
струкции объекта капи-
тального строитель-
ства 

Данные (сведения), 
которые необходимо 
указать в разрешении 
на отклонение от 
предельных парамет-
ров разрешенного 
строительства, ре-
конструкции объекта 
капитального строи-
тельства 

Обоснование с 
указанием рекви-
зита (-ов) докумен-
та (-ов), докумен-
тации, на основа-
нии которых при-
нималось решение 
о выдаче разре-
шения на отклоне-
ние от предельных 
параметров раз-
решенного строи-
тельства 

    
Прилагаемые документы:  
1. _________________________________________________________  
2. _________________________________________________________  
3. _________________________________________________________  
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу (необходимо 
выбрать один из предложенных способов):  
направить в форме электронного документа в Личный кабинет 
на ЕПГУ 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Упол-
номоченный орган либо в МФЦ, расположенном по адре-
су:________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый ад-
рес:__________________ 

 

В соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона от 
27.07.2006 № 152- ФЗ «О персональных данных» даю согласие на об-
работку моих персональных данных в целях получения муниципаль-
ной услуги.  
(подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
Дата ________________ 

Приложение №6 к административному регламенту «Предоставле-
ние разрешения на отклонение от предельных параметров разре-

шенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства» 

Форма решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и 
(или) ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах 
Кому  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для фи-
зического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование за-
явителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица) почтовый индекс и ад-
рес, телефон, адрес электронной почты)  
Решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на от-
клонение от предельных параметров разрешенного строитель-

ства, реконструкции объекта капитального строительства 
По результатам рассмотрения заявления об исправлении допущен-
ных опечаток и (или) ошибок в разрешении на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства от ____________№ 
______________ и приложенных к нему документов принято решение 
об отказе во внесении исправлений в разрешение на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства по следующим основаниям:  
Номер пункта Админи-
стративного регламента 

Наименование основа-
ния для отказа в соот-
ветствии с Администра-
тивным регламентом 

Разъяснение при-
чин отказа в прие-
ме документов 

подпункт «а» пункта 
2.17.2. 

несоответствие катего-
рии Заявителя установ-
ленному кругу лиц, ука-
занному в пункте 1.2. 
настоящего регламента 

указываются осно-
вания такого выво-
да 

подпункт «б» пункта 
2.17.2. 

отсутствие факта допу-
щения технической 
ошибки при подготовке и 
выдаче разрешения на 
отклонение от предель-
ных параметров разре-
шенного строительства, 
реконструкции объекта 
капитального строитель-
ства 

указываются осно-
вания такого выво-
да 

Дополнительная информация: _________________________________.  
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предо-
ставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устра-
нения указанных нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 
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услуги, а также в судебном порядке.  
Должность уполномоченного лица          Ф.И.О. уполномоченного лица 

 
Администрация Белоярского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
14 сентября 2023 г.                                               № 431 
 

Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики                                   
муниципального образования Белоярское городское поселение 
Верхнекетского района Томской области на 2024 год и на плано-

вый период 2025 и 2026 годы 
 
В целях разработки проекта бюджета муниципального образования 
Белоярское городское поселение Верхнекетского района Томской об-
ласти  на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годы, в соответ-
ствии с п.2  ст. 172, ст. 184.2  Бюджетного кодекса Российской Феде-
рации, руководствуясь статьей 13 Положения о бюджетном процессе 
в муниципальном образовании Белоярское городское поселение 
Верхнекетского района Томской области, утвержденным решением 
Совета Белоярского городского поселения от 07.12.2020 № 025, по-
становляю: 
1. Утвердить основные направления бюджетной и налоговой политики 
муниципального образования Белоярское городское поселение Верх-
некетского района Томской области на 2024 год и на плановый период 
2025 и 2026 годы согласно приложения. 
2. Администрации Белоярского городского поселения (В.А. Никиташ) 
обеспечить представление основных направлений бюджетной и нало-
говой политики муниципального образования Белоярское городское 
поселение Верхнекетского района Томской области на 2024 год  и на 
плановый период 2025 и 2026 годы в Совет Белоярского городского 
поселения в составе документов и материалов, представляемых од-
новременно с проектом бюджета на 2024 год. 
3. Опубликовать настоящее постановление в  информационном  вест-
нике  Верхнекетского  района  «Территория» и разместить на офици-
альном  сайте  Белоярского городского поселения в сети «Интернет». 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
ведущего специалиста по финансам Администрации Белоярского го-
родского поселения В.А. Никиташ. 

И.о. Главы Белоярского городского поселения А.С. Мамзин  
Утверждено постановлением Главы Белоярского городского посе-

ления от 14 сентября 2023 года № 431 
Основные направления бюджетной и налоговой политики муни-
ципального образования Белоярское городское поселение Верх-

некетского района Томской области на 2024 год и на плановый 
период 2025 и 2026 годы. 

Основные направления бюджетной и налоговой политики  муници-
пального образования  Белоярское городское поселение Верхнекет-
ского района Томской области  подготовлены в соответствии с п.2 ст. 
172, ст.184.2  Бюджетного кодекса Российской Федерации, с учетом  
преемственности Основных направлений бюджетной политики муни-
ципального образования Белоярское городское поселение Верхнекет-
ского района Томской области на 2024 год, исходя из Основных 
направлений бюджетной политики Верхнекетского района, Томской 
области на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годы. 
Налоговая политика в части формирования доходов на 2024 год тра-
диционно основана на нормативных правовых актах, принимаемых на 
федеральном уровне. 
В 2022 году российская экономика, преодолев в целом последствия 
распространения новой коронавирусной инфекции, столкнулась 
с новыми беспрецедентными вызовами, в числе которых уход 
с российского рынка ряда иностранных компаний, проблемы 
с экспортом российской продукции и импортом в Россию отдельных 
товаров, в том числе оборудования и комплектующих, нарушение ло-
гистических цепочек и кооперационных связей, введение санкций 
в отношении банковского сектора, волатильность на рынке ценных 
бумаг, рост инфляции, что негативно отразилось на деловом климате 
и создало риски для бюджетной системы Российской Федерации. 
В 2023 году продолжается адаптация экономики к изменившимся 
внешним условиям, в том числе к введенным санкциям, и переход 
к новой модели экономического роста. На позитивный характер фор-
мирующихся тенденций решающее влияние оказывает реализация 
на государственном уровне комплекса мер, направленных 
на обеспечение национальных интересов Российской Федерации, 
включая поддержку экономики и социальной сферы, с учетом Концеп-
ции технологического развития на период до 2030 года, утвержденной 
распоряжением Правительства Российской Федерации от 20 мая 
2023 года № 1315-р. 
Основные направления бюджетной и налоговой политики муници-
пального образования Белоярское городское поселение Верхнекет-
ского района Томской области (далее – поселение) на 2024 год  и на 
плановый период 2025 и 2026 годов определяют основные цели, за-
дачи и направления бюджетной и налоговой политики  поселения в 
области доходов и расходов бюджета поселения, муниципального 
контроля в финансово-бюджетной сфере и являются основой для со-
ставления проекта бюджета поселения на 2024 год и на плановый пе-
риод 2025 и 2026 годов. 
1. Основные итоги бюджетной и налоговой политики в 2022 году 
и в начале 2023 года. 
Сложная экономическая ситуация в российской экономике повлияла 
на параметры бюджета городского поселения на 2022 год. 
Основными итогами реализации основных направлений бюджетной и 
налоговой политики в 2022 году и в начале 2023 года являются: 
-повышение сбалансированности и устойчивости бюджета поселения, 
в том числе в рамках реализации Плана мероприятий по оздоровле-
нию муниципальных финансов муниципального образования Белояр-
ское городское поселение Верхнекетского района Томской области на 
2023 год, утверждённого постановление Администрации поселения от 
24.03.2023 года № 121; 

-увеличение доходности муниципального имущества, переданного в 
возмездное пользование, вовлечение в хозяйственный оборот неис-
пользуемых объектов недвижимости и земельных участков, осу-
ществление муниципального земельного контроля и контроля над ис-
пользованием муниципального имущества, сданного в аренду, а также 
переданного в оперативное управление или хозяйственное ведение 
муниципальным учреждениям и предприятиям поселения; 
-продолжение работы, направленной на повышение собираемости 
платежей в бюджет поселения, проведение претензионной работы с 
неплательщиками, осуществление мер принудительного взыскания 
задолженности; 
-проведение инвентаризации действующих налоговых льгот по мест-
ным налогам, предоставленных решениями Совета поселения, и осу-
ществление оценки их эффективности; 
-установления эффективных ставок арендной платы в отношении му-
ниципального имущества, увеличения размеров платы за пользова-
ние жилым помещением; 
-привлечение в  бюджет поселения дополнительных межбюджетных 
трансфертов из федерального, областного, районного бюджетов для 
софинансирования расходных обязательств поселения; 
-увеличение инвестиционных расходов и расходов, связанных с раз-
витием  инфраструктуры поселения; 
-продолжение активного участия поселения в федеральных и регио-
нальных программах, привлечение финансовых средств для развития 
территории муниципального образования, обеспечение софинансиро-
вания расходов из бюджетов других уровней; 
-организация деятельности по муниципальному финансовому контро-
лю в соответствии с изменениями законодательства Российской Фе-
дерации и муниципальных правовых актов поселения; 
повышение уровня открытости информации о муниципальных финан-
сах, показателях проекта бюджета поселения и отчета о его исполне-
нии; 
-обеспечение сдерживания роста расходов бюджета, путем оптимиза-
ции расходных обязательств и повышения эффективности использо-
вания финансовых ресурсов. 
Формирование доходной части местного бюджета на 2022 год осу-
ществлялось в рамках Налогового кодекса Российской Федерации и 
БК РФ и в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 го-
да №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации». 
Общий объем утвержденных доходов местного бюджета в 2022 году 
по отношению к началу финансового года увеличен на 37238,6 тыс. 
руб. или на 134,4%. Увеличение доходов обусловлено, прежде всего 
увеличением объема безвозмездных поступлений от других бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации.  
Доходы местного бюджета исполнены на 95,9%. При плане 64952,8 
тыс. руб. на 01.01.2023 исполнено 62259,9 тыс. руб. 
Доходы местного бюджета - это собственные доходы и субвенции 
бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных обра-
зований. 
В соответствии со статьей 47 БК РФ к собственным доходам бюдже-
тов относятся: 
1. налоговые доходы, зачисляемые в бюджеты в соответствии с бюд-
жетным законодательством Российской Федерации и законодатель-
ством о налогах и сборах; 
2. неналоговые доходы, зачисляемые в бюджеты в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации, законами субъектов Рос-
сийской Федерации и муниципальными правовыми актами представи-
тельных органов муниципальных образований; 
3. доходы, полученные бюджетами в виде безвозмездных поступле-
ний, за исключением субвенций. 
Доля собственных доходов в общем объеме доходов местного бюд-
жета за последние три года составила: в 2020 году – 88,5%, в 2021 го-
ду – 93,3%, в 2022 году – 79,3%). 
Наибольший удельный вес в общем объеме доходов местного бюд-
жета за три последние года составили безвозмездные поступления 
(за исключением субвенций): в 2020 году – 51,1%, в 2021 году – 
30,1%, в 2022 году – 36,3%. 
За 2022 год наблюдается увеличение налоговых доходов по сравне-
нию с предыдущим годом. 
В общем объеме доходов местного бюджета налоговые доходы со-
ставили в 2020 году – 32,8%, в 2021 году – 58,2%, в 2022 году – 39,6%. 
По налоговым доходам наблюдается увеличение показателей по сле-
дующим статьям: 
1. налог на доходы физических лиц за 2022 год – 14848,2 тыс. руб., 
увеличение по сравнению с 2021 годом на 1304,6 тыс. руб. (или на 
9,6%). В соответствии с пунктом 2 статьи 61 БК РФ налог на доходы 
физических лиц зачисляется в доход местного бюджета в размере 
10%. В общем объеме доходов местного бюджета налог на имуще-
ство физических лиц составил в 2020 году – 20,3%, в 2021 году – 
35,5%, в 2022 году – 23,8%; 
2. акцизы по подакцизным товарам (продукции), реализуемые на тер-
ритории РФ за 2022 год – 3110,8 тыс. руб., увеличение по сравнению с 
2021 годом на 477,4 тыс. руб. (или на 18,1%). В общем объеме дохо-
дов местного бюджета акцизы по подакцизным товарам (продукции) 
составили в 2020 году – 3,7%, в 2021 году – 6,9%, в 2022 году – 5,0%; 
3. налог на имущество физических лиц за 2022 год – 2021,4 тыс. руб., 
увеличение по сравнению с 2021 годом на 513,1 тыс. руб. (или на 
34,0%). В общем объеме доходов местного бюджета налог на имуще-
ство физических лиц составил в 2020 году – 1,9%, в 2021 году – 3,9%, 
в 2022 году – 3,2%;  
4. налог на совокупный доход за 2022 год – 1,5 тыс. руб., увеличение 
по сравнению с 2021 годом на 0,5 тыс. руб. В общем объеме доходов 
местного бюджета налог на совокупный доход составил в 
2020,2021,2022 годах -0,0%. 
По налоговым налогам наблюдается снижение показателей по следу-
ющим статьям 
1. земельный налог за 2022 год – 4654,3 тыс. руб., снижение по срав-
нению с 2021 годом на 105,1 тыс. руб. (или на 2,3%). В общем объеме 
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доходов местного бюджета земельный налог составил в 2020 году – 
6,9%, в 2021 году – 11,9%, в 2022 году – 7,5%. 
По неналоговым доходам наблюдается увеличение показателей по 
следующим статьям: 
1.   доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от 
продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящи-
еся в собственности городских поселений (за исключением земельных 
участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений) за 
2022 год – 541,8 тыс. руб., увеличение по сравнению с 2021 годом на 
150,4 тыс. руб. (или на 38,4%). В общем объеме доходов местного 
бюджета прочие поступления составили в 2020 году – 0,4%, в 2021 
году – 1,2%, в 2022 году – 0,9%. 
По неналоговым налогам наблюдается снижение показателей по сле-
дующим статьям: 
1.  доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, 
государственная собственность на которые не разграничена и кото-
рые расположены в границах городских поселений, а также средства 
от продажи права на заключение договоров аренды указанных зе-
мельных участков за 2022 год – 534,4 тыс. руб., снижение по сравне-
нию с 2021 годом на 26,6 тыс. руб. (или на 4,7%). В общем объеме до-
ходов местного бюджета доходы, получаемые в виде арендной платы 
составили в 2020 году – 1,6 %, в 2021 году – 1,5%, в 2022 году – 0,9%; 
2.  прочие поступления от использования имущества, находящегося в 
собственности городских поселений (за исключением имущества му-
ниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имуще-
ства муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных, 
далее – прочие поступления) за 2022 год – 541,4 тыс. руб., снижение 
по сравнению с 2021 годом на 131,4 тыс. руб. (или на 19,5%). В общем 
объеме доходов местного бюджета прочие поступления составили в 
2020 году – 1,2%, в 2021 году – 1,8%, в 2022 году – 0,9%. 
Объем безвозмездных поступлений в местном бюджете за 2022 год 
составил 35337,7 тыс. руб., в том числе: 
1. дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муници-
пальных образований в размере 18,6 тыс. руб.; 
2. субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации – 
8976,6 тыс. руб.; 
3. субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации в размере 
3730,0 тыс. рублей; 
4. иные межбюджетные трансферты в размере 22612,5 тыс. руб. 
Объем безвозмездных поступлений в местный бюджет за 2022 год со-
ставил 35337,7 тыс. руб., за 2021 год – 13959,5 тыс. руб. По сравне-
нию с 2021 годом объем безвозмездных поступлений за 2022 год уве-
личился на 21378,2 тыс. руб. (или на 153,1%), по сравнению с 2020 
годом объем безвозмездных поступлений за 2022 год уменьшился на 
591,1 тыс. руб. (или на 1,6%). 
Исполнение уточненных назначений по безвозмездным поступлениям 
составило 90,2%. 
Обеспечено выполнение всех приоритетных направлений расходов. 
Несмотря на недостаточность доходных источников местного бюдже-
та, администрацией городского поселения в 2022 году в полном объ-
еме обеспечено выполнение публичных и социальных обязательств 
муниципального образования, исполнены расходные обязательства, 
утверждённые в местном бюджете в 2022 году. 
В рамках повышения эффективности бюджетных расходов в 2022 го-
ду реализовывались мероприятия по повышению эффективности (в 
том числе оптимизация) бюджетных расходов муниципального обра-
зования Белоярское городское поселение Верхнекетского района 
Томской области на 2022 год и среднесрочную перспективу: 
-проводились субботники по благоустройству посёлка с привлечением 
населения; 
-зарегистрировано в муниципальную собственность 30 земельных 
участков; 
- предоставлено в аренду 24 земельных участка; 
- реализовано материальных и нематериальных активов – 63 (зе-
мельные участки);  
-выдано разрешений на строительство жилых домов-13, 
- введено в эксплуатацию жилых домов-4; 
-подано в суд 37 исков на сумму 736645,92 руб. за аренду земельных 
участков, удержано по суду 73639,64 руб., добровольно погашено 
2564,59 руб.; 
-списано задолженности на сумму 810368,27 руб.; 
-подано в суд 56 заявлений на сумму 399075,02 руб. за наем жилых 
помещений, взыскано судом 93008,98 рублей. Списано в связи со 
смертью задолженность на сумму 72174,52 рубля.  
2. Цели и задачи бюджетной и налоговой политики на 2024 год и 
на плановый период 2025 и 2026 годов 
Основной целью бюджетной и налоговой политики на 2024 год и на 
плановый период 2025 и 2026 годов остается обеспечение сбаланси-
рованности и устойчивости бюджета поселения. 
Для достижения указанной цели необходимо решить следующие за-
дачи: 
- сохранение и развитие доходных источников бюджета поселения; 
- оптимизация расходных обязательств поселения. 
      Реализация поставленных цели и задач будет осуществляться, 
в том числе в рамках реализации Плана мероприятий по оздоровле-
нию муниципальных финансов муниципального образования Белояр-
ское городское поселение Верхнекетского района Томской области в 
2023 году, утверждённого постановлением Администрации поселения 
от 24.03.2023 года № 121. 
3. Основные направления бюджетной и налоговой политики на 
2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов в области до-
ходов бюджета поселения 
Бюджетная и налоговая политика на 2024 год и на плановый период 
2025 и 2026 годов в области доходов бюджета поселения ориентиро-
вана на сохранение и развитие доходных источни-
ков бюджета поселения с учетом консервативной оценки доходного 
потенциала. 
Кроме того, необходимо корректировать налоговую и бюджетную по-
литику, учитывая риски, связанные с последствиями распространения 

эпидемии короновируса, введением санкций, своевременно реагиро-
вать на принимаемые государством меры, направленные на поддерж-
ку отдельных отраслей экономики и изменения порядка налогового 
администрирования, переносов сроков уплаты и налоговые «льготы и 
отсрочки». 
Основными направлениями бюджетной и налоговой политики в обла-
сти доходов бюджета поселения являются: 
3.1. Продолжение работы по развитию доходного потенциала поселе-
ния. 
Реализация данного направления будет осуществляться путем: 
-обеспечения качественного прогнозирования и выполнения установ-
ленного плана по поступлению доходов бюджета поселения; 
-обеспечения проведения взвешенной политики в области предостав-
ления налоговых льгот по местным налогам в бюджет поселения. С 
этой целью необходимо сохранить практику инвентаризации действу-
ющих налоговых льгот по местным налогам, предоставленных реше-
ниями Совета поселения, и оценки их эффективности. 
3.2. Повышение эффективности управления муниципальными зе-
мельными ресурсами и иным имуществом поселения. 
Реализация данного направления должна осуществляться путем: 
-осуществления контроля над использованием муниципального иму-
щества поселения, сданного в аренду, а также переданного в опера-
тивное управление или хозяйственное ведение муниципальным учре-
ждениям и муниципальным предприятиям поселения; 
-вовлечения в хозяйственный оборот неиспользуемых земельных 
участков и иных объектов недвижимости поселения; 
-продолжения работы по текущей инвентаризации и структурирова-
нию имущественного комплекса поселения в группы по целям исполь-
зования для обеспечения долгосрочного планирования имуществен-
ных отношений; 
-проведения анализа показателей эффективности использования и 
управления муниципальным имуществом поселения за отчет-
ный период для принятия эффективных решений по управлению и ис-
пользованию муниципальным имуществом. 
3.3. Повышение качества администрирования главным администрато-
ром доходов бюджета поселения. 
Основной акцент должен быть направлен на осуществление контроля 
над своевременностью и полнотой перечисления в бюджет поселения 
налогов и неналоговых платежей. При этом следует проводить работу 
по анализу состояния текущей дебиторской задолженности, инвента-
ризации просроченной задолженности, продолжить проведение пре-
тензионной работы с неплательщиками и по осуществлению мер при-
нудительного взыскания задолженности, а также по своевременному 
списанию безнадежной к взысканию задолженности. 
Также необходимо обеспечить должный контроль за своевременным 
и полным перечислением муниципальными учреждениями и предпри-
ятиями поселения налогов, сборов и иных обязательных платежей в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации. 
Кроме того, в случае внесения изменений в законодательство Россий-
ской Федерации о налогах и сборах, касающихся местных налогов и 
сборов, необходимо обеспечить своевременную подготовку и приня-
тие соответствующих решений Совета поселения, а также своевре-
менную актуализацию методик прогнозирования поступлений доходов 
в  бюджет поселения. 
3.4. Продолжение работы по повышению эффективности межбюджет-
ных отношений с Верхнекетским районом. 
Развитие взаимоотношений с органами государственной власти 
должно быть по-прежнему направлено на активное привлечение в по-
селение федеральных, областных, районных трансфертов. 
Органам местного самоуправления поселения необходимо обеспечи-
вать отстаивание интересов поселения при рассмотрении и обсужде-
нии проектов областных, федеральных, районных законов, иных про-
ектов нормативных правовых актов по вопросам бюджет-
ной и налоговой политики. Также следует обеспечивать своевремен-
ную защиту в соответствующих отраслевых министерствах и ведом-
ствах заявок и предложений по участию поселения в государственных 
программах, конкурсах и проектах, направленных на выделение до-
полнительных межбюджетных трансфертов, добиваться полноценно-
го финансового обеспечения переданных поселению государственных 
полномочий. 
4. Основные направления бюджетной и налоговой политики на 
2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов в области рас-
ходов бюджета поселения 
Бюджетная и налоговая политика  на  2024  год и на плановый период 
2025 и 2026 годов в области расходов бюджета поселения нацелена 
на повышение эффективности расходов  бюджета поселения путем 
реализации комплекса мероприятий, направленных на: 
-совершенствование муниципального управления и оптимизацию рас-
ходов на муниципальное управление; 
-совершенствование системы закупок для муниципальных нужд посе-
ления; 
-снижение (недопущение образования) просроченной кредиторской 
задолженности; 
-оптимизацию инвестиционных расходов, субсидий юридическим ли-
цам. 
В условиях ограниченности бюджетных ресурсов в первоочередном 
порядке необходимо обеспечить безусловное исполнение обяза-
тельств по оплате труда работников Администрации поселения с уче-
том изменения законодательства о минимальном размере заработной 
платы. 
При этом основные усилия необходимо сосредоточить на выполнении 
мероприятий, касающихся оценки возможностей оптимизации струк-
туры и численности работников Администрации поселения, сохране-
ния дифференцированного подхода к оплате труда по категориям ра-
ботников. Реализация данных мероприятий должна осуществляться с 
учетом максимального использования резервов оптимизации иных 
расходов. 
Одновременно следует рассмотреть возможность дальнейшей индек-
сации уровня заработной платы всех категорий работников Админи-
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страции поселения. 
Решение задач по исполнению социальных обязательств и обеспече-
нию наряду с этим развития пространств  поселения требует выявле-
ния резервов экономии расходов бюджета поселения и определения 
четких приоритетов использования бюджетных средств, модерниза-
ция бюджетного процесса с применением современных телекоммуни-
кационных технологий, автоматизации бюджетного процесса инфор-
мационных систем и размещение информации о деятельности в сети 
интернет. 
При планировании бюджетных ассигнований на 2024 год и 
на плановый период 2025 и 2026 годов следует детально оценить со-
держание каждого программного мероприятия, соразмерив объемы их 
финансового обеспечения с реальными возможностями бюджета по-
селения. Ключевыми требованиями к расходной части бюдже-
та поселения должны стать бережливость и максимальная отдача. 
В сложившихся условиях участие граждан в разработке бюджетных 
решений и выборе муниципальных приоритетов может стать одним из 
инструментов повышения эффективности бюджетных расходов. В 
этой связи при составлении проекта бюджета поселения на новый 
бюджетный период необходимо запустить проект, направленный на 
реализацию за счет средств  бюджета поселения инициатив жителей 
по развитию поселения. 
5. Основные направления бюджетной и налоговой политики на 
2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов в области му-
ниципального аудита в финансово-бюджетной сфере 
Бюджетная и налоговая политика на 2024 год и на плановый период 
2025 и 2026 годов в области муниципального аудита направлена на 
совершенствование муниципального аудита в финансово-бюджетной 
сфере с целью его ориентации на оценку эффективности расходов 
бюджета поселения. 
Основными направлениями бюджетной и налоговой политики в обла-
сти муниципального финансового аудита являются: 
5.1. Совершенствование правового регулирования муниципального 
финансового аудита. 
В условиях ограниченности бюджетных ресурсов большое значение 
придается повышению действенности работы органов муниципально-
го финансового аудита. Необходимо уделить особое внимание даль-
нейшему развитию правовых и методологических основ внешнего и 
внутреннего муниципального финансового аудита, направленных на 
повышение эффективности и прозрачности контрольной деятельно-
сти, с учетом требований бюджетного законодательства Российской 
Федерации. 
5.2. Организация деятельности по муниципальному финансовому 
аудиту в соответствии с изменениями законодательства Российской 
Федерации и муниципальных правовых актов поселения. 
Для полноценной реализации законодательных требований  к дея-
тельности органов муниципального финансового аудита  необходимо 
обеспечить: 
-внедрение риск - ориентированного планирования контрольной дея-
тельности исходя из приоритетности предметов и объектов контроля, 
направлений использования средств бюджета поселения, по которым 
наиболее вероятно наличие существенных финансовых нарушений; 
-комплексное взаимодействие органов внешнего и внутреннего муни-
ципального финансового аудита. 
5.3. Создание системы внутреннего финансового контроля и внутрен-
него финансового аудита. 
Эффективным дополнением к внутреннему муниципальному финан-
совому контролю должна стать единая система внутреннего финансо-
вого контроля и аудита и ведомственного контроля в сфере закупок. 
Поэтому необходимо обеспечить создание работоспособной системы 
внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового ауди-
та с учетом специфики структуры и функций участников бюджетного 
процесса в поселении, которая будет способствовать повышению ка-
чества и надежности самоконтроля главного администратора доходов 
бюджета поселения, главного администратора источников финанси-
рования дефицита бюджета поселения и главного распорядителя 
средств бюджета поселения. 
5.4. Обеспечение открытости и прозрачности общественных муници-
пальных финансов. 
Помимо обеспечения наглядности и доступности для граждан инфор-
мации о муниципальных финансах, показателях составления и испол-
нения бюджета поселения, реализации муниципальных программ, ре-
зультатах контрольной деятельности за использованием бюджетных 
средств необходимо обеспечить внедрение новых форм инициативно-
го бюджетирования для вовлечения граждан в процесс составления и 
исполнения бюджета поселения. 
Также следует продолжить проведение информационной работы по 
предупреждению нарушений бюджетного и трудового законодатель-
ства, законодательства о контрактной системе в сфере закупок. 
Реализация положений Основных направлений бюджетной и налого-
вой политики поселения на 2024 год и на плановый период 2025 и 
2026 годов позволит обеспечить устойчивость и сбалансированность 
бюджета и исполнить все намеченные обязательства перед жителя-
ми. 

 
Администрация Белоярского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
14 сентября 2023 г.                                               № 432 
 

Об утверждении Прогноза социально-экономического развития 
муниципального образования Белоярское городское поселение       

Верхнекетского района Томской области на 2024-2026 годы 
 
В соответствии со статьей 173 Бюджетного кодекса Российской Феде-
рации, постановлением Администрации Белоярского городского посе-
ления от 29.08.2013 № 102 «Об утверждении Порядка разработки про-
гноза социально- экономического развития муниципального образова-
ния «Белоярское городское поселение», Уставом муниципального об-

разования Белоярское городское поселение Верхнекетского района 
Томской области, постановляю: 
1. Утвердить Прогноз социально-экономического развития муници-
пального образования Белоярское городское поселение Верхнекет-
ского района Томской области на 2024-2026 годы, согласно приложе-
нию к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Белояр-
ского городского поселения от 06.10.2022 года № 488 «Об утвержде-
нии Прогноза социально-экономического развития муниципального 
образования Белоярское городское поселение       Верхнекетского 
района Томской области на 2023-2025 годы». 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Белоярского городского поселения в сети «Интернет»  в 
10-дневный срок, с момента вступления в силу настоящего постанов-
ления. 
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опублико-
вания в информационном вестнике Верхнекетского района «Террито-
рия», но не ранее 1.01.2024 г. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

И.о. Главы Белоярского городского поселения А.С. Мамзин 
Приложение к Постановлению Администрации Белоярского город-

ского поселения от 14 сентября 2023г.  № 432 
Прогноз социально-экономического развития муниципального 
образования Белоярское городское поселение Верхнекетского 

района Томской области на 2024-2026 годы 

Показатели 

Едини-
ца из-
мере-
ния 

2022-
факт 

2023- 
оценка 

2024-
прогноз 

2025-
прогноз 

2026-
прогноз 

Территория муниципального образования 

Общая площадь земель му-
ниципального образования 

гектар 11795,1 11795,1 11795,1 

 
 
11795,1 
 

 
 
11795,1 

Общая протяженность улиц, 
проездов, набережных на ко-
нец года 

кило-
метр 

76,9 76,9 76,9 
 
 
76,9 

 
 
76,9 

Протяженность автодорог 
общего пользования местно-
го значения с твёрдым по-
крытием 

кило-
метр 

34,9 34,9 34,9 

 
 
34,9 

 
 
34,9 

Протяженность автодорог 
общего пользования местно-
го значения с усовершен-
ствованным покрытием (це-
ментобетонные, асфальтобе-
тонные и типа асфальтобе-
тона, из щебня и гравия, об-
работанных вяжущими мате-
риалами) 

кило-
метр 

18,6 18,6 18,6 

 
 
 
 
 
 
18,6 
 
 

1 
 
 
 
 
 
18,6 

Общая протяженность осве-
щенных частей улиц, проез-
дов, набережных 

кило-
метр 

76,9 76,9 76,9 
 
 
76,9 

 
 
76,9 

Демографическая характеристика 
Среднегодовая численность 
постоянного населения 

человек 7872 7795 7720 
 
7630 

 
7560 

Число родившихся (без 
мертворожденных) 

человек 72 70 68 
 
66 

 
64 

Число умерших человек 94 95 96 97 98 
Число прибывших,  всего человек 124 130 135 140 145 
Число прибывших  женщин человек 65 70 72 75 76 
Число прибывших  мужчин человек 59 60 63 65 194 
Число выбывших, всего человек 191 200 210 215 220 
Число выбывших женщин человек 100 110 105 110 115 
Число выбывших мужчин человек 91 90 105 105 105 
Естественный прирост человек -22 -25 -28 -31 -34 
Число домохозяйств единиц 3330 3327 3325 3324 3320 
Бытовое обслуживание населения 
Число объектов бытового 
обслуживания населения, 
оказывающих услуги 

единица 73 73 73 
 
73 

73 

ремонт, окраска и пошив обу-
ви 

единица 2 2 2 
2 2 

ремонт и пошив швейных, 
меховых и кожаных изделий, 
головных уборов и изделий 
текстильной галантереи, ре-
монт, пошив и вязание трико-
тажных изделий 

единица 4 4 4 

 
 
 
4 

 
 
 
4 

ремонт и техническое обслу-
живание бытовой радиоэлек-
тронной аппаратуры, быто-
вых машин и приборов, ре-
монт и изготовление метал-
лоизделий 

единица 8 8 8 

 
 
 
8 

 
 
 
8 

техническое обслуживание и 
ремонт транспортных 
средств, машин и оборудова-
ния 

единица 15 15 15 

 
15 

 
15 

изготовление и ремонт мебе-
ли 

единица 4 4 4 
4 4 

химическая чистка и краше-
ние, услуги прачечных 

единица 2 2 2 
2 2 

ремонт и строительство жи-
лья и других построек 

единица 10 10 10 
10 10 

услуги бань и душевых единица 2 2 2 2 2 
услуги парикмахерских единица 19 19 19 19 19 
услуги фотоателье единица 1 1 1 1 1 
ритуальные услуги единица 2 2 2 2 2 
прочие виды бытовых услуг единица 4 4 4 4 4 
Розничная торговля и общественное питание 
 
Количество объектов рознич-
ной торговли и общественно-
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го питания 
магазины единица 112 113 113 113 113 
павильоны единица 1 1 1 1 1 
палатки и киоски единица 5 5 5 5 5 
аптеки и аптечные магазины единица 4 4 4 4 4 
 киоски  единица 0 5 5 5 5 
столовые учебных заведе-
ний, организаций, промыш-
ленных  предприятий 

единица 
10 10 10 10 10 

супермаркеты единица 1 1 1 1 1 
специализированные продо-
вольственные магазины 

единица 
7 7 7 7 7 

специализированные непро-
довольственные магазины 

единица 
30 31 31 31 31 

магазины дискаунтеры единица 1 1 1 1 1 
рестораны, кафе, бары единица 5 5 5 5 5 
минимаркеты единица 46 46 46 46 46 
прочие магазины единица 28 28 28 28 28 
Площадь торгового зала 
объектов розничной торговли 

 
     

магазины 
метр 
квад-
ратный 

7934,1 7934,1 7934,1 7934,1 7934,1 

павильоны 
метр 
квад-
ратный 

30 30 30 30 30 

аптеки и аптечные магазины 
метр 
квад-
ратный 

208 208 208 208 208 

супермаркеты 
метр 
квад-
ратный 

402 402 402 402 402 

специализированные продо-
вольственные магазины 

метр 
квад-
ратный 

534 534 534 534 534 

специализированные непро-
довольственные магазины 

метр 
квад-
ратный 

2052,7 2052,7 2052,7 2052,7 2052,7 

магазины дискаунтеры 
метр 
квад-
ратный 

650 650 650 650 650 

минимаркеты 
метр 
квад-
ратный 

2908,5 2908,5 2908,5 2908,5 2908,5 

прочие магазины 
метр 
квад-
ратный 

2036,9 2036,9 2036,9 2036,9 2036,9 

Площадь зала обслуживания 
посетителей в объектах об-
щественного питания 

 
     

столовые учебных заведе-
ний, организаций, промыш-
ленных предприятий 

метр 
квад-
ратный 

779,4 779,4 779,4 779,4 779,4 

рестораны, кафе, бары 
метр 
квад-
ратный 

473 473 473 473 473 

Число мест в объектах обще-
ственного питания 

 
     

столовые учебных заведе-
ний, организаций, промыш-
ленных предприятий 

место 
531 531 531 531 531 

рестораны, кафе, бары место 158 158 158 158 158 
Организация и развитие ЖКХ 
Количество населенных пунк-
тов, не имеющих водопрово-
дов (отдельных водопровод-
ных сетей) 

единица 

1 1 1 1 1 

Количество населенных пунк-
тов, не имеющих канализа-
ций (отдельных канализаци-
онных сетей) 

единица 

1 1 1 1 1 

Количество негазифициро-
ванных населенных пунктов 

единица 
2 2 2 2 2 

Число источников тепло-
снабжения 

единица 
6 6 6 6 6 

Число источников тепло-
снабжения мощностью до 3 
Гкал/ч 

единица 
5 5 5 5 5 

Протяженность тепловых и 
паровых сетей в двухтрубном 
исчислении (до 2008 г. - км) 

метр 
14009 14009 14009 14009 14009 

Протяженность тепловых и 
паровых сетей в двухтрубном 
исчислении, нуждающихся в 
замене (до 2008 г. - км) 

метр 

4011 4011 4011 4011 4011 

Одиночное протяжение улич-
ной водопроводной сети (до 
2008 г. - км) 

метр 
31353 31353 31353 31353 31353 

Одиночное протяжение улич-
ной водопроводной сети, 
нуждающейся в замене (до 
2008 г. - км) 

метр 

12613 12613 12613 12613 12613 

Одиночное протяжение улич-
ной канализационной сети 
(до 2008 г. - км) 

метр 
7905 7905 7905 7905 7905 

Одиночное протяжение улич-
ной канализационной сети, 
нуждающейся в замене (до 
2008 г. - км) 

метр 

5540 5540 5540 5540 5540 

Общая площадь жилых по-
мещений 

тысяча 
метров 
квад-
ратных 

385,08 385,08 385,08 385,08 385,08 

Предприятия по переработке отходов 
Вывезено за год твердых 
коммунальных отходов (тыс. 
т)(с 2017г.) 

куб. 
метр 

18,6 17,3 17,3 
 
17,3 

 
17,3 

Вывезено за год твердых 
коммунальных отходов ( тыс. 

тысяча 
тонн 

2,1 1,7 1,7 
 
1,8 

 
1,9 

куб. м) )с 2017г._ 
Строительство жилья 

Введено в действие жилых 
домов на территории муни-
ципального образования 

квад-
ратный 
метр 
общей 
площа-
ди 

2776 2460 2460 

 
 
2460 

 
 
2460 

Введено в действие индиви-
дуальных жилых домов на 
территории муниципального 
образования 

квад-
ратный 
метр 
общей 
площа-
ди 

2776 2122 2122 

 
 
2122 

 
 
2122 

Организация социального обслуживания населения 
Численность граждан, поль-
зующихся социальной под-
держкой (льготами) по оплате 
жилого помещения и комму-
нальных услуг 

человек 

2021 2010 2010 2010 2010 

Объем средств, предусмот-
ренных на предоставление 
социальной поддержки по 
оплате жилого помещения и 
коммунальных услуг 

рубль 

31585 32000 33000 34000 35000 

Развитие отрасли социальной сферы 
Число общеобразовательных 
организаций на начало учеб-
ного года 

единица 
2 2 2 2 2 

Численность обучающихся 
общеобразовательных орга-
низаций с учетом обособлен-
ных подразделений (филиа-
лов) 

человек 

1240 1220 1210 1205 1200 

Число организаций культур-
но-досугового типа 

единица 
2 2 2 2 2 

Число общедоступных (пуб-
личных) библиотек 

единица 
2 2 2 2 2 

Число детских музыкальных, 
художественных, хореогра-
фических школ и школ искус-
ств 

единиц 

2 2 2 2 2 

Число детско-юношеских 
спортивных школ (включая 
филиалы) 

единиц 
1 1 1 1 1 

Численность занимающихся 
в детско-юношеских спортив-
ных школах 

человек 
450 450 450 450 450 

Число спортивных сооруже-
ний 

единиц 
25 25 25 25 25 

Организация охраны общественного порядка  
Число добровольных форми-
рований населения по охране 
общественного порядка 

единица 
1 1 1 1 1 

Число участников добро-
вольных формирований 
населения по охране обще-
ственного порядка 

человек 

18 18 18 18 18 

Финансы 
Доходы местного бюджета, 
фактическое исполнение, 
всего 

тысяча 
рублей 

26922,2 29327,7 30801,5 32531,1 33495,3 

Налог на доходы физических 
лиц 

тысяча 
рублей 

14848,2 15518,1 16371,6 17550,4 18250 

Акцизы по подакцизным то-
варам (продукции), произво-
димым на территории Рос-
сийской Федерации 

тысяча 
рублей 

3110,8 2991,3 3220,8 3387,7 3530 

Налоги на совокупный доход тысяча 
рублей 

1,5 1,5 1,5 1,5 1,5 

Единый сельскохозяйствен-
ный налог 

тысяча 
рублей 

1,5 1,5 1,5 1,5 1,5 

Налоги на имущество тысяча 
рублей 

6675,7 8817,8 9205,8 9583,3 9700 

Налог на имущество физиче-
ских лиц 

тысяча 
рублей 

2021,4 3457 3609,1 3757,1 3910 

Земельный налог 
тысяча 
рублей 

4654,3 5360,8 5596,7 5826,2 5790 

Доходы от использования 
имущества, находящегося в 
государственной и муници-
пальной собственности 

тысяча 
рублей 

1617,6 1870 1870 1870 1875,6 

Доходы от оказания платных 
услуг (работ)( и компенсации 
затрат государства 

тысяча 
рублей 

2,4 0 0 0 0 

Прочие неналоговые доходы 
тысяча 
рублей 

2,4 0 19,6 26 26,0 

Доходы от продажи матери-
альных и нематериальных 
активов 

тысяча 
рублей 

377,9 125 108,2 108,2 108,2 

Штрафы, санкции, возмеще-
ние ущерба 

тысяча 
рублей 

208,6 4,0 4,0 4,0 4,0 

Безвозмездные поступления 
тысяча 
рублей 

35337,7 10807,3 3260,1 3260,1 0 

Безвозмездные поступления 
от других бюджетов бюджет-
ной системы Российской Фе-
дерации 

тысяча 
рублей 

35337,7 10807,3 3260,1 3260,1 0 

Дотации бюджетам субъектов 
Российской Федерации и му-
ниципальных образований 

тысяча 
рублей 

18,6 18,2 18,2 18,6 0 

Субсидии бюджетам субъек-
тов Российской Федерации и 
муниципальных образований 

тысяча 
рублей 

8976,6 7359,9 0 0 0 

Субвенции бюджетам субъ-
ектов Российской Федерации 
и муниципальных образова-
ний 

тысяча 
рублей 

3730 0 0 0 0 

Иные межбюджетные транс-
ферты 

тысяча 
рублей 

22612,5 3429,2 3241,9 3241,9 0 
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Прочие безвозмездные по-
ступления 

тысяча 
рублей 

0 0 0 0 0 

Возврат остатков субсидий, 
субвенций и иных межбюд-
жетных трансфертов, имею-
щих целевое назначение 
прошлых лет 

тысяча 
рублей 

0 0 0 0 0 

Из общей величины доходов 
- собственные доходы 

тысяча 
рублей 

26922,2 29327,7 30801,5 32531,1 33495,3 

Расходы местного бюджета, 
фактически исполненные, 
всего 

тысяча 
рублей 

62192,9 40135 34061,6 35791,2 33495,3 

Общегосударственные во-
просы 

тысяча 
рублей 

13926,9 14545,4 15412,1 16265,6 16265,6 

Национальная экономика 
тысяча 
рублей 

23228,5 9199 9399 10027,5 10027,5 

Сельское хозяйство и рыбо-
ловство 

тысяча 
рублей 

0 0 0 0 0 

Транспорт 
тысяча 
рублей 

0 600 600 600 600 

Дорожное хозяйство (дорож-
ные фонды) 

тысяча 
рублей 

19135,2 8599 8799 9427,5 9927,5 

Другие вопросы в области 
национальной экономики 

тысяча 
рублей 

4093,3 0 0 0 0 

Жилищно-коммунальное хо-
зяйство 

тысяча 
рублей 

18496,5 14399 7258,9 7506,5 7970,7 

Образование 
тысяча 
рублей 

27,5 20 20 20 20 

Физическая культура и спорт 
тысяча 
рублей 

0 20 20 20 20 

Социальная политика 
тысяча 
рублей 

4444,2 0 0 0 0 

Межбюджетные трансферты 
общего характера бюджетам 
бюджетной системы Россий-
ской Федерации 

тысяча 
рублей 

2069,3 1951,6 1951,6 1951,6 1951,6 

Профицит, дефицит (-) бюд-
жета муниципального обра-
зования (местного бюджета), 
фактически исполнено 

тысяча 
рублей 

-67 0 0 0 0 

Органы местного самоуправления 
Численность работающих в 
органах местного самоуправ-
ления 

человек 16 16 16 
 
16 

 
16 

Расходы бюджета на органы 
местного самоуправления 

тыс. 
рублей 

13212,9 13846,6 13846,6 
 
13846,6 

 
13846,6 

В том числе заработная пла-
та 

тыс.руб
лей 

10942,4 11371,7 11371,7 
 
11371,7 

 
11371,7 

Пояснительная записка к Прогнозу социально-экономического 
развития муниципального образования Белоярское городское 

поселение Верхнекетского района Томской области на 2024-2026 
годы 

Прогноз социально-экономического развития муниципального образо-
вания Белоярское городское поселение Верхнекетского района Том-
ской области разработан в соответствии с бюджетным законодатель-
ством, на основе данных социально-экономического развития поселе-
ния за  2022-2026 годы, прогноза социально-экономического развития 
до конца текущего года и тенденций развития экономики и социальной 
сферы на планируемый период с учетом влияния мирового финансо-
вого кризиса на экономику поселения, показателей социально-
экономического развития муниципального образования Белоярское 
городское поселение Верхнекетского района Томской области за 2022 
год, ожидаемые итоги 2023 года и прогноз на 2024,2025,2026 годы со-
гласно приложения к настоящему порядку. 
1. Анализ показателей социально-экономического развития по-
селения за базовый период 
1.1. Состояние  основных видов экономической деятельности. 
Территория муниципального образования Белоярское городское по-
селение Верхнекетского района Томской области входит в состав 
территории муниципального образования Верхнекетский район Том-
ской области. В состав  данного поселения входят населенные пунк-
ты: р.п. Белый Яр, п. Полуденовка.  
В структуре  экономики поселения преобладает производство  по  за-
готовке и переработке древесины. Удельный вес лесопромышленного 
комплекса  в экономике поселения составляет 64 %.   Кроме того, 
большую долю (32%)  в общем объеме промышленности занимает 
продукция предприятий, производящих тепло- и электроэнергию.  
Производство хлебобулочных изделий  занимает 3,5% в общем объе-
ме промышленного производства.  
1.2. Развитие агропромышленного сектора 
Агропромышленный комплекс представлен в поселении  только лич-
ными хозяйствами граждан. В 2022 насчитывалось   личных подсоб-
ных хозяйств: для выращивания сельхозпродукции – 2510; для разве-
дения скота, домашней птицы -270.  
В условиях кризиса  личные подсобные хозяйства приобретают для 
населения роль дополнительного, а иногда и основного источника за-
работка в связи с увеличением безработицы и общим снижением 
уровня заработной платы.  Кроме этого,  в поселении реализуются 
ряд программ. Органы соцобеспечения финансируют покупку коров 
многодетным семьям, Администрация Верхнекетского района    суб-
сидирует часть стоимости при покупке племенных телок, при вывозке 
грубых кормов (сена) в стогах и рулонах, на содержание крупного ро-
гатого скота. Владельцы личного подсобного хозяйства  через Центр 
занятости получают субсидии из средств Федерального бюджета на 
развитие предпринимательской деятельности и самозанятости. Дан-
ные средства владельцы ЛПХ направляют на развитие своих хозяйств 
в части разведения  птицы, свиней, крупного рогатого скота, выращи-
вания овощей и зеленных культур. 
1.3. Развитие промышленности 
Промышленный потенциал поселения составляют  малые предприя-
тия, занимающихся  заготовкой и переработкой древесины.           По 
прогнозу  в 2023 г.  лесопиление и производство деловой древесины 
уменьшается. Большая часть оборудования позволяет выпускать пи-

ломатериалы, конкурентоспособные на мировом рынке.  Более 70% 
отгруженной продукции отправляется на экспорт  в страны ближнего и 
дальнего зарубежья.  
1.4.Состояние потребительского рынка 
Основная доля товарооборота осуществляется частными предприни-
мателями, имеющими магазины. На их долю в 2022 году приходилось 
более 80% всех торговых точек. Большая часть оборота розничной 
торговли  приходится  на индивидуальных предпринимателей без об-
разования юридического лица.        Потребительский рынок муници-
пального образования представляет собой разветвленную сеть мага-
зинов, киосков, оптовых баз и рынков, различных форм собственно-
сти.  Всего 112 магазинов.  
Общественное питание открытого типа в поселении представлено 5 
стационарными  кафе.   Муниципальные предприятия общественного 
питания открытого типа  в поселении отсутствуют, все  находятся  в 
частной собственности и представлены небольшими кафе-
закусочными в среднем на 158 посадочных мест.   
На территории Белого Яра число объектов бытового обслуживания 
населения 73.  Предпринимателями оказывается  23 видов бытовых 
услуг.  
1.5.  Уровень жизни населения 
Численность населения трудоспособного возраста к концу декабря 
2022 года по поселению  составила 4031 человек.   
Растут  объемы выплат пенсий и пособий, что обусловлено измене-
нием возрастного состава населения. Население поселения стареет, 
соответственно увеличивается численность пенсионеров. Средний 
размер назначенных месячных пенсий растет. 
1.6. Состояние транспорта 
Протяженность автодорог общего пользования местного значения, 
находящихся в собственности муниципального образования Белояр-
ское городское поселение Верхнекетского района Томской области на 
конец 2022 года составляет 471,2 км. Общая протяженность улиц, 
проездов, набережных составляет 76,9 км. 
В поселке в 2022 году действовал один автобусный маршрут. Адми-
нистрация поселения занималась регулированием тарифов на пере-
возку  пассажиров  и дотированием   маршрута с высокой стоимостью 
перевозок.     
Широко развился такой вид услуг – как «такси», которые оказывают   
услуги по перевозке пассажиров не только в населенном пункте, а 
также между населенными пунктами района, Томска, Новосибирска, 
Колпашево.  
1.7. Демографическая ситуация 
По данным государственной службы статистики на 1 января 2023 года 
на территории поселения проживает 7872 человек, в том числе в п. 
Полуденовка 90 человек.  В 2022 году родилось 72 человека, умерло 
94 человек. Естественная убыль составила 22 человека. Также в  этом 
году прибыло 124 человека: 65 женщин, 59 мужчин. Выбыло за этот 
период 191 человек: 100 женщин, 91 мужчина. Миграционный поток за 
2022 год отрицательный. Уменьшение составило 67 человек. Серьез-
ной проблемой является отток молодежи из поселка. 
2. Прогнозная оценка предпосылок и факторов, определяющих     
социально - экономическое развитие поселения 
Основным направлением социально - экономической политики в Бе-
лоярском городском поселении на среднесрочную перспективу явля-
ется повышение качества и уровня жизни населения поселения. 
Период 2023 – 2026 гг. в условиях   финансового кризиса    не являет-
ся благоприятным для социально - экономического развития  поселе-
ния. Также эпидемия короновируса, СВО и связанные с ней вынуж-
денные ограничения  усугубили кризис. 
2.1. Промышленность 
Муниципальное образование  располагает значительным ресурсным 
потенциалом, эффективное использование которого способно обес-
печить его устойчивое развитие. Промышленность развивается в ос-
новном за счёт лесозаготовительных работ. Удалённость лесосечного 
фонда от транспортных путей, отсутствие крупных предприятий не 
позволяет увеличивать показатели деятельности в лесной отрасли.  
По оценке в 2024,2025,2026 году прогнозируется сохранение  объемов 
производства  пиломатериалов  по сравнению  с предыдущим годом.  
Рост объемов производства пищевых продуктов  происходит за счет 
увеличения количества хлебобулочных изделий.  Индекс  производ-
ства  хлебобулочных изделий будет составлять 6-8 % ежегодно.  
Производство электроэнергии  теплоэнергии,  объемы по сбору, 
очистке воды  прогнозируются  на уровне 2023 года с индексацией   на   
рост  тарифов.  
2.2. Сельское хозяйство 
В прогнозируемый период предполагается продолжение осуществле-
ния ряда мер по обеспечению государственной поддержки сельского 
хозяйства. Выпуском продукции животноводства  и растениеводства 
будут заниматься хозяйства населения. В случае сохранения кризис-
ных явлений, вероятнее всего сохранится тенденция к увеличению по-
головья сельскохозяйственных животных и расширению площадей 
посадок овощных культур в личных подсобных хозяйствах.   
Посадочные площади картофеля и овощей будут увеличиваться на 1-
2% в год в основном за счет расширения личных подсобных хозяйств  
и с вводом в эксплуатацию нового жилья с приусадебными участками.  
В целом объем сельскохозяйственной продукции, производимой в по-
селении останется на уровне прошлых лет. 
Для решения задач развития АПК на первый план выходит  поддерж-
ка развития эффективных форм экономической деятельности посред-
ством привлечения инвестиций, кредитования малых предприятий и 
личных подсобных хозяйств. 
2.3. Торговля и услуга 
Оборот розничной торговли 
В прогнозируемом периоде  не ожидается  большого роста оборота 
розничной торговли. Рост в основном будет связан с увеличением цен 
на  реализуемые товары. Удельный вес продовольственных товаров  
в общем объеме продаж  не изменится в ближайшие годы  и будет со-
ставлять около 50%.  Оборот общественного питания  прогнозируется 
на уровне 2022-2023 годов. 
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Платные услуги 
В последние годы сформировался устойчивый спрос населения на 
группу жизнеобеспечивающих услуг. Более 30%  всех платных услуг 
приходится на жилищно-коммунальные услуги. Доля  бытовых услуг  в 
общем объеме достигает 30%. Развивается сфера  оказания услуг по 
ремонту жилья. До 25 % составляют  услуги связи. Их рост обуслов-
лен  ростом услуг сотовой радиотелефонной связи и ростом числа 
пользователей услугами INTERNET. Продолжит развитие рынок пас-
сажирских перевозок и услуг такси. 
Платные услуги в системе образования и  медицинские услуги  будут 
развиваться за счет введения дополнительных услуг. 
2.4. Малое предпринимательство 
Малый бизнес  в условиях экономического кризиса становится все бо-
лее значимым социальным сектором. В структуре малого предприни-
мательства поселения более 50 % предприятий  занимаются заготов-
кой и переработкой древесины, производством и распределением 
электроэнергии, тепла и воды. Оптовая и розничная торговля, ремонт 
автотранспортных средств, бытовых изделий   занимает  35 % в от-
раслевой структуре. В 2023 году, по оценке, количество малых пред-
приятий  практически не увеличится,  т.к. часть предприятий, прекра-
тивших производственную деятельность, будут  выведены из ЕГРЮЛ. 
При возрастающей напряженности на рынке труда в связи с короно-
вирусом, СВО прогнозируется уменьшение количества индивидуаль-
ных предпринимателей.  
3. Социальное развитие и уровень жизни 
3.1. Демография 
В прогнозируемом периоде, по предварительным оценкам, миграци-
онные потоки охарактеризуются положительным сальдо миграции с 
сохранением сложившейся структуры: увеличением численности го-
родского и снижением численности сельского населения. Проанали-
зировав сложившиеся тенденции естественного и миграционного при-
роста (убыли) постоянного населения, возрастную структуру, структу-
ру рождаемости и частоту смертности, на  ближайшие три года про-
гнозируется сохранение  численности населения в количестве 7,8 тыс. 
человек.  
3.2. Занятость населения 
С точки зрения наличия трудовых ресурсов и спроса на него,  прогно-
зируемый период будет  неблагоприятным для поселения. Числен-
ность официально зарегистрированных безработных будет сохра-
няться на уровне от 6 до 7%. и  составит 200-250 человек. Количество 
безработных граждан гораздо выше, но в  период сбора дикоросов 
численность официально зарегистрированных безработных снижает-
ся.  
3.3. Денежные доходы населения 
По оценке в 2024,2025,2026 годах  по сравнению с предыдущим годом   
среднесписочная численность работников  предприятий и организа-
ций останется на уровне 2023 года.  Среднемесячная заработная пла-
та одного работника в целом по муниципальному образованию  по 
оценке в 2024 году составит 35000 рублей. В прогнозном периоде 
численность работников стабилизируется, возможно, незначительное 
увеличение. ФОТ  по прогнозу будет увеличен на 5,4%,   за счет уве-
личения заработной платы  в связи с  изменением прожиточного ми-
нимума и увеличением заработной платы работников бюджетной 
сферы.  
3.4. Жилищно-коммунальное  хозяйство 
В 2024,2025,2026 годах планируется сохранить темп роста ввода жи-
лья, за счет индивидуальных жилых домов, построенных населением.   
Проблемой при строительстве жилья  является отсутствие инфра-
структуры в микрорайонах новой застройки. Создание инфраструкту-
ры отстает от строительства жилья. В прогнозном периоде необходи-
мо решение данной проблемы.  Общая площадь муниципального жи-
лищного фонда ежегодно уменьшается  за счет приватизации жилья 
населением  и сноса ветхого и аварийного  жилищного  фонда после 
переселения. 

 

 
Администрация Катайгинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
08 сентября 2023 г.                                                               № 42 
 
Об утверждении Порядка разработки и утверждения администра-

тивных регламентов предоставления муниципальных услуг на 
территории муниципального образования Катайгинское сельское 

поселение Верхнекетского района Томской области 
 
В целях соответствии с частью 15 статьи 13 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил 
разработки и утверждения административных регламентов предо-
ставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые 
акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими 
силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства 
Российской Федерации», постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый порядок разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг на 
территории муниципального образования Катайгинское сельское по-
селение Верхнекетского района Томской области (далее - Порядок). 
2. Признать утратившим силу постановления Администрации Катай-
гинского сельского поселения: 
1) от 09.12.2019 № 87 «Об утверждении Порядка разработки и утвер-

ждения административных регламентов предоставления муниципаль-
ных услуг на территории муниципального образования Катайгинское 
сельское поселение Верхнекетского района Томской области; 
2) от 28.05.2021 № 29 «О внесении изменений в постановление Адми-
нистрации Катайгинского сельского поселения от 09.12.2019 № 87 
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административ-
ных регламентов предоставления муниципальных услуг на террито-
рии муниципального образования Катайгинское сельское поселение 
Верхнекетского района Томской области». 
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

Глава Катайгинского сельского поселения Г.М. Родикова 
Утвержден постановлением Администрации Катайгинского сель-

ского поселения от 08 сентября 2023 г. № 42 
Порядок разработки и утверждения административных регла-

ментов предоставления муниципальных услуг на территории му-
ниципального образования Катайгинское сельское поселение 

Верхнекетского района Томской области 
I. Общие положения 
1. Настоящий Порядок определяет правила разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг (далее – регламент) на территории муниципального образова-
ния Катайгинское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области. 
2. Административные регламенты разрабатываются Администрацией 
Катайгинского сельского поселения и утверждаются постановлениями 
Администрации Катайгинского сельского поселения. 
3. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с 
федеральными законами, нормативными правовыми актами Прези-
дента Российской Федерации и Правительства Российской Федера-
ции, а также в соответствии с единым стандартом предоставления 
муниципальной услуги, установленным Правительством Российской 
Федерации (при его наличии) после внесения сведений о муници-
пальной услуге в федеральную муниципальную информационную си-
стему «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее - реестр услуг). 
4. Орган, предоставляющий муниципальные услуги одновременно с 
подготовкой административного регламента вносит предложения по 
изменению принятых правовых актов Администрации Катайгинского 
сельского поселения, регламентирующих предоставление муници-
пальной услуги, либо по их отмене, включив необходимые положения 
указанных правовых актов в административный регламент. 
5. Разработка административных регламентов включает следующие 
этапы: 
1) внесение в реестр услуг органами, предоставляющими муници-
пальные услуги, сведений о муниципальной услуге, в том числе о ло-
гически обособленных последовательностях административных дей-
ствий при ее предоставлении (далее - административные процедуры); 
2) преобразование сведений, указанных в подпункте 1) настоящего 
пункта, в машиночитаемый вид в соответствии с требованиями, 
предусмотренными частью 3 статьи 12 Федерального закона «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг; 
3) автоматическое формирование из сведений, указанных в подпункте 
2) настоящего пункта, проекта административного регламента в соот-
ветствии с требованиями к структуре и содержанию административ-
ных регламентов, установленными разделом II настоящего Порядка. 
6. Сведения о муниципальной услуге, указанные в подпункте 1) пункта 
5 настоящего Порядка, должны быть достаточны для описания: 
всех возможных категорий заявителей, обратившихся за одним ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги и объединенных 
общими признаками; 
уникальных для каждой категории заявителей, указанной в абзаце 
втором настоящего пункта, сроков и порядка осуществления админи-
стративных процедур, в том числе оснований для начала администра-
тивных процедур, критериев принятия решений, результатов админи-
стративных процедур и способов их фиксации, сведений о составе до-
кументов и (или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме таких докумен-
тов и (или) информации, основаниях для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги, критериях принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, 
а также максимального срока предоставления муниципальной услуги 
(далее - вариант предоставления муниципальной услуги). 
Сведения о муниципальной услуге, преобразованные в машиночита-
емый вид в соответствии с подпунктом 2) пункта 5 настоящего Поряд-
ка, могут быть использованы для автоматизированного исполнения 
административного регламента после вступления в силу соответ-
ствующего административного регламента. 
7. При разработке административных регламентов органы, предо-
ставляющие муниципальные услуги, предусматривают оптимизацию 
(повышение качества) предоставления муниципальных услуг, в том 
числе возможность предоставления муниципальной услуги в упре-
ждающем (проактивном) режиме, многоканальность и экстерритори-
альность получения муниципальных услуг, описания всех вариантов 
предоставления муниципальной услуги, устранение избыточных ад-
министративных процедур и сроков их осуществления, а также доку-
ментов и (или) информации, требуемых для получения муниципаль-
ной услуги, внедрение реестровой модели предоставления муници-
пальных услуг, а также внедрение иных принципов предоставления 
муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». 
8. Наименование административных регламентов определяется орга-
нами, предоставляющими муниципальные услуги с учетом формули-
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ровки нормативного правового акта, которым предусмотрена соответ-
ствующая муниципальная услуга. 
II. Требования к структуре и содержанию административных ре-
гламентов 
9. В административный регламент включаются следующие разделы: 
1) общие положения; 
2) стандарт предоставления муниципальной услуги; 
3) состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур; 
4) формы контроля за исполнением административного регламента; 
5) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления гос-
ударственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 
муниципальных или муниципальных служащих, работников. 
10. В раздел «Общие положения» включаются следующие положения: 
1) предмет регулирования административного регламента; 
2) круг заявителей; 
3) требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, со-
ответствующим признакам заявителя, определенным в результате ан-
кетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - 
профилирование), а также результата, за предоставлением которого 
обратился заявитель. 
11. Раздел «Стандарт предоставления муниципальной услуги» состо-
ит из следующих подразделов: 
1) наименование муниципальной услуги; 
2) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
3) результат предоставления муниципальной услуги; 
4) срок предоставления муниципальной услуги; 
5) правовые основания для предоставления муниципальной услуги; 
6) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 
7) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
8) исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги; 
9) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги, и способы ее взимания; 
10) максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-
зультата предоставления муниципальной услуги; 
11) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги; 
12) требования к помещениям, в которых предоставляются муници-
пальные услуги; 
13) показатели доступности и качества муниципальной услуги; 
14) иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе учитывающие особенности предоставления муниципальных 
услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме. 
12. Подраздел «Наименование органа, предоставляющего муници-
пальную услугу» должен включать следующие положения: 
1) полное наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу; 
2) возможность (невозможность) принятия многофункциональным 
центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги 
может быть подан в многофункциональный центр). 
13. Подраздел «Результат предоставления муниципальной услуги» 
должен включать следующие положения: 
1) наименование результата (результатов) предоставления муници-
пальной услуги; 
2) наименование и состав реквизитов документа, содержащего реше-
ние о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого 
заявителю предоставляется результат муниципальной услуги; 
3) состав реестровой записи о результате предоставления муници-
пальной услуги, а также наименование информационного ресурса, в 
котором размещена такая реестровая запись (в случае, если резуль-
татом предоставления муниципальной услуги является реестровая 
запись); 
4) наименование информационной системы, в которой фиксируется 
факт получения заявителем результата предоставления муниципаль-
ной услуги; 
способ получения результата предоставления муниципальной услуги. 
14. Положения, указанные в пункте 13 настоящего Порядка, приводят-
ся для каждого варианта предоставления муниципальной услуги в со-
держащих описания таких вариантов подразделах административного 
регламента. 
15. Подраздел «Срок предоставления муниципальной услуги» должен 
включать сведения о максимальном сроке предоставления муници-
пальной услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги: 
1) в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в том числе в 
случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем по-
средством почтового отправления в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу; 
2) в федеральной государственной информационной системе «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (да-
лее - Единый портал государственных и муниципальных услуг), на 
официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу; 
3) в многофункциональном центре в случае, если запрос и документы 
и (или) информация, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, поданы заявителем в многофункциональном центре. 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для каж-
дого варианта предоставления услуги приводится в содержащих опи-
сания таких вариантов подразделах административного регламента. 
16. Подраздел «Правовые основания для предоставления муници-
пальной услуги» должен включать сведения о размещении на офици-
альном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, информации о порядке досудебного (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных 
лиц, муниципальных служащих, работников. 
17. Подраздел «Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги» должен включать исчер-
пывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы 
и информацию, которые заявитель должен представить самостоя-
тельно, и документы, которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, а также сле-
дующие положения: 
1) состав и способы подачи запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, который должен содержать: 
2) полное наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу; 
сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержащиеся 
в документах, предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации; 
3) сведения, позволяющие идентифицировать представителя, содер-
жащиеся в документах, предусмотренных законодательством Россий-
ской Федерации; 
4) дополнительные сведения, необходимые для предоставления му-
ниципальной услуги; 
5) перечень прилагаемых к запросу документов и (или) информации; 
6) наименование документов (категорий документов), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги в соответствии с норма-
тивными правовыми актами и обязательных для представления за-
явителями, а также требования к представлению указанных докумен-
тов (категорий документов); 
7) наименование документов (категорий документов), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги в соответствии с норма-
тивными правовыми актами и представляемых заявителями по соб-
ственной инициативе, а также требования к представлению указанных 
документов (категорий документов). 
Формы запроса и иных документов, подаваемых заявителем в связи с 
предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве при-
ложений к административному регламенту, за исключением случаев, 
когда формы указанных документов установлены актами Президента 
Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, 
актами субъекта Российской Федерации. 
Исчерпывающий перечень документов, указанных в абзацах восьмом 
и девятом настоящего пункта, приводится для каждого варианта 
предоставления муниципальной услуги в содержащих описания таких 
вариантов подразделах административного регламента. 
18. Подраздел «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги» должен включать информацию об исчерпывающем пе-
речне таких оснований. 
Исчерпывающий перечень оснований для каждого варианта предо-
ставления муниципальной услуги приводится в содержащих описания 
таких вариантов подразделах административного регламента. В слу-
чае отсутствия таких оснований следует прямо указать в тексте адми-
нистративного регламента на их отсутствие. 
19. Подраздел «Исчерпывающий перечень оснований для приоста-
новления предоставления муниципальной услуги или отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги» должен включать следующие по-
ложения: 
1) исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги в случае, если возможность при-
остановления муниципальной услуги предусмотрена законодатель-
ством Российской Федерации; 
2) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги. 
Для каждого основания, включенного в перечни, указанные в абзацах 
втором и третьем настоящего пункта, предусматриваются соответ-
ственно критерии принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги и критерии принятия решения 
о приостановлении предоставления муниципальной услуги, включае-
мые в состав описания соответствующих административных проце-
дур. 
Исчерпывающий перечень оснований, предусмотренных абзацами 
вторым и третьим настоящего пункта, приводится для каждого вари-
анта предоставления муниципальной услуги в содержащих описания 
таких вариантов подразделах административного регламента. В слу-
чае отсутствия таких оснований следует прямо указать в тексте адми-
нистративного регламента на их отсутствие. 
20. В подраздел «Размер платы, взимаемой с заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания» включают-
ся следующие положения: 
1) сведения о размещении на Едином портале государственных и му-
ниципальных услуг информации о размере муниципальной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услу-
ги; 
2) порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных феде-
ральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
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пальными правовыми актами. 
21. В подраздел «Требования к помещениям, в которых предоставля-
ются муниципальные услуги» включаются требования, которым долж-
ны соответствовать такие помещения, в том числе зал ожидания, ме-
ста для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услу-
ги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем 
документов и (или) информации, необходимые для предоставления 
каждой муниципальной услуги, а также требования к обеспечению до-
ступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации о социальной защите инвали-
дов. 
22. В подраздел «Показатели качества и доступности муниципальной 
услуги» включается перечень показателей качества и доступности му-
ниципальной услуги, в том числе доступность электронных форм до-
кументов, необходимых для предоставления услуги, возможность по-
дачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в 
электронной форме, своевременное предоставление муниципальной 
услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной 
услуги), предоставление муниципальной услуги в соответствии с ва-
риантом предоставления муниципальной услуги, доступность инстру-
ментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для 
получения муниципальной услуги, удобство информирования заяви-
теля о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получе-
ния результата предоставления услуги. 
23. В подраздел «Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги» включаются следующие положения: 
1) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги; 
2) размер платы за предоставление указанных в подпункте 1) настоя-
щего пункта услуг в случаях, когда размер платы установлен законо-
дательством Российской Федерации; 
3) перечень информационных систем, используемых для предостав-
ления муниципальной услуги. 
24. Раздел «Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур» определяет требования к порядку выполне-
ния административных процедур (действий), в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной 
форме, особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах и должен содержать следую-
щие подразделы: 
1) перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, вклю-
чающий в том числе варианты предоставления муниципальной услу-
ги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата доку-
мента, выданного по результатам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заяви-
теля о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при 
необходимости); 
2) описание административной процедуры профилирования заявите-
ля; 
3) подразделы, содержащие описание вариантов предоставления му-
ниципальной услуги. 
25. В описание административной процедуры профилирования заяви-
теля включаются способы и порядок определения и предъявления 
необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной 
услуги. 
В приложении к административному регламенту приводится перечень 
общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а 
также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответ-
ствует одному варианту предоставления муниципальной услуги. 
26. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 
муниципальной услуги, формируются по количеству вариантов предо-
ставления услуги, предусмотренных подпунктом 1) пункта 24 настоя-
щего Порядка, и должны содержать результат предоставления муни-
ципальной услуги, перечень и описание административных процедур 
предоставления муниципальной услуги, а также максимальный срок 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги. 
27. В описание административной процедуры приема запроса и доку-
ментов и (или) информации, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, включаются следующие положения: 
1) состав запроса и перечень документов и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги, а также способы 
подачи таких запроса и документов и (или) информации; 
2) способы установления личности заявителя (представителя заяви-
теля) для каждого способа подачи запроса и документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3) наличие (отсутствие) возможности подачи запроса представителем 
заявителя; 
4) основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и до-
кументов и (или) информации, а в случае отсутствия таких оснований 
- указание на их отсутствие; 
5) сведения о возможности подачи запроса в многофункциональный 
центр (при наличии такой возможности); 
6) возможность (невозможность) приема органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая ин-
дивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юри-
дических лиц); 
7) срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в органе, предо-
ставляющем муниципальную услугу, или в многофункциональном 
центре. 
28. В описание административной процедуры межведомственного 

информационного взаимодействия включается перечень информаци-
онных запросов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, который должен содержать: 
1) наименование федерального органа исполнительной власти, орга-
на государственного внебюджетного фонда или государственной кор-
порации, органа исполнительной власти субъекта Российской Феде-
рации (для административного регламента по переданным полномо-
чиям), в которые направляется запрос; 
2) направляемые в запросе сведения; 
3) запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели использо-
вания; 
4) основание для информационного запроса, срок его направления; 
5) срок, в течение которого результат запроса должен поступить в ор-
ган, предоставляющий муниципальную услугу. 
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, организует между 
входящими в его состав структурными подразделениями обмен све-
дениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги и 
находящимися в распоряжении указанного органа, в том числе в элек-
тронной форме. При этом в состав административного регламента 
включаются сведения о количестве, составе запросов, направляемых 
в рамках такого обмена, а также о сроках подготовки и направления 
ответов на такие запросы. 
29. В описание административной процедуры приостановления 
предоставления муниципальной услуги включаются следующие поло-
жения: 
1) перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание 
на их отсутствие; 
2) состав и содержание осуществляемых при приостановлении предо-
ставления муниципальной услуги административных действий; 
3) перечень оснований для возобновления предоставления муници-
пальной услуги. 
30. В описание административной процедуры принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
включаются следующие положения: 
1) критерии принятия решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги; 
2) срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения орга-
ном, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необ-
ходимых для принятия решения. 
31. В описание административной процедуры предоставления резуль-
тата муниципальной услуги включаются следующие положения: 
1) способы предоставления результата муниципальной услуги; 
2) срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, 
исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги; 
3) возможность (невозможность) предоставления органом, предостав-
ляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром 
результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от 
его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц). 
32. В описание административной процедуры получения дополни-
тельных сведений от заявителя включаются следующие положения: 
1) основания для получения от заявителя дополнительных докумен-
тов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной 
услуги; 
2) срок, необходимый для получения таких документов и (или) ин-
формации; 
3) указание на необходимость (отсутствие необходимости) для при-
остановления предоставления муниципальной услуги при необходи-
мости получения от заявителя дополнительных сведений; 
4) перечень федеральных органов исполнительной власти, государ-
ственных корпораций, органов государственных внебюджетных фон-
дов, участвующих в административной процедуре, в случае, если они 
известны (при необходимости). 
33. В случае если вариант предоставления муниципальной услуги 
предполагает предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме, в состав подраздела, содержащего описание 
варианта предоставления муниципальной услуги, включаются следу-
ющие положения: 
1) указание на необходимость предварительной подачи заявителем 
запроса о предоставлении ему данной муниципальной услуги в упре-
ждающем (проактивном) режиме или подачи заявителем запроса о 
предоставлении данной муниципальной услуги после осуществления 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, мероприятий в 
соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 7.3 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 
2) сведения о юридическом факте, поступление которых в информа-
ционную систему органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
является основанием для предоставления заявителю данной муници-
пальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме; 
3) наименование информационной системы, из которой должны по-
ступить сведения, указанные в подпункте 2) настоящего пункта, а так-
же информационной системы органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, в которую должны поступить данные сведения; 
4) состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур, осуществляемых органом, предоставляющим муници-
пальную услугу, после поступления в информационную систему дан-
ного органа сведений, указанных в подпункте 2) настоящего пункта. 
34. Раздел «Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента» состоит из следующих подразделов: 
1) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-
полнением ответственными должностными лицами положений регла-
мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-
вания к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений; 
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2) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги; 
3) ответственность должностных лиц органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принима-
емые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 
услуги; 
4) положения, характеризующие требования к порядку и формам кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и организаций. 
35. Раздел "Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, организаций, указан-
ных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников» должен со-
держать способы информирования заявителей о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования, а также формы и способы подачи заяви-
телями жалобы. 
III. Порядок утверждения административных регламентов 
36. При разработке и утверждении проектов административных ре-
гламентов применяется стандарт делопроизводства, утвержденный 
правовым актом Администрации Катайгинского сельского поселения, 
за исключением особенностей, установленных настоящим Порядком. 
37. Проект административного регламента формируется органом, 
предоставляющим муниципальные услуги, в машиночитаемом фор-
мате в электронном виде в реестре услуг. 
38. Согласование проекта административного регламента осуществ-
ляется в реестре муниципальных услуг. 
39. После согласования проекта административного регламента со 
всеми органами, участвующими в согласовании, или при разрешении 
разногласий по проекту административного регламента орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, направляет проект администра-
тивного регламента на экспертизу в соответствии с разделом IV 
настоящего Порядка. 
40. Утверждение административного регламента производится по-
средством подписания электронного документа в реестре услуг уси-
ленной квалифицированной электронной подписью руководителя ор-
гана, предоставляющего услугу, после получения положительного за-
ключения экспертизы. 
41. Утвержденный административный регламент направляется по-
средством реестра услуг органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, с приложением заполненного листа согласования и протоко-
лов разногласий (при наличии) в Министерство юстиции Российской 
Федерации для государственной регистрации и последующего офи-
циального опубликования. 
42. При наличии оснований для внесения изменений в администра-
тивный регламент, а также при возврате (отказе) в государственной 
регистрации акта об утверждении административного регламента ор-
ган, предоставляющий муниципальную услугу, разрабатывает и 
утверждает в реестре услуг нормативный правовой акт о признании 
административного регламента утратившим силу и о принятии в соот-
ветствии с настоящими Порядком нового административного регла-
мента или об отмене административного регламента в случае возвра-
та (отказа). 
IV. Проведение экспертизы проектов административных регла-
ментов 
43. Проекты административных регламентов подлежат экспертизе, 
независимой экспертизе. 
44. Порядок проведения экспертизы утверждается постановлением 
Администрации Катайгинского сельского поселения. 
45. В целях обеспечения возможности проведения независимой экс-
пертизы орган, предоставляющий муниципальные услуги, направляет 
проект административного регламента в отдел информационных тех-
нологий для размещения на официальном сайте Администрации 
Верхнекетского района. 
46. Предметом независимой экспертизы проекта административного 
регламента является оценка возможного положительного эффекта, а 
также возможных негативных последствий реализации положений 
проекта регламента для граждан и организаций. 
47. Независимая экспертиза проекта административного регламента 
проводится во время его размещения в сети "Интернет" с указанием 
дат начала и окончания приема заключений по результатам незави-
симой экспертизы. 
48. Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, ука-
зывается при размещении проекта административного регламента на 
официальном сайте Администрации Верхнекетского района и состав-
ляет семь дней со дня его размещения. 
49. По результатам независимой экспертизы в течение пяти рабочих 
дней составляется заключение, которое направляется в орган, явля-
ющийся разработчиком административного регламента. Орган, явля-
ющийся разработчиком административного регламента, обязан рас-
смотреть поступившие заключения независимой экспертизы и принять 
решение по результатам каждой независимой экспертизы. 
V. Внесение изменений в административные регламенты 
50. Основаниями для внесения изменений в административный ре-
гламент являются: 
1) противоречие административного регламента действующему зако-
нодательству, муниципальным правовым актам, регулирующим 
предоставление муниципальной услуги; 
2) изменение структуры Администрации Катайгинского сельского по-
селения, а также изменения полномочий органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, если такие изменения требуют пересмотра 
административных процедур; 
3) изменение условий и способов предоставления муниципальной 
услуги, связанных с организацией предоставления муниципальной 
услуги через многофункциональные центры и (или) в электронном ви-
де. 

51. Орган, предоставляющий муниципальные услуги в 60-дневный 
срок со дня возникновения оснований для внесения изменений в ад-
министративный регламент обеспечивает принятие нормативного 
правового акта, которым вносятся изменения в административный ре-
гламент. 
52. Внесение изменений в административный регламент осуществля-
ется в соответствии с требованиями раздела II настоящего Порядка. 
53. Ответственность за внесение изменений в административный ре-
гламент возлагается на орган, предоставляющий муниципальные 
услуги. 

 
Администрация Катайгинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
11 сентября 2023 г.                                                               № 46 
 
Об утверждении Правил принятия решений о списании объектов 
незавершенного строительства или затрат, понесенных на неза-

вершенное строительство объектов капитального строительства 
собственности муниципального образования Катайгинское сель-
ское поселение Верхнекетского района Томской области, финан-

совое обеспечение которых осуществлялось за счет средств 
местного бюджета 

 
В соответствии с постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 07.09.2021 № 1517 «О принятии решений о списании объек-
тов незавершенного строительства или затрат, понесенных на неза-
вершенное строительство объектов капитального строительства фе-
деральной собственности, финансовое обеспечение которых осу-
ществлялось за счет средств федерального бюджета», постановляю: 
1. Утвердить прилагаемые Правила принятия решений о списании 
объектов незавершенного строительства или затрат, понесенных на 
незавершенное строительство объектов капитального строительства 
собственности муниципального образования Катайгинское сельское 
поселение Верхнекетского района Томской области, финансовое 
обеспечение которых осуществлялось за счет средств местного бюд-
жета. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория», разместить на официаль-
ном сайте Администрации Верхнекетского района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 

Глава Катайгинского сельского поселения Г.М. Родикова 
Утверждены постановлением Администрации Катайгинского сель-

ского поселения от 11 сентября 2023 г. № 46 
Правила принятии решений о списании объектов незавершенно-

го строительства или затрат, понесенных на незавершенное 
строительство объектов капитального строительства собствен-
ности муниципального образования Катайгинское сельское по-
селение Верхнекетского района Томской области, финансовое 

обеспечение которых осуществлялось за счет средств местного 
бюджета 

1. Настоящие Правила устанавливают порядок принятия решений о 
списании объектов незавершенного строительства или затрат, поне-
сенных на незавершенное строительство объектов капитального 
строительства собственности муниципального образования Катайгин-
ское сельское поселение Верхнекетского района Томской области, 
финансовое обеспечение которых осуществлялось за счет средств 
местного бюджета (далее - решение о списании). 
2. Решение о списании принимается в отношении: 
1) объектов незавершенного строительства, права собственности му-
ниципального образования Катайгинское сельское поселение Верхне-
кетского района Томской области на которые оформлены в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации (далее - объекты 
незавершенного строительства); 
2) затрат, понесенных на незавершенное строительство объектов ка-
питального строительства собственности муниципального образова-
ния Катайгинское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области, финансовое обеспечение которых осуществлялось за счет 
средств местного бюджета, включая затраты на проектные и (или) 
изыскательские работы (далее - произведенные затраты). 
3. Решение о списании объектов незавершенного строительства при-
нимается при наличии следующих оснований: 
1) отсутствие оснований для приватизации объекта незавершенного 
строительства, предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации о приватизации; 
2) отказ органа местного самоуправления Катайгинского сельского по-
селения Верхнекетского района Томской области, в границах которого 
расположен объект незавершенного строительства, от безвозмездно-
го принятия в муниципальную собственность объекта незавершенного 
строительства. 
4. Решение о списании произведенных затрат принимается при нали-
чии следующих оснований: 
1) вложения произведены в проектные и (или) изыскательские рабо-
ты, по результатам которых проектная документация не утверждена 
или утверждена более 5 лет назад, но не включена в реестр типовой 
проектной документации; 
2) отсутствие оснований, предусмотренных статьей 14 Федерального 
закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ "О государственной регистра-
ции недвижимости" для государственной регистрации прав на объек-
ты незавершенного строительства, в отношении которых произведены 
затраты, в Едином государственном реестре недвижимости; 
5. Решение о списании принимается в форме постановления Админи-
страции Катайгинского сельского поселения. 
6. Решение о списании объекта незавершенного строительства долж-
но содержать следующие сведения: 
1) наименование органа местного самоуправления; 
2) наименование и местоположение объекта незавершенного строи-
тельства, а также кадастровый номер и реестровый номер объекта 
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незавершенного строительства в Реестре муниципального имущества 
Катайгинского сельского поселения Верхнекетского района Томской 
области; 
3) решение о необходимости сноса объекта незавершенного строи-
тельства и (или) утилизации строительных отходов и рекультивации 
земельного участка, на котором находился объект незавершенного 
строительства, содержащее сроки и расчет объема средств, необхо-
димых для осуществления мероприятий по сносу и (или) утилизации 
(при наличии такого решения). 
7. Решение о списании произведенных затрат должно содержать сле-
дующие сведения: 
1) наименование органа местного самоуправления; 
2) наименование юридического лица, в бухгалтерском учете которого 
учтены произведенные капитальные затраты; 
3) общий размер произведенных затрат и распределение произве-
денных затрат по видам (проектные и (или) изыскательские работы, 
строительно-монтажные работы, приобретение оборудования, вклю-
ченного в смету строительства объекта капитального строительства) 
(при наличии указанной в настоящем подпункте информации); 
4) период, в течение которого осуществлялись произведенные затра-
ты. 
8. Проект решения о списании, предусмотренного пунктом 1 настоя-
щих Правил, с пояснительными материалами, содержащими обосно-
вание невозможности и (или) нецелесообразности осуществления 
дальнейших затрат, завершения строительства объекта незавершен-
ного строительства, а также с финансово-экономическим обосновани-
ем принимаемого решения подготавливается специалистом Админи-
страции Катайгинского сельского поселения, осуществляющим и(или) 
организующим мероприятия по владению, пользованию и распоряже-
нию  муниципальным имуществом (далее-специалист по земельным 
вопросам), который: 
1) устанавливает:  
а) наличие объекта незавершенного строительства или произведен-
ных затрат в Реестре муниципального имущества Катайгинского сель-
ского поселения Верхнекетского района Томской области; 
б) возможность вовлечения объекта незавершенного строительства в 
хозяйственный оборот; 
в) наличие объекта незавершенного строительства или произведен-
ных затрат, финансовое обеспечение которых осуществлялось в рам-
ках реализации национальных проектов, государственных и муници-
пальных программ и списание которых влияет на достижение нацио-
нальных целей и выполнение стратегических задач, установленных 
Указами Президента Российской Федерации;  
2) направляет указанный проект на согласование главному бухгалтеру 
Администрации Катайгинского сельского поселения (далее-
согласующий специалист) на предмет:  
1) отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности Администрации 
Катайгинского сельского поселения (далее-Администрация) затрат на 
создание объекта незавершенного строительства или произведенных 
затрат; 
2) возможности включения в решение Совета Катайгинского сельского 
поселения о местном бюджете муниципального образования Катай-
гинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области 
на текущий финансовый год и на плановый период расходов на снос 
объекта незавершенного строительства и (или) утилизацию строи-
тельных отходов и рекультивацию земельного участка, на котором 
находится объект незавершенного строительства. 
При рассмотрении проекта решения о списании согласующий специа-
лист также согласовывают проект решения о списании на предмет от-
сутствия оснований для отказа в согласовании, предусмотренных 
пунктом 11 настоящих Правил. 
Срок согласования (отказа в согласовании) проекта решения о списа-
нии не должен превышать 14 календарных дней со дня поступления 
проекта решения о списании согласующему специалисту. В случае не 
поступления ответа от согласующего специалиста в указанный в 
настоящем абзаце срок, проект решения о списании считается согла-
сованным. Решение об отказе в согласовании (о согласовании) проек-
та решения принимается согласующим специалистом в письменной 
форме. 
9. Пояснительные материалы к проекту решения о списании объекта 
незавершенного строительства должны содержать следующие сведе-
ния и документы: 
1) наименование объекта незавершенного строительства; 
2) инвентарный (учетный) номер объекта незавершенного строитель-
ства (при наличии); 
3) кадастровый номер объекта незавершенного строительства; 
4) год начала строительства объекта незавершенного строительства; 
5) балансовая стоимость объекта незавершенного строительства на 
день принятия решения о списании; 
6) кадастровая стоимость объекта незавершенного строительства; 
7) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, выданная в отношении объекта незавершен-
ного строительства; 
8) выписка из Реестра муниципального имущества Катайгинского 
сельского поселения Верхнекетского района Томской области об объ-
екте недвижимого имущества, выданная в отношении объекта неза-
вершенного строительства. 
10. Пояснительные материалы к проекту решения о списании произ-
веденных затрат должны содержать следующие сведения и докумен-
ты: 
1) наименование объекта, на создание которого произведены затра-
ты; 
2) первичная учетная документация по учету работ в капитальном 
строительстве (акты о приемке выполненных работ (КС-2), справки о 
стоимости выполненных работ и затрат (КС-3), акты приемки закон-
ченного строительством объекта приемочной комиссией (КС-14), то-
варные накладные по форме N ТОРГ-12, иные документы) (при нали-
чии); 
3) размер произведенных затрат; 

4) год начала осуществления произведенных затрат. 
11. Согласующий специалист принимают решение об отказе в согла-
совании проекта решения о списании при наличии хотя бы одного из 
следующих оснований: 
1) отсутствие оснований, предусмотренных: 
а) в отношении объектов незавершенного строительства - пунктом 3 
настоящих Правил; 
б) в отношении произведенных затрат - пунктом 4 настоящих Правил; 
2) отсутствие сведений или документов, предусмотренных: 
а) в отношении объектов незавершенного строительства - пунктом 9 
настоящих Правил; 
б) в отношении произведенных затрат - пунктом 10 настоящих Пра-
вил; 
3) наличие предложений специалиста по земельным вопросам о 
дальнейшем использовании объектов незавершенного строительства 
или результатов произведенных затрат. 
В случае принятия согласующим специалистом решения об отказе в 
согласовании проекта решения о списании по основанию, предусмот-
ренному подпунктом 2) пункта 11 настоящих Правил, специалист по 
земельным вопросам устраняет замечание и в течение 14 календар-
ных дней со дня получения решения об отказе повторно направляет 
проект решения о списании на согласование в порядке, предусмот-
ренном настоящими Правилами. 
12. Проект решения о списании после согласования согласующим 
специалистом направляется Главе Катайгинского сельского поселе-
ния в порядке, установленном Стандартом делопроизводства в Адми-
нистрации (далее - Стандарт), с приложением сведений и документов, 
указанных в пункте 9 или 10 настоящих Правил. 
13. После согласования согласующим специалистом проекта решения 
о списании, согласования в порядке, установленном Стандартом, 
принимается постановление, указанное в пункте 5   настоящих Пра-
вил. 
14. При принятии согласующим специалистом решения об отказе в со-
гласовании проекта решения о списании по основанию, предусмот-
ренному подпунктом 3) пункта 11 настоящих специалистом по зе-
мельным вопросам в течение 30 календарных дней со дня  принятия 
решения об отказе в согласовании проекта решения о списании под-
готавливается план мероприятий по дальнейшему использованию 
объектов незавершенного строительства или результатов произве-
денных затрат (далее - План мероприятий) с указанием сроков реали-
зации запланированных мероприятий. 
План мероприятий подготавливается в соответствии со Стандартом в 
форме проекта постановления Администрации. 
15. В случае невозможности реализации Плана мероприятий, указан-
ного в пункте 14 настоящих Правил, специалистом по земельным во-
просам в соответствии со Стандартом направляется Главе Катайгин-
ского сельского поселения предложение о списании объекта неза-
вершенного строительства или произведенных затрат с приложением 
проекта постановления Администрации, предусмотренного пунктом 5 
настоящих Правил, и пояснением обстоятельств, послуживших пре-
пятствием для реализации Плана мероприятий. 
16. Критериями невозможности реализации Плана мероприятий по 
дальнейшему использованию объектов незавершенного строитель-
ства или результатов произведенных затрат являются: 
1) перенос более двух раз изначально установленного планового сро-
ка реализации Плана мероприятий, повлекший увеличение срока реа-
лизации Плана мероприятий более чем в два раза по сравнению с из-
начально установленным, при условии, что специалистом по земель-
ным вопросам приняты все меры для обеспечения своевременной 
реализации Плана мероприятий (при наличии документального под-
тверждения принятых мер); 
2) фактическое невыполнение более 80 процентов Плана мероприя-
тий по истечении установленного срока реализации Плана мероприя-
тий (при наличии документов, подтверждающих, что специалистом по 
земельным вопросам приняты все меры для обеспечения своевре-
менной реализации Плана мероприятий). 

 
Администрация Катайгинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
19 сентября 2023 г.                                                               № 49 
 

Об утверждении Административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строи-

тельство объекта капитального строительства (в том числе вне-
сение изменений в разрешение на строительство объекта капи-
тального строительства и внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого разрешения)» на территории 
муниципального образования Катайгинское сельское поселение 

Верхнекетского района Томской области 
 
В соответствии со статьей 12 Федерального законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», согласно Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, Федерального закона от 06 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», постановляю 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-
ство объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального строи-
тельства и внесение изменений в разрешение на строительство объ-
екта капитального строительства в связи с продлением срока дей-
ствия такого разрешения)» на территории муниципального образова-
ния Катайгинское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области. 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации Катай-
гинского сельского поселения: 
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1) от 11.12.2019 № 89 «Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, внесение 
изменений в разрешения на строительство и реконструкцию объектов 
капитального строительства»; 
2) от 20.02.2020 № 11 «О внесении изменений в Административный 
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, про-
дление, внесение изменений в разрешения на строительство и рекон-
струкцию объектов капитального строительства», утвержденный по-
становлением Администрации Катайгинского сельского поселения от 
11.12.2019 № 89»; 
3) от 28.05.2020 № 56 «О внесении изменений в постановление Адми-
нистрации Катайгинского сельского поселения от 11.12.2019 № 89 
«Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача, продление, внесение изменений в 
разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитально-
го строительства». 
4) от 24.11.2021 № 57 «О внесении изменений в постановление Адми-
нистрации Катайгинского сельского поселения Верхнекетского района 
Томской области от 11.12.2019 № 89 «Об утверждении администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Вы-
дача, продление, внесение изменений в разрешения на строительство 
и реконструкцию объектов капитального строительства»;  
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 

Глава Катайгинского сельского поселения Г.М. Родикова 
Утвержден постановлением Администрации Катайгинского сель-

ского поселения от 19 сентября 2023 года № 49 
Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капи-
тального строительства (в том числе внесение изменений в раз-
решение на строительство объекта капитального строительства 
и внесение изменений в разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с продлением срока дей-

ствия такого разрешения)» на территории муниципального обра-
зования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского райо-

на Томской области 
Раздел I. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента 
1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство» разработан 
в целях повышения качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении при осу-
ществлении полномочий по выдаче разрешения на строительство 
объекта капитального строительства, внесению изменений в разре-
шение на строительство, в том числе в связи с необходимостью про-
дления срока действия разрешения на строительство (далее - муни-
ципальная услуга) Администрацией Катайгинского сельского поселе-
ния (далее – Уполномоченный орган), должностными лицами Админи-
страции Катайгинского сельского поселения (далее – Должностное 
лицо). 
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство» (далее – услуга) в соот-
ветствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации. 
Круг Заявителей 
2. Заявителем является застройщик - физическое лицо, индивидуаль-
ный предприниматель или юридическое лицо, обеспечивающее на 
принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке 
иного правообладателя строительство объектов капитального строи-
тельства, либо его уполномоченные представители (далее – заяви-
тель).  
3. Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги 
через представителя. Полномочия представителя, выступающего от 
имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федера-
ции (далее – представитель). 
Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги 
4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченный 
орган или в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 
центр); 
2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном 
центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
а) в федеральной государственной информационной системе «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал); 
б) на официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/makzirskoe/municipalservice.php; 
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Администрации или многофункционального центра. 
5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления о выдаче разрешения на строительство 
объекта капитального строительства, в том числе разрешения на 

строительство в отношении этапов строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства (далее - заявление о выдаче 
разрешения на строительство), заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство (далее - за-
явление о внесении изменений), уведомления о переходе прав на зе-
мельный участок, права пользования недрами, об образовании зе-
мельного участка, предусмотренного частью 21.10 статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации (далее - уведомление); 
2) о предоставлении муниципальной услуги; 
3) адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 
обращение в которые необходимо для предоставления услуги; 
4) справочной информации о работе Уполномоченного органа и мно-
гофункциональных центров; 
5) документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;  
6) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
7) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о вы-
даче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления услуги осу-
ществляется бесплатно. 
6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) специа-
лист Уполномоченного органа, работник многофункционального цен-
тра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий: 
1) изложить обращение в письменной форме; 
2) назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо не вправе осуществлять информирование, выхо-
дящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления му-
ниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимае-
мое решение. 
 Продолжительность информирования по телефону не должна пре-
вышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан. 
7. По письменному обращению Администрации подробно в письмен-
ной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным 
в пункте 6 настоящего Административного регламента в порядке, 
установленном                       Федеральным законом от 02.05.2006 № 
59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе-
дерации» (далее – Федеральный закон № 59- ФЗ). 
8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные По-
ложением о федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государствен-
ных информационных системах, обеспечивающих предоставление в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг (осу-
ществление функций)».  
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обес-
печения, установка которого на технические средства заявителя тре-
бует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-
дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 
им персональных данных. 
9. На официальном сайте Администрации Верхнекетского района в 
разделе «Поселения района» в подразделе «Муниципальные услуги», 
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в мно-
гофункциональном центре размещается следующая справочная ин-
формация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров; 
2) справочные телефоны Уполномоченного органа и ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона; 
3) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 
10. В зале ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе настоящий Административный регла-
мент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для 
ознакомления. 
11. Размещение информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги на информационных стендах в помещении многофункцио-
нального центра осуществляется в соответствии с соглашением, за-
ключенным между многофункциональным центром и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
настоящим Административным регламентом. 
12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
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муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также 
в Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по теле-
фону посредством электронной почты. 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 
13. Наименование государственной и муниципальной услуги – «Выда-
ча разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство». 
Наименование органа местного   самоуправления, предоставля-
ющего муниципальную услугу 
14. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным орга-
ном -Администрацией Катайгинского сельского поселения. 
Состав заявителей 
Заявителями при обращении за получением услуги являются за-
стройщики. 
Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представи-
теля. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, 
подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с тре-
бованиями законодательства Российской Федерации. 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 
15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соот-
ветствии с: 
1) Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – Гра-
достроительный Кодекс); 
2) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в дей-
ствие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 
3) Приказом Минстроя России от 19.02.2015 №117/пр «Об утвержде-
нии формы разрешения на строительство и формы разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию»;  
4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 
08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электрон-
ного взаимодействия»; 
5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 
07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявле-
ний и иных документов, необходимых для предоставления государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных доку-
ментов»; 
6) Федеральным законом от 24 ноября 1995 № 181-ФЗ «О социальной 
защите инвалидов в Российской Федерации». 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их по-
лучения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления 
16. Заявитель или его представитель представляет в уполномочен-
ный орган в соответствии с частями 4 - 6 статьи 51 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации на выдачу разрешений на строи-
тельство  заявление о выдаче разрешения на строительство объекта 
капитального строительства, в том числе разрешения на строитель-
ство в отношении этапов строительства, реконструкции объектов ка-
питального строительства (далее - заявление о выдаче разрешения 
на строительство), заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство (далее - заявление о вне-
сении изменений), уведомление о переходе прав на земельный уча-
сток, права пользования недрами, об образовании земельного участ-
ка, предусмотренное частью 21.10 статьи 51 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации (далее - уведомление), в случаях, 
предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции, по формам согласно Приложениям 1 - 4 к настоящему Админи-
стративному регламенту, а также прилагаемые к ним документы, ука-
занные в подпунктах  2 - 5 пункта 20 настоящего Административного 
регламента, одним из следующих способов: 
1) в электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы "Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)", регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной ин-
формационной системой субъекта Российской Федерации (далее - 
Региональный портал). 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления и прилагае-
мых к ним документов указанным способом заявитель или его пред-
ставитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и 
аутентификации с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, использу-
емых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных ин-
формационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных си-
стемах, заполняют формы указанных заявлений, уведомления с ис-
пользованием интерактивной формы в электронном виде.  
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление направляется заявителем или его 
представителем вместе с прикрепленными электронными документа-
ми, указанными в подпунктах 2 - 5 пункта 20 настоящего Администра-
тивного регламента. Заявление о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявление о внесении изменений, уведомление подписываются 
заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание 
таких заявлений, уведомления, простой электронной подписью, либо 

усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усилен-
ной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие информа-
ционных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 
проверяется с использованием средств электронной подписи и 
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответ-
ствия требованиям, установленным федеральным органом исполни-
тельной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с 
частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной подписи", а 
также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 
соответствии с Правилами использования простой электронной под-
писи при обращении за получением государственных и муниципаль-
ных услуг, утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой 
электронной подписи при оказании государственных и муниципальных 
услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг, утвержденными по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 
г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых до-
пускается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг" (далее – усиленная неквалифицированная электрон-
ная подпись). 
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление и прилагаемые к ним документы 
направляются в уполномоченный на выдачу разрешения на строи-
тельство федеральный орган исполнительной власти, организацию 
исключительно в электронной форме в случае, если проектная доку-
ментация объекта капитального строительства и (или) результаты ин-
женерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной 
документации, а также иные документы, необходимые для проведе-
ния государственной экспертизы проектной документации и (или) ре-
зультатов инженерных изысканий, представлялись в электронной 
форме. 
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление и прилагаемые к ним документы 
направляются в уполномоченный на выдачу разрешения на строи-
тельство орган исполнительной власти субъекта Российской Федера-
ции, орган местного самоуправления исключительно в электронной 
форме в случаях, установленных нормативным правовым актом субъ-
екта Российской Федерации. 
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 
обеспечивается в многофункциональном центре доступ к Единому 
порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 
«Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг». 
2) на бумажном носителе посредством личного обращения 
в Уполномоченный орган либо посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении; 
3) на бумажном носителе посредством обращения в Уполномоченный 
орган  через многофункциональный центр в соответствии с соглаше-
нием о взаимодействии между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом, заключенным в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, ор-
ганами государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местно-
го самоуправления или в случаях, установленных законодательством 
Российской Федерации, публично-правовыми компаниями». 
4) в электронной форме посредством единой информационной систе-
мы жилищного строительства. 
 Направить заявление о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ление о внесении изменений, уведомление посредством единой ин-
формационной системы жилищного строительства вправе заявители - 
застройщики, наименования которых содержат слова «специализиро-
ванный застройщик», за исключением случаев, если в соответствии с 
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации выда-
ча разрешения на строительство осуществляется через иные инфор-
мационные системы, которые должны быть интегрированы с единой 
информационной системой жилищного строительства. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
17.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на строительство, заявлению о внесении изменений, уве-
домлению, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах: 
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xml; 
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не вклю-
чающим формулы (за исключением документов, указанных в подпунк-
те "в" настоящего пункта); 
3) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержани-
ем, в том числе включающих формулы и (или) графические изобра-
жения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" насто-
ящего пункта), а также документов с графическим содержанием; 
4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
5) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной 
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подписи. 
18. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 
выдаче разрешения на строительство, заявлению о внесении измене-
ний, уведомлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на 
бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непо-
средственно с оригинала документа (использование копий не допус-
кается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригина-
ла документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутен-
тичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
1) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и (или) цветного текста); 
2) "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
3) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в доку-
менте цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
19.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на строительство, заявлению о внесении изменений в раз-
решение на строительство, уведомлению, представляемые в элек-
тронной форме, должны: 
1) обеспечивать возможность идентифицировать документ и количе-
ство листов в документе; 
2) обеспечивать возможность поиска по текстовому содержанию до-
кумента и возможность копирования текста (за исключением случаев, 
когда текст является частью графического изображения); 
3) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию 
(для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 
разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие пере-
ходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таб-
лицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного документа, представляемого в элек-
тронной форме. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем само-
стоятельно 
20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоя-
тельно: 
1) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление. В случае их представления в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального 
портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 16 настоящего Админи-
стративного регламента указанные уведомления заполняются путем 
внесения соответствующих сведений в форму на Едином портале, ре-
гиональном портале; 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему 
документов посредством личного обращения в Уполномоченный ор-
ган, в том числе через многофункциональный центр, организацию. В 
случае направления заявления посредством Единого портала сведе-
ния из документа, удостоверяющего личность заявителя, представи-
теля заявителя формируются при подтверждении учетной записи в 
ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия; 
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением 
услуги представителя заявителя). В случае представления докумен-
тов в электронной форме посредством Единого портала, регионально-
го портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 20 настоящего Ад-
министративного регламента указанный документ, выданный заяви-
телем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквали-
фицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса; 
4) согласие всех правообладателей объекта капитального строитель-
ства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указан-
ных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома (в 
случае представления заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления срока дей-
ствия разрешения на строительство); 
5) решение общего собрания собственников помещений и машино-
мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным 
законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, 
или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение 
размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех 
собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме (в 
случае представления заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления срока дей-
ствия разрешения на строительство). 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении гос-
ударственных или муниципальных услуг 
21. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления 
услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), ко-
торые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межве-

домственного информационного взаимодействия (в том числе с ис-
пользованием единой системы межведомственного электронного вза-
имодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия) в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организа-
циях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и ко-
торые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) в случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений (за исключением заявле-
ния о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство): 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установ-
лении публичного сервитута, а также схема расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на 
основании которой был образован указанный земельный участок и 
выдан градостроительный план земельного участка в случае, преду-
смотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, или реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории либо схема расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории в случае, преду-
смотренном частью 73 статьи 51 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации; 
б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом гос-
ударственной власти (государственным органом), Государственной 
корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпо-
рацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управле-
ния государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления полномочий государственного (муниципального) за-
казчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – 
указанное соглашение, правоустанавливающие документы на зе-
мельный участок правообладателя, с которым заключено это согла-
шение; 
в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее 
чем за три года до дня представления заявления на получение раз-
решения на строительство, или в случае выдачи разрешения на стро-
ительство линейного объекта реквизиты проекта планировки террито-
рии и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не тре-
буется подготовка документации по планировке территории), реквизи-
ты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения которого не тре-
буется образование земельного участка; 
г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, со-
держащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной доку-
ментации: 
пояснительная записка; 
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка, а в случае подготовки проектной документации 
применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выпол-
ненный в соответствии с проектом планировки территории (за исклю-
чением случаев, при которых для строительства, реконструкции ли-
нейного объекта не требуется подготовка документации по планиров-
ке территории); 
разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а 
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение досту-
па инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подго-
товки проектной документации применительно к объектам здраво-
охранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам 
социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объек-
там транспорта, торговли, общественного питания, объектам делово-
го, административного, финансового, религиозного назначения, объ-
ектам жилищного фонда); 
проект организации строительства объекта капитального строитель-
ства (включая проект организации работ по сносу объектов капиталь-
ного строительства, их частей в случае необходимости сноса объек-
тов капитального строительства, их частей для строительства, рекон-
струкции других объектов капитального строительства); 
д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в 
части соответствия проектной документации требованиям, указанным 
в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации), в соответствии с которой осуществляются строитель-
ство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе 
в случае, если данной проектной документацией предусмотрены 
строительство или реконструкция иных объектов капитального строи-
тельства, включая линейные объекты (применительно к отдельным 
этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 
48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со ста-
тьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положи-
тельное заключение государственной экспертизы проектной докумен-
тации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, положительное заключение 
государственной экологической экспертизы проектной документации в 
случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 
е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, 
являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на 
членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, 
и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации специалистом по ор-
ганизации архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проект-
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ную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;  
ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом 
исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу 
проектной документации, в случае внесения изменений в проектную 
документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с 
частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации;  
з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенно-
го строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было 
предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации); 
и) в случае проведения реконструкции объекта капитального строи-
тельства государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся 
органом государственной власти (государственным органом), Госу-
дарственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государ-
ственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», ор-
ганом управления государственным внебюджетным фондом или орга-
ном местного самоуправления, на объекте капитального строитель-
ства  собственности, правообладателем которого является государ-
ственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное 
(муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отноше-
нии которого указанный орган осуществляет соответственно функции 
и полномочия учредителя или права собственника имущества, – со-
глашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том 
числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указан-
ному объекту при осуществлении реконструкции; 
к) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдав-
шего положительное заключение негосударственной экспертизы про-
ектной документации, в случае, если представлено заключение него-
сударственной экспертизы проектной документации; 
л) положительное заключение государственной историко-культурной 
экспертизы проектной документации на проведение работ по сохра-
нению объектов культурного наследия в случае, если при проведении 
работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности 
объекта культурного наследия, с приложением копий разрешения и 
задания на проведение указанных работ, выданного уполномоченным 
органом в сфере охраны объектов культурного наследия; 
м) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объек-
та капитального строительства, в связи с размещением которого в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации подлежит 
установлению зона с особыми условиями использования территории, 
или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в 
результате которой в отношении реконструированного объекта под-
лежит установлению зона с особыми условиями использования тер-
ритории или ранее установленная зона с особыми условиями исполь-
зования территории подлежит изменению; 
н) копия договора о развитии территории в случае, если строитель-
ство, реконструкцию объектов капитального строительства планиру-
ется осуществлять в границах территории, в отношении которой орга-
ном местного самоуправления принято решение о комплексном раз-
витии территории (за исключением случаев принятия самостоятель-
ной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Фе-
дерации или муниципальным образованием решения о комплексном 
развитии территории или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации); 
о) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, о соответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства, содержащего архитектурные решения, 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитек-
турным решениям объектов капитального строительства, установлен-
ным градостроительным регламентом применительно к территори-
альной зоне, расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения (в случае, если 
строительство или реконструкция объекта капитального строитель-
ства планируется в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения); 
п) сведения об утверждении типового архитектурного решения объек-
та капитального строительства, утвержденное в соответствии с Феде-
ральным законом «Об объектах культурного наследия (памятниках 
истории и культуры) народов Российской Федерации» для историче-
ского поселения, в границах которого планируется строительство, ре-
конструкция объекта капитального строительства; 
р) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
2) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении кото-
рых или одного из которых в соответствии с Градостроительным ко-
дексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, образованном путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых выдано разре-
шение на строительство; 
в) решение об образовании земельных участков путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых вы-

дано разрешение на строительство, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка при-
нимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления; 
3) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, образованном путем раздела, перераспределе-
ния земельных участков или выдела из земельных участков, в отно-
шении которых выдано разрешение на строительство; 
в) решение об образовании земельных участков путем раздела, пере-
распределения земельных участков или выдела из земельных участ-
ков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, в 
случае если в соответствии с земельным законодательством решение 
об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления; 
г) градостроительный план земельного участка, на котором планиру-
ется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитально-
го строительства; 
4) в случае представления уведомления о переходе права пользова-
ния недрами: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, в отношении которого прежнему правообладате-
лю земельного участка выдано разрешение на строительство; 
в) решение о предоставлении права пользования недрами и решение 
о переоформлении лицензии на право пользования недрами; 
5) в случае представления уведомления о переходе прав на земель-
ный участок: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отно-
шении которого прежнему правообладателю земельного участка вы-
дано разрешение на строительство; 
6) в случае представления заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство: 
а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рам-
ках государственного строительного надзора, государственного зе-
мельного надзора или муниципального земельного контроля факта 
отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день 
подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока 
действия такого разрешения; 
б) информация о наличии извещения о начале работ по строитель-
ству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений 
в связи с продлением срока действия такого разрешения, если 
направление такого извещения является обязательным в соответ-
ствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации. 
22. Документы, указанные в подпунктах «а2, «г» и «д» подпункта 1 
пункта 21, подпункте «б» подпункта 5 пункта 21 настоящего Админи-
стративного регламента, направляются заявителем самостоятельно, 
если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости 
или едином государственном реестре заключений экспертизы проект-
ной документации объектов капитального строительства. 
23. Непредставление (несвоевременное представление) государ-
ственными органами власти, органами местного самоуправления, ор-
ганизациями находящихся в их распоряжении документов и информа-
ции не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения 
на строительство, во внесении изменений в разрешение на строи-
тельство. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной 
24. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления, представленных за-
явителем, указанными в пункте 16 настоящего Административного ре-
гламента способами в уполномоченный орган осуществляется не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его получения. 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления посред-
ством Единого портала, регионального портала или единой информа-
ционной системы жилищного строительства вне рабочего времени 
уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный 
день днем получения заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений, уведомления считается пер-
вый рабочий день, следующий за днем представления заявителем 
указанных заявления, уведомления. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направле-
ния) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги 
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25. Срок предоставления услуги составляет: 
1) не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления уполномоченным органом за исключением случая, преду-
смотренного частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации; 
2) не более тридцати календарных дней со дня получения заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления Уполномоченным органом в случае предоставле-
ния услуги в соответствии с частью 111 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. 
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление считается полученным уполномочен-
ным органом со дня его регистрации. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предостав-
лении муниципальной услуги 
26. Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во 
внесении изменений в разрешение на строительство предусмотрены 
пунктом 34 настоящего Административного регламента. 
Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во 
внесении изменений в разрешение на строительство предусмотрены 
пунктом 34 настоящего Административного регламента. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги 
27. Основания для отказа в приеме документов, указанных в пункте 20 
настоящего Административного регламента, в том числе представ-
ленных в электронной форме: 
1) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление представлены в орган государ-
ственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 
полномочия которых не входит предоставление муниципальной услу-
ги; 
2) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разре-
шения на строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления, в том числе в интерактивной форме заявления (уведомления) 
на Едином портале; 
3) непредставление документов, являющихся обязательными для 
предоставления муниципальной услуги; 
4) представленные документы утратили силу на день обращения за 
получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий лич-
ность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заяви-
теля, в случае обращения за получением муниципальной услуги ука-
занным лицом); 
5) представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста; 
6) представленные в электронной форме документы содержат повре-
ждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 
информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
7) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление и документы, указанные в под-
пунктах 2 - 5 пункта 20 настоящего Административного регламента, 
представлены в электронной форме с нарушением требований, уста-
новленных пунктами 17 - 19 настоящего Административного регла-
мента; 
8) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона «Об электронной подписи» условий признания квалифициро-
ванной электронной подписи действительной в документах, представ-
ленных в электронной форме. 
28. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 20 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме 5 
настоящего Административного регламента. 
29. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 20 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю 
способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разреше-
ния на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомле-
нии, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения таких 
заявлений, уведомления, либо выдается в день личного обращения 
за получением указанного решения в многофункциональный центр, 
выбранный при подаче таких заявлений, уведомления, или Уполномо-
ченный орган. 
30. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего 
Административного регламента, не препятствует повторному обра-
щению заявителя в Уполномоченный орган за получением муници-
пальной услуги. 
Результат предоставления муниципальной услуги 
31. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства); 
2) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство; 
3) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строи-
тельство. 
32. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выра-
ботке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, гра-
достроительства. 
Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформля-
ется в форме электронного документа либо документа на бумажном 
носителе по форме 6 настоящего Административного регламента. 
Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строи-
тельство оформляется в форме электронного документа либо доку-
мента на бумажном носителе по форме 7 настоящего Администра-
тивного регламента. 
33. При предоставлении заявителем заявления о внесении измене-
ний, уведомления внесение изменений в разрешение на строитель-
ство осуществляется путем выдачи заявителю разрешения на строи-
тельство с внесенными в него изменениями. Дата и номер выданного 

разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей 
графе формы разрешения на строительство указывается основание 
для внесения изменений (реквизиты заявления либо уведомления и 
ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации) и дата внесения изменений. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче раз-
решения на строительство, во внесении изменений в разрешение 
на строительство 
34. Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во 
внесении изменений в разрешение на строительство: 
1) в случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство: 
а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 4, 5 пункта 
20, подпунктом 1 пункта 21 настоящего Административного регламен-
та; 
б) несоответствие представленных документов требованиям к строи-
тельству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи представленного для получения разреше-
ния на строительство градостроительного плана земельного участка; 
в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи раз-
решения на строительство линейного объекта, требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исклю-
чением случаев, при которых для строительства, реконструкции ли-
нейного объекта не требуется подготовка документации по планиров-
ке территории); 
г) несоответствие представленных документов разрешенному исполь-
зованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строитель-
ство; 
д) несоответствие представленных документов требованиям, уста-
новленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции; 
е) заключение органа исполнительной власти Томской области, упол-
номоченного в области охраны объектов культурного наследия, о 
несоответствии раздела проектной документации объекта капиталь-
ного строительства предмету охраны исторического поселения и тре-
бованиям к архитектурным решениям объектов капитального строи-
тельства, установленным градостроительным регламентом примени-
тельно к территориальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального зна-
чения; 
ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной 
в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за 
исключением случаев самостоятельной реализации Администрацией 
Катайгинского сельского поселения решения о комплексном развитии 
территории застройки или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или Томской области), в случае, если строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строительства плани-
руются на территории, в отношении которой Администрацией Катай-
гинского сельского поселения принято решение о комплексном разви-
тии территории по инициативе Администрации Катайгинского сельско-
го поселения; 
2) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении кото-
рых или одного из которых в соответствии с Градостроительным ко-
дексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 
а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка пу-
тем объединения земельных участков, в отношении которых или од-
ного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации выдано разрешение на строительство, реквизитов 
решения об образовании земельного участка в случае, если в соот-
ветствии с земельным законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный орган государствен-
ной власти или Администрация Катайгинского сельского поселения; 
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образова-
нии земельного участка путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство; 
3) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство: 
а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка пу-
тем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков реквизитов решения об образовании земельных 
участков в случае, если в соответствии с земельным законодатель-
ством решение об образовании земельного участка принимает испол-
нительный орган государственной власти или Администрация Катай-
гинского сельского поселения; 
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образова-
нии земельного участка путем раздела, перераспределения земель-
ных участков или выдела из земельных участков, в отношении кото-
рых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации выдано разрешение на строительство; 
в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи градо-
строительного плана образованного земельного участка путем разде-
ла, перераспределения земельных участков или выдела из земель-
ных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строи-
тельство; 
г) представленный градостроительный план земельного участка, об-
разованного путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответ-
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ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, выдан ранее чем за три года до дня 
направления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из зе-
мельных участков; 
д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограниче-
ниям, установленным в соответствии с земельным и иным законода-
тельством Российской Федерации, и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строительство в 
случае образования земельных участков путем раздела, перераспре-
деления земельных участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 
4) в случае представления уведомления о переходе права пользова-
ния недрами: 
а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами 
реквизитов решения о предоставлении права пользования недрами и 
решения о переоформлении лицензии на право пользования недра-
ми; 
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
права пользования недрами; 
5) в случае представления заявителем уведомления о переходе прав 
на земельный участок: 
а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок 
реквизитов правоустанавливающих документов на такой земельный 
участок; 
б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный уча-
сток в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости 
не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на зе-
мельный участок; 
в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
прав на земельный участок, в отношении которого в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство; 
6) в случае представления заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство: 
а) наличие информации о выявленном в рамках государственного 
строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых ра-
бот по строительству, реконструкции на день подачи заявления о вне-
сении изменений в связи с необходимостью продления срока дей-
ствия разрешения на строительство; 
б) наличие информации органа государственного строительного 
надзора об отсутствии извещения о начале работ по строительству, 
реконструкции, если направление такого извещения является обяза-
тельным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации; 
в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять ра-
бочих дней до истечения срока действия разрешения на строитель-
ство; 
7) в случае представления заявителем заявления о внесении измене-
ний (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необ-
ходимостью продления срока действия разрешения на строитель-
ство): 
а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 1 пункта 21 
настоящего Административного регламента; 
б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи градо-
строительного плана земельного участка, представленного для полу-
чения разрешения на строительство или для внесения изменений в 
разрешение на строительство; 
в) представление для внесения изменений в разрешение на строи-
тельство градостроительного плана земельного участка, выданного 
после получения разрешения на строительство, но ранее чем за три 
года до дня направления заявления о внесении изменений в разре-
шение на строительство; 
г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограниче-
ниям, установленным в соответствии с земельным и иным законода-
тельством Российской Федерации и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строительство; 
д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции; 
е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять ра-
бочих дней до истечения срока действия разрешения на строитель-
ство. 
35. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в 
пункте 31 настоящего Административного регламента: 
1) направляется заявителю в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином порта-
ле, в единой информационной системе жилищного строительства в 
случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче разрешения 
на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении; 
2) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении 
в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный 
центр, либо направляется заявителю посредством почтового отправ-
ления в соответствии с выбранным заявителем способом получения 
результата предоставления муниципальной услуги. 
Разрешение на строительство выдается Уполномоченным органом 
исключительно в электронной форме в случае, если документы на 
выдачу разрешения на строительство, указанные в части 7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, направлены в 
электронной форме. 

Разрешение на строительство выдается Уполномоченным органом 
исключительно в электронной форме в случаях, установленных нор-
мативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
36. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взи-
мания платы. 
Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомле-
ния, представленных посредством Единого портала, единой ин-
формационной системы жилищного строительства, доводятся 
до заявителя путем уведомления об изменении статуса заявле-
ния, уведомления в личном кабинете заявителя на Едином пор-
тале, в единой информационной системе жилищного строитель-
ства 
37. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, 
представленных способами, указанными в подпунктах 2, 3 пункта 16 
настоящего Административного регламента, предоставляются заяви-
телю на основании его устного (при личном обращении либо по теле-
фону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо 
письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взи-
мания платы. Письменный запрос может быть подан: 
1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполно-
моченный орган, в том числе через многофункциональный центр, ли-
бо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при 
его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 
2) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления доводятся до заявителя в устной форме (при лич-
ном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган мно-
гофункциональный центр) в день обращения заявителя, либо в пись-
менной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмот-
рено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня по-
ступления соответствующего запроса. 
38. Результат предоставления муниципальной услуги (его копия или 
сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом 1 
пункта 31 настоящего Административного регламента: 
1) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю 
подлежит направлению (в том числе с использованием единой систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия и подключае-
мых к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия) в уполномоченные на размещение в государствен-
ных информационных системах обеспечения градостроительной дея-
тельности органы государственной власти Томской области, Админи-
страции Катайгинского сельского поселения; 
2) в трехдневный срок со дня его направления заявителю подлежит 
направлению в федеральный орган исполнительной власти, уполно-
моченный на осуществление государственного строительного надзора 
(в случае выдачи заявителю разрешения на строительство объектов 
капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации, или в орган исполни-
тельной власти Томской области, уполномоченный на осуществление 
государственного строительного надзора (в случае выдачи заявителю 
разрешения на строительство иных объектов капитального строи-
тельства); 
3) в течение трех рабочих дней со дня его направления заявителю 
подлежит направлению в органы государственной власти или Адми-
нистрацию Катайгинского сельского поселения (в том числе с исполь-
зованием единой системы межведомственного электронного взаимо-
действия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия), принявшие решение об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями использова-
ния территории в связи с размещением объекта, в целях строитель-
ства, реконструкции которого выдан результат; 
4) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по 
результатам рассмотрения заявления о внесении изменений подле-
жит направлению в федеральный орган исполнительной власти или 
орган исполнительной власти Томской области, осуществляющие гос-
ударственный строительный надзор при строительстве, реконструк-
ции объекта капитального строительства; 
5) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по 
результатам рассмотрения заявления о внесении изменений подле-
жит направлению в федеральный орган исполнительной власти (его 
территориальный орган), уполномоченный Правительством Россий-
ской Федерации на осуществление государственного кадастрового 
учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государ-
ственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содер-
жащихся в Едином государственном реестре недвижимости; 
6) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в отно-
шении объекта капитального строительства жилого назначения под-
лежит размещению Уполномоченным органом в единой информаци-
онной системе жилищного строительства. 
39. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявле-
нием об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении 
на строительство (далее - заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок) по форме 8 настоящего Административного ре-
гламента в порядке, установленном пунктами 16 - 19, 24 настоящего 
Административного регламента. 
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в 
разрешении на строительство Уполномоченный орган вносит исправ-
ления в ранее выданное разрешение на строительство. Дата и номер 
выданного разрешения на строительство не изменяются, а в соответ-
ствующей графе разрешения на строительство указывают основания 
для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок и ссылку на соответствующую норму 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дату внесения 
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исправлений. 
Разрешение на строительство с внесенными исправлениями допу-
щенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении ис-
правлений в разрешение на строительство по форме 9 настоящего 
Административного регламента направляется заявителю в порядке, 
установленном пунктом 35 настоящего Административного регламен-
та, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство 
40. Основания для отказа в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство: 
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 14 насто-
ящего Административного регламента; 
2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство. 
41. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявле-
нием о выдаче дубликата разрешения на строительство (далее - за-
явление о выдаче дубликата) по форме 10 настоящего Администра-
тивного регламента, в порядке, установленном пунктами 16 - 19, 24 
настоящего Административного регламента. 
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата раз-
решения на строительство, установленных пунктом 42 настоящего 
Административного регламента, Уполномоченный орган выдает дуб-
ликат разрешения на строительство с тем же регистрационным номе-
ром и указанием того же срока действия, которые были указаны в ра-
нее выданном разрешении на строительство. В случае если ранее за-
явителю было выдано разрешение на строительство в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в ка-
честве дубликата разрешения на строительство заявителю повторно 
предоставляется указанный документ. 
Дубликат разрешения на строительство либо решение об отказе в 
выдаче дубликата разрешения на строительство по форме 11 насто-
ящего Административного регламента направляется заявителю в по-
рядке, установленном пунктом 35 настоящего Административного ре-
гламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче 
дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявле-
ния о выдаче дубликата. 
42. Основанием для отказа в выдаче дубликата разрешения на строи-
тельство является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 14 настоящего Административного регламента. 
43. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявле-
нием об оставлении заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотре-
ния по форме 12 настоящего Административного регламента в поряд-
ке, установленном пунктами 16 - 19, 24 настоящего Административно-
го регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окон-
чания срока предоставления услуги. 
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления без рассмотрения Уполномоченный орган принима-
ет решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления без рас-
смотрения. 
Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления без рас-
смотрения составляется по форме 13 настоящего Административного 
регламента и направляется в порядке, установленном пунктом 35 
настоящего Административного регламента, способом, указанным за-
явителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без 
рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступ-
ления заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без 
рассмотрения. 
Оставление заявления о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения не пре-
пятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган 
за предоставлением муниципальной услуги. 
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
вать 
44. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
вать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской 
области и правовыми актами Администрации Катайгинского сельского 
поселения находятся в распоряжении органов, предоставляющих му-
ниципальную услугу, государственных органов, органов местного са-
моуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ); 
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной пода-
чи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления; 

б) наличие ошибок в заявлении о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявлении о внесении изменений, уведомлении и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ли-
бо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должност-
ного лица Уполномоченного органа, служащего, работника мно-
гофункционального центра, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного орга-
на, руководителя многофункционального центра, организации, преду-
смотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
45. В случаях, определенных статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, услугами, необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, являются: 
1) государственная экспертиза проектной документации и результатов 
инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной 
документации. 
Порядок оказания данной услуги определен постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 5 марта 2007 года N 145 "О поряд-
ке организации и проведения государственной экспертизы проектной 
документации и результатов инженерных изысканий"; 
2) негосударственная экспертиза проектной документации и результа-
тов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой про-
ектной документации. 
Порядок оказания данной услуги установлен постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 31 марта 2012 года N 272 "Об 
утверждении Положения об организации и проведении негосудар-
ственной экспертизы проектной документации и (или) результатов ин-
женерных изысканий". 
46. Государственная и негосударственная экспертизы проектной до-
кументации и результатов инженерных изысканий, выполняемых для 
подготовки проектной документации, осуществляются на платной ос-
нове в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации на основании заключенного с заявителем договора на 
проведение государственной или негосударственной экспертизы. 
Размер и порядок взимания платы за услуги, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, определяются: 
1) для государственной экспертизы проектной документации и резуль-
татов инженерных изысканий в соответствии с постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 5 марта 2007 года N 145 "О по-
рядке организации и проведения государственной экспертизы проект-
ной документации и результатов инженерных изысканий"; 
2) для негосударственной экспертизы проектной документации и ре-
зультатов инженерных изысканий в соответствии с договором, заклю-
ченным между заявителем и экспертной организацией. 
47. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга  
Местоположение административных зданий, в которых осуществляет-
ся прием заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ний о внесении изменений, уведомлений и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результа-
тов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. 
В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II группы, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и по-
мещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) о наименовании; 
2) о местонахождении и юридическом адресе; 
3) о режиме работы; 
4) о графике приема; 
5) о номерах телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
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должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
а) противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
в) средствами оказания первой медицинской помощи; 
г) туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявлений о внесении изменений, уведомлений оборудуются 
стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разре-
шения на строительство, заявлений о внесении изменений, уведом-
лений, письменными принадлежностями. 
Места приема заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности от-
ветственного лица за прием документов; 
графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, поме-
щению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на ко-
торой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использованием кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 
ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляется муниципальная услуга; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
49. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет"), средствах 
массовой информации; 
2) возможность получения заявителем уведомлений о предоставле-
нии муниципальной услуги с помощью Единого портала; 
3) возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 
50. Основными показателями качества предоставления муниципаль-
ной услуги являются: 
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии со стандартом ее предоставления, установленным настоя-
щим Административным регламентом; 
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотруд-
ников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-
ставления муниципальной услуги; 
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (ча-
стичном удовлетворении) требований заявителей. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
51. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) прием, проверку документов и регистрацию заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления; 
2) получение сведений посредством межведомственного информаци-

онного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы "Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ); 
3) рассмотрение документов и сведений; 
4) принятие решения; 
5) выдачу результата. 
Описание административных процедур представлено в Приложении 
№ 14 к настоящему Административному регламенту. 
Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
52. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются: 
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муни-
ципальной услуги; 
2) формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления; 
3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления о выда-
че разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 
4) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления; 
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги; 
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа либо действия (бездействия) 
должностных лиц Уполномоченного органа, муниципального служаще-
го. 
53. Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления осуществляется по-
средством заполнения электронной формы заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления на Едином портале без необходимости дополнительной по-
дачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления осуществляется после заполнения заявителем каждого из 
полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления. При выяв-
лении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления. 
При формировании заявления заявителю обеспечиваются: 
1) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления и иных документов, указанных в подпунктах 2 - 5 пункта 20, 
подпунктах 1 - 6 пункта 21 настоящего Административного регламен-
та, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления 
о внесении изменений, уведомления; 
3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления значений в любой момент по желанию пользовате-
ля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления; 
4) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче разре-
шения на строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления до начала ввода сведений заявителем с использованием све-
дений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином 
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы заявления о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ления о внесении изменений, уведомления без потери ранее введен-
ной информации; 
6) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее подан-
ным им заявлениям о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ниям о внесении изменений, уведомлениям, в течение не менее одно-
го года, а также частично сформированным заявлениям о выдаче 
разрешения на строительство, заявлениям о внесении изменений, 
уведомлениям в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений, уведомление и 
иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого 
портала. 
54. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного 
рабочего дня с момента подачи заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления на 
Едином портале, а в случае его поступления в выходной, нерабочий 
праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о по-
ступлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ления о внесении изменений, уведомления; 
2) регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления и направление заяви-
телю уведомления о регистрации заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления либо 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
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муниципальной услуги. 
55. Электронное заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление становятся доступ-
ными для должностного лица Уполномоченного органа, ответственно-
го за прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления (далее - от-
ветственное должностное лицо), в государственной информационной 
системе, используемой уполномоченным органом государственной 
власти, органом местного самоуправления, организацией для предо-
ставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 
Ответственное должностное лицо: 
1) проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения 
на строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений, 
поступивших посредством Единого портала, с периодом не реже 2 раз 
в день; 
2) рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и при-
ложенные к ним документы; 
3) производит действия в соответствии с пунктом 54 настоящего Ад-
министративного регламента. 
56. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 
1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный 
кабинет на Едином портале; 
2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, который заявитель получает при личном обра-
щении в многофункциональном центре. 
57. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления и о результате предоставления муниципальной услуги про-
изводится в личном кабинете на Едином портале при условии автори-
зации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электрон-
ного заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления, а также информацию о дальней-
ших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в лю-
бое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю направляются: 
1) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разре-
шения на строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муници-
пальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 
2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведе-
ния о принятии положительного решения о предоставлении муници-
пальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 
58. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффек-
тивности деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти (их структурных подраз-
делений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основа-
ния для принятия решений о досрочном прекращении исполнения со-
ответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 12 декабря 2012 года N 1284 "Об оценке гражданами эффек-
тивности деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти (их структурных подраз-
делений) и территориальных органов государственных внебюджетных 
фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставле-
ния государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекраще-
нии исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей". 
59. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, долж-
ностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служа-
щего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ и 
в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс до-
судебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг". 
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНО-
ГО РЕГЛАМЕНТА 
60. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Уполномоченного органа учета положений данного админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельно-
сти) осуществляет должностное лицо Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги; 

2) выявления и устранения нарушений прав граждан; 
3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обраще-
ния граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц. 
61. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых про-
верок. 
62. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение положений настоящего Административного регламен-
та; 
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 
63. Основаниями для проведения внеплановых проверок являются: 
1) получение от государственных органов, органов местного само-
управления информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов Российской Федерации, норматив-
ных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов 
Администрации Катайгинского сельского поселения; 
2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законода-
тельства, в том числе на качество предоставления муниципальной 
услуги. 
64. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-
шений положений настоящего Административного регламента, нор-
мативных правовых актов Томской области и нормативных правовых 
актов Администрации Катайгинского сельского поселения осуществ-
ляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 
65. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления муниципальной услуги; 
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента. 
66. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения. 
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВ-
ЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТ-
НЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
67. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
ченного органа, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, а также работника многофункционального центра при предо-
ставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) поряд-
ке (далее - жалоба). 
68. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме: 
1) в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица, руководителя структурного подразделения 
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Упол-
номоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Упол-
номоченного органа; 
3) к руководителю многофункционального центра - на решение или 
действие (бездействие) работника многофункционального центра; 
4) к учредителю многофункционального центра - на решение или дей-
ствие (бездействие) многофункционального центра. 
В уполномоченном органе государственной власти, органе местного 
самоуправления, организации, многофункциональном центре, у учре-
дителя многофункционального центра определяются уполномочен-
ные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
69. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, на Едином порта-
ле, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 
личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по 
адресу, указанному заявителем (представителем заявителя). 
70. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его долж-
ностных лиц регулируется: 
1) Федеральным законом N 210-ФЗ; 
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20 нояб-
ря 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информацион-
ной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг". 
VI. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРО-
ЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
УСЛУГ 
71. Многофункциональный центр осуществляет: 
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1) информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также кон-
сультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
2) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачу 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем уполномоченных органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления; 
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном N 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
72. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра по-
дробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальной услуге не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут. 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
а) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
б) назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменному обращению заявителя ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного доку-
мента по адресу электронной почты, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в форме электронного доку-
мента, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-
ращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 
форме. 
73. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на строительство, 
заявлении о внесении изменений, уведомлении указания о выдаче 
результатов оказания муниципальной услуги через многофункцио-
нальный центр Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (пред-
ставителю заявителя) способом согласно соглашению о взаимодей-
ствии, заключенному между Уполномоченным органом и многофунк-
циональным центром в порядке, утвержденном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года N 797 "О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными ор-
ганами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления". 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
года N 797 "О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
ния". 
74. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, проводится в порядке очередности со-
гласно номерному талону из терминала электронной очереди, соот-
ветствующему цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: 
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации; 
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя); 
3) определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления в ГИС; 
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 

случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленной муниципальной услуги многофунк-
циональным центром 

Приложение № 1 к административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-

ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

Заявление о выдаче разрешения на строительство 
"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу выдать разрешения на строительство. 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик 
является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 

 

2. Сведения об объекте 
2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с проектной 
документацией 
(указывается наименование объекта 
капитального строительства в соответствии 
с утвержденной застройщиком или заказчиком 
проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта 
капитального строительства 
(указывается в случае проведения 
реконструкции объекта капитального 
строительства) 

 

3. Сведения о земельном участке 
3.1 Кадастровый номер земельного участка 

(земельных участков), в пределах которого 
(которых) расположен или планируется 
расположение объекта капитального 
строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче 
разрешения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка) 

 

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории либо реквизиты решения об 
утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории 
(указываются в случаях, предусмотренных 
частью 73 статьи 51 и частью 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капи-
тального строительства будет осуществляться на основании следую-
щих документов: 
№ Наименование документа Номер до-

кумента 
Дата до-
кумента 

1 Градостроительный план земельного участка 
или в случае строительства линейного объекта 
реквизиты проекта планировки и проекта меже-
вания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка до-
кументации по планировке территории), рекви-
зиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейно-
го объекта, для размещения которого не требу-
ется образование земельного участка 

  

2 Типовое архитектурное решение для историче-
ского поселения (при наличии) 
(указывается в случае выдачи разрешение на 
строительство объекта в границах терри-
тории исторического поселения федерально-
го или регионального значения) 

  

3 Положительное заключение экспертизы про-
ектной документации 
(указывается в случаях, если проектная доку-
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ментация подлежит экспертизе в соответ-
ствии со статьей 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации)  

4 Положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной докумен-
тации 
(указываются реквизиты приказа об утвер-
ждении заключения в случаях, если проектная 
документация подлежит экологической экс-
пертизе в соответствии со статьей 49 Гра-
достроительного кодекса Российской Феде-
рации) 

  

Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение № 2 к административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-

ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

ФОРМА 
Уведомление о переходе прав на земельный участок, права 

пользования недрами, об образовании земельного участка в це-
лях внесения изменений в разрешение на строительство 

"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу выдать разрешения на строительство. 
1. Сведения о застройщике 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 
лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  
1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

 
2. Сведения о разрешении на строительство 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство* 
3.1. В связи с образованием земельного 

участка путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного 
из которых выдано разрешение на 
строительство 

 

3.1.1. Реквизиты решения об образовании 
земельных участков путем объединения 
земельных участков 
(указывается дата и номер решения, 
орган, принявший решение, в случае если 
в соответствии с земельным 
законодательством решение об 
образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления) 

 

3.2. В связи с образованием земельных 
участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в 
отношении которых выдано разрешение 
на строительство 

 

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана 
земельного участка 
(указывается номер и дата выдачи, 
орган, выдавший градостроительный 
план земельного участка) 

 

3.2.2. Реквизиты решения об образовании 
земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков 
(указывается дата и номер решения, 
орган, принявший решение, в случае если 
в соответствии с земельным 
законодательством решение об 
образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления) 

 

3.3. В связи с переоформлением лицензии на 
пользование недрами новым 
пользователем недр на земельном 
участке, предоставленном пользователю 
недр и необходимом для ведения работ, 
связанных с пользованием недрами, в 
отношении которого прежнему 
правообладателю земельного участка 
выдано разрешение на строительство 

 

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления 
права пользования недрами  
(указывается дата и номер решения, 
орган, принявший решение) 

 

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении 
лицензии на право пользования недрами 
(указывается дата и номер решения, 
орган, принявший решение) 

 

3.4. В связи с приобретением права на 
земельный участок, в отношении которого 
прежнему правообладателю земельного 
участка выдано разрешение на 
строительство 

 

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих 
документов на земельный участок 
(указывается номер и дата выдачи, 
кадастровый номер земельного участка) 

 

Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требует-
ся внести изменения в разрешение на строительство. 

Приложение № 3 к административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-

ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

ФОРМА 
Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с необходимостью продления срока действия разреше-

ния на строительство 
"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство в 
связи с  необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство на  ____________ месяца (-ев). 
1. Сведения о застройщике 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 
лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 
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1.2. Сведения о юридическом лице:  
1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

2. Сведения о разрешении на строительство 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение № 4 к административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-

ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

ФОРМА 
Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 
"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу внести изменение в разрешение на строительство в 
связи с _____________________________________________________ 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

2. Сведения об объекте 
2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией 
(указывается наименование объекта 
капитального строительства в 
соответствии с утвержденной 
застройщиком или заказчиком проектной 
документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого 
объекта капитального строительства 
(указывается в случае проведения 
реконструкции объекта капитального 
строительства) 

 

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
4. Сведения о земельном участке 
4.1 Кадастровый номер земельного участка 

(земельных участков), в пределах которого 
(которых) расположен или планируется 
расположение объекта капитального 
строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче 
разрешения на строительство 
линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование 
земельного участка) 

 

4.2 Реквизиты утвержденного проекта 
межевания территории либо реквизиты 

 

решения об утверждении схемы 
расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане 
территории 
(указываются в случаях, 
предусмотренных частью 11 статьи 573 
и частью 73 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капи-
тального строительства будет осуществляться на основании следую-
щих документов: 
№ Наименование документа Номер до-

кумента 
Дата до-
кумента 

1 Градостроительный план земельного участка 
или в случае строительства линейного объек-
та реквизиты проекта планировки и проекта 
межевания территории (за исключением слу-
чаев, при которых для строительства, рекон-
струкции линейного объекта не требуется под-
готовка документации по планировке террито-
рии) 

  

2 Положительное заключение экспертизы про-
ектной документации 
(указывается в случаях, если проектная до-
кументация подлежит экспертизе в соот-
ветствии со статьей 49 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации)  

  

3 Положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной докумен-
тации 
(указываются реквизиты приказа об утвер-
ждении заключения в случаях, если проект-
ная документация подлежит экологической 
экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

  

Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение № 5 к административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-

ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-
стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об отказе в приеме документов 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разреше-
ния на строительство" Вам отказано по следующим основаниям: 
№ пункта 
Администрат
ивного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 
 в приеме документов 

подпункт "а" 
пункта 2.15 

заявление о выдаче разрешения 
на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление 
представлено в орган 
государственной власти, орган 
местного самоуправления или 
организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление 
услуги 

Указывается, какое 
ведомство, 
организация 
предоставляет 
услугу, информация о 
его 
местонахождении 

подпункт "б" 
пункта 2.15 

неполное заполнение полей в 
форме заявления о выдаче 
разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, 
уведомления, в том числе в 

Указываются 
основания такого 
вывода 



02 октября 2023 г.  № 15 Информационный вестник Верхнекетского района «Территория» 47 
 

 

 

интерактивной форме заявления 
(уведомления) на Едином портале, 
региональном портале 

подпункт "в" 
пункта 2.15 

непредставление документов, 
предусмотренных подпунктами "а" 
- "в" пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, не 
представленных 
заявителем 

подпункт "г" 
пункта 2.15 

представленные документы 
утратили силу на день обращения 
за получением услуги (документ, 
удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий 
полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным 
лицом) 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, 
утративших силу 

подпункт "д" 
пункта 2.15 

представленные документы 
содержат подчистки и исправления 
текста 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, 
содержащих 
подчистки и 
исправления текста 

подпункт "е" 
пункта 2.15 

представленные в электронной 
форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, 
содержащих 
повреждения 

подпункт "ж" 
пункта 2.15 

заявление о выдаче разрешения 
на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление 
и документы, указанные в 
подпунктах "б" - "д" пункта 2.8 
Административного регламента, 
представлены в электронной 
форме с нарушением требований, 
установленных пунктами 2.5 – 2.7 
Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "з" 
пункта 2.15 

выявлено несоблюдение 
установленных статьей 11 
Федерального закона "Об 
электронной подписи" условий 
признания квалифицированной 
электронной подписи 
действительной в документах, 
представленных в электронной 
форме  

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
электронных 
документов, не 
соответствующих 
указанному критерию 

Дополнительно информируем:_________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в приеме документов, а также иная дополнительная информация 
при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение № 6 к административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-

ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-
стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 
строительство от  ________________№_________________ принято 
решение об отказе в выдаче разрешения на строительство. 
№ пункта 
Администрат
ивного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в выдаче разрешения на 
строительство в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 
разрешения на 
строительство 

подпункт "а" 
пункта 2.22.1 

отсутствие документов, 
предусмотренных подпунктами "г", 
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 
Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных 
документов требованиям к 
строительству, реконструкции 
объекта капитального 
строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для 
получения разрешения на 
строительство градостроительного 

Указываются 
основания такого 
вывода 

плана земельного участка 
подпункт "в" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных 
документов, в случае выдачи 
разрешения на строительство 
линейного объекта, требованиям 
проекта планировки территории и 
проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется 
подготовка документации по 
планировке территории) 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "г" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных 
документов разрешенному 
использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с 
земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату 
выдачи разрешения на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "д" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных 
документов требованиям, 
установленным в разрешении на 
отклонение от предельных 
параметров разрешенного 
строительства, реконструкции 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "е" 
пункта 2.22.1 

заключение органа 
исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, 
уполномоченного в области 
охраны объектов культурного 
наследия, о несоответствии 
раздела проектной документации 
объекта капитального 
строительства предмету охраны 
исторического поселения и 
требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального 
строительства, установленным 
градостроительным регламентом 
применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах 
территории исторического 
поселения федерального или 
регионального значения; 

Не требуется 

подпункт "ж" 
пункта 2.22.1 

отсутствие документации по 
планировке территории, 
утвержденной в соответствии с 
договором о комплексном развитии 
территории (за исключением 
случаев самостоятельной 
реализации Российской 
Федерацией, субъектом 
Российской Федерации или 
муниципальным образованием 
решения о комплексном развитии 
территории застройки или 
реализации такого решения 
юридическим лицом, 
определенным в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или 
субъектом Российской Федерации), 
в случае, если строительство, 
реконструкция объекта 
капитального строительства 
планируются на территории, в 
отношении которой органом 
местного самоуправления принято 
решение о комплексном развитии 
территории по инициативе органа 
местного самоуправления. 

Не требуется 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения 
на строительство после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _______________________________________, 
а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:_________________________________  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в выдаче разрешения на строительство, а также иная дополни-
тельная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение № 7 к административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-

ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
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предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-
стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 
строительство 

___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения _______________________________* 
от _________ № ___________ принято решение об отказе во внесении 
           (дата и номер регистрации) 
изменений в разрешение на строительство.  
№ пункта 
Администрат
ивного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа во внесении изменений в 
разрешение на строительство в 
соответствии с Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа во внесении 
изменений в 
разрешение на 
строительство 

подпункт "а" 
пункта 2.22.2 

отсутствие в уведомлении об 
образовании земельного участка 
путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, 
реквизитов решения об 
образовании земельного участка в 
случае, если в соответствии с 
земельным законодательством 
решение об образовании 
земельного участка принимает 
исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления 

Не требуется 

подпункт "б" 
пункта 2.22.2 

недостоверность сведений, 
указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка 
путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.3 

отсутствие в уведомлении об 
образовании земельного участка 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков реквизитов решения об 
образовании земельных участков в 
случае, если в соответствии с 
земельным законодательством 
решение об образовании 
земельного участка принимает 
исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления 

Не требуется 

подпункт "б" 
пункта 2.22.3 

недостоверность сведений, 
указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.22.3 

несоответствие планируемого 
размещения объекта капитального 
строительства требованиям к 
строительству, реконструкции 
объекта капитального 
строительства, установленным на 
дату выдачи градостроительного 
плана образованного земельного 
участка путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "г" 
пункта 2.22.3 

представленный 
градостроительный план 
земельного участка, образованного 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, 

Указываются 
основания такого 
вывода 

выдан ранее чем за три года до 
дня направления уведомления об 
образовании земельного участка 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков 

подпункт "д" 
пункта 2.22.3 

несоответствие планируемого 
объекта капитального 
строительства разрешенному 
использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с 
земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации, и действующим на 
дату принятия решения о внесении 
изменений в разрешение на 
строительство в случае 
образования земельных участков 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.4 

отсутствие в уведомлении о 
переходе права пользования 
недрами  реквизитов решения о 
предоставлении права 
пользования недрами и решения о 
переоформлении лицензии на 
право пользования недрами 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.4 

недостоверность сведений, 
указанных в уведомлении о 
переходе права пользования 
недрами 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.5 

отсутствие в уведомлении о 
переходе прав на земельный 
участок  реквизитов 
правоустанавливающих 
документов на такой земельный 
участок 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.5 

отсутствие правоустанавливающих 
документов на земельный участок 
в случае, если в Едином 
государственном реестре 
недвижимости не содержатся 
сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.22.5 

недостоверность сведений, 
указанных в уведомлении о 
переходе прав на земельный 
участок, в отношении которого в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.6 

наличие информации о 
выявленном в рамках 
государственного строительного 
надзора, государственного 
земельного надзора или 
муниципального земельного 
контроля факте отсутствия 
начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи 
заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство в 
связи с необходимостью 
продления срока действия 
разрешения на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.6 

наличие информации органа 
государственного строительного 
надзора об отсутствии извещения 
о начале работ по строительству, 
реконструкции, если направление 
такого извещения является 
обязательным в соответствии с 
требованиями части 5 статьи 52 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.22.6 

подача заявления о внесении 
изменений в разрешение на 
строительство менее чем за десять 
рабочих дней до истечения срока 
действия разрешения на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.7 

отсутствие документов, 
предусмотренных пунктом 2.9.1 
Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.7 

несоответствие планируемого 
размещения объекта капитального 
строительства требованиям к 
строительству, реконструкции 
объекта капитального 

Указываются 
основания такого 
вывода 



02 октября 2023 г.  № 15 Информационный вестник Верхнекетского района «Территория» 49 
 

 

 

строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для 
получения разрешения на 
строительство или для внесения 
изменений в разрешение на 
строительство градостроительного 
плана земельного участка 

подпункт "в" 
пункта 2.22.7 

представление для внесения 
изменений в разрешение на 
строительство градостроительного 
плана земельного участка, 
выданного после получения 
разрешения на строительство, но 
ранее чем за три года до дня 
направления заявления о внесении 
изменений в разрешение на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "г" 
пункта 2.22.7 

несоответствие планируемого 
объекта капитального 
строительства разрешенному 
использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с 
земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату 
принятия решения о внесении 
изменений в разрешение на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "д" 
пункта 2.22.7 

несоответствие планируемого 
размещения объекта капитального 
строительства требованиям, 
установленным в разрешении на 
отклонение от предельных 
параметров разрешенного 
строительства, реконструкции 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "е" 
пункта 2.22.7 

подача заявления о внесении 
изменений менее чем за десять 
рабочих дней до истечения срока 
действия разрешения на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с ____________ ________________* 
после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _____________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:________________________________     
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за во внесении изменений в разрешение на строительство, а также 
иная дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в 
разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство, уведомление о пере-
ходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об об-
разовании земельного участка. 

Приложение № 8 к административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-

ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

ФОРМА 
Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на строительство 
"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на 
строительство. 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщиком 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
застройщик является 
индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – 
юридического лица 

 

2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем  
допущенную опечатку/ ошибку 
№ Орган (организация), выдавший (-

ая) разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

2.1.    
3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на 
строительство 
3.1. Данные (сведения), 

указанные в 
разрешении на 
строительство 

Данные 
(сведения), 
которые 
необходимо 
указать в 
разрешении на 
строительство 

Обоснование с 
указанием 
реквизита(ов) 
документа(ов), 
документации, на 
основании которых 
принималось 
решение о выдаче 
разрешения на 
строительство 

    
Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение № 9 к административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-

ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-
стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на 
строительство 

___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на строительство от 
_______________ № _______________  
(дата и номер регистрации) 
принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение 
на строительство.  
№ пункта 
Администрат
ивного 
регламента 

Наименование основания для отказа 
во внесении исправлений в 
разрешение на строительство в 
соответствии с Административным 
регламентом 

Разъяснение 
причин отказа 
во внесении 
исправлений в 
разрешение на 
строительство 

подпункт "а" 
пункта 2.28 

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2.2 
Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.28 

отсутствие факта допущения 
опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _______________________________, а также в 
судебном порядке. 
Дополнительно информируем:_________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за во внесении исправлений в разрешение на строительство, а также 
иная дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Приложение № 10 к административному регламенту по предостав-

лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-
ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
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ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

Форма 
Заявление о выдаче дубликата разрешения на строительство 

"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
Прошу выдать дубликат разрешения на строительство. 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

 
2. Сведения о выданном разрешении на строительство 
№ Орган (организация), выдавший (-ая)  

разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Приложение № 11 к административному регламенту по предостав-

лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-
ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-
стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строи-
тельство 

___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разре-
шения на строительство от _____________ № _____________ принято  

                                  (дата и номер регистрации) 
решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.  
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в выдаче дубликата 
разрешения на строительство в 
соответствии с 
Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 
в выдаче дубликата 
разрешения на 
строительство 

пункт 2.30 несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 2.2 
Административного регламента. 

Указываются основания 
такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 
разрешения на строительство после устранения указанного наруше-
ния. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _____________________________, а также в 
судебном порядке. 
Дополнительно информируем:________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в выдаче дубликата разрешения на строительство, а также иная 
дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Приложение № 12 к административному регламенту по предостав-

лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-
ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

Форма 
Заявление об оставлении заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство, заявления о внесении изменений в разреше-

ние на строительство в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство, уведомления о пере-

ходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 
образовании земельного участка без рассмотрения 

"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
Прошу оставить ____________________________________________* 
от ________________№_________________ без рассмотрения. 
(дата и номер регистрации) 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество  
(при наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица 
 

Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на зе-
мельный участок, права пользования недрами, об образовании зе-
мельного участка.  
Приложение № 13 к административному регламенту по предостав-

лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-
ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-
стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство, заявления о внесении изменений в разреше-

ние на строительство в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство, уведомления о пере-

ходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 
образовании земельного участка без рассмотрения 

На основании Вашего заявления от ____________ № _____________  
                                                                 (дата и номер регистрации) 
об оставлении ____________________________________________* 
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без рассмотрения ___________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
принято решение об оставлении _______________________________* 
от __________ № ______________ без рассмотрения. 
          (дата и номер регистрации) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на зе-
мельный участок, права пользования недрами, об образовании зе-
мельного участка. 
Приложение № 14 к административному регламенту по предостав-

лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-
ство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Катайгинское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области 

Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий) при предоставлении государствен-

ной (муниципальной) услуги 

Основа-
ние для 
начала 
админи-
стратив-
ной про-
цедуры 

Содержание ад-
министративных 
действий 

Срок вы-
полнения 
админи-
стратив-
ных дей-
ствий 

Долж-
ностное 
лицо, 
ответ-
ственное 
за вы-
полне-
ние ад-
мини-
стратив-
ного 
действия 

Место вы-
полнения 
админи-
стративно-
го дей-
ствия/ ис-
пользуе-
мая ин-
формаци-
онная си-
стема 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
администра-
тивного дей-
ствия, спо-
соб фикса-
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступ-
ление 
заявле-
ния и 
доку-
ментов 
для 
предо-
ставле-
ния гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги в 
Админи-
страция  
Белояр-
ского го-
родского 
поселе-
ния 

Прием и провер-
ка комплектности 
документов на 
нали-
чие/отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.15 Ад-
министративного 
регламента 
 

До 1 рабо-
чего дня 

Отдел 
органи-
зацион-
но-
кон-
тролькой 
работы 
,глава  
или 
замгла-
вы ад-
мини-
страции 

Уполномо-
ченный 
орган / 
ГИС / ПГС 
 

– 
 

регистрация 
заявления и 
документов 
в ГИС (при-
своение но-
мера и да-
тирование);  
назначение 
должностно-
го лица, от-
ветственно-
го за предо-
ставление 
муници-
пальной 
услуги, и пе-
редача ему 
документов 

Принятие реше-
ния об отказе в 
приеме докумен-
тов, в случае вы-
явления основа-
ний для отказа в 
приеме докумен-
тов 
Регистрация за-
явления, в случае 
отсутствия осно-
ваний для отказа 
в приеме доку-
ментов 

 

ответ-
ственное 
за реги-
страцию 
корре-
спон-
денции 

Уполномо-
ченный 
орган/ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
пакет 
зареги-
стриро-
ванных 
доку-
ментов, 
посту-
пивших 
долж-
ностно-
му лицу, 
ответ-
ствен-
ному за 
предо-
ставле-
ние  гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги 

направление 
межведомствен-
ных запросов в 
органы и органи-
зации 

в день ре-
гистрации 
заявления 
и докумен-
тов 

Специа-
лист от-
дела ар-
хитекту-
ры , гра-
дострои-
тельной 
дея-
тельно-
сти и зе-
мельный 
отноше-
ний от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние (му-
ници-
пальной) 
услуги 

Уполномо-
ченный 
орган/ГИС/ 
ПГС / 
СМЭВ 

отсут-
ствие до-
кументов, 
необхо-
димых для 
предо-
ставления  
государ-
ственно 
(муници-
пальной) 
услуги, 
находя-
щихся в 
распоря-
жении 
государ-
ственных 
органов 
(органи-
заций) 

направле-
ние межве-
домственно-
го запроса в 
органы (ор-
ганизации), 
предостав-
ляющие до-
кументы 
(сведения), 
предусмот-
ренные 
пунктом 2.9 
Админи-
стративного 
регламента, 
в том числе 
с использо-
ванием 
СМЭВ 

получение отве-
тов на межве-
домственные за-
просы, формиро-
вание полного 
комплекта доку-
ментов 

3 рабочих 
дня со дня 
направле-
ния меж-
ведом-
ственного 
запроса в 
орган или 
организа-
цию, 
предо-
ставляю-
щие доку-
мент и 

Специа-
лист от-
дела ар-
хитекту-
ры , гра-
дострои-
тельной 
дея-
тельно-
сти и зе-
мельный 
отноше-
ний от-
вет-

Уполномо-
ченный 
орган) 
/ГИС/ ПГС 
/ СМЭВ 

– получение 
документов 
(сведений), 
необходи-
мых для 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

информа-
цию, если 
иные сроки 
не преду-
смотрены 
законода-
тельством 
Россий-
ской Фе-
дерации и 
субъекта 
Россий-
ской Фе-
дерации 

ственное 
за 
предо-
ставле-
ние (му-
ници-
пальной) 
услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 
пакет 
зареги-
стриро-
ванных 
доку-
ментов, 
посту-
пивших 
долж-
ностно-
му лицу, 
ответ-
ствен-
ному за 
предо-
ставле-
ние  гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги 

Проверка соот-
ветствия доку-
ментов и сведе-
ний требованиям 
нормативных 
правовых актов 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги  

До 2 рабо-
чих дней 

Специа-
лист от-
дела ар-
хитекту-
ры , гра-
дострои-
тельной 
дея-
тельно-
сти и зе-
мельный 
отноше-
ний , 
специа-
лист 
правово-
го отде-
ла от-
вет-
ствен-
ные за 
предо-
ставле-
ние (му-
ници-
пальной) 
услуги  

Уполномо-
ченный ор-
ган) / ГИС / 
ПГС 

основания 
отказа в 
предо-
ставлении 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги, 
преду-
смотрен-
ные пунк-
том 2.22 
Админи-
стратив-
ного ре-
гламента 

проект ре-
зультата 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги  

4. Принятие решения 
проект 
резуль-
тата 
предо-
ставле-
ния гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги  

Принятие реше-
ния о предостав-
ления государ-
ственной (муни-
ципальной) услу-
ги  
 

До 1 часа 

Зам гла-
вы или 
глава 
Админи-
страции   
 

Уполномо-
ченный 
орган) / 
ГИС / ПГС 

– 
 

Результат 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги, под-
писанный 
усиленной 
квалифици-
рованной 
подписью 
руководите-
лем Упол-
номоченного 
органа или 
иного упол-
номоченного 
им лица 

Формирование 
решения о 
предоставлении 
государственной 
(муниципальной) 
услуги  
 

 Принятие реше-
ния об отказе в 
предоставлении 
услуги 

    Результат 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги по 
форме, при-
веденной в 
приложении 
№6 к Адми-
нистратив-
ному регла-
менту, под-
писанный 
усиленной 
квалифици-
рованной 
подписью 
руководите-
лем Упол-
номоченного 
органа или 
иного упол-
номоченного 
им лица 

Формирование 
решения об отка-
зе в предостав-
лении государ-
ственной (муни-
ципальной) услу-
ги 
 

5. Выдача результата  
форми-
рование 
и реги-
страция 
резуль-
тата гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги, 
указан-
ного в 
пункте 
2.19 Ад-
мини-
стратив-
ного ре-
гламен-
та,  в 
форме 
элек-

Регистрация ре-
зультата предо-
ставления госу-
дарственной (му-
ниципальной) 
услуги  
 

после 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в 
общий 
срок 
предо-
ставления 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги не 
включает-
ся) 

долж-
ностное 
лицо 
Уполно-
мочен-
ного ор-
гана, от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние гос-
удар-
ственно 
(муници-
пальной) 
услуги 

Уполномо-
ченный ор-
ган) / ГИС 

– Внесение 
сведений о 
конечном 
результате 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги  

Направление в 
многофункцио-
нальный центр 
результата госу-
дарственной (му-

в сроки, 
установ-
ленные со-
глашением 
о взаимо-

долж-
ностное 
лицо 
Уполно-
мочен-

Уполномо-
ченный ор-
ган) / АИС 
МФЦ 

Указание 
заявите-
лем в За-
просе 
способа 

выдача ре-
зультата 
государ-
ственной 
(муници-
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тронного 
доку-
мента в 
ГИС 

ниципальной) 
услуги, указанно-
го в пункте 2.19 
Административ-
ного регламента, 
в форме элек-
тронного доку-
мента, подписан-
ного усиленной 
квалифициро-
ванной электрон-
ной подписью 
уполномоченного 
должностного 
лица Уполномо-
ченного органа 
 

действии 
между 
Уполномо-
ченным 
органом  и 
мно-
гофункци-
ональным 
центром 

ного ор-
гана, от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние гос-
удар-
ственно 
(муници-
пальной) 
услуги 

выдачи 
результа-
та госу-
дарствен-
ной (му-
ниципаль-
ной) услу-
ги в мно-
гофункци-
ональном 
центре, а 
также по-
дача За-
проса че-
рез мно-
гофункци-
ональный 
центр 

пальной) 
услуги за-
явителю в 
форме бу-
мажного до-
кумента, 
подтвер-
ждающего 
содержание 
электронно-
го докумен-
та, заверен-
ного печа-
тью мно-
гофункцио-
нального 
центра;  
внесение 
сведений в 
ГИС о вы-
даче ре-
зультата 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

Направление за-
явителю резуль-
тата предостав-
ления государ-
ственной (муни-
ципальной) услу-
ги в личный каби-
нет на Едином 
портале 

В день ре-
гистрации 
результата 
предо-
ставления 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

долж-
ностное 
лицо 
Уполно-
мочен-
ного ор-
гана, от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние гос-
удар-
ственно 
(муници-
пальной) 
услуги 

ГИС  Результат 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги, 
направлен-
ный заяви-
телю в лич-
ный кабинет 
на Едином 
портале 

 

 
Администрация Клюквинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
06 сентября 2023 г.                                                               № 48 
 
Об утверждении административного регламента по предоставле-

нию муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
осуществление земляных работ» на территории муниципального 
образования Клюквинское сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
 
Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» постановлением Администрации 
Клюквинского сельского поселения от 17.03.2023 № 19 «Об утвержде-
нии Порядка разработки и утверждения административных регламен-
тов предоставления муниципальных услуг на территории муници-
пального образования Клюквинское сельское поселение Верхнекет-
ского район Томской области», постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
осуществление земляных работ» на территории муниципального об-
разования Клюквинское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области согласно приложению. 
2. Отменить постановление Администрации Клюквинского сельского 
поселения от 26.04.2019 № 59 «Об утверждении административного 
регламента о предоставлении муниципальной услуги «Выдача ордера 
на производство земляных работ». 
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
управляющего делами Администрации Клюквинского сельского посе-
ления. 

И.о. Главы Клюквинского сельского поселения В.Е. Черепанова 
Приложение Утвержден постановлением Администрации Клюквин-

ского сельского поселения от 06.09.2023 № 48 
Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на осуществление земля-

ных работ» на территории муниципального образования 
Клюквинское сельское поселение Верхнекетского района Том-

ской области» 
I. Общие положения 
1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление  разрешения на осуществление земляных 
работ» (далее -  административный регламент) разработан в целях 

повышения качества и доступности предоставления муниципальной 
услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении полномочий по вы-
даче разрешения на осуществление земляных работ (далее - муници-
пальная услуга) Администрацией Клюквинского сельского поселения, 
должностными лицами и муниципальными служащими Администра-
ции Клюквинского сельского поселения. 
2.  Проведение любых видов земляных работ без оформления разре-
шения на осуществление земляных работ (далее – Разрешение) за-
прещается, за исключением случаев, когда указанные работы осу-
ществляются на основании документов, выданных в соответствии с 
федеральным законодательством. 
3. Получение разрешения на право производства земляных работ 
обязательно в том числе, при производстве следующих работ, требу-
ющих проведения земляных работ: 
1) строительство, реконструкция объектов капитального строитель-
ства, за исключением случаев, когда указанные работы осуществля-
ются на основании разрешения на строительство; 
2) строительство, реконструкция сетей инженерно-технического обес-
печения за исключением случаев, когда указанные работы осуществ-
ляются на основании разрешения на строительство; 
3) инженерные изыскания; 
4) капитальный, текущий ремонт зданий, строений, сооружений, сетей 
инженерно-технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, 
за исключением текущего ремонта дорог и тротуаров без изменения 
профиля и планировки дорог; 
5) размещение и установка объектов, в том числе некапитальных 
объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государ-
ственной и муниципальной собственности, размещение которых мо-
жет осуществляться без предоставления земельных участков и уста-
новления сервитутов, а также установка опор, информационных и ре-
кламных конструкций, использование земель  или земельного участка, 
находящихся в государственной и муниципальной собственности, в 
целях проведения инженерных изысканий либо капитального или те-
кущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года; 
строительство временных или вспомогательных сооружений (включая 
ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных 
материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции 
линейных объектов федерального, регионального или местного зна-
чения на срок их строительства, реконструкции: 
6) аварийно-восстановительный ремонт, в том числе сетей инженер-
но-технического обеспечения, сооружений; 
7) снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инженерно-
технического обеспечения за исключением случаев, когда указанные 
работы осуществляются на основании разрешения на строительство; 
8) проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (в 
том числе проведение археологических полевых работ) 
9) благоустройство – комплекс мероприятий по созданию и развитию, 
в том числе по проектированию, объектов благоустройства, направ-
ленный на обеспечение и повышение комфортности и безопасности 
условий жизнедеятельности граждан, улучшение состояния и эстети-
ческого восприятия территории, (далее – благоустройство) и верти-
кальная планировка территории, за исключением работ по посадке 
деревьев, кустарников, благоустройство газонов. 
Круг Заявителей 
4. Получателями Муниципальной услуги являются физические лица, 
индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее - За-
явитель) либо их уполномоченные представители (далее - Предста-
витель заявителя). 
5. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, дей-
ствующий в силу полномочий, основанных на оформленной в уста-
новленном законодательством Российской Федерации порядке дове-
ренности, на основании федерального закона либо на основании акта, 
уполномоченного на то государственного органа или органа местного 
самоуправления (далее — представитель заявителя). 
Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги 
6. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляет-
ся: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Клюквинского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган) 
или в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 
2) по телефону Уполномоченного органа или МФЦ; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ); 
на официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/klukvinskoe/municipalservices.php/; 
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Уполномоченного органа или МФЦ. 
7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления на выдачу разрешения на осуществле-
ние земляных работ; 
2) о предоставлении услуги;  
3) адреса Уполномоченного органа и (или) МФЦ, обращение в кото-
рые необходимо для предоставления муниципальной услуги;  
4) справочной информации о работе Уполномоченного органа и (или) 
МФЦ;  
5) документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;  
6) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  
7) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги;  

Администрация 
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сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЯ 
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8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги.  
8. Получение информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется бесплатно.  
9. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществля-
ющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся лиц по интересующим вопросам.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.  
Если должностное лицо Уполномоченного органа, организации не мо-
жет самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть пе-
реадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обра-
тившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по кото-
рому можно будет получить необходимую информацию.  
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий:  
1) изложить обращение в письменной форме;  
2) назначить другое время для консультаций.  
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на при-
нимаемое решение.  
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.  
10. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведе-
ния по вопросам, указанным в пункте 7 настоящего Административно-
го регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).  
11. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных инфор-
мационных системах, обеспечивающих предоставление в электрон-
ной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)».  
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программно-
го обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных 
данных.  
12. На официальном Администрации Верхнекетского района в разде-
ле «Поселения района» в подразделе «Муниципальные услуги», на 
стендах в местах предоставления услуги и в МФЦ размещается сле-
дующая справочная информация:  
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
их структурных подразделений, ответственных за предоставление 
услуги, а также МФЦ;  
2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномочен-
ного органа, ответственных за предоставление услуги, в том числе 
номер телефона - автоинформатора (при наличии);  
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного орган в сети «Интернет».  
13. В зале ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услу-
ги, в том числе настоящий Административный регламент, которые по 
требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.  
14. Размещение информации о порядке предоставления услуги на 
информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом.  
15. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разреше-
ния на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
и о результатах предоставления услуги может быть получена заяви-
телем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в со-
ответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электрон-
ной почты.  
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги  
16. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разре-
шения на осуществление земляных работ» (далее – муниципальная 
услуга).  
Наименование органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Клюквин-
ского сельского поселения.  
17. Уполномоченный орган обеспечивает предоставление муници-
пальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством 
ЕПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 
18. Уполномоченному органу запрещено требовать от Заявителя осу-
ществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы или органы местного самоуправления, 

участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за 
исключением получения услуг включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления орга-
нами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставля-
ются организациями, участвующими в предоставлении государствен-
ных услуг, утвержденными нормативным правовым актом представи-
тельного органа местного самоуправления. 
19. В целях предоставления муниципальной услуги Уполномоченный 
орган взаимодействует с: 
1) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и 
картографии; 
2) Федеральной налоговой службой; 
3)  Министерством культуры Российской Федерации; 
4) Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяй-
ства Российской Федерации; 
6) Министерством внутренних дел Российской Федерации; 
7) Государственной инспекцией безопасности дорожного движения; 
8) Администрациями муниципальных образований. 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, спосо-
бы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 
20. Перечень документов, обязательных для предоставления Заяви-
телем независимо от категории и основания для обращения за предо-
ставлением муниципальной услуги: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае направ-
ления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удосто-
веряющего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации (далее — ЕСИА) из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 
действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предостав-
лением услуги представителя Заявителя). При обращении посред-
ством ЕПГУ указанный документ, выданный Заявителем, удостоверя-
ется усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя 
(в случае, если заявителем является юридическое лицо) или нотари-
уса с приложением файла открепленной усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи в формате sig; 
3) гарантийное письмо по восстановлению покрытия;  
4) приказ о назначении работника, ответственного за производство 
земляных работ с указанием контактной информации (для юридиче-
ских лиц, являющихся исполнителем работ); 
5) договор на проведение работ, в случае если работы будут прово-
диться подрядной организацией. 
Перечень документов, обязательных для предоставления Заяви-
телем в зависимости от основания для обращения за предостав-
лением муниципальной услуги 
21. Перечень документов, обязательных для предоставления Заяви-
телем в зависимости от основания для обращения за предоставлени-
ем муниципальной услуги:  
22. В случае обращения по основаниям, указанным в подпункте 1 
пункта 49 настоящего Административного регламента: 
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги.  
2) в случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной 
формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявле-
ния в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направ-
ления результата предоставления муниципальной услуги:  
а) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;  
б) на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра элек-
тронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном 
центре;  
в) на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункцио-
нальном центре. 
3) проект производства работ (вариант оформления представлен в 
Приложении № 3 к настоящему административному регламенту), ко-
торый содержит: 
а) текстовую часть:  
с описанием места работ, решением заказчика о проведении работ; 
наименованием заказчика; исходными данными по проектированию;  
с описанием вида, объемов и продолжительности работ; описанием 
технологической последовательности выполнения работ, с выделени-
ем работ, проводимых на проезжей части улиц и магистралей, пеше-
ходных тротуаров;  
описанием мероприятий по восстановлению нарушенного благо-
устройства; графическую часть:  
схема производства работ на инженерно-топографическом плане М 
1:500 с указанием границ проводимых работ, разрытий;  
расположением проектируемых зданий, сооружений и коммуникаций; 
временных площадок для складирования грунтов и проведения их ре-
культивации; 
временных сооружений, временных подземных, надземных инженер-
ных сетей и коммуникаций с указанием мест подключения временных 
сетей к действующим сетям;  
местами размещения грузоподъемной и землеройной техники;  
сведениями о древесно-кустарниковой и травянистой растительности; 
зонами отстоя транспорта; местами установки ограждений. 
Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с 
требованиями Свода правил СП 47.13330.2016 «Инженерные изыска-
ния для строительства. Основные положения. Актуализированная ре-
дакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Инженерногеодезические 
изыскания для строительства. На инженерно-топографическом плане 
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должны быть нанесены существующие и проектируемые инженерные 
подземные коммуникации (сооружения). Срок действия инженерно-
топографического плана не более 2 лет с момента его изготовления с 
учетом требований подпункта 5.189-5.199 СП 11-10497 «Инженерно-
геодезические изыскания для строительства». 
Схема производства работ согласовывается с соответствующими 
службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, 
с правообладателями земельных участков в случае, если проведение 
земляных работ будет затрагивать земельные участки, находящиеся 
во владении физических или юридических лиц, на которых планирует-
ся проведение работ. 
В случае производства работ на проезжей части необходимо согласо-
вание схемы движения транспорта и пешеходов с Государственной 
инспекцией безопасности дорожного движения. 
Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ либо 
привлекаемым заказчиком на основании договора физическим или 
юридическим лицом, которые являются членами соответствующей 
саморегулируемой организации. 
4) договор о подключении (технологическом присоединении) объектов 
к сетям инженерно-технического обеспечения или технические усло-
вия на подключение к сетям инженерно-технического обеспечения 
(при подключении к сетям инженерно-технического обеспечения); 
5) правоустанавливающие документы на объект недвижимости (права 
на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре 
недвижимости). 
23. В случае обращения по основанию, указанному в подпункте 2 
пункта 49 настоящего Административного регламента: 
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае 
направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направ-
ления результата предоставления муниципальной услуги: в форме 
электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном 
носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа 
в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на бумаж-
ном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном цен-
тре; 
2) схема участка работ (выкопировка из исполнительной документа-
ции на подземные коммуникации и сооружения); 
3) документ, подтверждающий уведомление организаций, эксплуати-
рующих инженерные сети, сооружения и коммуникации, расположен-
ные на смежных с аварией земельных участках, о предстоящих ава-
рийных работах. 
24. В случае обращения по основанию, указанному в подпункте 3 
пункта 49 настоящего Административного регламента: 
1) заявление о предоставлении государственной услуги. В случае 
направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направ-
ления результата предоставления государственной услуги: в форме 
электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном 
носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа 
в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на бумаж-
ном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном цен-
тре; 
2) календарный график производства земляных работ; 
3) проект производства работ (в случае изменения технических реше-
ний); 
4) приказ о назначении работника, ответственного за производство 
земляных работ с указанием контактной информации (для юридиче-
ских лиц, являющихся исполнителем работ) (в случае смены исполни-
теля работ). 
25. Запрещено требовать у Заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
настоящим Административным регламентом; 
2) представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной пода-
чи Заявления о предоставлении муниципальной услуги;  
б) наличие ошибок в Заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должност-
ного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подпи-
сью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
26. Документы, прилагаемые к заявлению на выдачу разрешения на 
осуществление земляных работ, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах: 
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xm1; 
2) doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы; 
3) pdf, jpg, jpeg, pпg, bmp, tiff - для документов с текстовым содержа-
нием, в том числе включающих формулы и (или) графические изоб-
ражения, а также документов с графическим содержанием; 
4) zip, rar — для сжатых документов в один файл; 
5) sig — для открепленной усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи. 
27. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 
на выдачу разрешения на осуществление земляных работ, выданы и 
подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допус-
кается формирование таких документов, представляемых в электрон-
ной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала доку-
мента (использование копий не допускается), которое осуществляется 
с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-
500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с ис-
пользованием следующих режимов: 
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изобра-
жений и (или) цветного текста); 
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в до-
кументе цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
28. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению на выдачу раз-
решения на осуществление земляных работ, представляемые в элек-
тронной форме, должны обеспечивать возможность идентифициро-
вать документ и количество листов в документе. 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении гос-
ударственных или муниципальных услуг 
29. Уполномоченный орган в порядке межведомственного информа-
ционного взаимодействия в целях представления и получения доку-
ментов и информации для предоставления муниципальной услуги за-
прашивает: 
1) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (запрашивается для подтверждения регистрации 
индивидуального предпринимателя на территории Российской Феде-
рации); 
2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц 
(запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Феде-
рации) (в случае обращения юридического лица); 
3) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об ос-
новных характеристиках и зарегистрированных правах на объект не-
движимости; 
4) уведомление о планируемом сносе; 
5) разрешение на строительство; 
6) разрешение на проведение работ по сохранению объектов куль-
турного наследия; 
7) разрешение на вырубку зеленых насаждений; 
8) разрешение на использование земель или земельного участка, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности; 
9) разрешение на размещение объекта; 
10) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планиру-
емом строительстве параметров объекта индивидуального жилищно-
го строительства или садового дома установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке; 
11) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 
12) технические условия для подключения к сетям инженерно- техни-
ческого обеспечения; 
13) схему движения транспорта и пешеходов. 
30. Уполномоченный орган запрещено требовать у Заявителя пред-
ставления документов и информации, которые находятся в распоря-
жении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами. 
31. Документы, указанные в пункте в пункте 29 настоящего Админи-
стративного регламента, могут быть представлены Заявителем само-
стоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявите-
лем указанных документов не является основанием для отказа Заяви-
телю в предоставлении муниципальной услуги. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
32. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем лично либо его представителем, регистрируется уполно-
моченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления тако-
го заявления. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется 
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уполномоченным органом в день поступления от МФЦ. 
Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистрирует-
ся уполномоченным органом в день его поступления в случае отсут-
ствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ. 
Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполно-
моченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его 
получения. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направле-
ния) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги 
33. Срок предоставления муниципальной услуги по основаниям, ука-
занным в подпунктах 1 и 4 пункта 49 настоящего Административного 
регламента, составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации 
заявления в Уполномоченном органе. 
34. Срок предоставления муниципальной услуги по основанию, ука-
занному в подпункте 2 пункта 49 настоящего Административного ре-
гламента, составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации за-
явления в Уполномоченном органе. 
35. Срок предоставления Муниципальной услуги по основанию, ука-
занному в подпункте 3 пункта 49 настоящего Административного ре-
гламента, составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации 
Заявления в Администрации Клюквинского сельского поселения. 
36. В случае необходимости ликвидации аварий, устранения неис-
правностей на инженерных сетях, требующих безотлагательного про-
ведения аварийно-восстановительных работ в выходные и (или) 
праздничные дни, а также в нерабочее время Администрации 
Клюквинского сельского поселения, проведение аварийно-
восстановительных работ осуществляется незамедлительно с после-
дующей подачей лицами, указанными в пунктах 4 и 5 настоящего Ад-
министративного регламента, в течение суток с момента начала ава-
рийно-восстановительных работ соответствующего Заявления. 
37. Продолжительность аварийно-восстановительных работ для лик-
видации аварий, устранения неисправностей на инженерных сетях 
должна составлять не более четырнадцати дней с момента возникно-
вения аварии. 
38. В случае незавершения работ по ликвидации аварии в течение 
срока, установленного разрешением на право производства аварий-
но-восстановительных работ, необходимо получение разрешения на 
производство плановых работ. Разрешение на право производства 
аварийно-восстановительных работ не продлевается. 
39. Подача Заявления на продление разрешения на право производ-
ства земляных работ осуществляется не менее чем за 5 дней до ис-
течения срока действия ранее выданного разрешения. 
40. Подача заявления на продление разрешения на право производ-
ства земляных работ позднее 5 дней до истечения срока действия ра-
нее выданного разрешения не является основанием для отказа за-
явителю в предоставлении муниципальной услуги. 
41. Продление разрешения осуществляется не более двух раз. В слу-
чае необходимости дальнейшего выполнения земляных работ необ-
ходимо получить новое разрешение на право производства земляных 
работ. 
42. Подача Заявления на закрытие разрешения на право производ-
ства земляных работ осуществляется в течение 3 рабочих дней после 
истечения срока действия ранее выданного разрешения. 
Подача Заявления на закрытие разрешения на право производства 
земляных работ позднее 3 рабочих дней не является основанием для 
отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги 
43. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги являются: 
1) заявление подано в орган местного самоуправления или организа-
цию, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
2) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в ин-
терактивной форме заявления на ЕПГУ; 
3) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги; 
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверя-
ющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом); 
5) представленные на бумажном носителе документы содержат под-
чистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установлен-
ном законодательством Российской Федерации; 
6) представленные в электронном виде документы содержат повре-
ждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использо-
вать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги; 
7) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, 
поданы в электронной форме с нарушением требований, установлен-
ных нормативными правовыми актами; 
8) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» усло-
вий признания действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи. 
44. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указан-
ным в пункте 43 настоящего Административного регламента, оформ-
ляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Админи-
стративному регламенту. 
45. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указан-
ным в пункте 43. настоящего Административного регламента, направ-
ляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении 
о предоставлении разрешения не позднее рабочего дня, следующего 
за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного 
обращения за получением указанного решения в многофункциональ-

ный центр, выбранный при подаче заявления, или уполномоченный 
орган. 
46. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 43 
настоящего Административного регламента, не препятствует повтор-
ному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением 
услуги. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги 
47. Оснований для приостановления предоставления услуги не 
предусмотрено. 
48. Основания для отказа в предоставлении услуги:  
1) поступление ответа органа государственной власти, органа местно-
го самоуправления либо подведомственной органу государственной 
власти или органу местного самоуправления организации на межве-
домственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления услуги; 
2)  несоответствие проекта производства работ требованиям, уста-
новленным нормативными правовыми актами; 
3) невозможность выполнения работ в заявленные сроки; 
4) установлены факты нарушений при проведении земляных работ в 
соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных 
работ;  
5) наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении 
услуги и приложенных к нему документах. 
Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует по-
вторному обращению Заявителя в Уполномоченный орган за предо-
ставлением муниципальной услуги. 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 
49. Заявитель обращается в Уполномоченный орган с Заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги в случаях, указанных в пункте 
3 настоящего Административного регламента с целью: 
1) получения разрешения на производство земляных работ на терри-
тории Клюквинского сельского поселения; 
2) получения разрешения на производство земляных работ в связи с 
аварийно-восстановительными работами на территории Клюквинского 
сельского поселения; 
3) продления разрешения на право производства земляных работ на 
территории Клюквинского сельского поселения; 
4) закрытия разрешения на право производства земляных работ на 
территории на территории Клюквинского сельского поселения;  
50. Результатом предоставления муниципальной услуги в зависимо-
сти от основания для обращения является: 
1) разрешение на право производства земляных работ в случае об-
ращения Заявителя по основаниям, указанным в пункте 3 настоящего 
административного регламента, оформляется в соответствии с фор-
мой в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, 
подписанного должностным лицом Уполномоченного органа, в случае 
обращения в электронном формате в форме электронного документа, 
подписанного усиленной электронной цифровой подписью должност-
ного лица Уполномоченного органа; 
2) решение о закрытии разрешения на осуществление земляных ра-
бот в случае обращения Заявителя по основанию, указанному в пунк-
те 3 настоящего Административного регламента, оформляется в со-
ответствии с формой в Приложении № 1 к настоящему Администра-
тивному регламенту подписанного должностным лицом Уполномочен-
ного органа, в случае обращения в электронном формате — в форме 
электронного документа, подписанного усиленной электронной циф-
ровой подписью должностного лица Уполномоченного органа; 
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
оформляется в соответствии с формой Приложения № 2 к настояще-
му Административному регламенту, подписанного должностным ли-
цом Администрации Клюквинского сельского поселения, в случае об-
ращения в электронном формате — в форме электронного документа, 
подписанного усиленной электронной цифровой подписью должност-
ного лица Уполномоченного органа. 
51. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в 
подпунктах 1 и 3 пункта 50 настоящего Административного регламен-
та, направляются Заявителю в форме электронного документа, под-
писанного усиленной электронной цифровой подписью уполномочен-
ного должностного лица Администрации Клюквинского сельского по-
селения в Личный кабинет — сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю 
получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных по-
средством ЕПГУ (далее — Личный кабинет) на ЕПГУ направляется в 
день подписания результата. Также Заявитель может получить ре-
зультат предоставления Муниципальной услуги в любом МФЦ — мно-
гофункциональном центре предоставления государственных и муни-
ципальных услуг (далее — МФЦ) на территории в форме распечатан-
ного экземпляра электронного документа на бумажном носителе. 
Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошли-
ны или иной платы, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
52. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги 
53. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заяв-
ления и при получении результата предоставления Муниципальной 
услуги в Уполномоченном органе не должен превышать 10 минут. 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги 
54. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муни-
ципальной услуги, отсутствуют. 
Способы предоставления заявителем документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги 
55. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной 
услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, а также в иных фор-
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мах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг». 
56. Для получения муниципальной услуги в электронной форме за-
явитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА), затем заполняет заявление с использованием специальной 
интерактивной формы. 
57. Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с при-
крепленными электронными обязательными документами, указанны-
ми в пунктах 20 и 21(22) настоящего Административного регламента, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Админи-
страцию Клюквинского сельского поселения. При авторизации в ЕСИА 
заявление считается подписанным простой электронной подписью за-
явителя, представителя заявителя, уполномоченного на подписание 
заявления. 
58. Заявитель уведомляется о получении Администрацией Клюквин-
ского сельского поселения заявления и документов в день подачи за-
явления посредством изменения статуса заявления в личном кабине-
те заявителя на ЕПГУ. 
59. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается 
Администрацией Клюквинского сельского поселения на основании 
электронных образов документов, представленных заявителем све-
дений, а также сведений, полученных Администрацией Клюквинского 
сельского поселения посредством межведомственного электронного 
взаимодействия, а также сведений и информации на бумажном носи-
теле посредством личного обращения в Администрацию Клюквинско-
го сельского поселения,  в том числе через многофункциональный 
центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между мно-
гофункциональным центром и Администрацией Клюквинского сель-
ского поселения, заключенным в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаи-
модействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Фе-
дерации, органами местного самоуправления или в случаях, установ-
ленных законодательством Российской Федерации, публично-
правовыми компаниями», либо посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении.  
60. Способы получения результата муниципальной услуги: 
1) через личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномо-
ченного должностного лица Администрации Клюквинского сельского 
поселения; 
2) заявителю обеспечена возможность получения результата предо-
ставления муниципальной услуги на бумажном носителе при личном 
обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, а так-
же через многофункциональный центр в соответствии с соглашением 
о взаимодействии между многофункциональным центром и Админи-
страцией Клюквинского сельского поселения, заключенным в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
27.09.2011 «О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
ния или в случаях, установленных законодательством Российской 
Федерации, публично-правовыми компаниями». 
61 Способ получения услуги определяется заявителем и указывается 
в заявлении. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 
62. Местоположение административных зданий, в которых осуществ-
ляется прием заявлений о предоставлении  разрешения на осуществ-
ление земляных работ, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, а также выдача результатов предоставления муници-
пальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транс-
порта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и по-
мещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
− наименование; 
− местонахождение и юридический адрес; 
− режим работы; 
− график приема; 
− номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
− противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
− системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
− средствами оказания первой медицинской помощи; 
− туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
− номера кабинета и наименования отдела; 
− фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 
− графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
− возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, поме-
щению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
− возможность самостоятельного передвижения по территории, на ко-
торой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла-коляски; 
− сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения; 
− надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 
− дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
− допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
− допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающе-
го ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в кото-
рых предоставляются муниципальная услуги; 
− оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
63. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги должна осуществляться по следующим показателям: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления государственной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 
2)  возможность выбора заявителем форм предоставления муници-
пальной услуги; 
3) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
МФЦ, в том числе с использованием ЕПГУ; 
4) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ; 
5) доступность обращения за предоставлением муниципальной услу-
ги, в том числе для маломобильных групп населения; 
6) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при по-
даче заявления и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги; 
7) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сро-
ков выполнения административных процедур при предоставлении му-
ниципальной услуги; 
8) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результа-
там предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-
ванием ЕПГУ; 
9) предоставление возможности подачи заявления и документов (со-
держащихся в них сведений), необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с 
использованием ЕПГУ; 
10) предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем ЕПГУ. 
64. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и 
информирования о ходе предоставления муниципальной услуги 
осуществляется прием заявителей по предварительной записи. 
Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 
использованием средств телефонной связи, а также через сеть 
Интернет, в том числе через официальный сайт Администрации 
Верхнекетского района в разделе «Поселения района» в подразделе 
«Обращения граждан, личный приём граждан». 
65. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в элек-
тронной форме без взаимодействия заявителя с должностными ли-
цами Администрации Клюквинского сельского поселения, в том числе 
с использованием ЕПГУ. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
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министративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
66. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;  
2) Обработка и предварительное рассмотрение документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги; 
3) Формирование и направление межведомственных запросов в орга-
ны (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги; 
4) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги; 
5) Подписание и направление (выдача) результата предоставления 
муниципальной услуги заявителю. 
Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняе-
мых многофункциональными центрами 
67. Многофункциональный центр осуществляет:  
1) информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 
многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о по-
рядке предоставления услуги в многофункциональном центре;  
2) выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем уполномоченных ор-
ганов государственной власти, органов местного самоуправления;  
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном № 210-ФЗ.  
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации.  
Информирование заявителей 
68. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими 
способами:  
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров;  
2) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством 
почтовых отправлений, либо по электронной почте.  
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заяви-
телей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожи-
дания в очереди в секторе информирования для получения информа-
ции о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) 
и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Инди-
видуальное устное консультирование при обращении заявителя по 
телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;  
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, предлагает заявителю:  
1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении);  
2) назначить другое время для консультаций.  
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней со дня регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме.  
Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием ЕПГУ, официального сайта Администрации 
Верхнекетского района, административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги 
69. Сведения о муниципальной услуге размещаются на ЕПГУ в поряд-
ке, установленном Правилами размещения в федеральных государ-
ственных информационных системах "Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)" и "Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)" сведений о государ-
ственных и муниципальных услугах (функциях), утвержденны-
ми Постановлением Правительства Российской Федерации от 
24.10.2011 N 861. 
70. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 
заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости 
подачи запроса в какой-либо иной форме. 
На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы за-
проса. 
71. При формировании запроса заявителю обеспечивается:  
1) возможность копирования и сохранения заявки и иных документов, 
указанных в пункте 20 и 21(22) настоящего административного регла-
мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной элек-
тронной формы заявки при обращении за услугами, предполагающи-
ми направление совместной заявки несколькими заявителями; 
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявки; 
4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявки значе-
ний в любой момент по желанию пользователя, в том числе при воз-
никновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 
в электронную форму заявки; 
5) заполнение полей электронной формы заявки до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
федеральной государственной информационной системе "Единая си-
стема идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие информа-
ционных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - единая систе-
ма идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных 
на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой си-
стеме идентификации и аутентификации; 
6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы заявки без потери ранее введенной информации; 
7) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им за-
явкам в течение не менее одного года, а также частично сформиро-
ванным заявкам - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированная и подписанная заявка и иные документы, указанные 
в пункте 20 и 21(22) настоящего административного регламента, 
направляются в Администрацию посредством ЕПГУ. 
72. Администрация обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявки без 
необходимости повторного представления заявителем таких докумен-
тов на бумажном носителе. 
Срок регистрации заявки - 1 рабочий день. 
73. Предоставление муниципальной услуги начинается со дня реги-
страции электронных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 
74. При отправке заявки посредством ЕПГУ автоматически осуществ-
ляется форматно-логическая проверка сформированной заявки после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявки. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
заявки заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявки. 
75. При успешной отправке заявке присваивается уникальный номер, 
по которому в личном кабинете заявителя посредством ЕПГУ заяви-
телю будет предоставлена информация о ходе выполнения указанной 
заявки. 
После принятия заявки должностным лицом, уполномоченным на 
предоставление муниципальной услуги, заявке в личном кабинете за-
явителя посредством ЕПГУ присваивается статус "Регистрация заяви-
теля и прием документов". 
76. В качестве результата предоставления муниципальной услуги за-
явитель по его выбору вправе получить ответ на обращение: 
1) в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи; 
2) на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронно-
го документа, направленного Администрацией, в многофункциональ-
ном центре; 
3) на бумажном носителе. 
77. Заявитель вправе получить результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа или документа на 
бумажном носителе в течение срока действия результата предостав-
ления муниципальной услуги. 
78. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги. 
79. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего 
дня после завершения выполнения соответствующего действия, на 
адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ по вы-
бору заявителя. 
80. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется: 
1) уведомление о приеме и регистрации заявки о предоставлении му-
ниципальной услуги; 
2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги либо мотивированном отказе в приеме заявки для предостав-
ления муниципальной услуги; 
3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги 
либо; 
4) уведомление о возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги; 
5) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муници-
пальной услуги. 
81. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и 
качество муниципальной услуги на ЕПГУ. 
Прием и регистрация заявки и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, проверка документов 
82. Основанием для начала административной процедуры являются 
поступившие от заявителя лично, по почте, по электронной почте или 
на ЕПГУ из личного кабинета заявка на получение разрешения на 
осуществление земляных работ и документы, предусмотренные пунк-
том 20 и 21 (22) настоящего регламента. 
Специалист, ответственный за выполнение административной проце-
дуры, принимает, проверяет надлежащее оформление заявки и при-
ложенных к ней документов, указанных в пункте 20 и 21 (22) данного 
административного регламента, и регистрирует заявку во внутренней 
документации в соответствии с правилами делопроизводства. 
83. Результатом административной процедуры является регистрация 
заявки и документов, предусмотренных пунктом 20 и 21 (22) Админи-
стративного регламента, что подтверждается выдачей (направлени-
ем) заявителю: 
1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя): 
а) расписки в получении документов, заверенной подписью специали-
ста, ответственного за делопроизводство, с указанием регистрацион-
ного номера заявки, даты и времени (с точностью до минуты) получе-
ния заявки; 
б) оригинала документа, подтверждающего полномочия представите-
ля заявителя, в случае, если такой документ представлен представи-
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телем заявителя в подлиннике; 
2) при поступлении документов посредством почтового отправления 
расписка в получении документов, заверенная подписью специалиста, 
ответственного за делопроизводство, с указанием регистрационного 
номера заявки, а также даты и времени (с точностью до минуты) по-
лучения заявки. 
Документы, предусмотренные подпунктом 1 пункта 83 Администра-
тивного регламента, выдаются заявителю или уполномоченному 
представителю заявителя в ходе их личного приема. 
Документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 83 Административ-
ного регламента, направляется заявителю не позднее рабочего дня, 
следующего за днем регистрации заявки, по указанному в уведомле-
нии почтовому адресу с уведомлением о вручении. 
Результатом административной процедуры является прием заявки и 
документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
их регистрация и передача специалисту, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги. 
Способом фиксации административной процедуры является реги-
страция заявки о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к ней документов.  
Максимальный срок выполнения административной процедуры не 
должен превышать 1 рабочего дня со дня приема документов. 
Обработка и предварительное рассмотрение документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги 
84. Основанием для рассмотрения заявки и представленных докумен-
тов является поступление заявки и представленных документов спе-
циалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
85. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, проверяет комплектность и содержание документов в течение 
одного рабочего дня со дня получения пакета документов. 
В случае если заявителем представлен полный пакет документов в 
соответствии с требованиями пункта 20 и 21 (22)   административного 
регламента, специалист, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги, переходит к процедуре подготовки и принятия реше-
ния о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги. 
86. В случае если заявителем не представлен хотя бы один из доку-
ментов, предусмотренных пунктом 20 и 21 (22)   административного 
регламента, специалист, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги, готовит решение об отказе в приеме документов 
(приложение 2) с указанием причины возврата. 
87 Результатом административной процедуры является пакет доку-
ментов, проверенный на комплектность и соответствующий требова-
ниям пункта 20 и 21 (22)   административного регламента, или реше-
ние об отказе в приеме документов (при непредставлении заявителем 
документов, указанных в пункте 20 и 21 (22)   административного ре-
гламента). 
88. Способом фиксации административной процедуры является пись-
менная отметка на заявке о проверке пакета документов на комплект-
ность и соответствие требованиям административного регламента 
или уведомление о возврате документов.  
89. Общая продолжительность административной процедуры не пре-
вышает 3-х календарных дней со дня поступления заявки и представ-
ленных документов специалисту, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги. 
Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы (организации), в распоряжении которых находятся 
документы и сведения, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги 
90. Основанием для начала административной процедуры является 
получение ответственным специалистом зарегистрированной заявки и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги. 
Специалист направляет межведомственные запросы. 
При получении документов (информации) с использованием межве-
домственного взаимодействия ответственный специалист проводит 
проверку соответствия им представленных заявителем документов. 
После получения ответа на межведомственные запросы ответствен-
ный специалист приобщает его к представленным заявителем заявке 
и иным документам, необходимым для предоставления муниципаль-
ной услуги, после чего передает данный комплект документов специ-
алисту, ответственному за рассмотрение и оформление документов 
для предоставления муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является получение доку-
ментов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, посредством межведомственного информационного взаимо-
действия. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры со-
ставляет 3 рабочих дня. 
Критерием принятия решения административной процедуры "Форми-
рование и направление межведомственных запросов в органы (орга-
низации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги" является 
необходимость направления данных запросов. 
Принятие решения о предоставлении либо отказе в 
предоставлении муниципальной услуги и оформление 
результата предоставления муниципальной услуги 
91. Основанием для начала административной процедуры является 
определение специалистом Администрации, ответственным за рас-
смотрение и оформление документов, наличия либо отсутствия у за-
явителя права на муниципальную услугу. 
Специалист готовит оформленное разрешение либо, в случаях уста-
новления обстоятельств, предусмотренных пунктом 48 настоящего 
административного регламента, проект решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги и передает их на рассмотрение 
должностному лицу. 
Должностное лицо рассматривает представленные документы, удо-
стоверяясь, что: 
- предоставление муниципальной услуги либо отказ в ее предостав-

лении имеет правовые основания; 
- в решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги в обя-
зательном порядке указаны правовые основания отказа. 
Максимальный срок выполнения данного административного дей-
ствия не должен превышать 7 рабочих дней, для аварийного разрытия 
- 3 рабочих дней. 
Результатом административной процедуры является подписание 
должностным лицом оформленного разрешения либо решения об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги и передача документов 
специалисту, ответственному за рассмотрение и оформление доку-
ментов для предоставления муниципальной услуги. 
Критерием принятия решения в рамках административной процедуры 
"Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 
муниципальной услуги и оформление результата предоставления му-
ниципальной услуги" является отсутствие или наличие оснований со-
гласно пункту 43 настоящего административного регламента. 
Выдача (направление) заявителю разрешения на осуществление 
земляных работ (уведомления об отказе в выдаче разрешения на 
осуществление земляных работ) 
92. Основанием для начала административной процедуры является 
оформленное разрешение либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 
93. Сообщение о готовности к выдаче разрешения на осуществление 
земляных работ и приглашение к получению результата муниципаль-
ной услуги отправляется заявителю в день подписания разрешения 
посредством телефонного звонка или электронной почты на элек-
тронный адрес, указанный в заявке, или посредством уведомления на 
ЕПГУ. 
В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги заявителю направляется уведомление об отказе в вы-
даче разрешения на осуществление земляных работ посредством те-
лефонного звонка или электронной почты на электронный адрес, ука-
занный в заявке, или посредством уведомления на ЕПГУ. 
Выдача заявителю разрешения на осуществление земляных работ 
осуществляется при предъявлении документа, удостоверяющего лич-
ность. 
Выдача результата муниципальной услуги доверенному лицу - при 
предъявлении документа, подтверждающего его полномочия (под-
линника или нотариально заверенной копии), а также документа, удо-
стоверяющего личность. 
В случае неявки заявителя за подготовленными документами по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги в течение 2 рабо-
чих дней со дня оформления разрешения по результатам предостав-
ления муниципальной услуги ответственный специалист в течение 1 
рабочего дня передает эти документы к отправке заказной корреспон-
денцией по указанному в заявке почтовому адресу. 
Результатом административной процедуры является выдача разре-
шения на осуществление земляных работ на территории муниципаль-
ного образования Клюквинское сельское поселение. 
Критерии принятия решения в рамках административной процедуры 
"Выдача (направление) заявителю разрешения на осуществление 
земляных работ (уведомления об отказе в выдаче разрешения на 
осуществление земляных работ)" отсутствуют. 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
94. Основанием для начала административной процедуры является 
получение специалистом, ответственным за выдачу результата муни-
ципальной услуги, подписанного и зарегистрированного документа, 
оформляющего решение. 
95. Специалист ответственный за предоставление муниципальной 
услуги производит выдачу подписанных Главой Клюквинского сель-
ского поселения документов заявителю (его уполномоченному пред-
ставителю) под подпись в журнале учета.  
96. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления 
и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в 
том числе: 
1) при личном обращении в Администрацию; 
2) при личном обращении в многофункциональный центр; 
3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный 
в заявлении; 
4) исключительно в форме электронного документа по адресу элек-
тронной почты указанному в обращении, в случае поступления заяв-
ления и необходимых документов в форме электронного документа. 
Результат предоставления муниципальной услуги с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
официального сайта не предоставляется. 
97. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения ад-
министративной процедуры не превышает 1 рабочий день, со дня по-
лучения специалистом, ответственным за выдачу результата муници-
пальной услуги, подписанного и зарегистрированного документа, 
оформляющего решение. 
98. Результатом административной процедуры является выдача од-
ного экземпляра: 
1) разрешения на производство земляных работ; 
2) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
99. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является подпись заявителя на втором экземпляре разре-
шения на производство земляных работ либо отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги или уведомление о вручении почтового от-
правления. 
100. Дубликат и копии разрешения предоставляются Администрацией 
заявителю, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих 
дней по письменному заявлению заявителя. 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
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ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений 
101. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностны-
ми лицами уполномоченного органа учета положений данного адми-
нистративного регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельно-
сти) осуществляет должностное лицо уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками поло-
жений настоящего административного регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги 
102. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку 
ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездей-
ствие) сотрудников. 
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются на основании распоряжений уполномоченного орга-
на. 
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и перио-
дичность плановых проверок устанавливаются руководителем упол-
номоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения 
ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на 
действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по 
конкретному обращению заявителя. 
Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного 
раза в квартал. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги 
103. По результатам проверок в случае выявления нарушений поло-
жений настоящего административного регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица 
несут ответственность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации. 
Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут 
персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка при-
ема и регистрации документов. 
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персо-
нальную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформле-
ния документов. 
Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, 
несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи 
(направления) документов. 
Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги, несет персональ-
ную ответственность за правомерность принятого решения и выдачу 
(направление) такого документа лицу, представившему (направивше-
му) заявление. 
Персональная ответственность сотрудников, должностных лиц за-
крепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 
104. Граждане, их объединения и организации имеют право осу-
ществлять контроль за предоставлением услуги путем получения ин-
формации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках за-
вершения административных процедур (действий).  
Граждане, их объединения и организации также имеют право:  
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления услуги;  
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента.  
105. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.  
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения. 
Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛО-
ВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ 
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
106. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) дей-
ствий (бездействия) Администрации Клюквинского сельского поселе-
ния, должностных лиц Администрации Клюквинского сельского посе-
ления, муниципальных служащих, многофункционального центра, а 
также работника многофункционального центра при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном внесудебном порядке (далее - 
жалоба). 
Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке 
107. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме: 
1) в Администрацию Клюквинского сельского поселения решение и 

(или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя струк-
турного подразделения Администрации Клюквинского сельского посе-
ления, на решение и действия (бездействие) Администрации 
Клюквинского сельского поселения, руководителя Администрации 
Клюквинского сельского поселения; 
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя Администрации Клюквинского сель-
ского поселения: 
а) к руководителю многофункционального центра - на решения и дей-
ствия (бездействие) работника многофункционального центра; 
б) к учредителю многофункционального центра - на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра. 
В Администрации Клюквинского сельского поселения, многофункцио-
нальном центре, у учредителя многофункционального центра опреде-
ляются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) 
108. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы разме-
щается на информационных стендах в местах предоставления муни-
ципальной услуги, на сайте Администрации Клюквинского сельского 
поселения, Едином портале, а также предоставляется в устной форме 
по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме 
почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (предста-
вителем). 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
109. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации Клюквинского сельского по-
селения, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется: 
1) федеральным законом N 210-ФЗ; 
2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг". 

Приложение 1 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на       осу-

ществление земляных работ» на территории муниципального об-
разования Клюквинское сельское поселение Верхнекетского района 

Томской области 
Разрешение на осуществление земляных работ на территории 

Клюквинского сельского поселения 
N _______________                                     Дата ________________ 
___________________________________________________________ 
    (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
 
Наименование заявителя (заказчика) ___________________________, 

                                   (полное     наименование    организации,                               
(фамилия, имя,  отчество  -  для граждан 

                                    и ИП) 
Адрес производства земляных работ: ___________________________, 
Наименование работ: ________________________________________. 
Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в куб. м или кв. м): __ 
___________________________________________________________. 
Период производства земляных работ с ___________ по ___________. 
Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные 
работы:____________________________________________________. 
Сведения о должностных лицах, ответственных за производство зем-
ляных работ:________________________________________________. 
Наименование подрядной организации, выполняющей работы по вос-
становлению благоустройства: ________________________________. 
Отметка о продлении  
Особые отметки _____________________________________________ 
________________________ ___________ ______________________ 
 (наименование должности       (подпись)     (расшифровка подписи) 
уполномоченного сотрудника) 
Сведения об электронной подписи  

Приложение 2 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на       осу-

ществление земляных работ» на территории муниципального об-
разования Клюквинское сельское поселение Верхнекетского района 

Томской области 
От  
(наименование органа, уполномоченногона предоставление услуги) 
(фамилия, имя, отчество - для граждан и индивидуальных предпри-
нимателей, или полное наименование организации – для юридических 
лиц (почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты) 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги/ об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги "Предоставление разрешения на осуществление зем-
ляных работ" от ________ N ______ и приложенных к нему документов 
_________ принято решение _______ по следующим основаниям: 
___________________________________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предо-
ставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 
порядке. 
(наименование должности        (подпись)      (расшифровка подписи) 
уполномоченного сотрудника) 
Сведения об электронной подписи  

Приложение 3 к административному регламенту предоставления 



60 Информационный вестник Верхнекетского района «Территория» 02 октября 2023 г.  № 15 
 

 

 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на       осу-
ществление земляных работ на территории муниципального обра-

зования Клюквинское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области 

Проект производства работ на прокладку инженерных сетей 
(пример) 

 

 

 
Администрация Макзырского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
08 сентября 2023 г.                                                               № 37 
 
Об утверждении административного регламента по предоставле-

нию муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вы-
рубки зеленых насаждений» на территории муниципального об-
разования Макзырское сельское поселение Верхнекетского рай-

она Томской области 
 
Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Администрации Макзырского сельского поселения от 17 июля 2023 
года № 31 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения ад-
министративных регламентов предоставления муниципальных услуг 
на территории муниципального образования Макзырское сельское по-
селение Верхнекетский район Томской области», постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вы-
рубки зеленых насаждений» на территории муниципального образо-
вания Макзырское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

Глава Макзырского сельского поселения Л.В.Левадная 
Приложение Утвержден постановлением Администрации Макзыр-

ского сельского поселения от 8 сентября 2023 года № 37  
Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаж-

дений» на территории муниципального образования Макзырское 
сельское поселение Верхнекетского района Томской области» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1. Настоящий Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых 
насаждений» на территории муниципального образования Макзыр-
ское сельское поселение Верхнекетского района Томской области 
(далее - Административный регламент) разработан в целях повыше-
ния качества предоставления и доступности муниципальной услуги, 
обеспечения гражданам комфортных условий доступа к муниципаль-
ной услуге при их минимальном участии в процессе предоставления 
услуги, исключения административных барьеров, оптимизации меж-
ведомственного информационного взаимодействия и определяет по-
рядок действия органа местного самоуправления, уполномоченного 
на предоставление муниципальной услуги, порядок взаимодействия 
между структурными подразделениями органа местного самоуправ-
ления, должностными лицами и получателями муниципальной услуги, 
иными заинтересованными лицами. 
2. Настоящий Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых 
насаждений» разработан в соответствии с Федеральным законом от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 
210-ФЗ), постановлением Администрации Макзырского сельского по-
селения от 17 июля 2023 года № 31 «Об утверждении Порядка разра-
ботки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг на территории муниципального образования 
Макзырское сельское поселение Верхнекетский район Томской обла-
сти». 
3. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осу-

ществляется в случаях: 
1) при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм 
и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том 
числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий, стро-
ений, сооружений в случае, если зеленые насаждения мешают прове-
дению работ; 
2) проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных 
деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капи-
тального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, буль-
варов, скверов, улиц, внутридворовых территорий); 
3) проведения строительства (реконструкции), сетей инженерно- тех-
нического обеспечения, в том числе линейных объектов; 
4) проведение капитального или текущего ремонта сетей инженерно- 
технического обеспечения, в том числе линейных объектов за исклю-
чением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инже-
нерно-технического обеспечения и сооружений; 
5) размещения, установки объектов, не являющихся объектами капи-
тального строительства; 
6) проведение инженерно-геологических изысканий; 
7) восстановления нормативного светового режима в жилых и нежи-
лых помещениях, затеняемых деревьями. 
4. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осу-
ществляется для производства работ на землях, на которые не рас-
пространяется действие лесного законодательства Российской Феде-
рации, на землях, не входящих в полосы отвода железных и автомо-
бильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально 
отведенным для выполнения агротехнических мероприятий по разве-
дению и содержанию зеленных насаждений (питомники, оранже-
рейные комплексы), а также не относящихся к территории кладбищ. 
5. Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории муни-
ципального образования Макзырское сельское поселение Верхнекет-
ского района Томской области (далее – Макзырское сельское поселе-
ние) не допускается, за исключением проведения аварийно-
восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения 
и сооружений. 
Круг Заявителей 
6. Заявителями являются физические лица, в том числе зарегистри-
рованные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридиче-
ские лица, независимо от права пользования земельным участком, за 
исключением территорий с лесными насаждениями. 
7. Интересы заявителей, указанных в пункте 6 настоящего Админи-
стративного регламента, могут представлять лица, обладающие соот-
ветствующими полномочиями (далее - представитель). 
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, под-
тверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требо-
ваниями законодательства Российской Федерации. 
Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
8. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Макзырского сельского поселения (далее - Уполномоченный орган) 
или многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 
2) по телефону Администрации Макзырского сельского поселения; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 
5) на официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/makzirskoe/municipalservice.php;  
6) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Уполномоченного органа. 
9. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги; 
2) адреса Уполномоченного органа, обращение в который необходимо 
для предоставления муниципальной услуги; 
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа; 
4) документов, необходимых для предоставления услуги;  
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги; 
7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно. 
10. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункциональ-
ного центра, осуществляющий консультирование, подробно и в веж-
ливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересу-
ющим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
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получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий: 
изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан. 
11. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, по-
дробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по во-
просам, указанным в пункте 9 настоящего Административного регла-
мента в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее Федеральный закон № 59-ФЗ). 
12. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной си-
стеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обес-
печения, установка которого на технические средства заявителя тре-
бует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-
дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 
им персональных данных. 
13. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в ме-
стах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональ-
ном центре размещается следующая справочная информация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, а 
также многофункциональных центров; 
2) справочные телефоны Уполномоченного органа, в том числе номер 
телефона- автоинформатора (при наличии); 
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и(или) фор-
мы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
14. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые 
по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
15. Размещение информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги на информационных стендах в помещении многофункцио-
нального центра осуществляется в соответствии с соглашением, за-
ключенным между многофункциональным центром и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом. 
16. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на Едином портале, а также в Уполномоченном ор-
гане при обращении заявителя лично, по телефону, посредством 
электронной почты. 
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 
17. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
право вырубки зеленых насаждений» (далее - услуга). 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
18. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным орга-
ном -Администрацией Макзырского сельского поселения. 
Результат предоставления муниципальной услуги 
20. Результатом предоставления услуги являются: 
разрешение на право вырубки зеленых насаждений; 
решение об отказе в выдаче такого разрешения. 
Разрешение на право вырубки зеленых насаждений оформляется по 
форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному 
регламенту. 
Решение об отказе в выдаче такого разрешения оформляется по 
форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному 
регламенту. 
21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 20 настоя-
щего Административного регламента: 
1) направляется заявителю в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином порта-
ле в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче разре-
шения на право вырубки зеленых насаждений; 
2) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении 
в уполномоченный орган, многофункциональный центр в соответствии 
с выбранным заявителем способом получения результата предостав-
ления услуги. 
Срок предоставления муниципальной услуги 
22. Муниципальная услуга предоставляется в срок 17 рабочих дней с 
даты регистрации Заявления в Уполномоченном органе. 
23. В общий срок предоставления Муниципальной услуги входит срок 
направления межведомственных запросов и получения на них отве-
тов, срок направления документов, являющихся результатом предо-
ставления Муниципальной услуги. 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
24. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источ-
ников официального опубликования), размещается в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций): 
1) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-
дерации»,  
2) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с 
разделением на документы и информацию, которые заявитель 
должен представить самостоятельно, и документы, которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия 
25. Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его 
представитель представляет в Уполномоченный орган заявление о 
выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений по форме, 
приведенной в приложении № 3 к настоящему Административному 
регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в 
подпунктах 2 - 4 пункта 29 настоящего Административного регламен-
та, и одним из следующих способов по выбору заявителя: 
1) в электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал). 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений и прилагаемых к нему документов ука-
занным способом заявитель или его представитель, прошедшие про-
цедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использова-
нием федеральной государственной информационной системы «Еди-
ная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - 
ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если та-
кие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах, заполняют форму ука-
занного заявления с использованием интерактивной формы в элек-
тронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме. 
Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насажде-
ний направляется заявителем или его представителем вместе с при-
крепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 
- 8 пункта 29 настоящего Административного регламента. Заявление 
подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным 
на подписание такого заявления, усиленной квалифицированной 
электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной элек-
тронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и ис-
пользуется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, использу-
емых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использова-
нием средств электронной подписи и средств удостоверяющего цен-
тра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установ-
ленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Феде-
рального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у 
владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной 
подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Прави-
лами использования простой электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 
2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» (да-
лее - усиленная неквалифицированная электронная подпись). 
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в орган 
местного самоуправления, в том числе через многофункциональный 
центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между мно-
гофункциональным центром и уполномоченным органом местного са-
моуправления, заключенным в соответствии с постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 
26. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на право вырубки зеленых насаждений, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах: 
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xml; 
2) doc, doex, odt - для документов с текстовым содержанием, нс вклю-
чающим формулы; 
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержа-
нием, в том числе включающих формулы и (или) графические изоб-
ражения, а также документов с графическим содержанием; 
4) zip, гаг - для сжатых документов в один файл; 
5) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной 
подписи. 
27. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 
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выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, выданы и 
подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допус-
кается формирование таких документов, представляемых в электрон-
ной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала доку-
мента (использование копий не допускается), которое осуществляется 
с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 
500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с ис-
пользованием следующих режимов: 
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изобра-
жений и (или) цветного текста); 
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в до-
кументе цветных 1рафических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
28. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на право вырубки зеленых насаждений, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифици-
ровать документ и количество листов в документе. 
29. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоя-
тельно: 
1) заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаж-
дений. В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
право вырубки зеленых насаждений в электронной форме посред-
ством Единого портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 25 
настоящего Административного регламента указанное заявление за-
полняется путем внесения соответствующих сведений в интерактив-
ную форму на Едином портале, без необходимости предоставления в 
иной форме; 
2) документ, удостоверяющего личность заявителя или представителя 
заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполно-
моченный орган, МФЦ). В случае направления заявления посред-
ством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность за-
явителя, представителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия; 
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 
действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предостав-
лением услуги представителя Заявителя). При обращении посред-
ством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостове-
ряется усиленной квалифицированной электронной подписью право-
мочного должностного лица организации, а документ, выданный фи-
зическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной ква-
лифицированной электронной подписи в формате sig; 
4) дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с 
указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об 
основаниях для его вырубки); 
5) документ с указанием кадастрового номера земельного участка 
(при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида 
проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений 
(породы, высоты, диаметра, и т.д.) подлежащих вырубке (пересчётная 
ведомость зеленых насаждений) 
6) заключение специализированной организации о нарушении есте-
ственного освещения в жилом или нежилом помещении (в случае от-
сутствия предписания надзорных органов); 
7) заключение специализированной организации о нарушении строи-
тельных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произраста-
нием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строительных, 
санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеле-
ных насаждений); 
8) задание на выполнение инженерных изысканий (в случае проведе-
ния инженерно-геологических изысканий). 
30. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления 
услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), ко-
торые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межве-
домственного информационного взаимодействия (в том числе с ис-
пользованием единой системы межведомственного электронного вза-
имодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия) в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам и органам местного самоуправления организациях, 
в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом); 
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индиви-
дуальным предпринимателем); 
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистриро-
ванных правах на объект недвижимости; 
4) предписание надзорного органа; 
5) разрешение на размещение объекта; 
6) разрешение на право проведения земляных работ; 
7) схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за 
получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, проводи-
мой на проезжей части; 
8) разрешение на строительство. 
31. При предоставлении услуги запрещается требовать от заявителя:  
1) отказывать в приёме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и доку-
менты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по-

даны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставле-
ния муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций); 
2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
запрос и документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
3) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохож-
дения идентификации и аутентификации в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приё-
ма, а также предоставления сведений, необходимых для расчёта дли-
тельности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приёма; 
4) требовать от заявителя представления документов и информации, 
в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
федеральных органов исполнительной власти, органов государствен-
ных внебюджетных фондов, исполнительных органов государствен-
ной власти субъекта Российской Федерации, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» перечень документов; 
5) требовать представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления госу-
дарственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении госу-
дарственной или муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной пода-
чи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, работника многофункционального центра, ра-
ботника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муници-
пальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства.»  
Для обработки сотрудниками Администрации Петровского сельского 
поселения, предоставляющими муниципальную услугу, персональных 
данных заявителя, на основании межведомственных запросов, а так-
же для обработки персональных данных при регистрации субъекта 
персональных данных на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (функций) не требуется получение согласия заявителя 
в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 
27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных». 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 
32. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов: 
1) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного 
самоуправления в полномочия которых не входит предоставление 
услуги; 
2) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги; 
3) представленные заявителем документы утратили силу на момент 
обращения за услугой; 
4) представленные заявителем документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 
5) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 
7) подача запроса о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований; 
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № ПЗ-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности, усиленной квалифицированной 
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электронной подписи. 
33. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 29 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме 
согласно приложению № 2 к настоящему Административному 
регламенту. 
Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 29 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю 
способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разреше-
ния на право вырубки зеленых насаждений, не позднее рабочего дня, 
следующего за днем регистрации такого заявления, либо выдается в 
день личного обращения за получением указанного решения в мно-
гофункциональный центр или уполномоченный орган. 
Отказ в приеме документов, указанных в пункте 29 настоящего Адми-
нистративного регламента, не препятствует повторному обращению 
заявителя в Уполномоченный орган. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 
34. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги нет. 
35. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к 
нему документах; 
2) несоответствие информации, которая содержится в документах и 
сведениях, представленных Заявителем, данным, полученным в 
результате межведомственного электронного взаимодействия; 
3) выявлена возможность сохранения зеленых насаждений; 
4) несоответствие документов, представляемых Заявителем, по 
форме или содержанию требованиям законодательства Российской 
Федерации; 
5) заявление подано неуполномоченным лицом. 
Решение об отказе в предоставлении услуги, оформляется по форме 
согласно приложению № 2 к настоящему Административному регла-
менту. 
36. Решение об отказе в предоставлении услуги, направляется заяви-
телю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче 
разрешения на право вырубки зеленых насаждений, не позднее рабо-
чего дня, следующего за днем принятия такого решения, либо выда-
ется в день личного обращения за получением указанного решения в 
многофункциональный центр или уполномоченный орган. 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, 
предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Томской области, муниципальными правовыми актами 
37. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги 
38. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
39. Регистрация заявления о выдаче разрешения на право вырубки 
зеленых насаждений, представленного заявителем, указанными в 
пункте 25 настоящего Административного регламента способами в 
уполномоченный орган местного самоуправления осуществляется не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 
40. В случае представления заявления о выдаче разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений в электронной форме способом, ука-
занным в подпункте 1 пункта 25 настоящего Административного ре-
гламента, вне рабочего времени уполномоченного органа местного 
самоуправления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем 
получения заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеле-
ных насаждений считается первый рабочий день, следующий за днем 
представления заявителем указанного заявления. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов 
41. Местоположение административных зданий, в которых осуществ-
ляется прием заявлений и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, а также выдача результатов предостав-
ления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обще-
ственного транспорта. 
42. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парков-
ки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема 
и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для лич-
ного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоян-
кой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
43. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-

преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
44. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) наименование; 
2) местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
3) график приема; 
4) номера телефонов для справок. 
45. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
46. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; систе-
мой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средства-
ми оказания первой медицинской помощи; 
2) туалетными комнатами для посетителей. 
47. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, коли-
чество которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
48. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
1) номера кабинета и наименования отдела; 
2) фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 
3) графика приема Заявителей. 
49. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
50. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настоль-
ную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
51. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечи-
ваются: 
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла- коляски; 
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения; 
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляются муниципальная услуги; 
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
52. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 
2) возможность получения заявителем уведомлений о предоставле-
нии муниципальной услуги с помощью Единого портала; 
3) возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно- 
коммуникационных технологий. 
53. Основными показателями качества предоставления муниципаль-
ной услуги являются: 
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии со стандартом се предоставления, установленным настоя-
щим Административным регламентом; 
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотруд-
ников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-
ставления муниципальной услуги; 
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам, 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (ча-
стичном удовлетворении) требований заявителей. 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
54. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
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ми для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
55. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муни-
ципальной услуги, отсутствуют. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
56. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) прием, проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством межведомственного информаци-
онного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия» (далее-СМЭВ); 
3) подготовка акта обследования; 
4) направление начислений компенсационной стоимости (при нали-
чии); 
5) рассмотрение документов и сведений; 
6) принятие решения; 
7) выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в приложении 
№ 4 к настоящему Административному регламенту. 
Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной 
форме 
57. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются: 
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муни-
ципальной услуги; 
2) формирование заявления; 
3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги; 
4) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги; 
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме 
58. Формирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния электронной формы заявления на Едином портале, без необхо-
димости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осу-
ществляется после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о харак-
тере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством ин-
формационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления. 
59. При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных докумен-
тов, указанных в Административном регламенте, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления; 
3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления зна-
чений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значе-
ний в электронную форму заявления; 
4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, ка-
сающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
6) возможность доступа заявителя на Едином портале, к ранее подан-
ным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала. 
60. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 
40-41 настоящего Административного регламента: 
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о по-
ступлении заявления; 
2) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги. 
61. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистра-
цию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государ-
ственной информационной системе, используемой Уполномоченным 
органом для предоставления муниципальной услуги (далее-ГИС). 
62. Ответственное должностное лицо: 
1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посред-
ством Единого портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 
2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы до-
кументов (документы); 
3) производит действия в соответствии с пунктом 18.1 настоящего 

Административного регламента. 
63. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 
1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный 
кабинет на Едином портале; 
2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, который заявитель получает при личном обра-
щении в многофункциональном центре. 
64. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о ре-
зультате предоставления муниципальной услуги производится в лич-
ном кабинете на Едином портале. Заявитель имеет возможность про-
сматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициати-
ве, в любое время. 
65. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляются: 
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содер-
жащее сведения о факте приема заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мо-
тивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 
2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведе-
ния о принятии положительного решения о предоставлении муници-
пальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной слуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги 
66. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффек-
тивности деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти(их структурных подразде-
лений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, 
а также применения результатов указанной опенки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-
ствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвер-
жденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов(их 
региональных отделенное учетом качества предоставления государ-
ственных услуг, руководителей многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как осно-
вания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанно-
стей». 
67. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, долж-
ностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служа-
щего в соответствии со статьей 1.2 Федерального закона № 210-ФЗ и 
в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной гос-
ударственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг. 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений 
 
68. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспон-
денции, устная и письменная информация специалистов и должност-
ных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги; 
2) выявления и устранения нарушений прав граждан; 
3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обраще-
ния граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
69. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых про-
верок. 
70. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления муници-
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пальной услуги контролю подлежат: 
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблю-
дение положений настоящего Административного регламента; 
2) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 
71. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
1) получение от государственных органов, органов местного само-
управления информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов Российской Федерации, норматив-
ных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления муниципального образования 
Макзырское сельское поселение; 
2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законода-
тельства, в том числе на качество предоставления муниципальной 
услуги. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
72. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-
шений положений настоящего Административного регламента, нор-
мативных правовых актов Томской области и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления муниципального образования 
Макзырское сельское поселение осуществляется привлечение винов-
ных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций 
73. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 
74. Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления муниципальной услуги; 
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента. 
75. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 
76. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложе-
ний граждан, их объединений и организаций доводится до сведения 
лиц, направивших эти замечания и предложения. 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников 
Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников 
77. Право заявителя на обжалование 
Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
ченного органа, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, а также работника многофункционального центра при предо-
ставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) поряд-
ке (далее - жалоба). 
Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке 
 
78. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме: 
1) в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа; 
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
руководителя Уполномоченного органа; 
3) к руководителю многофункционального центра - на решения и дей-
ствия (бездействие) работника многофункционального центра; 
4) к учредителю многофункционального центра - на решение и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра. 
79. В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учре-
дителя многофункционального центра определяются уполномочен-
ные на рассмотрение жалоб должностного лица. 
80. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней с даты ее 
регистрации в Уполномоченном органе, а в случае отказа Уполномо-
ченного органа в приеме документов у заявителя либо исправления 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
81. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, Едином портале, а 
также предоставляется в устной форме по телефону и (или)на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем). 
Раздел 6. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, 
выполняемых многофункциональными центрами 
82. Многофункциональный центр осуществляет: 
1) информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также кон-
сультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
2) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги; 
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
Информирование заявителей 
83. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 
почте. 
84. При личном обращении работник многофункционального центра 
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется За-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
2) назначить другое время для консультаций. 
85. При консультировании по письменным обращениям заявителей 
ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 кален-
дарных дней с момента регистрации обращения в форме электронно-
го документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в письмен-
ной форме.  
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
86. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункцио-
нальный центр, Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (пред-
ставителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимо-
действии заключенным между Уполномоченным органом и мно-
гофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 
797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
87. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, в порядке очередности при получении но-
мерного талона из терминала электронной очереди, соответствующе-
го цели обращения, либо по предварительной записи. 
88. Работник многофункционального центра осуществляет следую-
щие действия: 
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
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стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации; 
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя); 
3) определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации случаях - печати с изображением Государственно-
го герба Российской Федерации); 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 
7) запрашивает согласие заявителя на участие в его опросе для оцен-
ки качества предоставленных услуг многофункциональным центром 

Приложение № 1 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 

Макзырское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области 

Форма разрешения на право вырубки зеленых насаждений 
 

От:  
(наименование уполномоченного органа) 

Кому   
(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП, или полное 

наименование организации - для юридических лиц (почтовый индекс 
и адрес, адрес электронной почты) 

РАЗРЕШЕНИЕ 
на право вырубки зеленых насаждений 

По результатам рассмотрения запроса _____, уведомляем о предо-
ставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений    
________  на основании  ________на земельном участке с 
кадастровым номером  на срок до                   
__________________. 
Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, под-
лежащих вырубке. 
Ф.И.О. должностного уполномоченного           Сведения об электронной подписи 
сотрудника       
Приложение к разрешению на право вырубки зеленых насаждений 
Дата: 

СХЕМА УЧАСТКА С НАНЕСЕНИЕМ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, 
ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫРУБКЕ 

Ф.И.О. должностного уполномоченного           Сведения об электронной подписи 
сотрудника 

Приложение № 2 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 

Макзырское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги 

Кому   
(фамилия, имя, отчество - для граждан и МП или полное 
наименование организации для юридических лиц) (почтовый индекс 
и адрес, адрес электронной почты) 
От:   
(наименование уполномоченного органа) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги 
№ / от  
(номер и дата решения) 
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача разре-
шения  на право вырубки зеленых насаждений»  от _______  и 
приложенных к нему 
документов, органом, уполномоченным на предоставление услуги 
_______, принято решение об отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления услуги /об отказе в предоставлении услуги, 
по следующим основаниям: 
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предо-
ставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устра-
нения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 
услуги, а также в судебном порядке. 
Ф.И.О. должностного уполномоченного           Сведения об электронной подписи 
сотрудника 

Приложение № 3 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 

Макзырское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области 

Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых 
насаждений 

Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений на 
земельном участке 
Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер 
Параметры планируемых к размещению объектов капитального стро-
ительства 
Сведения о документах, в соответствии с которыми проводится вы-
рубка зеленых насаждений: 
1. Сведения о разрешении на строительство ____________________ 
2. Сведения о разрешении на размещение объекта _______________ 

3. Реквизиты уведомления о планируемом сносе объекта __________ 
4. Сведения о предписании надзорного органа о нарушении есте-
ственного освещения _________________________________________ 
5. Сведения о предписании надзорного органа о нарушении строи-
тельных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произраста-
нием зеленых насаждений ____________________________________ 
6. Сведения о разрешении на право проведения земляных работ 
___________________________________________________________ 
К заявлению прилагаются следующие документы: 
(указывается перечень прилагаемых документов) 
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоста-
вить: 
(указать способ получения результата предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги). 

Приложение № 4 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 

Макзырское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области 

Перечень административных процедур 
№ 
п/п 

Место выполне-
ния действия/ 
используемая 
ИС 

Процедуры Действия Максималь-
ный срок 

1 2 3 4 5 

1 Ведомство/ПГС 

Проверка до-
кументов и ре-
гистрация за-
явления 

Контроль комплектности предо-
ставленных документов 

До 1 рабо-
чего дня1 2 

Ведомство/ПГС  Подтверждение полномочий 
представителя заявителя 

3 Ведомство/ПГС  Регистрация заявления 
4 Ведомство/ПГС  Принятие решения об отказе в 

приеме документов 

5 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

Получение 
сведений по-
средством 
СМЭВ 

Направление межведомствен-
ных запросов До 5 рабо-

чих дней 

6 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

 Получение ответов на межве-
домственные запросы 

7 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

Подготовка 
акта обследо-
вания, 
направление 
начислений 
компенсаци-
онной стоимо-
сти 

Выезд на место проведения 
работ для обследования участ-
ка 

До 10 рабо-
чих дней 

Направление акта обследова-
ния, расчета компенсационной 
стоимости 

 Выдача (направление) акта об-
следования и счета для оплаты 
компенсационной стоимости 

 Контроль поступления оплаты 
 Прием сведений об оплате 

8 Ведомство/ПГС 
Рассмотрение 
документов и 
сведений 

Проверка соответствия доку-
ментов и сведений установлен-
ным критериям для принятия 
решения 

До 2 рабо-
чих дней 

9 Ведомство/ПГС 
Принятие ре-
шения 

Принятие решения о предо-
ставлении услуги 

До 1 часа 

10 Ведомство/ПГС 
 

Формирование решения о 
предоставлении услуги 

 

11 Ведомство/ПГС 
 

Принятие решения об отказе в 
предоставлении услуги 

 

12 Ведомство/ПГС 
 

Формирование отказа в предо-
ставлении услуги 

 

13 
Модуль МФЦ/ 
Ведомство/ПГС 

Выдача ре-
зультата на 
бумажном но-
сителе (опци-
онально) 

Выдача результата в виде эк-
земпляра электронного доку-
мента, распечатанного на бу-
мажном носителе, заверенного 
подписью и печатью 
МФЦ/Ведомстве 

После окон-
чания про-
цедуры при-
нятия реше-
ния 

 
Администрация Макзырского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
08 сентября 2023 г.                                                               № 38 
 
Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном до-

ме» на территории муниципального образования Макзырское 
сельское поселение Верхнекетского района Томской области 

 
Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Администрации Макзырского сельского поселения от 17 июля 2023 
года № 31 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения ад-
министративных регламентов предоставления муниципальных услуг 
на территории муниципального образования Макзырское сельское по-
селение Верхнекетский район Томской области», постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги «Согласование проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на 
территории муниципального образования Макзырское сельское посе-
ление Верхнекетского района Томской области. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
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4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

Глава Макзырского сельского поселения Л.В.Левадная 
Утвержден постановлением Администрации Макзырского сельского 

поселения от 8 сентября 2023г. № 38 
Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме» на территории 
муниципального образования Макзырское сельское поселение 

Верхнекетского района Томской области 
I. Общие положения 
Предмет регулирования административного регламента 
1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме» (далее – Административ-
ный регламент) разработан в целях повышения качества и доступно-
сти предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной 
услуги на территории Макзырского сельского поселения.  
2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет 
собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-
технического, электрического или другого оборудования, требующие 
внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквар-
тирном доме. 
3. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет 
собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в 
технический паспорт помещения в многоквартирном доме. 
4. Настоящий Административный регламент не распространяется на 
проведение работ по реконструкции объектов капитального строи-
тельства. 
Круг Заявителей 
5. Муниципальная услуга предоставляется собственнику помещения в 
многоквартирном доме или уполномоченному им лицу (далее - заяви-
тель). 
Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги 
6. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляет-
ся: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Макзырского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган) 
или в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 
2) по телефону Уполномоченного органа или МФЦ; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ); 
на официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/klukvinskoe/municipalservices.php/; 
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Администрации Макзырского сельского поселения или МФЦ. 
7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления на согласование проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме; 
2) о предоставлении услуги;  
3) адреса Уполномоченного органа и (или) МФЦ, обращение в кото-
рые необходимо для предоставления муниципальной услуги;  
4) справочной информации о работе Уполномоченного органа и (или) 
МФЦ;  
5) документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;  
6) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  
7) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги;  
8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги.  
8. Получение информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется бесплатно.  
9. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществля-
ющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся лиц по интересующим вопросам.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.  
Если должностное лицо Уполномоченного органа, организации не мо-
жет самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть пе-
реадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обра-
тившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по кото-
рому можно будет получить необходимую информацию.  
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий:  
1) изложить обращение в письменной форме;  
2) назначить другое время для консультаций.  
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на при-
нимаемое решение.  
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.  
10. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведе-
ния по вопросам, указанным в пункте 6 настоящего Административно-
го регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).  
11. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных инфор-
мационных системах, обеспечивающих предоставление в электрон-
ной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)».  
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программно-
го обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных 
данных.  
12. На официальном Администрации Верхнекетского района в разде-
ле «Поселения района – Макзырское сельское поселение» в подраз-
деле «Муниципальные услуги», на стендах в местах предоставления 
услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация:  
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
их структурных подразделений, ответственных за предоставление 
услуги, а также МФЦ;  
2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномочен-
ного органа, ответственных за предоставление услуги, в том числе 
номер телефона - автоинформатора (при наличии);  
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного орган в сети «Интернет».  
13. В зале ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услу-
ги, в том числе настоящий Административный регламент, которые по 
требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.  
14. Размещение информации о порядке предоставления услуги на 
информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом.  
15. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разреше-
ния на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
и о результатах предоставления услуги может быть получена заяви-
телем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в со-
ответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электрон-
ной почты.  
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги  
16. Наименование муниципальной услуги – «Согласование проведе-
ния переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме» (далее – муниципальная услуга).  
Наименование органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу 
17. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Макзыр-
ского сельского поселения.  
18. В предоставлении муниципальной услуги МФЦ участвует в части: 
1) информирования по вопросам предоставления муниципальной 
услуги; 
2) приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 
3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственно-
го информационного взаимодействия участвуют Федеральная служба 
государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральная 
налоговая служба, специализированные государственные и муници-
пальные организации технической инвентаризации, органы по охране 
памятников архитектуры, истории и культуры. 
Заявитель вправе подать заявление о переустройстве и (или) пере-
планировке через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодей-
ствии между МФЦ и Администрацией Макзырского сельского поселе-
ния, почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ. 
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением по-
лучения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги. 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 
19. Результатом предоставления муниципальной услуги является 
принятое Уполномоченным органом решение о согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме либо решение об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме по форме согласно приложениям 1 и 2 к настоящему Адми-
нистративному регламенту. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чен: 
1) в Уполномоченном органе местного самоуправления на бумажном 
носителе при личном обращении; 
2) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
3) почтовым отправлением; 
4) на ЕПГУ в том числе в форме электронного документа, подписанно-
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го электронной подписью. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направле-
ния) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги 
20. Уполномоченный орган принимает решение о согласовании или об 
отказе в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме не позднее чем через 45 
дней со дня представления в указанный орган документов, обязан-
ность по представлению которых возложена на заявителя. 
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муници-
пальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный 
орган документов из МФЦ. 
В случае подачи документов через ЕПГУ срок предоставления исчис-
ляется со дня поступления в уполномоченный орган документов. 
Направление принятых на ЕПГУ заявлений и документов осуществля-
ется с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия и подключенной к ней региональной систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги законода-
тельством Российской Федерации не предусмотрено. 
21. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со 
дня принятия решения в соответствии с пунктом 52 настоящего адми-
нистративного регламента 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 
22. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги: 
1) Жилищным Кодексом Российской Федерации; - федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»; 
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 26 сен-
тября 1994 г. № 1086 «О государственной жилищной инспекции в Рос-
сийской Федерации»; 
3) постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апре-
ля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке жилого помещений и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения»; 
4) распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 де-
кабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первооче-
редных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в 
электронном виде»; 
5) иными нормативными правовыми актами органов местного само-
управления, на территории которых осуществляется предоставление 
услуги. 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, спосо-
бы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 
23. Для проведения переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме заявитель в Уполномоченный орган, 
осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраива-
емого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме 
непосредственно либо через многофункциональный центр в соответ-
ствии с заключенным ими в установленном Правительством Россий-
ской Федерации порядке соглашением о взаимодействии представля-
ет: 
1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, 
утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федера-
ции федеральным органом исполнительной власти и приведённой в 
приложении 3 к настоящему Административному регламенту; 
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники 
или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 
3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если пере-
устройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном 
доме невозможны без присоединения к данному помещению части 
общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего 
собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согла-
сии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие 
переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартир-
ном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса 
Российской Федерации; 
4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме; 
5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в 
том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), зани-
мающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помеще-
ние на основании договора социального найма (в случае, если заяви-
телем является уполномоченный наймодателем на представление 
предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель пере-
устраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по дого-
вору социального найма); 
6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме, если такое помеще-
ние или дом, в котором оно находится, является памятником архитек-
туры, истории или культуры. 
24. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные 
2,4,6 пункта 23 настоящего Административного регламента, а также в 

случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое 
помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином гос-
ударственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные 
пунктом 2 пункта 23 настоящего Административного регламента. Для 
рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
помещения в многоквартирном доме орган, осуществляющий согла-
сование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) переплани-
руемого помещения в многоквартирном доме запрашивает следую-
щие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если 
они не были представлены заявителем по собственной инициативе: 
1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на 
него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижи-
мости; 
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме; 
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме, если такое помеще-
ние или дом, в котором оно находится, является памятником архитек-
туры, истории или культуры. 
25. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя пред-
ставление других документов кроме документов, истребование кото-
рых у заявителя допускается в соответствии с пунктами 23 и 24 
настоящего Административного регламента статьи. Заявителю выда-
ется расписка в получении от заявителя документов с указанием их 
перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласова-
ние, а также с указанием перечня документов, которые будут получе-
ны по межведомственным запросам. В случае представления доку-
ментов через многофункциональный центр расписка выдается ука-
занным многофункциональным центром. Государственные органы, ор-
ганы местного самоуправления и подведомственные государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организации, в 
распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 24 
настоящего Административного регламента, обязаны направить в ор-
ган, осуществляющий согласование, запрошенные таким органом до-
кументы (их копии или содержащиеся в них сведения). Запрошенные 
документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут пред-
ставляться на бумажном носителе, в форме электронного документа 
либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных 
документов, в том числе в форме электронного документа. 
По межведомственным запросам Уполномоченного органа, указанным 
в абзаце первом настоящего пункта, документы (их копии или сведе-
ния, содержащиеся в них) предоставляются государственными орга-
нами, органами местного самоуправления и подведомственными гос-
ударственным органам или органам местного самоуправления орга-
низациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, 
в срок не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления меж-
ведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления 
ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными 
законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и 
принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления государственной или муниципальной услуги или 
отказа в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги 
26. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не 
предусмотрен. 
27. Приостановление предоставления муниципальной услуги законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрено. 
28. Уполномоченный орган отказывает в предоставлении муници-
пальной услуги в случае, если: 
1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 23 
настоящего административного регламента, обязанность по пред-
ставлению которых с учетом пункта 23 настоящего административно-
го регламента возложена на заявителя; 
2) поступления в Уполномоченный орган ответа органа государствен-
ной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной 
органу государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме в соответствии с пунктом 24 настоящего админи-
стративного регламента, если соответствующий документ не был 
представлен заявителем по собственной инициативе. 
Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию 
допускается в случае, если Уполномоченный орган после получения 
ответа на межведомственный запрос уведомил заявителя о получе-
нии такого ответа, предложил заявителю представить документ и 
(или) информацию, необходимые для проведения переустройства и 
(или) перепланировки, предусмотренные пунктом 24 настоящего ад-
министративного регламента, и не получил такие документы и (или) 
информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления; 
3) представления документов в ненадлежащий орган; 
4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства. 
Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных 
в пункте 24 административного регламента и запрошенных в государ-
ственных органах, органах местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам или органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы, не может являться основанием для отказа в согласо-
вании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
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Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
28. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
29. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем лично либо его представителем, регистрируется уполно-
моченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления тако-
го заявления. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется 
Уполномоченным органом в день поступления от МФЦ. 
Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистрирует-
ся Уполномоченным органом в день его поступления в случае отсут-
ствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ. 
Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Уполно-
моченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его 
получения. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги 
30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут.  
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 
31. Местоположение административных зданий, в которых осуществ-
ляется прием уведомлений об окончании строительства и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также вы-
дача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной до-
ступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
32. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) наименование; 
2) местонахождение и юридический адрес; 
3) режим работы; 
4) график приема; 
5) номера телефонов для справок. 
33. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
3) средствами оказания первой медицинской помощи; 
4) туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
1) номера кабинета и наименования отдела; 
2) фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 
3) графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены здания и помещения, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла-коляски; 
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения; 
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляются муниципальная услуги; 
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
34. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги должна осуществляться по следующим показателям: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 
2)  возможность выбора заявителем форм предоставления муници-
пальной услуги; 
3) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
МФЦ, в том числе с использованием ЕПГУ; 
4) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ; 
5) доступность обращения за предоставлением муниципальной услу-
ги, в том числе для маломобильных групп населения; 
6) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при по-
даче заявления и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги; 
7) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сро-
ков выполнения административных процедур при предоставлении му-
ниципальной услуги; 
8) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результа-
там предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-
ванием ЕПГУ; 
9) предоставление возможности подачи заявления и документов (со-
держащихся в них сведений), необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с 
использованием ЕПГУ; 
10) предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем ЕПГУ. 
35. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и 
информирования о ходе предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется прием заявителей по предварительной записи. Запись 
на прием проводится при личном обращении гражданина или с ис-
пользованием средств телефонной связи, а также через сеть Интер-
нет, в том числе через официальный сайт Администрации Верхнекет-
ского района в разделе «Поселения района» в подразделе «Обраще-
ния граждан, личный приём граждан». 
36. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в элек-
тронной форме без взаимодействия заявителя с должностными ли-
цами Уполномоченного органа, в том числе с использованием ЕПГУ. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
37. Документы, прилагаемые к заявлению на согласование проведе-
ния переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xm1; 
б) doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, pпg, bmp, tiff - для документов с текстовым содержа-
нием, в том числе включающих формулы и (или) графические изоб-
ражения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar — для сжатых документов в один файл; 
д) sig — для открепленной усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи. 
38. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 
на согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме, выданы и подписаны уполномо-
ченным органом на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путем ска-
нирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориен-
тации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и 
всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка), с использованием следующих ре-
жимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в доку-
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менте цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
39. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению на согласова-
ние проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, представляемые в электронной форме, долж-
ны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количе-
ство листов в документе. 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги 
40. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги: 
1) подготовка и оформление в установленном порядке проекта пере-
устройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) пере-
планируемого помещения в многоквартирном доме; 
2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя, в случае, если за предоставлением услуги обращает-
ся представитель заявителя; 
3) оформление согласия в письменной форме всех членов семьи 
нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи 
нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируе-
мое жилое помещение на основании договора социального найма (в 
случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на 
предоставление предусмотренных пунктом 2 статьи 26 Жилищного 
кодекса Российской Федерации документов наниматель переустраи-
ваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору 
социального найма). 
Способы предоставления заявителем документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги 
41. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной 
услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, а также в иных фор-
мах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг». 
42. Для получения муниципальной услуги в электронной форме за-
явитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА), затем заполняет заявление с использованием специальной 
интерактивной формы. 
43. Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с при-
крепленными электронными обязательными документами, указанны-
ми в пункте 23 настоящего Административного регламента, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном 
органе. При авторизации в ЕСИА заявление считается подписанным 
простой электронной подписью заявителя, представителя заявителя, 
уполномоченного на подписание заявления. 
44. Заявитель уведомляется о получении Уполномоченным органом 
заявления и документов в день подачи заявления посредством изме-
нения статуса заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ. 
45. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается 
Уполномоченным органом на основании электронных образов доку-
ментов, представленных заявителем сведений, а также сведений, по-
лученных Уполномоченным органом посредством межведомственного 
электронного взаимодействия, а также сведений и информации на 
бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномочен-
ный орган,  в том числе через многофункциональный центр в соответ-
ствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным 
центром и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или 
в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 
публично-правовыми компаниями», либо посредством почтового от-
правления с уведомлением о вручении. 
46. Способы получения результата муниципальной услуги: 
1) через личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномо-
ченного должностного лица Уполномоченного органа; 
2) заявителю обеспечена возможность получения результата предо-
ставления муниципальной услуги на бумажном носителе при личном 
обращении в Уполномоченный орган, а также через многофункцио-
нальный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии меж-
ду многофункциональным центром и Уполномоченным органом, за-
ключенным в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 27.09.2011 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, ор-
ганами государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местно-
го самоуправления или в случаях, установленных законодательством 
Российской Федерации, публично-правовыми компаниями», 
47. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается 
в заявлении. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в орга-
ны (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги (при необходимости); 
3) уведомление заявителя о представлении документов и (или) ин-
формации, необходимой для проведения переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме; 
4) принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) про-
ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме; 
5) выдача (направление) документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в 
приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги 
49. Основанием начала выполнения административной процедуры 
является поступление от заявителя заявления и документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, в Уполномочен-
ный орган, ЕПГ, РПГУ либо через МФЦ. 
При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган специа-
лист Уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу до-
кументов: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удосто-
веряющего его личность, представителя заявителя - на основании до-
кументов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае об-
ращения представителя); 
проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и 
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 
указанным в заявлении о согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документах. 
В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им ли-
ца специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удосто-
веряется, что: 
1) текст в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме поддается прочтению; 
2) в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме указаны фамилия, имя, отчество (последнее - 
при наличии) физического лица либо наименование юридического ли-
ца; 
3) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме подписано заявителем или уполномоченный 
представитель; 
4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обя-
занность по предоставлению которых возложена на заявителя, при 
несоответствии представленных документов требованиям настоящего 
административного регламента специалист Уполномоченного органа 
уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных 
документах и предлагает принять меры по их устранению. 
В случае если заявитель настаивает на принятии документов, специ-
алист Уполномоченного органа принимает представленные заявите-
лем документы. 
В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по 
устранению недостатков, после их устранения повторно обращается 
за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотрен-
ном настоящим административным регламентом. 
По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, 
специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю 
расписку в получении от него документов, с указанием их перечня и 
даты их получения Уполномоченным органом, а также с указанием 
перечня документов, которые будут получены по межведомственным 
запросам. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о согласовании проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с 
момента поступления заявления. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о согласовании 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документов. 
Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепла-
нировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему 
документов фиксируется в системе электронного документооборота и 
(или) журнале регистрации Уполномоченного органа, после чего по-
ступившие документы передаются должностному лицу для рассмот-
рения и назначения ответственного исполнителя. 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги в форме электронных документов через 
ЕПГУ 
50. При направлении заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме в электронной форме (при 
наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить 
на ЕПГУ электронную форму запроса на предоставление муници-
пальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде докумен-
ты, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заяв-
ления (запроса). 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запро-
са) осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно в 
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электронной форме запроса. 
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при по-
ступлении заявления и документов в электронном виде: 
1) проверяет электронные образы документов на отсутствие компью-
терных вирусов и искаженной информации; 
2) регистрирует документы в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия 
системы электронного документооборота; 
3) формирует и направляет заявителю электронное уведомление че-
рез ЕПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запро-
са) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности 
автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ; 
4) направляет поступивший пакет документов должностному лицу 
Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответствен-
ного исполнителя. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов в форме электронных документов составляет 1 рабочий 
день с момента получения документов. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием, реги-
страция заявления о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
При направлении заявителем заявления и документов в Уполномо-
ченный орган посредством почтовой связи специалист Уполномочен-
ного органа, ответственный за прием и выдачу документов: 
1) проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно 
(не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию поч-
товой связи невскрытыми; 
2) вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и доку-
ментов, обязанность по предоставлению которых возложена на за-
явителя; 
3) проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, 
отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, ад-
рес местонахождения, написаны полностью; 
4) проводит первичную проверку представленных копий документов, 
их соответствие действующему законодательству, а также проверяет, 
что указанные копии заверены в установленном законодательством 
порядке; 
5) проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсут-
ствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов, поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 ра-
бочий день с момента получения документов. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепла-
нировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему 
документов фиксируется в системе электронного документооборота 
Уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия 
системы электронного документооборота. 
В день регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов, специалист, ответственный за прием документов, передает 
поступившие документы должностному лицу Уполномоченного органа 
для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 
Формирование и направление межведомственных запросов в ор-
ганы (организации), участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги (при необходимости) 
51. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунк-
тами 2,4,6 пункта 23 настоящего административного регламента. 
Должностное лицо Уполномоченного органа при получении заявления 
о переустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме и приложенных к нему документов, поручает специалисту 
Уполномоченного органа произвести их проверку. 
В случае, если специалистом Уполномоченного органа будет выявле-
но, что в перечне представленных заявителем документов отсутству-
ют документы, предусмотренные подпунктами 2,4,6 пункта 23 настоя-
щего административного регламента, принимается решение о 
направлении соответствующих межведомственных запросов. 
Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 
3 рабочих дней со дня регистрации заявления о переустройстве и 
(или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документов от заявителя. 
Направление межведомственных запросов осуществляется в элек-
тронной форме с использованием единой системы межведомственно-
го электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной 
системы межведомственного электронного взаимодействия. 
Специалист Уполномоченного органа, ответственный за подготовку 
документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа 
на межведомственные запросы в установленные сроки. 
В случае не поступления, ответа на межведомственный запрос в срок, 
установленный пунктом 25 административного регламента, принима-
ются меры в соответствии подпунктом 3 пункта 48 настоящего адми-
нистративного регламента. 
Критерий принятия решения: непредставление документов, преду-
смотренных подпунктами 2,4,6 пункта 23 настоящего административ-
ного регламента. 

Результатом административной процедуры является получение в 
рамках межведомственного электронного взаимодействия документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении ор-
ганов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Фиксация результата выполнения административной процедуры не 
производится. 
Принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
52. Основанием для начала административной процедуры является 
получение Уполномоченным органом документов, указанных в пункте 
26 настоящего административного регламента, в том числе по кана-
лам межведомственного информационного взаимодействия, либо 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении ор-
ганов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Ответственным за выполнение административной процедуры являет-
ся должностное лицо Уполномоченного органа. 
Специалист Уполномоченного органа проводит анализ представлен-
ных документов на наличие оснований для принятия решения, и под-
готавливает проект решения о согласовании проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по 
форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 
28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения», либо про-
ект решения об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложе-
ние № 2 к настоящему административному регламенту). либо проект 
решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложение № 
3 настоящего административного регламента). 
При поступлении в Уполномоченный орган ответа органа государ-
ственной власти, органа местного самоуправления либо подведом-
ственной органу государственной власти или органу местного само-
управления организации на межведомственный запрос, свидетель-
ствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходи-
мых для проведения переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 26 настоя-
щего административного регламента, и если соответствующий доку-
мент не представлен заявителем по собственной инициативе, Упол-
номоченный орган после получения указанного ответа уведомляет за-
явителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю предста-
вить документ и (или) информацию, необходимые для проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме в соответствии с пунктом 26 настоящего административного ре-
гламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления. 
При непредставлении заявителем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, специа-
лист соответствующего отдела подготавливает проект решения об от-
казе в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме. 
Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно 
содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения. 
Решение о согласовании или об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме подписывается должностным лицом Уполномоченного орга-
на в двух экземплярах и передается специалисту, ответственному за 
прием- выдачу документов. 
В случае представления заявления о переустройстве и (или) пере-
планировке через МФЦ документ, подтверждающий принятие реше-
ния, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан 
заявителем. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры при-
нятия решения о согласовании или об отказе в согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме не может превышать срока пяти дней со дня пред-
ставления в Уполномоченный орган документов. 
Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунк-
том 2.13 настоящего административного регламента. 
Результатом административной процедуры является поступление к 
специалисту Уполномоченного органа, ответственному за прием-
выдачу документов, решения о согласовании или об отказе в согласо-
вании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 
системе электронного документооборота Уполномоченного органа, 
журнале регистрации. 
Выдача (направление) документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги 
53. Выдача (направление) документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги в Уполномоченном органе. 
Основанием для начала процедуры выдачи документов является 
наличие сформированных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 
Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в 
бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с 
оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги че-
рез ЕПГУ (при наличии технической возможности) заявитель предъ-
являет следующие документы: 
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1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получе-
ние документов (если от имени заявителя действует представитель); 
3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя). 
Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и вы-
дачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на 
бумажном носителе: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя при получении документов; 
3) выдает документы; 
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного до-
кументооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации; 
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной 
услуги в случаях: 
а) за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявите-
лем (его представителем); 
б) обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверя-
ющий его личность. 
54. В случае подачи заявителем документов в электронном виде по-
средством ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предо-
ставления услуги в электронном виде, специалист уполномоченного 
органа, ответственный за прием и выдачу документов: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя при получении документов; 
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при 
направлении запроса и документов на предоставление услуги через 
ЕПГУ; 
4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муни-
ципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ в фор-
ме электронного документа. 
При установлении расхождений электронных образов документов, 
направленных в электронной форме, с оригиналами, результат 
предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, о чем 
составляется акт. 
В случае, если принято решение о согласовании (об отказе в согласо-
вании) проведения переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме, данное решение сканируется и направ-
ляется заявителю через ЕПГУ либо направляется в форме электрон-
ного документа, подписанного электронной подписью в личный каби-
нет заявителя на ЕПГУ. Данное решение выдается или направляется 
заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия та-
кого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном по-
рядке. 
Максимальный срок выполнения данной административной процеду-
ры составляет 3 рабочий дня со дня принятия решения о согласова-
нии либо об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 
Критерий принятия решения: принятие решения о согласовании про-
ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме либо решения об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме. 
Результатом административной процедуры является выдача или 
направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, 
ЕПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого реше-
ния. 
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 
системе электронного документооборота Уполномоченного органа и в 
журнале регистрации. 
55. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие 
порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям за-
явителей, объединённых общими признаками: 
1) порядок предоставления муниципальной услуги не зависит от кате-
гории, объединённых общими признаками заявителей, указанных в 
пункте 4 настоящего Административного регламента; 
2) варианты предоставления муниципальной услуги, включающие по-
рядок предоставления муниципальной услуги отдельным категориям 
заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отно-
шении результата муниципальной услуги, за получением которой они 
обратились, не устанавливаются. 
Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняе-
мых многофункциональными центрами 
56. Многофункциональный центр осуществляет:  
1) информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 
многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о по-
рядке предоставления услуги в многофункциональном центре;  
2) выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем Уполномоченных ор-
ганов государственной власти, органов местного самоуправления;  
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном № 210-ФЗ.  
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации.  
Информирование заявителей 
57. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими 
способами:  
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров;  
2) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством 
почтовых отправлений, либо по электронной почте.  

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заяви-
телей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожи-
дания в очереди в секторе информирования для получения информа-
ции о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) 
и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Инди-
видуальное устное консультирование при обращении заявителя по 
телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;  
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, предлагает заявителю:  
1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении);  
2) назначить другое время для консультаций.  
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней со дня регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме.  
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
58. При наличии в заявление о переустройстве и (или) перепланиров-
ке помещения в многоквартирном доме указания о выдаче результа-
тов оказания услуги многофункциональный центр, Уполномоченный 
орган передает документы в многофункциональный центр для после-
дующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно за-
ключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
Уполномоченным органом и многофункциональным центром в поряд-
ке, утвержденном постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного са-
моуправления или в случаях, установленных законодательством Рос-
сийской Федерации, публично-правовыми компаниями».  
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления или в 
случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 
публично-правовыми компаниями».  
59. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, в порядке очередности при получении но-
мерного талона из терминала электронной очереди, соответствующе-
го цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия:  
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации;  
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя);  
3) определяет статус исполнения уведомления об окончании строи-
тельства в ГИC;  
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях — печати с изображением Государственного гер-
ба Российской Федерации);  
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях — печати с изображением Государственного герба Россий-
ской Федерации);  
6) выдает документы заявителю, запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;  
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс - опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным цен-
тром. 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений 
60. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Уполномоченного органа учета положений данного админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельно-
сти) осуществляет должностное лицо Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками поло-
жений настоящего административного регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги. 
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Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги 
61. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку 
ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездей-
ствие) сотрудников. 
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются на основании распоряжений Уполномоченного орга-
на. 
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и перио-
дичность плановых проверок устанавливаются руководителем Упол-
номоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения 
ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на 
действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по 
конкретному обращению заявителя. 
Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного 
раза в квартал. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги 
62. По результатам проверок в случае выявления нарушений положе-
ний настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-
ниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации. 
Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут 
персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка при-
ема и регистрации документов. 
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персо-
нальную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформле-
ния документов. 
Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, 
несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи 
(направления) документов. 
Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги, несет персональ-
ную ответственность за правомерность принятого решения и выдачу 
(направление) такого документа лицу, представившему (направивше-
му) заявление. 
Персональная ответственность сотрудников, должностных лиц за-
крепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 
63. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением услуги путем получения информа-
ции о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).  
Граждане, их объединения и организации также имеют право:  
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления услуги;  
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента.  
64. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.  
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения.  
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, многофункционального центра, а 
также организаций, осуществляющих функции по предоставле-
нию муниципальных услуг, или их работников 
65. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
ченного органа, многофункционального центра, а также работника 
МФЦ при предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) поряд-
ке (далее – жалоба).  
Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке 
66. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме:  
1) в Уполномоченный органа решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица Уполномоченного органа, на решение и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа;  
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя Уполномоченного органа; 
3) к руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работ-
ника МФЦ;  
4) к учредителю МФЦ на решение и действия (бездействие) МФЦ.  
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учреди-
теля многофункционального центра определяются уполномоченные 
на рассмотрение жалоб должностные лица. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) 

67. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления услуги, на 
официальном сайте Администрации Верхнекетского района, на Еди-
ном портале государственных услуг, а также предоставляется в уст-
ной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
68. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
1) федеральным законом N 210-ФЗ; 
2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг". 
VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг 
69. Многофункциональный центр осуществляет: 
1) информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также кон-
сультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
2) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачу 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем уполномоченных органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления; 
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном N 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
70. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра по-
дробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальной услуге не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут. 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
а) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
б) назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменному обращению заявителя ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного доку-
мента по адресу электронной почты, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в форме электронного доку-
мента, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-
ращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 
форме. 
71. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на строительство, 
заявлении о внесении изменений, уведомлении указания о выдаче 
результатов оказания муниципальной услуги через многофункцио-
нальный центр Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (пред-
ставителю заявителя) способом согласно соглашению о взаимодей-
ствии, заключенному между Уполномоченным органом и многофунк-
циональным центром в порядке, утвержденном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года N 797 "О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными ор-
ганами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления". 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
года N 797 "О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
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субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
ния". 
72. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, проводится в порядке очередности со-
гласно номерному талону из терминала электронной очереди, соот-
ветствующему цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: 
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации; 
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя); 
3) определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления в ГИС; 
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленной муниципальной услуги многофунк-
циональным центром. 

Приложение 1 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-

ритории Макзырское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области 

Форма документа, подтверждающего принятие решения о согласова-
нии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

(Бланк органа, осуществляющего согласование)  
РЕШЕНИЕ 

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения 

В связи с обращением _______________________________________ 
 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заяви-
теля)  
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых 
помещений                                (ненужное зачеркнуть)  
По адресу:_________________________________________________, 
занимаемых (принадлежащих)  
 (ненужное зачеркнуть)  
на основании: _______________________________________________ 
 (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на пере-
устраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)  
по результатам рассмотрения представленных документов принято 
решение:  
1. Дать согласие на __________________________________________ 
(переустройство, перепланировку, переустройство и переплани-
ровку— нужное указать)  
жилых помещений в соответствии с представленным проектом (про-
ектной документацией).  
2. Установить * срок производства ремонтно-строительных работ с 
«______» 20___ г. по «________»  20____ г.;  
* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ опреде-
ляется в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществ-
ляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим 
производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются 
мотивы принятия такого решения. 
режим производства ремонтно-строительных работ с________ по____  
часов в__________________ дни.  
3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) переплани-
ровку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной доку-
ментацией) и с соблюдением требований  
___________________________________________________________ 
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта 
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, 
регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных 
работ по переустройству и (или) перепланировке жилы х помеще-
ний) 
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку вы-
полненных ремонтно- строительных работ и подписание акта о за-
вершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
в установленном порядке.  
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении пере-
устройства и (или)  
перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в ор-
ган местного самоуправления.  
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 
___________________________________________________________ 
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. долж-
ностного лица органа, осуществляющего согласование) 
___________________________________________________ 
(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласова-
ние) 
М.П. 
Получил: «__________» ____________ 202__г.      ______заполняется 
в             (подпись заявителя или уполномоченного лица) случае по-
лучения решения лично 
Решение направлено в адрес заявителя(ей) «____» ______ 202___г. 
(заполняется в случае направления решения по почте) 

___________________________________________ 
(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заяви-
теля(ей)) 

Приложение 2 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-

ритории Макзырское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области 

Форма документа, подтверждающего принятие решения об отказе в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого поме-

щения  
(Бланк органа, осуществляющего согласование) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланиров-

ки жилого помещения 
 
В связи с обращением_______________________________________  
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заяви-
теля) 
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых 
помещений (ненужное зачеркнуть)  
по адресу: ________________________________________________ 
занимаемых (принадлежащие)  
(ненужное зачеркнуть)  
на основании:________________________________________________ 
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на пере-
устраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)  
по результатам рассмотрения представленных документов принято 
решение об отказе  
в проведении_________________________________ по основаниям: 
№ пункта  
административного  
регламента  

Наименование основания 
для отказа в соответ-
ствии с единым стандар-
том  

Разъяснение причин 
отказа в предостав-
лении услуги  

подпункт 1  
пункта 32 

Не представлены доку-
менты, обязанность по 
представлению которых с 
возложена на заявителя  

Оказывается исчер-
пывающий перечень 
непредставленных 
заявителем докумен-
тов, обязанность по 
представлению кото-
рых с возложена на 
заявителя  

подпункт 2  
пункта 32 

Поступления в орган, 
осуществляющий согла-
сование, ответа органа 
государственной власти, 
органа местного само-
управления либо подве-
домственной органу госу-
дарственной власти или 
органу местного само-
управления организации 
на межведомственный 
запрос, свидетельствую-
щего об отсутствии доку-
мента и (или) информа-
ции, необходимых для 
проведения переустрой-
ства и (или) переплани-
ровки помещения в мно-
гоквартирном доме в со-
ответствии с частью 2.1 
статьи 26 ЖК РФ, если 
соответствующий доку-
мент не был представлен 
заявителем по собствен-
ной инициативе.  

Указывается исчер-
пывающий перечень 
отсутствующих доку-
ментов и (или) ин-
формации, необхо-
димых для проведе-
ния переустройства и 
(или) перепланировки 
помещения в много-
квартирном доме в 
соответствии с ча-
стью 2.1 статьи 26 ЖК 
РФ, если соответ-
ствующий документ 
не был представлен 
заявителем по соб-
ственной инициативе.  

подпункт 3 
пункта 32 

Представления докумен-
тов в ненадлежащий ор-
ган. 

Указывается уполно-
моченный орган, осу-
ществляющий согла-
сование, в 
который предостав-
ляются 
документы 

подпункт 4  
пункта 32 

Несоответствия проекта 
переустройства и (или) 
перепланировки помеще-
ния в многоквартирном 
доме требованиям зако-
нодательства.  

Указывается исчер-
пывающий перечень 
оснований несоответ-
ствия проекта пере-
устройства и (или) 
перепланировки по-
мещения в много-
квартирном доме тре-
бованиям законода-
тельства.  

Дополнительная информация: _________________________________ 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлени-
ем о предоставлении муниципальной услуги после устранения ука-
занных нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 
порядке. 
______________________________________ 
(должность и ФИО сотрудника, принявшего решение) 
Сведения об электронной подписи 

Приложение 3 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-

ритории Макзырское сельское поселение Верхнекетского района 
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Томской области 
Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого 

помещения 
___________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования) 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 
От_________________________________________________________ 
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жи-
лого помещения, либо собственники жилого помещения, находяще-
гося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни 
один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установлен-
ном порядке представлять их интересы) 
Примечание. Для физических лиц оказываются: фамилия, имя, отче-
ство, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, 
кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для предста-
вителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество пред-
ставителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявле-
нию.  
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-
правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фами-
лия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы 
юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверя-
ющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.  
Место нахождения жилого помещения:__________________________ 
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муни-
ципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 
квартира (комната), подъезд, этаж) 
Собственник(и) жилого помещения: _____________________________ 
Прошу разрешить ___________________________________________ 
(переустройство, перепланировку, переустройство и переплани-
ровку — нужное указать) 
жилого помещения, занимаемого на основании____________________ 
(права собственности, договора найма,договора аренды — нужное 
указать) 
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения.  
Срок производства ремонтно-строительных работ с «______» 
_________________20 г.  
Режим производства ремонтно-строительных работ с «______» 
_______20 г. по_______   ________20 г.часов в _______________ дни.  
Обязуюсь:  
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проек-
том (проектной документацией);  
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-
строительных работ должностных лиц органа местного самоуправле-
ния муниципального образования либо уполномоченного им органа 
для проверки хода работ;  
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согла-
сованного режима проведения работ.  
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от сов-
местно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя 
жилого помещения по договору социального найма от 
«_____________» _____________________ _________г.    № _______ 
№  
п/п  

Фамилия, имя, 
отчество  

Документ,  
удостоверяющий  
личность (серия, 
номер, 
кем и когда выдан) 

Подпись* Отметка о нота-
риальном лич-
ность (серия, 
номер, кем и ко-
гда выдан) за-
верении подпи-
сей лиц 

1 2 3 4 5 
     
     
     
*Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего 
документы. В ином случае представляется оформленное в письмен-
ном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с простав-
лением отметки об этом в графе 5. 
К заявлению прилагаются следующие документы:  
___________________________________________________________ 
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа 
на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с 
отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))  
___________на_____ листах;  
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепла-
нировки жилого помещения __________на листах;  
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
жилого помещения на ___________________листах;  
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое 
жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памят-
ником архитектуры, истории или культуры) на 
______________________листах;  
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих 
членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку 
жилого помещения, на_______________________ листах (при необхо-
димости);  
6) иные документы:  
___________________________________________________________ 
(доверенности, выписки из уставов и др.) 
Подписи лиц, подавших заявление *: 
«___»  ______  20   г. _________________      __________________________ 
(дата)              (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)  
«___»  ______  20   г. _________________      __________________________ 
(дата)              (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)  
* При пользовании жилым помещением на основании договора соци-

ального найма заявление подписывается нанимателем, у казанным в 
договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением 
на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жи-
лым помещением на праве собственности - собственников (собствен-
никами). 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим 
заявление) 
Документы представлены на приеме «_______»______________202  г.  
Входящий номер регистрации заявления _______________________ 
Выдана расписка в получении документов «_______» ________202   г.  
Расписку получил «_____» _____________ 202  г. 
___________________________________                                                                                                                                          
                (подпись заявителя)  
_________________________________   ______________________ 
Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)       (подпись) 

Приложение 4 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-

ритории Макзырское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги "согласова-
ние проведенияпереустройства и (или) перепланировки помеще-

ния в многоквартирном доме" на территории муниципального 
образования Макзырское сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
Подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с прила-

гаемыми документами 

  
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с при-

лагаемыми документами (1 рабочий день) 

  
Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (45 

дней) 

  
Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципаль-

ной услуги (3 рабочих дня) 

 
Администрация Макзырского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
21 сентября 2023 г.                                                               № 40 
 
О признании утратившими силу постановлений Администрации 

Макзырского сельского поселения от 22.01.2013 №06, от 
16.12.2013 №079 

 
В соответствии со статьей 48 Федерального закона от 6 октября 2003 
года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации» постановляю: 
1. Признать утратившими силу следующие постановления Админи-
страции Макзырского сельского поселения: 
1) от 21.01.2013 №06 «Об установлении стоимости гарантированного 
перечня услуг по погребению на территории муниципального образо-
вания «Макзырское сельское поселение»»; 
2) от 16.12.2013 №079 «Об установлении стоимости гарантированного 
перечня услуг по погребению на территории муниципального образо-
вания «Макзырское сельское поселение»». 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 

Глава Макзырского сельского поселения Л.В.Левадная 

 
Администрация Макзырского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
28 сентября 2023 г.                                                               № 43 
 

Об определении местоположения и количества земельных 
участков, планируемых к предоставлению в очередном году 

гражданам, льготным категориям граждан 
  
 В соответствии с пунктом 17 Порядка постановки на учет граждан, 
имеющих право на получение земельных участков для индивидуаль-
ного жилищного строительства с последующим предоставлением в 
собственность бесплатно, оснований отказа в постановке на учет и 
снятия с такого учета, а также предоставления указанным гражданам 
земельных участков, утвержденным Законом  Томской области от 
09.07.2015  № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области», 
в целях определения количества, местоположения земельных участ-
ков, планируемых к предоставлению в очередном году гражданам, 
имеющим согласно законодательству право на внеочередное или 
первоочередное получение земельных участков для индивидуального 
жилищного строительства, а также гражданам из числа категорий, пе-
речисленных в части 1 статьи 7 Законом  Томской области от 
09.07.2015  № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области»,  
имеющим право на получение земельных участков для индивидуаль-
ного жилищного строительства с последующим предоставлением в 
собственность бесплатно, постановляю: 
1. Определить один земельный участок, планируемый  к предостав-
лению в очередном году гражданам, имеющим согласно законода-
тельству право на внеочередное или первоочередное получение зе-
мельных участков для индивидуального жилищного строительства, а 
также гражданам из числа категорий, перечисленных в части 1 статьи 



76 Информационный вестник Верхнекетского района «Территория» 02 октября 2023 г.  № 15 
 

 

 

7 Законом  Томской области от 09.07.2015  № 100-ОЗ «О земельных 
отношениях в Томской области»,  имеющим право на получение зе-
мельных участков для индивидуального жилищного строительства с 
последующим предоставлением в собственность бесплатно. 
2. Определить местоположение земельного участка, планируемого к 
предоставлению в очередном году гражданам, льготным категориям 
граждан: Томская область, Верхнекетский район, п. Лисица, ул. Реч-
ная, д. 4, кадастровый номер 70:04:0100005:0156, площадью 2000 кв. 
м. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального 
опубликования в информационном вестнике Верхнекетского района 
«Территория».  
4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Ад-
министрации Верхнекетского района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 
5.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

Глава Макзырского сельского поселения Л.В.Левадная 
Приложение к постановлению администрации Макзырского сельско-

го поселения от 28.09.2023 № 43 
Перечень земельных участков, предназначенных для индивиду-
ального жилищного строительства из земель, находящихся в му-
ниципальной собственности или государственная собственность 

на которые не разграничена однократно бесплатно отдельным 
категориям граждан 

№ 
п/п 

улица Площадь, 
кв.м 

Кадастровый но-
мер 

примечание  

1 Российская Федерация, 
Томская область, Верх-
некетский район, 
Макзырское сельское 
поселение, п. Лисица, 
ул. Речная, 4 

2000 70:04:0100005:0156  

 

 
Администрация Орловского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
19 сентября 2023 г.                                                               № 20 
 
Об утверждении Порядка разработки и утверждения администра-

тивных регламентов предоставления муниципальных услуг на 
территории муниципального образования Орловское сельское 

поселение Верхнекетского района Томской области 
 
В соответствии с частью 15 статьи 13 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления муниципаль-
ных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 
20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утвержде-
ния административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Рос-
сийской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и 
отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», 
постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый порядок разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг на 
территории муниципального образования Орловское сельское посе-
ление Верхнекетского района Томской области (далее - Порядок). 
2. Признать утратившим силу постановления Администрации Орлов-
ского сельского поселения: 
          1) от 09.12.2019 №69 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления муни-
ципальных услуг на территории муниципального образования Орлов-
ское сельское поселение Верхнекетского района Томской области; 
2) от 23.09.2021 №22 «О внесении изменений в постановление Адми-
нистрации Орловского сельского поселения от 09.12.2019 №69 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг на территории 
муниципального образования Орловское сельское поселение Верхне-
кетского района Томской области». 
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района.  
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 
Глава Орловского сельского поселения В.В.Горбунова 
Приложение Утвержден постановлением Администрации Орловского 
сельского поселения от 19.09.2023 г. №20 

Порядок разработки и утверждения административных регла-
ментов предоставления муниципальных услуг на территории му-

ниципального образования Орловское сельское поселение 
Верхнекетского района Томской области 

I. Общие положения 
1. Настоящий Порядок определяет правила разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг (далее – регламент) на территории муниципального образова-
ния Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области. 
2. Административные регламенты разрабатываются Администрацией 
Орловского сельского поселения, (далее – Администрация), и утвер-

ждаются постановлениями Администрации Орловского сельского по-
селения. 
3. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с 
федеральными законами, нормативными правовыми актами Прези-
дента Российской Федерации и Правительства Российской Федера-
ции, а также в соответствии с единым стандартом предоставления 
муниципальной услуги, установленным Правительством Российской 
Федерации (при его наличии) после внесения сведений о муници-
пальной услуге в федеральную муниципальную информационную си-
стему «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее - реестр услуг). 
4. Администрация, предоставляющая муниципальные услуги одно-
временно с подготовкой административного регламента вносит пред-
ложения по изменению принятых правовых актов Администрацией, 
регламентирующих предоставление муниципальной услуги, либо по 
их отмене, включив необходимые положения указанных правовых ак-
тов в административный регламент. 
5. Разработка административных регламентов включает следующие 
этапы: 
1) внесение в реестр услуг Администрации, предоставляющей муни-
ципальные услуги, предоставляющими муниципальные услуги, сведе-
ний о муниципальной услуге, в том числе о логически обособленных 
последовательностях административных действий при ее предостав-
лении (далее - административные процедуры); 
2) преобразование сведений, указанных в подпункте 1) настоящего 
пункта, в машиночитаемый вид в соответствии с требованиями, 
предусмотренными частью 3 статьи 12 Федерального закона «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг; 
3) автоматическое формирование из сведений, указанных в подпункте 
2) настоящего пункта, проекта административного регламента в соот-
ветствии с требованиями к структуре и содержанию административ-
ных регламентов, установленными разделом II настоящего Порядка. 
6. Сведения о муниципальной услуге, указанные в подпункте 1) пункта 
5 настоящего Порядка, должны быть достаточны для описания: 
всех возможных категорий заявителей, обратившихся за одним ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги и объединенных 
общими признаками; 
уникальных для каждой категории заявителей, указанной в абзаце 
втором настоящего пункта, сроков и порядка осуществления админи-
стративных процедур, в том числе оснований для начала администра-
тивных процедур, критериев принятия решений, результатов админи-
стративных процедур и способов их фиксации, сведений о составе до-
кументов и (или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме таких докумен-
тов и (или) информации, основаниях для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги, критериях принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, 
а также максимального срока предоставления муниципальной услуги 
(далее - вариант предоставления муниципальной услуги). 
Сведения о муниципальной услуге, преобразованные в машиночита-
емый вид в соответствии с подпунктом 2) пункта 5 настоящего Поряд-
ка, могут быть использованы для автоматизированного исполнения 
административного регламента после вступления в силу соответ-
ствующего административного регламента. 
7. При разработке административных регламентов Администрация, 
предоставляющая муниципальные услуги, предусматривает оптими-
зацию (повышение качества) предоставления муниципальных услуг, в 
том числе возможность предоставления муниципальной услуги в 
упреждающем (проактивном) режиме, многоканальность и экстерри-
ториальность получения муниципальных услуг, описания всех вариан-
тов предоставления муниципальной услуги, устранение избыточных 
административных процедур и сроков их осуществления, а также до-
кументов и (или) информации, требуемых для получения муници-
пальной услуги, внедрение реестровой модели предоставления муни-
ципальных услуг, а также внедрение иных принципов предоставления 
муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». 
8. Наименование административных регламентов определяется Ад-
министрацией, предоставляющая муниципальные услуги с учетом 
формулировки нормативного правового акта, которым предусмотрена 
соответствующая муниципальная услуга. 
II. Требования к структуре и содержанию административных ре-
гламентов 
9. В административный регламент включаются следующие разделы: 
1) общие положения; 
2) стандарт предоставления муниципальной услуги; 
3) состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур; 
4) формы контроля за исполнением административного регламента; 
5) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления гос-
ударственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 
муниципальных или муниципальных служащих, работников. 
10. В раздел «Общие положения» включаются следующие положения: 
1) предмет регулирования административного регламента; 
2) круг заявителей; 
3) требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, со-
ответствующим признакам заявителя, определенным в результате ан-
кетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - 
профилирование), а также результата, за предоставлением которого 
обратился заявитель. 
11. Раздел «Стандарт предоставления муниципальной услуги» состо-
ит из следующих подразделов: 
1) наименование муниципальной услуги; 
2) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
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3) результат предоставления муниципальной услуги; 
4) срок предоставления муниципальной услуги; 
5) правовые основания для предоставления муниципальной услуги; 
6) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 
7) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
8) исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги; 
9) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги, и способы ее взимания; 
10) максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-
зультата предоставления муниципальной услуги; 
11) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги; 
12) требования к помещениям, в которых предоставляются муници-
пальные услуги; 
13) показатели доступности и качества муниципальной услуги; 
14) иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе учитывающие особенности предоставления муниципальных 
услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме. 
12. Подраздел «Наименование органа, предоставляющего муници-
пальную услугу» должен включать следующие положения: 
1) полное наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу; 
2) возможность (невозможность) принятия многофункциональным 
центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги 
может быть подан в многофункциональный центр). 
13. Подраздел «Результат предоставления муниципальной услуги» 
должен включать следующие положения: 
наименование результата (результатов) предоставления муниципаль-
ной услуги; 
наименование и состав реквизитов документа, содержащего решение 
о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого за-
явителю предоставляется результат муниципальной услуги; 
состав реестровой записи о результате предоставления муниципаль-
ной услуги, а также наименование информационного ресурса, в кото-
ром размещена такая реестровая запись (в случае, если результатом 
предоставления муниципальной услуги является реестровая запись); 
наименование информационной системы, в которой фиксируется 
факт получения заявителем результата предоставления муниципаль-
ной услуги; 
способ получения результата предоставления муниципальной услуги. 
14. Положения, указанные в пункте 13 настоящего Порядка, приводят-
ся для каждого варианта предоставления муниципальной услуги в со-
держащих описания таких вариантов подразделах административного 
регламента. 
15. Подраздел «Срок предоставления муниципальной услуги» должен 
включать сведения о максимальном сроке предоставления муници-
пальной услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги: 
в Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в том 
числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заяви-
телем посредством почтового отправления в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу; 
в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - 
Единый портал государственных и муниципальных услуг), на офици-
альном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную 
услугу; 
в многофункциональном центре в случае, если запрос и документы и 
(или) информация, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в многофункциональном центре. 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для каж-
дого варианта предоставления услуги приводится в содержащих опи-
сания таких вариантов подразделах административного регламента. 
16. Подраздел «Правовые основания для предоставления муници-
пальной услуги» должен включать сведения о размещении на офици-
альном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную 
услугу, а также на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг перечня нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги, информации о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Ад-
министрации, предоставляющей муниципальные услуги, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников. 
17. Подраздел «Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги» должен включать исчер-
пывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы 
и информацию, которые заявитель должен представить самостоя-
тельно, и документы, которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, а также сле-
дующие положения: 
состав и способы подачи запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, который должен содержать: 
полное наименование Администрации, предоставляющего муници-
пальную услугу; 
сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержащиеся 
в документах, предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации; 

сведения, позволяющие идентифицировать представителя, содержа-
щиеся в документах, предусмотренных законодательством Россий-
ской Федерации; 
дополнительные сведения, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги; 
перечень прилагаемых к запросу документов и (или) информации; 
наименование документов (категорий документов), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами и обязательных для представления заявителя-
ми, а также требования к представлению указанных документов (кате-
горий документов); 
наименование документов (категорий документов), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами и представляемых заявителями по собственной 
инициативе, а также требования к представлению указанных докумен-
тов (категорий документов). 
Формы запроса и иных документов, подаваемых заявителем в связи с 
предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве при-
ложений к административному регламенту, за исключением случаев, 
когда формы указанных документов установлены актами Президента 
Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, 
актами субъекта Российской Федерации. 
Исчерпывающий перечень документов, указанных в абзацах восьмом 
и девятом настоящего пункта, приводится для каждого варианта 
предоставления муниципальной услуги в содержащих описания таких 
вариантов подразделах административного регламента. 
18. Подраздел «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги» должен включать информацию об исчерпывающем пе-
речне таких оснований. 
Исчерпывающий перечень оснований для каждого варианта предо-
ставления муниципальной услуги приводится в содержащих описания 
таких вариантов подразделах административного регламента. В слу-
чае отсутствия таких оснований следует прямо указать в тексте адми-
нистративного регламента на их отсутствие. 
19. Подраздел «Исчерпывающий перечень оснований для приоста-
новления предоставления муниципальной услуги или отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги» должен включать следующие по-
ложения: 
исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги в случае, если возможность при-
остановления муниципальной услуги предусмотрена законодатель-
ством Российской Федерации; 
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги. 
Для каждого основания, включенного в перечни, указанные в абзацах 
втором и третьем настоящего пункта, предусматриваются соответ-
ственно критерии принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги и критерии принятия решения 
о приостановлении предоставления муниципальной услуги, включае-
мые в состав описания соответствующих административных проце-
дур. 
Исчерпывающий перечень оснований, предусмотренных абзацами 
вторым и третьим настоящего пункта, приводится для каждого вари-
анта предоставления муниципальной услуги в содержащих описания 
таких вариантов подразделах административного регламента. В слу-
чае отсутствия таких оснований следует прямо указать в тексте адми-
нистративного регламента на их отсутствие. 
20. В подраздел «Размер платы, взимаемой с заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания» включают-
ся следующие положения: 
1) сведения о размещении на Едином портале государственных и му-
ниципальных услуг информации о размере муниципальной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услу-
ги; 
2) порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных феде-
ральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами. 
21. В подраздел «Требования к помещениям, в которых предоставля-
ются муниципальные услуги» включаются требования, которым долж-
ны соответствовать такие помещения, в том числе зал ожидания, ме-
ста для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услу-
ги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем 
документов и (или) информации, необходимые для предоставления 
каждой муниципальной услуги, а также требования к обеспечению до-
ступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации о социальной защите инвали-
дов. 
22. В подраздел «Показатели качества и доступности муниципальной 
услуги» включается перечень показателей качества и доступности му-
ниципальной услуги, в том числе доступность электронных форм до-
кументов, необходимых для предоставления услуги, возможность по-
дачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в 
электронной форме, своевременное предоставление муниципальной 
услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной 
услуги), предоставление муниципальной услуги в соответствии с ва-
риантом предоставления муниципальной услуги, доступность инстру-
ментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для 
получения муниципальной услуги, удобство информирования заяви-
теля о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получе-
ния результата предоставления услуги. 
23. В подраздел «Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги» включаются следующие положения: 
1) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги; 
2) размер платы за предоставление указанных в подпункте 1) настоя-
щего пункта услуг в случаях, когда размер платы установлен законо-
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дательством Российской Федерации; 
3) перечень информационных систем, используемых для предостав-
ления муниципальной услуги. 
24. Раздел «Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур» определяет требования к порядку выполне-
ния административных процедур (действий), в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной 
форме, особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах и должен содержать следую-
щие подразделы: 
1) перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, вклю-
чающий в том числе варианты предоставления муниципальной услу-
ги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата доку-
мента, выданного по результатам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заяви-
теля о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при 
необходимости); 
2) описание административной процедуры профилирования заявите-
ля; 
3) подразделы, содержащие описание вариантов предоставления му-
ниципальной услуги. 
25. В описание административной процедуры профилирования заяви-
теля включаются способы и порядок определения и предъявления 
необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной 
услуги. 
В приложении к административному регламенту приводится перечень 
общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а 
также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответ-
ствует одному варианту предоставления муниципальной услуги. 
26. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 
муниципальной услуги, формируются по количеству вариантов предо-
ставления услуги, предусмотренных подпунктом 1) пункта 24 настоя-
щего Порядка, и должны содержать результат предоставления муни-
ципальной услуги, перечень и описание административных процедур 
предоставления муниципальной услуги, а также максимальный срок 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги. 
27. В описание административной процедуры приема запроса и доку-
ментов и (или) информации, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, включаются следующие положения: 
1) состав запроса и перечень документов и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги, а также способы 
подачи таких запроса и документов и (или) информации; 
2) способы установления личности заявителя (представителя заяви-
теля) для каждого способа подачи запроса и документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3) наличие (отсутствие) возможности подачи запроса представителем 
заявителя; 
4) основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и до-
кументов и (или) информации, а в случае отсутствия таких оснований 
- указание на их отсутствие; 
5) сведения о возможности подачи запроса в многофункциональный 
центр (при наличии такой возможности); 
6) возможность (невозможность) приема Администрацией, предостав-
ляющей муниципальную услугу, или многофункциональным центром 
запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от 
его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц); 
7) срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администра-
ции, предоставляющей муниципальную услугу, или в многофункцио-
нальном центре. 
28. В описание административной процедуры межведомственного 
информационного взаимодействия включается перечень информаци-
онных запросов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, который должен содержать: 
наименование федерального органа исполнительной власти, органа 
государственного внебюджетного фонда или государственной корпо-
рации, органа исполнительной власти субъекта Российской Федера-
ции (для административного регламента по переданным полномочи-
ям), в которые направляется запрос; 
направляемые в запросе сведения; 
запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели использова-
ния; 
основание для информационного запроса, срок его направления; 
срок, в течение которого результат запроса должен поступить в Адми-
нистрацию, предоставляющую муниципальную услугу. 
Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, организует 
между входящими в его состав структурными подразделениями обмен 
сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги и находящимися в распоряжении указанной Администрации, в 
том числе в электронной форме. При этом в состав административно-
го регламента включаются сведения о количестве, составе запросов, 
направляемых в рамках такого обмена, а также о сроках подготовки и 
направления ответов на такие запросы. 
29. В описание административной процедуры приостановления 
предоставления муниципальной услуги включаются следующие поло-
жения: 
1) перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание 
на их отсутствие; 
2) состав и содержание осуществляемых при приостановлении предо-
ставления муниципальной услуги административных действий; 

3) перечень оснований для возобновления предоставления муници-
пальной услуги. 
30. В описание административной процедуры принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
включаются следующие положения: 
1) критерии принятия решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги; 
2) срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения Адми-
нистрацией, предоставляющей муниципальную услугу, всех сведений, 
необходимых для принятия решения. 
31. В описание административной процедуры предоставления резуль-
тата муниципальной услуги включаются следующие положения: 
1) способы предоставления результата муниципальной услуги; 
2) срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, 
исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги; 
3) возможность (невозможность) предоставления Администрацией, 
предоставляющей муниципальную услугу, или многофункциональным 
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя 
независимо от его места жительства или места пребывания (для фи-
зических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо ме-
ста нахождения (для юридических лиц). 
32. В описание административной процедуры получения дополни-
тельных сведений от заявителя включаются следующие положения: 
1) основания для получения от заявителя дополнительных докумен-
тов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной 
услуги; 
2) срок, необходимый для получения таких документов и (или) ин-
формации; 
3) указание на необходимость (отсутствие необходимости) для при-
остановления предоставления муниципальной услуги при необходи-
мости получения от заявителя дополнительных сведений; 
4) перечень федеральных органов исполнительной власти, государ-
ственных корпораций, органов государственных внебюджетных фон-
дов, участвующих в административной процедуре, в случае, если они 
известны (при необходимости). 
33. В случае если вариант предоставления муниципальной услуги 
предполагает предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме, в состав подраздела, содержащего описание 
варианта предоставления муниципальной услуги, включаются следу-
ющие положения: 
1) указание на необходимость предварительной подачи заявителем 
запроса о предоставлении ему данной муниципальной услуги в упре-
ждающем (проактивном) режиме или подачи заявителем запроса о 
предоставлении данной муниципальной услуги после осуществления 
Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, меропри-
ятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 7.3 Федерального за-
кона «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»; 
2) сведения о юридическом факте, поступление которых в информа-
ционную систему Администрации, предоставляющей муниципальную 
услугу, является основанием для предоставления заявителю данной 
муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме; 
3) наименование информационной системы, из которой должны по-
ступить сведения, указанные в подпункте 2) настоящего пункта, а так-
же информационной системы Администрации, предоставляющей му-
ниципальную услугу, в которую должны поступить данные сведения; 
4) состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур, осуществляемых Администрацией, предоставляющей 
муниципальную услугу, после поступления в информационную систе-
му данного Администрацией сведений, указанных в подпункте 2) 
настоящего пункта. 
34. Раздел «Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента» состоит из следующих подразделов: 
1) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-
полнением ответственными должностными лицами положений регла-
мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-
вания к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений; 
2) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги; 
3) ответственность должностных лиц Администрации, предоставляю-
щей муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муници-
пальной услуги; 
4) положения, характеризующие требования к порядку и формам кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и организаций. 
35. Раздел «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) Администрацией, предоставляющей 
муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», а так-
же их должностных лиц, муниципальных служащих, работников» дол-
жен содержать способы информирования заявителей о порядке досу-
дебного (внесудебного) обжалования, а также формы и способы по-
дачи заявителями жалобы. 
III. Порядок утверждения административных регламентов 
36. При разработке и утверждении проектов административных ре-
гламентов применяется стандарт делопроизводства. 
37. Проект административного регламента формируется Администра-
цией, предоставляющей муниципальные услуги, в машиночитаемом 
формате в электронном виде в реестре услуг. 
38. Согласование проекта административного регламента осуществ-
ляется в реестре муниципальных услуг. 
39. После согласования проекта административного регламента со 
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всеми органами, участвующими в согласовании, или при разрешении 
разногласий по проекту административного регламента Администра-
ция, предоставляющая муниципальную услугу, направляет проект ад-
министративного регламента на экспертизу в соответствии с разде-
лом IV настоящего Порядка. 
40. Утверждение административного регламента производится по-
средством подписания электронного документа в реестре услуг уси-
ленной квалифицированной электронной подписью руководителя Ад-
министрации, предоставляющей услугу, после получения положи-
тельного заключения экспертизы. 
41. Утвержденный административный регламент направляется по-
средством реестра услуг Администрации, предоставляющей муници-
пальную услугу, с приложением заполненного листа согласования и 
протоколов разногласий (при наличии) в Министерство юстиции Рос-
сийской Федерации для государственной регистрации и последующе-
го официального опубликования. 
42. При наличии оснований для внесения изменений в администра-
тивный регламент, а также при возврате (отказе) в государственной 
регистрации акта об утверждении административного регламента Ад-
министрация, предоставляющая муниципальную услугу, разрабаты-
вает и утверждает в реестре услуг нормативный правовой акт о при-
знании административного регламента утратившим силу и о принятии 
в соответствии с настоящими Порядком нового административного 
регламента или об отмене административного регламента в случае 
возврата (отказа). 
IV. Проведение экспертизы проектов административных регла-
ментов 
43. Проекты административных регламентов подлежат экспертизе, 
независимой экспертизе. 
44. Порядок проведения экспертизы утверждается постановлением 
Администрации Орловского сельского поселения. 
45. В целях обеспечения возможности проведения независимой экс-
пертизы Администрация, предоставляющая муниципальные услуги, 
направляет проект административного регламента в отдел информа-
ционных технологий для размещения на официальном сайте Админи-
страции Верхнекетского района. 
46. Предметом независимой экспертизы проекта административного 
регламента является оценка возможного положительного эффекта, а 
также возможных негативных последствий реализации положений 
проекта регламента для граждан и организаций. 
47. Независимая экспертиза проекта административного регламента 
проводится во время его размещения в сети "Интернет" с указанием 
дат начала и окончания приема заключений по результатам незави-
симой экспертизы. 
48. Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, ука-
зывается при размещении проекта административного регламента на 
официальном сайте Администрации Верхнекетского района и состав-
ляет семь дней со дня его размещения. 
49. По результатам независимой экспертизы в течение пяти рабочих 
дней составляется заключение, которое направляется в Администра-
цию, являющейся разработчиком административного регламента. Ад-
министрация, являющаяся разработчиком административного регла-
мента, обязан рассмотреть поступившие заключения независимой 
экспертизы и принять решение по результатам каждой независимой 
экспертизы. 
V. Внесение изменений в административные регламенты 
50. Основаниями для внесения изменений в административный ре-
гламент являются: 
1) противоречие административного регламента действующему зако-
нодательству, муниципальным правовым актам, регулирующим 
предоставление муниципальной услуги; 
2) изменение структуры Администрации, а также изменения полномо-
чий Администрации, предоставляющей муниципальные услуги, если 
такие изменения требуют пересмотра административных процедур; 
3) изменение условий и способов предоставления муниципальной 
услуги, связанных с организацией предоставления муниципальной 
услуги через многофункциональные центры и (или) в электронном ви-
де. 
51. Администрация, предоставляющая муниципальные услуги в 60-
дневный срок со дня возникновения оснований для внесения измене-
ний в административный регламент обеспечивает принятие норма-
тивного правового акта, которым вносятся изменения в администра-
тивный регламент. 
52. Внесение изменений в административный регламент осуществля-
ется в соответствии с требованиями раздела II настоящего Порядка. 
53. Ответственность за внесение изменений в административный ре-
гламент возлагается на Администрацию, предоставляющей муници-
пальные услуги. 

 
Администрация Орловского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
19 сентября 2023 г.                                                               № 21 
 
Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-
мельного участка» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетский район Томской 

области 
 
Во исполнение Федеральных законов от 06 октября 2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответ-
ствии с постановлением Администрации Орловского сельского посе-
ления от 19.09.2023 № 020 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления муни-
ципальных услуг на территории муниципального образования Орлов-
ское сельское поселение Верхнекетский район Томской области», по-

становляю 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана 
земельного участка" на территории муниципального образования Ор-
ловское сельское поселение Верхнекетского района Томской области. 
2. Отменить постановление Администрации Орловского сельского по-
селения от 25 мая 2020 года № 24 «Об утверждении административ-
ного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного участка». 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования в информационном вестнике Верхнекетского района 
«Территория».  
4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Ад-
министрации Верхнекетского района 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

Глава Орловского сельского поселения В.В.Горбунова 
Приложение Утвержден постановлением Администрации Орловско-

го сельского поселения от 19.09.2023 года № 21 
Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка" 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
Предмет регулирования Административного регламента 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка" (далее 
- Административный регламент) разработан в целях повышения каче-
ства и доступности предоставления муниципальной услуги, определя-
ет стандарт, сроки и последовательность действий (административ-
ных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче градострои-
тельного плана земельного участка (далее - муниципальная услуга) 
Администрацией Орловского сельского поселения, должностными ли-
цами и муниципальными служащими Администрации Орловского 
сельского поселения. 
Круг Заявителей 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются пра-
вообладатели земельных участков, а также иные лица в случае, 
предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации (далее - заявитель). 
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Адми-
нистративного регламента, могут представлять лица, обладающие 
соответствующими полномочиями (далее - представитель). 
Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Орловского сельского поселения или многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 
многофункциональный центр); 
2) по телефону Администрации Орловского сельского поселения или 
многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
а) в федеральной государственной информационной системе "Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)" 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал, ЕГПУ); 
б) на официальном сайте Администрации Верхнекетского района в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": 
http://www.vktadm.ru/; 
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Администрации Орловского сельского поселения или многофунк-
ционального центра. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги; 
- адресов Администрации Орловского сельского поселения и мно-
гофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 
предоставления муниципальной услуги; 
- справочной информации о работе Администрации Орловского сель-
ского поселения; 
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги; 
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги; 
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно. 
1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) спе-
циалист Администрации Орловского сельского поселения, работник 
многофункционального центра, осуществляющий консультирование, 
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратив-
шихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, име-
ни, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 
Если специалист Администрации Орловского сельского поселения не 
может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратив-
шемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно будет получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
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ствий: 
- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций. 
Специалист Администрации Орловского сельского поселения не 
вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стан-
дартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, 
и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан. 
1.7. По письменному обращению специалист Администрации Орлов-
ского сельского поселения, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражда-
нину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Ад-
министративного регламента в порядке, установленном Федеральным 
законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон № 59-
ФЗ). 
1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной си-
стеме "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)", утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24.10.2011 N 861 "О федеральных государствен-
ных информационных системах, обеспечивающих предоставление в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг (осу-
ществление функций)". 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обес-
печения, установка которого на технические средства заявителя тре-
бует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-
дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 
им персональных данных. 
1.9. На официальном сайте Администрации Верхнекетского района в  
разделе «Поселения района» в подразделе «Муниципальные услу-
ги»,, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в 
многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация: 
- о месте нахождения и графике работы Администрации Орловского 
сельского поселения и ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, а также многофункциональных центров; 
- справочные телефоны Администрации Орловского сельского посе-
ления и ответственных за предоставление муниципальной услуги, в 
том числе номер телефона; 
- адрес официального сайта органов местного самоуправления Ор-
ловского сельского поселения в сети "Интернет", также электронной 
почты и (или) формы обратной связи Администрации Орловского 
сельского поселения. 
1.10. В зале ожидания Администрации Орловского сельского поселе-
ния размещаются нормативные правовые акты, регулирующие поря-
док предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий 
Административный регламент, которые по требованию заявителя 
предоставляются ему для ознакомления. 
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги на информационных стендах в помещении мно-
гофункционального центра осуществляется в соответствии с согла-
шением, заключенным между многофункциональным центром и Ад-
министрацией Орловского сельского поселения с учетом требований к 
информированию, установленных настоящим Административным ре-
гламентом. 
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также 
в Администрации Орловского сельского поселения при обращении за-
явителя лично, по телефону посредством электронной почты. 
Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ "ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО 
УЧАСТКА" 
2.1. Наименование муниципальной услуги "Выдача градостроительно-
го плана земельного участка" (далее - услуга, муниципальная услуга). 
Наименование органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Орловского 
сельского поселения (далее - Администрация Орловского сельского 
поселения). 
2.2. Состав заявителей. 
Заявителями при обращении за получением услуги являются право-
обладатели земельных участков, а также иные лица в случае, преду-
смотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации. 
Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представи-
теля. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, 
подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с тре-
бованиями законодательства Российской Федерации. 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги с указанием их реквизитов и источ-
ников официального опубликования, размещается в федеральной 
государственной информационной системе "Федеральный реестр гос-
ударственных и муниципальных услуг (функций)". 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их по-

лучения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления 
2.4. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию 
Орловского сельского поселения заявление о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка по форме, приведенной в прило-
жении 1 к настоящему Административному регламенту, а также при-
лагаемые к нему документы, указанные в подпунктах "б" - "г" пункта 
2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих 
способов по выбору заявителя: 
а) в электронной форме посредством Единого портала. 
В случае представления заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка и прилагаемых к нему документов указан-
ным способом заявитель или его представитель, прошедшие проце-
дуры регистрации, идентификации и аутентификации с использовани-
ем федеральной государственной информационной системы "Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспе-
чивающей информационно-технологическое взаимодействие инфор-
мационных систем, используемых для предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА) или 
иных государственных информационных систем, если такие государ-
ственные информационные системы в установленном Правитель-
ством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие 
с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в ука-
занных информационных системах, заполняют форму указанного за-
явления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
направляется заявителем или его представителем вместе с прикреп-
ленными электронными документами, указанными в подпунктах "б" - 
"г" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. Заявление 
о выдаче градостроительного плана земельного участка подписыва-
ется заявителем или его представителем, уполномоченным на подпи-
сание такого заявления, простой электронной подписью, либо усилен-
ной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной не-
квалифицированной электронной подписью, сертификат ключа про-
верки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечива-
ющей информационно-технологическое взаимодействие информаци-
онных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и про-
веряется с использованием средств электронной подписи и средств 
удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 
требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 
5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электрон-
ной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа 
проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 
личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 
электронной подписи при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 25.01.2013 N 33 "Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и муни-
ципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использова-
ние которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг" (далее - усиленная неквалифици-
рованная электронная подпись). 
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Админи-
страцию Орловского сельского поселения, в том числе через мно-
гофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодей-
ствии между многофункциональным центром и Администрацией Ор-
ловского сельского поселения, заключенным в соответствии с поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 N 797 
"О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления", либо 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 
обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому 
порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организа-
ции деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг". 
2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче гра-
достроительного плана земельного участка, представляемые в элек-
тронной форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не вклю-
чающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том чис-
ле включающих формулы и (или) графические изображения, а также 
документов с графическим содержанием. 
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 
выдаче градостроительного плана земельного участка, выданы и под-
писаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 
формирование таких документов, представляемых в электронной 
форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с со-
хранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 
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dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графи-
ческой подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использова-
нием следующих режимов: 
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста); 
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения); 
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в доку-
менте цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
2.7. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче гра-
достроительного плана земельного участка, представляемые в элек-
тронной форме, должны обеспечивать возможность идентифициро-
вать документ и количество листов в документе. 
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоя-
тельно: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному 
регламенту. В случае представления заявления о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка в электронной форме посред-
ством Единого портала, регионального портала в соответствии с под-
пунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента 
указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих 
сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном 
портале; 
б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя или пред-
ставителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к нему 
документов посредством личного обращения в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе 
через многофункциональный центр. В случае представления доку-
ментов в электронной форме посредством Единого портала, регио-
нального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоя-
щего Административного регламента представление указанного до-
кумента не требуется; 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением 
услуги представителя заявителя). В случае представления докумен-
тов в электронной форме посредством Единого портала, регионально-
го портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Ад-
министративного регламента указанный документ, выданный заяви-
телем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквали-
фицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом, усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса; 
г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, 
если права на него не зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости. 
Заявитель, представитель заявителя при личном обращении за 
предоставлением муниципальной услуги предъявляет документ, удо-
стоверяющий личность, и документ, удостоверяющий права (полно-
мочия) представителя физического или юридического лица, если с за-
явлением обращается представитель заявителя. 
Ответственность за полноту и достоверность представляемых сведе-
ний несет заявитель. 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении гос-
ударственных или муниципальных услуг 
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления 
услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), ко-
торые запрашиваются Администрацией Орловского сельского посе-
ления в порядке межведомственного информационного взаимодей-
ствия (в том числе с использованием единой системы межведом-
ственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней регио-
нальных систем межведомственного электронного взаимодействия) в 
государственных органах, органах местного самоуправления и подве-
домственных государственным органам и органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы, и которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным пред-
принимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистриро-
ванных правах на объект недвижимости; 
в) информация о возможности подключения (технологического присо-
единения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), 
определяемая с учетом программ комплексного развития систем ком-
мунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, го-
родского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о 
максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологи-
ческого присоединения) к таким сетям, а также сведения об организа-
ции, представившей данную информацию, в порядке, установленном 
частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации; 
г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема распо-
ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмот-
ренном частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации (за исключением случаев самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муни-
ципальным образованием решения о комплексном развитии террито-
рии или реализации такого решения юридическим лицом, определен-
ным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации или субъектом Российской Федерации); 
е) информация об ограничениях использования земельного участка, в 
том числе, если земельный участок полностью или частично располо-
жен в границах зон с особыми условиями использования территорий; 
ж) информация о границах зон с особыми условиями использования 
территорий, в том числе, если земельный участок полностью или ча-
стично расположен в границах таких зон; 
з) документация по планировке территории в случаях, предусмотрен-
ных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.10. Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка, представленного заявителем, указанными в пункте 
2.4 настоящего Административного регламента способами осуществ-
ляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его по-
ступления. 
В случае представления заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка в электронной форме способом, указанным 
в подпункте "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламен-
та, вне рабочего времени Администрации Орловского сельского посе-
ления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения 
заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка 
считается первый рабочий день, следующий за днем представления 
заявителем указанного заявления. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направле-
ния) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги 
2.11. Срок предоставления услуги составляет не более четырнадцати 
рабочих дней со дня получения заявления о выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка уполномоченным органом. 
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
считается полученным уполномоченным органом со дня его регистра-
ции. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
Основания для отказа в выдаче градостроительного плана земельно-
го участка предусмотрены пунктом 2.19 настоящего Административно-
го регламента. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги 
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного ре-
гламента, в том числе представленных в электронной форме: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
представлено в орган, в полномочия которых не входит предоставле-
ние услуги; 
б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градо-
строительного плана земельного участка, в том числе в интерактив-
ной форме заявления на Едином портале; 
в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" - 
"в" пункта 2.8 настоящего Административного регламента; 
г) представленные документы утратили силу на день обращения за 
получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае об-
ращения за получением услуги указанным лицом); 
д) представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат повре-
ждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 
информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
ж) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
и документы, указанные в подпунктах "б" - "г" пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента, представлены в электронной форме 
с нарушением требований, установленных пунктами 2.5 - 2.7 настоя-
щего Административного регламента; 
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий при-
знания квалифицированной электронной подписи действительной в 
документах, представленных в электронной форме. 
2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме 
согласно приложению 2 к настоящему Административному регламен-
ту. 
2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю 
способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче градо-
строительного плана земельного участка, не позднее рабочего дня, 
следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в 
день личного обращения за получением указанного решения в мно-
гофункциональный центр или уполномоченный орган. 
2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, не препятствует повторному обра-
щению заявителя в уполномоченный орган. 
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Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.17. Результатом предоставления услуги является: 
а) градостроительный план земельного участка; 
б) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 
участка в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.19 настоя-
щего Административного регламента. 
2.18. Форма градостроительного плана земельного участка устанав-
ливается федеральным органом исполнительной власти, осуществ-
ляющим функции по выработке и реализации государственной поли-
тики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, 
архитектуры, градостроительства. 
Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 
участка оформляется по форме согласно приложению 3 к настоящему 
Административному регламенту. 
2.19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче гра-
достроительного плана земельного участка: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
представлено лицом, которое не относится к кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 
б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории 
в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации, иными федеральными законами размещение 
объекта капитального строительства не допускается при отсутствии 
такой документации; 
в) границы земельного участка не установлены в соответствии с тре-
бованиями законодательства Российской Федерации, за исключением 
случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. 
2.20. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.17 
настоящего Административного регламента: 
а) направляется заявителю в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином порта-
ле в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче градо-
строительного плана земельного участка; 
б) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении 
в уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направ-
ляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии 
с выбранным заявителем способом получения результата предостав-
ления услуги. 
2.21. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, со-
держащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.17 
настоящего Административного регламента, в течение пяти рабочих 
дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в 
том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) в уполно-
моченные на размещение в государственных информационных си-
стемах обеспечения градостроительной деятельности органы госу-
дарственной власти субъектов Российской Федерации, органы мест-
ного самоуправления. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.23. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка, представленного посредством 
Единого портала доводятся до заявителя путем уведомления об из-
менении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Еди-
ном портале. 
Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка, представленного способом, указан-
ным в подпункте "б" пункта 2.4 настоящего Административного регла-
мента, предоставляются заявителю на основании его устного (при 
личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган, мно-
гофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого 
в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос мо-
жет быть подан: 
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполно-
моченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо 
посредством почтового отправления с объявленной ценностью при 
его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 
б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о 
выдаче градостроительного плана земельного участка доводятся до 
заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону 
в уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обра-
щения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электрон-
ном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение 
двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах 
2.24. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в градо-
строительном плане земельного участка. 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном 
плане земельного участка (далее - заявление об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок) по форме согласно приложению 4 к 
настоящему Административному регламенту в порядке, установлен-
ном пунктами 2.4 - 2.7, 2.10 настоящего Административного регламен-
та. 
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в 
градостроительном плане земельного участка уполномоченный орган 
вносит исправления в ранее выданный градостроительный план зе-
мельного участка. Дата и номер выданного градостроительного плана 
земельного участка не изменяются, а в соответствующей графе фор-
мы градостроительного плана земельного участка указывается осно-
вание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправле-

нии допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую 
норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата 
внесения исправлений. 
Градостроительный план земельного участка с внесенными исправ-
лениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во 
внесении исправлений в градостроительный план земельного участка 
по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному 
регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунк-
том 2.20 настоящего Административного регламента, способом, ука-
занным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, 
в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок. 
2.25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земель-
ного участка: 
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 насто-
ящего Административного регламента; 
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в градостроитель-
ном плане земельного участка. 
2.26. Порядок выдачи дубликата градостроительного плана земельно-
го участка. 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением 
о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 
(далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно приложе-
нию 6 к настоящему Административному регламенту в порядке, уста-
новленном пунктами 2.4 - 2.7, 2.10 настоящего Административного ре-
гламента. 
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата градо-
строительного плана земельного участка, установленных пунктом 2.27 
настоящего Административного регламента, уполномоченный орган 
выдает дубликат градостроительного плана земельного участка с 
присвоением того же регистрационного номера, который был указан в 
ранее выданном градостроительном плане земельного участка. В 
случае если ранее заявителю был выдан градостроительный план 
земельного участка в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномочен-
ного должностного лица, то в качестве дубликата градостроительного 
плана земельного участка заявителю повторно представляется ука-
занный документ. 
Дубликат градостроительного плана земельного участка либо реше-
ние об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земель-
ного участка по форме согласно приложению 7 к настоящему Админи-
стративному регламенту направляется заявителю в порядке, установ-
ленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента спо-
собом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в те-
чение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче 
дубликата. 
2.27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дуб-
ликата градостроительного плана земельного участка: 
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоя-
щего Административного регламента. 
2.28. Порядок оставления заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка без рассмотрения. 
Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню оконча-
ния срока предоставления услуги, вправе обратиться в уполномочен-
ный орган с заявлением об оставлении заявления о выдаче градо-
строительного плана земельного участка без рассмотрения по форме 
согласно приложению 8 к настоящему Административному регламен-
ту в порядке, установленном пунктами 2.4 - 2.7, 2.10 настоящего Ад-
министративного регламента. 
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о 
выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотре-
ния уполномоченный орган принимает решение об оставлении заяв-
ления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 
рассмотрения. 
Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного пла-
на земельного участка без рассмотрения направляется заявителю по 
форме согласно приложению 9 к настоящему Административному ре-
гламенту в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Админи-
стративного регламента, способом, указанным заявителем в заявле-
нии об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следу-
ющего за днем поступления заявления об оставлении заявления о 
выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотре-
ния. 
Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельно-
го участка без рассмотрения не препятствует повторному обращению 
заявителя в уполномоченный орган за получением услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги 
2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Администрации Клюквинско-
го сельского поселения или многофункциональном центре составляет 
не более 15 минут. 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги 
2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления му-
ниципальной услуги, отсутствуют. 
2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
вать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
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- представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской 
области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии органов, предоставляющих муниципальную услугу, государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Феде-
ральный закон N 210-ФЗ); 
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев: 
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной пода-
чи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услу-
ги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не вклю-
ченных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта признаков оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица Администрации Орловского сельского поселения, служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-
ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руково-
дителя Администрации Орловского сельского поселения, руководите-
ля многофункционального центра при первоначальном отказе в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 
2.32. Местоположение административных зданий, в которых осу-
ществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должны обеспечивать удоб-
ство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остано-
вок общественного транспорта. 
В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и по-
мещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание уполномоченного органа оборудуется 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
- наименование; 
- местонахождение и юридический адрес; 
- режим работы; 
- график приема; 
- номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, также информационны-
ми стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 

- графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, поме-
щению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на ко-
торой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга; 
- и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельно-
сти; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающе-
го ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в кото-
рых предоставляются муниципальная услуги; 
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с 
другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.33. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
"Интернет"), средствах массовой информации; 
- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью Единого портала; 
- возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 
2.34. Основными показателями качества предоставления муници-
пальной услуги являются: 
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответ-
ствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом; 
- минимально возможное количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги; 
- отсутствие обоснованных жалоб на действия бездействие сотрудни-
ков и их некорректное невнимательное отношение к заявителям; 
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предостав-
ления муниципальной услуги; 
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездей-
ствия) Администрации Орловского сельского поселения, ее должност-
ных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муници-
пальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения 
об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявите-
лей. 
Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛ-
НЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБО-
ВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕН-
НОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
- прием, проверка документов и регистрация заявления; 
- получение сведений посредством межведомственного информаци-
онного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы "Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ); 
- рассмотрение документов и сведений; 
- принятие решения; 
- выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
Описание административных процедур представлено в приложении 
10 к настоящему Административному регламенту. 
Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются: 
- получение информации о порядке и сроках предоставления муници-
пальной услуги; 
- формирование заявления; 
- прием и регистрация уполномоченным органом заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги; 
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги; 
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
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действия) Администрации Орловского сельского поселения либо дей-
ствия (бездействия) должностных лиц Администрации Орловского 
сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме 
3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления на Едином портале без необходимо-
сти дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осу-
ществляется после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о харак-
тере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством ин-
формационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных докумен-
тов, указанных в Административном регламенте, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления зна-
чений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значе-
ний в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, ка-
сающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее подан-
ным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев со дня 
формирования текущего заявления (черновикам заявлений) (при за-
полнении формы заявления посредством ЕПГУ). 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
уполномоченный орган посредством Единого портала. 
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабоче-
го дня со дня подачи заявления на Единый портал, а в случае его по-
ступления в выходной, нерабочий праздничный день, - в следующий 
за ним первый рабочий день: 
а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении за-
явления; 
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги. 
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Администрации Орловского сельского поселения, ответственно-
го за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное долж-
ностное лицо), в государственной информационной системе, исполь-
зуемой уполномоченным органом для предоставления муниципальной 
услуги далее - ГИС. 
Ответственное должностное лицо: 
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посред-
ством Единого портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы до-
кументов (документы); 
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Ад-
министративного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Администрации Орловского сельского поселения, направленного 
заявителю в личный кабинет на Едином портале; 
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, который заявитель получает при личном обра-
щении в многофункциональный центр. 
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о ре-
зультате предоставления муниципальной услуги производится в лич-
ном кабинете на Едином портале при условии авторизации. Заяви-
тель имеет возможность просматривать статус электронного заявле-
ния, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете 
по собственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содер-
жащее сведения о факте приема заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мо-
тивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведе-
ния о принятии положительного решения о предоставлении муници-
пальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных 

органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для приня-
тия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующи-
ми руководителями своих должностных обязанностей, утвержденны-
ми постановлением Правительства Российской Федерации от 
12.12.2012 N 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельно-
сти руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений и территори-
альных органов государственных внебюджетных фондов (их регио-
нальных отделений) с учетом качества предоставления муниципаль-
ных услуг, руководителей многофункциональных центров предостав-
ления муниципальных услуг с учетом качества организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, а также о приме-
нении результатов указанной оценки как основания для принятия ре-
шений о досрочном прекращении исполнения соответствующими ру-
ководителями своих должностных обязанностей". 
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Администрации Орловского 
сельского поселения, должностного лица Администрации Орловского 
сельского поселения либо муниципального служащего в соответствии 
со статьей 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ и в порядке, установ-
ленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) об-
жалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг". 
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРА-
ТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Администрации Орловского сельского поселения, уполномоченными 
на осуществление контроля за предоставлением муниципальной 
услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспон-
денции, устная и письменная информация специалистов и должност-
ных лиц Администрации Орловского сельского поселения. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги; 
- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обраще-
ния граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых про-
верок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Администрации Орловского сельского поселения, но не 
реже одного раза в год. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок является: 
- получение от государственных органов, органов местного само-
управления информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов Российской Федерации, муници-
пальных нормативных правовых актов; 
- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодатель-
ства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений положений настоящего Административного регламента, 
муниципальных нормативных правовых актов осуществляется при-
влечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления муниципальной услуги; 
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 
Административного регламента. 
4.7. Должностные лица Администрации Орловского сельского поселе-
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ния принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устра-
няют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения. 
Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛО-
ВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ 
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) дей-
ствий (бездействия) Администрации Орловского сельского поселения, 
должностных лиц Администрации Орловского сельского поселения, 
муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 
работника многофункционального центра при предоставлении муни-
ципальной услуги в досудебном внесудебном порядке (далее - жало-
ба). 
Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме: 
- в Администрацию Орловского сельского поселения решение и (или) 
действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурно-
го подразделения Администрации Орловского сельского поселения, 
на решение и действия (бездействие) Администрации Орловского 
сельского поселения, руководителя Администрации Орловского сель-
ского поселения; 
- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя Администрации Орловского сель-
ского поселения; 
- к руководителю многофункционального центра - на решения и дей-
ствия (бездействие) работника многофункционального центра; 
- к учредителю многофункционального центра - на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра. 
В Администрации Орловского сельского поселения, многофункцио-
нальном центре, у учредителя многофункционального центра опреде-
ляются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Администрации Орловского сельского посе-
ления, Едином портале, а также предоставляется в устной форме по 
телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почто-
вым отправлением по адресу, указанному заявителем (представите-
лем). 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации Орловского сельского посе-
ления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его долж-
ностных лиц регулируется: 
Федеральным законом N 210-ФЗ; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 
N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг". 
Раздел VI. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
УСЛУГ 
Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняе-
мых многофункциональными центрами 
6.1. Многофункциональный центр осуществляет: 
- информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также кон-
сультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги, а также выдача доку-
ментов, включая составление на бумажном носителе и заверение вы-
писок из информационных систем органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги; 
- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном N 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
Информирование заявителей 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра по-
дробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 

вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) 
и должности работника многофункционального центра, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 
обращении заявителя по телефону работник многофункционального 
центра осуществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, предлагает 
заявителю: 
- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
- назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней со дня регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услу-
ги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофунк-
циональный центр, уполномоченный орган передает документы в 
многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между Администрацией Орловского 
сельского поселения и многофункциональным центром в порядке, 
утвержденном постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 27.09.2011 N 797 "О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного са-
моуправления". 
Порядок и сроки передачи Администрацией Орловского сельского по-
селения таких документов в многофункциональный центр определя-
ются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 27.09.2011 N 797 "О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного са-
моуправления". 
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся резуль-
татом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 
номерного талона из терминала электронной очереди, соответствую-
щего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: 
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удосто-
веряющего личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 
- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обраще-
ния представителя заявителя); 
- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
- выдает документы заявителю, запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ; 
- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оцен-
ки качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

Приложение 1 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти 
Форма 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного 
участка 

"__" __________ 20___ г. 
 
 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, 
органа местного самоуправления) 

 
1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если заявитель является ин-
дивидуальным предпринимателем) 
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1.1.3 Основной государственный регистрационный номер ин-
дивидуального предпринимателя, в случае если заяви-
тель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявите-
лем является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юри-

дического лица 
 

2. Сведения о земельном участке 
2.1 Кадастровый номер земельного участка  
2.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания террито-

рии и (или) схемы расположения образуемого земельно-
го участка на кадастровом плане территории, и проект-
ная площадь образуемого земельного участка  
(указываются в случае, предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

2.3 Цель использования земельного участка  
2.4 Адрес или описание местоположения земельного участ-

ка 
(указываются в случае, предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

Прошу выдать градостроительный план земельного участка. 
Приложение: ________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)"/на региональном портале государственных и муниципаль-
ных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в упол-
номоченный орган государственной власти, орган местного са-
моуправления либо в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу: 
_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 2 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти 
ФОРМА 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для фи-

зического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование за-

явителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об отказе в приеме документов 

___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 
В приеме документов для предоставления услуги "Выдача градостро-
ительного плана земельного участка" Вам отказано по следующим ос-
нованиям: 
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента 

Наименование основания для отказа в соот-
ветствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в приеме доку-
ментов 

подпункт "а" 
пункта 2.13  

заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка представлено в 
орган государственной власти, орган мест-
ного самоуправления, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги 

Указывается, какое 
ведомство предо-
ставляет услугу, ин-
формация о его ме-
стонахождении 

подпункт "б" 
пункта 2.13 

неполное заполнение полей в форме заяв-
ления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка, в том числе в интерак-
тивной форме заявления на Едином порта-
ле, региональном портале 

Указываются основа-
ния такого вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.13 

непредставление документов, предусмот-
ренных подпунктами "а" - "в" пункта 2.8 Ад-
министративного регламента; 

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, не пред-
ставленных заявите-
лем  

подпункт "г" 
пункта 2.13 

представленные документы утратили силу 
на день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; доку-
мент, удостоверяющий полномочия пред-
ставителя заявителя, в случае обращения 
за получением услуги указанным лицом) 

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, утра-
тивших силу 

подпункт "д" 
пункта 2.13 

представленные документы содержат под-
чистки и исправления текста 

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, содер-
жащих подчистки и 
исправления текста  

подпункт "е" 
пункта 2.13 

представленные в электронной форме до-
кументы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме по-
лучить информацию и сведения, содержа-
щиеся в документах 

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, содер-
жащих повреждения 

подпункт "ж" 
пункта 2.13 

заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка и документы, ука-
занные в подпунктах "б" - "г" пункта 2.8 Ад-
министративного регламента, представлены 
в электронной форме с нарушением требо-
ваний, установленных пунктами 2.5 – 2.7 
Административного регламента 

Указываются основа-
ния такого вывода 

подпункт "з" выявлено несоблюдение установленных Указывается исчер-

пункта 2.13 статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подпи-
си" условий признания квалифицированной 
электронной подписи действительной в до-
кументах, представленных в электронной 
форме 

пывающий перечень 
электронных доку-
ментов, не соответ-
ствующих указанному 
критерию 

Дополнительно информируем: _________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в приеме документов, а также иная дополнительная информация 
при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 3 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти 
 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для фи-
зического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное наименование за-
явителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земель-
ного участка 

___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительно-
го плана земельного участка от _____ № _____ принято решение                           
                                              (дата и номер регистрации) 
об отказе   выдаче градостроительного плана земельного участка. 
№ пункта 
Админи-
стратив-
ного ре-
гламента 

Наименование основания для отка-
за в соответствии с Администра-
тивным регламентом 

Разъяснение причин отказа в вы-
даче градостроительного плана 
земельного участка 

подпункт 
"а" пункта 
2.19 

заявление о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка 
представлено лицом, не являю-
щимся правообладателем земель-
ного участка, за исключением слу-
чая, предусмотренного частью 11 
статьи 573 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 
"б" пункта 
2.19 

отсутствует утвержденная докумен-
тация по планировке территории в 
случае, если в соответствии с Гра-
достроительным кодексом Россий-
ской Федерации, иными федераль-
ными законами размещение объек-
та капитального строительства не 
допускается при отсутствии такой 
документации 

Указывается конкретное обсто-
ятельство (ссылка на соответ-
ствующую структурную едини-
цу нормативного правового ак-
та), в соответствии с которым 
разработка документации по 
планировке территории явля-
ется обязательной 

подпункт 
"в" пункта 
2.19 

границы земельного участка не 
установлены в соответствии с тре-
бованиями законодательства Рос-
сийской Федерации, за исключени-
ем случая, предусмотренного ча-
стью 11 статьи 573 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации 

Указываются основания такого  
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка после устранения указанных 
нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в ______________________________________, 
а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем: ________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в выдаче градостроительного плана земельного участка, а также 
иная дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 4 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти 
ФОРМА 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
градостроительном плане земельного участка 

"__" __________ 20___ г. 
 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 

 
1. Сведения о заявителе 
1.1 Сведения о физическом лице, 

в случае если заявителем яв-
ляется физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удо-
стоверяющего личность 
(не указываются в случае, 
если заявитель является ин-
дивидуальным предпринима-
телем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер ин-
дивидуального предпринима-
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теля, в случае если заяви-
тель является индивидуаль-
ным предпринимателем 

1.2 Сведения о юридическом ли-
це, в случае если заявителем 
является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юриди-
ческого лица 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содер-
жащем опечатку/ ошибку 
№ Орган, выдавший  градостро-

ительный план земельного 
участка 

Номер документа Дата документа 

    
3. Обоснование для внесения исправлений 
в градостроительный план земельного участка 
№ Данные (сведения), указан-

ные в  градостроительном 
плане земельного участка 

Данные (сведения), 
которые необходимо 
указать в  градо-
строительном плане 
земельного участка 

Обоснование с указа-
нием реквизита  
(-ов) документа (-ов), 
документации, на ос-
новании которых при-
нималось решение о 
выдаче  градострои-
тельного плана зе-
мельного участка 

    
Прошу внести исправления в градостроительный план земельного 
участка, содержащий опечатку/ошибку. 
Приложение: ________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет 
в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)"/ на региональном портале государственных и муни-
ципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в упол-
номоченный орган государственной власти, орган местного са-
моуправления либо в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 5 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти 
 

ФОРМА 
Кому ___________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для фи-
зического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 
заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об отказе во внесении исправлений в градостроитель-

ный план земельного участка 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 
опечаток     и     ошибок в градостроительном плане земельного участ-
ка от ___________ № ______ принято решение об отказе во внесении 
(дата и номер регистрации) 
исправлений в градостроительный план земельного участка.  
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента 

Наименование основания для отказа 
во внесении исправлений в градо-
строительный план земельного участ-
ка в соответствии с Административ-
ным регламентом 

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений 
в градостроительный план 
земельного участка 

подпункт "а" 
пункта 2.25 

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2.2 Администра-
тивного регламента 

Указываются основания та-
кого вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.25 

отсутствие опечаток и ошибок в гра-
достроительном плане земельного 
участка 

Указываются основания та-
кого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного 
участка после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в ______________________________________, 
а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:_________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за во внесении исправлений в градостроительный план земельного 
участка, а также иная дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 6 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти 

ФОРМА 
Заявление о выдаче дубликата градостроительного плана зе-

мельного участка 
"__" __________ 20___ г. 

 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 
 
1. Сведения о заявителе 
1.1 Сведения о физическом лице, в слу-

чае если заявителем является физи-
ческое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяю-

щего личность (не указываются 
в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистра-
ционный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если за-
явитель является индивидуальным 
предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в слу-
чае если заявителем является юри-
дическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистра-

ционный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер налого-
плательщика – юридического лица 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка 
№ Орган, выдавший  градостроительный 

план земельного участка 
Номер докумен-
та 

Дата документа 

    
Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участ-
ка.  
Приложение: ________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:____________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет 
в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)"/ на региональном портале государственных и муни-
ципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в упол-
номоченный орган государственной власти, орган местного са-
моуправления либо в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 7 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти 
 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для фи-
зического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 
заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного пла-

на земельного участка 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градо-
строительного плана земельного участка от __________________ № 
_________________ принято  
(дата и номер регистрации) 
решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана зе-
мельного участка.  
№ пункта Ад-
министратив-
ного регла-
мента 

Наименование основания для 
отказа в выдаче дубликата гра-
достроительного плана зе-
мельного участка в соответ-
ствии с Административным ре-
гламентом 

Разъяснение причин отказа 
в выдаче дубликата градострои-
тельного плана земельного 
участка 

пункт 2.27 несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 2.2 
Административного регламен-
та. 

Указываются основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 
градостроительного плана земельного участка после устранения ука-
занного нарушения. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в ______________________________________, 
а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:_________________________________     
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка, 
а также иная дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 8 к Административному регламенту по предоставле-
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нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-
мельного участка» на территории муниципального образования 

Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-
ласти 

ФОРМА 
Заявление об оставлении заявления о выдаче градостроитель-

ного плана земельного участка без рассмотрения 
"__" __________ 20___ г. 

 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, 
органа местного самоуправления) 

Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка от ___________ № ____________ без рассмотрения. 
1. Сведения о заявителе 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем явля-

ется физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если заявитель является индивиду-
альным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивиду-
ального предпринимателя, в случае если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем яв-
ляется юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического 

лица 
 

Приложение: ________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет 
в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)"/ на региональном портале государственных и муни-
ципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в упол-
номоченный орган государственной власти, орган местного са-
моуправления либо в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 9 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти 
ФОРМА 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для фи-

зического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 

заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного 

плана земельного участка без рассмотрения 
На основании Вашего заявления от ______ № _______ об оставлении 
                                      (дата и номер регистрации) 
заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка 
без рассмотрения ___________________________________________  
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 
принято решение об оставлении заявления о выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка от ______ № _____ без рассмотрения. 
                                                      (дата и номер регистрации) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Приложение 10 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти 
Состав, последовательность и сроки выполнения администра-

тивных процедур (действий) при предоставлении государствен-
ной (муниципальной) услуги 

Основание 
для начала 
админи-
стративной 
процедуры 

Содержание 
администра-
тивных дей-
ствий 

Срок 
выпол-
нения 
админи-
стратив-
ных дей-
ствий 

Долж-
ност-
ное 
лицо, 
ответ-
ствен-
ное за 
вы-
полне-
ние 
адми-
ни-
стра-
тивно-
го дей-
ствия 

Место вы-
полнения 
админи-
стративно-
го дей-
ствия/ ис-
пользуе-
мая ин-
формаци-
онная си-
стема 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
администра-
тивного дей-
ствия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступле-
ние заявле-
ния и доку-

Прием и про-
верка ком-
плектности до-

До 1 ра-
бочего 
дня 

Адми-
ни-
стра-

Админи-
страция / 
ГИС / ПГС 

– 
 

регистрация 
заявления и 
документов в 

ментов для 
предостав-
ления госу-
дарствен-
ной (муни-
ципальной) 
услуги в 
Админи-
страцию 

кументов на 
нали-
чие/отсутствие 
оснований для 
отказа в прие-
ме документов, 
предусмотрен-
ных пунктом 
2.13 Админи-
стративного ре-
гламента 
 

ция, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
ной 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

 ГИС (присво-
ение номера 
и датирова-
ние);  
назначение 
должностно-
го лица, от-
ветственного 
за предо-
ставление 
муниципаль-
ной услуги, и 
передача ему 
документов 
 

Принятие ре-
шения об отка-
зе в приеме до-
кументов, в 
случае выяв-
ления основа-
ний для отказа 
в приеме доку-
ментов 
Регистрация 
заявления, в 
случае отсут-
ствия основа-
ний для отказа 
в приеме доку-
ментов  

 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
реги-
стра-
цию 
корре-
спон-
ден-
ции 

Админи-
страция 
/ГИС  

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
пакет заре-
гистриро-
ванных до-
кументов, 
поступив-
ших долж-
ностному 
лицу, 
ответствен-
ному за 
предостав-
ление  гос-
ударствен-
ной (муни-
ципальной) 
услуги 

Направление 
межведом-
ственных за-
просов в орга-
ны и организа-
ции 

в день 
реги-
страции 
заявле-
ния и до-
кументов 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
ной 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

Админи-
страция 
/ГИС/ ПГС 
/ СМЭВ 

отсутствие 
докумен-
тов, необ-
ходимых 
для 
предо-
ставления  
государ-
ственно 
(муници-
пальной) 
услуги, 
находя-
щихся в 
распоря-
жении 
государ-
ственных 
органов 
(организа-
ций) 

направление 
межведом-
ственного за-
проса в орга-
ны (органи-
зации), 
предостав-
ляющие до-
кументы 
(сведения), 
предусмот-
ренные пунк-
том 2.9 Ад-
министра-
тивного ре-
гламента, в 
том числе с 
использова-
нием СМЭВ 

Получение от-
ветов на меж-
ведомственные 
запросы, фор-
мирование 
полного ком-
плекта доку-
ментов 

5 рабо-
чих дня 
со дня 
направ-
ления 
межве-
дом-
ственно-
го запро-
са в ор-
ган или 
органи-
зацию, 
предо-
ставля-
ющие 
документ 
и ин-
форма-
цию, ес-
ли иные 
сроки не 
преду-
смотре-
ны зако-
нода-
тель-
ством 
Россий-
ской Фе-
дерации 
и субъ-
екта 
Россий-
ской Фе-
дерации 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
ной 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

Админи-
страция 
/ГИС/ ПГС 
/ СМЭВ 

– получение 
документов 
(сведений), 
необходимых 
для предо-
ставления 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 
пакет заре-
гистриро-
ванных до-
кументов, 
поступив-
ших долж-
ностному 
лицу, 
ответствен-
ному за 
предостав-
ление  гос-

Проверка соот-
ветствия доку-
ментов и све-
дений требова-
ниям норма-
тивных право-
вых актов 
предоставле-
ния государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги  

До 9 ра-
бочих 
дней 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-

Админи-
страция/ 
ГИС / ПГС 

основания 
отказа в 
предо-
ставлении 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги, 
преду-
смотрен-
ные пунк-

проект ре-
зультата 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги  
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ударствен-
ной (муни-
ципальной) 
услуги 

став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
но 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

том 2.19 
Админи-
стратив-
ного ре-
гламента 

4. Принятие решения 
проект ре-
зультата 
предостав-
ления госу-
дарствен-
ной (муни-
ципальной) 
услуги  

Принятие ре-
шения о предо-
ставления гос-
ударственной 
(муниципаль-
ной) услуги  
 

До 9 ра-
бочих 
дней 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
ной 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги; 
Руко-
води-
тель 
Упол-
номо-
ченно-
го ор-
га-
на)или 
иное 
упол-
номо-
ченное 
им ли-
цо 

Админи-
страция/ 
ГИС / ПГС 

– 
 

Результат 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги, под-
писанный 
усиленной 
квалифици-
рованной 
подписью ру-
ководителем 
Администра-
ции или ино-
го уполномо-
ченного им 
лица 
 

Формирование 
решения о 
предоставле-
нии государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги  
 

 Принятие ре-
шения об отка-
зе в предо-
ставлении 
услуги 

    Результат 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги по 
форме, при-
веденной в 
приложении 
№3 к Адми-
нистратив-
ному регла-
менту, под-
писанный 
усиленной 
квалифици-
рованной 
подписью ру-
ководителем 
Администра-
ции  или ино-
го уполномо-
ченного им 
лица 
 

Формирование 
решения об от-
казе в предо-
ставлении гос-
ударственной 
(муниципаль-
ной) услуги 
 

5. Выдача результата  
формиро-
вание и ре-
гистрация 
результата 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги, ука-
занного в 
пункте 2.20 
Админи-
стративного 
регламента,  
в форме 
электронно-
го докумен-
та в ГИС 

Регистрация 
результата 
предоставле-
ния государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги  
 

после 
оконча-
ния про-
цедуры 
принятия 
решения 
(в общий 
срок 
предо-
ставле-
ния гос-
удар-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 
не вклю-
чается) 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
но 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

Админи-
страция/ 
ГИС 

– Внесение 
сведений о 
конечном ре-
зультате 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги  

Направление в 
многофункцио-
нальный центр 
результата гос-
ударственной 
(муниципаль-
ной) услуги, 
указанного в 
пункте 2.17 
Администра-
тивного регла-
мента, в форме 

в сроки, 
установ-
ленные 
согла-
шением 
о взаи-
модей-
ствии 
между 
Админи-
страци-
ей и 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-

Админи-
страция / 
АИС МФЦ 

Указание 
заявите-
лем в За-
просе спо-
соба вы-
дачи ре-
зультата 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги в 

выдача ре-
зультата гос-
ударственной 
(муници-
пальной) 
услуги заяви-
телю в фор-
ме бумажно-
го документа, 
подтвержда-
ющего со-
держание 

электронного 
документа, 
подписанного 
усиленной ква-
лифицирован-
ной электрон-
ной подписью 
уполномочен-
ного должност-
ного лица Ад-
министрации 
 

мно-
гофунк-
цио-
нальным 
центром 

став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
но 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

мно-
гофункци-
ональном 
центре, а 
также по-
дача За-
проса че-
рез мно-
гофункци-
ональный 
центр 

электронного 
документа, 
заверенного 
печатью мно-
гофункцио-
нального 
центра;  
внесение 
сведений в 
ГИС о выда-
че результа-
та государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

Направление 
заявителю ре-
зультата 
предоставле-
ния государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги в лич-
ный кабинет на 
Едином порта-
ле 

В день 
реги-
страции 
резуль-
тата 
предо-
ставле-
ния гос-
удар-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
но 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

ГИС  Результат 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги, 
направлен-
ный заявите-
лю на лич-
ный кабинет 
на Едином 
портале 

 
Администрация Орловского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
19 сентября 2023 г.                                                               № 22 
 
О предоставлении отсрочки арендной платы по договорам арен-

ды муниципального имущества муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 

области в связи с частичной мобилизацией 
 
В соответствии с частью 3 статьи 16 Федерального закона от 24 июля 
2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринима-
тельства в Российской Федерации», постановляю: 
1. Администрация Орловского сельского поселения Верхнекетского 
района Томской области (далее – Администрация) по договорам 
аренды муниципального имущества, составляющего казну муници-
пального образования Орловское сельское поселение Верхнекетского 
района Томской области (далее – МО Орловское сельское поселение) 
(в том числе земельных участков), арендаторами по которым являют-
ся физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, 
юридические лица, в которых одно и то же физическое лицо, являю-
щееся единственным учредителем (участником) юридического лица и 
его руководителем, в случае если указанные физические лица, в том 
числе индивидуальные предприниматели или физические лица, яв-
ляющиеся учредителем (участником) юридического лица и его руко-
водителем, призванные на военную службу по мобилизации в Воору-
женные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Прези-
дента Российской Федерации от 21 сентября 2022 г. № 647 «Об объ-
явлении частичной мобилизации в Российской Федерации» или про-
ходящие военную службу по контракту, заключенному в соответствии 
с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона «О воинской обязанности 
и военной службе» (далее - Федеральный закон), либо заключившие 
контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложен-
ных на Вооруженные Силы Российской Федерации, обеспечить:  
а) предоставление отсрочки уплаты арендной платы на период про-
хождения военной службы или оказания добровольного содействия в 
выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации;  
б) предоставление возможности расторжения договоров аренды без 
применения штрафных санкций. 
2. Предоставление отсрочки уплаты арендной платы, указанной в 
подпункте «а» пункта 1 настоящего постановления, осуществляется 
на следующих условиях: 
а) отсутствие использования арендуемого по договору имущества в 
период прохождения военной службы или оказания добровольного 
содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы 
Российской Федерации, лицом, указанным в пункте 1 настоящего по-
становления;  
б) арендатор направляет арендодателю уведомление о предоставле-
нии отсрочки уплаты арендной платы с приложением копий докумен-
тов, подтверждающих статус прохождения военной службы по частич-
ной мобилизации в Вооруженных Силах Российской Федерации, или 
копии уведомления о заключении контракта о прохождении военной 
службы в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона 
либо контракта о добровольном содействии в выполнении задач, воз-
ложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, предостав-
ленного имущества (в том числе земельных участков), с которым за-
ключены указанные контракты; 
в) арендатору предоставляется отсрочка уплаты арендной платы на 
период прохождения лицом, указанным в пункте 1 настоящего поста-
новления, военной службы или оказания добровольного содействия в 
выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации;  
г) задолженность по арендной плате подлежит уплате на основании 
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дополнительного соглашения к договору аренды со дня окончания пе-
риода прохождения военной службы или оказания добровольного со-
действия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы 
Российской Федерации, поэтапно, не чаще одного раза в месяц, рав-
ными платежами, размер которых не превышает размера половины 
ежемесячной арендной платы по договору аренды;  
д) не допускается установление дополнительных платежей, подле-
жащих уплате арендатором в связи с предоставлением отсрочки; 
е) не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денеж-
ными средствами или иные меры ответственности в связи с несоблю-
дением арендатором порядка и сроков внесения арендной платы (в 
том числе в случаях, если такие меры предусмотрены договором 
аренды) на период прохождения лицом, указанным в пункте 1 насто-
ящего постановления, военной службы или оказания добровольного 
содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы 
Российской Федерации; 
ж) коммунальные платежи, связанные с арендуемым имуществом по 
договорам аренды, по которым арендатору предоставлена отсрочка 
уплаты арендной платы, в период такой отсрочки уплачиваются арен-
додателем. 
3. Расторжение договора аренды без применения штрафных санкций, 
указанное в подпункте «б» пункта 1 настоящего постановления, осу-
ществляется на следующих условиях: 
арендатор направляет арендодателю уведомление о расторжении до-
говора аренды с приложением копий документов, подтверждающих 
статус прохождения военной службы по частичной мобилизации в Во-
оруженных Силах Российской Федерации, или копии уведомления о 
заключении контракта о прохождении военной службы в соответствии 
с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона либо контракта о добро-
вольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооружен-
ные Силы Российской Федерации, предоставленного имущества (в 
том числе земельных участков), с которым заключены указанные кон-
тракты; 
договор аренды подлежит расторжению со дня получения арендода-
телем уведомления о расторжении договора аренды;  
не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денеж-
ными средствами или иные меры ответственности в связи с растор-
жением договора аренды (в том числе в случаях, если такие меры 
предусмотрены договором аренды). 
4. Муниципальным предприятиям, находящимся в ведении МО Ор-
ловское сельское поселение, по договорам аренды муниципального 
имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения за муни-
ципальными предприятиями, арендаторами по которым являются фи-
зические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юри-
дические лица, в которых одно и то же физическое лицо, являющееся 
единственным учредителем (участником) юридического лица и его ру-
ководителем, в случае если указанные физические лица, в том числе 
индивидуальные предприниматели или физические лица, являющие-
ся учредителем (участником) юридического лица и его руководителем, 
призванные на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы 
Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Россий-
ской Федерации от 21 сентября 2022 г. № 647 «Об объявлении ча-
стичной мобилизации в Российской Федерации» или проходящие во-
енную службу по контракту, заключенному в соответствии с пунктом 7 
статьи 38 Федерального закона, либо заключившие контракт о добро-
вольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооружен-
ные Силы Российской Федерации, обеспечить:  
а) предоставление отсрочки уплаты арендной платы на период про-
хождения военной службы или оказания добровольного содействия в 
выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации;  
б) предоставление возможности расторжения договоров аренды без 
применения штрафных санкций. 
5. Предоставление отсрочки уплаты арендной платы, указанной в 
подпункте «а» пункта 4 настоящего постановления, осуществляется 
на следующих условиях: 
а) отсутствие использования арендуемого по договору имущества в 
период прохождения военной службы или оказания добровольного 
содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы 
Российской Федерации, лицом, указанным в пункте 4 настоящего по-
становления; 
б) арендатор направляет арендодателю уведомление о предоставле-
нии отсрочки уплаты арендной платы с приложением копий докумен-
тов, подтверждающих статус прохождения военной службы по частич-
ной мобилизации в Вооруженных Силах Российской Федерации, или 
копии уведомления о заключении контракта о прохождении военной 
службы в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона 
либо контракта о добровольном содействии в выполнении задач, воз-
ложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, предостав-
ленного федеральным органом исполнительной власти, с которым за-
ключены указанные контракты; 
в) арендатору предоставляется отсрочка уплаты арендной платы на 
период прохождения лицом, указанным в пункте 4 настоящего поста-
новления, военной службы или оказания добровольного содействия в 
выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации; 
задолженность по арендной плате подлежит уплате на основании до-
полнительного соглашения к договору аренды со дня окончания пери-
ода прохождения военной службы или оказания добровольного со-
действия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы 
Российской Федерации, поэтапно, не чаще одного раза в месяц, рав-
ными платежами, размер которых не превышает размера половины 
ежемесячной арендной платы по договору аренды; 
г) не допускается установление дополнительных платежей, подлежа-
щих уплате арендатором в связи с предоставлением отсрочки; 
д) не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денеж-
ными средствами или иные меры ответственности в связи с несоблю-
дением арендатором порядка и сроков внесения арендной платы (в 
том числе в случаях, если такие меры предусмотрены договором 

аренды) на период прохождения лицом, указанным в пункте 4 насто-
ящего постановления, военной службы или оказания добровольного 
содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы 
Российской Федерации;  
е) коммунальные платежи, связанные с арендуемым имуществом по 
договорам аренды, по которым арендатору предоставлена отсрочка 
уплаты арендной платы, в период такой отсрочки уплачиваются арен-
додателем. 
6. Расторжение договора аренды без применения штрафных санкций, 
указанное в подпункте «б» пункта 4 настоящего постановления, осу-
ществляется на следующих условиях:  
арендатор направляет арендодателю уведомление о расторжении до-
говора аренды с приложением копий документов, подтверждающих 
статус прохождения военной службы по частичной мобилизации в Во-
оруженных Силах Российской Федерации, или копии уведомления о 
заключении контракта о прохождении военной службы в соответствии 
с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона «О воинской обязанности 
и военной службе» либо контракта о добровольном содействии в вы-
полнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Фе-
дерации, предоставленного федеральным органом исполнительной 
власти, с которым заключены указанные контракты;  
договор аренды подлежит расторжению со дня получения арендода-
телем уведомления о расторжении договора аренды;  
не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денеж-
ными средствами или иные меры ответственности в связи с растор-
жением договора аренды (в том числе в случаях, если такие меры 
предусмотрены договором аренды). 
7. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района.  
8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
9. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за со-
бой. 

Глава Орловского сельского поселения В.В.Горбунова 

 
Администрация Орловского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
19 сентября 2023 г.                                                               № 23 
 
Об утверждении отчета об исполнении местного бюджета муни-
ципального образования Орловское сельское поселение Верхне-
кетского района Томской области за 1 квартал 2023 года 
 
В соответствии с частью  5 статьи 264.2  Бюджетного кодекса Россий-
ской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», пунктом 3 статьи 29  Положения о бюджетном про-
цессе в муниципальном образовании Орловское сельское поселение 
Верхнекетского района Томской области, утвержденного решением 
Совета Орловского сельского поселения от 08.12.2020г. № 13, поста-
новляю: 
1. Утвердить отчет об исполнении местного бюджета муниципального 
образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области за 1 квартал 2023 года по доходам в сумме 14364,8 
тысяч рублей, в том числе налоговые и неналоговые доходы в сумме 
876,2 тысяч рублей, по расходам в сумме 14300,6 тысячи рублей, с 
превышением доходов над расходами (профицит местного бюджета) 
в сумме 64,2 тысячи рублей в следующем составе: 
1) Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области   по доходам за 1 квартал 2023 года согласно приложению 1 к 
настоящему постановлению; 
2) Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расхо-
дов классификации расходов бюджетов в ведомственной структуре 
расходов местного бюджета за 1 квартал 2023 года согласно прило-
жению 2 к настоящему постановлению;  
3) Отчет об исполнении источников финансирования дефицита мест-
ного бюджета муниципального образования Орловское сельское по-
селение Верхнекетского района Томской области по кодам классифи-
кации источников финансирования дефицитов бюджетов за 1 квартал 
2023 года согласно приложению 3 к настоящему постановлению; 
4) Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области   по дорожному фонду за 1 квартал 2023 года согласно при-
ложению 4 к настоящему постановлению; 
5) Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области   по разделам и подразделам классификации расходов бюд-
жетов за 1 квартал 2023 года согласно приложению 5 к настоящему 
постановлению 
6) Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расхо-
дов классификации расходов местного бюджета за 1 квартал 2023 го-
да согласно приложению 6 к настоящему постановлению;  
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория», разместить на официаль-
ном сайте Администрации Верхнекетского района. Настоящее поста-
новление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
3. Направить отчет об исполнении местного бюджета муниципального 
образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области за 1 квартал 2023 года в Совет Орловского сельско-
го поселения, в Контрольно-ревизионную комиссию муниципального 
образования Верхнекетский район Томской области. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
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собой. Глава Орловского сельского поселения В.В. Горбунова 
Приложение 1 утверждён постановлением Администрации Орловского сельского поселения №23 от 19.09.2023 г. 

Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области по доходам за 1 квартал 2023 год 

Код 

Наименование показателей 
План на 
2023 г 

План 1 
квартал 
2023 г. 

Исполнено 
на 01 ап-
реля 2023 
года 

% исп.к 
отч. 
кварталу 

% испол-
нения к го-
ду 

ДОХОДЫ 
182 101 00000 00 0000 000 Налоги на прибыль, доходы 235,00 52,30 33,10 63,3% 14,1% 
182 101 02010 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц 235,00 52,30 33,10 63,3% 14,1% 
182 103 00000 00 0000 000 Налоги на товары (работы, услуги), реализуемые на территории Российской Фе-

дерации 
394,90 115,00 100,30 87,2% 25,4% 

182 103 02000 01 0000 110 Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территрии Российской 
Федерации 

394,90 115,00 100,30 87,2% 25,4% 

182 106 00000 00 0000 000 Налоги на имущество 4,70 0,20 0,67 335,0% 14,3% 
182 106 06043 10 0000 110 Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположен-

ным в границах сельских поселений 
0,40 0,20 -0,03 -15,0% 0,0% 

182 106 06033 10 0000 110 Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в 
границах сельских поселений 

3,30 0,00 0,50 0,0% 15,2% 

182 106 01030 10 0000 110 Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам 
налогообложения, расположенным в границах сельских поселений  

1,00 0,00 0,20 20,0% 20,0% 

913 108 00000 00 0000 000 Государственная пошлина 3,80 1,50 0,40 26,7% 10,5% 
913 108 04020 01 0000 110 Госпошлина за совершение  нотариальных действий должностными лицами органов 

местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными ак-
тами Российской Федерации на совершение нотариальных действий 

3,80 1,50 0,40 26,7% 10,5% 

913 111 00000 00 0000 000   Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муни-
ципальной собственности 

65,50 15,00 0,80 
5,3% 1,2% 

913 111 05025 10 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на за-
ключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности сельских поселе-
ний (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных 
учреждений) 

0,70 0,00 0,00 #ДЕЛ/0! 0,0% 

913 111 09045 10 0000 120 Прочие поступления  от использования имущества, находящегося в собственности 
сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и авто-
номных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том 
числе казенных) 

64,80 15,00 0,80 5,3% 1,2% 

913 113 00000 00 0000 000 Доходы от оказания платных услуг и компенсации затрат государства 0,00 0,00 740,90 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
913 113 02995 10 0000 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов сельских поселений 0,00 0,00 740,90 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
902 116 00000 00 0000 000 ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА 1,00 0,30 0,00 0,0% 0,0% 
902 116 02020 02 0000 140 Административные штрафы, установленные законами субъектов Российской Федера-

ции об административных правонарушениях, за нарушение муниципальных правовых 
актов  

1,00 0,30 0,00 0,0% 0,0% 

  Итого налоговых и неналоговых  доходов: 704,90 184,3 876,2 475,4% 124,3% 
913 200 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления 19763,0 14999,5 13488,6 89,9% 68,3% 
913 202 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Фе-

дерации 
19763,0 14999,5 14229,5 94,9% 72,0% 

913 202 10000 00 0000 150 Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 1197,30 299,30 299,30 100,0% 25,0% 
913 202 15001 10 0000 150 Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание  бюджетной обеспеченности 1197,30 299,30 299,30 100,0% 25,0% 
913 202 30000 00 0000 150 Субвенции бюджетам бюджетной сиситемы Российской Федерации 215,80 55,90 55,90 100,0% 25,9% 
913 202 35118 10 0000 150 Субвенции бюджетам сельских поселений  на осуществление первичного воинского 

учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских окру-
гов 

215,80 55,90 55,90 
100,0% 25,9% 

913 202 40000 00 0000 150 Иные   межбюджетные трансферты 18349,9 14644,3 13874,3 94,7% 75,6% 
913 202 40014 10 0000 150 Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюдже-

тов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопро-
сов ме-стного значения  в соответствии с заключенными соглашениями 

609,9 209,90 139,90 
66,7% 22,9% 

913 202 49999 10 0000 150 Прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Устойчивое развитие сельских 
территорий Верхнекетского района" (внесение изменений в генеральный план поселе-
ний) 

0,00 0,00 0,00 
#ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

913 202 49999 10 0000 150 Прочие межбюджетные трансферты на поддержку мер по обеспечению сбалансиро-
ванности бюджетов сельских поселений 

4687,80 1391,80 691,80 49,7% 14,8% 

913 202 49999 10 0000 150 Прочие межбюджетные трансферты на компенсацию расходов по организации элек-
троснабжения от дизельных электростанций 

13052,2 13042,60 13042,60 100,0% 99,9% 

913 219 60010 10 0000 150 
Возврат прочих остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, 
имеющих целевое значение, рошлых лет из бюджетов сельских поселений 0,0 0,0 -740,9 

#ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

     Всего 20467,9 15183,8 14364,8 94,6% 70,2% 
Приложение 2 утверждён постановлением Администрации Орловского сельского поселения №23 от 19.09.2023 г. 

Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов в ведомственной структу-

ре расходов местного бюджета за 1 квартал 2023 год 

Наименование Мин РзПР ЦСР ВР 
План 
2023 
год 

План 1 
квартал 
2023 год 

Исполне-
но  на 01 
апреля 
2023 год 

% испол-
нения к 
плану 
2023 года 

% исполне-
ния к плану 
за 1 квартал 
2023 года 

В С Е Г О         20467,9 15248,9 14300,6 69,9% 93,8% 
Общегосударственные вопросы 913 0100     4713,7 1287,5 869,0 18,4% 67,5% 
Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федера-
ции и муниципального образования 

913 0102     727,5 181,5 165,0 22,7% 90,9% 

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной 
власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления 

913 0102 0020000300   727,5 181,5 165,0 22,7% 90,9% 

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 913 0102 0020400300 121 548,6 138,3 137.5 25,1% 99,4% 
Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда 913 0102 0020400300 122 13,2 3,3 0 0,0% 0,0% 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содер-
жания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов 

913 0102 0020400300 129 165,7 39,9 27.5 16,6% 68,9% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0104 0020400300 244 0,0 0,0 0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполни-
тельных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, 
местных администраций 

913 0104     3405,1 853,3 614,1 18,0% 72,0% 

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной 
власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления 

913 0104 0020000000   3405,1 853,3 614,1 18,0% 72,0% 

Центральный аппарат 913 0104 0020400000   3405,1 853,3 614,1 18,0% 72,0% 
Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 913 0104 0020400300 121 1740,9 417,0 337,0 19,4% 80,8% 
Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда 913 0104 0020400300 122 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содер-
жания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов 

913 0104 0020400300 129 525,8 126,0 70,7 13,4% 56,1% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0104 0020400300 244 391,4 117,5 79,8 20,4% 67,9% 
Закупка энергетических ресурсов 913 0104 0020400300 247 745,4 192,4 126,3 16,9% 65,6% 
Уплата прочих налогов, сборов  913 0104 0020400300 852 1,6 0,4 0,3 18,8% 75,0% 
Обеспечение проведения выборов и референдумов 913 0107     0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Проведение выборов депутатов Советов городского, сельских поселений 913 0107 0030000030   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Специальные расходы 913 0107 0030000030 880 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Резервные фонды 913 0111     50,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Резервные фонды 913 0111 0070000000   50,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Резервные фонды местных администраций 913 0111 0070500000   50,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0111 0070500000 870 50,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Другие общегосударственные вопросы 913 0113     531,1 252,7 89,9 16,9% 35,6% 
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Резервные фонды местных администраций 913 0113 0070500000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Уплата иных платежей  913 0113 0070500000 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Резервный фонд финансирования непредвиденных расходов Администрации Верх-
некетского района 

913 0113 0070500010   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Уплата иных платежей  913 0113 0070500010 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Резервный фонд Администрации Верхнекетского района по предупреждению и лик-
видации ЧС и последствий стихийных бедствий 

913 0113 0070500020   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0113 0070500020 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Предупреждение и ликвидация чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных 
бедствий 

913 0113 0070000000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Реализация государственной политики в области приватизации и управления госу-
дарственной и муниципальной собственностью 

913 0113 0900000000   531,1 252,7 89,9 16,9% 35,6% 

Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государствен-
ной и муниципальной собственности 

913 0113 0900200000   418,9 165,2 75,0 17,9% 45,4% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0113 0900200000 244 114,8 86,1 0,0 0,0% 0,0% 
Упалата налога на имущество организаций и земельного налога 913 0113 0900200000 851 304,1 79,1 75,0 24,7% 94,8% 
Уплата иных платежей  913 0113 090200000 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Выполнение других обязательств муниципального образования 913 0113 0090300000   112,2 87,5 14,9 13,3% 17,0% 
Прочие расходы органов местного самоуправления 913 0113 0090300010 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Расходы на уплату ежегодных членских взносов на организацию деятельности Ассо-
циации "Совет муниципальных образований Томской области" 

913 0113 0090300030   5,9 5,9 5,9 100,0% 100,0% 

Уплата иных платежей  913 0113 0090300030 853 5,9 5,9 5,9 100,0% 100,0% 
Выполнение других обязательств муниципального образования 913 0113 0090300080   106,3 81,6 9,0 8,5% 11,0% 
Прочие расходы органов местного самоуправления 913 0113 0090300080 244 72,2 72,2 0,0 0,0% 0,0% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0113 0090300080 247 34,1 9,4 9,0 26,4% 95,7% 
Национальная оборона 913 0200     215,8 55,9 46,8 21,7% 83,7% 
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 913 0203     215,8 55,9 46,8 21,7% 83,7% 
Государственная программа "Эффективное управление региональными финансами и 
совершенствование межбюджетных отношений в Томской области" 

913 0203 2100000000   215,8 55,9 46,8 21,7% 83,7% 

Подпрограмма "Совершенствование межбюджетных отношений в Томской области" 913 0203 2120000000   215,8 55,9 46,8 21,7% 83,7% 
Основное мероприятие "Обеспечение осуществления в муниципальных образовани-
ях Томской области передаваемых Российской Федерацией органам местного само-
управления полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсут-
ствуют военные комиссариаты" 

913 0203 2128100000   215,8 55,9 46,8 21,7% 83,7% 

Осуществление первичного воинского учета на итерриториях, где отсутствуют воен-
ные комиссариаты 

913 0203 2128151180   215,8 55,9 46,8 21,7% 83,7% 

Фонд оплаты труда и страховые взносы 913 0203 2128151180 121 156,0 39,0 39,0 25,0% 100,0% 
Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 913 0203 2128151180 122 5,0 5,0 0,0 0,0% 0,0% 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содер-
жания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов 

913 0203 2128151180 129 47,1 11,9 7,8 16,6% 65,5% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0203 2128151180 244 7,7 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Национальная безопасность и правохранительная деятельность 913 0300     0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техноген-
ного характера, пожарная безопасность 

913 0310 0090300050 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Национальная экономика 913 0400     1004,8 429,1 286,4 28,5% 66,7% 
Дорожное хозяйство(дорожные фонды) 913 0409     1004,8 429,1 286,4 28,5% 66,7% 
Поддержка дорожного хозяйства 913 0409 3150000000   394,9 219,2 208,7 52,8% 95,2% 
Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в гра-
ницах населенных пунктов, а также осуществление иных полномочий в области ис-
пользования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации за счет средств дорожных 
фондов поселений 

913 0409 3150200320   394,9 219,2 208,7 52,8% 95,2% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0409 3150200320 244 394,9 219,2 208,7 52,8% 95,2% 
Муниципальные программы 913 0409 7950000000   609,9 209,9 77,7 12,7% 37,0% 
Муниципальная программа «Развитие транспортной системы Верхнекетского райо-
на» 

913 0409 7951700000   609,9 209,9 77,7 12,7% 37,0% 

прочие межбюджетные трансферты на реализацию муниципальной программы «Раз-
витие транспортной системы Верхнекетского района» (Мероприятия в отношении ав-
томобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов по расходам 
дорожного фонда муниципального образования Верхнекетский район Томской обла-
сти) 

913 0409 7951700030 244 609,9 209,9 77,7 12,7% 37,0% 

Другие вопросы в области национальной экономики 913 0412     0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 
Муниципальные программы 913 0412 7950000000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 
Муниципальная программа "Устойчивое развитие сельских территорий Верхнекетско-
го района" 

913 0412 7950100000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 

Прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Устойчивое развитие сель-
ских территорий Верхнекетского района" (внесение изменений в генеральный план 
поселений) 

913 0412 7950100070 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 

Прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Устойчивое развитие сель-
ских территорий Верхнекетского района" (определение границ населенных пунктов) 

913 0412 7950100080 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 

Жилищное-коммунальное хозяйство 913 0500     14351,8 13435,7 13057,7 91,0% 97,2% 
Жилищное хозяйство 913 0501     64,8 32,4 0,0 0,0% 0,0% 
Поддержка жилищного хозяйства 913 0501 3900000000   64,8 32,4 0,0 0,0% 0,0% 
Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъектов РФ и муници-
пального жилищного фонда 

913 0501 3900200000   64,8 32,4 0,0 0,0% 0,0% 

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного иму-
щества 

913 0501 3900200000 243 64,8 32,4 0,0 0,0% 0,0% 

Уплата иных платежей  913 0501 3900200000 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Муниципальная программа "Капитальный ремонт муниципального жилищного фонда 
в муниципальном образовании Верхнекетский район Томской области " 

913 0501 7951400000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Капитальный ремонт муни-
ципального жилищного фонда в муниципальном образовании Верхнекетский район 
Томской области" 

913 0501 7951400000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного иму-
щества 

913 0501 7951400000 243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Коммунальное хозяйство 913 0502     13929,1 13305,2 12963,5 93,1% 97,4% 
Компенсация местным бюджетам расходов по организации электроснабжения от ди-
зельных электростанций 

913 0502 0148140120   13 042,7 13 042,7 12 874,8 98,7% 98,7% 

Субсидии (гранты в форме субсидий) на финансовое обеспечение затрат в связи с 
производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, поряд-
ком (правилами) предоставления которых не установлены требования о последую-
щем подтверждении их исполнения 

913 0502 0148140120 813 12 600,0 12 600,0 12 600,0 100,0% 100,0% 

Закупка энергетических ресурсов 913 0502 0148140120 247 442,7 442,7 274,8 62,1% 62,1% 
Мероприятия в области коммунального хозяйства 913 0502 3910000000   876,9 262,5 88,6 10,1% 33,8% 
Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного иму-
щества 

913 0502 3910200000 243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0502 3910200000 244 0,0 0,0 0,0 0,0% 0,0% 
Мероприятия в области коммунального хозяйства 913 0502 3910000000   0,0 0,0 0,0 0,0% 0,0% 
Расходы на оплату электроэнергии по станции подготовки питьевой воды для хозяй-
ственно-питьевых нужд 

913 0502 3910500000   876,9 262,5 88,6 10,1% 33,8% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0502 3910500010 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Закупка энергетических ресурсов 913 0502 3910500010 247 221,3 92,3 0,0 0,0% 0,0% 
Уплата прочих налогов, сборов  913 0502 3910500020 852 0,1 0,1 0,1 100,0% 100,0% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0502 3910500020 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0502 3910500040 244 467,4 95,1 63,4 13,6% 66,7% 
Закупка энергетических ресурсов 913 0502 3910500040 247 188,1 75,0 25,1 13,3% 33,5% 
Компенсация местным бюджетам расходов по организации электроснабжения от ди-913 0502 39105S0120   9,5 0,0 0,0 0,0% 0,0% 
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зельных электростанций 
Субсидии (гранты в форме субсидий) на финансовое обеспечение затрат в связи с 
производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, поряд-
ком (правилами) предоставления которых не установлены требования о последую-
щем подтверждении их исполнения 

913 

0502 39105S0120 

813 9,5 0,0 0,0 0,0% 0,0% 

Прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Модернизация коммуналь-
ной инфраструктуры Верхнекетского района" 

913 
0502 7951200000 

  0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного иму-
щества 

913 
0502 7951200010 

244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Муниципальная программа "Модернизация коммунальной инфраструктуры Верхне-
кетского района" (Проведение капитальных ремонтов объектов коммунальной ин-
фраструктуры в целях подготовки хозяйственного комплекса Томской области к без-
аварийному прохождению отопительного сезона) 

913 

0502 79512S0910 

243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Муниципальная программа "Модернизация коммунальной инфраструктуры Верхне-
кетского района" (Проведение капитальных ремонтов объектов коммунальной ин-
фраструктуры в целях подготовки хозяйственного комплекса Томской области к без-
аварийному прохождению отопительного сезона) 

913 

0502 1918040910 

243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Благоустройство 913 0503     357,9 98,1 94,2 26,3% 96,0% 
Уличное освещение 913 0503 6000100000   291,9 90,7 88,1 30,2% 97,1% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0503 6000100000 244 48,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Закупка энергетических ресурсов 913 0503 6000100000 247 243,7 90,7 88,1 36,2% 97,1% 
Ликвидация несанкционированной свалки 913 0503 6000300000 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Содержание мест захоронения 913 0503 6000400000 244 0,0 0,0 0,0 0,0% 0,0% 
Прочие мероприятия по благоустройству поселений 913 0503 6000500000 244 48,6 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Уплата прочих налогов, сборов  913 0503 6000500000 852 9,9 7,4 6,1 61,6% 82,4% 
Организация общественных работ(заработная плата) 913 0503 6000500050 111 5,8 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Организация общественных работ(оплата страховых взносов) 913 0503 6000500050 119 1,7 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Образование 913 0700     6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Молодежная политика  913 0707     6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Организационно-воспитательная работа с молодежью 913 0707 4310000000   6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Проведение мероприятий для детей и молодежи 913 0707 4310100000   6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0707 4310100000 244 6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Физическая культура и спорт 913 1100     13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Физическая культура  913 1101     13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия 913 1101 5120000000   13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма 913 1101 5129700000   13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 1101 5129700000 244 13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
 Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам  бюджетной системы 
Российской Федерации 

913 
1400   

  162,6 40,7 40,7 25,0% 100,0% 

Прочие межбюджетные трансферты общего характера  913 1403               
межбюджетные трансферты 913 1403 5210000000   162,6 40,7 40,7 25,0% 100,0% 
Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов посе-
лений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципаль-
ных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного 
значения в соответствии с заключенными соглашениями 

913 1403 5210600000 

  

162,6 40,7 40,7 25,0% 100,0% 

в том числе: 913                 
 на осуществление части полномочий по организации и осуществлению мероприятий 
по работе с детьми и молодежью в поселениях 

913 
1403 5210600010 540 

8,7 2,2 2,2 25,3% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по созданию условий для организации досуга и 
обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры; по организации 
библиотечного обслуживания населения, комплектованию и обеспечению сохранно-
сти библиотечных фондов библиотек поселениянаселения, комплектованию и обес-
печению сохранности библиотечных фондов библиотек поселения 

913 1403 5210600020 540 4,4 1,1 1,1 25,0% 100,0% 

 на осуществление контроля предусмотренного частями 3, 8 статьи 99 ФЗ от 
05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд" 

913 
1403 5210600030 540 

1,3 0,3 0,3 23,1% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по организации в границах поселения электро-, 
тепло- и водоснабжения населения 

913 
1403 5210600040 540 

43,9 11,0 11,0 25,1% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по организации и осуществлению участия в 
предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах по-
селения 

913 1403 5210600050 540 8,8 2,2 2,2 25,0% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по подготовке документов для выдачи разре-
шений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), подго-
товке документов для выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при 
осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
расположенных на территории поселения; осуществлению в случаях, предусмотрен-
ных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, соору-
жений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров 
нарушений 

913 

1403 

5210600060 540 39,5 9,9 9,9 25,1% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по проведению внешнего муниципального фи-
нансового контроля 

913 
1403 5210600070 540 

3,1 0,8 0,8 25,8% 100,0% 

Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов посе-
лений  на осуществление части полномочий по проведению текущей антикоррупци-
онной и правовой экспертизы проектов  муниципальных нормативных правовых актов 

913 
1403 

5210600080 
540 

18,0 4,5 4,5 25,0% 100,0% 

по осуществлению закупок в соответствии с требованиями, установленными Феде-
ральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок то-
варов, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», пу-
тём проведения электронного и открытого аукционов, запросов котировок, запросов 
предложений, предварительного отбора участников закупки в целях оказания гума-
нитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного 
или техногенного характера; по размещению в реестре контрактов информации и до-
кументов о заключённых заказчиком муниципальных контрактах 

913 1403 5210600090 540 1,2 0,3 0,3 25,0% 100,0% 

  по опубликованию муниципальных нормативных правовых актов поселения и их 
проектов; по размещению официальной информации поселения в информационном 
вестнике Верхнекетского района "Территория" 

913 1403 5210600100 540 23,0 5,7 5,7 24,8% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по соблюдению требований к служебному по-
ведению и урегулированию конфликта интересов 

913 1403 5210600130 540 3,1 0,8 0,8 25,8% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по оценке и обследованию жилых помещений в 
целях признания в установленном порядке жилых помещений муниципального и 
частного жилищного фонда 

913 1403 5210600140 540 6,3 1,6 1,6 25,4% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по проведению внутреннего муниципального 
финансового контроля 

913 1403 5210600170 540 1,3 0,3 0,3 23,1% 100,0% 

Приложение 3 утверждён постановлением Администрации Орловского сельского поселения №23 от 19.09.2023 г. 
Отчет об исполнении источников финансирования дефицита местного бюджета муниципального образования Орловское сельское по-

селение Верхнекетского района Томской области по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов за 1 
квартал 2023 года 

Код бюджетной классификации Россий-
ской Федерации 

Наименование 
План на 
2023  год, 
тыс. руб. 

План 1 
квартал 
2023 года, 
тыс. руб. 

Кассовое    ис-
полнение на 1 
квартал 2023 
год, тыс. руб. 

код главного ад-
министратора 

код группы,подгруппы, 
статьи и вида источников 

    Источники финансирования дефицита местного бюджета  - всего 0,0 65,0 -64,2 
    в том числе:       
913   Администрация Орловского сельского поселения 0,0 65,0 -64,2 
913 01 05 02 01 10 0000 510 Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений -20 467,9 -15 183,9 -14 364,8 
913 01 05 02 01 10 0000 610 Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений 20 467,9 15 248,9 14 300,6 

Приложение 4 утверждён постановлением Администрации Орловского сельского поселения №23 от 19.09.2023 г. 
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Отчет об исполнении местного бюджета   муниципального образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской области   по дорожному фонду за 1 квартал 2023 года 

Наименование показателя 
План на 
2023 год, 
тыс. руб. 

 План за 1 
квартал 
2023 года, 
тыс. руб. 

Исполнено  
на 01 ап-
реля 2023 
г. 

% ис-
полне-
ния к 
году 

% испол-
нения на 1 
апреля 
2023 г 

Остаток денежных средств на начало года                               0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
Доходы Дорожного фонда - всего               394,3 115,0 100,3 25 87 
Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории РФ 394,3 115,0 100,3 25 87 
в том числе:                   
Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Россий-
ской Федерации 193,3 60,9 51,6 27 85 
Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, 
зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации 1,0 0,1 0,2 20 200 
Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, производимый на территории Российской Федерации, зачис-
ляемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации 220,5 58,0 55,1 25 95 
Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, производимый на территории Российской Федерации, зачисля-
емые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации -20,5 -4,0 -6,6 32 165 
Прочие межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий муниципальной программы  «Развитие транс-
портной системы Верхнекетского района» (мероприятия в отношении автомобильных дорог местного значения в 
границах населенных пунктов по расходам дорожного фонда муниципального образования Верхнекетский район 
Томской области) 0,0 0,0 0,0 0 0 
Иные налоговые и неналоговые доходы бюджета поселения 0,0 0,0 0,0 0 0 
Расходы Дорожного фонда - всего   394,9 219,3 208,8 53 95 
в том числе по направлениям:            
ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования 394,9 219,3 208,8 53 95 
Остаток денежных средств на конец отчетного периода 0,0 0,0 -108,5 0 0 

Приложение 5 утверждён постановлением Администрации Орловского сельского поселения №23 от 19.09.2023 г. 
Отчёт об исполнении местного бюджета муниципального образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 

области по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов за 1 квартал 2023 года 

Наименование разделов, подразделов Коды 
План на 
2023 год 

Исполнено  на 01 
апреля 2023 г. 

% испол-
нения 

Всего:   20467,9 14300,6 69,9 
Общегосударственные вопросы 0100 4713,7 869,0 18,4 
Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования 0102 727,5 165,0 22,7 
Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации, местных администраций 0104 3405,1 614,1 18 
Обеспечение проведения выборов и референдумов 0107 0,0 0,0 0 
Резервные фонды 0111 50,0 0,0 0 
Другие общегосударственные вопросы 0113 531,1 89,9 16,9 
Национальная оборона 0200 215,8 46,8 21,7 
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 0203 215,8 46,8 21,7 
Национальная безопасность и правохранительная деятельность 0300 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 
Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характора, пожарная безопас-
ность 0310 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 
Национальная экономика 0400 1004,8 286,4 28,5 
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 0409 1004,8 286,4 28,5 
Другие вопросы в области национальной экономики 0412 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 
Жилищно-коммунальное хозяйство 0500 14351,8 13057,7 91 
Жилищное хозяйство 0501 64,8 0,0 0 
Коммунальное хозяйство 0502 13929,1 12963,5 93,1 
Благоустройство 0503 357,9 94,2 26,3 
Образование 0700 6,2 0,0 0 
Молодежная политика  0707 6,2 0,0 0 
Социальная политика 1000 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 
Физическая культура и спорт 1100 13,0 0,0 0 
Физическая культура 1101 13,0 0,0 0 
Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной системы Российской федерации  1400 162,6 40,7 25 
Прочие межбюджетные трансферты общего характера 1403 162,6 40,7 25 

Приложение 6 утверждён постановлением Администрации Орловского сельского поселения №23 от 19.09.2023 г. 
Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов местного бюджета за 1 квартал 2023 

год 

Наименование РзПР ЦСР ВР 
План 
2023 
год 

План 1 
квартал 
2023 год 

Исполнено  
на 01 апре-
ля 2023 год 

% исполне-
ния к плану 
2023 год 

% исполнения к 
плану за 1 квар-
тал 2023 год 

В С Е Г О       20467,9 15248,9 14300,6 69,9% 93,8% 
Общегосударственные вопросы 0100     4713,7 1287,5 869,0 18,4% 67,5% 
Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Фе-
дерации и муниципального образования 

0102     727,5 181,5 165,0 22,7% 90,9% 

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного само-
управления 

0102 0020000000   727,5 181,5 165,0 22,7% 90,9% 

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 0102 0020400300 121 548,6 138,3 137.5 25,1% 99,4% 
Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда 0102 0020400300 122 13,2 3,3 0 0,0% 0,0% 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного со-
держания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) орга-
нов 

0102 0020400300 129 165,7 39,9 27.5 16,6% 68,9% 

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших испол-
нительных органов государственной власти субъектов Российской Феде-
рации, местных администраций 

0104     3405,1 853,3 614,1 18,0% 72,0% 

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного само-
управления 

0104 0020000000   3405,1 853,3 614,1 18,0% 72,0% 

Центральный аппарат 0104 0020400000   3405,1 853,3 614,1 18,0% 72,0% 
Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 0104 0020400300 121 1740,9 417,0 337,0 19,4% 80,8% 
Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда 0104 0020400300 122 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного со-
держания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) орга-
нов 

0104 0020400300 129 525,8 126,0 70,7 13,4% 56,1% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд 

0104 0020400300 244 391,4 117,5 79,8 20,4% 67,9% 

Закупка энергетических ресурсов 0104 0020400300 247 745,4 192,4 126,3 16,9% 65,6% 
Уплата иных платежей  0104 0020400300 852 1,6 0,4 0,3 18,8% 75,0% 
Проведение выборов депутатов Советов городского, сельских поселений 0107 0030000030   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 
Специальные расходы 0107 0030000030 880 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 
Резервные фонды 0111     50,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Резервные фонды 0111 0070000000   50,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Резервные фонды местных администраций 0111 0070500000   50,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд 

0111 0070500000 870 50,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 

Другие общегосударственные вопросы 0113     531,1 252,7 89,9 16,9% 35,6% 
Резервные фонды местных администраций 0113 0070500000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Уплата иных платежей  0113 0070500000 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Резервный фонд финансирования непредвиденных расходов Администрации 
Верхнекетского района 

0113 0070500010   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
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Уплата иных платежей  0113 0070500010 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Резервный фонд Администрации Верхнекетского района по предупреждению и 
ликвидации ЧС и последствий стихийных бедствий 

0113 0070500020   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд 

0113 0070500020 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Предупреждение и ликвидация чрезвычайных ситуаций и последствий стихий-
ных бедствий 

0113 0070000000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Реализация государственной политики в области приватизации и управления 
государственной и муниципальной собственностью 

0113 0090000000   531,1 252,7 89,9 16,9% 35,6% 

Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государ-
ственной и муниципальной собственности 

0113 0090200000   418,9 165,2 75,0 17,9% 45,4% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд 

0113 0090200000 244 114,8 86,1 0,0 0,0% 0,0% 

Упалата налога на имущество организаций и земельного налога 0113 0090200000 851 304,1 79,1 75,0 24,7% 94,8% 
Уплата иных платежей  0113 0090200000 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Выполнение других обязательств муниципального образования 0113 0090300000   112,2 87,5 14,9 13,3% 17,0% 
Прочие расходы органов местного самоуправления 0113 0090300010 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Расходы на уплату ежегодных членских взносов на организацию деятельности 
Ассоциации "Совет муниципальных образований Томской области" 

0113 0090300030   5,9 5,9 5,9 100,0% 100,0% 

Уплата иных платежей  0113 0090300030 853 5,9 5,9 5,9 100,0% 100,0% 
Выполнение других обязательств муниципального образования 0113 0090300080   106,3 81,6 9,0 8,5% 11,0% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд 

0113 0090300080 244 72,2 72,2 0,0 0,0% 0,0% 

Закупка энергетических ресурсов 0113 0090300080 247 34,1 9,4 9,0 26,4% 95,7% 
Национальная оборона 0200     215,8 55,9 46,8 21,7% 83,7% 
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 0203     215,8 55,9 46,8 21,7% 83,7% 
Государственная программа "Эффективное управление региональными финан-
сами и совершенствование межбюджетных отношений в Томской области" 

0203 2100000000   215,8 55,9 46,8 21,7% 83,7% 

Подпрограмма "Совершенствование межбюджетных отношений в Томской обла-
сти" 

0203 2120000000   215,8 55,9 46,8 21,7% 83,7% 

Основное мероприятие "Обеспечение осуществления в муниципальных образо-
ваниях Томской области передаваемых Российской Федерацией органам мест-
ного самоуправления полномочий по первичному воинскому учету на территори-
ях, где отсутствуют военные комиссариаты" 

0203 2128100000   215,8 55,9 46,8 21,7% 83,7% 

Осуществление первичного воинского учета на итерриториях, где отсутствуют 
военные комиссариаты 

0203 2128151180   215,8 55,9 46,8 21,7% 83,7% 

Фонд оплаты труда и страховые взносы 0203 2128151180 121 156,0 39,0 39,0 25,0% 100,0% 
Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда 203 2128151180 122 5,0 5,0 0,0 0,0% 0,0% 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного со-
держания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) орга-
нов 

0203 2128151180 129 47,1 11,9 7,8 16,6% 65,5% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд 

0203 2128151180 244 7,7 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 

Национальная безопасность и правохранительная деятельность 0300     0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техно-
генного характер, пожарная безопасность 

0310 0090300050 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Национальная экономика 0400     1004,8 429,1 286,4 28,5% 66,7% 
Дорожное хозяйство(дорожные фонды) 0409     1004,8 429,1 286,4 28,5% 66,7% 
Поддержка дорожного хозяйства 0409 3150000000   394,9 219,2 208,7 52,8% 95,2% 
Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в 
границах населенных пунктов, а также осуществление иных полномочий в обла-
сти использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельно-
сти в соответствии с законодательством Российской Федерации за счет средств 
дорожных фондов поселений 

0409 3150200320   394,9 219,2 208,7 52,8% 95,2% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд 

0409 3150200320 244 394,9 219,2 208,7 52,8% 95,2% 

Муниципальные программы 0409 7950000000   609,9 209,9 77,7 12,7% 37,0% 
Муниципальная программа «Развитие транспортной системы Верхнекетского 
района» 

0409 7951700000   609,9 209,9 77,7 12,7% 37,0% 

прочие межбюджетные трансферты на реализацию муниципальной программы 
«Развитие транспортной системы Верхнекетского района» (Мероприятия в от-
ношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунк-
тов по расходам дорожного фонда муниципального образования Верхнекетский 
район Томской области) 

0409 7951700030 244 609,9 209,9 77,7 12,7% 37,0% 

Другие вопросы в области национальной экономики 0412     0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 
Муниципальные программы 0412 7950000000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 
Муниципальная программа "Устойчивое развитие сельских территорий Верхне-
кетского района" 

0412 7950100000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 

Прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Устойчивое развитие 
сельских территорий Верхнекетского района" (внесение изменений в генераль-
ный план поселений) 

0412 7950100070 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 

Прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Устойчивое развитие 
сельских территорий Верхнекетского района" (определение границ населенных 
пунктов) 

0412 7950100080 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 

Жилищное-коммунальное хозяйство 0500     14351,8 13435,7 13057,7 91,0% 97,2% 
Жилищное хозяйство 0501     64,8 32,4 0,0 0,0% 0,0% 
Поддержка жилищного хозяйства 0501 3900000000   64,8 32,4 0,0 0,0% 0,0% 
Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъектов РФ и муни-
ципального жилищного фонда 

0501 3900200000   64,8 32,4 0,0 0,0% 0,0% 

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного 
имущества 

0501 3900200000 243 64,8 32,4 0,0 0,0% 0,0% 

Уплата иных платежей  0501 3900200000 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Муниципальная программа "Капитальный ремонт муниципального жилищного 
фонда в муниципальном образовании Верхнекетский район Томской области" 

0501 7951400000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Капитальный ремонт 
муниципального жилищного фонда в муниципальном образовании Верхнекет-
ский район Томской области" 

0501 7951400000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного 
имущества 

0501 7951400000 243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Коммунальное хозяйство 0502     13929,1 13305,2 12963,5 93,1% 97,4% 
Компенсация местным бюджетам расходов по организации электроснабжения от 
дизельных электростанций 

0502 0148140120   12 600,0 12 600,0 12 600,0 100,0% 100,0% 

Субсидии (гранты в форме субсидий) на финансовое обеспечение затрат в связи 
с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, 
порядком (правилами) предоставления которых не установлены требования о 
последующем подтверждении их исполнения 

0502 0148140120 813 12 600,0 12 600,0 12 600,0 100,0% 100,0% 

Закупка энергетических ресурсов 0502 0148140120 247 442,7 442,7 274,8 62,1% 62,1% 
Мероприятия в области коммунального хозяйства 0502 3910000000   886,4 262,5 88,6 10,0% 33,8% 
Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного 
имущества 

0502 3910200000 243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд 

0502 3910500010 244 0,0 0,0 0,0 0,0% 0,0% 

Расходы на оплату электроэнергии по станции подготовки питьевой воды для хо-
зяйственно-питьевых нужд 

0502 3910500000   876,9 262,5 88,6 10,1% 33,8% 

Закупка энергетических ресурсов 0502 3910500010 247 221,3 92,3 0,0 0,0% 0,0% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд 0502 3910500020 

244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Уплата прочих налогов, сборов  0502 3910500020 852 0,1 0,1 0,1 100,0% 100,0% 
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Закупка энергетических ресурсов 0502 3910500040 247 188,1 75,0 25,1 13,3% 33,5% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд 0502 3910500040 

244 
467,4 95,1 63,4 

13,6% 66,7% 

Компенсация местным бюджетам расходов по организации электроснабжения от 
дизельных электростанций 0502 39105S0120 

  
9,5 0,0 0,0 

0,0% 0,0% 

Субсидии (гранты в форме субсидий) на финансовое обеспечение затрат в связи 
с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, 
порядком (правилами) предоставления которых не установлены требования о 
последующем подтверждении их исполнения 0502 39105S0120 

813 9,5 0,0 0,0 0,0% 0,0% 

Прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Модернизация комму-
нальной инфраструктуры Верхнекетского района" 0502 7951200000 

  0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Муниципальная программа "Модернизация коммунальной инфраструктуры 
Верхнекетского района" (Проведение капитальных ремонтов объектов комму-
нальной инфраструктуры в целях подготовки хозяйственного комплекса Томской 
области к безаварийному прохождению отопительного сезона) 0502 79512S0910 

243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного 
имущества 0502 7951200010 

243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Муниципальная программа "Модернизация коммунальной инфраструктуры 
Верхнекетского района" (Проведение капитальных ремонтов объектов комму-
нальной инфраструктуры в целях подготовки хозяйственного комплекса Томской 
области к безаварийному прохождению отопительного сезона) 0502 1918040910 

243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Благоустройство 0503     357,9 98,1 94,2 26,3% 96,0% 
Уличное освещение 0503 6000100000   291,9 90,7 88,1 30,2% 97,1% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд 0503 600010000 

244 48,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 

Закупка энергетических ресурсов 0503 6000100000 247 243,7 90,7 88,1 36,2% 97,1% 
Ликвидация несанкционированной свалки 0503 6000300000 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Содержание мест захоронения 0503 6000400000 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Прочие мероприятия по благоустройству поселений 0503 6000500000   66,0 7,4 6,1 9,2% 82,4% 
Прочие мероприятия по благоустройству поселений 0503 6000500000 244 48,6 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Уплата прочих налогов, сборов  0503 6000500000 852 9,9 7,4 6,1 61,6% 82,4% 
              #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Реализация проектов в области благлустройства МО, предложенных непосред-
ственно населением, за счет средств бюджета поселения 0503 6000500040 

244 0,0 0,0 0,0 0,0% 0,0% 

Организация общественных работ(заработная плата) 0503 6000500050 111 5,8 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Организация общественных работ(оплата страховых взносов) 0503 6000500050 119 1,7 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Организация общественных работ 0503 6000500050 244 0,0 0,0 0,0 0,0% 0,0% 
Муниципальная программа "Устойчивое развитие сельских территорий Верхне-
кетского района до 2020 года"(реализация проектов по решению вопросов мест-
ного значения, предложенных непосредственно населением Верхнекетского 
района) 

0503 79501S0M20 244 0,0   0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Образование 0700     6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Молодежная политика  0707     6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Организационно-воспитательная работа с молодежью 0707 4310000000   6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Проведение мероприятий для детей и молодежи 0707 4310100000   6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд 

0707 4310100000 244 6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 

Муниципальная программа "Профилактика правонарушений и наркомании в 
Верхнекетском районе в 2014 - 2018 годах" 

0707 7951100000         #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Физическая культура и спорт 1100     13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Физическая культура  1101     13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия 1101 5120000000   13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туриз-
ма 1101 5129700000 

  13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд 1101 5129700000 

244 13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 

 Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам  бюджетной си-
стемы субъектов РФ  1400   

  162,6 40,7 40,7 25,0% 100,0% 

Прочие межбюджетные трансферты общего характера  1403               
межбюджетные трансферты 1403 5210000000   162,6 40,7 40,7 25,0% 100,0% 
Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюдже-
тов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюд-
жетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по реше-
нию вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглаше-
ниями 

1403 5210600000 

  

162,6 40,7 40,7 25,0% 100,0% 

в том числе:                 
по организации и осуществлению мероприятий по работе с детьми и молодежью 
в поселении 1403 5210600010 540 

8,7 2,2 2,2 25,3% 100,0% 

по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения 
услугами организаций культуры; по организации библиотечного обслуживания 
населения, комплектованию и обеспечению сохранности библиотечных фондов 
библиотек поселения 

1403 5210600020 540 4,4 1,1 1,1 25,0% 100,0% 

на осуществление контроля предусмотренного частями 3, 8 статьи 99 ФЗ от 
05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" 1403 5210600030 540 

1,3 0,3 0,3 23,1% 100,0% 

по организации в границах поселения тепло- и водоснабжения населения 1403 5210600040 540 43,9 11,0 11,0 25,1% 100,0% 
по организации и осуществлению участия в предупреждении и ликвидации по-
следствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения 

1403 5210600050 540 8,8 2,2 2,2 25,0% 100,0% 

по подготовке документов для выдачи разрешений на строительство (за исклю-
чением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, иными федеральными законами), подготовке документов для выда-
чи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на 
территории поселения; по осуществлению в случаях, предусмотренных Градо-
строительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и 
выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нару-
шений 1403 

5210600060 540 39,5 9,9 9,9 25,1% 100,0% 

по проведению внешнего муниципального финансового контроля 1403 5210600070 540 3,1 0,8 0,8 25,8% 100,0% 
 на осуществление части полномочий по проведению текущей антикоррупцион-
ной и правовой экспертизы проектов муниципальных нормативных  правовых ак-
тов 1403 

5210600080 
540 

18,0 4,5 4,5 25,0% 100,0% 

по осуществлению закупок в соответствии с требованиями, установленными Фе-
деральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере за-
купок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд», путём проведения электронного и открытого аукционов, запросов котиро-
вок, запросов предложений, предварительного отбора участников закупки в це-
лях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычай-
ных ситуаций природного или техногенного характера; по размещению в реестре 
контрактов информации и документов о заключённых заказчиком муниципальных 
контрактах 

1403 5210600090 540 1,2 0,3 0,3 25,0% 100,0% 

 по опубликованию муниципальных нормативных правовых актов поселения и их 
проектов; по размещению официальной информации поселения в информаци-
онном вестнике Верхнекетского района "Территория" 

1403 5210600100 540 23,0 5,7 5,7 24,8% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по соблюдению требований к служебному 
поведению и урегулированию конфликта интересов 

1403 5210600130 540 3,1 0,8 0,8 25,8% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по оценке и обследованию жилых поме-
щений в целях признания в установленном порядке жилых помещений муници-
пального и частного жилищного фонда 

1403 5210600140 540 6,3 1,6 1,6 25,4% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по проведению внутреннего муниципаль-1403 5210600170 540 1,3 0,3 0,3 23,1% 100,0% 
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ного финансового контроля 

 
Администрация Орловского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
19 сентября 2023 г.                                                               № 24 
 
Об утверждении отчета об исполнении местного бюджета муни-
ципального образования Орловское сельское поселение Верхне-
кетского района Томской области за 1 полугодие 2023 года 
 
В соответствии с частью  5 статьи 264.2  Бюджетного кодекса Россий-
ской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», пунктом 3 статьи 29  Положения о бюджетном про-
цессе в муниципальном образовании Орловское сельское поселение 
Верхнекетского района Томской области, утвержденного решением 
Совета Орловского сельского поселения от 08.12.2020г. № 13, поста-
новляю: 
1. Утвердить отчет об исполнении местного бюджета муниципального 
образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области  за 1 полугодие 2023 года по доходам в сумме 
16465,1  тысяч рублей, в том числе налоговые и неналоговые доходы 
в сумме 1027,07 тысяч рублей, по расходам в сумме 16147,3 тысячи 
рублей, с превышением доходов над расходами (профицит местного 
бюджета)  в сумме 317,8 тысячи рублей в  следующем составе: 
1) Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния  Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области   по доходам за 1 полугодие 2023 года согласно приложению 
1 к настоящему постановлению; 
2) Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния  Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области   по  разделам, подразделам, целевым статьям и видам рас-
ходов классификации расходов бюджетов в ведомственной структуре 
расходов местного бюджета за 1 полугодие 2023 года согласно при-
ложению 2 к настоящему постановлению;  

3) Отчет об исполнении источников финансирования дефицита мест-
ного бюджета  муниципального образования Орловское сельское по-
селение Верхнекетского района Томской области  по кодам классифи-
кации источников финансирования дефицитов бюджетов  за  1 полу-
годие 2023 года согласно приложению 3 к настоящему постановле-
нию; 
4) Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области   по дорожному фонду за 1 полугодие 2023 года согласно 
приложению 4 к настоящему постановлению; 
5) Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области   по разделам и подразделам классификации расходов бюд-
жетов за 1 полугодие 2023 года согласно приложению 5 к настоящему 
постановлению; 
6) Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области по  разделам, подразделам, целевым статьям и видам рас-
ходов классификации расходов местного бюджета за 1 полугодие 
2023 года согласно приложению 6 к настоящему постановлению;  
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном  вест-
нике  Верхнекетского  района «Территория», разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. Настоящее по-
становление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
3. Направить отчет об исполнении местного бюджета муниципального 
образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области за 1 полугодие  2023 года в Совет Орловского сель-
ского поселения, в Контрольно-ревизионную комиссию муниципально-
го образования Верхнекетский район Томской области. 
4. Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за 
собой. 

Глава Орловского сельского поселения В.В. Горбунова 

Приложение 1 утверждён постановлением Администрации Орловского сельского поселения №24 от 19.09.2023 г. 
Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 

области по доходам за 1 полугодие 2023 год 

Код 

Наименование показателей 
План на 
2023 г 

План 1 
полуго-
дие 
2023 г. 

Исполне-
но на 01 
июля 2023 
года 

% исп.к 
отч. 
кварта-
лу 

% ис-
полне-
ния к 
году 

ДОХОДЫ 
182 101 00000 00 0000 000 Налоги на прибыль, доходы 235,00 105,00 67,90 64,7% 28,9% 
182 101 02010 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц 235,00 105,00 67,90 64,7% 28,9% 
182 103 00000 00 0000 000 Налоги на товары (работы, услуги), реализуемые на территории Российской Федерации 394,90 212,00 203,20 95,8% 51,5% 
182 103 02000 01 0000 110 Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территрии Российской Феде-

рации 
394,90 212,00 203,20 95,8% 51,5% 

182 106 00000 00 0000 000 Налоги на имущество 4,70 1,40 0,87 62,1% 18,5% 
182 106 06043 10 0000 110 Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в 

границах сельских поселений 
0,40 0,40 -0,03 -7,5% 0,0% 

182 106 06033 10 0000 110 Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в грани-
цах сельских поселений 

3,30 1,00 0,70 0,0% 21,2% 

182 106 01030 10 0000 110 Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам нало-
гообложения, расположенным в границах сельских поселений  

1,00 0,00 0,20 20,0% 20,0% 

913 108 00000 00 0000 000 Государственная пошлина 3,80 3,00 2,00 66,7% 52,6% 
913 108 04020 01 0000 110 Госпошлина за совершение  нотариальных действий должностными лицами органов местного 

самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской 
Федерации на совершение нотариальных действий 

3,80 3,00 2,00 66,7% 52,6% 

913 111 00000 00 0000 000   Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муници-
пальной собственности 

65,50 33,00 12,20 
37,0% 18,6% 

913 111 05025 10 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключе-
ние договоров аренды за земли, находящиеся в собственности сельских поселений (за ис-
ключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений) 

0,70 0,00 0,00 #ДЕЛ/0! 0,0% 

913 111 09045 10 0000 120 Прочие поступления  от использования имущества, находящегося в собственности сельских 
поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учрежде-
ний, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) 

64,80 33,00 12,20 37,0% 18,8% 

913 113 00000 00 0000 000 Доходы от оказания платных услуг и компенсации затрат государства 740,90 740,90 740,90 100,0% 1,00 
913 113 02995 10 0000 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов сельских поселений 740,90 740,90 740,90 100,0% 100,0% 
902 116 00000 00 0000 000 ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА 1,00 0,60 0,00 0,0% 0,0% 
902 116 02020 02 0000 140 Административные штрафы, установленные законами субъектов Российской Федерации об 

административных правонарушениях, за нарушение муниципальных правовых актов  
1,00 0,60 0,00 0,0% 0,0% 

  Итого налоговых и неналоговых  доходов: 1445,80 1095,90 1027,07 93,7% 71,0% 
913 200 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления 19136,2 15998,0 15438,0 96,5% 80,7% 
913 202 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 19136,2 15998,0 15438,0 96,5% 80,7% 
913 202 10000 00 0000 150 Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 1197,30 598,70 598,70 100,0% 50,0% 
913 202 15001 10 0000 150 Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание  бюджетной обеспеченности 1197,30 598,70 598,70 100,0% 50,0% 
913 202 30000 00 0000 150 Субвенции бюджетам бюджетной сиситемы Российской Федерации 215,80 106,90 106,90 100,0% 49,5% 
913 202 35118 10 0000 150 Субвенции бюджетам сельских поселений  на осуществление первичного воинского учета ор-

ганами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов 
215,80 106,90 106,90 100,0% 49,5% 

913 202 40000 00 0000 150 Иные   межбюджетные трансферты 18464,0 16033,3 15473,3 96,5% 83,8% 
913 202 40014 10 0000 150 Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов му-

ниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов ме-стного 
значения  в соответствии с заключенными соглашениями 

609,9 209,90 149,90 
71,4% 24,6% 

913 202 49999 10 0000 150 Прочие межбюджетные трансферты на поддержку мер по обеспечению сбалансированности 
бюджетов сельских поселений 

4687,80 2666,70 2166,70 81,3% 46,2% 

913 202 49999 10 0000 150 Прочие межбюджетные трансферты на компенсацию расходов по организации электроснаб-
жения от дизельных электростанций 

13052,2 13042,6
0 

13042,60 100,0% 99,9% 

913 202 49999 10 0000 150 Прочие межбюджетные трансфертына расходы на предупреждение возникновения чрезвы-
чайных ситуаций природного и техногенного характера 

114,10 114,10 114,10 100,0% 100,0% 

913 219 60010 10 0000 150 
Возврат прочих остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих 
целевое значение, рошлых лет из бюджетов сельских поселений 

-740,9 -740,9 -740,9 100,0% 100,0% 

     Всего 20582,0 17093,9 16465,1 96,3% 80,0% 
Приложение 2 утверждён постановлением Администрации Орловского сельского поселения №24 от 19.09.2023 г. 

Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов в ведомственной структу-

ре расходов местного бюджета за 1 полугодие 2023 год 

Наименование Мин РзПР ЦСР ВР 
План 
2023 
год 

План 1 
полу-
годие 
2023 
год 

Исполне-
но  на 01 
июля 
2023 год 

% испол-
нения к 
плану 
2023 года 

% испол-
нения к 
плану за 
1 полуго-
дие 2023 
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года 
В С Е Г О         20756,1 17471,9 16147,3 77,8% 92,4% 
Общегосударственные вопросы 913 0100     4738,1 2607,5 1973,3 41,6% 75,7% 
Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и 
муниципального образования 

913 0102     727,5 381,8 361,5 49,7% 94,7% 

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной 
власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления 

913 0102 0020000300   727,5 381,8 361,5 49,7% 94,7% 

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 913 0102 0020400300 121 548,6 289,6 287.6 52,4% 99,3% 
Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда 913 0102 0020400300 122 13,2 6,6 2.1 15,9% 31,8% 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания 
и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов 

913 0102 0020400300 129 165,7 85,6 71.8 43,3% 83,9% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0104 0020400300 244 0,0 0,0 0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнитель-
ных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных 
администраций 

913 0104     3429,5 1802,8 1364,6 39,8% 75,7% 

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной 
власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления 

913 0104 0020000000   3429,5 1802,8 1364,6 39,8% 75,7% 

Центральный аппарат 913 0104 0020400000   3429,5 1802,8 1364,6 39,8% 75,7% 
Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 913 0104 0020400300 121 1730,2 894,3 687,3 39,7% 76,9% 
Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда 913 0104 0020400300 122 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания 
и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов 

913 0104 0020400300 129 524,5 272,0 176,0 33,6% 64,7% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0104 0020400300 244 427,8 264,8 176,4 41,2% 66,6% 
Закупка энергетических ресурсов 913 0104 0020400300 247 745,4 370,9 324,2 43,5% 87,4% 
Уплата прочих налогов, сборов  913 0104 0020400300 852 1,6 0,8 0,7 43,8% 87,5% 
Обеспечение проведения выборов и референдумов 913 0107     0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Проведение выборов депутатов Советов городского, сельских поселений 913 0107 0030000030   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Специальные расходы 913 0107 0030000030 880 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Резервные фонды 913 0111     0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Резервные фонды 913 0111 0070000000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Резервные фонды местных администраций 913 0111 0070500000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0111 0070500000 870 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Другие общегосударственные вопросы 913 0113     581,1 422,9 247,2 42,5% 58,5% 
Резервные фонды местных администраций 913 0113 0070500000   50,0 50,0 50,0 100,0% 100,0% 
Уплата иных платежей  913 0113 0070500000 853 50,0 50,0 50,0 100,0% 100,0% 
Резервный фонд финансирования непредвиденных расходов Администрации Верхнекет-
ского района 

913 0113 0070500010   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Уплата иных платежей  913 0113 0070500010 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Резервный фонд Администрации Верхнекетского района по предупреждению и ликвида-
ции ЧС и последствий стихийных бедствий 

913 0113 0070500020   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0113 0070500020 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Предупреждение и ликвидация чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бед-
ствий 

913 0113 0070000000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Реализация государственной политики в области приватизации и управления государ-
ственной и муниципальной собственностью 

913 0113 0900000000   531,1 372,9 197,2 37,1% 52,9% 

Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и 
муниципальной собственности 

913 0113 0900200000   403,5 256,5 153,1 37,9% 59,7% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0113 0900200000 244 99,4 99,4 1,1 1,1% 1,1% 
Упалата налога на имущество организаций и земельного налога 913 0113 0900200000 851 304,1 157,1 152,0 50,0% 96,8% 
Уплата иных платежей  913 0113 090200000 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Выполнение других обязательств муниципального образования 913 0113 0090300000   127,6 116,4 44,1 34,6% 37,9% 
Прочие расходы органов местного самоуправления 913 0113 0090300010 244 15,4 15,4 15,4 100,0% 100,0% 
Расходы на уплату ежегодных членских взносов на организацию деятельности Ассоциа-
ции "Совет муниципальных образований Томской области" 

913 0113 0090300030   5,9 5,9 5,9 100,0% 100,0% 

Уплата иных платежей  913 0113 0090300030 853 5,9 5,9 5,9 100,0% 100,0% 
Выполнение других обязательств муниципального образования 913 0113 0090300080   106,3 95,1 22,8 21,4% 24,0% 
Прочие расходы органов местного самоуправления 913 0113 0090300080 244 72,2 72,2 0,0 0,0% 0,0% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0113 0090300080 247 34,1 22,9 22,8 66,9% 99,6% 
Национальная оборона 913 0200     215,8 106,9 97,6 45,2% 91,3% 
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 913 0203     215,8 106,9 97,6 45,2% 91,3% 
Государственная программа "Эффективное управление региональными финансами и со-
вершенствование межбюджетных отношений в Томской области" 

913 0203 2100000000   215,8 106,9 97,6 45,2% 91,3% 

Подпрограмма "Совершенствование межбюджетных отношений в Томской области" 913 0203 2120000000   215,8 106,9 97,6 45,2% 91,3% 
Основное мероприятие "Обеспечение осуществления в муниципальных образованиях 
Томской области передаваемых Российской Федерацией органам местного самоуправле-
ния полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют воен-
ные комиссариаты" 

913 0203 2128100000   215,8 106,9 97,6 45,2% 91,3% 

Осуществление первичного воинского учета на итерриториях, где отсутствуют военные 
комиссариаты 

913 0203 2128151180   215,8 106,9 97,6 45,2% 91,3% 

Фонд оплаты труда и страховые взносы 913 0203 2128151180 121 156,0 78,0 78,0 50,0% 100,0% 
Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 913 0203 2128151180 122 5,0 5,0 0,0 0,0% 0,0% 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания 
и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов 

913 0203 2128151180 129 47,1 23,9 19,6 41,6% 82,0% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0203 2128151180 244 7,7 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Национальная безопасность и правохранительная деятельность 913 0300     114,1 114,1 0,0 0,0% 0,0% 
Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, пожарная безопасность 

913 0310 0090300050 244 114,1 114,1 0,0 0,0% 0,0% 

Национальная экономика 913 0400     1131,9 659,6 447,1 39,5% 67,8% 
Дорожное хозяйство(дорожные фонды) 913 0409     1131,9 659,6 447,1 39,5% 67,8% 
Поддержка дорожного хозяйства 913 0409 3150000000   522,0 449,7 301,8 57,8% 67,1% 
Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах 
населенных пунктов, а также осуществление иных полномочий в области использования 
автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации за счет средств дорожных фондов поселений 

913 0409 3150200320   522,0 449,7 301,8 57,8% 67,1% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0409 3150200320 244 522,0 449,7 301,8 57,8% 67,1% 
Муниципальные программы 913 0409 7950000000   609,9 209,9 145,3 23,8% 69,2% 
Муниципальная программа «Развитие транспортной системы Верхнекетского района» 913 0409 7951700000   609,9 209,9 145,3 23,8% 69,2% 
прочие межбюджетные трансферты на реализацию муниципальной программы «Развитие 
транспортной системы Верхнекетского района» (Мероприятия в отношении автомобиль-
ных дорог местного значения вне границ населенных пунктов по расходам дорожного 
фонда муниципального образования Верхнекетский район Томской области) 

913 0409 7951700030 244 609,9 209,9 145,3 23,8% 69,2% 

Другие вопросы в области национальной экономики 913 0412     0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 
Муниципальные программы 913 0412 7950000000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 
Муниципальная программа "Устойчивое развитие сельских территорий Верхнекетского 
района" 

913 0412 7950100000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 

Прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Устойчивое развитие сельских 
территорий Верхнекетского района" (внесение изменений в генеральный план поселений) 

913 0412 7950100070 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 

Прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Устойчивое развитие сельских 
территорий Верхнекетского района" (определение границ населенных пунктов) 

913 0412 7950100080 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 

Жилищное-коммунальное хозяйство 913 0500     14374,4 13902,5 13548,0 94,3% 97,5% 
Жилищное хозяйство 913 0501     85,4 85,4 0,0 0,0% 0,0% 
Поддержка жилищного хозяйства 913 0501 3900000000   85,4 85,4 0,0 0,0% 0,0% 
Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъектов РФ и муниципально-
го жилищного фонда 

913 0501 3900200000   85,4 85,4 0,0 0,0% 0,0% 

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества 913 0501 3900200000 243 85,4 85,4 0,0 0,0% 0,0% 
Уплата иных платежей  913 0501 3900200000 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Муниципальная программа "Капитальный ремонт муниципального жилищного фонда в 913 0501 7951400000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
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муниципальном образовании Верхнекетский район Томской области " 
прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Капитальный ремонт муници-
пального жилищного фонда в муниципальном образовании Верхнекетский район Томской 
области" 

913 0501 7951400000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества 913 0501 7951400000 243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Коммунальное хозяйство 913 0502     13931,1 13528,2 13357,8 95,9% 98,7% 
Компенсация местным бюджетам расходов по организации электроснабжения от дизель-
ных электростанций 

913 0502 0148140120   13 042,7 13 042,7 13 042,6 100,0% 100,0% 

Субсидии (гранты в форме субсидий) на финансовое обеспечение затрат в связи с произ-
водством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, порядком (прави-
лами) предоставления которых не установлены требования о последующем подтвержде-
нии их исполнения 

913 0502 0148140120 813 12 600,0 12 600,0 12 600,0 100,0% 100,0% 

Закупка энергетических ресурсов 913 0502 0148140120 247 442,7 442,7 442,6 100,0% 100,0% 
Мероприятия в области коммунального хозяйства 913 0502 3910000000   878,9 485,5 315,2 35,9% 64,9% 
Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества 913 0502 3910200000 243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0502 3910200000 244 0,0 0,0 0,0 0,0% 0,0% 
Мероприятия в области коммунального хозяйства 913 0502 3910000000   0,0 0,0 0,0 0,0% 0,0% 
Расходы на оплату электроэнергии по станции подготовки питьевой воды для хозяй-
ственно-питьевых нужд 

913 0502 3910500000   878,9 485,5 315,2 35,9% 64,9% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0502 3910500010 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Закупка энергетических ресурсов 913 0502 3910500010 247 221,3 109,3 61,2 27,7% 56,0% 
Уплата прочих налогов, сборов  913 0502 3910500020 852 0,3 0,3 0,3 100,0% 100,0% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0502 3910500020 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0502 3910500040 244 469,2 278,9 184,8 39,4% 66,3% 
Закупка энергетических ресурсов 913 0502 3910500040 247 188,1 97,0 68,9 36,6% 71,0% 
Компенсация местным бюджетам расходов по организации электроснабжения от дизель-
ных электростанций 

913 
0502 39105S0120 

  
9,5 0,0 0,0 

0,0% 0,0% 

Субсидии (гранты в форме субсидий) на финансовое обеспечение затрат в связи с произ-
водством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, порядком (прави-
лами) предоставления которых не установлены требования о последующем подтвержде-
нии их исполнения 

913 

0502 39105S0120 

813 9,5 0,0 0,0 0,0% 0,0% 

Прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Модернизация коммунальной 
инфраструктуры Верхнекетского района" 

913 
0502 7951200000 

  0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества 913 0502 7951200010 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Муниципальная программа "Модернизация коммунальной инфраструктуры Верхнекетско-
го района" (Проведение капитальных ремонтов объектов коммунальной инфраструктуры 
в целях подготовки хозяйственного комплекса Томской области к безаварийному прохож-
дению отопительного сезона) 

913 

0502 79512S0910 

243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Муниципальная программа "Модернизация коммунальной инфраструктуры Верхнекетско-
го района" (Проведение капитальных ремонтов объектов коммунальной инфраструктуры 
в целях подготовки хозяйственного комплекса Томской области к безаварийному прохож-
дению отопительного сезона) 

913 

0502 1918040910 

243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Благоустройство 913 0503     357,9 288,9 190,2 53,1% 65,8% 
Уличное освещение 913 0503 6000100000   291,9 222,9 174,4 59,7% 78,2% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0503 6000100000 244 48,2 48,2 0,0 0,0% 0,0% 
Закупка энергетических ресурсов 913 0503 6000100000 247 243,7 174,7 174,4 71,6% 99,8% 
Ликвидация несанкционированной свалки 913 0503 6000300000 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Содержание мест захоронения 913 0503 6000400000 244 0,0 0,0 0,0 0,0% 0,0% 
Прочие мероприятия по благоустройству поселений 913 0503 6000500000 244 45,2 45,2 0,0 0,0% 0,0% 
Уплата прочих налогов, сборов  913 0503 6000500000 852 9,9 9,9 7,4 74,7% 74,7% 
Организация общественных работ(заработная плата) 913 0503 6000500050 111 8,4 8,4 8,4 100,0% 100,0% 
Организация общественных работ(оплата страховых взносов) 913 0503 6000500050 119 2,5 2,5 0,0 0,0% 0,0% 
Образование 913 0700     6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Молодежная политика  913 0707     6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Организационно-воспитательная работа с молодежью 913 0707 4310000000   6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Проведение мероприятий для детей и молодежи 913 0707 4310100000   6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 0707 4310100000 244 6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Физическая культура и спорт 913 1100     13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Физическая культура  913 1101     13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия 913 1101 5120000000   13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма 913 1101 5129700000   13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 913 1101 5129700000 244 13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
 Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам  бюджетной системы 
Российской Федерации 

913 
1400   

  162,6 81,3 81,3 50,0% 100,0% 

Прочие межбюджетные трансферты общего характера  913 1403               
межбюджетные трансферты 913 1403 5210000000   162,6 81,3 81,3 50,0% 100,0% 
Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений 
и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных райо-
нов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в со-
ответствии с заключенными соглашениями 

913 1403 5210600000 

  

162,6 81,3 81,3 50,0% 100,0% 

в том числе: 913                 
 на осуществление части полномочий по организации и осуществлению мероприятий по 
работе с детьми и молодежью в поселениях 

913 
1403 5210600010 540 

8,7 4,4 4,4 50,6% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по созданию условий для организации досуга и 
обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры; по организации биб-
лиотечного обслуживания населения, комплектованию и обеспечению сохранности биб-
лиотечных фондов библиотек поселениянаселения, комплектованию и обеспечению со-
хранности библиотечных фондов библиотек поселения 

913 1403 5210600020 540 4,4 2,2 2,2 50,0% 100,0% 

 на осуществление контроля предусмотренного частями 3, 8 статьи 99 ФЗ от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд" 

913 
1403 5210600030 540 

1,3 0,7 0,7 53,8% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по организации в границах поселения электро-, 
тепло- и водоснабжения населения 

913 
1403 5210600040 540 

43,9 22,0 22,0 50,1% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по организации и осуществлению участия в преду-
преждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения 

913 1403 5210600050 540 8,8 4,4 4,4 50,0% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по подготовке документов для выдачи разрешений 
на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации, иными федеральными законами), подготовке документов для 
выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории по-
селения; осуществлению в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении 
выявленных в ходе таких осмотров нарушений 

913 

1403 

5210600060 540 39,5 19,7 19,7 49,9% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по проведению внешнего муниципального финан-
сового контроля 

913 
1403 5210600070 540 

3,1 1,5 1,5 48,4% 100,0% 

Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений  
на осуществление части полномочий по проведению текущей антикоррупционной и пра-
вовой экспертизы проектов  муниципальных нормативных правовых актов 

913 
1403 

5210600080 
540 

18,0 9,0 9,0 50,0% 100,0% 

по осуществлению закупок в соответствии с требованиями, установленными Федераль-
ным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, ра-
бот, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», путём проведения 
электронного и открытого аукционов, запросов котировок, запросов предложений, пред-
варительного отбора участников закупки в целях оказания гуманитарной помощи либо 
ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характе-
ра; по размещению в реестре контрактов информации и документов о заключённых за-
казчиком муниципальных контрактах 

913 1403 5210600090 540 1,2 0,6 0,6 50,0% 100,0% 

  по опубликованию муниципальных нормативных правовых актов поселения и их проек-
тов; по размещению официальной информации поселения в информационном вестнике 

913 1403 5210600100 540 23,0 11,5 11,5 50,0% 100,0% 
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Верхнекетского района "Территория" 
 на осуществление части полномочий по соблюдению требований к служебному поведе-
нию и урегулированию конфликта интересов 

913 1403 5210600130 540 3,1 1,5 1,5 48,4% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по оценке и обследованию жилых помещений в це-
лях признания в установленном порядке жилых помещений муниципального и частного 
жилищного фонда 

913 1403 5210600140 540 6,3 3,1 3,1 49,2% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по проведению внутреннего муниципального фи-
нансового контроля 

913 1403 5210600170 540 1,3 0,7 0,7 53,8% 100,0% 

Приложение 3 утверждён постановлением Администрации Орловского сельского поселения №24 от 19.09.2023 г. 
Отчет об исполнении источников финансирования дефицита местного бюджета муниципального образования Орловское сельское по-
селение Верхнекетского района Томской области по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов за 1 по-

лугодие 2023 года 
Код бюджетной классификации Россий-
ской Федерации 

Наименование 
План на 
2023  год, 
тыс. руб. 

План 1 по-
лугодие 
2023 года, 
тыс. руб. 

Кассовое испол-
нение на 1 полу-
годие 2023 год, 
тыс. руб. 

код главного ад-
министратора 

код группы,подгруппы, 
статьи и вида источников 

    Источники финансирования дефицита местного бюджета  - всего 174,1 378,0 -317,8 
    в том числе:       
913   Администрация Орловского сельского поселения 174,1 378,0 -317,8 
913 01 05 02 01 10 0000 510 Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений -20 582,0 -17 093,9 -16 465,1 
913 01 05 02 01 10 0000 610 Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений 20 756,1 17 471,9 16 147,3 

Приложение 4 утверждён постановлением Администрации Орловского сельского поселения №24 от 19.09.2023 г. 
Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 

области по дорожному фонду за 1 полугодие 2023 года 

Наименование показателя 
План на 
2023 год, 
тыс. руб. 

 План за 1 
полугодие 
2023 года, 
тыс. руб. 

Испол-
нено  на 
01 июля 
2023 г. 

% ис-
полне-
ния к 
году 

% испол-
нения на 1 
июля 2023 
г 

Остаток денежных средств на начало года                               0,0 0,0 127,1 0,0 0,0 
Доходы Дорожного фонда - всего               394,3 212,1 203,2 52 96 
Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории РФ 394,3 212,1 203,2 52 96 
в том числе:                   
Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Россий-
ской Федерации 193,3 104,2 104,8 54 101 
Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, за-
числяемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации 1,0 0,4 0,5 50 125 
Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, производимый на территории Российской Федерации, зачисля-
емые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации 220,5 116,0 111,0 50 96 
Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, производимый на территории Российской Федерации, зачисляе-
мые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации -20,5 -8,5 -13,1 64 154 
Прочие межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий муниципальной программы  «Развитие транспорт-
ной системы Верхнекетского района» (мероприятия в отношении автомобильных дорог местного значения в границах 
населенных пунктов по расходам дорожного фонда муниципального образования Верхнекетский район Томской об-
ласти) 0,0 0,0 0,0 0 0 
Иные налоговые и неналоговые доходы бюджета поселения 0,0 0,0 0,0 0 0 
Расходы Дорожного фонда - всего   394,9 219,3 208,8 53 95 
в том числе по направлениям:            
ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования 394,9 219,3 208,8 53 95 
Остаток денежных средств на конец отчетного периода 0,0 0,0 121,5 0 0 

Приложение 5 утверждён постановлением Администрации Орловского сельского поселения №24 от 19.09.2023 г. 
Отчёт об исполнении местного бюджета муниципального образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 

области по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов за 1 полугодие 2023 года 

Наименование разделов, подразделов Коды 
План на 
2023 год 

Исполнено  
на 01 июля 
2023 г. 

% ис-
полне-
ния 

Всего:   20756,1 16147,3 77,8 
Общегосударственные вопросы 0100 4738,1 1973,3 41,6 
Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования 0102 727,5 361,5 49,7 
Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов 
Российской Федерации, местных администраций 0104 3429,5 1364,6 39,8 
Обеспечение проведения выборов и референдумов 0107 0,0 0,0 0 
Резервные фонды 0111 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 
Другие общегосударственные вопросы 0113 581,1 247,2 42,5 
Национальная оборона 0200 215,8 97,6 45,2 
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 0203 215,8 97,6 45,2 
Национальная безопасность и правохранительная деятельность 0300 114,1 0,0 0 
Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характора, пожарная безопасность 0310 114,1 0,0 0 
Национальная экономика 0400 1131,9 447,1 39,5 
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 0409 1131,9 447,1 39,5 
Другие вопросы в области национальной экономики 0412 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 
Жилищно-коммунальное хозяйство 0500 14374,4 13548,0 94,3 
Жилищное хозяйство 0501 85,4 0,0 0 
Коммунальное хозяйство 0502 13931,1 13357,8 95,9 
Благоустройство 0503 357,9 190,2 53,1 
Образование 0700 6,2 0,0 0 
Молодежная политика  0707 6,2 0,0 0 
Социальная политика 1000 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 
Физическая культура и спорт 1100 13,0 0,0 0 
Физическая культура 1101 13,0 0,0 0 
Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной системы Российской федерации  1400 162,6 81,3 50 
Прочие межбюджетные трансферты общего характера 1403 162,6 81,3 50 

Приложение 6 утверждён постановлением Администрации Орловского сельского поселения №24 от 19.09.2023 г. 
Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образования Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 

области по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов местного бюджета за 1 полугодие 
2023 год 

Наименование РзПР ЦСР ВР 
План 
2023 
год 

План 1 
полу-
годие 
2023 
год 

Испол-
нено  
на 01 
июля 
2023 
год 

% ис-
полне-
ния к 
плану 
2023 
год 

% ис-
полне-
ния к 
плану 
за 1 
полу-
годие 
2023 
год 

В С Е Г О       20756,1 17471,9 16147,3 77,8% 92,4% 
Общегосударственные вопросы 0100     4738,1 2607,5 1973,3 41,6% 75,7% 
Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муници-
пального образования 

0102     727,5 381,8 361,5 49,7% 94,7% 

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъек-
тов Российской Федерации и органов местного самоуправления 

0102 0020000000   727,5 381,8 361,5 49,7% 94,7% 

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 0102 0020400300 121 548,6 289,6 287.6 52,4% 99,3% 
Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда 0102 0020400300 122 13,2 6,6 2.1 15,9% 31,8% 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные вы-
платы работникам государственных (муниципальных) органов 

0102 0020400300 129 165,7 85,6 71.8 43,3% 83,9% 

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов 0104     3429,5 1802,8 1364,6 39,8% 75,7% 
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государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций 
Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъек-
тов Российской Федерации  и органов местного самоуправления 

0104 0020000000   3429,5 1802,8 1364,6 39,8% 75,7% 

Центральный аппарат 0104 0020400000   3429,5 1802,8 1364,6 39,8% 75,7% 
Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 0104 0020400300 121 1730,2 894,4 687,3 39,7% 76,8% 
Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда 0104 0020400300 122 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные вы-
платы работникам государственных (муниципальных) органов 

0104 0020400300 129 524,5 271,9 176,0 33,6% 64,7% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 0104 0020400300 244 427,8 264,8 176,4 41,2% 66,6% 
Закупка энергетических ресурсов 0104 0020400300 247 745,4 370,9 324,2 43,5% 87,4% 
Уплата иных платежей  0104 0020400300 852 1,6 0,8 0,7 43,8% 87,5% 
Проведение выборов депутатов Советов городского, сельских поселений 0107 0030000030   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 
Специальные расходы 0107 0030000030 880 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 
Резервные фонды 0111     0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Резервные фонды 0111 0070000000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Резервные фонды местных администраций 0111 0070500000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 0111 0070500000 870 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Другие общегосударственные вопросы 0113     581,1 422,9 247,2 42,5% 58,5% 
Резервные фонды местных администраций 0113 0070500000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Уплата иных платежей  0113 0070500000 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Резервный фонд финансирования непредвиденных расходов Администрации Верхнекетского района 0113 0070500010   50,0 50,0 50,0 100,0% 100,0% 
Уплата иных платежей  0113 0070500010 853 50,0 50,0 50,0 100,0% 100,0% 
Резервный фонд Администрации Верхнекетского района по предупреждению и ликвидации ЧС и по-
следствий стихийных бедствий 

0113 0070500020   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 0113 0070500020 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Предупреждение и ликвидация чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бедствий 0113 0070000000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Реализация государственной политики в области приватизации и управления государственной и му-
ниципальной собственностью 

0113 0090000000   531,1 372,9 197,2 37,1% 52,9% 

Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и муници-
пальной собственности 

0113 0090200000   403,5 256,5 153,1 37,9% 59,7% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 0113 0090200000 244 99,4 99,4 1,1 1,1% 1,1% 
Упалата налога на имущество организаций и земельного налога 0113 0090200000 851 304,1 157,1 152,0 50,0% 96,8% 
Уплата иных платежей  0113 0090200000 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Выполнение других обязательств муниципального образования 0113 0090300000   127,6 116,4 44,1 34,6% 37,9% 
Прочие расходы органов местного самоуправления 0113 0090300010 244 15,4 15,4 15,4 100,0% 100,0% 
Расходы на уплату ежегодных членских взносов на организацию деятельности Ассоциации "Совет 
муниципальных образований Томской области" 

0113 0090300030   5,9 5,9 5,9 100,0% 100,0% 

Уплата иных платежей  0113 0090300030 853 5,9 5,9 5,9 100,0% 100,0% 
Выполнение других обязательств муниципального образования 0113 0090300080   106,3 95,1 22,8 21,4% 24,0% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 0113 0090300080 244 72,2 72,2 0,0 0,0% 0,0% 
Закупка энергетических ресурсов 0113 0090300080 247 34,1 22,9 22,8 66,9% 99,6% 
Национальная оборона 0200     215,8 106,9 97,6 45,2% 91,3% 
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 0203     215,8 106,9 97,6 45,2% 91,3% 
Государственная программа "Эффективное управление региональными финансами и совершенство-
вание межбюджетных отношений в Томской области" 

0203 2100000000   215,8 106,9 97,6 45,2% 91,3% 

Подпрограмма "Совершенствование межбюджетных отношений в Томской области" 0203 2120000000   215,8 106,9 97,6 45,2% 91,3% 
Основное мероприятие "Обеспечение осуществления в муниципальных образованиях Томской обла-
сти передаваемых Российской Федерацией органам местного самоуправления полномочий по пер-
вичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты" 

0203 2128100000   215,8 106,9 97,6 45,2% 91,3% 

Осуществление первичного воинского учета на итерриториях, где отсутствуют военные комиссариа-
ты 

0203 2128151180   215,8 106,9 97,6 45,2% 91,3% 

Фонд оплаты труда и страховые взносы 0203 2128151180 121 156,0 78,0 78,0 50,0% 100,0% 
Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда 203 2128151180 122 5,0 5,0 0,0 0,0% 0,0% 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные вы-
платы работникам государственных (муниципальных) органов 

0203 2128151180 129 47,1 23,9 19,6 41,6% 82,0% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 0203 2128151180 244 7,7 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Национальная безопасность и правохранительная деятельность 0300     114,1 114,1 0,0 0,0% 0,0% 
Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характер, по-
жарная безопасность 

0310 0090300050 244 114,1 114,1 0,0 0,0% 0,0% 

Национальная экономика 0400     1131,9 659,6 447,1 39,5% 67,8% 
Дорожное хозяйство(дорожные фонды) 0409     1131,9 659,6 447,1 39,5% 67,8% 
Поддержка дорожного хозяйства 0409 3150000000   522,0 449,7 301,8 57,8% 67,1% 
Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населен-
ных пунктов, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных до-
рог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации за счет средств дорожных фондов поселений 

0409 3150200320   522,0 449,7 301,8 57,8% 67,1% 

Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 0409 3150200320 244 522,0 449,7 301,8 57,8% 67,1% 
Муниципальные программы 0409 7950000000   609,9 209,9 145,3 23,8% 69,2% 
Муниципальная программа «Развитие транспортной системы Верхнекетского района» 0409 7951700000   609,9 209,9 145,3 23,8% 69,2% 
прочие межбюджетные трансферты на реализацию муниципальной программы «Развитие транс-
портной системы Верхнекетского района» (Мероприятия в отношении автомобильных дорог местного 
значения вне границ населенных пунктов по расходам дорожного фонда муниципального образова-
ния Верхнекетский район Томской области) 

0409 7951700030 244 609,9 209,9 145,3 23,8% 69,2% 

Другие вопросы в области национальной экономики 0412     0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 
Муниципальные программы 0412 7950000000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 
Муниципальная программа "Устойчивое развитие сельских территорий Верхнекетского района" 0412 7950100000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 
Прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Устойчивое развитие сельских территорий 
Верхнекетского района" (внесение изменений в генеральный план поселений) 

0412 7950100070 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 

Прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Устойчивое развитие сельских территорий 
Верхнекетского района" (определение границ населенных пунктов) 

0412 7950100080 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! 0,0% 

Жилищное-коммунальное хозяйство 0500     14374,4 13902,5 13548,0 94,3% 97,5% 
Жилищное хозяйство 0501     85,4 85,4 0,0 0,0% 0,0% 
Поддержка жилищного хозяйства 0501 3900000000   85,4 85,4 0,0 0,0% 0,0% 
Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъектов РФ и муниципального жилищно-
го фонда 

0501 3900200000   85,4 85,4 0,0 0,0% 0,0% 

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества 0501 3900200000 243 85,4 85,4 0,0 0,0% 0,0% 
Уплата иных платежей  0501 3900200000 853 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Муниципальная программа "Капитальный ремонт муниципального жилищного фонда в муниципаль-
ном образовании Верхнекетский район Томской области" 

0501 7951400000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Капитальный ремонт муниципального жи-
лищного фонда в муниципальном образовании Верхнекетский район Томской области" 

0501 7951400000   0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества 0501 7951400000 243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Коммунальное хозяйство 0502     13931,1 13528,2 13357,8 95,9% 98,7% 
Компенсация местным бюджетам расходов по организации электроснабжения от дизельных электро-
станций 

0502 0148140120   12 600,0 12 600,0 12 600,0 100,0% 100,0% 

Субсидии (гранты в форме субсидий) на финансовое обеспечение затрат в связи с производством 
(реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, порядком (правилами) предоставления 
которых не установлены требования о последующем подтверждении их исполнения 

0502 0148140120 813 12 600,0 12 600,0 12 600,0 100,0% 100,0% 

Закупка энергетических ресурсов 0502 0148140120 247 442,7 442,7 442,6 100,0% 100,0% 
Мероприятия в области коммунального хозяйства 0502 3910000000   888,4 485,5 315,2 35,5% 64,9% 
Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества 0502 3910200000 243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 0502 3910500010 244 0,0 0,0 0,0 0,0% 0,0% 
Расходы на оплату электроэнергии по станции подготовки питьевой воды для хозяйственно-питьевых 
нужд 

0502 3910500000   878,9 485,5 315,2 35,9% 64,9% 

Закупка энергетических ресурсов 0502 3910500010 247 221,3 109,3 61,2 27,7% 56,0% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 0502 3910500020 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Уплата прочих налогов, сборов  0502 3910500020 852 0,3 0,3 0,3 100,0% 100,0% 
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Закупка энергетических ресурсов 0502 3910500040 247 188,1 97,0 68,9 36,6% 71,0% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 0502 3910500040 244 469,2 278,9 184,8 39,4% 66,3% 
Компенсация местным бюджетам расходов по организации электроснабжения от дизельных электро-
станций 0502 39105S0120 

  
9,5 0,0 0,0 

0,0% 0,0% 

Субсидии (гранты в форме субсидий) на финансовое обеспечение затрат в связи с производством 
(реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, порядком (правилами) предоставления 
которых не установлены требования о последующем подтверждении их исполнения 0502 39105S0120 

813 9,5 0,0 0,0 0,0% 0,0% 

Прочие межбюджетные трансферты на реализацию МП "Модернизация коммунальной инфраструк-
туры Верхнекетского района" 0502 7951200000 

  0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Муниципальная программа "Модернизация коммунальной инфраструктуры Верхнекетского района" 
(Проведение капитальных ремонтов объектов коммунальной инфраструктуры в целях подготовки хо-
зяйственного комплекса Томской области к безаварийному прохождению отопительного сезона) 0502 79512S0910 

243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного имущества 0502 7951200010 243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Муниципальная программа "Модернизация коммунальной инфраструктуры Верхнекетского района" 
(Проведение капитальных ремонтов объектов коммунальной инфраструктуры в целях подготовки хо-
зяйственного комплекса Томской области к безаварийному прохождению отопительного сезона) 0502 1918040910 

243 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Благоустройство 0503     357,9 288,9 190,2 53,1% 65,8% 
Уличное освещение 0503 6000100000   291,9 222,9 174,4 59,7% 78,2% 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 0503 600010000 244 48,2 48,2 0,0 0,0% 0,0% 
Закупка энергетических ресурсов 0503 6000100000 247 243,7 174,7 174,4 71,6% 99,8% 
Ликвидация несанкционированной свалки 0503 6000300000 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Содержание мест захоронения 0503 6000400000 244 0,0 0,0 0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 
Прочие мероприятия по благоустройству поселений 0503 6000500000   66,0 66,0 15,8 23,9% 23,9% 
Прочие мероприятия по благоустройству поселений 0503 6000500000 244 45,2 45,2 0,0 0,0% 0,0% 
Уплата прочих налогов, сборов  0503 6000500000 852 9,9 9,9 7,4 74,7% 74,7% 
Реализация проектов в области благлустройства МО, предложенных непосредственно населением, 
за счет средств бюджета поселения 0503 6000500040 

244 0,0 0,0 0,0 0,0% 0,0% 

Организация общественных работ(заработная плата) 0503 6000500050 111 8,4 8,4 8,4 100,0% 100,0% 
Организация общественных работ(оплата страховых взносов) 0503 6000500050 119 2,5 2,5 0,0 0,0% 0,0% 
Организация общественных работ 0503 6000500050 244 0,0 0,0 0,0 0,0% 0,0% 
Муниципальная программа "Устойчивое развитие сельских территорий Верхнекетского района до 
2020 года"(реализация проектов по решению вопросов местного значения, предложенных непосред-
ственно населением Верхнекетского района) 

0503 79501S0M20 244 0,0   0,0 #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Образование 0700     6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Молодежная политика  0707     6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Организационно-воспитательная работа с молодежью 0707 4310000000   6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Проведение мероприятий для детей и молодежи 0707 4310100000   6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 0707 4310100000 244 6,2 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Муниципальная программа "Профилактика правонарушений и наркомании в Верхнекетском районе в 
2014 - 2018 годах" 

0707 7951100000         #ДЕЛ/0! #ДЕЛ/0! 

Физическая культура и спорт 1100     13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Физическая культура  1101     13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия 1101 5120000000   13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма 1101 5129700000   13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 1101 5129700000 244 13,0 0,0 0,0 0,0% #ДЕЛ/0! 
 Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам  бюджетной системы субъектов РФ  1400     162,6 81,3 81,3 50,0% 100,0% 
Прочие межбюджетные трансферты общего характера  1403               
межбюджетные трансферты 1403 5210000000   162,6 81,3 81,3 50,0% 100,0% 
Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и меж-
бюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осу-
ществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с за-
ключенными соглашениями 

1403 5210600000 

  

162,6 81,3 81,3 50,0% 100,0% 

в том числе:                 
по организации и осуществлению мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении 1403 5210600010 540 8,7 4,4 4,4 50,6% 100,0% 
по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организа-
ций культуры; по организации библиотечного обслуживания населения, комплектованию и обеспече-
нию сохранности библиотечных фондов библиотек поселения 

1403 5210600020 540 4,4 2,2 2,2 50,0% 100,0% 

на осуществление контроля предусмотренного частями 3, 8 статьи 99 ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и му-
ниципальных нужд" 1403 5210600030 540 

1,3 0,7 0,7 53,8% 100,0% 

по организации в границах поселения тепло- и водоснабжения населения 1403 5210600040 540 43,9 21,9 21,9 49,9% 100,0% 
по организации и осуществлению участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычай-
ных ситуаций в границах поселения 

1403 5210600050 540 8,8 4,4 4,4 50,0% 100,0% 

по подготовке документов для выдачи разрешений на строительство (за исключением случаев, 
предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными за-
конами), подготовке документов для выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осу-
ществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на 
территории поселения; по осуществлению в случаях, предусмотренных Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении 
выявленных в ходе таких осмотров нарушений 1403 

5210600060 540 39,5 19,8 19,8 50,1% 100,0% 

по проведению внешнего муниципального финансового контроля 1403 5210600070 540 3,1 1,5 1,5 48,4% 100,0% 
 на осуществление части полномочий по проведению текущей антикоррупционной и правовой экс-
пертизы проектов муниципальных нормативных  правовых актов 1403 

5210600080 
540 

18,0 9,0 9,0 50,0% 100,0% 

по осуществлению закупок в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом 
от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспече-
ния государственных и муниципальных нужд», путём проведения электронного и открытого аукцио-
нов, запросов котировок, запросов предложений, предварительного отбора участников закупки в це-
лях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природ-
ного или техногенного характера; по размещению в реестре контрактов информации и документов о 
заключённых заказчиком муниципальных контрактах 

1403 5210600090 540 1,2 0,6 0,6 50,0% 100,0% 

 по опубликованию муниципальных нормативных правовых актов поселения и их проектов; по раз-
мещению официальной информации поселения в информационном вестнике Верхнекетского района 
"Территория" 

1403 5210600100 540 23,0 11,5 11,5 50,0% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по соблюдению требований к служебному поведению и урегу-
лированию конфликта интересов 

1403 5210600130 540 3,1 1,5 1,5 48,4% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по оценке и обследованию жилых помещений в целях призна-
ния в установленном порядке жилых помещений муниципального и частного жилищного фонда 

1403 5210600140 540 6,3 3,1 3,1 49,2% 100,0% 

 на осуществление части полномочий по проведению внутреннего муниципального финансового кон-
троля 

1403 5210600170 540 1,3 0,7 0,7 53,8% 100,0% 

 
Администрация Орловского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
19 сентября 2023 г.                                                               № 25 
 
Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги по даче письменных разъяснений нало-
гоплательщикам и налоговым агентам по вопросу применения 

нормативных правовых актов муниципального образования Ор-
ловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти о местных налогах и сборах 
 
В соответствии с пунктом 2 статьи 34 Налогового кодекса Российской 
Федерации, постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений нало-

гоплательщикам и налоговым агентам по вопросу применения норма-
тивных правовых актов муниципального образования Орловское 
сельское поселение Верхнекетского района Томской области о мест-
ных налогах и сборах. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория», разместить на официаль-
ном сайте Администрации Верхнекетского района. Настоящее поста-
новление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Орловского сельского поселения В.В.Горбунова 
Утвержден постановлением Администрации Орловского сельского 

поселения от 19.09.2023 N25 
Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и 
налоговым агентам по вопросу применения нормативных право-
вых актов муниципального образования Орловское сельское по-
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селение Верхнекетского района Томской области о местных 
налогах и сборах 

I. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента 
1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и нало-
говым агентам по вопросу применения нормативных правовых актов 
муниципального образования  Орловское сельское поселение Верх-
некетского района Томской области о местных налогах и сборах (да-
лее - Административный регламент, муниципальная услуга) опреде-
ляет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги Ад-
министрацией  Орловского сельского поселения (далее - Админи-
страция поселения). 
Круг заявителей 
2. Заявителями являются физические и юридические лица (за исклю-
чением государственных органов, территориальных органов, органов 
государственных внебюджетных фондов и их территориальных орга-
нов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные 
представители (далее - заявитель). 
Требования к порядку информирования о правилах предостав-
ления муниципальной услуги 
3. Информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги обеспечивается работниками Администрации поселе-
ния, специалистами  многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), при заключе-
нии органами местного самоуправления  муниципального образова-
ния  Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области с МФЦ соглашения о взаимодействии, в соответствии с тре-
бованиями, предусмотренными статьей 18 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг" (далее - соглашение с МФЦ). 
4. Основными требованиями к информированию заявителей о поряд-
ке предоставления муниципальной услуги являются достоверность 
предоставляемой информации, четкость в изложении информации, 
полнота и оперативность информирования. 
5. Место нахождения Администрации поселения, МФЦ, их почтовые 
адреса, официальные сайты в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), ин-
формация о графиках работы, телефонных номерах и адресах элек-
тронной почты представлены в приложении 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту. 
6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации 
поселения, МФЦ, о порядке предоставления муниципальной услуги 
размещается на официальном сайте Администрации Верхнекетского 
района в сети Интернет, в федеральной государственной информа-
ционной системе "Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)), а также предоставляется по телефону и 
(или) электронной почте. 
7. На официальном сайте Администрации Верхнекетского района в 
сети Интернет размещается следующая информация: 
1) наименование и почтовый адрес Администрации поселения; 
2) номера телефонов Администрации поселения; 
3) график работы Администрации поселения; 
4) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 
5) перечень документов для получения муниципальной услуги; 
6) текст настоящего Административного регламента с приложениями; 
7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги 
(блок-схема). 
8. На Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) размещается следующая информация: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, требования к оформлению указан-
ных документов, а также перечень документов, которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе; 
2) круг заявителей; 
3) срок предоставления муниципальной услуги; 
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предо-
ставления документа, являющегося результатом предоставления му-
ниципальной услуги; 
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) 
отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование дей-
ствий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги; 
7) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и обра-
зец его заполнения. 
9. Информация о порядке получения муниципальной услуги, а также о 
месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), 
адресах электронной почты, графике работы финансового органа за-
явителю предоставляется: 
1) лично при обращении к работнику Администрации поселения; 
2) по контактному телефону в часы работы Администрации поселе-
ния, указанному в приложении 1 к настоящему Административному 
регламенту; 
3) посредством направления обращения в электронной форме на ад-
рес электронной почты, указанный в приложении 1 к настоящему Ад-
министративному регламенту; 
4) в сети Интернет на официальном сайте Администрации Верхнекет-
ского района: vktadm.ru (далее-официальный сайт); 
5) на информационных стендах в здании Администрации Орловского 
сельского поселения; 
6) посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/; 
7) при обращении в МФЦ (при наличии соглашения с МФЦ). 
10. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение, 
занимаемое финансовым органом. 
11. На информационных стендах размещается следующая обяза-

тельная информация: 
1) почтовый адрес Администрации поселения; 
2) адрес официального сайта; 
3) контактные номера телефонов Администрации поселения; 
4) график работы Администрации поселения; 
5) текст настоящего Административного регламента с приложениями; 
6) перечень документов для получения муниципальной услуги; 
7) текст настоящего Административного регламента с приложениями; 
8) образец оформления заявления. 
12. Обращения по контактному телефону по вопросам информирова-
ния о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в 
соответствии с графиком работы Администрации поселения, пред-
ставленным в приложении 1 к настоящему Административному ре-
гламенту. 
13. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о 
наименовании Администрации поселения, в который обратился за-
явитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности работ-
ника Администрации поселения, принявшего телефонный звонок. 
14. При ответах на телефонные звонки и устные обращения работни-
ки Администрации поселения обязаны предоставлять информацию по 
следующим вопросам: 
1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда 
к нему; 
2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муници-
пальной услуги; 
3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в Журнале 
регистрации поступающих документов Администрации поселения по-
ступившие от заявителей документы; 
4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление му-
ниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия норматив-
ного акта); 
5) о необходимом перечне документов от заявителей для получения 
муниципальной услуги; 
6) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги; 
7) о сроках предоставления муниципальной услуги; 
8) о месте размещения на официальном сайте информации по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги. 
15. При общении с заявителями (по телефону или лично) работники 
Администрации поселения должны корректно и внимательно отно-
ситься к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное ин-
формирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно проводиться с использованием официально-делового стиля 
речи. 
16. При обращении за информацией заявителя лично работники Ад-
министрации поселения обязаны принять его в соответствии с графи-
ком работы. Продолжительность приема при личном обращении не 
должна превышать пятнадцати минут. Время ожидания в очереди при 
личном обращении не должно превышать пятнадцати минут. 
17. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 
пятнадцати минут, работник Администрации поселения, осуществля-
ющий устное информирование, предлагает заявителю назначить дру-
гое удобное для него время для устного информирования либо 
направить заявителю письменный ответ посредством почтового от-
правления либо в электронной форме. 
18. Письменное информирование заявителя осуществляется при по-
лучении от него письменного обращения лично или посредством поч-
тового отправления, обращения в электронной форме о предоставле-
нии информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Письменное 
обращение регистрируется в течение трех дней с момента поступле-
ния в финансовый орган. 
19. При обращении за информацией в письменной форме ответ за-
явителю Администрацией поселения направляется в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 
тридцати дней со дня регистрации обращения. 
20. При обращении за информацией по электронной почте с исполь-
зованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) в форме электронного документа, ответ направляется за-
явителю в форме электронного документа по адресу электронной по-
чты, указанному в обращении, в течение тридцати дней со дня реги-
страции обращения. 
В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фа-
милию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной 
почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о 
переадресации обращения. 
Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые до-
кументы и материалы в электронной форме. 
21. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о поряд-
ке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 
22. Наименование муниципальной услуги: "Дача письменных разъяс-
нений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросу приме-
нения нормативных правовых актов муниципального образования Ор-
ловское сельское поселение Верхнекетского района Томской области 
о местных налогах и сборах". 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
23. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией поселе-
ния 
24. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осу-
ществляется работниками Администрации поселения. 
Результат предоставления муниципальной услуги 
25. Результатом предоставления муниципальной услуги является вы-
дача (направление) заявителю: 
письменного разъяснения по вопросам применения муниципальных 
правовых актов о налогах и сборах; 
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письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 
Срок предоставления муниципальной услуги 
26. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней 
со дня регистрации заявления в Администрации поселения. 
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги 
в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со 
дня передачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
Администрации поселения. 
В срок предоставления муниципальной услуги входит срок выдачи 
(направления) заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги. 
27. Срок выдачи (направления) заявителю результата предоставле-
ния муниципальной услуги составляет не более 3 дней со дня подпи-
сания уполномоченным должностным лицом Администрации поселе-
ния документа, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги. 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соот-
ветствии с: 
1) Конституцией Российской Федерации; 
2) Налоговым кодексом Российской Федерации; 
3) Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных 
данных"; 
4) Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг"; 
5) Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
6) постановлением Правительства Российской Федерации от 
08.09.2010 N 697 "О единой системе межведомственного электронно-
го взаимодействия" ("Собрание законодательства РФ", N 38); 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги, с разде-
лением на документы и информацию, которые заявитель должен 
представить самостоятельно, и документы, которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе, так как они 
подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия 
29. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет за-
явление в Администрацию поселения по форме, приведенной в при-
ложении 2 к настоящему Административному регламенту, в котором 
указываются: 
наименование Администрации поселения, в который направлено 
письменное обращение; 
наименование заявителя-юридического лица или фамилия, имя, отче-
ство (последнее - при наличии) гражданина, направившего обраще-
ние; 
адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ; 
содержание обращения; 
способ получения документа, являющегося результатом предостав-
ления муниципальной услуги (в МФЦ, финансовом органе, посред-
ством почтовой связи или электронной почты); 
подпись лица; 
дата обращения. 
30. Письменное обращение заявителя - юридического лица оформля-
ется с указанием фамилии и номера телефона исполнителя за подпи-
сью руководителя или должностного лица, имеющего право подписи 
соответствующих документов. 
Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит 
рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административ-
ным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке 
указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, 
если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, 
и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной 
форме. 
Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые до-
кументы и материалы в электронной форме либо направить указан-
ные документы и материалы или их копии в письменной форме. 
При личном приеме работником Администрации поселения или ра-
ботником МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий 
его личность, и излагает содержание своего устного обращения. 
31. Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заяви-
тель может получить: 
на информационном стенде в месте предоставления муниципальной 
услуги; 
у работника финансового органа, либо работника МФЦ; 
на официальном сайте. 
32. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мые документы (при наличии) представляются заявителем в Админи-
страцию поселения или МФЦ на бумажном носителе непосредственно 
либо направляются в финансовый орган почтовым отправлением или 
на адрес электронной почты. 
33. В соответствии с требованиями пунктов 1, 2, 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона N 210-ФЗ "Об организации предоставления гос-
ударственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 
210-ФЗ) запрещается требовать от заявителей: 
1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 
2) представления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные и муници-
пальные услуги, иных государственных органов, органов местного са-
моуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 
закона N 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, му-

ниципальными правовыми актами, за исключением документов, вклю-
ченных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 
210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указан-
ные документы и информацию в финансовый орган по собственной 
инициативе; 
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги 
34. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и 
(или) отказа в предоставлении муниципальной услуги 
35. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют. 
36. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) представление заявителем заявления с нарушением установлен-
ных к нему требований; 
2) письменное заявление о добровольном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 
Размер платы, взимаемой при предоставлении муниципальной 
услуги, и способы ее взимания 
37. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплат-
но. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставленной муниципальной услуги 
38. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заяв-
ления составляет пятнадцать минут. 
39. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результа-
та предоставления муниципальной услуги составляет пятнадцать ми-
нут. 
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги 
40. Заявление, поступившее посредством почтовой связи, регистри-
руется в течение одного дня со дня поступления его в финансовый 
орган. 
В случае личного обращения заявителя заявление регистрируется в 
течение 15 минут. 
Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муници-
пальной услуги МФЦ осуществляются в соответствии с регламентом 
его работы. 
Требования к помещениям, в которых предоставляются муници-
пальная услуга 
41. Предоставление муниципальной услуги непосредственно заявите-
лю осуществляется в помещениях здания Администрации Орловского 
сельского поселения. 
42. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с уче-
том требований доступности для инвалидов в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
43. Организация парковок общего пользования возле здания, в кото-
ром размещены помещения, занимаемых финансовым органом, осу-
ществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 N 
181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации". 
44. Вход в помещения должен обеспечивать свободный доступ заяви-
телей. 
45. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ за-
явителей для ознакомления с информацией. 
46. Характеристики помещений в части объемно-планировочных и 
конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инже-
нерного оборудования должны соответствовать требованиям норма-
тивных документов Российской Федерации. 
47.Помещения оборудуются стендами, содержащими информацию о 
порядке предоставления муниципальной услуги. 
48. В местах для ожидания устанавливаются стулья и (или) кресла 
для заявителей. 
49. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для 
оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с блан-
ками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 
50. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должно-
сти работника Администрации поселения осуществляющего предо-
ставление муниципальной услуги, должна быть размещена на его ра-
бочем месте. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
51. Показателями доступности и качества муниципальной услуги яв-
ляются: 
1) достоверность предоставляемой заявителям информации; 
2) полнота информирования заявителей; 
3) наглядность форм предоставляемой информации об администра-
тивных процедурах; 
4) удобство и доступность получения информации заявителями о по-
рядке предоставления муниципальной услуги; 
5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных про-
цедур и предоставления муниципальной услуги в целом; 
6) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной 
услуги; 
7) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездей-
ствие) финансового органа, его работников при предоставлении му-
ниципальной услуги; 
8) полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги. 
52. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не 
более двух взаимодействий с должностными лицами, в том числе: 
1) при подаче заявления на получение услуги и получении результата 
услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ (при условии за-
ключенного соглашения с МФЦ); 
2) при подаче заявления на получение услуги с использованием Еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг (функций) (при 



02 октября 2023 г.  № 15 Информационный вестник Верхнекетского района «Территория» 105 
 

 

 

наличии технической возможности), почтовым отправлением - взаи-
модействия с должностными лицами не требуется; 
53. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превы-
шать пятнадцать минут. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных проце-
дур в электронной форме, а также особенности выполнения ад-
министративных процедур в МФЦ 
54. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполне-
ние следующих административных процедур: 
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 
2) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги; 
3) выдача (направление) заявителю результата предоставления му-
ниципальной услуги. 
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги 
55. Основанием для начала выполнения данной административной 
процедуры является поступление в Администрацию поселения заре-
гистрированного заявления, указанного в пункте 29 настоящего Адми-
нистративного регламента: 
1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) в Ад-
министрации поселения; 
2) из МФЦ (при наличии заключенного соглашения с МФЦ); 
3) почтовым отправлением; 
4) в электронной форме посредством электронной почты; 
5) в электронной форме с использованием Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения тех-
нической возможности). 
56. Результатом выполнения административной процедуры является 
передача зарегистрированного заявления о предоставлении муници-
пальной услуги в финансовый орган. 
Принятие решения о предоставлении или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги 
57. Основанием для начала административной процедуры является 
получение работником Администрации поселения заявления и прила-
гаемых к нему документов (при наличии). 
58. Работник финансового органа рассматривает заявление с прило-
женными к нему документами (при их наличии) и оформляет письмен-
ное разъяснение или мотивированный отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги. 
Письменное разъяснение на вопрос предоставляется в простой, чет-
кой и понятной форме, в котором также указывается фамилия, имя, 
отчество, номер телефона работника Администрации поселения, от-
ветственного за подготовку ответа по заявлению. 
59. Критерий принятия решения о предоставлении или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги: наличие или отсутствие осно-
ваний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных 
в пункте 36 Административного регламента. 
60. Результат выполнения административной процедуры: оформлен-
ный документ, являющийся результатом предоставления муници-
пальной услуги.  
Выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги 
61. Основание для начала административной процедуры: оформлен-
ный документ, являющийся результатом предоставления муници-
пальной услуги. 
62. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется способом, указанным заявителем в заявлении. 
63. Результатом выполнения административной процедуры является: 
выданный (направленный) заявителю документ, являющийся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги. 
IV. Формы контроля за исполнением Административного регла-
мента 
64. Контроль за соблюдением и исполнением положений Администра-
тивного регламента осуществляется Главой Орловского сельского по-
селения. 
65. Порядок осуществления контроля за исполнением положений Ад-
министративного регламента осуществляется в соответствии с право-
вым актом Администрации поселения. 
66. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в формах: 
1) проведения проверок; 
2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) работ-
ников финансового органа. 
67. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в кото-
ром указываются выявленные недостатки и предложения по их устра-
нению. 
V. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) финансового органа, МФЦ, а также их работников 
68. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений, 
действий (бездействия) Администрации поселения, МФЦ, их работни-
ков осуществляется в соответствии с главой 2.1 Федерального закона 
N 210-ФЗ. 

Приложение 1 к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогопла-

тельщикам и налоговым агентам по вопросу применения норма-
тивных правовых актов муниципального образования Орловское 

сельское поселение Верхнекетского района Томской области о 
местных налогах и сборах 

Справочная информация 
Место нахождения и почтовый адрес Администрации Орловского 
сельского поселения: 636519, Томская область, Верхнекетский район, 
п. Центральный, пер. Школьный, д.11. 
График работы Администрации Орловского сельского поселения: 
Понедельник 8-45:18-00 

Вторник 8-45:17-00 
Сред: 8-45:17-00 
Четверг 8-45:17-00 
Пятница 8-45:17-00 
Суббота выходной день 
Воскресенье выходной день 
График приема заявителей в Администрации поселения: 
Понедельник 8-45:18-00 
Вторник 8-45:17-00 
Среда 8-45:17-00 
Четверг 8-45:17-00 
Пятница 8-45:17-00 
Суббота выходной день 
Воскресенье выходной день 
Контактные телефоны: 8(38258) 37-226 
Официальный сайт Администрации Верхнекетского района в сети Ин-
тернет: vktadm.ru 
Адрес электронной почты Администрации Орловского сельского посе-
ления saorl@tomsk.gov.ru 

Приложение 2 к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогопла-

тельщикам и налоговым агентам по вопросу применения норма-
тивных правовых актов муниципального образования Орловское 

сельское поселение Верхнекетского района Томской области о 
местных налогах и сборах 

Форма заявления 
                                    В _____________________________________ 
                                      (наименование Администрации поселения) 
                                    от ____________________________________ 
                                                     (ФИО физического лица) 
                                    _______________________________________ 
                                             (ФИО руководителя юридического лица) 
                                    _______________________________________ 
                                                                    (адрес) 
                                    _______________________________________ 
                                                       (контактный телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу дать разъяснение по вопросу____________________________ 
___________________________________________________________ 
Результат муниципальной услуги прошу предоставить: (отметить нуж-
ное) 
в Администрации поселения 
в МФЦ 
посредством почтовой связи 
по электронной почте (указать e-mail) 
Приложение: ______________ (при наличии - перечислить) 
Заявитель: __________________________________________________ 
(Ф.И.О.,   должность представителя (подпись) юридического лица; 
Ф.И.О. гражданина) 
"__" ________ 20__ г.  

 
Администрация Орловского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
19 сентября 2023 г.                                                               № 26 
 

Об утверждении Административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вы-
рубки зеленых насаждений» на территории муниципального об-
разования Орловское сельское поселение Верхнекетского райо-

на Томской области 
 
Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» постановлением Ад-
министрации Орловского сельского поселения от 19.09.2023 года № 
020 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг на 
территории муниципального образования Орловское сельское посе-
ление Верхнекетский район Томской области», постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вы-
рубки зеленых насаждений» на территории муниципального образо-
вания Орловское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

Главы Орловского сельского поселения В.В.Горбунова 
Приложение Утвержден постановлением Администрации Орловско-

го сельского поселения от 19.09.2023 года №26 
Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаж-
дений» на территории муниципального образования Орловское 
сельское поселение Верхнекетского района Томской области» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1. Настоящий Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых 
насаждений» на территории муниципального образования Орловское 
сельское поселение Верхнекетского района Томской области (далее - 
Административный регламент) разработан в целях повышения каче-
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ства предоставления и доступности муниципальной услуги, обеспече-
ния гражданам комфортных условий доступа к муниципальной услуге 
при их минимальном участии в процессе предоставления услуги, ис-
ключения административных барьеров, оптимизации межведомствен-
ного информационного взаимодействия и определяет порядок дей-
ствия органа местного самоуправления, уполномоченного на предо-
ставление муниципальной услуги, порядок взаимодействия между 
структурными подразделениями органа местного самоуправления, 
должностными лицами и получателями муниципальной услуги, иными 
заинтересованными лицами. 
2. Настоящий Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых 
насаждений» разработан в соответствии с Федеральным законом от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 
210-ФЗ), постановлением Администрации Орловского сельского посе-
ления от __ _____ 2023 года № __ «Об утверждении Порядка разра-
ботки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетский район Томской обла-
сти». 
3. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осу-
ществляется в случаях: 
1) При выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм 
и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том 
числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий, стро-
ений, сооружений в случае, если зеленые насаждения мешают прове-
дению работ; 
2) Проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных 
деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капи-
тального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, буль-
варов, скверов, улиц, внутридворовых территорий); 
3) Проведения строительства (реконструкции), сетей инженерно- тех-
нического обеспечения, в том числе линейных объектов; 
4) Проведение капитального или текущего ремонта сетей инженерно- 
технического обеспечения, в том числе линейных объектов за исклю-
чением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инже-
нерно-технического обеспечения и сооружений; 
5) Размещения, установки объектов, не являющихся объектами капи-
тального строительства; 
6) Проведение инженерно-геологических изысканий; 
7) Восстановления нормативного светового режима в жилых и нежи-
лых помещениях, затеняемых деревьями. 
4. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осу-
ществляется для производства работ на землях, на которые не рас-
пространяется действие лесного законодательства Российской Феде-
рации, на землях, не входящих в полосы отвода железных и автомо-
бильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально 
отведенным для выполнения агротехнических мероприятий по разве-
дению и содержанию зеленных насаждений (питомники, оранже-
рейные комплексы), а также не относящихся к территории кладбищ. 
5. Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории муни-
ципального образования Орловское сельское поселение Верхнекет-
ского района Томской области (далее – Орловское сельское поселе-
ние) не допускается, за исключением проведения аварийно-
восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения 
и сооружений. 
Круг Заявителей 
6. Заявителями являются физические лица, в том числе зарегистри-
рованные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридиче-
ские лица, независимо от права пользования земельным участком, за 
исключением территорий с лесными насаждениями. 
7. Интересы заявителей, указанных в пункте 6 настоящего Админи-
стративного регламента, могут представлять лица, обладающие соот-
ветствующими полномочиями (далее - представитель). 
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, под-
тверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требо-
ваниями законодательства Российской Федерации. 
Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
8. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Орловского сельского поселения (далее - Уполномоченный орган) или 
многофункциональном центре предоставления государственных и му-
ниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 
2) по телефону Администрации Орловского сельского поселения; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 
5) на официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/orlovskoe/municipalservices.php;    
6) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Уполномоченного органа. 
9. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги; 
2) адреса Уполномоченного органа, обращение в который необходимо 
для предоставления муниципальной услуги; 
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа; 
4) документов, необходимых для предоставления услуги;  

5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги; 
7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно. 
10. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункциональ-
ного центра, осуществляющий консультирование, подробно и в веж-
ливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересу-
ющим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий: 
изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан. 
11. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, по-
дробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по во-
просам, указанным в пункте 9 настоящего Административного регла-
мента в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее Федеральный закон № 59-ФЗ). 
12. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной си-
стеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обес-
печения, установка которого на технические средства заявителя тре-
бует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-
дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 
им персональных данных. 
13. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в ме-
стах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональ-
ном центре размещается следующая справочная информация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, а 
также многофункциональных центров; 
2) справочные телефоны Уполномоченного органа, в том числе номер 
телефона- автоинформатора (при наличии); 
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и(или) фор-
мы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
14. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые 
по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
15. Размещение информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги на информационных стендах в помещении многофункцио-
нального центра осуществляется в соответствии с соглашением, за-
ключенным между многофункциональным центром и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом. 
16. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на Едином портале, а также в Уполномоченном ор-
гане при обращении заявителя лично, по телефону, посредством 
электронной почты. 
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 
17. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
право вырубки зеленых насаждений» (далее - услуга). 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
18. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным орга-
ном -Администрацией Орловского сельского поселения. 
Результат предоставления муниципальной услуги 
20. Результатом предоставления услуги являются: 
разрешение на право вырубки зеленых насаждений; 
решение об отказе в выдаче такого разрешения. 
Разрешение на право вырубки зеленых насаждений оформляется по 
форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному 
регламенту. 
Решение об отказе в выдаче такого разрешения оформляется по 
форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному 
регламенту. 
21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 20 настоя-
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щего Административного регламента: 
1) направляется заявителю в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином порта-
ле в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче разре-
шения на право вырубки зеленых насаждений; 
2) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении 
в уполномоченный орган, многофункциональный центр в соответствии 
с выбранным заявителем способом получения результата предостав-
ления услуги. 
Срок предоставления муниципальной услуги 
22. Муниципальная услуга предоставляется в срок 17 рабочих дней с 
даты регистрации Заявления в Уполномоченном органе. 
23. В общий срок предоставления Муниципальной услуги входит срок 
направления межведомственных запросов и получения на них отве-
тов, срок направления документов, являющихся результатом предо-
ставления Муниципальной услуги. 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
24. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источ-
ников официального опубликования), размещается в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций): 
1) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-
дерации»,  
2) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с 
разделением на документы и информацию, которые заявитель 
должен представить самостоятельно, и документы, которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия 
25. Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его 
представитель представляет в Уполномоченный орган заявление о 
выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений по форме, 
приведенной в приложении № 3 к настоящему Административному 
регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в 
подпунктах 2 - 4 пункта 29 настоящего Административного регламен-
та, и одним из следующих способов по выбору заявителя: 
1) в электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал). 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений и прилагаемых к нему документов ука-
занным способом заявитель или его представитель, прошедшие про-
цедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использова-
нием федеральной государственной информационной системы «Еди-
ная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - 
ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если та-
кие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах, заполняют форму ука-
занного заявления с использованием интерактивной формы в элек-
тронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме. 
Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насажде-
ний направляется заявителем или его представителем вместе с при-
крепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 
- 8 пункта 29 настоящего Административного регламента. Заявление 
подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным 
на подписание такого заявления, усиленной квалифицированной 
электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной элек-
тронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и ис-
пользуется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, использу-
емых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использова-
нием средств электронной подписи и средств удостоверяющего цен-
тра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установ-
ленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Феде-
рального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у 
владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной 
подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Прави-
лами использования простой электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 
2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» (да-
лее - усиленная неквалифицированная электронная подпись). 
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в орган 
местного самоуправления, в том числе через многофункциональный 
центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между мно-
гофункциональным центром и уполномоченным органом местного са-
моуправления, заключенным в соответствии с постановлением Пра-

вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 
26. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на право вырубки зеленых насаждений, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах: 
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xml; 
2) doc, doex, odt - для документов с текстовым содержанием, нс вклю-
чающим формулы; 
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержа-
нием, в том числе включающих формулы и (или) графические изоб-
ражения, а также документов с графическим содержанием; 
4) zip, гаг - для сжатых документов в один файл; 
5) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной 
подписи. 
27. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 
выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, выданы и 
подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допус-
кается формирование таких документов, представляемых в электрон-
ной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала доку-
мента (использование копий не допускается), которое осуществляется 
с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 
500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с ис-
пользованием следующих режимов: 
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изобра-
жений и (или) цветного текста); 
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в до-
кументе цветных 1рафических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
28. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на право вырубки зеленых насаждений, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифици-
ровать документ и количество листов в документе. 
29. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоя-
тельно: 
1) заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаж-
дений. В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
право вырубки зеленых насаждений в электронной форме посред-
ством Единого портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 25 
настоящего Административного регламента указанное заявление за-
полняется путем внесения соответствующих сведений в интерактив-
ную форму на Едином портале, без необходимости предоставления в 
иной форме; 
2) документ, удостоверяющего личность заявителя или представителя 
заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполно-
моченный орган, МФЦ). В случае направления заявления посред-
ством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность за-
явителя, представителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия; 
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 
действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предостав-
лением услуги представителя Заявителя). При обращении посред-
ством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостове-
ряется усиленной квалифицированной электронной подписью право-
мочного должностного лица организации, а документ, выданный фи-
зическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной ква-
лифицированной электронной подписи в формате sig; 
4) дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с 
указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об 
основаниях для его вырубки); 
5) документ с указанием кадастрового номера земельного участка 
(при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида 
проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений 
(породы, высоты, диаметра, и т.д.) подлежащих вырубке (пересчётная 
ведомость зеленых насаждений) 
6) заключение специализированной организации о нарушении есте-
ственного освещения в жилом или нежилом помещении (в случае от-
сутствия предписания надзорных органов); 
7) заключение специализированной организации о нарушении строи-
тельных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произраста-
нием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строительных, 
санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеле-
ных насаждений); 
8) задание на выполнение инженерных изысканий (в случае проведе-
ния инженерно-геологических изысканий). 
30. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления 
услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), ко-
торые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межве-
домственного информационного взаимодействия (в том числе с ис-
пользованием единой системы межведомственного электронного вза-
имодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия) в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государ-
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ственным органам и органам местного самоуправления организациях, 
в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом); 
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индиви-
дуальным предпринимателем); 
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистриро-
ванных правах на объект недвижимости; 
4) предписание надзорного органа; 
5) разрешение на размещение объекта; 
6) разрешение на право проведения земляных работ; 
7) схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за 
получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, проводи-
мой на проезжей части; 
8) разрешение на строительство. 
31. При предоставлении услуги запрещается требовать от заявителя:  
1) отказывать в приёме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и доку-
менты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по-
даны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставле-
ния муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций); 
2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
запрос и документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
3) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохож-
дения идентификации и аутентификации в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приё-
ма, а также предоставления сведений, необходимых для расчёта дли-
тельности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приёма; 
4) требовать от заявителя представления документов и информации, 
в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
федеральных органов исполнительной власти, органов государствен-
ных внебюджетных фондов, исполнительных органов государствен-
ной власти субъекта Российской Федерации, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» перечень документов; 
5) требовать представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления госу-
дарственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении госу-
дарственной или муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной пода-
чи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, работника многофункционального центра, ра-
ботника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муници-
пальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства.»  
Для обработки сотрудниками Администрации Петровского сельского 
поселения, предоставляющими муниципальную услугу, персональных 
данных заявителя, на основании межведомственных запросов, а так-
же для обработки персональных данных при регистрации субъекта 
персональных данных на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (функций) не требуется получение согласия заявителя 
в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 
27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных». 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 
32. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов: 
1) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного 
самоуправления в полномочия которых не входит предоставление 
услуги; 
2) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги; 
3) представленные заявителем документы утратили силу на момент 
обращения за услугой; 
4) представленные заявителем документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 
5) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 
7) подача запроса о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований; 
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № ПЗ-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи. 
33. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 29 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме 
согласно приложению № 2 к настоящему Административному 
регламенту. 
Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 29 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю 
способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разреше-
ния на право вырубки зеленых насаждений, не позднее рабочего дня, 
следующего за днем регистрации такого заявления, либо выдается в 
день личного обращения за получением указанного решения в мно-
гофункциональный центр или уполномоченный орган. 
Отказ в приеме документов, указанных в пункте 29 настоящего Адми-
нистративного регламента, не препятствует повторному обращению 
заявителя в Уполномоченный орган. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 
34. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги нет. 
35. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к 
нему документах; 
2) несоответствие информации, которая содержится в документах и 
сведениях, представленных Заявителем, данным, полученным в 
результате межведомственного электронного взаимодействия; 
3) выявлена возможность сохранения зеленых насаждений; 
4) несоответствие документов, представляемых Заявителем, по 
форме или содержанию требованиям законодательства Российской 
Федерации; 
5) заявление подано неуполномоченным лицом. 
Решение об отказе в предоставлении услуги, оформляется по форме 
согласно приложению № 2 к настоящему Административному регла-
менту. 
36. Решение об отказе в предоставлении услуги, направляется заяви-
телю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче 
разрешения на право вырубки зеленых насаждений, не позднее рабо-
чего дня, следующего за днем принятия такого решения, либо выда-
ется в день личного обращения за получением указанного решения в 
многофункциональный центр или уполномоченный орган. 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, 
предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Томской области, муниципальными правовыми актами 
37. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги 
38. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
39. Регистрация заявления о выдаче разрешения на право вырубки 
зеленых насаждений, представленного заявителем, указанными в 
пункте 25 настоящего Административного регламента способами в 
уполномоченный орган местного самоуправления осуществляется не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 
40. В случае представления заявления о выдаче разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений в электронной форме способом, ука-
занным в подпункте 1 пункта 25 настоящего Административного ре-
гламента, вне рабочего времени уполномоченного органа местного 
самоуправления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем 
получения заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеле-
ных насаждений считается первый рабочий день, следующий за днем 
представления заявителем указанного заявления. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
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инвалидов 
41. Местоположение административных зданий, в которых осуществ-
ляется прием заявлений и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, а также выдача результатов предостав-
ления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обще-
ственного транспорта. 
42. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парков-
ки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема 
и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для лич-
ного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоян-
кой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
43. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
44. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) наименование; 
2) местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
3) график приема; 
4) номера телефонов для справок. 
45. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
46. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; систе-
мой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средства-
ми оказания первой медицинской помощи; 
2) туалетными комнатами для посетителей. 
47. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, коли-
чество которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
48. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
1) номера кабинета и наименования отдела; 
2) фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 
3) графика приема Заявителей. 
49. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
50. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настоль-
ную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
51. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечи-
ваются: 
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла- коляски; 
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения; 
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляются муниципальная услуги; 
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
52. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 
2) возможность получения заявителем уведомлений о предоставле-
нии муниципальной услуги с помощью Единого портала; 

3) возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно- 
коммуникационных технологий. 
53. Основными показателями качества предоставления муниципаль-
ной услуги являются: 
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии со стандартом се предоставления, установленным настоя-
щим Административным регламентом; 
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотруд-
ников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-
ставления муниципальной услуги; 
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам, 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (ча-
стичном удовлетворении) требований заявителей. 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
54. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
55. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муни-
ципальной услуги, отсутствуют. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
56. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) прием, проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством межведомственного информаци-
онного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия» (далее-СМЭВ); 
3) подготовка акта обследования; 
4) направление начислений компенсационной стоимости (при нали-
чии); 
5) рассмотрение документов и сведений; 
6) принятие решения; 
7) выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в приложении 
№ 4 к настоящему Административному регламенту. 
Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной 
форме 
57. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются: 
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муни-
ципальной услуги; 
2) формирование заявления; 
3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги; 
4) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги; 
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме 
58. Формирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния электронной формы заявления на Едином портале, без необхо-
димости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осу-
ществляется после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о харак-
тере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством ин-
формационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления. 
59. При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных докумен-
тов, указанных в Административном регламенте, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления; 
3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления зна-
чений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значе-
ний в электронную форму заявления; 
4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, ка-
сающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
6) возможность доступа заявителя на Едином портале, к ранее подан-
ным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 
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Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала. 
60. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 
40-41 настоящего Административного регламента: 
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о по-
ступлении заявления; 
2) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги. 
61. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистра-
цию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государ-
ственной информационной системе, используемой Уполномоченным 
органом для предоставления муниципальной услуги (далее-ГИС). 
62. Ответственное должностное лицо: 
1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посред-
ством Единого портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 
2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы до-
кументов (документы); 
3) производит действия в соответствии с пунктом 18.1 настоящего 
Административного регламента. 
63. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 
1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный 
кабинет на Едином портале; 
2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, который заявитель получает при личном обра-
щении в многофункциональном центре. 
64. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о ре-
зультате предоставления муниципальной услуги производится в лич-
ном кабинете на Едином портале. Заявитель имеет возможность про-
сматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициати-
ве, в любое время. 
65. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляются: 
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содер-
жащее сведения о факте приема заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мо-
тивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 
2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведе-
ния о принятии положительного решения о предоставлении муници-
пальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной слуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги 
66. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффек-
тивности деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти(их структурных подразде-
лений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, 
а также применения результатов указанной опенки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-
ствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвер-
жденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов(их 
региональных отделенное учетом качества предоставления государ-
ственных услуг, руководителей многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как осно-
вания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанно-
стей». 
67. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, долж-
ностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служа-
щего в соответствии со статьей 1.2 Федерального закона № 210-ФЗ и 
в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной гос-
ударственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг. 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений 
68. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспон-
денции, устная и письменная информация специалистов и должност-
ных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги; 
2) выявления и устранения нарушений прав граждан; 
3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обраще-
ния граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
69. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых про-
верок. 
70. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги контролю подлежат: 
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблю-
дение положений настоящего Административного регламента; 
2) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 
71. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
1) получение от государственных органов, органов местного само-
управления информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов Российской Федерации, норматив-
ных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления муниципального образования Ор-
ловское сельское поселение; 
2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законода-
тельства, в том числе на качество предоставления муниципальной 
услуги. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
72. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-
шений положений настоящего Административного регламента, нор-
мативных правовых актов Томской области и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления муниципального образования 
Орловское сельское поселение осуществляется привлечение винов-
ных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций 
73. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 
74. Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления муниципальной услуги; 
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента. 
75. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 
76. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложе-
ний граждан, их объединений и организаций доводится до сведения 
лиц, направивших эти замечания и предложения. 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников 
Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников 
77. Право заявителя на обжалование 
Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
ченного органа, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, а также работника многофункционального центра при предо-
ставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) поряд-
ке (далее - жалоба). 
Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке 
78. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме: 
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1) в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа; 
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
руководителя Уполномоченного органа; 
3) к руководителю многофункционального центра - на решения и дей-
ствия (бездействие) работника многофункционального центра; 
4) к учредителю многофункционального центра - на решение и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра. 
79. В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учре-
дителя многофункционального центра определяются уполномочен-
ные на рассмотрение жалоб должностного лица. 
80. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней с даты ее 
регистрации в Уполномоченном органе, а в случае отказа Уполномо-
ченного органа в приеме документов у заявителя либо исправления 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
81. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, Едином портале, а 
также предоставляется в устной форме по телефону и (или)на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем). 
Раздел 6. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, 
выполняемых многофункциональными центрами 
82. Многофункциональный центр осуществляет: 
1) информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также кон-
сультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
2) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги; 
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
Информирование заявителей 
83. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 
почте. 
84. При личном обращении работник многофункционального центра 
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется За-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
2) назначить другое время для консультаций. 
85. При консультировании по письменным обращениям заявителей 
ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 кален-
дарных дней с момента регистрации обращения в форме электронно-
го документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в письмен-
ной форме.  
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
86. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункцио-
нальный центр, Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (пред-
ставителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимо-
действии заключенным между Уполномоченным органом и мно-
гофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 
797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
87. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, в порядке очередности при получении но-
мерного талона из терминала электронной очереди, соответствующе-
го цели обращения, либо по предварительной записи. 
88. Работник многофункционального центра осуществляет следую-
щие действия: 
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации; 
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя); 
3) определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации случаях - печати с изображением Государственно-
го герба Российской Федерации); 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 
7) запрашивает согласие заявителя на участие в его опросе для оцен-
ки качества предоставленных услуг многофункциональным центром 

Приложение № 1 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти 
Форма разрешения на право вырубки зеленых насаждений 

 
От:  

(наименование уполномоченного органа) 
Кому   

(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП, или полное 
наименование организации - для юридических лиц (почтовый индекс 

и адрес, адрес электронной почты) 
РАЗРЕШЕНИЕ 

на право вырубки зеленых насаждений 
По результатам рассмотрения запроса _____, уведомляем о предо-
ставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений    
________  на основании  ________на земельном участке с 
кадастровым номером  на срок до                   
__________________. 
Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, под-
лежащих вырубке. 
Ф.И.О. должностного уполномоченного           Сведения об электронной подписи 
сотрудника       
Приложение к разрешению на право вырубки зеленых насаждений 
Дата: 

СХЕМА УЧАСТКА С НАНЕСЕНИЕМ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, 
ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫРУБКЕ 

Ф.И.О. должностного уполномоченного           Сведения об электронной подписи 
сотрудника 

Приложение № 2 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти 
Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги 
Кому   
(фамилия, имя, отчество - для граждан и МП или полное 
наименование организации для юридических лиц) (почтовый индекс 
и адрес, адрес электронной почты) 
От:   
(наименование уполномоченного органа) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги 
№ / от  
(номер и дата решения) 
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача разре-
шения  на право вырубки зеленых насаждений»  от _______  и 
приложенных к нему 
документов, органом, уполномоченным на предоставление услуги 
_______, принято решение об отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления услуги /об отказе в предоставлении услуги, 
по следующим основаниям: 
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предо-
ставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устра-
нения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
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направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 
услуги, а также в судебном порядке. 
Ф.И.О. должностного уполномоченного           Сведения об электронной подписи 
сотрудника 

Приложение № 3 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти 
Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых 

насаждений 
Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений на 
земельном участке 
Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер 
Параметры планируемых к размещению объектов капитального стро-
ительства 
Сведения о документах, в соответствии с которыми проводится вы-
рубка зеленых насаждений: 
1. Сведения о разрешении на строительство ____________________ 
2. Сведения о разрешении на размещение объекта _______________ 
3. Реквизиты уведомления о планируемом сносе объекта __________ 
4. Сведения о предписании надзорного органа о нарушении есте-
ственного освещения _________________________________________ 
5. Сведения о предписании надзорного органа о нарушении строи-
тельных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произраста-
нием зеленых насаждений ____________________________________ 
6. Сведения о разрешении на право проведения земляных работ 
___________________________________________________________ 
К заявлению прилагаются следующие документы: 
(указывается перечень прилагаемых документов) 
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоста-
вить: 
(указать способ получения результата предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги). 

Приложение № 4 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 
Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-

ласти 
Перечень административных процедур 

№ 
п/п 

Место выполне-
ния действия/ 
используемая 
ИС 

Процедуры Действия Максималь-
ный срок 

1 2 3 4 5 

1 Ведомство/ПГС 

Проверка до-
кументов и ре-
гистрация за-
явления 

Контроль комплектности предо-
ставленных документов 

До 1 рабо-
чего дня1 2 

Ведомство/ПГС  Подтверждение полномочий 
представителя заявителя 

3 Ведомство/ПГС  Регистрация заявления 
4 Ведомство/ПГС  Принятие решения об отказе в 

приеме документов 

5 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

Получение 
сведений по-
средством 
СМЭВ 

Направление межведомствен-
ных запросов До 5 рабо-

чих дней 

6 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

 Получение ответов на межве-
домственные запросы 

7 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

Подготовка 
акта обследо-
вания, 
направление 
начислений 
компенсаци-
онной стоимо-
сти 

Выезд на место проведения 
работ для обследования участ-
ка 

До 10 рабо-
чих дней 

Направление акта обследова-
ния, расчета компенсационной 
стоимости 

 Выдача (направление) акта об-
следования и счета для оплаты 
компенсационной стоимости 

 Контроль поступления оплаты 
 Прием сведений об оплате 

8 Ведомство/ПГС 
Рассмотрение 
документов и 
сведений 

Проверка соответствия доку-
ментов и сведений установлен-
ным критериям для принятия 
решения 

До 2 рабо-
чих дней 

9 Ведомство/ПГС 
Принятие ре-
шения 

Принятие решения о предо-
ставлении услуги 

До 1 часа 

10 Ведомство/ПГС 
 

Формирование решения о 
предоставлении услуги 

 

11 Ведомство/ПГС 
 

Принятие решения об отказе в 
предоставлении услуги 

 

12 Ведомство/ПГС 
 

Формирование отказа в предо-
ставлении услуги 

 

13 
Модуль МФЦ/ 
Ведомство/ПГС 

Выдача ре-
зультата на 
бумажном но-
сителе (опци-
онально) 

Выдача результата в виде эк-
земпляра электронного доку-
мента, распечатанного на бу-
мажном носителе, заверенного 
подписью и печатью 
МФЦ/Ведомстве 

После окон-
чания про-
цедуры при-
нятия реше-
ния 

 
Администрация Орловского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
19 сентября 2023 г.                                                               № 27 
 
Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 
объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строи-

тельство объекта капитального строительства в связи с продле-
нием срока действия такого разрешения» на территории муници-

пального образования Орловское сельское поселение Верхне-
кетского района Томской области 

 
Во исполнение Федеральных законов от 06 октября 2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответ-
ствии с постановлением Администрации Орловского сельского посе-
ления от 19.09.2023 № 020 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления муни-
ципальных услуг на территории муниципального образования Орлов-
ское сельское поселение Верхнекетский район Томской области», по-
становляю 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-
ство объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального строи-
тельства  и внесение изменений в разрешение на строительство объ-
екта капитального строительства в связи с продлением срока дей-
ствия такого разрешения» на территории муниципального образова-
ния Орловское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области. 
2. Отменить некоторые постановления Администрации Орловского 
сельского поселения: 
1) от 28.11.2019 № 67 «Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продле-
ние, внесение изменений в разрешения на строительство и рекон-
струкцию объектов капитального строительства»; 
2) от 17.02.2020 № 12 «О внесении изменений в Административный 
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, про-
дление, внесение изменений в разрешения на строительство и рекон-
струкцию объектов капитального строительства», утвержденный по-
становлением Администрации Орловского сельского поселения от 
28.11.2019 № 67»; 
3) от 30.12.2021 № 40 «О внесении изменений в Административный 
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, про-
дление, внесение изменений в разрешения на строительство и рекон-
струкцию объектов капитального строительства», утвержденный по-
становлением Администрации Орловского сельского поселения от 
28.11.2019 № 67». 
4. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

Глава Орловского сельского поселения В.В.Горбунова 
Утвержден постановлением Администрации Орловского сельского 

поселения от 19.09.2023 №27 
Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капи-
тального строительства (в том числе внесение изменений в раз-
решение на строительство объекта капитального строительства 
и внесение изменений в разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с продлением срока дей-

ствия такого разрешения» на территории муниципального обра-
зования Орловское сельское поселение Верхнекетского района 

Томской области. 
Раздел I. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента 
1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства  и внесение изме-
нений в разрешение на строительство объекта капитального строи-
тельства в связи с продлением срока действия такого разрешения» на 
территории муниципального образования Орловское сельское посе-
ление Верхнекетского района Томской области разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной 
услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении при осуществлении 
полномочий по выдаче разрешения на строительство объекта капи-
тального строительства, внесению изменений в разрешение на строи-
тельство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство (далее - муниципальная услу-
га) Администрацией Орловского сельского поселения (далее –
Уполномоченный орган), должностными лицами Администрации Ор-
ловского сельского поселения (далее – Должностное лицо). 
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство объекта капитального строительства (в 
том числе внесение изменений в разрешение на строительство объ-
екта капитального строительства  и внесение изменений в разреше-
ние на строительство объекта капитального строительства в связи с 
продлением срока действия такого разрешения» на территории муни-
ципального образования Орловское сельское поселение Верхнекет-
ского района Томской области» (далее – услуга) в соответствии со 
статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Круг Заявителей 
2. Заявителем является застройщик - физическое лицо, индивидуаль-
ный предприниматель или юридическое лицо, обеспечивающее на 
принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке 
иного правообладателя строительство объектов капитального строи-
тельства, либо его уполномоченные представители (далее – заяви-
тель). 
3. Заявитель в праве обратиться за получением муниципальной услу-
ги через представителя. Полномочия представителя, выступающего 
от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в 
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соответствии с требованиями законодательства Российской Федера-
ции (далее–представитель). 
Требования к порядку информирования о предоставлениимуни-
ципальнойуслуги 
4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченный 
орган или в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 
центр); 
2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном 
центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
а) в федеральной государственной информационной системе «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал); 
б) на официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/klukvinskoe/municipalservices.php/; 
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Администрации или многофункционального центра. 
5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления о выдаче разрешения на строительство 
объекта капитального строительства, в том числе разрешения на 
строительство в отношении этапов строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства (далее - заявление о выдаче 
разрешения на строительство), заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство (далее - за-
явление о внесении изменений), уведомления о переходе прав на зе-
мельный участок, права пользования недрами, об образовании зе-
мельного участка, предусмотренного частью 21.10 статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации (далее - уведомление); 
2) о предоставлении муниципальной услуги; 
3) адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 
обращение в которые необходимо для предоставления услуги; 
4) справочной информации о работе Уполномоченного органа и мно-
гофункциональных центров; 
5) документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 
6) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
7) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о вы-
даче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления услуги осу-
ществляется бесплатно. 
6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) специа-
лист Уполномоченного органа, работник многофункционального цен-
тра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонныйзвонок. 
Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий: 
1) изложить обращение в письменной форме; 
2) назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо не вправе осуществлять информирование, выхо-
дящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления му-
ниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимае-
мое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан. 
7. По письменному обращению Администрации подробно в письмен-
ной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным 
впункте 6. настоящего Административного регламента в порядке, 
установленном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 
8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные По-
ложением о федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государствен-
ных информационных системах, обеспечивающих предоставление в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг (осу-
ществление функций)».  
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обес-
печения, установка которого на технические средства заявителя тре-
бует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-
дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 

им персональных данных. 
9. На официальном сайте Администрации Верхнекетского района в 
разделе «Поселения района» в подразделе «Муниципальные услуги», 
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в мно-
гофункциональном центре размещается следующая справочная ин-
формация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров; 
2) справочные телефоны Уполномоченного органаи ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона; 
3) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет". 
10. В зале ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе настоящий Административный регла-
мент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для 
ознакомления. 
11. Размещение информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги на информационных стендах в помещении многофункцио-
нального центра осуществляется в соответствии с соглашением, за-
ключенным между многофункциональным центром и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
настоящим Административным регламентом. 
12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также 
в Администрации Орловского сельского поселения при обращении за-
явителя лично, по телефону посредством электронной почты. 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 
13. Наименование государственной и муниципальной услуги - " Выда-
ча разрешения на строительство объекта капитального строительства 
(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разре-
шение на строительство объекта капитального строительства в связи 
с продлением срока действия такого разрешения»  
Наименование органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу 
14. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным орга-
ном -Администрацией Орловского сельского поселения. 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 
15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соот-
ветствии с: 
1) Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – Гра-
достроительный Кодекс); 
2) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в дей-
ствие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 
3) Приказом Минстроя России от 19.02.2015 №117/пр «Об утвержде-
нии формы разрешения на строительство и формы разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию»;  
4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 
08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электрон-
ного взаимодействия»; 
5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 
07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявле-
ний и иных документов, необходимых для предоставления государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных доку-
ментов»; 
6) Федеральным законом от 24 ноября 1995 № 181-ФЗ «О социальной 
защите инвалидов в Российской Федерации». 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их по-
лучения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления 
16. Заявитель или его представитель представляет в уполномочен-
ный орган в соответствии с частями 4 - 6 статьи 51 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации на выдачу разрешений на строи-
тельство  заявление о выдаче разрешения на строительство объекта 
капитального строительства, в том числе разрешения на строитель-
ство в отношении этапов строительства, реконструкции объектов ка-
питального строительства (далее - заявление о выдаче разрешения 
на строительство), заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство (далее - заявление о вне-
сении изменений), уведомление о переходе прав на земельный уча-
сток, права пользования недрами, об образовании земельного участ-
ка, предусмотренное частью 21.10 статьи 51 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации (далее - уведомление), в случаях, 
предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции, по формам согласно приложениям 1-4 к настоящему Админи-
стративному регламенту, а также прилагаемые к ним документы, ука-
занные в подпунктах  2 - 5 пункта 20 настоящего Административного 
регламента, одним из следующих способов: 
1) в электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы "Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)", регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной ин-
формационной системой субъекта Российской Федерации (далее - 
Региональный портал). 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления и прилагае-
мых к ним документов указанным способом заявитель или его пред-
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ставитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и 
аутентификации с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, использу-
емых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных ин-
формационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных си-
стемах, заполняют формы указанных заявлений, уведомления с ис-
пользованием интерактивной формы в электронном виде.  
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление направляется заявителем или его 
представителем вместе с прикрепленными электронными документа-
ми, указанными в подпунктах 2 - 5 пункта 20 настоящего Администра-
тивного регламента. Заявление о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявление о внесении изменений, уведомление подписываются 
заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание 
таких заявлений, уведомления, простой электронной подписью, либо 
усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усилен-
ной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие информа-
ционных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 
проверяется с использованием средств электронной подписи и 
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответ-
ствия требованиям, установленным федеральным органом исполни-
тельной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с 
частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной подписи", а 
также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 
соответствии с Правилами использования простой электронной под-
писи при обращении за получением государственных и муниципаль-
ных услуг, утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой 
электронной подписи при оказании государственных и муниципальных 
услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг, утвержденными по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 
г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых до-
пускается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг" (далее – усиленная неквалифицированная электрон-
ная подпись). 
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление и прилагаемые к ним документы 
направляются в уполномоченный на выдачу разрешения на строи-
тельство федеральный орган исполнительной власти, организацию 
исключительно в электронной форме в случае, если проектная доку-
ментация объекта капитального строительства и (или) результаты ин-
женерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной 
документации, а также иные документы, необходимые для проведе-
ния государственной экспертизы проектной документации и (или) ре-
зультатов инженерных изысканий, представлялись в электронной 
форме. 
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление и прилагаемые к ним документы 
направляются в уполномоченный на выдачу разрешения на строи-
тельство орган исполнительной власти субъекта Российской Федера-
ции, орган местного самоуправления исключительно в электронной 
форме в случаях, установленных нормативным правовым актом субъ-
екта Российской Федерации. 
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 
обеспечивается в многофункциональном центре доступ к Единому 
порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 
«Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг». 
2) на бумажном носителе посредством личного обращения 
в уполномоченный орган либо посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении; 
3) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный 
орган  через многофункциональный центр в соответствии с соглаше-
нием о взаимодействии между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом, заключенным в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, ор-
ганами государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местно-
го самоуправления или в случаях, установленных законодательством 
Российской Федерации, публично-правовыми компаниями». 
4) в электронной форме посредством единой информационной систе-
мы жилищного строительства. 
Направить заявление о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ление о внесении изменений, уведомление посредством единой ин-
формационной системы жилищного строительства вправе заявители - 
застройщики, наименования которых содержат слова "специализиро-
ванный застройщик", за исключением случаев, если в соответствии с 
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации выда-
ча разрешения на строительство осуществляется через иные инфор-
мационные системы, которые должны быть интегрированы с единой 
информационной системой жилищного строительства. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
17.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на строительство, заявлению о внесении изменений, уве-
домлению, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах: 
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xml; 
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не вклю-
чающим формулы (за исключением документов, указанных в подпунк-
те "в" настоящего пункта); 
3) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержани-
ем, в том числе включающих формулы и (или) графические изобра-
жения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" насто-
ящего пункта), а также документов с графическим содержанием; 
4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
5) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной 
подписи. 
18. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 
выдаче разрешения на строительство, заявлению о внесении измене-
ний, уведомлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на 
бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непо-
средственно с оригинала документа (использование копий не допус-
кается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригина-
ла документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутен-
тичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
1) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и (или) цветного текста); 
2) "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
3) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в доку-
менте цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
19.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на строительство, заявлению о внесении изменений в раз-
решение на строительство, уведомлению, представляемые в элек-
тронной форме, должны: 
1) обеспечивать возможность идентифицировать документ и количе-
ство листов в документе; 
2) обеспечивать возможность поиска по текстовому содержанию до-
кумента и возможность копирования текста (за исключением случаев, 
когда текст является частью графического изображения); 
3) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию 
(для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 
разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие пере-
ходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таб-
лицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного документа, представляемого в элек-
тронной форме. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем само-
стоятельно 
20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоя-
тельно: 
1) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление. В случае их представления в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального 
портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 16 настоящего Админи-
стративного регламента указанные уведомления заполняются путем 
внесения соответствующих сведений в форму на Едином портале, ре-
гиональном портале; 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему 
документов посредством личного обращения в Уполномоченный ор-
ган, в том числе через многофункциональный центр, организацию. В 
случае направления заявления посредством Единого портала сведе-
ния из документа, удостоверяющего личность заявителя, представи-
теля заявителя формируются при подтверждении учетной записи в 
ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия; 
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением 
услуги представителя заявителя). В случае представления докумен-
тов в электронной форме посредством Единого портала, регионально-
го портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 20 настоящего Ад-
министративного регламента указанный документ, выданный заяви-
телем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквали-
фицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса; 
4) согласие всех правообладателей объекта капитального строитель-
ства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указан-
ных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома (в 
случае представления заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о 
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внесении изменений в связи с необходимостью продления срока дей-
ствия разрешения на строительство); 
5) решение общего собрания собственников помещений и машино-
мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным 
законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, 
или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение 
размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех 
собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме (в 
случае представления заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления срока дей-
ствия разрешения на строительство). 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении гос-
ударственных или муниципальных услуг 
21. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления 
услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), ко-
торые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межве-
домственного информационного взаимодействия (в том числе с ис-
пользованием единой системы межведомственного электронного вза-
имодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия) в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организа-
циях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и ко-
торые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) в случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений (за исключением заявле-
ния о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство): 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установ-
лении публичного сервитута, а также схема расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на 
основании которой был образован указанный земельный участок и 
выдан градостроительный план земельного участка в случае, преду-
смотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, или реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории либо схема расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории в случае, преду-
смотренном частью 73 статьи 51 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации; 
б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом гос-
ударственной власти (государственным органом), Государственной 
корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпо-
рацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управле-
ния государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления полномочий государственного (муниципального) за-
казчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – 
указанное соглашение, правоустанавливающие документы на зе-
мельный участок правообладателя, с которым заключено это согла-
шение; 
в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее 
чем за три года до дня представления заявления на получение раз-
решения на строительство, или в случае выдачи разрешения на стро-
ительство линейного объекта реквизиты проекта планировки террито-
рии и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не тре-
буется подготовка документации по планировке территории), реквизи-
ты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения которого не тре-
буется образование земельного участка; 
г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, со-
держащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной доку-
ментации: 
пояснительная записка; 
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка, а в случае подготовки проектной документации 
применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выпол-
ненный в соответствии с проектом планировки территории (за исклю-
чением случаев, при которых для строительства, реконструкции ли-
нейного объекта не требуется подготовка документации по планиров-
ке территории); 
разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а 
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение досту-
па инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подго-
товки проектной документации применительно к объектам здраво-
охранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам 
социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объек-
там транспорта, торговли, общественного питания, объектам делово-
го, административного, финансового, религиозного назначения, объ-
ектам жилищного фонда); 
проект организации строительства объекта капитального строитель-
ства (включая проект организации работ по сносу объектов капиталь-
ного строительства, их частей в случае необходимости сноса объек-
тов капитального строительства, их частей для строительства, рекон-
струкции других объектов капитального строительства); 
д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в 
части соответствия проектной документации требованиям, указанным 
в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации), в соответствии с которой осуществляются строитель-
ство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе 
в случае, если данной проектной документацией предусмотрены 

строительство или реконструкция иных объектов капитального строи-
тельства, включая линейные объекты (применительно к отдельным 
этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 
48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со ста-
тьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положи-
тельное заключение государственной экспертизы проектной докумен-
тации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, положительное заключение 
государственной экологической экспертизы проектной документации в 
случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 
е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, 
являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на 
членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, 
и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации специалистом по ор-
ганизации архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проект-
ную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;  
ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом 
исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу 
проектной документации, в случае внесения изменений в проектную 
документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с 
частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации;  
з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенно-
го строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было 
предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации); 
и) в случае проведения реконструкции объекта капитального строи-
тельства государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся 
органом государственной власти (государственным органом), Госу-
дарственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государ-
ственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", ор-
ганом управления государственным внебюджетным фондом или орга-
ном местного самоуправления, на объекте капитального строитель-
ства  собственности, правообладателем которого является государ-
ственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное 
(муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отноше-
нии которого указанный орган осуществляет соответственно функции 
и полномочия учредителя или права собственника имущества, – со-
глашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том 
числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указан-
ному объекту при осуществлении реконструкции; 
к) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдав-
шего положительное заключение негосударственной экспертизы про-
ектной документации, в случае, если представлено заключение него-
сударственной экспертизы проектной документации; 
л) положительное заключение государственной историко-культурной 
экспертизы проектной документации на проведение работ по сохра-
нению объектов культурного наследия в случае, если при проведении 
работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности 
объекта культурного наследия, с приложением копий разрешения и 
задания на проведение указанных работ, выданного уполномоченным 
органом в сфере охраны объектов культурного наследия; 
м) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объек-
та капитального строительства, в связи с размещением которого в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации подлежит 
установлению зона с особыми условиями использования территории, 
или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в 
результате которой в отношении реконструированного объекта под-
лежит установлению зона с особыми условиями использования тер-
ритории или ранее установленная зона с особыми условиями исполь-
зования территории подлежит изменению; 
н) копия договора о развитии территории в случае, если строитель-
ство, реконструкцию объектов капитального строительства планиру-
ется осуществлять в границах территории, в отношении которой орга-
ном местного самоуправления принято решение о комплексном раз-
витии территории (за исключением случаев принятия самостоятель-
ной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Фе-
дерации или муниципальным образованием решения о комплексном 
развитии территории или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации); 
о) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, о соответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства, содержащего архитектурные решения, 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитек-
турным решениям объектов капитального строительства, установлен-
ным градостроительным регламентом применительно к территори-
альной зоне, расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения (в случае, если 
строительство или реконструкция объекта капитального строитель-
ства планируется в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения); 
п) сведения об утверждении типового архитектурного решения объек-
та капитального строительства, утвержденное в соответствии с Феде-
ральным законом "Об объектах культурного наследия (памятниках ис-
тории и культуры) народов Российской Федерации" для исторического 
поселения, в границах которого планируется строительство, рекон-
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струкция объекта капитального строительства; 
р) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
2) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении кото-
рых или одного из которых в соответствии с Градостроительным ко-
дексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, образованном путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых выдано разре-
шение на строительство; 
в) решение об образовании земельных участков путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых вы-
дано разрешение на строительство, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка при-
нимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления; 
3) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, образованном путем раздела, перераспределе-
ния земельных участков или выдела из земельных участков, в отно-
шении которых выдано разрешение на строительство; 
в) решение об образовании земельных участков путем раздела, пере-
распределения земельных участков или выдела из земельных участ-
ков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, в 
случае если в соответствии с земельным законодательством решение 
об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления; 
г) градостроительный план земельного участка, на котором планиру-
ется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитально-
го строительства; 
4) в случае представления уведомления о переходе права пользова-
ния недрами: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, в отношении которого прежнему правообладате-
лю земельного участка выдано разрешение на строительство; 
в) решение о предоставлении права пользования недрами и решение 
о переоформлении лицензии на право пользования недрами; 
5) в случае представления уведомления о переходе прав на земель-
ный участок: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отно-
шении которого прежнему правообладателю земельного участка вы-
дано разрешение на строительство; 
6) в случае представления заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство: 
а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рам-
ках государственного строительного надзора, государственного зе-
мельного надзора или муниципального земельного контроля факта 
отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день 
подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока 
действия такого разрешения; 
б) информация о наличии извещения о начале работ по строитель-
ству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений 
в связи с продлением срока действия такого разрешения, если 
направление такого извещения является обязательным в соответ-
ствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации. 
22. Документы, указанные в подпунктах "а", "г" и "д" подпункта 1 пунк-
та 21, подпункте "б" подпункта 5 пункта 21 настоящего Администра-
тивного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если 
указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или 
едином государственном реестре заключений экспертизы проектной 
документации объектов капитального строительства. 
23. Непредставление (несвоевременное представление) государ-
ственными органами власти, органами местного самоуправления, ор-
ганизациями находящихся в их распоряжении документов и информа-
ции не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения 
на строительство, во внесении изменений в разрешение на строи-
тельство. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-

нии муниципальной услуги, в том числе в электронной 
24. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления, представленных за-
явителем, указанными в пункте 16 настоящего Административного ре-
гламента способами в уполномоченный орган осуществляется не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его получения. 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления посред-
ством Единого портала, регионального портала или единой информа-
ционной системы жилищного строительства вне рабочего времени 
уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный 
день днем получения заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений, уведомления считается пер-
вый рабочий день, следующий за днем представления заявителем 
указанных заявления, уведомления. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направле-
ния) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги 
25. Срок предоставления услуги составляет: 
1) не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления уполномоченным органом за исключением случая, преду-
смотренного частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации; 
2) не более тридцати календарных дней со дня получения заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления уполномоченным органом в случае предоставле-
ния услуги в соответствии с частью 111 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. 
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление считается полученным уполномочен-
ным органом со дня его регистрации. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предостав-
лении муниципальной услуги 
26. Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во 
внесении изменений в разрешение на строительство предусмотрены 
пунктом 34 настоящего Административного регламента. 
Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во 
внесении изменений в разрешение на строительство предусмотрены 
пунктом 34 настоящего Административного регламента. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги 
27. Основания для отказа в приеме документов, указанных в пункте 20 
настоящего Административного регламента, в том числе представ-
ленных в электронной форме: 
1) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление представлены в орган государ-
ственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 
полномочия которых не входит предоставление муниципальной услу-
ги; 
2) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разре-
шения на строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления, в том числе в интерактивной форме заявления (уведомления) 
на Едином портале; 
3) непредставление документов, являющихся обязательными для 
предоставления муниципальной услуги; 
4) представленные документы утратили силу на день обращения за 
получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий лич-
ность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заяви-
теля, в случае обращения за получением муниципальной услуги ука-
занным лицом); 
5) представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста; 
6) представленные в электронной форме документы содержат повре-
ждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 
информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
7) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление и документы, указанные в под-
пунктах 2 - 5 пункта 20 настоящего Административного регламента, 
представлены в электронной форме с нарушением требований, уста-
новленных пунктами 17 - 19 настоящего Административного регла-
мента; 
8) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона "Об электронной подписи" условий признания квалифициро-
ванной электронной подписи действительной в документах, представ-
ленных в электронной форме. 
28. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 20 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме, 
указанной в приложении 5 к настоящему Административному регла-
менту. 
29. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 20 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю 
способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разреше-
ния на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомле-
нии, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения таких 
заявлений, уведомления, либо выдается в день личного обращения 
за получением указанного решения в многофункциональный центр, 
выбранный при подаче таких заявлений, уведомления, или Уполномо-
ченный орган. 
30. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего 
Административного регламента, не препятствует повторному обра-
щению заявителя в Уполномоченный орган за получением муници-
пальной услуги. 
Результат предоставления муниципальной услуги 
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31. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства); 
2) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство; 
3) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строи-
тельство. 
32. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выра-
ботке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, гра-
достроительства. 
Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформля-
ется в форме электронного документа либо документа на бумажном 
носителе по форме, указанной в приложении 6 к настоящему Админи-
стративному регламенту. 
Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строи-
тельство оформляется в форме электронного документа либо доку-
мента на бумажном носителе по форме, указанной в приложении 7 к 
настоящему Административному регламенту. 
33. При предоставлении заявителем заявления о внесении измене-
ний, уведомления внесение изменений в разрешение на строитель-
ство осуществляется путем выдачи заявителю разрешения на строи-
тельство с внесенными в него изменениями. Дата и номер выданного 
разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей 
графе формы разрешения на строительство указывается основание 
для внесения изменений (реквизиты заявления либо уведомления и 
ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации) и дата внесения изменений. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче раз-
решения на строительство, во внесении изменений в разрешение 
на строительство 
34. Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во 
внесении изменений в разрешение на строительство: 
1) в случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство: 
а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 4, 5 пункта 
20, подпунктом 1 пункта 21 настоящего Административного регламен-
та; 
б) несоответствие представленных документов требованиям к строи-
тельству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи представленного для получения разреше-
ния на строительство градостроительного плана земельного участка; 
в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи раз-
решения на строительство линейного объекта, требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исклю-
чением случаев, при которых для строительства, реконструкции ли-
нейного объекта не требуется подготовка документации по планиров-
ке территории); 
г) несоответствие представленных документов разрешенному исполь-
зованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строитель-
ство; 
д) несоответствие представленных документов требованиям, уста-
новленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции; 
е) заключение органа исполнительной власти Томской области, упол-
номоченного в области охраны объектов культурного наследия, о 
несоответствии раздела проектной документации объекта капиталь-
ного строительства предмету охраны исторического поселения и тре-
бованиям к архитектурным решениям объектов капитального строи-
тельства, установленным градостроительным регламентом примени-
тельно к территориальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального зна-
чения; 
ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной 
в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за 
исключением случаев самостоятельной реализации Администрацией 
Орловского сельского поселения решения о комплексном развитии 
территории застройки или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или Томской области), в случае, если строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строительства плани-
руются на территории, в отношении которой Администрацией Орлов-
ского сельского поселения принято решение о комплексном развитии 
территории по инициативе Администрации Орловского сельского по-
селения; 
2) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении кото-
рых или одного из которых в соответствии с Градостроительным ко-
дексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 
а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка пу-
тем объединения земельных участков, в отношении которых или од-
ного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации выдано разрешение на строительство, реквизитов 
решения об образовании земельного участка в случае, если в соот-
ветствии с земельным законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный орган государствен-
ной власти или Администрация Орловского сельского поселения; 
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образова-
нии земельного участка путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство; 
3) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка пу-
тем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков реквизитов решения об образовании земельных 
участков в случае, если в соответствии с земельным законодатель-
ством решение об образовании земельного участка принимает испол-
нительный орган государственной власти или Администрация Орлов-
ского сельского поселения; 
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образова-
нии земельного участка путем раздела, перераспределения земель-
ных участков или выдела из земельных участков, в отношении кото-
рых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации выдано разрешение на строительство; 
в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи градо-
строительного плана образованного земельного участка путем разде-
ла, перераспределения земельных участков или выдела из земель-
ных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строи-
тельство; 
г) представленный градостроительный план земельного участка, об-
разованного путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, выдан ранее чем за три года до дня 
направления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из зе-
мельных участков; 
д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограниче-
ниям, установленным в соответствии с земельным и иным законода-
тельством Российской Федерации, и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строительство в 
случае образования земельных участков путем раздела, перераспре-
деления земельных участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 
4) в случае представления уведомления о переходе права пользова-
ния недрами: 
а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами 
реквизитов решения о предоставлении права пользования недрами и 
решения о переоформлении лицензии на право пользования недра-
ми; 
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
права пользования недрами; 
5) в случае представления заявителем уведомления о переходе прав 
на земельный участок: 
а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок 
реквизитов правоустанавливающих документов на такой земельный 
участок; 
б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный уча-
сток в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости 
не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на зе-
мельный участок; 
в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
прав на земельный участок, в отношении которого в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство; 
6) в случае представления заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство: 
а) наличие информации о выявленном в рамках государственного 
строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых ра-
бот по строительству, реконструкции на день подачи заявления о вне-
сении изменений в связи с необходимостью продления срока дей-
ствия разрешения на строительство; 
б) наличие информации органа государственного строительного 
надзора об отсутствии извещения о начале работ по строительству, 
реконструкции, если направление такого извещения является обяза-
тельным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации; 
в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять ра-
бочих дней до истечения срока действия разрешения на строитель-
ство; 
7) в случае представления заявителем заявления о внесении измене-
ний (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необ-
ходимостью продления срока действия разрешения на строитель-
ство): 
а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 1 пункта 21 
настоящего Административного регламента; 
б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи градо-
строительного плана земельного участка, представленного для полу-
чения разрешения на строительство или для внесения изменений в 
разрешение на строительство; 
в) представление для внесения изменений в разрешение на строи-
тельство градостроительного плана земельного участка, выданного 
после получения разрешения на строительство, но ранее чем за три 
года до дня направления заявления о внесении изменений в разре-
шение на строительство; 
г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограниче-
ниям, установленным в соответствии с земельным и иным законода-
тельством Российской Федерации и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строительство; 
д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на откло-
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нение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции; 
е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять ра-
бочих дней до истечения срока действия разрешения на строитель-
ство. 
35. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в 
пункте 31 настоящего Административного регламента: 
1) направляется заявителю в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином порта-
ле, в единой информационной системе жилищного строительства в 
случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче разрешения 
на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении; 
2) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении 
в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный 
центр, либо направляется заявителю посредством почтового отправ-
ления в соответствии с выбранным заявителем способом получения 
результата предоставления муниципальной услуги. 
Разрешение на строительство выдается Уполномоченным органом 
исключительно в электронной форме в случае, если документы на 
выдачу разрешения на строительство, указанные в части 7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, направлены в 
электронной форме. 
Разрешение на строительство выдается Уполномоченным органом 
исключительно в электронной форме в случаях, установленных нор-
мативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
36. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взи-
мания платы. 
Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомле-
ния, представленных посредством Единого портала, единой ин-
формационной системы жилищного строительства, доводятся 
до заявителя путем уведомления об изменении статуса заявле-
ния, уведомления в личном кабинете заявителя на Едином пор-
тале, в единой информационной системе жилищного строитель-
ства 
37. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, 
представленных способами, указанными в подпунктах 2, 3 пункта 16 
настоящего Административного регламента, предоставляются заяви-
телю на основании его устного (при личном обращении либо по теле-
фону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо 
письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взи-
мания платы. Письменный запрос может быть подан: 
1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполно-
моченный орган, в том числе через многофункциональный центр, ли-
бо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при 
его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 
2) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления доводятся до заявителя в устной форме (при лич-
ном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган мно-
гофункциональный центр) в день обращения заявителя, либо в пись-
менной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмот-
рено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня по-
ступления соответствующего запроса. 
38. Результат предоставления муниципальной услуги (его копия или 
сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом 1 
пункта 31 настоящего Административного регламента: 
1) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю 
подлежит направлению (в том числе с использованием единой систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия и подключае-
мых к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия) в уполномоченные на размещение в государствен-
ных информационных системах обеспечения градостроительной дея-
тельности органы государственной власти Томской области, Админи-
страции Орловского сельского поселения; 
2) в трехдневный срок со дня его направления заявителю подлежит 
направлению в федеральный орган исполнительной власти, уполно-
моченный на осуществление государственного строительного надзора 
(в случае выдачи заявителю разрешения на строительство объектов 
капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации, или в орган исполни-
тельной власти Томской области, уполномоченный на осуществление 
государственного строительного надзора (в случае выдачи заявителю 
разрешения на строительство иных объектов капитального строи-
тельства); 
3) в течение трех рабочих дней со дня его направления заявителю 
подлежит направлению в органы государственной власти или Адми-
нистрацию Орловского сельского поселения (в том числе с использо-
ванием единой системы межведомственного электронного взаимо-
действия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия), принявшие решение об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями использова-
ния территории в связи с размещением объекта, в целях строитель-
ства, реконструкции которого выдан результат; 
4) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по 
результатам рассмотрения заявления о внесении изменений подле-
жит направлению в федеральный орган исполнительной власти или 
орган исполнительной власти Томской области, осуществляющие гос-
ударственный строительный надзор при строительстве, реконструк-
ции объекта капитального строительства; 
5) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по 
результатам рассмотрения заявления о внесении изменений подле-
жит направлению в федеральный орган исполнительной власти (его 

территориальный орган), уполномоченный Правительством Россий-
ской Федерации на осуществление государственного кадастрового 
учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государ-
ственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содер-
жащихся в Едином государственном реестре недвижимости; 
6) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в отно-
шении объекта капитального строительства жилого назначения под-
лежит размещению уполномоченным органом государственной вла-
сти, Администрацией Орловского сельского поселения в единой ин-
формационной системе жилищного строительства. 
39. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявле-
нием об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении 
на строительство (далее - заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок) по форме 8 настоящего Административного ре-
гламента в порядке, установленном пунктами 16 - 19, 24 настоящего 
Административного регламента. 
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в 
разрешении на строительство Уполномоченный орган вносит исправ-
ления в ранее выданное разрешение на строительство. Дата и номер 
выданного разрешения на строительство не изменяются, а в соответ-
ствующей графе разрешения на строительство указывают основания 
для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок и ссылку на соответствующую норму 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дату внесения 
исправлений. 
Разрешение на строительство с внесенными исправлениями допу-
щенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении ис-
правлений в разрешение на строительство по форме, указанной в 
приложении 9 к настоящему Административному регламенту направ-
ляется заявителю в порядке, установленном пунктом 35 настоящего 
Административного регламента, способом, указанным в заявлении об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих 
дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство 
40. Основания для отказа в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство: 
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 14 насто-
ящего Административного регламента; 
2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство. 
41. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявле-
нием о выдаче дубликата разрешения на строительство (далее - за-
явление о выдаче дубликата) по форме, указанной в приложении 10 к 
настоящему Административному регламенту, в порядке, установлен-
ном пунктами 16 - 19, 24 настоящего Административного регламента. 
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата раз-
решения на строительство, установленных пунктом 42 настоящего 
Административного регламента, Уполномоченный орган выдает дуб-
ликат разрешения на строительство с тем же регистрационным номе-
ром и указанием того же срока действия, которые были указаны в ра-
нее выданном разрешении на строительство. В случае если ранее за-
явителю было выдано разрешение на строительство в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в ка-
честве дубликата разрешения на строительство заявителю повторно 
предоставляется указанный документ. 
Дубликат разрешения на строительство либо решение об отказе в 
выдаче дубликата разрешения на строительство по форме, указанной 
в приложении 11 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 35 насто-
ящего Административного регламента, способом, указанным заявите-
лем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с 
даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
42. Основанием для отказа в выдаче дубликата разрешения на строи-
тельство является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 14 настоящего Административного регламента. 
43. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявле-
нием об оставлении заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотре-
ния по форме, указанной в приложении 12 к настоящему Администра-
тивному регламенту в порядке, установленном пунктами 16 - 19, 24 
настоящего Административного регламента, не позднее рабочего дня, 
предшествующего дню окончания срока предоставления услуги. 
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления без рассмотрения Уполномоченный орган принима-
ет решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления без рас-
смотрения. 
Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления без рас-
смотрения составляется по форме, указанной в приложении 13 к 
настоящему Административному регламенту и направляется в поряд-
ке, установленном пунктом 35 настоящего Административного регла-
мента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о вне-
сении изменений, уведомления без рассмотрения, не позднее рабоче-
го дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о вне-
сении изменений, уведомления без рассмотрения. 
Оставление заявления о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения не пре-
пятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган 
за предоставлением муниципальной услуги. 
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
вать 
44. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
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вать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской 
области и правовыми актами Администрации Орловского сельского 
поселения находятся в распоряжении органов, предоставляющих му-
ниципальную услугу, государственных органов, органов местного са-
моуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ); 
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной пода-
чи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления; 
б) наличие ошибок в заявлении о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявлении о внесении изменений, уведомлении и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ли-
бо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должност-
ного лица Уполномоченного органа, служащего, работника мно-
гофункционального центра, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного орга-
на, руководителя многофункционального центра, организации, преду-
смотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
45. В случаях, определенных статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, услугами, необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, являются: 
1) государственная экспертиза проектной документации и результатов 
инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной 
документации. 
Порядок оказания данной услуги определен постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 5 марта 2007 года N 145 "О поряд-
ке организации и проведения государственной экспертизы проектной 
документации и результатов инженерных изысканий"; 
2) негосударственная экспертиза проектной документации и результа-
тов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой про-
ектной документации. 
Порядок оказания данной услуги установлен постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 31 марта 2012 года N 272 "Об 
утверждении Положения об организации и проведении негосудар-
ственной экспертизы проектной документации и (или) результатов ин-
женерных изысканий". 
46. Государственная и негосударственная экспертизы проектной до-
кументации и результатов инженерных изысканий, выполняемых для 
подготовки проектной документации, осуществляются на платной ос-
нове в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации на основании заключенного с заявителем договора на 
проведение государственной или негосударственной экспертизы. 
Размер и порядок взимания платы за услуги, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, определяются: 
1) для государственной экспертизы проектной документации и резуль-
татов инженерных изысканий в соответствии с постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 5 марта 2007 года N 145 "О по-
рядке организации и проведения государственной экспертизы проект-
ной документации и результатов инженерных изысканий"; 
2) для негосударственной экспертизы проектной документации и ре-
зультатов инженерных изысканий в соответствии с договором, заклю-
ченным между заявителем и экспертной организацией. 
47. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга  
Местоположение административных зданий, в которых осуществляет-
ся прием заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ний о внесении изменений, уведомлений и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результа-
тов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. 
В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 

автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II группы, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и по-
мещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) о наименовании; 
2) о местонахождении и юридическом адресе; 
3) о режиме работы; 
4) о графике приема; 
5) о номерах телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
а) противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
в) средствами оказания первой медицинской помощи; 
г) туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявлений о внесении изменений, уведомлений оборудуются 
стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разре-
шения на строительство, заявлений о внесении изменений, уведом-
лений, письменными принадлежностями. 
Места приема заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности от-
ветственного лица за прием документов; 
графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, поме-
щению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на ко-
торой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использованием кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 
ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляется муниципальная услуга; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
49. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет"), средствах 
массовой информации; 
2) возможность получения заявителем уведомлений о предоставле-
нии муниципальной услуги с помощью Единого портала; 
3) возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 
50. Основными показателями качества предоставления муниципаль-
ной услуги являются: 
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соот-
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ветствии со стандартом ее предоставления, установленным настоя-
щим Административным регламентом; 
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотруд-
ников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-
ставления муниципальной услуги; 
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (ча-
стичном удовлетворении) требований заявителей. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
51. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) прием, проверку документов и регистрацию заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления; 
2) получение сведений посредством межведомственного информаци-
онного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы "Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ); 
3) рассмотрение документов и сведений; 
4) принятие решения; 
5) выдачу результата. 
Описание административных процедур представлено в приложении 
14 к настоящему Административному регламенту. 
Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
52. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются: 
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муни-
ципальной услуги; 
2) формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления; 
3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления о выда-
че разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 
4) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления; 
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги; 
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа либо действия (бездействия) 
должностных лиц Уполномоченного органа, муниципального служаще-
го. 
53. Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления осуществляется по-
средством заполнения электронной формы заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления на Едином портале без необходимости дополнительной по-
дачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления осуществляется после заполнения заявителем каждого из 
полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления. При выяв-
лении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления. 
При формировании заявления заявителю обеспечиваются: 
1) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления и иных документов, указанных в подпунктах 2 - 5 пункта 20, 
подпунктах 1 - 6 пункта 21 настоящего Административного регламен-
та, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления 
о внесении изменений, уведомления; 
3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления значений в любой момент по желанию пользовате-
ля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления; 
4) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче разре-
шения на строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления до начала ввода сведений заявителем с использованием све-
дений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином 
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы заявления о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ления о внесении изменений, уведомления без потери ранее введен-
ной информации; 

6) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее подан-
ным им заявлениям о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ниям о внесении изменений, уведомлениям, в течение не менее одно-
го года, а также частично сформированным заявлениям о выдаче 
разрешения на строительство, заявлениям о внесении изменений, 
уведомлениям в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений, уведомление и 
иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого 
портала. 
54. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного 
рабочего дня с момента подачи заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления на 
Едином портале, а в случае его поступления в выходной, нерабочий 
праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о по-
ступлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ления о внесении изменений, уведомления; 
2) регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления и направление заяви-
телю уведомления о регистрации заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления либо 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 
55. Электронное заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление становятся доступ-
ными для должностного лица Уполномоченного органа, ответственно-
го за прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления (далее - от-
ветственное должностное лицо), в государственной информационной 
системе, используемой уполномоченным органом государственной 
власти, органом местного самоуправления, организацией для предо-
ставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 
Ответственное должностное лицо: 
1) проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения 
на строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений, 
поступивших посредством Единого портала, с периодом не реже 2 раз 
в день; 
2) рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и при-
ложенные к ним документы; 
3) производит действия в соответствии с пунктом 54 настоящего Ад-
министративного регламента. 
56. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 
1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный 
кабинет на Едином портале; 
2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, который заявитель получает при личном обра-
щении в многофункциональном центре. 
57. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления и о результате предоставления муниципальной услуги про-
изводится в личном кабинете на Едином портале при условии автори-
зации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электрон-
ного заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления, а также информацию о дальней-
ших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в лю-
бое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю направляются: 
1) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разре-
шения на строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муници-
пальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 
2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведе-
ния о принятии положительного решения о предоставлении муници-
пальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 
58. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффек-
тивности деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти (их структурных подраз-
делений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основа-
ния для принятия решений о досрочном прекращении исполнения со-
ответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 12 декабря 2012 года N 1284 "Об оценке гражданами эффек-
тивности деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти (их структурных подраз-
делений) и территориальных органов государственных внебюджетных 
фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставле-
ния государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и му-
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ниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекраще-
нии исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей". 
59. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, долж-
ностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служа-
щего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ и 
в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс до-
судебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг". 
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНО-
ГО РЕГЛАМЕНТА 
60. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Уполномоченного органа учета положений данного админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельно-
сти) осуществляет должностное лицо Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги; 
2) выявления и устранения нарушений прав граждан; 
3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обраще-
ния граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц. 
61. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых про-
верок. 
62. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение положений настоящего Административного регламен-
та; 
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 
63. Основаниями для проведения внеплановых проверок являются: 
1) получение от государственных органов, органов местного само-
управления информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов Российской Федерации, норматив-
ных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов 
Администрации Орловского сельского поселения; 
2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законода-
тельства, в том числе на качество предоставления муниципальной 
услуги. 
64. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-
шений положений настоящего Административного регламента, нор-
мативных правовых актов Томской области и нормативных правовых 
актов Администрации Орловского сельского поселения осуществляет-
ся привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 
65. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления муниципальной услуги; 
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента. 
66. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения. 
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВ-
ЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТ-
НЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
67. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
ченного органа, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, а также работника многофункционального центра при предо-
ставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) поряд-
ке (далее - жалоба). 
68. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме: 
1) в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица, руководителя структурного подразделения 
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Упол-
номоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Упол-
номоченного органа; 
3) к руководителю многофункционального центра - на решение или 
действие (бездействие) работника многофункционального центра; 
4) к учредителю многофункционального центра - на решение или дей-

ствие (бездействие) многофункционального центра. 
В уполномоченном органе государственной власти, органе местного 
самоуправления, организации, многофункциональном центре, у учре-
дителя многофункционального центра определяются уполномочен-
ные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
69. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, на Едином порта-
ле, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 
личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по 
адресу, указанному заявителем (представителем заявителя). 
70. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его долж-
ностных лиц регулируется: 
1) Федеральным законом N 210-ФЗ; 
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20 нояб-
ря 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информацион-
ной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг". 
VI. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРО-
ЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
УСЛУГ 
71. Многофункциональный центр осуществляет: 
1) информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также кон-
сультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
2) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачу 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем уполномоченных органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления; 
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном N 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
72. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра по-
дробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальной услуге не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут. 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
а) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
б) назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменному обращению заявителя ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного доку-
мента по адресу электронной почты, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в форме электронного доку-
мента, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-
ращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 
форме. 
73. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на строительство, 
заявлении о внесении изменений, уведомлении указания о выдаче 
результатов оказания муниципальной услуги через многофункцио-
нальный центр Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (пред-
ставителю заявителя) способом согласно соглашению о взаимодей-
ствии, заключенному между Уполномоченным органом и многофунк-
циональным центром в порядке, утвержденном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года N 797 "О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными ор-
ганами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления". 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
года N 797 "О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
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ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
ния". 
74. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, проводится в порядке очередности со-
гласно номерному талону из терминала электронной очереди, соот-
ветствующему цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: 
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации; 
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя); 
3) определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления в ГИС; 
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленной муниципальной услуги многофунк-
циональным центром 

Приложение1 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
Заявление о выдаче разрешения на строительство 

"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу выдать разрешения на строительство. 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик 
является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 

 

2. Сведения об объекте 
2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с проектной 
документацией 
(указывается наименование объекта 
капитального строительства в соответствии 
с утвержденной застройщиком или заказчиком 
проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта 
капитального строительства 
(указывается в случае проведения 
реконструкции объекта капитального 
строительства) 

 

3. Сведения о земельном участке 
3.1 Кадастровый номер земельного участка 

(земельных участков), в пределах которого 
(которых) расположен или планируется 
расположение объекта капитального 
строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче 
разрешения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка) 

 

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории либо реквизиты решения об 
утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории 
(указываются в случаях, предусмотренных 
частью 73 статьи 51 и частью 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капи-
тального строительства будет осуществляться на основании следую-
щих документов: 
№ Наименование документа Номер до-

кумента 
Дата до-
кумента 

1 Градостроительный план земельного участка 
или в случае строительства линейного объекта 
реквизиты проекта планировки и проекта меже-
вания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка до-
кументации по планировке территории), рекви-
зиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейно-
го объекта, для размещения которого не требу-
ется образование земельного участка 

  

2 Типовое архитектурное решение для историче-
ского поселения (при наличии) 
(указывается в случае выдачи разрешение на 
строительство объекта в границах терри-
тории исторического поселения федерально-
го или регионального значения) 

  

3 Положительное заключение экспертизы про-
ектной документации 
(указывается в случаях, если проектная доку-
ментация подлежит экспертизе в соответ-
ствии со статьей 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации)  

  

4 Положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной докумен-
тации 
(указываются реквизиты приказа об утвер-
ждении заключения в случаях, если проектная 
документация подлежит экологической экс-
пертизе в соответствии со статьей 49 Гра-
достроительного кодекса Российской Феде-
рации) 

  

Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 2 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
ФОРМА 

Уведомление о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка в це-

лях внесения изменений в разрешение на строительство 
"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу выдать разрешения на строительство. 
1. Сведения о застройщике 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 
лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  
1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

 
2. Сведения о разрешении на строительство 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 
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3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство* 
3.1. В связи с образованием земельного 

участка путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного 
из которых выдано разрешение на 
строительство 

 

3.1.1. Реквизиты решения об образовании 
земельных участков путем объединения 
земельных участков 
(указывается дата и номер решения, 
орган, принявший решение, в случае если 
в соответствии с земельным 
законодательством решение об 
образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления) 

 

3.2. В связи с образованием земельных 
участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в 
отношении которых выдано разрешение 
на строительство 

 

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана 
земельного участка 
(указывается номер и дата выдачи, 
орган, выдавший градостроительный 
план земельного участка) 

 

3.2.2. Реквизиты решения об образовании 
земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков 
(указывается дата и номер решения, 
орган, принявший решение, в случае если 
в соответствии с земельным 
законодательством решение об 
образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления) 

 

3.3. В связи с переоформлением лицензии на 
пользование недрами новым 
пользователем недр на земельном 
участке, предоставленном пользователю 
недр и необходимом для ведения работ, 
связанных с пользованием недрами, в 
отношении которого прежнему 
правообладателю земельного участка 
выдано разрешение на строительство 

 

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления 
права пользования недрами  
(указывается дата и номер решения, 
орган, принявший решение) 

 

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении 
лицензии на право пользования недрами 
(указывается дата и номер решения, 
орган, принявший решение) 

 

3.4. В связи с приобретением права на 
земельный участок, в отношении которого 
прежнему правообладателю земельного 
участка выдано разрешение на 
строительство 

 

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих 
документов на земельный участок 
(указывается номер и дата выдачи, 
кадастровый номер земельного участка) 

 

Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требует-
ся внести изменения в разрешение на строительство. 

Приложение 3 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
ФОРМА 

Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 

в связи с необходимостью продления срока действия разреше-
ния на строительство 

"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство в 
связи с  необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство на  ____________ месяца (-ев). 
1. Сведения о застройщике 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 
лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  
1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

2. Сведения о разрешении на строительство 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 4 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
ФОРМА 

Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 
"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу внести изменение в разрешение на строительство в 
связи с _____________________________________________________ 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

2. Сведения об объекте 
2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией 
(указывается наименование объекта 
капитального строительства в 
соответствии с утвержденной 
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застройщиком или заказчиком проектной 
документацией) 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого 
объекта капитального строительства 
(указывается в случае проведения 
реконструкции объекта капитального 
строительства) 

 

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
4. Сведения о земельном участке 
4.1 Кадастровый номер земельного участка 

(земельных участков), в пределах которого 
(которых) расположен или планируется 
расположение объекта капитального 
строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче 
разрешения на строительство 
линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование 
земельного участка) 

 

4.2 Реквизиты утвержденного проекта 
межевания территории либо реквизиты 
решения об утверждении схемы 
расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане 
территории 
(указываются в случаях, 
предусмотренных частью 11 статьи 573 
и частью 73 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капи-
тального строительства будет осуществляться на основании следую-
щих документов: 
№ Наименование документа Номер до-

кумента 
Дата до-
кумента 

1 Градостроительный план земельного участка 
или в случае строительства линейного объек-
та реквизиты проекта планировки и проекта 
межевания территории (за исключением слу-
чаев, при которых для строительства, рекон-
струкции линейного объекта не требуется под-
готовка документации по планировке террито-
рии) 

  

2 Положительное заключение экспертизы про-
ектной документации 
(указывается в случаях, если проектная до-
кументация подлежит экспертизе в соот-
ветствии со статьей 49 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации)  

  

3 Положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной докумен-
тации 
(указываются реквизиты приказа об утвер-
ждении заключения в случаях, если проект-
ная документация подлежит экологической 
экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

  

Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 5 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
ФОРМА 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-

стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об отказе в приеме документов 

___________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разреше-
ния на строительство" Вам отказано по следующим основаниям: 
№ пункта 
Администрат
ивного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 
 в приеме документов 

подпункт "а" 
пункта 2.15 

заявление о выдаче разрешения 
на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление 
представлено в орган 
государственной власти, орган 
местного самоуправления или 
организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление 
услуги 

Указывается, какое 
ведомство, 
организация 
предоставляет 
услугу, информация о 
его 
местонахождении 

подпункт "б" 
пункта 2.15 

неполное заполнение полей в 
форме заявления о выдаче 
разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, 
уведомления, в том числе в 
интерактивной форме заявления 
(уведомления) на Едином портале, 
региональном портале 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.15 

непредставление документов, 
предусмотренных подпунктами "а" 
- "в" пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, не 
представленных 
заявителем 

подпункт "г" 
пункта 2.15 

представленные документы 
утратили силу на день обращения 
за получением услуги (документ, 
удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий 
полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным 
лицом) 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, 
утративших силу 

подпункт "д" 
пункта 2.15 

представленные документы 
содержат подчистки и исправления 
текста 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, 
содержащих 
подчистки и 
исправления текста 

подпункт "е" 
пункта 2.15 

представленные в электронной 
форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, 
содержащих 
повреждения 

подпункт "ж" 
пункта 2.15 

заявление о выдаче разрешения 
на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление 
и документы, указанные в 
подпунктах "б" - "д" пункта 2.8 
Административного регламента, 
представлены в электронной 
форме с нарушением требований, 
установленных пунктами 2.5 – 2.7 
Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "з" 
пункта 2.15 

выявлено несоблюдение 
установленных статьей 11 
Федерального закона "Об 
электронной подписи" условий 
признания квалифицированной 
электронной подписи 
действительной в документах, 
представленных в электронной 
форме  

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
электронных 
документов, не 
соответствующих 
указанному критерию 

Дополнительно информируем:_________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в приеме документов, а также иная дополнительная информация 
при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 6 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
ФОРМА 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-

стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство 
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___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 
строительство от  ________________№_________________ принято 
решение об отказе в выдаче разрешения на строительство. 
№ пункта 
Администрат
ивного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в выдаче разрешения на 
строительство в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 
разрешения на 
строительство 

подпункт "а" 
пункта 2.22.1 

отсутствие документов, 
предусмотренных подпунктами "г", 
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 
Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных 
документов требованиям к 
строительству, реконструкции 
объекта капитального 
строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для 
получения разрешения на 
строительство градостроительного 
плана земельного участка 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных 
документов, в случае выдачи 
разрешения на строительство 
линейного объекта, требованиям 
проекта планировки территории и 
проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется 
подготовка документации по 
планировке территории) 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "г" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных 
документов разрешенному 
использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с 
земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату 
выдачи разрешения на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "д" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных 
документов требованиям, 
установленным в разрешении на 
отклонение от предельных 
параметров разрешенного 
строительства, реконструкции 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "е" 
пункта 2.22.1 

заключение органа 
исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, 
уполномоченного в области 
охраны объектов культурного 
наследия, о несоответствии 
раздела проектной документации 
объекта капитального 
строительства предмету охраны 
исторического поселения и 
требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального 
строительства, установленным 
градостроительным регламентом 
применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах 
территории исторического 
поселения федерального или 
регионального значения; 

Не требуется 

подпункт "ж" 
пункта 2.22.1 

отсутствие документации по 
планировке территории, 
утвержденной в соответствии с 
договором о комплексном развитии 
территории (за исключением 
случаев самостоятельной 
реализации Российской 
Федерацией, субъектом 
Российской Федерации или 
муниципальным образованием 
решения о комплексном развитии 
территории застройки или 
реализации такого решения 
юридическим лицом, 
определенным в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или 
субъектом Российской Федерации), 
в случае, если строительство, 
реконструкция объекта 
капитального строительства 
планируются на территории, в 
отношении которой органом 
местного самоуправления принято 
решение о комплексном развитии 
территории по инициативе органа 
местного самоуправления. 

Не требуется 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения 
на строительство после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _______________________________________, 
а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:_________________________________  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в выдаче разрешения на строительство, а также иная дополни-
тельная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 7 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
ФОРМА 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-

стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения _______________________________* 
от _________ № ___________ принято решение об отказе во внесении 
           (дата и номер регистрации) 
изменений в разрешение на строительство.  
№ пункта 
Администрат
ивного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа во внесении изменений в 
разрешение на строительство в 
соответствии с Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа во внесении 
изменений в 
разрешение на 
строительство 

подпункт "а" 
пункта 2.22.2 

отсутствие в уведомлении об 
образовании земельного участка 
путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, 
реквизитов решения об 
образовании земельного участка в 
случае, если в соответствии с 
земельным законодательством 
решение об образовании 
земельного участка принимает 
исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления 

Не требуется 

подпункт "б" 
пункта 2.22.2 

недостоверность сведений, 
указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка 
путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.3 

отсутствие в уведомлении об 
образовании земельного участка 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков реквизитов решения об 
образовании земельных участков в 
случае, если в соответствии с 
земельным законодательством 
решение об образовании 
земельного участка принимает 
исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления 

Не требуется 

подпункт "б" 
пункта 2.22.3 

недостоверность сведений, 
указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.22.3 

несоответствие планируемого 
размещения объекта капитального 
строительства требованиям к 

Указываются 
основания такого 
вывода 



126 Информационный вестник Верхнекетского района «Территория» 02 октября 2023 г.  № 15 
 

 

 

строительству, реконструкции 
объекта капитального 
строительства, установленным на 
дату выдачи градостроительного 
плана образованного земельного 
участка путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

подпункт "г" 
пункта 2.22.3 

представленный 
градостроительный план 
земельного участка, образованного 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, 
выдан ранее чем за три года до 
дня направления уведомления об 
образовании земельного участка 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "д" 
пункта 2.22.3 

несоответствие планируемого 
объекта капитального 
строительства разрешенному 
использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с 
земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации, и действующим на 
дату принятия решения о внесении 
изменений в разрешение на 
строительство в случае 
образования земельных участков 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.4 

отсутствие в уведомлении о 
переходе права пользования 
недрами  реквизитов решения о 
предоставлении права 
пользования недрами и решения о 
переоформлении лицензии на 
право пользования недрами 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.4 

недостоверность сведений, 
указанных в уведомлении о 
переходе права пользования 
недрами 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.5 

отсутствие в уведомлении о 
переходе прав на земельный 
участок  реквизитов 
правоустанавливающих 
документов на такой земельный 
участок 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.5 

отсутствие правоустанавливающих 
документов на земельный участок 
в случае, если в Едином 
государственном реестре 
недвижимости не содержатся 
сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.22.5 

недостоверность сведений, 
указанных в уведомлении о 
переходе прав на земельный 
участок, в отношении которого в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.6 

наличие информации о 
выявленном в рамках 
государственного строительного 
надзора, государственного 
земельного надзора или 
муниципального земельного 
контроля факте отсутствия 
начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи 
заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство в 
связи с необходимостью 
продления срока действия 
разрешения на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.6 

наличие информации органа 
государственного строительного 
надзора об отсутствии извещения 
о начале работ по строительству, 
реконструкции, если направление 
такого извещения является 
обязательным в соответствии с 
требованиями части 5 статьи 52 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.22.6 

подача заявления о внесении 
изменений в разрешение на 
строительство менее чем за десять 
рабочих дней до истечения срока 
действия разрешения на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.7 

отсутствие документов, 
предусмотренных пунктом 2.9.1 
Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.7 

несоответствие планируемого 
размещения объекта капитального 
строительства требованиям к 
строительству, реконструкции 
объекта капитального 
строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для 
получения разрешения на 
строительство или для внесения 
изменений в разрешение на 
строительство градостроительного 
плана земельного участка 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.22.7 

представление для внесения 
изменений в разрешение на 
строительство градостроительного 
плана земельного участка, 
выданного после получения 
разрешения на строительство, но 
ранее чем за три года до дня 
направления заявления о внесении 
изменений в разрешение на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "г" 
пункта 2.22.7 

несоответствие планируемого 
объекта капитального 
строительства разрешенному 
использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с 
земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату 
принятия решения о внесении 
изменений в разрешение на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "д" 
пункта 2.22.7 

несоответствие планируемого 
размещения объекта капитального 
строительства требованиям, 
установленным в разрешении на 
отклонение от предельных 
параметров разрешенного 
строительства, реконструкции 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "е" 
пункта 2.22.7 

подача заявления о внесении 
изменений менее чем за десять 
рабочих дней до истечения срока 
действия разрешения на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с ____________ ________________* 
после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _____________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:________________________________     
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за во внесении изменений в разрешение на строительство, а также 
иная дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в 
разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство, уведомление о пере-
ходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об об-
разовании земельного участка. 

Приложение 8 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
ФОРМА 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
разрешении на строительство 

"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
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самоуправления, организации) 
Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на 
строительство. 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщиком 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
застройщик является 
индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – 
юридического лица 

 

2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем  
допущенную опечатку/ ошибку 
№ Орган (организация), выдавший (-

ая) разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

2.1.    
3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на 
строительство 
3.1. Данные (сведения), 

указанные в 
разрешении на 
строительство 

Данные 
(сведения), 
которые 
необходимо 
указать в 
разрешении на 
строительство 

Обоснование с 
указанием 
реквизита(ов) 
документа(ов), 
документации, на 
основании которых 
принималось 
решение о выдаче 
разрешения на 
строительство 

    
Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 9 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
ФОРМА 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-

стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на 

строительство 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на строительство от 
_______________ № _______________  
(дата и номер регистрации) 
принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение 
на строительство.  
№ пункта 
Администрат
ивного 
регламента 

Наименование основания для отказа 
во внесении исправлений в 
разрешение на строительство в 
соответствии с Административным 
регламентом 

Разъяснение 
причин отказа 
во внесении 
исправлений в 
разрешение на 
строительство 

подпункт "а" 
пункта 2.28 

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2.2 
Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.28 

отсутствие факта допущения 
опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _______________________________, а также в 
судебном порядке. 
Дополнительно информируем:_________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за во внесении исправлений в разрешение на строительство, а также 
иная дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Приложение 10 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
Форма 

Заявление о выдаче дубликата разрешения на строительство 
"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
Прошу выдать дубликат разрешения на строительство. 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

 
2. Сведения о выданном разрешении на строительство 
№ Орган (организация), выдавший (-ая)  

разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Приложение 11 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
ФОРМА 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-

стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строи-

тельство 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
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тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разре-
шения на строительство от _____________ № _____________ принято  

                                  (дата и номер регистрации) 
решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.  
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в выдаче дубликата 
разрешения на строительство в 
соответствии с 
Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 
в выдаче дубликата 
разрешения на 
строительство 

пункт 2.30 несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 2.2 
Административного регламента. 

Указываются основания 
такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 
разрешения на строительство после устранения указанного наруше-
ния. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _____________________________, а также в 
судебном порядке. 
Дополнительно информируем:________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в выдаче дубликата разрешения на строительство, а также иная 
дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Приложение 12 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
Форма 

Заявление об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство, заявления о внесении изменений в разреше-

ние на строительство в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство, уведомления о пере-

ходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 
образовании земельного участка без рассмотрения 

"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
Прошу оставить ____________________________________________* 
от ________________№_________________ без рассмотрения. 
(дата и номер регистрации) 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество  
(при наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица 
 

Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на зе-
мельный участок, права пользования недрами, об образовании зе-
мельного участка.  
Приложение 13 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
ФОРМА 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-

стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство, заявления о внесении изменений в разреше-

ние на строительство в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство, уведомления о пере-

ходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 
образовании земельного участка без рассмотрения 

На основании Вашего заявления от ____________ № _____________  
                                                                 (дата и номер регистрации) 
об оставлении ____________________________________________* 
без рассмотрения ___________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
принято решение об оставлении _______________________________* 
от __________ № ______________ без рассмотрения. 
          (дата и номер регистрации) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на зе-
мельный участок, права пользования недрами, об образовании зе-
мельного участка. 
Приложение 14 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-
ного образования Орловского сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
Состав, последовательность и сроки выполнения администра-

тивных процедур (действий) при предоставлении государствен-
ной (муниципальной) услуги 

Основа-
ние для 
начала 
админи-
стратив-
ной про-
цедуры 

Содержание ад-
министративных 
действий 

Срок вы-
полнения 
админи-
стратив-
ных дей-
ствий 

Долж-
ностное 
лицо, 
ответ-
ственное 
за вы-
полне-
ние ад-
мини-
стратив-
ного 
действия 

Место вы-
полнения 
админи-
стративно-
го дей-
ствия/ ис-
пользуе-
мая ин-
формаци-
онная си-
стема 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
администра-
тивного дей-
ствия, спо-
соб фикса-
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступ-
ление 
заявле-
ния и 
доку-
ментов 
для 
предо-
ставле-
ния гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги в 
Админи-
страция  
Белояр-
ского го-
родского 
поселе-
ния 

Прием и провер-
ка комплектности 
документов на 
нали-
чие/отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.15 Ад-
министративного 
регламента 
 

До 1 рабо-
чего дня 

Отдел 
органи-
зацион-
но-
кон-
тролькой 
работы 
,глава  
или 
замгла-
вы ад-
мини-
страции 

Уполномо-
ченный 
орган / 
ГИС / ПГС 
 

– 
 

регистрация 
заявления и 
документов 
в ГИС (при-
своение но-
мера и да-
тирование);  
назначение 
должностно-
го лица, от-
ветственно-
го за предо-
ставление 
муници-
пальной 
услуги, и пе-
редача ему 
документов 

Принятие реше-
ния об отказе в 
приеме докумен-
тов, в случае вы-
явления основа-
ний для отказа в 
приеме докумен-
тов 
Регистрация за-
явления, в случае 
отсутствия осно-
ваний для отказа 
в приеме доку-
ментов 

 

ответ-
ственное 
за реги-
страцию 
корре-
спон-
денции 

Уполномо-
ченный 
орган/ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
пакет 
зареги-
стриро-
ванных 
доку-
ментов, 
посту-
пивших 
долж-

направление 
межведомствен-
ных запросов в 
органы и органи-
зации 

в день ре-
гистрации 
заявления 
и докумен-
тов 

Специа-
лист от-
дела ар-
хитекту-
ры , гра-
дострои-
тельной 
дея-
тельно-

Уполномо-
ченный 
орган/ГИС/ 
ПГС / 
СМЭВ 

отсут-
ствие до-
кументов, 
необхо-
димых для 
предо-
ставления  
государ-
ственно 

направле-
ние межве-
домственно-
го запроса в 
органы (ор-
ганизации), 
предостав-
ляющие до-
кументы 
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ностно-
му лицу, 
ответ-
ствен-
ному за 
предо-
ставле-
ние  гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги 

сти и зе-
мельный 
отноше-
ний от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние (му-
ници-
пальной) 
услуги 

(муници-
пальной) 
услуги, 
находя-
щихся в 
распоря-
жении 
государ-
ственных 
органов 
(органи-
заций) 

(сведения), 
предусмот-
ренные 
пунктом 2.9 
Админи-
стративного 
регламента, 
в том числе 
с использо-
ванием 
СМЭВ 

получение отве-
тов на межве-
домственные за-
просы, формиро-
вание полного 
комплекта доку-
ментов 

3 рабочих 
дня со дня 
направле-
ния меж-
ведом-
ственного 
запроса в 
орган или 
организа-
цию, 
предо-
ставляю-
щие доку-
мент и 
информа-
цию, если 
иные сроки 
не преду-
смотрены 
законода-
тельством 
Россий-
ской Фе-
дерации и 
субъекта 
Россий-
ской Фе-
дерации 

Специа-
лист от-
дела ар-
хитекту-
ры , гра-
дострои-
тельной 
дея-
тельно-
сти и зе-
мельный 
отноше-
ний от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние (му-
ници-
пальной) 
услуги 

Уполномо-
ченный 
орган) 
/ГИС/ ПГС 
/ СМЭВ 

– получение 
документов 
(сведений), 
необходи-
мых для 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 
пакет 
зареги-
стриро-
ванных 
доку-
ментов, 
посту-
пивших 
долж-
ностно-
му лицу, 
ответ-
ствен-
ному за 
предо-
ставле-
ние  гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги 

Проверка соот-
ветствия доку-
ментов и сведе-
ний требованиям 
нормативных 
правовых актов 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги  

До 2 рабо-
чих дней 

Специа-
лист от-
дела ар-
хитекту-
ры , гра-
дострои-
тельной 
дея-
тельно-
сти и зе-
мельный 
отноше-
ний , 
специа-
лист 
правово-
го отде-
ла от-
вет-
ствен-
ные за 
предо-
ставле-
ние (му-
ници-
пальной) 
услуги  

Уполномо-
ченный ор-
ган) / ГИС / 
ПГС 

основания 
отказа в 
предо-
ставлении 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги, 
преду-
смотрен-
ные пунк-
том 2.22 
Админи-
стратив-
ного ре-
гламента 

проект ре-
зультата 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги  

4. Принятие решения 
проект 
резуль-
тата 
предо-
ставле-
ния гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги  

Принятие реше-
ния о предостав-
ления государ-
ственной (муни-
ципальной) услу-
ги  
 

До 1 часа 

Зам гла-
вы или 
глава 
Админи-
страции   
 

Уполномо-
ченный 
орган) / 
ГИС / ПГС 

– 
 

Результат 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги, под-
писанный 
усиленной 
квалифици-
рованной 
подписью 
руководите-
лем Упол-
номоченного 
органа или 
иного упол-
номоченного 
им лица 

Формирование 
решения о 
предоставлении 
государственной 
(муниципальной) 
услуги  
 

 Принятие реше-
ния об отказе в 
предоставлении 
услуги 

    Результат 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги по 
форме, при-
веденной в 
приложении 
№6 к Адми-
нистратив-
ному регла-
менту, под-
писанный 
усиленной 
квалифици-
рованной 
подписью 
руководите-
лем Упол-
номоченного 
органа или 

Формирование 
решения об отка-
зе в предостав-
лении государ-
ственной (муни-
ципальной) услу-
ги 
 

иного упол-
номоченного 
им лица 

5. Выдача результата  
форми-
рование 
и реги-
страция 
резуль-
тата гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги, 
указан-
ного в 
пункте 
2.19 Ад-
мини-
стратив-
ного ре-
гламен-
та,  в 
форме 
элек-
тронного 
доку-
мента в 
ГИС 

Регистрация ре-
зультата предо-
ставления госу-
дарственной (му-
ниципальной) 
услуги  
 

после 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в 
общий 
срок 
предо-
ставления 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги не 
включает-
ся) 

долж-
ностное 
лицо 
Уполно-
мочен-
ного ор-
гана, от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние гос-
удар-
ственно 
(муници-
пальной) 
услуги 

Уполномо-
ченный ор-
ган) / ГИС 

– Внесение 
сведений о 
конечном 
результате 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги  

Направление в 
многофункцио-
нальный центр 
результата госу-
дарственной (му-
ниципальной) 
услуги, указанно-
го в пункте 2.19 
Административ-
ного регламента, 
в форме элек-
тронного доку-
мента, подписан-
ного усиленной 
квалифициро-
ванной электрон-
ной подписью 
уполномоченного 
должностного 
лица Уполномо-
ченного органа 
 

в сроки, 
установ-
ленные со-
глашением 
о взаимо-
действии 
между 
Уполномо-
ченным 
органом  и 
мно-
гофункци-
ональным 
центром 

долж-
ностное 
лицо 
Уполно-
мочен-
ного ор-
гана, от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние гос-
удар-
ственно 
(муници-
пальной) 
услуги 

Уполномо-
ченный ор-
ган) / АИС 
МФЦ 

Указание 
заявите-
лем в За-
просе 
способа 
выдачи 
результа-
та госу-
дарствен-
ной (му-
ниципаль-
ной) услу-
ги в мно-
гофункци-
ональном 
центре, а 
также по-
дача За-
проса че-
рез мно-
гофункци-
ональный 
центр 

выдача ре-
зультата 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги за-
явителю в 
форме бу-
мажного до-
кумента, 
подтвер-
ждающего 
содержание 
электронно-
го докумен-
та, заверен-
ного печа-
тью мно-
гофункцио-
нального 
центра;  
внесение 
сведений в 
ГИС о выда-
че результа-
та государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

Направление за-
явителю резуль-
тата предостав-
ления государ-
ственной (муни-
ципальной) услу-
ги в личный каби-
нет на Едином 
портале 

В день ре-
гистрации 
результата 
предо-
ставления 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

долж-
ностное 
лицо 
Уполно-
мочен-
ного ор-
гана, от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние гос-
удар-
ственно 
(муници-
пальной) 
услуги 

ГИС  Результат 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги, 
направлен-
ный заяви-
телю в лич-
ный кабинет 
на Едином 
портале 

 
Администрация Орловского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
19 сентября 2023 г.                                                               № 28 
 
Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном до-

ме» на территории муниципального образования Орловское 
сельское поселение Верхнекетского района Томской области 

 
Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Администрации Орловского сельского поселения от 19.09.2023 года 
№ 020 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг на 
территории муниципального образования Орловское сельское посе-
ление Верхнекетский район Томской области», постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги «Согласование проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на 
территории Орловское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

Глава Орловского сельского поселения В.В.Горбунова 
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Утвержден постановлением Администрации Орловского сельского 
поселения от 19.09.2023 №28 

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме» на территории 
Орловского сельского поселения 

I. Общие положения 
Предмет регулирования административного регламента 
1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме» (далее – Административ-
ный регламент) разработан в целях повышения качества и доступно-
сти предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной 
услуги на территории орловского сельского поселения.  
2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет 
собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-
технического, электрического или другого оборудования, требующие 
внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквар-
тирном доме. 
3. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет 
собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в 
технический паспорт помещения в многоквартирном доме. 
4. Настоящий Административный регламент не распространяется на 
проведение работ по реконструкции объектов капитального строи-
тельства. 
Круг Заявителей 
5. Муниципальная услуга предоставляется собственнику помещения в 
многоквартирном доме или уполномоченному им лицу (далее - заяви-
тель). 
Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги 
6. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляет-
ся: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Орловского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган) 
или в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 
2) по телефону Уполномоченного органа или МФЦ; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ); 
на официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/orlovskoe/municipalservices.php; 
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Администрации Орловского сельского поселения или МФЦ. 
7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления на согласование проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме; 
2) о предоставлении услуги;  
3) адреса Уполномоченного органа и (или) МФЦ, обращение в кото-
рые необходимо для предоставления муниципальной услуги;  
4) справочной информации о работе Уполномоченного органа и (или) 
МФЦ;  
5) документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;  
6) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  
7) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги;  
8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги.  
8. Получение информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется бесплатно.  
9. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществля-
ющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся лиц по интересующим вопросам.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.  
Если должностное лицо Уполномоченного органа, организации не мо-
жет самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть пе-
реадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обра-
тившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по кото-
рому можно будет получить необходимую информацию.  
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий:  
1) изложить обращение в письменной форме;  
2) назначить другое время для консультаций.  
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на при-
нимаемое решение.  
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.  
10. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведе-

ния по вопросам, указанным в пункте 6 настоящего Административно-
го регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).  
11. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных инфор-
мационных системах, обеспечивающих предоставление в электрон-
ной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)».  
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программно-
го обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных 
данных.  
12. На официальном Администрации Верхнекетского района в разде-
ле «Поселения района – Орловское сельское поселение» в подразде-
ле «Муниципальные услуги», на стендах в местах предоставления 
услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация:  
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
их структурных подразделений, ответственных за предоставление 
услуги, а также МФЦ;  
2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномочен-
ного органа, ответственных за предоставление услуги, в том числе 
номер телефона - автоинформатора (при наличии);  
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного орган в сети «Интернет».  
13. В зале ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услу-
ги, в том числе настоящий Административный регламент, которые по 
требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.  
14. Размещение информации о порядке предоставления услуги на 
информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом.  
15. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разреше-
ния на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
и о результатах предоставления услуги может быть получена заяви-
телем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в со-
ответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электрон-
ной почты.  
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги  
16. Наименование муниципальной услуги – «Согласование проведе-
ния переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме» (далее – муниципальная услуга).  
Наименование органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу 
17. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Орлов-
ского сельского поселения.  
18. В предоставлении муниципальной услуги МФЦ участвует в части: 
1) информирования по вопросам предоставления муниципальной 
услуги; 
2) приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 
3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственно-
го информационного взаимодействия участвуют Федеральная служба 
государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральная 
налоговая служба, специализированные государственные и муници-
пальные организации технической инвентаризации, органы по охране 
памятников архитектуры, истории и культуры. 
Заявитель вправе подать заявление о переустройстве и (или) пере-
планировке через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодей-
ствии между МФЦ и Администрацией Орловского сельского поселе-
ния, почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ. 
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением по-
лучения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги. 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 
19. Результатом предоставления муниципальной услуги является 
принятое Уполномоченным органом решение о согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме либо решение об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме по форме согласно приложениям 1 и 2 к настоящему Адми-
нистративному регламенту. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чен: 
1) в Уполномоченном органе местного самоуправления на бумажном 
носителе при личном обращении; 
2) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
3) почтовым отправлением; 
4) на ЕПГУ в том числе в форме электронного документа, подписанно-
го электронной подписью. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
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предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направле-
ния) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги 
20. Уполномоченный орган принимает решение о согласовании или об 
отказе в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме не позднее чем через 45 
дней со дня представления в указанный орган документов, обязан-
ность по представлению которых возложена на заявителя. 
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муници-
пальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный 
орган документов из МФЦ. 
В случае подачи документов через ЕПГУ срок предоставления исчис-
ляется со дня поступления в уполномоченный орган документов. 
Направление принятых на ЕПГУ заявлений и документов осуществля-
ется с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия и подключенной к ней региональной систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги законода-
тельством Российской Федерации не предусмотрено. 
21. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со 
дня принятия решения в соответствии с пунктом 52 настоящего адми-
нистративного регламента 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 
22. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги: 
1) Жилищным Кодексом Российской Федерации; - федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»; 
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 26 сен-
тября 1994 г. № 1086 «О государственной жилищной инспекции в Рос-
сийской Федерации»; 
3) постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апре-
ля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке жилого помещений и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения»; 
4) распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 де-
кабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первооче-
редных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в 
электронном виде»; 
5) иными нормативными правовыми актами органов местного само-
управления, на территории которых осуществляется предоставление 
услуги. 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, спосо-
бы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 
23. Для проведения переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме заявитель в Уполномоченный орган, 
осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраива-
емого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме 
непосредственно либо через многофункциональный центр в соответ-
ствии с заключенным ими в установленном Правительством Россий-
ской Федерации порядке соглашением о взаимодействии представля-
ет: 
1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, 
утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федера-
ции федеральным органом исполнительной власти и приведённой в 
приложении 3 к настоящему Административному регламенту; 
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники 
или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 
3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если пере-
устройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном 
доме невозможны без присоединения к данному помещению части 
общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего 
собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согла-
сии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие 
переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартир-
ном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса 
Российской Федерации; 
4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме; 
5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в 
том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), зани-
мающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помеще-
ние на основании договора социального найма (в случае, если заяви-
телем является уполномоченный наймодателем на представление 
предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель пере-
устраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по дого-
вору социального найма); 
6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме, если такое помеще-
ние или дом, в котором оно находится, является памятником архитек-
туры, истории или культуры. 
24. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные 
2,4,6 пункта 23 настоящего Административного регламента, а также в 
случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое 
помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином гос-
ударственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные 
пунктом 2 пункта 23 настоящего Административного регламента. Для 

рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
помещения в многоквартирном доме орган, осуществляющий согла-
сование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) переплани-
руемого помещения в многоквартирном доме запрашивает следую-
щие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если 
они не были представлены заявителем по собственной инициативе: 
1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на 
него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижи-
мости; 
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме; 
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме, если такое помеще-
ние или дом, в котором оно находится, является памятником архитек-
туры, истории или культуры. 
25. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя пред-
ставление других документов кроме документов, истребование кото-
рых у заявителя допускается в соответствии с пунктами 23 и 24 
настоящего Административного регламента статьи. Заявителю выда-
ется расписка в получении от заявителя документов с указанием их 
перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласова-
ние, а также с указанием перечня документов, которые будут получе-
ны по межведомственным запросам. В случае представления доку-
ментов через многофункциональный центр расписка выдается ука-
занным многофункциональным центром. Государственные органы, ор-
ганы местного самоуправления и подведомственные государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организации, в 
распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 24 
настоящего Административного регламента, обязаны направить в ор-
ган, осуществляющий согласование, запрошенные таким органом до-
кументы (их копии или содержащиеся в них сведения). Запрошенные 
документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут пред-
ставляться на бумажном носителе, в форме электронного документа 
либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных 
документов, в том числе в форме электронного документа. 
По межведомственным запросам Уполномоченного органа, указанным 
в абзаце первом настоящего пункта, документы (их копии или сведе-
ния, содержащиеся в них) предоставляются государственными орга-
нами, органами местного самоуправления и подведомственными гос-
ударственным органам или органам местного самоуправления орга-
низациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, 
в срок не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления меж-
ведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления 
ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными 
законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и 
принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления государственной или муниципальной услуги или 
отказа в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги 
26. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не 
предусмотрен. 
27. Приостановление предоставления муниципальной услуги законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрено. 
28. Уполномоченный орган отказывает в предоставлении муници-
пальной услуги в случае, если: 
1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 23 
настоящего административного регламента, обязанность по пред-
ставлению которых с учетом пункта 23 настоящего административно-
го регламента возложена на заявителя; 
2) поступления в Уполномоченный орган ответа органа государствен-
ной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной 
органу государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме в соответствии с пунктом 24 настоящего админи-
стративного регламента, если соответствующий документ не был 
представлен заявителем по собственной инициативе. 
Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию 
допускается в случае, если Уполномоченный орган после получения 
ответа на межведомственный запрос уведомил заявителя о получе-
нии такого ответа, предложил заявителю представить документ и 
(или) информацию, необходимые для проведения переустройства и 
(или) перепланировки, предусмотренные пунктом 24 настоящего ад-
министративного регламента, и не получил такие документы и (или) 
информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления; 
3) представления документов в ненадлежащий орган; 
4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства. 
Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных 
в пункте 24 административного регламента и запрошенных в государ-
ственных органах, органах местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам или органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы, не может являться основанием для отказа в согласо-
вании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
28. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
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Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
29. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем лично либо его представителем, регистрируется уполно-
моченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления тако-
го заявления. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется 
Уполномоченным органом в день поступления от МФЦ. 
Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистрирует-
ся Уполномоченным органом в день его поступления в случае отсут-
ствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ. 
Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Уполно-
моченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его 
получения. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги 
30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут.  
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 
31. Местоположение административных зданий, в которых осуществ-
ляется прием уведомлений об окончании строительства и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также вы-
дача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной до-
ступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
32. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) наименование; 
2) местонахождение и юридический адрес; 
3) режим работы; 
4) график приема; 
5) номера телефонов для справок. 
33. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
3) средствами оказания первой медицинской помощи; 
4) туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
1) номера кабинета и наименования отдела; 
2) фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 
3) графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла-коляски; 

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения; 
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляются муниципальная услуги; 
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
34. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги должна осуществляться по следующим показателям: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 
2)  возможность выбора заявителем форм предоставления муници-
пальной услуги; 
3) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
МФЦ, в том числе с использованием ЕПГУ; 
4) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ; 
5) доступность обращения за предоставлением муниципальной услу-
ги, в том числе для маломобильных групп населения; 
6) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при по-
даче заявления и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги; 
7) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сро-
ков выполнения административных процедур при предоставлении му-
ниципальной услуги; 
8) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результа-
там предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-
ванием ЕПГУ; 
9) предоставление возможности подачи заявления и документов (со-
держащихся в них сведений), необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с 
использованием ЕПГУ; 
10) предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем ЕПГУ. 
35. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и 
информирования о ходе предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется прием заявителей по предварительной записи. Запись 
на прием проводится при личном обращении гражданина или с ис-
пользованием средств телефонной связи, а также через сеть Интер-
нет, в том числе через официальный сайт Администрации Верхнекет-
ского района в разделе «Поселения района» в подразделе «Обраще-
ния граждан, личный приём граждан». 
36. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в элек-
тронной форме без взаимодействия заявителя с должностными ли-
цами Уполномоченного органа, в том числе с использованием ЕПГУ. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
37. Документы, прилагаемые к заявлению на согласование проведе-
ния переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xm1; 
б) doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, pпg, bmp, tiff - для документов с текстовым содержа-
нием, в том числе включающих формулы и (или) графические изоб-
ражения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar — для сжатых документов в один файл; 
д) sig — для открепленной усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи. 
38. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 
на согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме, выданы и подписаны уполномо-
ченным органом на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путем ска-
нирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориен-
тации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и 
всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка), с использованием следующих ре-
жимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в доку-
менте цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
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39. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению на согласова-
ние проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, представляемые в электронной форме, долж-
ны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количе-
ство листов в документе. 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги 
40. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги: 
1) подготовка и оформление в установленном порядке проекта пере-
устройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) пере-
планируемого помещения в многоквартирном доме; 
2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя, в случае, если за предоставлением услуги обращает-
ся представитель заявителя; 
3) оформление согласия в письменной форме всех членов семьи 
нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи 
нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируе-
мое жилое помещение на основании договора социального найма (в 
случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на 
предоставление предусмотренных пунктом 2 статьи 26 Жилищного 
кодекса Российской Федерации документов наниматель переустраи-
ваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору 
социального найма). 
Способы предоставления заявителем документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги 
41. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной 
услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, а также в иных фор-
мах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг». 
42. Для получения муниципальной услуги в электронной форме за-
явитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА), затем заполняет заявление с использованием специальной 
интерактивной формы. 
43. Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с при-
крепленными электронными обязательными документами, указанны-
ми в пункте 23 настоящего Административного регламента, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном 
органе. При авторизации в ЕСИА заявление считается подписанным 
простой электронной подписью заявителя, представителя заявителя, 
уполномоченного на подписание заявления. 
44. Заявитель уведомляется о получении Уполномоченным органом 
заявления и документов в день подачи заявления посредством изме-
нения статуса заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ. 
45. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается 
Уполномоченным органом на основании электронных образов доку-
ментов, представленных заявителем сведений, а также сведений, по-
лученных Уполномоченным органом посредством межведомственного 
электронного взаимодействия, а также сведений и информации на 
бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномочен-
ный орган,  в том числе через многофункциональный центр в соответ-
ствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным 
центром и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправленияили 
в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 
публично-правовыми компаниями», либо посредством почтового от-
правления с уведомлением о вручении. 
46. Способы получения результата муниципальной услуги: 
1) через личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномо-
ченного должностного лица Уполномоченного органа; 
2) заявителю обеспечена возможность получения результата предо-
ставления муниципальной услуги на бумажном носителе при личном 
обращении в Уполномоченный орган, а также через многофункцио-
нальный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии меж-
ду многофункциональным центром и Уполномоченным органом, за-
ключенным в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 27.09.2011 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, ор-
ганами государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местно-
го самоуправленияили в случаях, установленных законодательством 
Российской Федерации, публично-правовыми компаниями», 
47. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается 
в заявлении. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги; 
2) формирование и направление межведомственных запросов в орга-
ны (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги (при необходимости); 
3) уведомление заявителя о представлении документов и (или) ин-

формации, необходимой для проведения переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме; 
4) принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) про-
ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме; 
5) выдача (направление) документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в 
приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги 
49. Основанием начала выполнения административной процедуры 
является поступление от заявителя заявления и документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, в Уполномочен-
ный орган, ЕПГ, РПГУ либо через МФЦ. 
При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган специа-
лист Уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу до-
кументов: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удосто-
веряющего его личность, представителя заявителя - на основании до-
кументов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае об-
ращения представителя); 
проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и 
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 
указанным в заявлении о согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документах. 
В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им ли-
ца специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удосто-
веряется, что: 
1) текст в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме поддается прочтению; 
2) в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме указаны фамилия, имя, отчество (последнее - 
при наличии) физического лица либо наименование юридического ли-
ца; 
3) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме подписано заявителем или уполномоченный 
представитель; 
4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обя-
занность по предоставлению которых возложена на заявителя, при 
несоответствии представленных документов требованиям настоящего 
административного регламента специалист Уполномоченного органа 
уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных 
документах и предлагает принять меры по их устранению. 
В случае если заявитель настаивает на принятии документов, специ-
алист Уполномоченного органа принимает представленные заявите-
лем документы. 
В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по 
устранению недостатков, после их устранения повторно обращается 
за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотрен-
ном настоящим административным регламентом. 
По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, 
специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю 
расписку в получении от него документов, с указанием их перечня и 
даты их получения Уполномоченным органом, а также с указанием 
перечня документов, которые будут получены по межведомственным 
запросам. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о согласовании проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с 
момента поступления заявления. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о согласовании 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документов. 
Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепла-
нировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему 
документов фиксируется в системе электронного документооборота и 
(или) журнале регистрации Уполномоченного органа, после чего по-
ступившие документы передаются должностному лицу для рассмот-
рения и назначения ответственного исполнителя. 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги в форме электронных документов через 
ЕПГУ 
50. При направлении заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме в электронной форме (при 
наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить 
на ЕПГУ электронную форму запроса на предоставление муници-
пальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде докумен-
ты, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заяв-
ления (запроса). 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запро-
са) осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса. 
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при по-
ступлении заявления и документов в электронном виде: 
1) проверяет электронные образы документов на отсутствие компью-
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терных вирусов и искаженной информации; 
2) регистрирует документы в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия 
системы электронного документооборота; 
3) формирует и направляет заявителю электронное уведомление че-
рез ЕПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запро-
са) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности 
автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ; 
4) направляет поступивший пакет документов должностному лицу 
Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответствен-
ного исполнителя. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов в форме электронных документов составляет 1 рабочий 
день с момента получения документов. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием, реги-
страция заявления о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
При направлении заявителем заявления и документов в Уполномо-
ченный орган посредством почтовой связи специалист Уполномочен-
ного органа, ответственный за прием и выдачу документов: 
1) проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно 
(не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию поч-
товой связи невскрытыми; 
2) вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и доку-
ментов, обязанность по предоставлению которых возложена на за-
явителя; 
3) проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, 
отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, ад-
рес местонахождения, написаны полностью; 
4) проводит первичную проверку представленных копий документов, 
их соответствие действующему законодательству, а также проверяет, 
что указанные копии заверены в установленном законодательством 
порядке; 
5) проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсут-
ствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов, поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 ра-
бочий день с момента получения документов. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепла-
нировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему 
документов фиксируется в системе электронного документооборота 
Уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия 
системы электронного документооборота. 
В день регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов, специалист, ответственный за прием документов, передает 
поступившие документы должностному лицу Уполномоченного органа 
для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 
Формирование и направление межведомственных запросов в ор-
ганы (организации), участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги (при необходимости) 
51. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунк-
тами 2,4,6 пункта 23 настоящего административного регламента. 
Должностное лицо Уполномоченного органа при получении заявления 
о переустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме и приложенных к нему документов, поручает специалисту 
Уполномоченного органа произвести их проверку. 
В случае, если специалистом Уполномоченного органа будет выявле-
но, что в перечне представленных заявителем документов отсутству-
ют документы, предусмотренные подпунктами 2,4,6 пункта 23 настоя-
щего административного регламента, принимается решение о 
направлении соответствующих межведомственных запросов. 
Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 
3 рабочих дней со дня регистрации заявления о переустройстве и 
(или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документов от заявителя. 
Направление межведомственных запросов осуществляется в элек-
тронной форме с использованием единой системы межведомственно-
го электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной 
системы межведомственного электронного взаимодействия. 
Специалист Уполномоченного органа, ответственный за подготовку 
документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа 
на межведомственные запросы в установленные сроки. 
В случае не поступления, ответа на межведомственный запрос в срок, 
установленный пунктом 25 административного регламента, принима-
ются меры в соответствии подпунктом 3 пункта 48 настоящего адми-
нистративного регламента. 
Критерий принятия решения: непредставление документов, преду-
смотренных подпунктами 2,4,6 пункта 23 настоящего административ-
ного регламента. 
Результатом административной процедуры является получение в 
рамках межведомственного электронного взаимодействия документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение 

информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении ор-
ганов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Фиксация результата выполнения административной процедуры не 
производится. 
Принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
52. Основанием для начала административной процедуры является 
получение Уполномоченным органом документов, указанных в пункте 
26 настоящего административного регламента, в том числе по кана-
лам межведомственного информационного взаимодействия, либо 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении ор-
ганов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Ответственным за выполнение административной процедуры являет-
ся должностное лицо Уполномоченного органа. 
Специалист Уполномоченного органа проводит анализ представлен-
ных документов на наличие оснований для принятия решения, и под-
готавливает проект решения о согласовании проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по 
форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 
28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения», либо про-
ект решения об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложе-
ние № 2 к настоящему административному регламенту). либо проект 
решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложение № 
3 настоящего административного регламента). 
При поступлении в Уполномоченный орган ответа органа государ-
ственной власти, органа местного самоуправления либо подведом-
ственной органу государственной власти или органу местного само-
управления организации на межведомственный запрос, свидетель-
ствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходи-
мых для проведения переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 26 настоя-
щего административного регламента, и если соответствующий доку-
мент не представлен заявителем по собственной инициативе, Упол-
номоченный орган после получения указанного ответа уведомляет за-
явителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю предста-
вить документ и (или) информацию, необходимые для проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме в соответствии с пунктом 26 настоящего административного ре-
гламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления. 
При непредставлении заявителем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, специа-
лист соответствующего отдела подготавливает проект решения об от-
казе в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме. 
Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно 
содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения. 
Решение о согласовании или об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме подписывается должностным лицом Уполномоченного орга-
на в двух экземплярах и передается специалисту, ответственному за 
прием- выдачу документов. 
В случае представления заявления о переустройстве и (или) пере-
планировке через МФЦ документ, подтверждающий принятие реше-
ния, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан 
заявителем. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры при-
нятия решения о согласовании или об отказе в согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме не может превышать срока пяти дней со дня пред-
ставления в Уполномоченный орган документов. 
Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунк-
том 2.13 настоящего административного регламента. 
Результатом административной процедуры является поступление к 
специалисту Уполномоченного органа, ответственному за прием-
выдачу документов, решения о согласовании или об отказе в согласо-
вании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
Результат выполнения административной процедуры фиксируетсяв 
системе электронного документооборота Уполномоченного органа, 
журнале регистрации. 
Выдача (направление) документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги 
53. Выдача (направление) документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги в Уполномоченном органе. 
Основанием для начала процедуры выдачи документов является 
наличие сформированных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 
Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в 
бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с 
оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги че-
рез ЕПГУ (при наличии технической возможности) заявитель предъ-
являет следующие документы: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получе-
ние документов (если от имени заявителя действует представитель); 
3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя). 
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Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и вы-
дачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на 
бумажном носителе: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя при получении документов; 
3) выдает документы; 
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного до-
кументооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации; 
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной 
услуги в случаях: 
а) за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявите-
лем (его представителем); 
б) обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверя-
ющий его личность. 
54. В случае подачи заявителем документов в электронном виде по-
средством ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предо-
ставления услуги в электронном виде, специалист уполномоченного 
органа, ответственный за прием и выдачу документов: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя при получении документов; 
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при 
направлении запроса и документов на предоставление услуги через 
ЕПГУ; 
4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муни-
ципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ в фор-
ме электронного документа. 
При установлении расхождений электронных образов документов, 
направленных в электронной форме, с оригиналами, результат 
предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, о чем 
составляется акт. 
В случае, если принято решение о согласовании (об отказе в согласо-
вании) проведения переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме, данное решение сканируется и направ-
ляется заявителю через ЕПГУ либо направляется в форме электрон-
ного документа, подписанного электронной подписью в личный каби-
нет заявителя на ЕПГУ. Данное решение выдается или направляется 
заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия та-
кого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном по-
рядке. 
Максимальный срок выполнения данной административной процеду-
ры составляет 3 рабочий дня со дня принятия решения о согласова-
нии либо об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 
Критерий принятия решения: принятие решения о согласовании про-
ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме либо решения об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме. 
Результатом административной процедуры является выдача или 
направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, 
ЕПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого реше-
ния. 
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 
системе электронного документооборота Уполномоченного органа и в 
журнале регистрации. 
55. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие 
порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям за-
явителей, объединённых общими признаками: 
1) порядок предоставления муниципальной услуги не зависит от кате-
гории, объединённых общими признаками заявителей, указанных в 
пункте 4 настоящего Административного регламента; 
2) варианты предоставления муниципальной услуги, включающие по-
рядок предоставления муниципальной услуги отдельным категориям 
заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отно-
шении результата муниципальной услуги, за получением которой они 
обратились, не устанавливаются. 
Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняе-
мых многофункциональными центрами 
56. Многофункциональный центр осуществляет:  
1) информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 
многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о по-
рядке предоставления услуги в многофункциональном центре;  
2) выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем Уполномоченных ор-
ганов государственной власти, органов местного самоуправления;  
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном № 210-ФЗ.  
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации.  
Информирование заявителей 
57. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими 
способами:  
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров;  
2) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством 
почтовых отправлений, либо по электронной почте.  
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заяви-
телей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожи-

дания в очереди в секторе информирования для получения информа-
ции о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) 
и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Инди-
видуальное устное консультирование при обращении заявителя по 
телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;  
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, предлагает заявителю:  
1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении);  
2) назначить другое время для консультаций.  
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней со дня регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме.  
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
58. При наличии в заявление о переустройстве и (или) перепланиров-
ке помещения в многоквартирном доме указания о выдаче результа-
тов оказания услуги многофункциональный центр, Уполномоченный 
орган передает документы в многофункциональный центр для после-
дующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно за-
ключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
Уполномоченным органом и многофункциональным центром в поряд-
ке, утвержденном постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного са-
моуправленияили в случаях, установленных законодательством Рос-
сийской Федерации, публично-правовыми компаниями».  
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправленияили в 
случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 
публично-правовыми компаниями».  
59. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, в порядке очередности при получении но-
мерного талона из терминала электронной очереди, соответствующе-
го цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия:  
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации;  
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя);  
3) определяет статус исполнения уведомления об окончании строи-
тельства в ГИC;  
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях — печати с изображением Государственного гер-
ба Российской Федерации);  
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях — печати с изображением Государственного герба Россий-
ской Федерации);  
6) выдает документы заявителю, запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;  
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс - опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным цен-
тром. 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений 
60. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Уполномоченного органа учета положений данного админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельно-
сти) осуществляет должностное лицо Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками поло-
жений настоящего административного регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги 
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61. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку 
ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездей-
ствие) сотрудников. 
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются на основании распоряжений Уполномоченного орга-
на. 
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и перио-
дичность плановых проверок устанавливаются руководителем Упол-
номоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения 
ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на 
действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по 
конкретному обращению заявителя. 
Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного 
раза в квартал. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги 
62. По результатам проверок в случае выявления нарушений положе-
ний настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-
ниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации. 
Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут 
персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка при-
ема и регистрации документов. 
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персо-
нальную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформле-
ния документов. 
Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, 
несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи 
(направления) документов. 
Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги, несет персональ-
ную ответственность за правомерность принятого решения и выдачу 
(направление) такого документа лицу, представившему (направивше-
му) заявление. 
Персональная ответственность сотрудников, должностных лиц за-
крепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 
63. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением услуги путем получения информа-
ции о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).  
Граждане, их объединения и организации также имеют право:  
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления услуги;  
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента.  
64. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.  
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения.  
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, многофункционального центра, а 
также организаций, осуществляющих функции по предоставле-
нию муниципальных услуг, или их работников 
65. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
ченного органа, многофункционального центра, а также работника 
МФЦ при предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) поряд-
ке (далее – жалоба).  
Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке 
66. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме:  
1) в Уполномоченный органа решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица Уполномоченного органа, на решение и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа;  
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя Уполномоченного органа; 
3) к руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работ-
ника МФЦ;  
4) к учредителю МФЦ на решение и действия (бездействие) МФЦ.  
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учреди-
теля многофункционального центра определяются уполномоченные 
на рассмотрение жалоб должностные лица. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) 
67. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления услуги, на 
официальном сайте Администрации Верхнекетского района, на Еди-
ном портале государственных услуг, а также предоставляется в уст-

ной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
68. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
1) федеральным законом N 210-ФЗ; 
2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг". 
VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг 
69. Многофункциональный центр осуществляет: 
1) информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также кон-
сультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
2) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачу 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем уполномоченных органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления; 
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном N 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
70. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра по-
дробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальной услуге не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут. 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
а) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
б) назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменному обращению заявителя ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного доку-
мента по адресу электронной почты, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в форме электронного доку-
мента, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-
ращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 
форме. 
71. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на строительство, 
заявлении о внесении изменений, уведомлении указания о выдаче 
результатов оказания муниципальной услуги через многофункцио-
нальный центр Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (пред-
ставителю заявителя) способом согласно соглашению о взаимодей-
ствии, заключенному между Уполномоченным органом и многофунк-
циональным центром в порядке, утвержденном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года N 797 "О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными ор-
ганами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления". 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
года N 797 "О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
ния". 
72. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, проводится в порядке очередности со-
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гласно номерному талону из терминала электронной очереди, соот-
ветствующему цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: 
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации; 
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя); 
3) определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления в ГИС; 
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленной муниципальной услуги многофунк-
циональным центром. 

Приложение 1 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-

ритории Орловское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области 

Форма документа, подтверждающего принятие решения о согласова-
нии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

(Бланк органа, осуществляющего согласование)  
РЕШЕНИЕ 

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения 

В связи с обращением _______________________________________ 
 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заяви-
теля)  
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых 
помещений                                (ненужное зачеркнуть)  
По адресу:_________________________________________________, 
занимаемых (принадлежащих)  
 (ненужное зачеркнуть)  
на основании: _______________________________________________ 
 (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на пере-
устраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)  
по результатам рассмотрения представленных документов принято 
решение:  
1. Дать согласие на __________________________________________ 
(переустройство, перепланировку, переустройство и переплани-
ровку— нужное указать)  
жилых помещений в соответствии с представленным проектом (про-
ектной документацией).  
2. Установить * срок производства ремонтно-строительных работ с 
«______» 20___ г. по «________»  20____ г.;  
* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ опреде-
ляется в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществ-
ляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим 
производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются 
мотивы принятия такого решения. 
режим производства ремонтно-строительных работ с________ по____  
часов в__________________ дни.  
3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) переплани-
ровку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной доку-
ментацией) и с соблюдением требований  
___________________________________________________________ 
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта 
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, 
регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных 
работ по переустройству и (или) перепланировке жилы х помеще-
ний) 
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку вы-
полненных ремонтно- строительных работ и подписание акта о за-
вершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
в установленном порядке.  
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении пере-
устройства и (или)  
перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в ор-
ган местного самоуправления.  
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 
___________________________________________________________ 
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. долж-
ностного лица органа, осуществляющего согласование) 
___________________________________________________ 
(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласова-
ние) 
М.П. 
Получил: «__________» ____________ 202__г.      ______заполняется 
в             (подпись заявителя или уполномоченного лица) случае по-
лучения решения лично 
Решение направлено в адрес заявителя(ей) «____» ______ 202___г. 
(заполняется в случае направления решения по почте) 
___________________________________________ 
(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заяви-
теля(ей)) 

Приложение 2 к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-

ритории Орловское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области 

Форма документа, подтверждающего принятие решения об отказе в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого поме-

щения  
(Бланк органа, осуществляющего согласование) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланиров-

ки жилого помещения 
 
В связи с обращением_______________________________________  
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заяви-
теля) 
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых 
помещений (ненужное зачеркнуть)  
по адресу: ________________________________________________ 
занимаемых (принадлежащие)  
(ненужное зачеркнуть)  
на основании:________________________________________________ 
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на пере-
устраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)  
по результатам рассмотрения представленных документов принято 
решение об отказе  
в проведении_________________________________ по основаниям: 
№ пункта  
административного  
регламента  

Наименование основания 
для отказа в соответ-
ствии с единым стандар-
том  

Разъяснение причин 
отказа в предостав-
лении услуги  

подпункт 1  
пункта 32 

Не представлены доку-
менты, обязанность по 
представлению которых с 
возложена на заявителя  

Оказывается исчер-
пывающий перечень 
непредставленных 
заявителем докумен-
тов, обязанность по 
представлению кото-
рых с возложена на 
заявителя  

подпункт 2  
пункта 32 

Поступления в орган, 
осуществляющий согла-
сование, ответа органа 
государственной власти, 
органа местного само-
управления либо подве-
домственной органу госу-
дарственной власти или 
органу местного само-
управления организации 
на межведомственный 
запрос, свидетельствую-
щего об отсутствии доку-
мента и (или) информа-
ции, необходимых для 
проведения переустрой-
ства и (или) переплани-
ровки помещения в мно-
гоквартирном доме в со-
ответствии с частью 2.1 
статьи 26 ЖК РФ, если 
соответствующий доку-
мент не был представлен 
заявителем по собствен-
ной инициативе.  

Указывается исчер-
пывающий перечень 
отсутствующих доку-
ментов и (или) ин-
формации, необхо-
димых для проведе-
ния переустройства и 
(или) перепланировки 
помещения в много-
квартирном доме в 
соответствии с ча-
стью 2.1 статьи 26 ЖК 
РФ, если соответ-
ствующий документ 
не был представлен 
заявителем по соб-
ственной инициативе.  

подпункт 3 
пункта 32 

Представления докумен-
тов в ненадлежащий ор-
ган. 

Указывается уполно-
моченный орган, осу-
ществляющий согла-
сование, в 
который предостав-
ляются 
документы 

подпункт 4  
пункта 32 

Несоответствия проекта 
переустройства и (или) 
перепланировки помеще-
ния в многоквартирном 
доме требованиям зако-
нодательства.  

Указывается исчер-
пывающий перечень 
оснований несоответ-
ствия проекта пере-
устройства и (или) 
перепланировки по-
мещения в много-
квартирном доме тре-
бованиям законода-
тельства.  

Дополнительная информация: _________________________________ 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлени-
ем о предоставлении муниципальной услуги после устранения ука-
занных нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 
порядке. 
______________________________________ 
(должность и ФИО сотрудника, принявшего решение) 
Сведения об электронной подписи 

Приложение 3 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-

ритории Орловское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области 

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого 
помещения 

___________________________________________ 
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(наименование органа местного самоуправления 
муниципального образования) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 

От_________________________________________________________ 
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жи-
лого помещения, либо собственники жилого помещения, находяще-
гося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни 
один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установлен-
ном порядке представлять их интересы) 
Примечание. Для физических лиц оказываются: фамилия, имя, отче-
ство, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, 
кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для предста-
вителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество пред-
ставителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявле-
нию.  
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-
правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фами-
лия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы 
юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверя-
ющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.  
Место нахождения жилого помещения:__________________________ 
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муни-
ципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 
квартира (комната), подъезд, этаж) 
Собственник(и) жилого помещения: _____________________________ 
Прошу разрешить ___________________________________________ 
(переустройство, перепланировку, переустройство и переплани-
ровку — нужное указать) 
жилого помещения, занимаемого на основании____________________ 
(права собственности, договора найма,договора аренды — нужное 
указать) 
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения.  
Срок производства ремонтно-строительных работ с «______» 
_________________20 г.  
Режим производства ремонтно-строительных работ с «______» 
_______20 г. по_______   ________20 г.часов в _______________ дни.  
Обязуюсь:  
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проек-
том (проектной документацией);  
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-
строительных работ должностных лиц органа местного самоуправле-
ния муниципального образования либо уполномоченного им органа 
для проверки хода работ;  
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согла-
сованного режима проведения работ.  
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от сов-
местно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя 
жилого помещения по договору социального найма от 
«_____________» _____________________ _________г.    № _______ 
№  
п/п  

Фамилия, имя, 
отчество  

Документ,  
удостоверяющий  
личность (серия, 
номер, 
кем и когда выдан) 

Подпись* Отметка о нота-
риальном лич-
ность (серия, 
номер, кем и ко-
гда выдан) за-
верении подпи-
сей лиц 

1 2 3 4 5 
     
     
     
*Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего 
документы. В ином случае представляется оформленное в письмен-
ном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с простав-
лением отметки об этом в графе 5. 
К заявлению прилагаются следующие документы:  
___________________________________________________________ 
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа 
на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с 
отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))  
___________на_____ листах;  
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепла-
нировки жилого помещения __________на листах;  
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
жилого помещения на ___________________листах;  
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое 
жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памят-
ником архитектуры, истории или культуры) на 
______________________листах;  
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих 
членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку 
жилого помещения, на_______________________ листах (при необхо-
димости);  
6) иные документы:  
___________________________________________________________ 
(доверенности, выписки из уставов и др.) 
Подписи лиц, подавших заявление *: 
«___»  ______  20   г. _________________      __________________________ 
(дата)              (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)  
«___»  ______  20   г. _________________      __________________________ 
(дата)              (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)  
* При пользовании жилым помещением на основании договора соци-
ального найма заявление подписывается нанимателем, у казанным в 
договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением 
на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жи-
лым помещением на праве собственности - собственников (собствен-

никами). 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим 
заявление) 
Документы представлены на приеме «_______»______________202  г.  
Входящий номер регистрации заявления _______________________ 
Выдана расписка в получении документов «_______» ________202   г.  
Расписку получил «_____» _____________ 202  г. 
___________________________________                                                                                                                                          
                (подпись заявителя)  
_________________________________   ______________________ 
Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)       (подпись) 

Приложение 4 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-

ритории Орловское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги "согласова-
ние проведенияпереустройства и (или) перепланировки помеще-

ния в многоквартирном доме" на территории муниципального 
образования Орловское сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
Подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с прила-

гаемыми документами 

  
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с при-

лагаемыми документами (1 рабочий день) 

  
Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (45 

дней) 

  
Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципаль-

ной услуги (3 рабочих дня) 

 

 
Администрация Палочкинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
08 сентября 2023 г.                                                               № 26 
 
Об утверждении Правил принятия решений о списании объектов 
незавершенного строительства или затрат, понесенных на неза-

вершенное строительство объектов капитального строительства 
собственности муниципального образования Палочкинское 

сельское поселение Верхнекетского района Томской области, 
финансовое обеспечение которых осуществлялось за счет 

средств местного бюджета 
 
В соответствии с постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 07.09.2021 № 1517 «О принятии решений о списании объек-
тов незавершенного строительства или затрат, понесенных на неза-
вершенное строительство объектов капитального строительства фе-
деральной собственности, финансовое обеспечение которых осу-
ществлялось за счет средств федерального бюджета», постановляю: 
1. Утвердить прилагаемые Правила принятия решений о списании 
объектов незавершенного строительства или затрат, понесенных на 
незавершенное строительство объектов капитального строительства 
собственности муниципального образования Палочкинское сельское 
поселение Верхнекетского района Томской области, финансовое 
обеспечение которых осуществлялось за счет средств местного бюд-
жета. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория», разместить на официаль-
ном сайте Администрации Верхнекетского района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 

Глава Палочкинского сельского поселения И.В. Вилисова 
Утверждены постановлением Администрации Палочкинского сель-

ского поселения от 08.09.2023 г. № 26 
Правила принятии решений о списании объектов незавершенно-

го строительства или затрат, понесенных на незавершенное 
строительство объектов капитального строительства собствен-
ности муниципального образования Палочкинское сельское по-
селение Верхнекетского района Томской области, финансовое 

обеспечение которых осуществлялось за счет средств местного 
бюджета 

1. Настоящие Правила устанавливают порядок принятия решений о 
списании объектов незавершенного строительства или затрат, поне-
сенных на незавершенное строительство объектов капитального 
строительства собственности муниципального образования Палоч-
кинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области, 
финансовое обеспечение которых осуществлялось за счет средств 
местного бюджета (далее - решение о списании). 
2. Решение о списании принимается в отношении: 
1) объектов незавершенного строительства, права собственности му-
ниципального образования Палочкинское сельское поселение Верх-
некетского района Томской области на которые оформлены в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации (далее - объек-
ты незавершенного строительства); 
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2) затрат, понесенных на незавершенное строительство объектов ка-
питального строительства собственности муниципального образова-
ния Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской области, финансовое обеспечение которых осуществлялось за 
счет средств местного бюджета, включая затраты на проектные и 
(или) изыскательские работы (далее - произведенные затраты). 
3. Решение о списании объектов незавершенного строительства при-
нимается при наличии следующих оснований: 
1) отсутствие оснований для приватизации объекта незавершенного 
строительства, предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации о приватизации; 
2) отказ органа местного самоуправления Палочкинского сельского 
поселения Верхнекетского района Томской области, в границах кото-
рого расположен объект незавершенного строительства, от безвоз-
мездного принятия в муниципальную собственность объекта неза-
вершенного строительства. 
4. Решение о списании произведенных затрат принимается при нали-
чии следующих оснований: 
1) вложения произведены в проектные и (или) изыскательские рабо-
ты, по результатам которых проектная документация не утверждена 
или утверждена более 5 лет назад, но не включена в реестр типовой 
проектной документации; 
2) отсутствие оснований, предусмотренных статьей 14 Федерального 
закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ "О государственной регистра-
ции недвижимости" для государственной регистрации прав на объек-
ты незавершенного строительства, в отношении которых произведены 
затраты, в Едином государственном реестре недвижимости; 
5. Решение о списании принимается в форме постановления Админи-
страции Палочкинского сельского поселения. 
6. Решение о списании объекта незавершенного строительства долж-
но содержать следующие сведения: 
1) наименование органа местного самоуправления; 
2) наименование и местоположение объекта незавершенного строи-
тельства, а также кадастровый номер и реестровый номер объекта 
незавершенного строительства в Реестре муниципального имущества 
Палочкинского сельского поселения Верхнекетского района Томской 
области; 
3) решение о необходимости сноса объекта незавершенного строи-
тельства и (или) утилизации строительных отходов и рекультивации 
земельного участка, на котором находился объект незавершенного 
строительства, содержащее сроки и расчет объема средств, необхо-
димых для осуществления мероприятий по сносу и (или) утилизации 
(при наличии такого решения). 
7. Решение о списании произведенных затрат должно содержать сле-
дующие сведения: 
1) наименование органа местного самоуправления; 
2) наименование юридического лица, в бухгалтерском учете которого 
учтены произведенные капитальные затраты; 
3) общий размер произведенных затрат и распределение произве-
денных затрат по видам (проектные и (или) изыскательские работы, 
строительно-монтажные работы, приобретение оборудования, вклю-
ченного в смету строительства объекта капитального строительства) 
(при наличии указанной в настоящем подпункте информации); 
4) период, в течение которого осуществлялись произведенные затра-
ты. 
8. Проект решения о списании, предусмотренного пунктом 1 настоя-
щих Правил, с пояснительными материалами, содержащими обосно-
вание невозможности и (или) нецелесообразности осуществления 
дальнейших затрат, завершения строительства объекта незавершен-
ного строительства, а также с финансово-экономическим обосновани-
ем принимаемого решения подготавливается специалистом Админи-
страции Палочкинского сельского поселения, осуществляющим и(или) 
организующим мероприятия по владению, пользованию и распоряже-
нию  муниципальным имуществом (далее-специалист по земельным 
вопросам), который: 
1) устанавливает:  
а) наличие объекта незавершенного строительства или произведен-
ных затрат в Реестре муниципального имущества Палочкинского 
сельского поселения Верхнекетского района Томской области; 
б) возможность вовлечения объекта незавершенного строительства в 
хозяйственный оборот; 
в) наличие объекта незавершенного строительства или произведен-
ных затрат, финансовое обеспечение которых осуществлялось в рам-
ках реализации национальных проектов, государственных и муници-
пальных программ и списание которых влияет на достижение нацио-
нальных целей и выполнение стратегических задач, установленных 
Указами Президента Российской Федерации;  
2) направляет указанный проект на согласование главному бухгалтеру 
Администрации Палочкинского сельского поселения (далее-
согласующий специалист) на предмет:  
1) отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности Администрации 
Палочкинского сельского поселения (далее-Администрация) затрат на 
создание объекта незавершенного строительства или произведенных 
затрат; 
2) возможности включения в решение Совета Палочкинского сельско-
го поселения о местном бюджете муниципального образования Па-
лочкинское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-
ласти на текущий финансовый год и на плановый период расходов на 
снос объекта незавершенного строительства и (или) утилизацию 
строительных отходов и рекультивацию земельного участка, на кото-
ром находится объект незавершенного строительства. 
При рассмотрении проекта решения о списании согласующий специа-
лист также согласовывают проект решения о списании на предмет от-
сутствия оснований для отказа в согласовании, предусмотренных 
пунктом 11 настоящих Правил. 
Срок согласования (отказа в согласовании) проекта решения о списа-
нии не должен превышать 14 календарных дней со дня поступления 
проекта решения о списании согласующему специалисту. В случае не 
поступления ответа от согласующего специалиста в указанный в 

настоящем абзаце срок, проект решения о списании считается согла-
сованным. Решение об отказе в согласовании (о согласовании) проек-
та решения принимается согласующим специалистом в письменной 
форме. 
9. Пояснительные материалы к проекту решения о списании объекта 
незавершенного строительства должны содержать следующие сведе-
ния и документы: 
1) наименование объекта незавершенного строительства; 
2) инвентарный (учетный) номер объекта незавершенного строитель-
ства (при наличии); 
3) кадастровый номер объекта незавершенного строительства; 
4) год начала строительства объекта незавершенного строительства; 
5) балансовая стоимость объекта незавершенного строительства на 
день принятия решения о списании; 
6) кадастровая стоимость объекта незавершенного строительства; 
7) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, выданная в отношении объекта незавершен-
ного строительства; 
8) выписка из Реестра муниципального имущества Палочкинского 
сельского поселения Верхнекетского района Томской области об объ-
екте недвижимого имущества, выданная в отношении объекта неза-
вершенного строительства. 
10. Пояснительные материалы к проекту решения о списании произ-
веденных затрат должны содержать следующие сведения и докумен-
ты: 
1) наименование объекта, на создание которого произведены затра-
ты; 
2) первичная учетная документация по учету работ в капитальном 
строительстве (акты о приемке выполненных работ (КС-2), справки о 
стоимости выполненных работ и затрат (КС-3), акты приемки закон-
ченного строительством объекта приемочной комиссией (КС-14), то-
варные накладные по форме N ТОРГ-12, иные документы) (при нали-
чии); 
3) размер произведенных затрат; 
4) год начала осуществления произведенных затрат. 
11. Согласующие специалисты принимают решение об отказе в согла-
совании проекта решения о списании при наличии хотя бы одного из 
следующих оснований: 
1) отсутствие оснований, предусмотренных: 
а) в отношении объектов незавершенного строительства- пунктом 3 
настоящих Правил; 
б) в отношении произведенных затрат - пунктом 4 настоящих Правил; 
2) отсутствие сведений или документов, предусмотренных: 
а) в отношении объектов незавершенного строительства - пунктом 9 
настоящих Правил; 
б) в отношении произведенных затрат - пунктом 10 настоящих Пра-
вил; 
3) наличие предложений специалиста I категории Администрации Па-
лочкинского сельского поселения о дальнейшем использовании объ-
ектов незавершенного строительства или результатов произведенных 
затрат. 
В случае принятия каким-либо согласующим органом решения об от-
казе в согласовании проекта решения о списании по основанию, 
предусмотренному подпунктом 2) пункта 11 настоящих Правил, 
управляющий делами Администрации Палочкинского сельского посе-
ления устраняет замечание и в течение 14 календарных дней со дня 
получения решения об отказе повторно направляет проект решения о 
списании на согласование в порядке, предусмотренном настоящими 
Правилами. 
12. Проект решения о списании после согласования специалистами 
направляется управляющим делами Главе Палочкинского сельского 
поселения в порядке, установленном Стандартом делопроизводства в 
Администрации Палочкинского сельского поселения (далее - Стан-
дарт), с приложением сведений и документов, указанных в пункте 9 
или 10 настоящих Правил. 
13. После согласования согласующими специалистами проекта реше-
ния о списании, согласования в порядке, установленном Стандартом, 
принимается постановление, указанное в пункте 5   настоящих Пра-
вил. 
14. При принятии согласующим специалистом решения об отказе в со-
гласовании проекта решения о списании по основанию, предусмот-
ренному подпунктом 3) пункта 11 настоящих специалистом I категории 
в течение 30 календарных дней со дня  принятия решения об отказе в 
согласовании проекта решения о списании подготавливается план 
мероприятий по дальнейшему использованию объектов незавершен-
ного строительства или результатов произведенных затрат (далее - 
План мероприятий) с указанием сроков реализации запланированных 
мероприятий. 
План мероприятий подготавливается в соответствии со Стандартом в 
форме проекта постановления Администрации Палочкинского сель-
ского поселения. 
15. В случае невозможности реализации Плана мероприятий, указан-
ного в  пункте 14 настоящих Правил, управляющим делами в соответ-
ствии со Стандартом направляется Главе Палочкинского сельского 
поселения предложение о списании объекта незавершенного строи-
тельства или произведенных затрат с приложением проекта поста-
новления Администрации Палочкинского сельского поселения, преду-
смотренного  пунктом 5 настоящих Правил, и пояснением обстоятель-
ств, послуживших препятствием для реализации Плана мероприятий. 
16. Критериями невозможности реализации Плана мероприятий по 
дальнейшему использованию объектов незавершенного строитель-
ства или результатов произведенных затрат являются: 
1) перенос более двух раз изначально установленного планового сро-
ка реализации Плана мероприятий, повлекший увеличение срока реа-
лизации Плана мероприятий более чем в два раза по сравнению с из-
начально установленным, при условии, что специалистом I категории 
приняты все меры для обеспечения своевременной реализации Пла-
на мероприятий (при наличии документального подтверждения приня-
тых мер); 
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2) фактическое невыполнение более 80 процентов Плана мероприя-
тий по истечении установленного срока реализации Плана мероприя-
тий (при наличии документов, подтверждающих, что специалистом I 
категории приняты все меры для обеспечения своевременной реали-
зации Плана мероприятий). 

 
Администрация Палочкинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
08 сентября 2023 г.                                                               № 27 
 
Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 
в связи с необходимостью продления срока действия разреше-

ния на строительство» на территории муниципального образова-
ния Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района 

Томской области 
 
Во исполнение Федеральных законов от 06 октября 2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответ-
ствии с постановлением Администрации Палочкинского сельского по-
селения от 02.10.2019  № 64 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления муни-
ципальных услуг на территории муниципального образования Палоч-
кинское сельское поселение Верхнекетский район Томской области», 
постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-
ство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том чис-
ле в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство» на территории муниципального образования Па-
лочкинское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-
ласти. 
2. Отменить некоторые постановления Администрации Палочкинского 
сельского поселения: 
1) от 14.10.2019 № 67 «Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продле-
ние, внесение изменений в разрешения на строительство и рекон-
струкцию объектов капитального строительства»; 
2) от 12.03.2020 № 12 «О внесении изменений в Административный 
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, про-
дление, внесение изменений в разрешения на строительство и рекон-
струкцию объектов капитального строительства», утвержденный по-
становлением Администрации Палочкинского сельского поселения от 
14.10.2019 № 67»; 
3) от 02.11.2020г № 48 «О внесении изменений в Административный 
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, про-
дление, внесение изменений в разрешения на строительство и рекон-
струкцию объектов капитального строительства», утвержденный по-
становлением Администрации Палочкинского сельского поселения от 
14.10.2019 № 67»; 
4) от 22.09.2021№ 37 «О внесении изменений в Административный 
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, про-
дление, внесение изменений в разрешения на строительство и рекон-
струкцию объектов капитального строительства», утвержденный по-
становлением Администрации Палочкинского сельского поселения от 
14.10.2019 № 67»;  
5) от 26.12.2022 № 71 «О внесении изменений в Административный 
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, про-
дление, внесение изменений в разрешения на строительство и рекон-
струкцию объектов капитального строительства», утвержденный по-
становлением Администрации Палочкинского сельского поселения от 
14.10.2019 № 67». 
4. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
управляющего делами Администрации Палочкинского сельского по-
селения. 

Глава Палочкинского сельского поселения И.В. Вилисова 
Утвержден постановлением Администрации Палочкинского сель-

ского поселения от 08.09.2023 № 27 
Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение из-
менений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство» на территории муниципального образования Па-
лочкинское сельское поселение Верхнекетского района Томской 

области 
Раздел I. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента 
1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство» разработан 
в целях повышения качества и доступности предоставления муници-
пальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении при осу-
ществлении полномочий по выдаче разрешения на строительство 
объекта капитального строительства, внесению изменений в разре-
шение на строительство, в том числе в связи с необходимостью про-
дления срока действия разрешения на строительство (далее - муни-
ципальная услуга) Администрацией Палочкинского сельского поселе-
ния (далее –Уполномоченный орган), должностными лицами Админи-

страции Палочкинского сельского поселения (далее – Должностное 
лицо). 
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство» (далее – услуга) в соот-
ветствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации. 
Круг Заявителей 
2. Заявителем является застройщик - физическое лицо, индивидуаль-
ный предприниматель или юридическое лицо, обеспечивающее на 
принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке 
иного правообладателя строительство объектов капитального строи-
тельства, либо его уполномоченные представители (далее – заяви-
тель). 
3. Заявитель в праве обратиться за получением муниципальной услу-
ги через представителя. Полномочия представителя, выступающего 
от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федера-
ции (далее–представитель). 
Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги 
4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченный 
орган или в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 
центр); 
2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном 
центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
а) в федеральной государственной информационной системе «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал); 
б) на официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/palochkinskoe/  
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Администрации или многофункционального центра. 
5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления о выдаче разрешения на строительство 
объекта капитального строительства, в том числе разрешения на 
строительство в отношении этапов строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства (далее - заявление о выдаче 
разрешения на строительство), заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство (далее - за-
явление о внесении изменений), уведомления о переходе прав на зе-
мельный участок, права пользования недрами, об образовании зе-
мельного участка, предусмотренного частью 21.10 статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации (далее - уведомление); 
2) о предоставлении муниципальной услуги;  
3) адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 
обращение в которые необходимо для предоставления услуги; 
4) справочной информации о работе Уполномоченного органа и мно-
гофункциональных центров; 
5) документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 
6) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
7) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о вы-
даче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления услуги осу-
ществляется бесплатно. 
6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) специа-
лист Уполномоченного органа, работник многофункционального цен-
тра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, име-
ни, отчества(последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий: 
1) изложить обращение в письменной форме; 
2) назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо не вправе осуществлять информирование, выхо-
дящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления му-
ниципальной услуги, и влияющее прямое или косвенно на принимае-
мое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан. 
7. По письменному обращению Администрации подробно в письмен-
ной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным 
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в пункте 6. настоящего Административного регламента в порядке, 
установленном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 
8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные По-
ложением о федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государствен-
ных информационных системах, обеспечивающих предоставление в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг (осу-
ществление функций)».  
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обес-
печения, установка которого на технические средства заявителя тре-
бует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-
дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 
им персональных данных. 
9. На официальном сайте Администрации Верхнекетского района в 
разделе «Поселения района» в подразделе «Муниципальные услуги», 
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в мно-
гофункциональном центре размещается следующая справочная ин-
формация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров; 
2) справочные телефоны Уполномоченного органа и ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона; 
3) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет". 
10. В зале ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе настоящий Административный регла-
мент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для 
ознакомления. 
11. Размещение информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги на информационных стендах в помещении многофункцио-
нального центра осуществляется в соответствии с соглашением, за-
ключенным между многофункциональным центром и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
настоящим Административным регламентом. 
12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также 
в Администрации Палочкинского сельского поселения при обращении 
заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 
13. Наименование государственной и муниципальной услуги - "Выда-
ча разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство". 
Наименование органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу 
14. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным орга-
ном -Администрацией Палочкинского сельского поселения. 
Состав заявителей 
Заявителями при обращении за получением услуги являются за-
стройщики. 
Заявительвправеобратитьсязаполучениемуслугичерезпредставите-
ля.Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, 
подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с тре-
бованиями законодательства Российской Федерации. 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 
15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соот-
ветствии с: 
1) Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – Гра-
достроительный Кодекс); 
2) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в дей-
ствие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 
3) Приказом Минстроя России от 19.02.2015 №117/пр «Об утвержде-
нии формы разрешения на строительство и формы разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию»;  
4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 
08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электрон-
ного взаимодействия»; 
5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 
07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявле-
ний и иных документов, необходимых для предоставления государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных доку-
ментов»; 
6) Федеральным законом от 24 ноября 1995 № 181-ФЗ «О социальной 
защите инвалидов в Российской Федерации». 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их по-
лучения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления 
16. Заявитель или его представитель представляет в уполномочен-
ный орган в соответствии с частями 4 - 6 статьи 51 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации на выдачу разрешений на строи-
тельство  заявление о выдаче разрешения на строительство объекта 

капитального строительства, в том числе разрешения на строитель-
ство в отношении этапов строительства, реконструкции объектов ка-
питального строительства (далее - заявление о выдаче разрешения 
на строительство), заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство (далее - заявление о вне-
сении изменений), уведомление о переходе прав на земельный уча-
сток, права пользования недрами, об образовании земельного участ-
ка, предусмотренное частью 21.10 статьи 51 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации (далее - уведомление), в случаях, 
предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции, по формам согласно приложениям 1-4 к настоящему Админи-
стративному регламенту, а также прилагаемые к ним документы, ука-
занные в подпунктах  2 - 5 пункта 20 настоящего Административного 
регламента, одним из следующих способов: 
1) в электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы "Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)", регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной ин-
формационной системой субъекта Российской Федерации (далее - 
Региональный портал). 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления и прилагае-
мых к ним документов указанным способом заявитель или его пред-
ставитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и 
аутентификации с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, использу-
емых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных ин-
формационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных си-
стемах, заполняют формы указанных заявлений, уведомления с ис-
пользованием интерактивной формы в электронном виде.  
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление направляется заявителем или его 
представителем вместе с прикрепленными электронными документа-
ми, указанными в подпунктах 2 - 5 пункта 20 настоящего Администра-
тивного регламента. Заявление о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявление о внесении изменений, уведомление подписываются 
заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание 
таких заявлений, уведомления, простой электронной подписью, либо 
усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усилен-
ной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие информа-
ционных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 
проверяется с использованием средств электронной подписи и 
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответ-
ствия требованиям, установленным федеральным органом исполни-
тельной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с 
частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной подписи", а 
также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 
соответствии с Правилами использования простой электронной под-
писи при обращении за получением государственных и муниципаль-
ных услуг, утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой 
электронной подписи при оказании государственных и муниципальных 
услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг, утвержденными по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 
г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых до-
пускается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг" (далее – усиленная неквалифицированная электрон-
ная подпись). 
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление и прилагаемые к ним документы 
направляются в уполномоченный на выдачу разрешения на строи-
тельство федеральный орган исполнительной власти, организацию 
исключительно в электронной форме в случае, если проектная доку-
ментация объекта капитального строительства и (или) результаты ин-
женерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной 
документации, а также иные документы, необходимые для проведе-
ния государственной экспертизы проектной документации и (или) ре-
зультатов инженерных изысканий, представлялись в электронной 
форме. 
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление и прилагаемые к ним документы 
направляются в уполномоченный на выдачу разрешения на строи-
тельство орган исполнительной власти субъекта Российской Федера-
ции, орган местного самоуправления исключительно в электронной 
форме в случаях, установленных нормативным правовым актом субъ-
екта Российской Федерации. 
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 
обеспечивается в многофункциональном центре доступ к Единому 
порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 
«Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг». 
2) на бумажном носителе посредством личного обращения 
в уполномоченный орган либо посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении; 
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3) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный 
орган  через многофункциональный центр в соответствии с соглаше-
нием о взаимодействии между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом, заключенным в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, ор-
ганами государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местно-
го самоуправления или в случаях, установленных законодательством 
Российской Федерации, публично-правовыми компаниями». 
4) в электронной форме посредством единой информационной систе-
мы жилищного строительства. 
Направить заявление о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ление о внесении изменений, уведомление посредством единой ин-
формационной системы жилищного строительства вправе заявители - 
застройщики, наименования которых содержат слова "специализиро-
ванный застройщик", за исключением случаев, если в соответствии с 
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации выда-
ча разрешения на строительство осуществляется через иные инфор-
мационные системы, которые должны быть интегрированы с единой 
информационной системой жилищного строительства. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
17.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на строительство, заявлению о внесении изменений, уве-
домлению, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах: 
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xml; 
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не вклю-
чающим формулы (за исключением документов, указанных в подпунк-
те "в" настоящего пункта); 
3) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержани-
ем, в том числе включающих формулы и (или) графические изобра-
жения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" насто-
ящего пункта), а также документов с графическим содержанием; 
4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
5) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной 
подписи. 
18. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 
выдаче разрешения на строительство, заявлению о внесении измене-
ний, уведомлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на 
бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непо-
средственно с оригинала документа (использование копий не допус-
кается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригина-
ла документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутен-
тичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
1) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и (или) цветного текста); 
2) "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
3) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в доку-
менте цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
19.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на строительство, заявлению о внесении изменений в раз-
решение на строительство, уведомлению, представляемые в элек-
тронной форме, должны: 
1) обеспечивать возможность идентифицировать документ и количе-
ство листов в документе; 
2) обеспечивать возможность поиска по текстовому содержанию до-
кумента и возможность копирования текста (за исключением случаев, 
когда текст является частью графического изображения); 
3) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию 
(для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 
разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие пере-
ходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таб-
лицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного документа, представляемого в элек-
тронной форме. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем само-
стоятельно 
20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоя-
тельно: 
1) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление. В случае их представления в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального 
портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 16 настоящего Админи-
стративного регламента указанные уведомления заполняются путем 
внесения соответствующих сведений в форму на Едином портале, ре-
гиональном портале; 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему 
документов посредством личного обращения в Уполномоченный ор-
ган, в том числе через многофункциональный центр, организацию. В 

случае направления заявления посредством Единого портала сведе-
ния из документа, удостоверяющего личность заявителя, представи-
теля заявителя формируются при подтверждении учетной записи в 
ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия; 
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением 
услуги представителя заявителя). В случае представления докумен-
тов в электронной форме посредством Единого портала, регионально-
го портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 20 настоящего Ад-
министративного регламента указанный документ, выданный заяви-
телем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквали-
фицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса; 
4) согласие всех правообладателей объекта капитального строитель-
ства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указан-
ных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома (в 
случае представления заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления срока дей-
ствия разрешения на строительство); 
5) решение общего собрания собственников помещений и машино-
мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным 
законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, 
или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение 
размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех 
собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме (в 
случае представления заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления срока дей-
ствия разрешения на строительство). 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении гос-
ударственных или муниципальных услуг 
21. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления 
услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), ко-
торые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межве-
домственного информационного взаимодействия (в том числе с ис-
пользованием единой системы межведомственного электронного вза-
имодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия) в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организа-
циях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и ко-
торые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) в случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений (за исключением заявле-
ния о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство): 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установ-
лении публичного сервитута, а также схема расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на 
основании которой был образован указанный земельный участок и 
выдан градостроительный план земельного участка в случае, преду-
смотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, или реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории либо схема расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории в случае, преду-
смотренном частью 73 статьи 51 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации; 
б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом гос-
ударственной власти (государственным органом), Государственной 
корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпо-
рацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управле-
ния государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления полномочий государственного (муниципального) за-
казчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – 
указанное соглашение, правоустанавливающие документы на зе-
мельный участок правообладателя, с которым заключено это согла-
шение; 
в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее 
чем за три года до дня представления заявления на получение раз-
решения на строительство, или в случае выдачи разрешения на стро-
ительство линейного объекта реквизиты проекта планировки террито-
рии и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не тре-
буется подготовка документации по планировке территории), реквизи-
ты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения которого не тре-
буется образование земельного участка; 
г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, со-
держащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной доку-
ментации: 
пояснительная записка; 
схема планировочной организации земельного участка, выполненная 
в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка, а в случае подготовки проектной документации 
применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выпол-
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ненный в соответствии с проектом планировки территории (за исклю-
чением случаев, при которых для строительства, реконструкции ли-
нейного объекта не требуется подготовка документации по планиров-
ке территории); 
разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а 
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение досту-
па инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подго-
товки проектной документации применительно к объектам здраво-
охранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам 
социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объек-
там транспорта, торговли, общественного питания, объектам делово-
го, административного, финансового, религиозного назначения, объ-
ектам жилищного фонда); 
проект организации строительства объекта капитального строитель-
ства (включая проект организации работ по сносу объектов капиталь-
ного строительства, их частей в случае необходимости сноса объек-
тов капитального строительства, их частей для строительства, рекон-
струкции других объектов капитального строительства); 
д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в 
части соответствия проектной документации требованиям, указанным 
в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации), в соответствии с которой осуществляются строитель-
ство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе 
в случае, если данной проектной документацией предусмотрены 
строительство или реконструкция иных объектов капитального строи-
тельства, включая линейные объекты (применительно к отдельным 
этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 
48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со ста-
тьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положи-
тельное заключение государственной экспертизы проектной докумен-
тации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, положительное заключение 
государственной экологической экспертизы проектной документации в 
случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 
е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, 
являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на 
членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, 
и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации специалистом по ор-
ганизации архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проект-
ную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;  
ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом 
исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу 
проектной документации, в случае внесения изменений в проектную 
документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с 
частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации;  
з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенно-
го строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было 
предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации); 
и) в случае проведения реконструкции объекта капитального строи-
тельства государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся 
органом государственной власти (государственным органом), Госу-
дарственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государ-
ственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", ор-
ганом управления государственным внебюджетным фондом или орга-
ном местного самоуправления, на объекте капитального строитель-
ства  собственности, правообладателем которого является государ-
ственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное 
(муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отноше-
нии которого указанный орган осуществляет соответственно функции 
и полномочия учредителя или права собственника имущества, – со-
глашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том 
числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указан-
ному объекту при осуществлении реконструкции; 
к) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдав-
шего положительное заключение негосударственной экспертизы про-
ектной документации, в случае, если представлено заключение него-
сударственной экспертизы проектной документации; 
л) положительное заключение государственной историко-культурной 
экспертизы проектной документации на проведение работ по сохра-
нению объектов культурного наследия в случае, если при проведении 
работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности 
объекта культурного наследия, с приложением копий разрешения и 
задания на проведение указанных работ, выданного уполномоченным 
органом в сфере охраны объектов культурного наследия; 
м) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объек-
та капитального строительства, в связи с размещением которого в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации подлежит 
установлению зона с особыми условиями использования территории, 
или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в 
результате которой в отношении реконструированного объекта под-
лежит установлению зона с особыми условиями использования тер-
ритории или ранее установленная зона с особыми условиями исполь-
зования территории подлежит изменению; 
н) копия договора о развитии территории в случае, если строитель-
ство, реконструкцию объектов капитального строительства планиру-
ется осуществлять в границах территории, в отношении которой орга-

ном местного самоуправления принято решение о комплексном раз-
витии территории (за исключением случаев принятия самостоятель-
ной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Фе-
дерации или муниципальным образованием решения о комплексном 
развитии территории или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации); 
о) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, о соответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства, содержащего архитектурные решения, 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитек-
турным решениям объектов капитального строительства, установлен-
ным градостроительным регламентом применительно к территори-
альной зоне, расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения (в случае, если 
строительство или реконструкция объекта капитального строитель-
ства планируется в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения); 
п) сведения об утверждении типового архитектурного решения объек-
та капитального строительства, утвержденное в соответствии с Феде-
ральным законом "Об объектах культурного наследия (памятниках ис-
тории и культуры) народов Российской Федерации" для исторического 
поселения, в границах которого планируется строительство, рекон-
струкция объекта капитального строительства; 
р) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
2) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении кото-
рых или одного из которых в соответствии с Градостроительным ко-
дексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, образованном путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых выдано разре-
шение на строительство; 
в) решение об образовании земельных участков путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых вы-
дано разрешение на строительство, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка при-
нимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления; 
3) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, образованном путем раздела, перераспределе-
ния земельных участков или выдела из земельных участков, в отно-
шении которых выдано разрешение на строительство; 
в) решение об образовании земельных участков путем раздела, пере-
распределения земельных участков или выдела из земельных участ-
ков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, в 
случае если в соответствии с земельным законодательством решение 
об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления; 
г) градостроительный план земельного участка, на котором планиру-
ется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитально-
го строительства; 
4) в случае представления уведомления о переходе права пользова-
ния недрами: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о 
земельном участке, в отношении которого прежнему правообладате-
лю земельного участка выдано разрешение на строительство; 
в) решение о предоставлении права пользования недрами и решение 
о переоформлении лицензии на право пользования недрами; 
5) в случае представления уведомления о переходе прав на земель-
ный участок: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отно-
шении которого прежнему правообладателю земельного участка вы-
дано разрешение на строительство; 
6) в случае представления заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство: 
а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рам-
ках государственного строительного надзора, государственного зе-
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мельного надзора или муниципального земельного контроля факта 
отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день 
подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока 
действия такого разрешения; 
б) информация о наличии извещения о начале работ по строитель-
ству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений 
в связи с продлением срока действия такого разрешения, если 
направление такого извещения является обязательным в соответ-
ствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации. 
22. Документы, указанные в подпунктах "а", "г" и "д" подпункта 1 пунк-
та 21, подпункте "б" подпункта 5 пункта 21 настоящего Администра-
тивного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если 
указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или 
едином государственном реестре заключений экспертизы проектной 
документации объектов капитального строительства. 
23. Непредставление (несвоевременное представление) государ-
ственными органами власти, органами местного самоуправления, ор-
ганизациями находящихся в их распоряжении документов и информа-
ции не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения 
на строительство, во внесении изменений в разрешение на строи-
тельство. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной 
24. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления, представленных за-
явителем, указанными в пункте 16 настоящего Административного ре-
гламента способами в уполномоченный орган осуществляется не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его получения. 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления посред-
ством Единого портала, регионального портала или единой информа-
ционной системы жилищного строительства вне рабочего времени 
уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный 
день днем получения заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений, уведомления считается пер-
вый рабочий день, следующий за днем представления заявителем 
указанных заявления, уведомления. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направле-
ния) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги 
25. Срок предоставления услуги составляет: 
1) не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления уполномоченным органом за исключением случая, преду-
смотренного частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации; 
2) не более тридцати календарных дней со дня получения заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления уполномоченным органом в случае предоставле-
ния услуги в соответствии с частью 111 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. 
Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление считается полученным уполномочен-
ным органом со дня его регистрации. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предостав-
лении муниципальной услуги 
26. Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во 
внесении изменений в разрешение на строительство предусмотрены 
пунктом 34 настоящего Административного регламента. 
Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во 
внесении изменений в разрешение на строительство предусмотрены 
пунктом 34 настоящего Административного регламента. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги 
27. Основания для отказа в приеме документов, указанных в пункте 20 
настоящего Административного регламента, в том числе представ-
ленных в электронной форме: 
1) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление представлены в орган государ-
ственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 
полномочия которых не входит предоставление муниципальной услу-
ги; 
2) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разре-
шения на строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления, в том числе в интерактивной форме заявления (уведомления) 
на Едином портале; 
3) непредставление документов, являющихся обязательными для 
предоставления муниципальной услуги; 
4) представленные документы утратили силу на день обращения за 
получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий лич-
ность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заяви-
теля, в случае обращения за получением муниципальной услуги ука-
занным лицом); 
5) представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста; 
6) представленные в электронной форме документы содержат повре-
ждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 
информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
7) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление и документы, указанные в под-
пунктах 2 - 5 пункта 20 настоящего Административного регламента, 
представлены в электронной форме с нарушением требований, уста-

новленных пунктами 17 - 19 настоящего Административного регла-
мента; 
8) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона "Об электронной подписи" условий признания квалифициро-
ванной электронной подписи действительной в документах, представ-
ленных в электронной форме. 
28. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 20 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме, 
указанной в приложении 5 к настоящему Административному регла-
менту. 
29. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 20 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю 
способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разреше-
ния на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомле-
нии, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения таких 
заявлений, уведомления, либо выдается в день личного обращения 
за получением указанного решения в многофункциональный центр, 
выбранный при подаче таких заявлений, уведомления, или Уполномо-
ченный орган. 
30. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего 
Административного регламента, не препятствует повторному обра-
щению заявителя в Уполномоченный орган за получением муници-
пальной услуги. 
Результат предоставления муниципальной услуги 
31. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства); 
2) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство; 
3) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строи-
тельство. 
32. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выра-
ботке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, гра-
достроительства. 
Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформля-
ется в форме электронного документа либо документа на бумажном 
носителе по форме, указанной в приложении 6 к настоящему Админи-
стративному регламенту. 
Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строи-
тельство оформляется в форме электронного документа либо доку-
мента на бумажном носителе по форме, указанной в приложении 7 к 
настоящему Административному регламенту. 
33. При предоставлении заявителем заявления о внесении измене-
ний, уведомления внесение изменений в разрешение на строитель-
ство осуществляется путем выдачи заявителю разрешения на строи-
тельство с внесенными в него изменениями. Дата и номер выданного 
разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей 
графе формы разрешения на строительство указывается основание 
для внесения изменений (реквизиты заявления либо уведомления и 
ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации) и дата внесения изменений. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче раз-
решения на строительство, во внесении изменений в разрешение 
на строительство 
34. Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во 
внесении изменений в разрешение на строительство: 
1) в случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство: 
а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 4, 5 пункта 
20, подпунктом 1 пункта 21 настоящего Административного регламен-
та; 
б) несоответствие представленных документов требованиям к строи-
тельству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи представленного для получения разреше-
ния на строительство градостроительного плана земельного участка; 
в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи раз-
решения на строительство линейного объекта, требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исклю-
чением случаев, при которых для строительства, реконструкции ли-
нейного объекта не требуется подготовка документации по планиров-
ке территории); 
г) несоответствие представленных документов разрешенному исполь-
зованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строитель-
ство; 
д) несоответствие представленных документов требованиям, уста-
новленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции; 
е) заключение органа исполнительной власти Томской области, упол-
номоченного в области охраны объектов культурного наследия, о 
несоответствии раздела проектной документации объекта капиталь-
ного строительства предмету охраны исторического поселения и тре-
бованиям к архитектурным решениям объектов капитального строи-
тельства, установленным градостроительным регламентом примени-
тельно к территориальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального зна-
чения; 
ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной 
в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за 
исключением случаев самостоятельной реализации Администрацией 
Палочкинского сельского поселения решения о комплексном развитии 
территории застройки или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или Томской области), в случае, если строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строительства плани-
руются на территории, в отношении которой Администрацией Палоч-
кинского сельского поселения принято решение о комплексном разви-
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тии территории по инициативе Администрации Палочкинского сель-
ского поселения; 
2) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в отношении кото-
рых или одного из которых в соответствии с Градостроительным ко-
дексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 
а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка пу-
тем объединения земельных участков, в отношении которых или од-
ного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации выдано разрешение на строительство, реквизитов 
решения об образовании земельного участка в случае, если в соот-
ветствии с земельным законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный орган государствен-
ной власти или Администрация Палочкинского сельского поселения; 
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образова-
нии земельного участка путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство; 
3) в случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство: 
а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка пу-
тем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков реквизитов решения об образовании земельных 
участков в случае, если в соответствии с земельным законодатель-
ством решение об образовании земельного участка принимает испол-
нительный орган государственной власти или Администрация Палоч-
кинского сельского поселения; 
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образова-
нии земельного участка путем раздела, перераспределения земель-
ных участков или выдела из земельных участков, в отношении кото-
рых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации выдано разрешение на строительство; 
в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи градо-
строительного плана образованного земельного участка путем разде-
ла, перераспределения земельных участков или выдела из земель-
ных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строи-
тельство; 
г) представленный градостроительный план земельного участка, об-
разованного путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, выдан ранее чем за три года до дня 
направления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из зе-
мельных участков; 
д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограниче-
ниям, установленным в соответствии с земельным и иным законода-
тельством Российской Федерации, и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строительство в 
случае образования земельных участков путем раздела, перераспре-
деления земельных участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 
4) в случае представления уведомления о переходе права пользова-
ния недрами: 
а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами 
реквизитов решения о предоставлении права пользования недрами и 
решения о переоформлении лицензии на право пользования недра-
ми; 
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
права пользования недрами; 
5) в случае представления заявителем уведомления о переходе прав 
на земельный участок: 
а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок 
реквизитов правоустанавливающих документов на такой земельный 
участок; 
б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный уча-
сток в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости 
не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на зе-
мельный участок; 
в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
прав на земельный участок, в отношении которого в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство; 
6) в случае представления заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство: 
а) наличие информации о выявленном в рамках государственного 
строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых ра-
бот по строительству, реконструкции на день подачи заявления о вне-
сении изменений в связи с необходимостью продления срока дей-
ствия разрешения на строительство; 
б) наличие информации органа государственного строительного 
надзора об отсутствии извещения о начале работ по строительству, 
реконструкции, если направление такого извещения является обяза-
тельным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации; 
в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять ра-
бочих дней до истечения срока действия разрешения на строитель-
ство; 

7) в случае представления заявителем заявления о внесении измене-
ний (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необ-
ходимостью продления срока действия разрешения на строитель-
ство): 
а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 1 пункта 
21настоящего Административного регламента; 
б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи градо-
строительного плана земельного участка, представленного для полу-
чения разрешения на строительство или для внесения изменений в 
разрешение на строительство; 
в) представление для внесения изменений в разрешение на строи-
тельство градостроительного плана земельного участка, выданного 
после получения разрешения на строительство, но ранее чем за три 
года до дня направления заявления о внесении изменений в разре-
шение на строительство; 
г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограниче-
ниям, установленным в соответствии с земельным и иным законода-
тельством Российской Федерации и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строительство; 
д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции; 
е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять ра-
бочих дней до истечения срока действия разрешения на строитель-
ство. 
35. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в 
пункте 31 настоящего Административного регламента: 
1) направляется заявителю в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином порта-
ле, в единой информационной системе жилищного строительства в 
случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче разрешения 
на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении; 
2) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении 
в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный 
центр, либо направляется заявителю посредством почтового отправ-
ления в соответствии с выбранным заявителем способом получения 
результата предоставления муниципальной услуги. 
Разрешение на строительство выдается Уполномоченным органом 
исключительно в электронной форме в случае, если документы на 
выдачу разрешения на строительство, указанные в части 7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, направлены в 
электронной форме. 
Разрешение на строительство выдается Уполномоченным органом 
исключительно в электронной форме в случаях, установленных нор-
мативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
36. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взи-
мания платы. 
Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомле-
ния, представленных посредством Единого портала, единой ин-
формационной системы жилищного строительства, доводятся 
до заявителя путем уведомления об изменении статуса заявле-
ния, уведомления в личном кабинете заявителя на Едином пор-
тале, в единой информационной системе жилищного строитель-
ства 
37. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, 
представленных способами, указанными в подпунктах 2, 3 пункта 16 
настоящего Административного регламента, предоставляются заяви-
телю на основании его устного (при личном обращении либо по теле-
фону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо 
письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взи-
мания платы. Письменный запрос может быть подан: 
1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполно-
моченный орган, в том числе через многофункциональный центр, ли-
бо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при 
его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 
2) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления доводятся до заявителя в устной форме (при лич-
ном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган мно-
гофункциональный центр) в день обращения заявителя, либо в пись-
менной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмот-
рено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня по-
ступления соответствующего запроса. 
38. Результат предоставления муниципальной услуги (его копия или 
сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом 1 
пункта 31 настоящего Административного регламента: 
1) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю 
подлежит направлению (в том числе с использованием единой систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия и подключае-
мых к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия) в уполномоченные на размещение в государствен-
ных информационных системах обеспечения градостроительной дея-
тельности органы государственной власти Томской области, Админи-
страции Палочкинского сельского поселения; 
2) в трехдневный срок со дня его направления заявителю подлежит 
направлению в федеральный орган исполнительной власти, уполно-
моченный на осуществление государственного строительного надзора 
(в случае выдачи заявителю разрешения на строительство объектов 
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капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации, или в орган исполни-
тельной власти Томской области, уполномоченный на осуществление 
государственного строительного надзора (в случае выдачи заявителю 
разрешения на строительство иных объектов капитального строи-
тельства); 
3) в течение трех рабочих дней со дня его направления заявителю 
подлежит направлению в органы государственной власти или Адми-
нистрацию Палочкинского сельского поселения (в том числе с исполь-
зованием единой системы межведомственного электронного взаимо-
действия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия), принявшие решение об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями использова-
ния территории в связи с размещением объекта, в целях строитель-
ства, реконструкции которого выдан результат; 
4) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по 
результатам рассмотрения заявления о внесении изменений подле-
жит направлению в федеральный орган исполнительной власти или 
орган исполнительной власти Томской области, осуществляющие гос-
ударственный строительный надзор при строительстве, реконструк-
ции объекта капитального строительства; 
5) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по 
результатам рассмотрения заявления о внесении изменений подле-
жит направлению в федеральный орган исполнительной власти (его 
территориальный орган), уполномоченный Правительством Россий-
ской Федерации на осуществление государственного кадастрового 
учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государ-
ственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содер-
жащихся в Едином государственном реестре недвижимости; 
6) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в отно-
шении объекта капитального строительства жилого назначения под-
лежит размещению уполномоченным органом государственной вла-
сти, Администрацией Палочкинского сельского поселения в единой 
информационной системе жилищного строительства. 
39. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявле-
нием об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении 
на строительство (далее - заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок) по форме 8 настоящего Административного ре-
гламента в порядке, установленном пунктами 16 - 19, 24 настоящего 
Административного регламента. 
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в 
разрешении на строительство Уполномоченный орган вносит исправ-
ления в ранее выданное разрешение на строительство. Дата и номер 
выданного разрешения на строительство не изменяются, а в соответ-
ствующей графе разрешения на строительство указывают основания 
для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок и ссылку на соответствующую норму 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дату внесения 
исправлений. 
Разрешение на строительство с внесенными исправлениями допу-
щенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении ис-
правлений в разрешение на строительство по форме, указанной в 
приложении 9 к настоящему Административному регламенту направ-
ляется заявителю в порядке, установленном пунктом 35 настоящего 
Административного регламента, способом, указанным в заявлении об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих 
дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство 
40. Основания для отказа в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство: 
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 14 насто-
ящего Административного регламента; 
2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство. 
41. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявле-
нием о выдаче дубликата разрешения на строительство (далее - за-
явление о выдаче дубликата) по форме, указанной в приложении 10 к 
настоящему Административному регламенту, в порядке, установлен-
ном пунктами 16 - 19, 24 настоящего Административного регламента. 
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата раз-
решения на строительство, установленных пунктом 42 настоящего 
Административного регламента, Уполномоченный орган выдает дуб-
ликат разрешения на строительство с тем же регистрационным номе-
ром и указанием того же срока действия, которые были указаны в ра-
нее выданном разрешении на строительство. В случае если ранее за-
явителю было выдано разрешение на строительство в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в ка-
честве дубликата разрешения на строительство заявителю повторно 
предоставляется указанный документ. 
Дубликат разрешения на строительство либо решение об отказе в 
выдаче дубликата разрешения на строительство по форме, указанной 
в приложении 11 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 35 насто-
ящего Административного регламента, способом, указанным заявите-
лем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с 
даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
42. Основанием для отказа в выдаче дубликата разрешения на строи-
тельство является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 14 настоящего Административного регламента. 
43. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявле-
нием об оставлении заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотре-
ния по форме, указанной в приложении 12 к настоящему Администра-
тивному регламенту в порядке, установленном пунктами 16 - 19, 24 
настоящего Административного регламента, не позднее рабочего дня, 
предшествующего дню окончания срока предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления без рассмотрения Уполномоченный орган принима-
ет решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления без рас-
смотрения. 
Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления без рас-
смотрения составляется по форме, указанной в приложении 13 к 
настоящему Административному регламенту и направляется в поряд-
ке, установленном пунктом 35 настоящего Административного регла-
мента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о вне-
сении изменений, уведомления без рассмотрения, не позднее рабоче-
го дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о вне-
сении изменений, уведомления без рассмотрения. 
Оставление заявления о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения не пре-
пятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган 
за предоставлением муниципальной услуги. 
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
вать 
44. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
вать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской 
области и правовыми актами Администрации Палочкинского сельско-
го поселения находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ); 
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной пода-
чи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления; 
б) наличие ошибок в заявлении о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявлении о внесении изменений, уведомлении и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ли-
бо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должност-
ного лица Уполномоченного органа, служащего, работника мно-
гофункционального центра, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного орга-
на, руководителя многофункционального центра, организации, преду-
смотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
45. В случаях, определенных статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, услугами, необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, являются: 
1) государственная экспертиза проектной документации и результатов 
инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной 
документации. 
Порядок оказания данной услуги определен постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 5 марта 2007 года N 145 "О поряд-
ке организации и проведения государственной экспертизы проектной 
документации и результатов инженерных изысканий"; 
2) негосударственная экспертиза проектной документации и результа-
тов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой про-
ектной документации. 
Порядок оказания данной услуги установлен постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 31 марта 2012 года N 272 "Об 
утверждении Положения об организации и проведении негосудар-
ственной экспертизы проектной документации и (или) результатов ин-
женерных изысканий". 
46. Государственная и негосударственная экспертизы проектной до-
кументации и результатов инженерных изысканий, выполняемых для 
подготовки проектной документации, осуществляются на платной ос-
нове в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации на основании заключенного с заявителем договора на 
проведение государственной или негосударственной экспертизы. 
Размер и порядок взимания платы за услуги, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, определяются: 
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1) для государственной экспертизы проектной документации и резуль-
татов инженерных изысканий в соответствии с постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 5 марта 2007 года N 145 "О по-
рядке организации и проведения государственной экспертизы проект-
ной документации и результатов инженерных изысканий"; 
2) для негосударственной экспертизы проектной документации и ре-
зультатов инженерных изысканий в соответствии с договором, заклю-
ченным между заявителем и экспертной организацией. 
47. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга  
Местоположение административных зданий, в которых осуществляет-
ся прием заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ний о внесении изменений, уведомлений и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результа-
тов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. 
В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II группы, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и по-
мещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) о наименовании; 
2) о местонахождении и юридическом адресе; 
3) о режиме работы; 
4) о графике приема; 
5) о номерах телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
а) противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
в) средствами оказания первой медицинской помощи; 
г) туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявлений о внесении изменений, уведомлений оборудуются 
стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разре-
шения на строительство, заявлений о внесении изменений, уведом-
лений, письменными принадлежностями. 
Места приема заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности от-
ветственного лица за прием документов; 
графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, поме-
щению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на ко-
торой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использованием кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-

ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 
ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляется муниципальная услуга; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
49. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет"), средствах 
массовой информации; 
2) возможность получения заявителем уведомлений о предоставле-
нии муниципальной услуги с помощью Единого портала; 
3) возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 
50. Основными показателями качества предоставления муниципаль-
ной услуги являются: 
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии со стандартом ее предоставления, установленным настоя-
щим Административным регламентом; 
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотруд-
ников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-
ставления муниципальной услуги; 
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (ча-
стичном удовлетворении) требований заявителей. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
51. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) прием, проверку документов и регистрацию заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления; 
2) получение сведений посредством межведомственного информаци-
онного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы "Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ); 
3) рассмотрение документов и сведений; 
4) принятие решения; 
5) выдачу результата. 
Описание административных процедур представлено в приложении 
14 к настоящему Административному регламенту. 
Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
52. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются: 
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муни-
ципальной услуги; 
2) формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления; 
3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления о выда-
че разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 
4) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления; 
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги; 
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа либо действия (бездействия) 
должностных лиц Уполномоченного органа, муниципального служаще-
го. 
53. Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления осуществляется по-
средством заполнения электронной формы заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления на Едином портале без необходимости дополнительной по-
дачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления осуществляется после заполнения заявителем каждого из 
полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления. При выяв-
лении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления. 
При формировании заявления заявителю обеспечиваются: 
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1) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления и иных документов, указанных в подпунктах 2 - 5 пункта 20, 
подпунктах 1 - 6 пункта 21 настоящего Административного регламен-
та, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления 
о внесении изменений, уведомления; 
3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления значений в любой момент по желанию пользовате-
ля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления; 
4) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче разре-
шения на строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления до начала ввода сведений заявителем с использованием све-
дений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином 
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы заявления о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ления о внесении изменений, уведомления без потери ранее введен-
ной информации; 
6) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее подан-
ным им заявлениям о выдаче разрешения на строительство, заявле-
ниям о внесении изменений, уведомлениям, в течение не менее одно-
го года, а также частично сформированным заявлениям о выдаче 
разрешения на строительство, заявлениям о внесении изменений, 
уведомлениям в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений, уведомление и 
иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого 
портала. 
54. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного 
рабочего дня с момента подачи заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления на 
Едином портале, а в случае его поступления в выходной, нерабочий 
праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о по-
ступлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ления о внесении изменений, уведомления; 
2) регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления и направление заяви-
телю уведомления о регистрации заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления либо 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 
55. Электронное заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление становятся доступ-
ными для должностного лица Уполномоченного органа, ответственно-
го за прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений, уведомления (далее - от-
ветственное должностное лицо), в государственной информационной 
системе, используемой уполномоченным органом государственной 
власти, органом местного самоуправления, организацией для предо-
ставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 
Ответственное должностное лицо: 
1) проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения 
на строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений, 
поступивших посредством Единого портала, с периодом не реже 2 раз 
в день; 
2) рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и при-
ложенные к ним документы; 
3) производит действия в соответствии с пунктом 54 настоящего Ад-
министративного регламента. 
56. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 
1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный 
кабинет на Едином портале; 
2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, который заявитель получает при личном обра-
щении в многофункциональном центре. 
57. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления и о результате предоставления муниципальной услуги про-
изводится в личном кабинете на Едином портале при условии автори-
зации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электрон-
ного заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления, а также информацию о дальней-
ших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в лю-
бое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю направляются: 
1) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разре-
шения на строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-
ний, уведомления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муници-
пальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 
2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведе-
ния о принятии положительного решения о предоставлении муници-
пальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 
58. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффек-
тивности деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти (их структурных подраз-
делений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основа-
ния для принятия решений о досрочном прекращении исполнения со-
ответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 12 декабря 2012 года N 1284 "Об оценке гражданами эффек-
тивности деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти (их структурных подраз-
делений) и территориальных органов государственных внебюджетных 
фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставле-
ния государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекраще-
нии исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей". 
59. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, долж-
ностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служа-
щего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ и 
в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс до-
судебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг". 
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНО-
ГО РЕГЛАМЕНТА 
60. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Уполномоченного органа учета положений данного админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельно-
сти) осуществляет должностное лицо Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги; 
2) выявления и устранения нарушений прав граждан; 
3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обраще-
ния граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц. 
61. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых про-
верок. 
62. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение положений настоящего Административного регламен-
та; 
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 
63. Основаниями для проведения внеплановых проверок являются: 
1) получение от государственных органов, органов местного само-
управления информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов Российской Федерации, норматив-
ных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов 
Администрации Палочкинского сельского поселения; 
2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законода-
тельства, в том числе на качество предоставления муниципальной 
услуги. 
64. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-
шений положений настоящего Административного регламента, нор-
мативных правовых актов Томской области и нормативных правовых 
актов Администрации Палочкинского сельского поселения осуществ-
ляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 
65. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления муниципальной услуги; 
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента. 
66. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
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направивших эти замечания и предложения. 
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВ-
ЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТ-
НЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
67. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
ченного органа, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, а также работника многофункционального центра при предо-
ставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) поряд-
ке (далее - жалоба). 
68. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме: 
1) в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица, руководителя структурного подразделения 
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Упол-
номоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Упол-
номоченного органа; 
3) к руководителю многофункционального центра - на решение или 
действие (бездействие) работника многофункционального центра; 
4) к учредителю многофункционального центра - на решение или дей-
ствие (бездействие) многофункционального центра. 
В уполномоченном органе государственной власти, органе местного 
самоуправления, организации, многофункциональном центре, у учре-
дителя многофункционального центра определяются уполномочен-
ные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
69. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, на Едином порта-
ле, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 
личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по 
адресу, указанному заявителем (представителем заявителя). 
70. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его долж-
ностных лиц регулируется: 
1) Федеральным законом N 210-ФЗ; 
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20 нояб-
ря 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информацион-
ной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг". 
VI. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРО-
ЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
УСЛУГ 
71. Многофункциональный центр осуществляет: 
1) информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также кон-
сультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
2) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачу 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем уполномоченных органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления; 
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном N 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
72. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра по-
дробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальной услуге не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут. 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
а) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
б) назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменному обращению заявителя ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного доку-
мента по адресу электронной почты, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в форме электронного доку-

мента, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-
ращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 
форме. 
73. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на строительство, 
заявлении о внесении изменений, уведомлении указания о выдаче 
результатов оказания муниципальной услуги через многофункцио-
нальный центр Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (пред-
ставителю заявителя) способом согласно соглашению о взаимодей-
ствии, заключенному между Уполномоченным органом и многофунк-
циональным центром в порядке, утвержденном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года N 797 "О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными ор-
ганами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления". 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
года N 797 "О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
ния". 
74. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, проводится в порядке очередности со-
гласно номерному талону из терминала электронной очереди, соот-
ветствующему цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: 
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации; 
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя); 
3) определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления в ГИС; 
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленной муниципальной услуги многофунк-
циональным центром. 

Приложение 1 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

Заявление о выдаче разрешения на строительство 
"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу выдать разрешения на строительство. 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик 
является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 

 

2. Сведения об объекте 
2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с проектной 
документацией 
(указывается наименование объекта 
капитального строительства в соответствии 
с утвержденной застройщиком или заказчиком 
проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта  
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капитального строительства 
(указывается в случае проведения 
реконструкции объекта капитального 
строительства) 

3. Сведения о земельном участке 
3.1 Кадастровый номер земельного участка 

(земельных участков), в пределах которого 
(которых) расположен или планируется 
расположение объекта капитального 
строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче 
разрешения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка) 

 

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории либо реквизиты решения об 
утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории 
(указываются в случаях, предусмотренных 
частью 73 статьи 51 и частью 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капи-
тального строительства будет осуществляться на основании следую-
щих документов: 
№ Наименование документа Номер до-

кумента 
Дата до-
кумента 

1 Градостроительный план земельного участка 
или в случае строительства линейного объекта 
реквизиты проекта планировки и проекта меже-
вания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка до-
кументации по планировке территории), рекви-
зиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейно-
го объекта, для размещения которого не требу-
ется образование земельного участка 

  

2 Типовое архитектурное решение для историче-
ского поселения (при наличии) 
(указывается в случае выдачи разрешение на 
строительство объекта в границах терри-
тории исторического поселения федерально-
го или регионального значения) 

  

3 Положительное заключение экспертизы про-
ектной документации 
(указывается в случаях, если проектная доку-
ментация подлежит экспертизе в соответ-
ствии со статьей 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации)  

  

4 Положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной докумен-
тации 
(указываются реквизиты приказа об утвер-
ждении заключения в случаях, если проектная 
документация подлежит экологической экс-
пертизе в соответствии со статьей 49 Гра-
достроительного кодекса Российской Феде-
рации) 

  

Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 2 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

ФОРМА 
Уведомление о переходе прав на земельный участок, права 

пользования недрами, об образовании земельного участка в це-
лях внесения изменений в разрешение на строительство 

"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу выдать разрешения на строительство. 
1. Сведения о застройщике 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 
лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  
1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

 
2. Сведения о разрешении на строительство 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство* 
3.1. В связи с образованием земельного 

участка путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного 
из которых выдано разрешение на 
строительство 

 

3.1.1. Реквизиты решения об образовании 
земельных участков путем объединения 
земельных участков 
(указывается дата и номер решения, 
орган, принявший решение, в случае если 
в соответствии с земельным 
законодательством решение об 
образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления) 

 

3.2. В связи с образованием земельных 
участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в 
отношении которых выдано разрешение 
на строительство 

 

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана 
земельного участка 
(указывается номер и дата выдачи, 
орган, выдавший градостроительный 
план земельного участка) 

 

3.2.2. Реквизиты решения об образовании 
земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков 
(указывается дата и номер решения, 
орган, принявший решение, в случае если 
в соответствии с земельным 
законодательством решение об 
образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления) 

 

3.3. В связи с переоформлением лицензии на 
пользование недрами новым 
пользователем недр на земельном 
участке, предоставленном пользователю 
недр и необходимом для ведения работ, 
связанных с пользованием недрами, в 
отношении которого прежнему 
правообладателю земельного участка 
выдано разрешение на строительство 

 

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления 
права пользования недрами  
(указывается дата и номер решения, 
орган, принявший решение) 

 

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении 
лицензии на право пользования недрами 
(указывается дата и номер решения, 
орган, принявший решение) 

 

3.4. В связи с приобретением права на 
земельный участок, в отношении которого 
прежнему правообладателю земельного 
участка выдано разрешение на 
строительство 

 

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих 
документов на земельный участок 
(указывается номер и дата выдачи, 
кадастровый номер земельного участка) 

 

Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 
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выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требует-
ся внести изменения в разрешение на строительство. 

Приложение 3 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

ФОРМА 
Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с необходимостью продления срока действия разреше-

ния на строительство 
"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство в 
связи с  необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство на  ____________ месяца (-ев). 
1. Сведения о застройщике 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 
лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  
1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

2. Сведения о разрешении на строительство 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 4 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

ФОРМА 
Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 
"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу внести изменение в разрешение на строительство в 
связи с _____________________________________________________ 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае  

если застройщиком является физическое 
лицо: 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

2. Сведения об объекте 
2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией 
(указывается наименование объекта 
капитального строительства в 
соответствии с утвержденной 
застройщиком или заказчиком проектной 
документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого 
объекта капитального строительства 
(указывается в случае проведения 
реконструкции объекта капитального 
строительства) 

 

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
4. Сведения о земельном участке 
4.1 Кадастровый номер земельного участка 

(земельных участков), в пределах которого 
(которых) расположен или планируется 
расположение объекта капитального 
строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче 
разрешения на строительство 
линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование 
земельного участка) 

 

4.2 Реквизиты утвержденного проекта 
межевания территории либо реквизиты 
решения об утверждении схемы 
расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане 
территории 
(указываются в случаях, 
предусмотренных частью 11 статьи 573 
и частью 73 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капи-
тального строительства будет осуществляться на основании следую-
щих документов: 
№ Наименование документа Номер до-

кумента 
Дата до-
кумента 

1 Градостроительный план земельного участка 
или в случае строительства линейного объек-
та реквизиты проекта планировки и проекта 
межевания территории (за исключением слу-
чаев, при которых для строительства, рекон-
струкции линейного объекта не требуется под-
готовка документации по планировке террито-
рии) 

  

2 Положительное заключение экспертизы про-
ектной документации 
(указывается в случаях, если проектная до-
кументация подлежит экспертизе в соот-
ветствии со статьей 49 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации)  

  

3 Положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной докумен-
тации 
(указываются реквизиты приказа об утвер-
ждении заключения в случаях, если проект-
ная документация подлежит экологической 
экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

  

Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 
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направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 5 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-
стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об отказе в приеме документов 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разреше-
ния на строительство" Вам отказано по следующим основаниям: 
№ пункта 
Администрат
ивного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 
 в приеме документов 

подпункт "а" 
пункта 2.15 

заявление о выдаче разрешения 
на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление 
представлено в орган 
государственной власти, орган 
местного самоуправления или 
организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление 
услуги 

Указывается, какое 
ведомство, 
организация 
предоставляет 
услугу, информация о 
его 
местонахождении 

подпункт "б" 
пункта 2.15 

неполное заполнение полей в 
форме заявления о выдаче 
разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, 
уведомления, в том числе в 
интерактивной форме заявления 
(уведомления) на Едином портале, 
региональном портале 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.15 

непредставление документов, 
предусмотренных подпунктами "а" 
- "в" пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, не 
представленных 
заявителем 

подпункт "г" 
пункта 2.15 

представленные документы 
утратили силу на день обращения 
за получением услуги (документ, 
удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий 
полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным 
лицом) 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, 
утративших силу 

подпункт "д" 
пункта 2.15 

представленные документы 
содержат подчистки и исправления 
текста 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, 
содержащих 
подчистки и 
исправления текста 

подпункт "е" 
пункта 2.15 

представленные в электронной 
форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, 
содержащих 
повреждения 

подпункт "ж" 
пункта 2.15 

заявление о выдаче разрешения 
на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление 
и документы, указанные в 
подпунктах "б" - "д" пункта 2.8 
Административного регламента, 
представлены в электронной 
форме с нарушением требований, 
установленных пунктами 2.5 – 2.7 
Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "з" 
пункта 2.15 

выявлено несоблюдение 
установленных статьей 11 
Федерального закона "Об 
электронной подписи" условий 
признания квалифицированной 
электронной подписи 
действительной в документах, 
представленных в электронной 
форме  

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
электронных 
документов, не 
соответствующих 
указанному критерию 

Дополнительно информируем:_________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в приеме документов, а также иная дополнительная информация 
при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 6 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-
стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 
строительство от  ________________№_________________ принято 
решение об отказе в выдаче разрешения на строительство. 
№ пункта 
Администрат
ивного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в выдаче разрешения на 
строительство в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 
разрешения на 
строительство 

подпункт "а" 
пункта 2.22.1 

отсутствие документов, 
предусмотренных подпунктами "г", 
"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 
Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных 
документов требованиям к 
строительству, реконструкции 
объекта капитального 
строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для 
получения разрешения на 
строительство градостроительного 
плана земельного участка 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных 
документов, в случае выдачи 
разрешения на строительство 
линейного объекта, требованиям 
проекта планировки территории и 
проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется 
подготовка документации по 
планировке территории) 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "г" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных 
документов разрешенному 
использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с 
земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату 
выдачи разрешения на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "д" 
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных 
документов требованиям, 
установленным в разрешении на 
отклонение от предельных 
параметров разрешенного 
строительства, реконструкции 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "е" 
пункта 2.22.1 

заключение органа 
исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, 
уполномоченного в области 
охраны объектов культурного 
наследия, о несоответствии 
раздела проектной документации 
объекта капитального 
строительства предмету охраны 
исторического поселения и 
требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального 
строительства, установленным 
градостроительным регламентом 
применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах 
территории исторического 
поселения федерального или 
регионального значения; 

Не требуется 

подпункт "ж" 
пункта 2.22.1 

отсутствие документации по 
планировке территории, 
утвержденной в соответствии с 

Не требуется 
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договором о комплексном развитии 
территории (за исключением 
случаев самостоятельной 
реализации Российской 
Федерацией, субъектом 
Российской Федерации или 
муниципальным образованием 
решения о комплексном развитии 
территории застройки или 
реализации такого решения 
юридическим лицом, 
определенным в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или 
субъектом Российской Федерации), 
в случае, если строительство, 
реконструкция объекта 
капитального строительства 
планируются на территории, в 
отношении которой органом 
местного самоуправления принято 
решение о комплексном развитии 
территории по инициативе органа 
местного самоуправления. 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения 
на строительство после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _______________________________________, 
а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:_________________________________  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в выдаче разрешения на строительство, а также иная дополни-
тельная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 7 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-
стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 
строительство 

___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения _______________________________* 
от _________ № ___________ принято решение об отказе во внесении 
           (дата и номер регистрации) 
изменений в разрешение на строительство.  
№ пункта 
Администрат
ивного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа во внесении изменений в 
разрешение на строительство в 
соответствии с Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа во внесении 
изменений в 
разрешение на 
строительство 

подпункт "а" 
пункта 2.22.2 

отсутствие в уведомлении об 
образовании земельного участка 
путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, 
реквизитов решения об 
образовании земельного участка в 
случае, если в соответствии с 
земельным законодательством 
решение об образовании 
земельного участка принимает 
исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления 

Не требуется 

подпункт "б" 
пункта 2.22.2 

недостоверность сведений, 
указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка 
путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.3 

отсутствие в уведомлении об 
образовании земельного участка 
путем раздела, 
перераспределения земельных 

Не требуется 

участков или выдела из земельных 
участков реквизитов решения об 
образовании земельных участков в 
случае, если в соответствии с 
земельным законодательством 
решение об образовании 
земельного участка принимает 
исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления 

подпункт "б" 
пункта 2.22.3 

недостоверность сведений, 
указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.22.3 

несоответствие планируемого 
размещения объекта капитального 
строительства требованиям к 
строительству, реконструкции 
объекта капитального 
строительства, установленным на 
дату выдачи градостроительного 
плана образованного земельного 
участка путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "г" 
пункта 2.22.3 

представленный 
градостроительный план 
земельного участка, образованного 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, 
выдан ранее чем за три года до 
дня направления уведомления об 
образовании земельного участка 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "д" 
пункта 2.22.3 

несоответствие планируемого 
объекта капитального 
строительства разрешенному 
использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с 
земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации, и действующим на 
дату принятия решения о внесении 
изменений в разрешение на 
строительство в случае 
образования земельных участков 
путем раздела, 
перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.4 

отсутствие в уведомлении о 
переходе права пользования 
недрами  реквизитов решения о 
предоставлении права 
пользования недрами и решения о 
переоформлении лицензии на 
право пользования недрами 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.4 

недостоверность сведений, 
указанных в уведомлении о 
переходе права пользования 
недрами 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.5 

отсутствие в уведомлении о 
переходе прав на земельный 
участок  реквизитов 
правоустанавливающих 
документов на такой земельный 
участок 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.5 

отсутствие правоустанавливающих 
документов на земельный участок 
в случае, если в Едином 
государственном реестре 
недвижимости не содержатся 

Указываются 
основания такого 
вывода 
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сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок 

подпункт "в" 
пункта 2.22.5 

недостоверность сведений, 
указанных в уведомлении о 
переходе прав на земельный 
участок, в отношении которого в 
соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.6 

наличие информации о 
выявленном в рамках 
государственного строительного 
надзора, государственного 
земельного надзора или 
муниципального земельного 
контроля факте отсутствия 
начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи 
заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство в 
связи с необходимостью 
продления срока действия 
разрешения на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.6 

наличие информации органа 
государственного строительного 
надзора об отсутствии извещения 
о начале работ по строительству, 
реконструкции, если направление 
такого извещения является 
обязательным в соответствии с 
требованиями части 5 статьи 52 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.22.6 

подача заявления о внесении 
изменений в разрешение на 
строительство менее чем за десять 
рабочих дней до истечения срока 
действия разрешения на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "а" 
пункта 2.22.7 

отсутствие документов, 
предусмотренных пунктом 2.9.1 
Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.22.7 

несоответствие планируемого 
размещения объекта капитального 
строительства требованиям к 
строительству, реконструкции 
объекта капитального 
строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для 
получения разрешения на 
строительство или для внесения 
изменений в разрешение на 
строительство градостроительного 
плана земельного участка 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.22.7 

представление для внесения 
изменений в разрешение на 
строительство градостроительного 
плана земельного участка, 
выданного после получения 
разрешения на строительство, но 
ранее чем за три года до дня 
направления заявления о внесении 
изменений в разрешение на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "г" 
пункта 2.22.7 

несоответствие планируемого 
объекта капитального 
строительства разрешенному 
использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с 
земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату 
принятия решения о внесении 
изменений в разрешение на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "д" 
пункта 2.22.7 

несоответствие планируемого 
размещения объекта капитального 
строительства требованиям, 
установленным в разрешении на 
отклонение от предельных 
параметров разрешенного 
строительства, реконструкции 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "е" 
пункта 2.22.7 

подача заявления о внесении 
изменений менее чем за десять 
рабочих дней до истечения срока 
действия разрешения на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с ____________ ________________* 
после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _____________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:________________________________     
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за во внесении изменений в разрешение на строительство, а также 
иная дополнительная информация при наличии) 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в 
разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство, уведомление о пере-
ходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об об-
разовании земельного участка. 

Приложение 8 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

ФОРМА 
Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на строительство 
"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на 
строительство. 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщиком 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
застройщик является 
индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – 
юридического лица 

 

2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем  
допущенную опечатку/ ошибку 
№ Орган (организация), выдавший (-

ая) разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

2.1.    
3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на 
строительство 
3.1. Данные (сведения), 

указанные в 
разрешении на 
строительство 

Данные 
(сведения), 
которые 
необходимо 
указать в 
разрешении на 
строительство 

Обоснование с 
указанием 
реквизита(ов) 
документа(ов), 
документации, на 
основании которых 
принималось 
решение о выдаче 
разрешения на 
строительство 

    
Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 9 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
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физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-

стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на 

строительство 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на строительство от 
_______________ № _______________  
(дата и номер регистрации) 
принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение 
на строительство.  
№ пункта 
Администрат
ивного 
регламента 

Наименование основания для отказа 
во внесении исправлений в 
разрешение на строительство в 
соответствии с Административным 
регламентом 

Разъяснение 
причин отказа 
во внесении 
исправлений в 
разрешение на 
строительство 

подпункт "а" 
пункта 2.28 

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2.2 
Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.28 

отсутствие факта допущения 
опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _______________________________, а также в 
судебном порядке. 
Дополнительно информируем:_________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за во внесении исправлений в разрешение на строительство, а также 
иная дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Приложение 10 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

Форма 
Заявление о выдаче дубликата разрешения на строительство 

"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
Прошу выдать дубликат разрешения на строительство. 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

 
2. Сведения о выданном разрешении на строительство 
№ Орган (организация), выдавший (-ая)  

разрешение на строительство 
Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Приложение 11 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-
стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строи-
тельство 

___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разре-
шения на строительство от _____________ № _____________ принято  

                                  (дата и номер регистрации) 
решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.  
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в выдаче дубликата 
разрешения на строительство в 
соответствии с 
Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 
в выдаче дубликата 
разрешения на 
строительство 

пункт 2.30 несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 2.2 
Административного регламента. 

Указываются основания 
такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 
разрешения на строительство после устранения указанного наруше-
ния. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _____________________________, а также в 
судебном порядке. 
Дополнительно информируем:________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в выдаче дубликата разрешения на строительство, а также иная 
дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Приложение 12 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

Форма 
Заявление об оставлении заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство, заявления о внесении изменений в разреше-

ние на строительство в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство, уведомления о пере-

ходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 
образовании земельного участка без рассмотрения 

"__" __________ 20___ г. 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
Прошу оставить ____________________________________________* 
от ________________№_________________ без рассмотрения. 
(дата и номер регистрации) 
1. Сведения о застройщике 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество  
(при наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица 
 

Приложение:_______________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
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портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 
выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на зе-
мельный участок, права пользования недрами, об образовании зе-
мельного участка.  
Приложение 13 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование за-
стройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство, заявления о внесении изменений в разреше-

ние на строительство в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство, уведомления о пере-

ходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 
образовании земельного участка без рассмотрения 

На основании Вашего заявления от ____________ № _____________  
                                                                 (дата и номер регистрации) 
об оставлении ____________________________________________* 
без рассмотрения ___________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строи-
тельство федерального органа исполнительной власти, органа испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 
принято решение об оставлении _______________________________* 
от __________ № ______________ без рассмотрения. 
          (дата и номер регистрации) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на зе-
мельный участок, права пользования недрами, об образовании зе-
мельного участка. 
Приложение 14 к административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» на территории муниципаль-

ного образования Палочкинского сельское поселение Верхнекетско-
го района Томской области 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения администра-

тивных процедур (действий) при предоставлении государствен-
ной (муниципальной) услуги 

Основа-
ние для 
начала 
админи-
стратив-
ной про-
цедуры 

Содержание ад-
министративных 
действий 

Срок вы-
полнения 
админи-
стратив-
ных дей-
ствий 

Долж-
ностное 
лицо, 
ответ-
ственное 
за вы-
полне-
ние ад-
мини-
стратив-
ного 
действия 

Место вы-
полнения 
админи-
стративно-
го дей-
ствия/ ис-
пользуе-
мая ин-
формаци-
онная си-
стема 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
администра-
тивного дей-
ствия, спо-
соб фикса-
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступ-
ление 
заявле-
ния и 
доку-
ментов 
для 
предо-
ставле-
ния гос-

Прием и провер-
ка комплектности 
документов на 
нали-
чие/отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.15 Ад-

До 1 рабо-
чего дня 

Отдел 
органи-
зацион-
но-
кон-
тролькой 
работы 
,глава  
или 
замгла-

Уполномо-
ченный 
орган / 
ГИС / ПГС 
 

– 
 

регистрация 
заявления и 
документов 
в ГИС (при-
своение но-
мера и да-
тирование);  
назначение 
должностно-
го лица, от-

удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги в 
Админи-
страция  
Белояр-
ского го-
родского 
поселе-
ния 

министративного 
регламента 
 

вы ад-
мини-
страции 

ветственно-
го за предо-
ставление 
муници-
пальной 
услуги, и пе-
редача ему 
документов 

Принятие реше-
ния об отказе в 
приеме докумен-
тов, в случае вы-
явления основа-
ний для отказа в 
приеме докумен-
тов 
Регистрация за-
явления, в случае 
отсутствия осно-
ваний для отказа 
в приеме доку-
ментов 

 

ответ-
ственное 
за реги-
страцию 
корре-
спон-
денции 

Уполномо-
ченный 
орган/ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
пакет 
зареги-
стриро-
ванных 
доку-
ментов, 
посту-
пивших 
долж-
ностно-
му лицу, 
ответ-
ствен-
ному за 
предо-
ставле-
ние  гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги 

направление 
межведомствен-
ных запросов в 
органы и органи-
зации 

в день ре-
гистрации 
заявления 
и докумен-
тов 

Специа-
лист от-
дела ар-
хитекту-
ры , гра-
дострои-
тельной 
дея-
тельно-
сти и зе-
мельный 
отноше-
ний от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние (му-
ници-
пальной) 
услуги 

Уполномо-
ченный 
орган/ГИС/ 
ПГС / 
СМЭВ 

отсут-
ствие до-
кументов, 
необхо-
димых для 
предо-
ставления  
государ-
ственно 
(муници-
пальной) 
услуги, 
находя-
щихся в 
распоря-
жении 
государ-
ственных 
органов 
(органи-
заций) 

направле-
ние межве-
домственно-
го запроса в 
органы (ор-
ганизации), 
предостав-
ляющие до-
кументы 
(сведения), 
предусмот-
ренные 
пунктом 2.9 
Админи-
стративного 
регламента, 
в том числе 
с использо-
ванием 
СМЭВ 

получение отве-
тов на межве-
домственные за-
просы, формиро-
вание полного 
комплекта доку-
ментов 

3 рабочих 
дня со дня 
направле-
ния меж-
ведом-
ственного 
запроса в 
орган или 
организа-
цию, 
предо-
ставляю-
щие доку-
мент и 
информа-
цию, если 
иные сроки 
не преду-
смотрены 
законода-
тельством 
Россий-
ской Фе-
дерации и 
субъекта 
Россий-
ской Фе-
дерации 

Специа-
лист от-
дела ар-
хитекту-
ры , гра-
дострои-
тельной 
дея-
тельно-
сти и зе-
мельный 
отноше-
ний от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние (му-
ници-
пальной) 
услуги 

Уполномо-
ченный 
орган) 
/ГИС/ ПГС 
/ СМЭВ 

– получение 
документов 
(сведений), 
необходи-
мых для 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 
пакет 
зареги-
стриро-
ванных 
доку-
ментов, 
посту-
пивших 
долж-
ностно-
му лицу, 
ответ-
ствен-
ному за 
предо-
ставле-
ние  гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги 

Проверка соот-
ветствия доку-
ментов и сведе-
ний требованиям 
нормативных 
правовых актов 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги  

До 2 рабо-
чих дней 

Специа-
лист от-
дела ар-
хитекту-
ры , гра-
дострои-
тельной 
дея-
тельно-
сти и зе-
мельный 
отноше-
ний , 
специа-
лист 
правово-
го отде-
ла от-
вет-
ствен-
ные за 
предо-
ставле-
ние (му-
ници-
пальной) 
услуги  

Уполномо-
ченный ор-
ган) / ГИС / 
ПГС 

основания 
отказа в 
предо-
ставлении 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги, 
преду-
смотрен-
ные пунк-
том 2.22 
Админи-
стратив-
ного ре-
гламента 

проект ре-
зультата 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги  

4. Принятие решения 
проект 
резуль-
тата 
предо-
ставле-
ния гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги  

Принятие реше-
ния о предостав-
ления государ-
ственной (муни-
ципальной) услу-
ги  
 

До 1 часа 

Зам гла-
вы или 
глава 
Админи-
страции   
 Уполномо-

ченный 
орган) / 
ГИС / ПГС 

– 
 

Результат 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги, под-
писанный 
усиленной 
квалифици-
рованной 
подписью 
руководите-
лем Упол-

Формирование 
решения о 
предоставлении 
государственной 
(муниципальной) 
услуги  
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номоченного 
органа или 
иного упол-
номоченного 
им лица 

 Принятие реше-
ния об отказе в 
предоставлении 
услуги 

    Результат 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги по 
форме, при-
веденной в 
приложении 
№6 к Адми-
нистратив-
ному регла-
менту, под-
писанный 
усиленной 
квалифици-
рованной 
подписью 
руководите-
лем Упол-
номоченного 
органа или 
иного упол-
номоченного 
им лица 

Формирование 
решения об отка-
зе в предостав-
лении государ-
ственной (муни-
ципальной) услу-
ги 
 

5. Выдача результата  
форми-
рование 
и реги-
страция 
резуль-
тата гос-
удар-
ствен-
ной (му-
ници-
пальной) 
услуги, 
указан-
ного в 
пункте 
2.19 Ад-
мини-
стратив-
ного ре-
гламен-
та,  в 
форме 
элек-
тронного 
доку-
мента в 
ГИС 

Регистрация ре-
зультата предо-
ставления госу-
дарственной (му-
ниципальной) 
услуги  
 

после 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в 
общий 
срок 
предо-
ставления 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги не 
включает-
ся) 

долж-
ностное 
лицо 
Уполно-
мочен-
ного ор-
гана, от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние гос-
удар-
ственно 
(муници-
пальной) 
услуги 

Уполномо-
ченный ор-
ган) / ГИС 

– Внесение 
сведений о 
конечном 
результате 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги  

Направление в 
многофункцио-
нальный центр 
результата госу-
дарственной (му-
ниципальной) 
услуги, указанно-
го в пункте 2.19 
Административ-
ного регламента, 
в форме элек-
тронного доку-
мента, подписан-
ного усиленной 
квалифициро-
ванной электрон-
ной подписью 
уполномоченного 
должностного 
лица Уполномо-
ченного органа 
 

в сроки, 
установ-
ленные со-
глашением 
о взаимо-
действии 
между 
Уполномо-
ченным 
органом  и 
мно-
гофункци-
ональным 
центром 

долж-
ностное 
лицо 
Уполно-
мочен-
ного ор-
гана, от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние гос-
удар-
ственно 
(муници-
пальной) 
услуги 

Уполномо-
ченный ор-
ган) / АИС 
МФЦ 

Указание 
заявите-
лем в За-
просе 
способа 
выдачи 
результа-
та госу-
дарствен-
ной (му-
ниципаль-
ной) услу-
ги в мно-
гофункци-
ональном 
центре, а 
также по-
дача За-
проса че-
рез мно-
гофункци-
ональный 
центр 

выдача ре-
зультата 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги за-
явителю в 
форме бу-
мажного до-
кумента, 
подтвер-
ждающего 
содержание 
электронно-
го докумен-
та, заверен-
ного печа-
тью мно-
гофункцио-
нального 
центра;  
внесение 
сведений в 
ГИС о выда-
че результа-
та государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

Направление за-
явителю резуль-
тата предостав-
ления государ-
ственной (муни-
ципальной) услу-
ги в личный каби-
нет на Едином 
портале 

В день ре-
гистрации 
результата 
предо-
ставления 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

долж-
ностное 
лицо 
Уполно-
мочен-
ного ор-
гана, от-
вет-
ственное 
за 
предо-
ставле-
ние гос-
удар-
ственно 
(муници-
пальной) 
услуги 

ГИС  Результат 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги, 
направлен-
ный заяви-
телю в лич-
ный кабинет 
на Едином 
портале 

 
Администрация Палочкинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
08 сентября 2023 г.                                                               № 28 
 
Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном до-
ме» на территории муниципального образования Палочкинское 

сельское поселение Верхнекетского района Томской области 
 

Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Администрации Палочкинского сельского поселения от 02.10.2019  № 
64 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения администра-
тивных регламентов предоставления муниципальных услуг на терри-
тории муниципального образования Палочкинское сельское поселе-
ние Верхнекетский район Томской области», постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги «Согласование проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на 
территории Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
управляющего делами Администрации Палочкинского сельского по-
селения. 

Глава Палочкинского сельского поселения И.В. Вилисова 
Утвержден постановлением Администрации Палочкинского сель-

ского поселения от 08.09.2023 № 28 
Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме» на территории 
Палочкинского сельского поселения 

I. Общие положения 
Предмет регулирования административного регламента 
1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме» (далее – Административ-
ный регламент) разработан в целях повышения качества и доступно-
сти предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной 
услуги на территории Палочкинского сельского поселения.  
2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет 
собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-
технического, электрического или другого оборудования, требующие 
внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквар-
тирном доме. 
3. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет 
собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в 
технический паспорт помещения в многоквартирном доме. 
4. Настоящий Административный регламент не распространяется на 
проведение работ по реконструкции объектов капитального строи-
тельства. 
Круг Заявителей 
5. Муниципальная услуга предоставляется собственнику помещения в 
многоквартирном доме или уполномоченному им лицу (далее - заяви-
тель). 
Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги 
6. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляет-
ся: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Палочкинское сельского поселения (далее – Уполномоченный орган) 
или в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 
2) по телефону Уполномоченного органа или МФЦ; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ); 
на официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/palochkinskoe/municipalservies.php; 
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Администрации Палочкинского сельского поселения или МФЦ. 
7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления на согласование проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме; 
2) о предоставлении услуги;  
3) адреса Уполномоченного органа и (или) МФЦ, обращение в кото-
рые необходимо для предоставления муниципальной услуги;  
4) справочной информации о работе Уполномоченного органа и (или) 
МФЦ;  
5) документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;  
6) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  
7) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги;  
8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги.  
8. Получение информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется бесплатно.  
9. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществля-
ющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
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информирует обратившихся лиц по интересующим вопросам.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.  
Если должностное лицо Уполномоченного органа, организации не мо-
жет самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть пе-
реадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обра-
тившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по кото-
рому можно будет получить необходимую информацию.  
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий:  
1) изложить обращение в письменной форме;  
2) назначить другое время для консультаций.  
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на при-
нимаемое решение.  
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.  
10. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведе-
ния по вопросам, указанным в пункте 6 настоящего Административно-
го регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).  
11. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных инфор-
мационных системах, обеспечивающих предоставление в электрон-
ной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)».  
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программно-
го обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных 
данных.  
12. На официальном Администрации Верхнекетского района в разде-
ле «Поселения района – Палочкинское сельское поселение» в под-
разделе «Муниципальные услуги», на стендах в местах предоставле-
ния услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информа-
ция:  
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
их структурных подразделений, ответственных за предоставление 
услуги, а также МФЦ;  
2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномочен-
ного органа, ответственных за предоставление услуги, в том числе 
номер телефона - автоинформатора (при наличии);  
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного орган в сети «Интернет».  
13. В зале ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услу-
ги, в том числе настоящий Административный регламент, которые по 
требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.  
14. Размещение информации о порядке предоставления услуги на 
информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом.  
15. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разреше-
ния на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
и о результатах предоставления услуги может быть получена заяви-
телем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в со-
ответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электрон-
ной почты.  
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги  
16. Наименование муниципальной услуги – «Согласование проведе-
ния переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме» (далее – муниципальная услуга).  
Наименование органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу 
17. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Палоч-
кинского сельского поселения.  
18. В предоставлении муниципальной услуги МФЦ участвует в части: 
1) информирования по вопросам предоставления муниципальной 
услуги; 
2) приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 
3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственно-
го информационного взаимодействия участвуют Федеральная служба 
государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральная 
налоговая служба, специализированные государственные и муници-
пальные организации технической инвентаризации, органы по охране 
памятников архитектуры, истории и культуры. 
Заявитель вправе подать заявление о переустройстве и (или) пере-
планировке через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодей-
ствии между МФЦ и Администрацией Палочкинского сельского посе-
ления, почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением по-
лучения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги. 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 
19. Результатом предоставления муниципальной услуги является 
принятое Уполномоченным органом решение о согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме либо решение об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме по форме согласно приложениям 1 и 2 к настоящему Адми-
нистративному регламенту. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чен: 
1) в Уполномоченном органе местного самоуправления на бумажном 
носителе при личном обращении; 
2) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
3) почтовым отправлением; 
4) на ЕПГУ в том числе в форме электронного документа, подписанно-
го электронной подписью. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направле-
ния) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги 
 
20. Уполномоченный орган принимает решение о согласовании или об 
отказе в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме не позднее чем через 45 
дней со дня представления в указанный орган документов, обязан-
ность по представлению которых возложена на заявителя. 
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муници-
пальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный 
орган документов из МФЦ. 
В случае подачи документов через ЕПГУ срок предоставления исчис-
ляется со дня поступления в уполномоченный орган документов. 
Направление принятых на ЕПГУ заявлений и документов осуществля-
ется с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия и подключенной к ней региональной систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги законода-
тельством Российской Федерации не предусмотрено. 
21. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со 
дня принятия решения в соответствии с пунктом 52 настоящего адми-
нистративного регламента 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  
муниципальной услуги 
22. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги: 
1) Жилищным Кодексом Российской Федерации; - федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»; 
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 26 сен-
тября 1994 г. № 1086 «О государственной жилищной инспекции в Рос-
сийской Федерации»; 
3) постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апре-
ля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке жилого помещений и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения»; 
4) распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 де-
кабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первооче-
редных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в 
электронном виде»; 
5) иными нормативными правовыми актами органов местного само-
управления, на территории которых осуществляется предоставление 
услуги. 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, спосо-
бы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 
23. Для проведения переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме заявитель в Уполномоченный орган, 
осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраива-
емого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме 
непосредственно либо через многофункциональный центр в соответ-
ствии с заключенным ими в установленном Правительством Россий-
ской Федерации порядке соглашением о взаимодействии представля-
ет: 
1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, 
утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федера-
ции федеральным органом исполнительной власти и приведённой в 
приложении 3 к настоящему Административному регламенту; 
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники 
или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 
3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если пере-
устройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном 
доме невозможны без присоединения к данному помещению части 
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общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего 
собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согла-
сии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие 
переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартир-
ном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса 
Российской Федерации; 
4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме; 
5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в 
том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), зани-
мающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помеще-
ние на основании договора социального найма (в случае, если заяви-
телем является уполномоченный наймодателем на представление 
предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель пере-
устраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по дого-
вору социального найма); 
6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме, если такое помеще-
ние или дом, в котором оно находится, является памятником архитек-
туры, истории или культуры. 
24. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные 
2,4,6 пункта 23 настоящего Административного регламента, а также в 
случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое 
помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином гос-
ударственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные 
пунктом 2 пункта 23 настоящего Административного регламента. Для 
рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
помещения в многоквартирном доме орган, осуществляющий согла-
сование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) переплани-
руемого помещения в многоквартирном доме запрашивает следую-
щие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если 
они не были представлены заявителем по собственной инициативе: 
1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на 
него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижи-
мости; 
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме; 
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме, если такое помеще-
ние или дом, в котором оно находится, является памятником архитек-
туры, истории или культуры. 
25. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя пред-
ставление других документов кроме документов, истребование кото-
рых у заявителя допускается в соответствии с пунктами 23 и 24 
настоящего Административного регламента статьи. Заявителю выда-
ется расписка в получении от заявителя документов с указанием их 
перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласова-
ние, а также с указанием перечня документов, которые будут получе-
ны по межведомственным запросам. В случае представления доку-
ментов через многофункциональный центр расписка выдается ука-
занным многофункциональным центром. Государственные органы, ор-
ганы местного самоуправления и подведомственные государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организации, в 
распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 24 
настоящего Административного регламента, обязаны направить в ор-
ган, осуществляющий согласование, запрошенные таким органом до-
кументы (их копии или содержащиеся в них сведения). Запрошенные 
документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут пред-
ставляться на бумажном носителе, в форме электронного документа 
либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных 
документов, в том числе в форме электронного документа. 
По межведомственным запросам Уполномоченного органа, указанным 
в абзаце первом настоящего пункта, документы (их копии или сведе-
ния, содержащиеся в них) предоставляются государственными орга-
нами, органами местного самоуправления и подведомственными гос-
ударственным органам или органам местного самоуправления орга-
низациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, 
в срок не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления меж-
ведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления 
ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными 
законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и 
принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления государственной или муниципальной услуги или 
отказа в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги 
26. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не 
предусмотрен. 
27. Приостановление предоставления муниципальной услуги законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрено. 
28. Уполномоченный орган отказывает в предоставлении муници-
пальной услуги в случае, если: 
1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 23 
настоящего административного регламента, обязанность по пред-
ставлению которых с учетом пункта 23 настоящего административно-
го регламента возложена на заявителя; 
2) поступления в Уполномоченный орган ответа органа государствен-
ной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной 
органу государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме в соответствии с пунктом 24 настоящего админи-

стративного регламента, если соответствующий документ не был 
представлен заявителем по собственной инициативе. 
Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию 
допускается в случае, если Уполномоченный орган после получения 
ответа на межведомственный запрос уведомил заявителя о получе-
нии такого ответа, предложил заявителю представить документ и 
(или) информацию, необходимые для проведения переустройства и 
(или) перепланировки, предусмотренные пунктом 24 настоящего ад-
министративного регламента, и не получил такие документы и (или) 
информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления; 
3) представления документов в ненадлежащий орган; 
4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства. 
Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных 
в пункте 24 административного регламента и запрошенных в государ-
ственных органах, органах местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам или органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы, не может являться основанием для отказа в согласо-
вании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
28. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
29. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем лично либо его представителем, регистрируется уполно-
моченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления тако-
го заявления. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется 
Уполномоченным органом в день поступления от МФЦ. 
Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистрирует-
ся Уполномоченным органом в день его поступления в случае отсут-
ствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ. 
Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Уполно-
моченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его 
получения. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги 
30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут.  
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 
31. Местоположение административных зданий, в которых осуществ-
ляется прием уведомлений об окончании строительства и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также вы-
дача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной до-
ступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
32. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) наименование; 
2) местонахождение и юридический адрес; 
3) режим работы; 
4) график приема; 
5) номера телефонов для справок. 
33. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
3) средствами оказания первой медицинской помощи; 
4) туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
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Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
1) номера кабинета и наименования отдела; 
2) фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 
3) графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла-коляски; 
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения; 
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляются муниципальная услуги; 
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
34. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги должна осуществляться по следующим показателям: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 
2)  возможность выбора заявителем форм предоставления муници-
пальной услуги; 
3) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
МФЦ, в том числе с использованием ЕПГУ; 
4) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ; 
5) доступность обращения за предоставлением муниципальной услу-
ги, в том числе для маломобильных групп населения; 
6) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при по-
даче заявления и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги; 
7) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сро-
ков выполнения административных процедур при предоставлении му-
ниципальной услуги; 
8) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результа-
там предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-
ванием ЕПГУ; 
9) предоставление возможности подачи заявления и документов (со-
держащихся в них сведений), необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с 
использованием ЕПГУ; 
10) предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем ЕПГУ. 
35. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и 
информирования о ходе предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется прием заявителей по предварительной записи. Запись 
на прием проводится при личном обращении гражданина или с ис-
пользованием средств телефонной связи, а также через сеть Интер-
нет, в том числе через официальный сайт Администрации Верхнекет-
ского района в разделе «Поселения района» в подразделе «Обраще-
ния граждан, личный приём граждан». 
36. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в элек-
тронной форме без взаимодействия заявителя с должностными ли-
цами Уполномоченного органа, в том числе с использованием ЕПГУ. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
37. Документы, прилагаемые к заявлению на согласование проведе-
ния переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xm1; 
б) doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, pпg, bmp, tiff - для документов с текстовым содержа-
нием, в том числе включающих формулы и (или) графические изоб-
ражения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar — для сжатых документов в один файл; 
д) sig — для открепленной усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи. 
38. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 
на согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме, выданы и подписаны уполномо-
ченным органом на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путем ска-
нирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориен-
тации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и 
всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка), с использованием следующих ре-
жимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в доку-
менте цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
39. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению на согласова-
ние проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, представляемые в электронной форме, долж-
ны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количе-
ство листов в документе. 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги 
40. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги: 
1) подготовка и оформление в установленном порядке проекта пере-
устройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) пере-
планируемого помещения в многоквартирном доме; 
2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя, в случае, если за предоставлением услуги обращает-
ся представитель заявителя; 
3) оформление согласия в письменной форме всех членов семьи 
нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи 
нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируе-
мое жилое помещение на основании договора социального найма (в 
случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на 
предоставление предусмотренных пунктом 2 статьи 26 Жилищного 
кодекса Российской Федерации документов наниматель переустраи-
ваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору 
социального найма). 
Способы предоставления заявителем документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги 
41. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной 
услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, а также в иных фор-
мах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг». 
42. Для получения муниципальной услуги в электронной форме за-
явитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА), затем заполняет заявление с использованием специальной 
интерактивной формы. 
43. Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с при-
крепленными электронными обязательными документами, указанны-
ми в пункте 23 настоящего Административного регламента, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном 
органе. При авторизации в ЕСИА заявление считается подписанным 
простой электронной подписью заявителя, представителя заявителя, 
уполномоченного на подписание заявления. 
44. Заявитель уведомляется о получении Уполномоченным органом 
заявления и документов в день подачи заявления посредством изме-
нения статуса заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ. 
45. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается 
Уполномоченным органом на основании электронных образов доку-
ментов, представленных заявителем сведений, а также сведений, по-
лученных Уполномоченным органом посредством межведомственного 
электронного взаимодействия, а также сведений и информации на 
бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномочен-
ный орган,  в том числе через многофункциональный центр в соответ-
ствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным 
центром и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправленияили 
в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 
публично-правовыми компаниями», либо посредством почтового от-
правления с уведомлением о вручении. 
46. Способы получения результата муниципальной услуги: 
1) через личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномо-
ченного должностного лица Уполномоченного органа; 
2) заявителю обеспечена возможность получения результата предо-
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ставления муниципальной услуги на бумажном носителе при личном 
обращении в Уполномоченный орган, а также через многофункцио-
нальный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии меж-
ду многофункциональным центром и Уполномоченным органом, за-
ключенным в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 27.09.2011 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, ор-
ганами государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местно-
го самоуправленияили в случаях, установленных законодательством 
Российской Федерации, публично-правовыми компаниями», 
47. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается 
в заявлении. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги; 
2) формирование и направление межведомственных запросов в орга-
ны (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги (при необходимости); 
3) уведомление заявителя о представлении документов и (или) ин-
формации, необходимой для проведения переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме; 
4) принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) про-
ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме; 
5) выдача (направление) документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в 
приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги 
49. Основанием начала выполнения административной процедуры 
является поступление от заявителя заявления и документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, в Уполномочен-
ный орган, ЕПГ, РПГУ либо через МФЦ. 
При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган специа-
лист Уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу до-
кументов: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удосто-
веряющего его личность, представителя заявителя - на основании до-
кументов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае об-
ращения представителя); 
проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и 
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 
указанным в заявлении о согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документах. 
В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им ли-
ца специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удосто-
веряется, что: 
1) текст в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме поддается прочтению; 
2) в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме указаны фамилия, имя, отчество (последнее - 
при наличии) физического лица либо наименование юридического ли-
ца; 
3) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме подписано заявителем или уполномоченный 
представитель; 
4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обя-
занность по предоставлению которых возложена на заявителя, при 
несоответствии представленных документов требованиям настоящего 
административного регламента специалист Уполномоченного органа 
уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных 
документах и предлагает принять меры по их устранению. 
В случае если заявитель настаивает на принятии документов, специ-
алист Уполномоченного органа принимает представленные заявите-
лем документы. 
В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по 
устранению недостатков, после их устранения повторно обращается 
за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотрен-
ном настоящим административным регламентом. 
По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, 
специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю 
расписку в получении от него документов, с указанием их перечня и 
даты их получения Уполномоченным органом, а также с указанием 
перечня документов, которые будут получены по межведомственным 
запросам. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о согласовании проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с 
момента поступления заявления. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о согласовании 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепла-
нировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему 
документов фиксируется в системе электронного документооборота и 
(или) журнале регистрации Уполномоченного органа, после чего по-
ступившие документы передаются должностному лицу для рассмот-
рения и назначения ответственного исполнителя. 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги в форме электронных документов через 
ЕПГУ 
50. При направлении заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме в электронной форме (при 
наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить 
на ЕПГУ электронную форму запроса на предоставление муници-
пальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде докумен-
ты, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заяв-
ления (запроса). 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запро-
са) осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса. 
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при по-
ступлении заявления и документов в электронном виде: 
1) проверяет электронные образы документов на отсутствие компью-
терных вирусов и искаженной информации; 
2) регистрирует документы в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия 
системы электронного документооборота; 
3) формирует и направляет заявителю электронное уведомление че-
рез ЕПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запро-
са) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности 
автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ; 
4) направляет поступивший пакет документов должностному лицу 
Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответствен-
ного исполнителя. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов в форме электронных документов составляет 1 рабочий 
день с момента получения документов. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием, реги-
страция заявления о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
При направлении заявителем заявления и документов в Уполномо-
ченный орган посредством почтовой связи специалист Уполномочен-
ного органа, ответственный за прием и выдачу документов: 
1) проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно 
(не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию поч-
товой связи невскрытыми; 
2) вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и доку-
ментов, обязанность по предоставлению которых возложена на за-
явителя; 
3) проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, 
отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, ад-
рес местонахождения, написаны полностью; 
4) проводит первичную проверку представленных копий документов, 
их соответствие действующему законодательству, а также проверяет, 
что указанные копии заверены в установленном законодательством 
порядке; 
5) проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсут-
ствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов, поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 ра-
бочий день с момента получения документов. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепла-
нировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему 
документов фиксируется в системе электронного документооборота 
Уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия 
системы электронного документооборота. 
В день регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов, специалист, ответственный за прием документов, передает 
поступившие документы должностному лицу Уполномоченного органа 
для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 
Формирование и направление межведомственных запросов в ор-
ганы (организации), участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги (при необходимости) 
51. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунк-
тами 2,4,6 пункта 23 настоящего административного регламента. 
Должностное лицо Уполномоченного органа при получении заявления 
о переустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме и приложенных к нему документов, поручает специалисту 
Уполномоченного органа произвести их проверку. 
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В случае, если специалистом Уполномоченного органа будет выявле-
но, что в перечне представленных заявителем документов отсутству-
ют документы, предусмотренные подпунктами 2,4,6 пункта 23 настоя-
щего административного регламента, принимается решение о 
направлении соответствующих межведомственных запросов. 
Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 
3 рабочих дней со дня регистрации заявления о переустройстве и 
(или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документов от заявителя. 
Направление межведомственных запросов осуществляется в элек-
тронной форме с использованием единой системы межведомственно-
го электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной 
системы межведомственного электронного взаимодействия. 
Специалист Уполномоченного органа, ответственный за подготовку 
документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа 
на межведомственные запросы в установленные сроки. 
В случае не поступления, ответа на межведомственный запрос в срок, 
установленный пунктом 25 административного регламента, принима-
ются меры в соответствии подпунктом 3 пункта 48 настоящего адми-
нистративного регламента. 
Критерий принятия решения: непредставление документов, преду-
смотренных подпунктами 2,4,6 пункта 23 настоящего административ-
ного регламента. 
Результатом административной процедуры является получение в 
рамках межведомственного электронного взаимодействия документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении ор-
ганов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Фиксация результата выполнения административной процедуры не 
производится. 
Принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
52. Основанием для начала административной процедуры является 
получение Уполномоченным органом документов, указанных в пункте 
26 настоящего административного регламента, в том числе по кана-
лам межведомственного информационного взаимодействия, либо 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении ор-
ганов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Ответственным за выполнение административной процедуры являет-
ся должностное лицо Уполномоченного органа. 
Специалист Уполномоченного органа проводит анализ представлен-
ных документов на наличие оснований для принятия решения, и под-
готавливает проект решения о согласовании проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по 
форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 
28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения», либо про-
ект решения об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложе-
ние № 2 к настоящему административному регламенту). либо проект 
решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложение № 
3 настоящего административного регламента). 
При поступлении в Уполномоченный орган ответа органа государ-
ственной власти, органа местного самоуправления либо подведом-
ственной органу государственной власти или органу местного само-
управления организации на межведомственный запрос, свидетель-
ствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходи-
мых для проведения переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 26 настоя-
щего административного регламента, и если соответствующий доку-
мент не представлен заявителем по собственной инициативе, Упол-
номоченный орган после получения указанного ответа уведомляет за-
явителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю предста-
вить документ и (или) информацию, необходимые для проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме в соответствии с пунктом 26 настоящего административного ре-
гламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления. 
При непредставлении заявителем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, специа-
лист соответствующего отдела подготавливает проект решения об от-
казе в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме. 
Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно 
содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения. 
Решение о согласовании или об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме подписывается должностным лицом Уполномоченного орга-
на в двух экземплярах и передается специалисту, ответственному за 
прием- выдачу документов. 
В случае представления заявления о переустройстве и (или) пере-
планировке через МФЦ документ, подтверждающий принятие реше-
ния, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан 
заявителем. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры при-
нятия решения о согласовании или об отказе в согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме не может превышать срока пяти дней со дня пред-
ставления в Уполномоченный орган документов. 

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунк-
том 2.13 настоящего административного регламента. 
Результатом административной процедуры является поступление к 
специалисту Уполномоченного органа, ответственному за прием-
выдачу документов, решения о согласовании или об отказе в согласо-
вании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
Результат выполнения административной процедуры фиксируетсяв 
системе электронного документооборота Уполномоченного органа, 
журнале регистрации. 
Выдача (направление) документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги 
 
53. Выдача (направление) документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги в Уполномоченном органе. 
Основанием для начала процедуры выдачи документов является 
наличие сформированных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 
Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в 
бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с 
оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги че-
рез ЕПГУ (при наличии технической возможности) заявитель предъ-
являет следующие документы: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получе-
ние документов (если от имени заявителя действует представитель); 
3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя). 
Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и вы-
дачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на 
бумажном носителе: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя при получении документов; 
3) выдает документы; 
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного до-
кументооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации; 
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной 
услуги в случаях: 
а) за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявите-
лем (его представителем); 
б) обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверя-
ющий его личность. 
54. В случае подачи заявителем документов в электронном виде по-
средством ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предо-
ставления услуги в электронном виде, специалист уполномоченного 
органа, ответственный за прием и выдачу документов: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя при получении документов; 
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при 
направлении запроса и документов на предоставление услуги через 
ЕПГУ; 
4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муни-
ципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ в фор-
ме электронного документа. 
При установлении расхождений электронных образов документов, 
направленных в электронной форме, с оригиналами, результат 
предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, о чем 
составляется акт. 
В случае, если принято решение о согласовании (об отказе в согласо-
вании) проведения переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме, данное решение сканируется и направ-
ляется заявителю через ЕПГУ либо направляется в форме электрон-
ного документа, подписанного электронной подписью в личный каби-
нет заявителя на ЕПГУ. Данное решение выдается или направляется 
заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия та-
кого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном по-
рядке. 
Максимальный срок выполнения данной административной процеду-
ры составляет 3 рабочий дня со дня принятия решения о согласова-
нии либо об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 
Критерий принятия решения: принятие решения о согласовании про-
ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме либо решения об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме. 
Результатом административной процедуры является выдача или 
направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, 
ЕПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого реше-
ния. 
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 
системе электронного документооборота Уполномоченного органа и в 
журнале регистрации. 
55. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие 
порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям за-
явителей, объединённых общими признаками: 
1) порядок предоставления муниципальной услуги не зависит от кате-
гории, объединённых общими признаками заявителей, указанных в 
пункте 4 настоящего Административного регламента; 
2) варианты предоставления муниципальной услуги, включающие по-
рядок предоставления муниципальной услуги отдельным категориям 
заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отно-
шении результата муниципальной услуги, за получением которой они 
обратились, не устанавливаются. 
Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняе-
мых многофункциональными центрами 



02 октября 2023 г.  № 15 Информационный вестник Верхнекетского района «Территория» 163 
 

 

 

56. Многофункциональный центр осуществляет:  
1) информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 
многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о по-
рядке предоставления услуги в многофункциональном центре;  
2) выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем Уполномоченных ор-
ганов государственной власти, органов местного самоуправления;  
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном № 210-ФЗ.  
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации.  
Информирование заявителей 
57. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими 
способами:  
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров;  
2) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством 
почтовых отправлений, либо по электронной почте.  
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заяви-
телей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожи-
дания в очереди в секторе информирования для получения информа-
ции о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) 
и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Инди-
видуальное устное консультирование при обращении заявителя по 
телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;  
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, предлагает заявителю:  
1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении);  
2) назначить другое время для консультаций.  
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней со дня регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме.  
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
58. При наличии в заявление о переустройстве и (или) перепланиров-
ке помещения в многоквартирном доме указания о выдаче результа-
тов оказания услуги многофункциональный центр, Уполномоченный 
орган передает документы в многофункциональный центр для после-
дующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно за-
ключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
Уполномоченным органом и многофункциональным центром в поряд-
ке, утвержденном постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного са-
моуправленияили в случаях, установленных законодательством Рос-
сийской Федерации, публично-правовыми компаниями».  
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправленияили в 
случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 
публично-правовыми компаниями».  
59. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, в порядке очередности при получении но-
мерного талона из терминала электронной очереди, соответствующе-
го цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия:  
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации;  
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя);  
3) определяет статус исполнения уведомления об окончании строи-
тельства в ГИC;  
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях — печати с изображением Государственного гер-
ба Российской Федерации);  
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях — печати с изображением Государственного герба Россий-

ской Федерации);  
6) выдает документы заявителю, запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;  
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс - опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным цен-
тром. 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений 
60. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Уполномоченного органа учета положений данного админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельно-
сти) осуществляет должностное лицо Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками поло-
жений настоящего административного регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги 
61. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку 
ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездей-
ствие) сотрудников. 
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются на основании распоряжений Уполномоченного орга-
на. 
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и перио-
дичность плановых проверок устанавливаются руководителем Упол-
номоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения 
ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на 
действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по 
конкретному обращению заявителя. 
Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного 
раза в квартал. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги 
62. По результатам проверок в случае выявления нарушений положе-
ний настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-
ниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации. 
Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут 
персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка при-
ема и регистрации документов. 
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персо-
нальную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформле-
ния документов. 
Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, 
несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи 
(направления) документов. 
Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги, несет персональ-
ную ответственность за правомерность принятого решения и выдачу 
(направление) такого документа лицу, представившему (направивше-
му) заявление. 
Персональная ответственность сотрудников, должностных лиц за-
крепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 
63. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением услуги путем получения информа-
ции о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).  
Граждане, их объединения и организации также имеют право:  
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления услуги;  
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента.  
64. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.  
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения.  
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, многофункционального центра, а 
также организаций, осуществляющих функции по предоставле-
нию муниципальных услуг, или их работников 
65. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
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ченного органа, многофункционального центра, а также работника 
МФЦ при предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) поряд-
ке (далее – жалоба).  
Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке 
66. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме:  
1) в Уполномоченный органа решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица Уполномоченного органа, на решение и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа;  
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя Уполномоченного органа; 
3) к руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работ-
ника МФЦ;  
4) к учредителю МФЦ на решение и действия (бездействие) МФЦ.  
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учреди-
теля многофункционального центра определяются уполномоченные 
на рассмотрение жалоб должностные лица. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) 
67. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления услуги, на 
официальном сайте Администрации Верхнекетского района, на Еди-
ном портале государственных услуг, а также предоставляется в уст-
ной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
68. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
1) федеральным законом N 210-ФЗ; 
2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг". 
VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг 
69. Многофункциональный центр осуществляет: 
1) информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также кон-
сультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
2) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачу 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем уполномоченных органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления; 
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном N 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
70. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра по-
дробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальной услуге не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут. 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
а) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
б) назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменному обращению заявителя ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного доку-
мента по адресу электронной почты, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в форме электронного доку-
мента, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-

ращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 
форме. 
71. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на строительство, 
заявлении о внесении изменений, уведомлении указания о выдаче 
результатов оказания муниципальной услуги через многофункцио-
нальный центр Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (пред-
ставителю заявителя) способом согласно соглашению о взаимодей-
ствии, заключенному между Уполномоченным органом и многофунк-
циональным центром в порядке, утвержденном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года N 797 "О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными ор-
ганами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления". 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
года N 797 "О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
ния". 
72. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, проводится в порядке очередности со-
гласно номерному талону из терминала электронной очереди, соот-
ветствующему цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: 
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации; 
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя); 
3) определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления в ГИС; 
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленной муниципальной услуги многофунк-
циональным центром. 

Приложение 1 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-
ритории Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района 

Томской области 
Форма документа, подтверждающего принятие решения о согласова-

нии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
(Бланк органа, осуществляющего согласование)  

РЕШЕНИЕ 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 

помещения 
В связи с обращением _______________________________________ 
 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заяви-
теля)  
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых 
помещений                                (ненужное зачеркнуть)  
По адресу:_________________________________________________, 
занимаемых (принадлежащих)  
 (ненужное зачеркнуть)  
на основании: _______________________________________________ 
 (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на пере-
устраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)  
по результатам рассмотрения представленных документов принято 
решение:  
1. Дать согласие на __________________________________________ 
(переустройство, перепланировку, переустройство и переплани-
ровку— нужное указать)  
жилых помещений в соответствии с представленным проектом (про-
ектной документацией).  
2. Установить * срок производства ремонтно-строительных работ с 
«______» 20___ г. по «________»  20____ г.;  
* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ опреде-
ляется в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществ-
ляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим 
производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются 
мотивы принятия такого решения. 
режим производства ремонтно-строительных работ с________ по____  
часов в__________________ дни.  
3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) переплани-
ровку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной доку-
ментацией) и с соблюдением требований  
___________________________________________________________ 
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта 
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, 
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регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных 
работ по переустройству и (или) перепланировке жилы х помеще-
ний) 
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку вы-
полненных ремонтно- строительных работ и подписание акта о за-
вершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
в установленном порядке.  
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении пере-
устройства и (или)  
перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в ор-
ган местного самоуправления.  
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 
___________________________________________________________ 
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. долж-
ностного лица органа, осуществляющего согласование) 
___________________________________________________ 
(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласова-
ние) 
М.П. 
Получил: «__________» ____________ 202__г.      ______заполняется 
в             (подпись заявителя или уполномоченного лица) случае по-
лучения решения лично 
Решение направлено в адрес заявителя(ей) «____» ______ 202___г. 
(заполняется в случае направления решения по почте) 
___________________________________________ 
(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заяви-
теля(ей)) 

Приложение 2 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-
ритории Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района 

Томской области 
Форма документа, подтверждающего принятие решения об отказе в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого поме-

щения  
(Бланк органа, осуществляющего согласование) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланиров-

ки жилого помещения 
 
В связи с обращением_______________________________________  
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заяви-
теля) 
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых 
помещений (ненужное зачеркнуть)  
по адресу: ________________________________________________ 
занимаемых (принадлежащие)  
(ненужное зачеркнуть)  
на основании:________________________________________________ 
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на пере-
устраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)  
по результатам рассмотрения представленных документов принято 
решение об отказе  
в проведении_________________________________ по основаниям: 
№ пункта  
административного  
регламента  

Наименование основания 
для отказа в соответ-
ствии с единым стандар-
том  

Разъяснение причин 
отказа в предостав-
лении услуги  

подпункт 1  
пункта 32 

Не представлены доку-
менты, обязанность по 
представлению которых с 
возложена на заявителя  

Оказывается исчер-
пывающий перечень 
непредставленных 
заявителем докумен-
тов, обязанность по 
представлению кото-
рых с возложена на 
заявителя  

подпункт 2  
пункта 32 

Поступления в орган, 
осуществляющий согла-
сование, ответа органа 
государственной власти, 
органа местного само-
управления либо подве-
домственной органу госу-
дарственной власти или 
органу местного само-
управления организации 
на межведомственный 
запрос, свидетельствую-
щего об отсутствии доку-
мента и (или) информа-
ции, необходимых для 
проведения переустрой-
ства и (или) переплани-
ровки помещения в мно-
гоквартирном доме в со-
ответствии с частью 2.1 
статьи 26 ЖК РФ, если 
соответствующий доку-
мент не был представлен 
заявителем по собствен-
ной инициативе.  

Указывается исчер-
пывающий перечень 
отсутствующих доку-
ментов и (или) ин-
формации, необхо-
димых для проведе-
ния переустройства и 
(или) перепланировки 
помещения в много-
квартирном доме в 
соответствии с ча-
стью 2.1 статьи 26 ЖК 
РФ, если соответ-
ствующий документ 
не был представлен 
заявителем по соб-
ственной инициативе.  

подпункт 3 
пункта 32 

Представления докумен-
тов в ненадлежащий ор-
ган. 

Указывается уполно-
моченный орган, осу-
ществляющий согла-
сование, в 
который предостав-
ляются 
документы 

подпункт 4  
пункта 32 

Несоответствия проекта 
переустройства и (или) 
перепланировки помеще-
ния в многоквартирном 
доме требованиям зако-
нодательства.  

Указывается исчер-
пывающий перечень 
оснований несоответ-
ствия проекта пере-
устройства и (или) 
перепланировки по-
мещения в много-
квартирном доме тре-
бованиям законода-
тельства.  

Дополнительная информация: _________________________________ 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлени-
ем о предоставлении муниципальной услуги после устранения ука-
занных нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 
порядке. 
______________________________________ 
(должность и ФИО сотрудника, принявшего решение) 
Сведения об электронной подписи 

Приложение 3 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-
ритории Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района 

Томской области 
Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого 

помещения 
___________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования) 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 
От_________________________________________________________ 
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жи-
лого помещения, либо собственники жилого помещения, находяще-
гося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни 
один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установлен-
ном порядке представлять их интересы) 
Примечание. Для физических лиц оказываются: фамилия, имя, отче-
ство, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, 
кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для предста-
вителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество пред-
ставителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявле-
нию.  
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-
правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фами-
лия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы 
юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверя-
ющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.  
Место нахождения жилого помещения:__________________________ 
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муни-
ципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 
квартира (комната), подъезд, этаж) 
Собственник(и) жилого помещения: _____________________________ 
Прошу разрешить ___________________________________________ 
(переустройство, перепланировку, переустройство и переплани-
ровку — нужное указать) 
жилого помещения, занимаемого на основании____________________ 
(права собственности, договора найма,договора аренды — нужное 
указать) 
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения.  
Срок производства ремонтно-строительных работ с «______» 
_________________20 г.  
Режим производства ремонтно-строительных работ с «______» 
_______20 г. по_______   ________20 г.часов в _______________ дни.  
Обязуюсь:  
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проек-
том (проектной документацией);  
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-
строительных работ должностных лиц органа местного самоуправле-
ния муниципального образования либо уполномоченного им органа 
для проверки хода работ;  
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согла-
сованного режима проведения работ.  
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от сов-
местно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя 
жилого помещения по договору социального найма от 
«_____________» _____________________ _________г.    № _______ 
№  
п/п  

Фамилия, имя, 
отчество  

Документ,  
удостоверяющий  
личность (серия, 
номер, 
кем и когда выдан) 

Подпись* Отметка о нота-
риальном лич-
ность (серия, 
номер, кем и ко-
гда выдан) за-
верении подпи-
сей лиц 

1 2 3 4 5 
     
     
     
*Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего 
документы. В ином случае представляется оформленное в письмен-
ном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с простав-
лением отметки об этом в графе 5. 
К заявлению прилагаются следующие документы:  
___________________________________________________________ 
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа 
на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с 
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отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))  
___________на_____ листах;  
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепла-
нировки жилого помещения __________на листах;  
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
жилого помещения на ___________________листах;  
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое 
жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памят-
ником архитектуры, истории или культуры) на 
______________________листах;  
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих 
членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку 
жилого помещения, на_______________________ листах (при необхо-
димости);  
6) иные документы:  
___________________________________________________________ 
(доверенности, выписки из уставов и др.) 
Подписи лиц, подавших заявление *: 
«___»  ______  20   г. _________________      __________________________ 
(дата)              (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)  
«___»  ______  20   г. _________________      __________________________ 
(дата)              (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)  
* При пользовании жилым помещением на основании договора соци-
ального найма заявление подписывается нанимателем, у казанным в 
договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением 
на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жи-
лым помещением на праве собственности - собственников (собствен-
никами). 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим 
заявление) 
Документы представлены на приеме «_______»______________202  г.  
Входящий номер регистрации заявления _______________________ 
Выдана расписка в получении документов «_______» ________202   г.  
Расписку получил «_____» _____________ 202  г. 
___________________________________                                                                                                                                          
                (подпись заявителя)  
_________________________________   ______________________ 
Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)       (подпись) 

Приложение 4 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-
ритории Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района 

Томской области 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги "согласова-
ние проведенияпереустройства и (или) перепланировки помеще-

ния в многоквартирном доме" на территории муниципального 
образования Палочкинское сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
Подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с прила-

гаемыми документами 

  
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с при-

лагаемыми документами (1 рабочий день) 

  
Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (45 

дней) 

  
Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципаль-

ной услуги (3 рабочих дня) 

 
Администрация Палочкинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
25 сентября 2023 г.                                                               № 29 
 

Об утверждении отчета об исполнении местного бюджета муни-
ципального образования Палочкинское сельское поселение 

Верхнекетского района Томской области за 1 полугодие 2023 года 
 
На основании Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», части 5 статьи 264.2 Бюджетного Кодекса Российской 
Федерации, заслушав и обсудив отчет Администрации Палочкинского 
сельского поселения об исполнении бюджета муниципального обра-
зования Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области за 1 полугодие 2023 года, постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый отчет об исполнении бюджета муници-
пального образования Палочкинское сельское поселение Верхнекет-
ского района Томской области за 1 полугодие 2023 года по доходам в 
сумме 2287,1 тыс.рублей, в том числе по налоговым и неналоговым 
доходам 350,6 тыс. рублей, по расходам в сумме 2180,9 тыс. рублей, 
с превышением доходов над расходами (профицит местного бюдже-
та) в сумме 106,2 тыс. рублей в следующем составе: 
1) отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской области по доходам за 1 полугодие 2023 года согласно приложе-
нию 1 к настоящему постановлению; 
2) отчет об исполнении источников финансирования дефицита мест-
ного бюджета муниципального образования Палочкинское сельское 
поселение Верхнекетского района Томской области по кодам групп, 
подгрупп, статей, видов источников финансирования дефицита бюд-
жета классификации операций сектора государственного управления, 
относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов за 1 
полугодие 2023 года согласно приложению 2 к настоящему постанов-
лению; 
3) отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской области по распределению бюджетных ассигнований по разде-
лам и подразделам классификации расходов бюджетов за 1 полуго-
дие 2023 года согласно приложению 3 к настоящему постановлению; 
4) отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской области по ведомственной структуре расходов местного бюджета 
муниципального образования Палочкинское сельское поселение 
Верхнекетского района Томской области за 1 полугодие 2023 года со-
гласно приложению 4 к настоящему постановлению; 
5) отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской области по дорожному фонду за 1 полугодие 2023 года согласно 
приложению 5 к настоящему постановлению; 
6)  отчет об исполнении местного бюджета муниципального образова-
ния Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской области по распределению бюджетных ассигнований по разде-
лам, подразделам, целевым статьям, группам видов расходов клас-
сификации расходов бюджетов за 1 полугодие 2023 года согласно 
приложению 6 к настоящему постановлению; 
7) отчет об исполнении источников финансирования дефицита мест-
ного бюджета муниципального образования Палочкинского сельского 
поселения Верхнекетского района Томской области по кодам класси-
фикации источников финансирования дефицитов бюджетов за 1 полу-
годие 2023 года согласно приложению 7 к настоящему постановле-
нию; 
2. Направить отчет об исполнении бюджета в Совет Палочкинского 
сельского поселения и Контрольно-ревизионную комиссию муници-
пального образования Верхнекетский район Томской области. 
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить постановле-
ние на официальном сайте Администрации Верхнекетского района. 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
главного бухгалтера Администрации Палочкинского сельского посе-
ления. 

И. о. Главы Палочкинского сельского поселения Л.В. Герусова 

Приложение 1 Утвержден постановлением администрации Палочкинского сельского поселения от 25.09. 2023  № 29 
Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образования Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района Том-

ской области по доходам за 1 полугодие 2023 года 

Код 
Наименование показателей План на   

2023г. 

План на 1 
полугодие 
2023г. 

Исполнено 
за1 полуго-
дие 2023г. 

% исполнения 
к плану 1 по-
лугодия 2023г. 

% испол-
нения к 
году 

ДОХОДЫ 
1 01 00000 00 0000 000 Налоги на прибыль, доходы 126,0 62,2 34,4 55,3 27,3 
1 01 02000 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц 126,0 62,2 34,4 55,3 27,3 
1 03 00000 00 0000 000 Налоги на товары (работы, услуги), реализуемые на территории Российской 

Федерации 
512,6 251,3 264,0 105,1 51,5 

1 03 02000 01 0000 110 Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Рос-
сийской Федерации 

512,6 251,3 264,0 105,1 51,5 

1 03 02230 01 0000 110 Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению 
между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с 
учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные 
бюджеты 

241,8 119,4 136,1 114,0 56,3 

1 03 02240 01 0000 110 Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюратор-
ных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты 

1,8 0,9 0,7 77,8 38,9 

1 03 02250 01 0000 110 Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению 
между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с 
учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные 
бюджеты 

300,0 145,8 144,2 98,9 48,1 

1 03 02260 01 0000 110 Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению 
между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с 
учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные 
бюджеты 

-31,0 -14,8 -17,0 114,9 54,8 

1 05 00000 00 0000 000 Налоги на совокупный доход 1,0 1,0 1,1 110,0 110,0 
1 05 03000 01 0000 110 Единый сельскохозяйственный налог  1,0 1,0 1,1 110,0 110,0 
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1 06 00000 00 0000 000 Налог на имущество 17,8 7,2 -0,2 -2,8 -1,1 
1 06 01030 10 0000 110 Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объ-

ектам налогообложения,  расположенным в границах сельских поселений 
6,2 0,7 -0,5 -71,4 -8,1 

1 06 01030 10 2100 110 Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объ-
ектам налогообложения,  расположенным в границах сельских поселений (пени по 
соответствующему платежу)  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

1 06 06033 10 0000 110 Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположен-
ным в границах сельских поселений 

0,6 0,0 0,1 0,0 16,7 

1 06 06043 10 0000 110 Земельный налог с физических лиц , обладающих земельным участком, располо-
женным в границах сельских поселений 

11,0 6,5 0,2 3,1 1,8 

1 06 06043 10 2100 110 Земельный налог с физических лиц , обладающих земельным участком, располо-
женным в границах сельских поселений (пени по соответствующему платежу) 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

1 08 00000 00 0000 000 Государственная пошлина  3,0 1,7 1,2 70,6 40,0 
1 08 04020 01 1000 110 Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными 

лицами органов местного самоуправления,  уполномоченными в соответствии с за-
конодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных 
действий 

3,0 1,7 1,2 70,6 40,0 

1 11 00000 00 0000 000 Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и 
муниципальной собственности  

123,9 57,9 34,5 59,6 27,8 

  в том числе:         
    1 11 05035 10 0000 
120 

Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении 
органов управления сельских поселений и созданных ими учреждений (за исклю-
чением имущества  муниципальных бюджетных и автономных учреждений) 

106 49 26,5 54,1 25,0 

1 11 09045 10 0000 120  Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности 
сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и ав-
тономных учреждений, а также имущества  муниципальных унитарных предприя-
тий, в том числе казенных) 

17,9 8,9 8 89,9 44,7 

1 16 00000 00 0000 000 Штрафы, санкции, возмещение ущерба 16,6 16,2 15,6 96,3 94,0 
1 16 02020 02 0000 140 Административные штрафы, установленные законами субъектов Российской Фе-

дерации об административных правонарушениях, за нарушение муниципальных 
правовых актов 

1,0 0,6 0,0 0,0 0,0 

1 16 10032 10 0000 140 Прочее возмещение ущерба, причиненного муниципальному имуществу сельского 
поселения (за исключением имущества, закрепленного за муниципальными бюд-
жетными (автономными) учреждениями, унитарными предприятиями) 

15,6 15,6 15,6 100,0 100, 
0 

  Итого налоговых и неналоговых доходов 800,9 397,5 350,6 88,2 43,8 
2 00 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления 3590,5 2036,5 1936,5 95,1 53,9 
2 02 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Рос-

сийской Федерации 
3590,5 2036,5 1936,5 95,1 53,9 

2 02 10000 00 0000 150 Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 715,8 357,9 357,9 100,0 50,0 
2 02 15001 10 0000 150 Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспечен-

ности  из бюджета субъекта Российской Федерации 
715,8 357,9 357,9 100,0 50,0 

2 02 30000 00 0000 150 Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 215,8 107,0 107,0 100,0 49,6 
2 02 35118 10 0000 150 Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского 

учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских 
округов 

215,8 107,0 107,0 100,0 49,6 

2 02 40000 00 0000 150 Иные межбюджетные трансферты  2658,9 1571,6 1471,6 93,6 55,3 
2 02 49999 10 0000 150 Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений 2658,9 1571,6 1471,6 93,6 55,3 
  Всего доходов 4391,4 2434,0 2287,1 94,0 52,1 

Приложение 2 Утвержден постановлением администрации Палочкинского сельского поселения от 25.09. 2023  № 29 
Отчет об исполнении источников финансирования дефицита местного бюджета муниципального образования Палочкинское сельское 

поселение Верхнекетского района Томской области по кодам групп, подгрупп, статей, видов источников финансирования дефицита 
бюджета классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицитов 

бюджетов за 1 полугодие 2023 года 

Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Код бюджетной классифи-
кации 

План          
2023 г 

Кассовое    
исполнение за  
1 полугодие 
2023 г 

Код главного 
администратора  

код группы, подгруппы, статьи и вида источников 

  Источники финансирования дефицита бюджета - всего   330,4 -106,2 
906 Наименование поселения       
  из них:       
906 Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета 01 05 00 00 00 0000 500 

 
-106,2 

  в том числе       
906 Увеличение остатков средств  бюджетов 01 05 00 00 00 0000 500 -4391,4 -2287,1 
906 Увеличение прочих остатков  средств бюджетов  01 05 02 00 00 0000 500 -4391,4 -2287,1 
906 Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 01 05 02 01 00 0000 510 -4391,4 -2287,1 
906 Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений 01 05 02 01 10 0000 510 -4391,4 -2287,1 
906 Уменьшение остатков средств  бюджетов 01 05 00 00 00 0000 600 4721,7 2180,9 
906 Уменьшение прочих остатков  средств бюджетов  01 05 02 00 00 0000 600 4721,7 2180,9 
906 Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 01 05 02 01 00 0000 610 4721,7 2180,9 
906 Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений 01 05 02 01 10 0000 610 4721,7 2180,9 

Приложение 3 Утвержден постановлением администрации Палочкинского сельского поселения от 25.09. 2023  № 29 
Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образования Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской области по распределению бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов за 1 полу-

годие 2023 года 

Наименование РзПр 
План на  
2023г. 

План на 1 
полугодие 
2023г. 

Исполнено 
за 1 полу-
годие 
2023г. 

% исполне-
ния к плану 
1 полугодию 
2023г. 

% испол-
нения к го-
ду 

Общегосударственные вопросы 0100 3261,8 1871,1 1600,5 85,5 49,1 
в том числе 

 
     

Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального об-
разования 

0102 754,7 430,1 394,8 91,8 52,3 

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций 

0104 2382,3 1332,3 1144,3 85,9 48,0 

Резервные фонды 0111 16,3 16,3 0,0 0,0 0,0 
Другие общегосударственные вопросы 0113 108,5 92,4 61,4 66,5 56,6 
Национальная оборона 0200 215,8 107,0 95,6 89,3 44,3 
в том числе 

 
      

Мобилизационная и вневойсковая подготовка 0203 215,8 107,0 95,6 89,3 44,3 
Национальная безопасность и правоохранительная деятельность 0300 55,0 55,0 0,0 0,0 0,0 
в том числе 

 
     

Защита населения и территорий 0310 55,0 55,0 0,0 0,0 0,0 
Национальная экономика 0400 833,6 653,6 307,0 47,0 36,8 
в том числе 

 
      

Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 0409 833,6 653,6 307,0 47,0 36,8 
Жилищно-коммунальное хозяйство 0500 227,8 205,6 114,8 55,8 50,4 
в том числе 

 
      

Жилищное хозяйство 0501 41,9 41,9 41,9 100,0 100,0 
Благоустройство 0503 185,9 163,7 72,9 44,5 39,2 
Образование  0700 3,4 2,6 2,6 100,0 76,5 
в том числе 

 
      

Молодёжная политика 0707 3,4 2,6 2,6 100,0 76,5 
Физическая культура и спорт 1100 5,6 2,8 1,0 35,7 17,9 
в том числе 

 
      

Физическая культура 1101 5,6 2,8 1,0 35,7 17,9 
Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 1400 118,7 59,4 59,4 100,0 50,0 
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в том числе 
 

      
Прочие межбюджетные трансферты общего характера 1403 118,7 59,4 59,4 100,0 50,0 
ИТОГО   4721,7 2957,1 2180,9 73,8 46,2 

Приложение 4 Утвержден постановлением администрации Палочкинского сельского поселения от 25.09. 2023  № 29 
Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образования Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской области по ведомственной структуре расходов местного бюджета муниципального образования Палочкинское сельское поселе-

ние Верхнекетского района Томской области за 1 полугодие 2023 года 

Наименование 
 

РзПр ЦСР 
 

План на 
2023г. 

План на 1 
полугодие 
2023г. 

Исполнено 
за 1 полу-
годие 
2023г 

% испол-
нения к 
плану 1 
полугодия 
2023г. 

. % ис-
полне-
ния к го-
ду 

В С Е Г О 
 

      4721,7 2957,1 2180,9 73,8 46,2 
Администрация Палочкинского сельского поселения 906       4721,7 2957,1 2180,9 73,8 46,2 
Общегосударственные вопросы 906 0100     3261,8 1871,1 1600,5 85,5 49,1 
Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и му-
ниципального образования 

906 0102     754,7 430,1 394,8 91,8 52,3 

Аппарат органов местного самоуправления 906 0102 0020400300   754,7 430,1 394,8 91,8 52,3 
Выполнение функций органами местного самоуправления за счет средств местного 
бюджета 

906 0102 0020400300   754,7 430,1 394,8 91,8 52,3 

Глава местной администрации (исполнительно-распорядительного органа местного 
самоуправления) 

906 0102 0020400300   754,7 430,1 394,8 91,8 52,3 

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государ-
ственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управле-
ния государственными внебюджетными фондами 

906 0102 0020400300 100 754,7 430,1 394,8 91,8 52,3 

Расходы на выплаты персоналу государственных(муниципальных) органов 906 0102 0020400300 120 754,7 430,1 394,8 91,8 52,3 
Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных ор-
ганов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администра-
ций 

906 0104     2382,3 1332,3 1144,3 85,9 48,0 

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной 
власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления 

906 0104 0020000000   2382,3 1332,3 1144,3 85,9 48,0 

Аппарат органов местного самоуправления 906 0104 0020400300   2382,3 1332,3 1144,3 85,9 48,0 
Выполнение функций органами местного самоуправления за счет средств местного 
бюджета 

906 0104 0020400300   2382,3 1332,3 1144,3 85,9 48,0 

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государ-
ственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управле-
ния государственными внебюджетными фондами 

906 0104 0020400300 100 1820,9 955,5 840,6 87,9 46,2 

Расходы на выплаты персоналу государственных(муниципальных) органов 906 0104 0020400300 120 1820,9 955,5 840,6 87,9 46,2 
Закупка товаров, работ, услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 906 0104 0020400300 200 535,4 361,7 288,6 79,8 53,9 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципаль-
ных) нужд 

906 0104 0020400300 240 535,4 361,7 288,6 79,8 53,9 

Иные бюджетные ассигнования 906 0104 0020400300 800 26,0 15,1 15,1 100,0 58,1 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 906 0104 0020400300 850 26,0 15,1 15,1 100,0 58,1 
Резервные фонды 906 0111     16,3 16,3 0,0 0,0 0,0 
Резервные фонды 906 0111 0700000000   16,3 16,3 0,0 0,0 0,0 
Резервные фонды местных администраций 906 0111 0700500000 800 16,3 16,3 0,0 0,0 0,0 
Резервные средства 906 0111 0700500000 870 16,3 16,3 0,0 0,0 0,0 
Другие общегосударственные вопросы 906 0113     108,5 92,4 61,4 66,5 56,6 
Резервные фонды местных администраций 906 0113 0070500000 

 
33,7 33,7 33,7 100,0 100,0 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 906 0113 0070500000 240 33,7 33,7 33,7 100,0 100,0 
Реализация иных функций органов местного самоуправления 906 0113 0090000000 

 
74,8 58,7 27,7 47,2 37,0 

Реализация муниципальных функций в области  приватизации и управления муници-
пальной собственностью 

906 0113 0090200000 
 

68,9 52,8 21,8 41,3 
31,6 
 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципаль-
ных) нужд 

906 0113 0090200000 240  31,0 31,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы на уплату налога на имущество организаций 906 0113 0090200000 
 

37,9 21,8 21,8 100,0 57,5 
Иные бюджетные ассигнования 906 0113 0090200000 800 37,9 21,8 21,8 100,0 57,5 
Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей 906 0113 0090200000 850 37,9 21,8 21,8 100,0 57,5 
Прочие расходы органов местного самоуправления 906 0113 0090300000 

 
5,9 5,9 5,9 100,0 100,0 

Оплата  членских взносов в Совет муниципальных образований 906 0113 0090300030 
 

5,9 5,9 5,9 100,0 100,0 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципаль-
ных) нужд 

906 0113 0090300030 850 5,9 5,9 5,9 100,0 100,0 

Национальная оборона 906 0200     215,8 107,0 95,6 89,3 44,3 
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 906 0203     215,8 107,0 95,6 89,3 44,3 
Непрограммные расходы федеральных органов исполнительной власти 906 0203 2100000000   215,8 107,0 95,6 89,3 44,3 
Непрограммные расходы  906 0203 2120000000   215,8 107,0 95,6 89,3 44,3 
Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные 
комиссариаты 

906 0203 2128151180   215,8 107,0 95,6 89,3 44,3 

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государ-
ственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управле-
ния государственными внебюджетными фондами 

906 0203 2128151180 100 203,1 107,0 95,6 89,3 44,3 

Расходы на выплаты персоналу государственных(муниципальных) органов 906 0203 2128151180 120 203,1 107,0 95,6 89,3 44,3 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципаль-
ных) нужд 

906 0203 2128151180 240 12,7 0,0 0,0 0,0 0,0 

Национальная безопасность 906 0300 
  

55,0 55,0 0,0 0,0 0,0 
Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и  906 0310 

  
55,0 55,0 0,0 0,0 0,0 

техногенного характера, пожарная безопасность 
 

 
  

     
Расходы на предупреждение возникновения чрезвычайных ситуаций природного и тех-
ногенного характера 

906 0310 0090300050 
 

55,0 55,0 0,0 0,0 0,0 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 906 0310 0090300050 240 55,0 55,0 0,0 0,0 0,0 
Национальная экономика 906 0400     833,6 653,6 307,0 47,0 36,8 
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 906 0409     833,6 653,6 307,0 47,0 36,8 
Дорожное хозяйство 906 0409 3150000000   783,6 603,6 307,0 50,9 39,2 
Поддержка дорожного хозяйства 906 0409 3150200000   783,6 603,6 307,0 50,9 39,2 
Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения , а так-
же осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и 
осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации за счет средств дорожных фондов  поселений 

906 0409 3150200320   783,6 603,6 307,0 50,9 39,2 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципаль-
ных) нужд 

906 0409 3150200320 240 783,6 603,6 307,0 50,9 39,2 

Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий муниципальной про-
граммы «Развитие транспортной системы Верхнекетского района» (Обеспечение до-
рожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного 
значения в границах населенных пунктов за счет средств дорожного фонда муници-
пального образования Верхнекетский район Томской области) 

906 0409 7951700000 
 

50,0 50,0 0,0 0,0 0,0 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципаль-
ных) нужд 

906 0409 7951700020 240 50,0 50,0 0,0 0,0 0,0 

Жилищно-коммунальное хозяйство 906 0500     227,8 205,6 114,8 55,8 50,4 
Жилищное хозяйство 906 0501     41,9 41,9 41,9 100,0 100,0 
Поддержка жилищного хозяйства 906 0501 3900000000   41,9 41,9 41,9 100,0 100,0 
Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъектов Российской Феде-
рации и муниципального жилищного фонда 

906 0501 3900200000   41,99 41,9 41,9 100,0 100,0 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципаль-
ных) нужд 

906 0501 3900200000 240 41,9 41,9 41,9 100,0 100,0 

Благоустройство 906 0503     185,9 163,7 72,9 44,5 39,2 
Благоустройство 906 0503 6000000000   185,9 163,7 72,9 44,5 39,2 
Уличное освещение 906 0503 6000100000   72,3 53,7 49,7 92,6 68,7 
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Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципаль-
ных) нужд 

906 0503 6000100000 240 72,3 53,7 49,7 92,6 68,7 

Прочие мероприятия по благоустройству поселений 906 0503 6000500000 
 

113,6 110,0 23,2 21,1 20,4 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 906 0503 6000500000 240 113,6 110,0 23,2 21,1 20,4 
Образование 906 0700     3,4 2,6 2,6 100,0 76,5 
Молодежная политика 906 0707     3,4 2,6 2,6 100,0 76,5 
Организационно-воспитательная работа с молодежью 906 0707 4310000000   3,4 2,6 2,6 100,0 76,5 
Проведение мероприятий для детей и молодежи 906 0707 4310100000   3,4 2,6 2,6 100,0 76,5 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципаль-
ных) нужд 

906 0707 4310100000 240 3,4 2,6 2,6 100,0 76,5 

Физическая культура и спорт 906 1100     5,6 2,8 1,0 35,7 17,9 
Физическая культура 906 1101     5,6 2,8 1,0 35,7 17,9 
Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия 906 1101 5120000000   5,6 2,8 1,0 35,7 17,9 
Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма 906 1101 5129700000   5,6 2,8 1,0 35,7 17,9 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципаль-
ных) нужд 

906 1101 5129700000 240 5,6 2,8 1,0 35,7 17,9 

Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной системы Россий-
ской Федерации 

906 1400     118,7 59,4 59,4 100,0 50,0 

Прочие межбюджетные трансферты общего характера 906 1403 
 

  118,7 59,4 59,4 100,0 50,0 
Прочие межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и му-
ниципальных образований общего характера 

906 1403 5210000000   118,7 59,4 59,4 100,0 50,0 

Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселе-
ний и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных 
районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения 
в соответствии с заключенными соглашениями 

906 1403 5210600000   118,7 59,4 59,4 100,0 50,0 

Иные межбюджетные трансферты 906 1403 5210600000 540 118,7 59,4 59,4 100,0 50,0 
по организации и осуществлению мероприятий по работе с детьми и молодежью в по-
селениях 906 1403 5210600010 540 4,4 2,2 2,2 100,0 50,0 
по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услу-
гами организаций культуры; по организации библиотечного обслуживания населения, 
комплектованию и обеспечению сохранности библиотечных фондов библиотек поселе-
ния 906 1403 5210600020 540 4,4 2,2 2,2 100,0 50,0 
по осуществлению контроля предусмотренного частями 3, 8 статьи 99 Федерального 
закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд 906 1403 521600030 540 1,3 0,7 0,7 100,0 53,8 
по организации и осуществлению участия в предупреждении и ликвидации последствий 
чрезвычайных ситуаций в границах поселения 906 1403 5210600050 540 4,4 2,2 2,2 100,0 50,0 
по подготовке документов для выдачи разрешений на строительство (за исключением 
случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, ины-
ми федеральными законами), подготовке документов для выдачи разрешений на ввод 
объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, расположенных на территории поселения; осуществле-
нию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в хо-
де таких осмотров нарушений 906 1403 5210600060 540 48,3 24,1 24,1 100,0 49,9 
по проведению внешнего муниципального финансового контроля 906 1403 5210600070 540 3,1 1,5 1,5 100,0 48,4 
по проведению текущей антикоррупционной и правовой экспертизы проектов муници-
пальных нормативных  правовых актов 906 1403 5210600080 540 18,0 9,0 9,0 100,0 50,0 
по осуществлению закупок в соответствии с требованиями, установленными Феде-
ральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок това-
ров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", путем 
проведения электронного и открытого аукционов, запросов котировок, запросов пред-
ложений , предварительного отбора участников закупки в целях оказания гуманитарной 
помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техно-
генного характера; по размещению в реестре контрактов информации и документов о 
заключенных заказчиком муниципальных контрактах 906 1403 5210600090 540 1,2 0,6 0,6 100,0 50,0 
по опубликованию муниципальных нормативных правовых актов поселения и их проек-
тов; по размещению официальной информации поселения в информационном вестни-
ке Верхнекетского района "Территория" 906 1403 5210600100 540 23,0 11,5 11,5 100,0 50,0 
по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта ин-
тересов 906 1403 5210600130 540 3,1 1,6 1,6 100,0 51,6 
по оценке и обследованию жилых помещений в целях признания в установленном по-
рядке жилых помещений муниципального и частного жилищного фонда непригодным 
для проживания, многоквартирных домов за исключением многоквартирных домов, все 
жилые помещения в которых находятся в собственности Российской Федерации или 
субъекта Российской Федерации, аварийными и подлежащими сносу и реконструкции, 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 906 1403 5210600140 540 6,2 3,1 3,1 100,0 50,0 
по проведению внутреннего муниципального финансового контроля 906 1403 5210600170 540 1,3 0,7 0,7 100,0 53,8 

Приложение 5 Утвержден постановлением администрации Палочкинского сельского поселения от 25.09. 2023  № 29 
Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образования Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района Том-

ской области по дорожному фонду за 1 полугодие 2023 года 

Наименование показателя 
План на 
2023г.  

План на 1 
полугодие 
2023г. 

Исполнено 
за 1 полуго-
дие 2023 г. 

% исполнения 
к 1 полугодию 
2023 г. 

% испол-
нения к 
году 

Остаток денежных средств на начало года                               271,0 0,0 0,0     
Доходы Дорожного фонда - всего               562,6 301,3 314,0 104,2 55,8 
Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории РФ 512,6  251,3 264,0 105,1 51,5 
в том числе:      

 
      

Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов 
Российской Федерации 241,8 119,4 136,1 114,0 56,3 
Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двига-
телей, зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации 1,8 0,9 0,7 77,8 38,9 
Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, производимый на территории Российской Федера-
ции, зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации 300,0 145,8 144,2 98,9 48,1 
Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, производимый на территории Российской Федерации, 
зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации -31,0 -14,8 -17,0 114,9 54,8 
ИМБТ на реализацию МП "Развитие транспортной системы Верхнекетского района"  50,0 50,0 50,0 100,0 100,0 
Расходы Дорожного фонда - всего   833,6 653,6 307,0 47,0 36,8 
в том числе по направлениям:    

 
       

Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных 
пунктов за счет средств дорожных фондов поселений 

783,6 603,6 307,0 50,9 39,2 

Муниципальной программы «Развитие транспортной системы Верхнекетского район» (Мероприятия в от-
ношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов по расходам дорожного 
фонда муниципального образования Верхнекетский район Томской области 

50,0 50,0 0,0 0,0 0,0 

Остаток денежных средств на конец отчетного периода   
 

7,0     
Приложение 6 Утвержден постановлением администрации Палочкинского сельского поселения от 25.09. 2023  № 29 

Отчет об исполнении местного бюджета муниципального образования Палочкинское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской области по распределению бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, группам видов расходов 

классификации расходов бюджетов за 1 полугодие 2023 года 

Наименование РзПр ЦСР 
 

План на 
2023г. 

План на 
1 полу-
годие 
2023г. 

Исполне-
но за 1 
полугодие 
2023г 

% испол-
нения к 
плану 1 
полуго-
дию 
2023г. 

. % 
ис-
пол-
нения 
к году 

В С Е Г О       4721,7 2957,1 2180,9 73,8 46,2 
Администрация Палочкинского сельского поселения       4721,7 2957,1 2180,9 73,8 46,2 
Общегосударственные вопросы 0100     3261,8 1871,1 1600,5 85,5 49,1 
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Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муници-
пального образования 

0102     754,7 430,1 394,8 91,8 52,3 

Аппарат органов местного самоуправления 0102 0020400300   754,7 430,1 394,8 91,8 52,3 
Выполнение функций органами местного самоуправления за счет средств местного бюджета 0102 0020400300   754,7 430,1 394,8 91,8 52,3 
Глава местной администрации (исполнительно-распорядительного органа местного самоуправ-
ления) 

0102 0020400300   754,7 430,1 394,8 91,8 52,3 

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными 
(муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами 

0102 0020400300 100 754,7 430,1 394,8 91,8 52,3 

Расходы на выплаты персоналу государственных(муниципальных) органов 0102 0020400300 120 754,7 430,1 394,8 91,8 52,3 
Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов 
государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций 

0104     2382,3 1332,3 1144,3 85,9 48,0 

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления 

0104 0020000000   2382,3 1332,3 1144,3 85,9 48,0 

Аппарат органов местного самоуправления 0104 0020400300   2382,3 1332,3 1144,3 85,9 48,0 
Выполнение функций органами местного самоуправления за счет средств местного бюджета 0104 0020400300   2382,3 1332,3 1144,3 85,9 48,0 
Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными 
(муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами 

0104 0020400300 100 1820,9 995,5 840,6 87,9 46,2 

Расходы на выплаты персоналу государственных(муниципальных) органов 0104 0020400300 120 1820,9 995,5 840,6 87,9 46,2 
Закупка товаров, работ, услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 0104 0020400300 200 535,4 361,7 288,6 79,8 53,9 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 0104 0020400300 240 535,4 361,7 288,6 79,8 53,9 
Иные бюджетные ассигнования 0104 0020400300 800 26,0 15,1 15,1 100,0 58,1 
Уплата налогов, сборов и иных платежей 0104 0020400300 850 26,0 15,1 15,1 100,0 58,1 
Резервные фонды 0111     16,3 16,3 0,0 0,0 0,0 
Резервные фонды 0111 0700000000   16,3 16,3 0,0 0,0 0,0 
Резервные фонды местных администраций 0111 0700500000 800 16,3 16,3 0,0 0,0 0,0 
Резервные средства 0111 0700500000 870 16,3 16,3 0,0 0,0 0,0 
Другие общегосударственные вопросы 0113     108,5 92,4 61,4 66,5 56,6 
Резервные фонды местных администраций 0113 0070500000 

 
33,7 33,7 33,7 100,0 100,0 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0113 0070500000 240 33,7 33,7 33,7 100,0 100,0 
Реализация иных функций органов местного самоуправления 0113 0090000000 

 
74,8 58,7 27,7 47,2 37,0 

Реализация муниципальных функций в области  приватизации и управления муниципальной 
собственностью 

0113 0090200000 
 

68,9 52,8 21,8 41,3 31,6 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 0113 0090200000 240  31,0 31,0 0,0 0,0 0,0 
Расходы на уплату налога на имущество организаций 0113 0090200000 

 
37,9 21,8 21,8 100,0 57,5 

Иные бюджетные ассигнования 0113 0090200000 800 37,9 21,8 21,8 100,0 57,5 
Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей 0113 0090200000 850 37,9 21,8 21,8 100,0 57,5 
Прочие расходы органов местного самоуправления 0113 0090300000 

 
5,9 5,9 5,9 100,0 100,0 

Оплата  членских взносов в Совет муниципальных образований 0113 0090300030 
 

5,9 5,9 5,9 100,0 100,0 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 0113 0090300030 850 5,9 5,9 5,9 100,0 100,0 
Национальная оборона 0200     215,8 107,0 95,6 89,3 44,3 
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 0203     215,8 107,0 95,6 89,3 44,3 
Непрограммные расходы федеральных органов исполнительной власти 0203 2100000000   215,8 107,0 95,6 89,3 44,3 
Непрограммные расходы  0203 2120000000   215,8 107,0 95,6 89,3 44,3 
Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комисса-
риаты 

0203 2128151180   215,8 107,0 95,6 89,3 44,3 

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными 
(муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами 

0203 2128151180 100 203,1 107,0 95,6 89,3 44,3 

Расходы на выплаты персоналу государственных(муниципальных) органов 0203 2128151180 120 203,1 107,0 95,6 89,3 44,3 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 0203 2128151180 240 12,7 0,0 0,0 0,0 0,0 
Национальная безопасность 0300 

  
55,0 55,0 0,0 0,0 0,0 

Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характе-
ра, пожарная безопасность 

0310 
  

55,0 55,0 0,0 0,0 0,0 

Расходы на предупреждение возникновения чрезвычайных ситуаций  природного и техногенно-
го характера 

0310 0090300050 
 

55,0 55,0 0,0 0,0 0,0 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0310 0090300050 240 55,0 55,0 0,0 0,0 0,0 
Национальная экономика 0400     833,6 653,6 307,0 47,0 36,8 
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 0409     833,6 653,6 307,0 47,0 36,8 
Дорожное хозяйство 0409 3150000000   783,6 603,6 307,0 50,9 39,2 
Поддержка дорожного хозяйства 0409 3150200000   783,6 603,6 307,0 50,9 39,2 
Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения , а также осу-
ществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления 
дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации за счет 
средств дорожных фондов  поселений 

0409 3150200320   783,6 603,6 307,0 50,9 39,2 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 0409 3150200320 240 783,6 603,6 307,0 50,9 39,2 
Иные межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий муниципальной программы 
«Развитие транспортной системы Верхнекетского района» (Обеспечение дорожной деятельно-
сти в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах 
населенных пунктов за счет средств дорожного фонда муниципального образования Верхнекет-
ский район Томской области) 

0409 7951700000 
 

50,0 50,0 0,0 0,0 0,0 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 0409 7951700020 240 50,0 50,0 0,0 0,0 0,0 
Жилищно-коммунальное хозяйство 0500     227,8 205,6 114,8 55,8 50,4 
Жилищное хозяйство 0501     41,9 41,9 41,9 100,0 100,0 
Поддержка жилищного хозяйства 0501 3900000000   41,9 41,9 41,9 100,0 100,0 
Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъектов Российской Федерации и 
муниципального жилищного фонда 

0501 3900200000   41,9 41,9 41,9 100,0 100,0 

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 0501 3900200000 240 41,9 41,9 41,9 100,0 100,0 
Благоустройство 0503     185,9 163,7 72,9 44,5 39,2 
Благоустройство 0503 6000000000   185,9 163,7 72,9 44,5 39,2 
Уличное освещение 0503 6000100000   72,3 53,7 49,7 92,6 68,7 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) 
нужд 

0503 6000100000 240 72,3 53,7 49,7 92,6 68,7 

Прочие мероприятия по благоустройству поселений 0503 6000500000 
 

113,6 110,0 23,2 21,1 20,4 
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд 0503 6000500000 240 113,6 110,0 23,2 21,1 20,4 
Образование 0700     3,4 2,6 2,6 100,0 76,5 
Молодежная политика 0707     3,4 2,6 2,6 100,0 76,5 
Организационно-воспитательная работа с молодежью 0707 4310000000   3,4 2,6 2,6 100,0 76,5 
Проведение мероприятий для детей и молодежи 0707 4310100000   3,4 2,6 2,6 100,0 76,5 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 0707 4310100000 240 3,4 2,6 2,6 100,0 76,5 
Физическая культура и спорт 1100     5,6 2,8 1,0 35,7 17,9 
Физическая культура 1101     5,6 2,8 1,0 35,7 17,9 
Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия 1101 5120000000   5,6 2,8 1,0 35,7 17,9 
Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма 1101 5129700000   5,6 2,8 1,0 35,7 17,9 
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 1101 5129700000 240 5,6 2,8 1,0 35,7 17,9 
Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной системы Российской Фе-
дерации 

1400     118,7 59,4 59,4 100,0 50,0 

Прочие межбюджетные трансферты общего характера 1403 
 

  118,7 59,4 59,4 100,0 50,0 
Прочие межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муници-
пальных образований общего характера 

1403 5210000000   118,7 59,4 59,4 100,0 50,0 

Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и 
межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на 
осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с 
заключенными соглашениями 

1403 5210600000   118,7 59,4 59,4 100,0 50,0 

Иные межбюджетные трансферты 1403 5210600000 540 118,7 59,4 59,4 100,0 50,0 
по организации и осуществлению мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселениях 1403 5210600010 540 4,4 2,2 2,2 100,0 50,0 
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по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами орга-
низаций культуры; по организации библиотечного обслуживания населения, комплектованию и 
обеспечению сохранности библиотечных фондов библиотек поселения 1403 5210600020 540 4,4 2,2 2,2 100,0 50,0 
по осуществлению контроля предусмотренного частями 3, 8 статьи 99 Федерального закона от 
05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспе-
чения государственных и муниципальных нужд 1403 521600030 540 1,3 0,7 0,7 100,0 53,8 
по организации и осуществлению участия в предупреждении и ликвидации последствий чрез-
вычайных ситуаций в границах поселения 1403 5210600050 540 4,4 2,2 2,2 100,0 50,0 
по подготовке документов для выдачи разрешений на строительство (за исключением случаев, 
предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными 
законами), подготовке документов для выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию 
при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, рас-
положенных на территории поселения; осуществлению в случаях, предусмотренных Градостро-
ительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомен-
даций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений 1403 5210600060 540 48,3 24,1 24,1 100,0 49,9 
по проведению внешнего муниципального финансового контроля 1403 5210600070 540 3,1 1,5 1,5 100,0 48,4 
по проведению текущей антикоррупционной и правовой экспертизы проектов муниципальных 
нормативных  правовых актов 1403 5210600080 540 18,0 9,0 9,0 100,0 50,0 
по осуществлению закупок в соответствии с требованиями, установленными Федеральным за-
коном от 05.04.2013 №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд", путем проведения электронного и от-
крытого аукционов, запросов котировок, запросов предложений , предварительного отбора 
участников закупки в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрез-
вычайных ситуаций природного или техногенного характера; по размещению в реестре контрак-
тов информации и документов о заключенных заказчиком муниципальных контрактах 1403 5210600090 540 1,2 0,6 0,6 100,0 50,0 
по опубликованию муниципальных нормативных правовых актов поселения и их проектов; по 
размещению официальной информации поселения в информационном вестнике Верхнекетско-
го района "Территория" 1403 5210600100 540 23,0 11,5 11,5 100,0 50,0 
по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов 1403 5210600130 540 3,1 1,6 1,6 100,0 51,6 
по оценке и обследованию жилых помещений в целях признания в установленном порядке жи-
лых помещений муниципального и частного жилищного фонда непригодным для проживания, 
многоквартирных домов за исключением многоквартирных домов, все жилые помещения в ко-
торых находятся в собственности Российской Федерации или субъекта Российской Федерации, 
аварийными и подлежащими сносу и реконструкции, садового дома жилым домом и жилого до-
ма садовым домом 1403 5210600140 540 6,2 3,1 3,1 100,0 50,0 
по проведению внутреннего муниципального финансового контроля 1403 5210600170 540 1,3 0,7 0,7 100,0 53,8 

Приложение 7 Утвержден постановлением администрации Палочкинского сельского поселения от 25.09. 2023  № 29 
Отчет об исполнении источников финансирования дефицита местного бюджета муниципального образования Палочкинского сельско-
го поселения Верхнекетского района Томской области по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов за 

1 полугодие 2023 года 

Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Наименование 

План 
2023 г 

Кассовое исполнение за 
1 полугодие 2023 г код главного адми-

нистратора 
код группы, подгруппы, статьи и вида 
источников 

    Источники финансирования дефицита местного бюджета  - всего 
 

-106,2 
906   Наименование поселения 

 
-106,2 

    в том числе:     
906 01 05 02 01 10 0000 510 Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов  -4391,4 -2287,1 
906 01 05 02 01 10 0000 610 Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов  4721,7 2180,9 

 

 
Администрация Сайгинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
07 сентября 2023 г.                                                               № 54 
 
Об утверждении административного регламента по предоставле-

нию муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вы-
рубки зеленых насаждений» на территории муниципального об-
разования Сайгинское сельское поселение Верхнекетского райо-

на Томской области 
 
Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вы-
рубки зеленых насаждений» на территории муниципального образо-
вания Сайгинское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской области. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
специалиста по имуществу и землеустройства Администрации Сай-
гинского сельского поселения. 

Глава Сайгинского сельского поселения Н.А. Чернышева 
Приложение Утвержден постановлением Администрации Сайгин-

ского сельского поселения от 07.09.2023 № 54 
Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаж-

дений» на территории муниципального образования Сайгинское 
сельское поселение Верхнекетского района Томской области 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
Предмет регулирования Административного регламента 
1. Настоящий Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых 
насаждений» на территории муниципального образования Сайгинское 
сельское поселение Верхнекетского района Томской области (далее - 
Административный регламент) разработан в целях повышения каче-

ства предоставления и доступности муниципальной услуги, обеспече-
ния гражданам комфортных условий доступа к муниципальной услуге 
при их минимальном участии в процессе предоставления услуги, ис-
ключения административных барьеров, оптимизации межведомствен-
ного информационного взаимодействия и определяет порядок дей-
ствия органа местного самоуправления, уполномоченного на предо-
ставление муниципальной услуги, порядок взаимодействия между 
структурными подразделениями органа местного самоуправления, 
должностными лицами и получателями муниципальной услуги, иными 
заинтересованными лицами. 
2. Настоящий Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых 
насаждений» разработан в соответствии с Федеральным законом от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 
210-ФЗ), постановлением Администрации Сайгинского сельского по-
селения от 04 августа 2023 года № 49 «Об утверждении Порядка раз-
работки и утверждения административных регламентов предоставле-
ния муниципальных услуг на территории муниципального образова-
ния Сайгинское сельское поселение Верхнекетский район Томской 
области». 
3. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осу-
ществляется в случаях: 
1) При выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм 
и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том 
числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий, стро-
ений, сооружений в случае, если зеленые насаждения мешают прове-
дению работ; 
2) Проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных 
деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капи-
тального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, буль-
варов, скверов, улиц, внутридворовых территорий); 
3) Проведения строительства (реконструкции), сетей инженерно- тех-
нического обеспечения, в том числе линейных объектов; 
4) Проведение капитального или текущего ремонта сетей инженерно- 
технического обеспечения, в том числе линейных объектов за исклю-
чением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инже-
нерно-технического обеспечения и сооружений; 
5) Размещения, установки объектов, не являющихся объектами капи-
тального строительства; 
6) Проведение инженерно-геологических изысканий; 
7) Восстановления нормативного светового режима в жилых и нежи-
лых помещениях, затеняемых деревьями. 
4. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осу-
ществляется для производства работ на землях, на которые не рас-
пространяется действие лесного законодательства Российской Феде-
рации, на землях, не входящих в полосы отвода железных и автомо-
бильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально 
отведенным для выполнения агротехнических мероприятий по разве-
дению и содержанию зеленных насаждений (питомники, оранже-
рейные комплексы), а также не относящихся к территории кладбищ. 

Администрация 

Сайгинского 

сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЯ 
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5. Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории муни-
ципального образования Сайгинское сельское поселение Верхнекет-
ского района Томской области (далее – Сайгинское сельское поселе-
ние) не допускается, за исключением проведения аварийно-
восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения 
и сооружений. 
Круг Заявителей 
6. Заявителями являются физические лица, в том числе зарегистри-
рованные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридиче-
ские лица, независимо от права пользования земельным участком, за 
исключением территорий с лесными насаждениями. 
7. Интересы заявителей, указанных в пункте 6 настоящего Админи-
стративного регламента, могут представлять лица, обладающие соот-
ветствующими полномочиями (далее - представитель). 
8. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, 
подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с тре-
бованиями законодательства Российской Федерации. 
Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
9. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Сайгинского сельского поселения (далее - Уполномоченный орган) 
или многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 
2) по телефону Администрации Сайгинского сельского поселения; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 
5) На официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/saiginskoe/municipalservices.php/; 
6) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Уполномоченного органа. 
10. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги; 
2) адреса Уполномоченного органа, обращение в который необходимо 
для предоставления муниципальной услуги; 
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа; 
4) документов, необходимых для предоставления услуги;  
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги; 
7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно. 
11. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункциональ-
ного центра, осуществляющий консультирование, подробно и в веж-
ливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересу-
ющим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий: 
изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан. 
12. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, по-
дробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по во-
просам, указанным в пункте 11 настоящего Административного ре-
гламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее Федеральный закон № 59-ФЗ). 
13. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной си-
стеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обес-

печения, установка которого на технические средства заявителя тре-
бует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-
дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 
им персональных данных. 
14. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в ме-
стах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональ-
ном центре размещается следующая справочная информация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
его структурных подразделений, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 
2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномочен-
ного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, 
в том числе номер телефона- автоинформатора (при наличии); 
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и(или) фор-
мы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
15. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые 
по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
16. Размещение информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги на информационных стендах в помещении многофункцио-
нального центра осуществляется в соответствии с соглашением, за-
ключенным между многофункциональным центром и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом. 
17. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на Едином портале, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении 
заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты. 
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 
18. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
право вырубки зеленых насаждений» (далее - услуга). 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
19. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным орга-
ном -Администрацией Сайгинского сельского поселения. 
Результат предоставления муниципальной услуги 
20. Результатом предоставления услуги является разрешение на пра-
во вырубки зеленых насаждений. 
Разрешение на право вырубки зеленых насаждений оформляется по 
форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному 
регламенту. 
21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 20 настоя-
щего Административного регламента: 
1) направляется заявителю в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином порта-
ле в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче разре-
шения на право вырубки зеленых насаждений; 
2) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении 
в уполномоченный орган, многофункциональный центр в соответствии 
с выбранным заявителем способом получения результата предостав-
ления услуги. 
Срок предоставления муниципальной услуги 
22. Муниципальная услуга предоставляется в срок 17 рабочих дней с 
даты регистрации Заявления в Уполномоченном органе. 
23. В общий срок предоставления Муниципальной услуги входит срок 
направления межведомственных запросов и получения на них отве-
тов, срок направления документов, являющихся результатом предо-
ставления Муниципальной услуги. 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
24. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источ-
ников официального опубликования), размещается в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций): 
1) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-
дерации»,  
2) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с 
разделением на документы и информацию, которые заявитель 
должен представить самостоятельно, и документы, которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия 
25. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем, способы их получения заявите-
лем, в том числе в электронной форме, порядок их представления. 
26. Заявитель или его представитель представляет в уполномочен-
ный в орган заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеле-
ных насаждений по форме, приведенной в Приложении № 1 к настоя-
щему Административному регламенту, а также прилагаемые к нему 
документы, указанные в подпунктах 2 - 4 пункта 31 настоящего Адми-
нистративного регламента, и одним из следующих способов по выбо-
ру заявителя: 
1) в электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал). 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на право 
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вырубки зеленых насаждений и прилагаемых к нему документов ука-
занным способом заявитель или его представитель, прошедшие про-
цедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использова-
нием федеральной государственной информационной системы «Еди-
ная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - 
ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если та-
кие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах, заполняют форму ука-
занного заявления с использованием интерактивной формы в элек-
тронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме. 
Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насажде-
ний направляется заявителем или его представителем вместе с при-
крепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 
- 8 пункта 31 настоящего Административного регламента. Заявление 
подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным 
на подписание такого заявления, усиленной квалифицированной 
электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной элек-
тронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и ис-
пользуется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, использу-
емых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использова-
нием средств электронной подписи и средств удостоверяющего цен-
тра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установ-
ленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Феде-
рального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у 
владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной 
подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Прави-
лами использования простой электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 
2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» (да-
лее - усиленная неквалифицированная электронная подпись). 
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
орган местного самоуправления, в том числе через многофункцио-
нальный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии меж-
ду многофункциональным центром и уполномоченным органом мест-
ного самоуправления, заключенным в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 
797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», 
либо посредством почтового отправления с уведомлением о вруче-
нии. 
27. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 
особенности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме. 
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 
обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому 
порталу, в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил 
организации деятельности многофункциональных центров предостав-
ления государственных и муниципальных услуг». 
28. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на право вырубки зеленых насаждений, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах: 
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xml; 
2) doc, doex, odt - для документов с текстовым содержанием, нс вклю-
чающим формулы; 
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержа-
нием, в том числе включающих формулы и (или) графические изоб-
ражения, а также документов с графическим содержанием; 
4) zip, гаг - для сжатых документов в один файл; 
5) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной 
подписи. 
29. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 
выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, выданы и 
подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допус-
кается формирование таких документов, представляемых в электрон-
ной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала доку-
мента (использование копий не допускается), которое осуществляется 
с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 
500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с ис-
пользованием следующих режимов: 
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изобра-
жений и (или) цветного текста); 
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в до-
кументе цветных 1рафических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
30. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на право вырубки зеленых насаждений, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифици-
ровать документ и количество листов в документе. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем само-
стоятельно 
31. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоя-
тельно: 
1) заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаж-
дений. В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
право вырубки зеленых насаждений в электронной форме посред-
ством Единого портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 26 
настоящего Административного регламента указанное заявление за-
полняется путем внесения соответствующих сведений в интерактив-
ную форму на Едином портале, без необходимости предоставления в 
иной форме; 
2) документ, удостоверяющего личность заявителя или представителя 
заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполно-
моченный орган, МФЦ). В случае направления заявления посред-
ством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность за-
явителя, представителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия; 
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 
действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предостав-
лением услуги представителя Заявителя). При обращении посред-
ством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостове-
ряется усиленной квалифицированной электронной подписью право-
мочного должностного лица организации, а документ, выданный фи-
зическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной ква-
лифицированной электронной подписи в формате sig; 
4) дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с 
указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об 
основаниях для его вырубки; 
5) документ с указанием кадастрового номера земельного участка 
(при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида 
проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений 
(породы, высоты, диаметра, и т.д.) подлежащих вырубке (пересчётная 
ведомость зеленых насаждений) 
6) заключение специализированной организации о нарушении есте-
ственного освещения в жилом или нежилом помещении (в случае от-
сутствия предписания надзорных органов); 
7) заключение специализированной организации о нарушении строи-
тельных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произраста-
нием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строительных, 
санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеле-
ных насаждений); 
8) задание на выполнение инженерных изысканий (в случае проведе-
ния инженерно-геологических изысканий. 
32. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 
услуг. 
33. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления 
услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), ко-
торые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межве-
домственного информационного взаимодействия (в том числе с ис-
пользованием единой системы межведомственного электронного вза-
имодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия) в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам и органам местного самоуправления организациях, 
в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом); 
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индиви-
дуальным предпринимателем); 
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистриро-
ванных правах на объект недвижимости; 
4) Предписание надзорного органа; 
5) Разрешение на размещение объекта; 
6) Разрешение на право проведения земляных работ; 
7) Схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за 
получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, проводи-
мой на проезжей части; 
8) Разрешение на строительство. 
Исчерпывающий перечень оснований для  отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 
34. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов: 
1) Заявление о предоставлении услуги подано в орган государствен-
ной власти, орган местного самоуправления или организацию, в пол-
номочия которых не входит предоставление услуги; 
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2) Представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги; 
3) Представленные заявителем документы утратили силу на момент 
обращения за услугой; 
4) Представленные заявителем документы содержат подчистки и ис-
правления текста, не заверенные в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации; 
5) Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащие-
ся в документах для предоставления услуги; 
6) Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в ин-
терактивной форме заявления на ЕПГУ; 
7) Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходи-
мых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований; 
8) Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 
6 апреля 2011 г. № ПЗ-ФЗ «Об электронной подписи» условий при-
знания действительности, усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи. 
35. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 31 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме 
согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регла-
менту. 
Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 31 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю 
способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разреше-
ния на право вырубки зеленых насаждений, не позднее рабочего дня, 
следующего за днем регистрации такого заявления, либо выдается в 
день личного обращения за получением указанного решения в мно-
гофункциональный центр или уполномоченный орган. 
Отказ в приеме документов, указанных в пункте 31 настоящего Адми-
нистративного регламента, не препятствует повторному обращению 
заявителя в Уполномоченный орган. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 
36. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги: 
1) наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к 
нему документах; 
2) несоответствие информации, которая содержится в документах и 
сведениях, представленных Заявителем, данным, полученным в 
результате межведомственного электронного взаимодействия; 
3) выявлена возможность сохранения зеленых насаждений; 
4) несоответствие документов, представляемых Заявителем, по фор-
ме или содержанию требованиям законодательства Российской Фе-
дерации; 
5) Запрос подан неуполномоченным лицом. 
Решение об отказе в предоставлении услуги, оформляется по форме 
согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регла-
менту. 
37. Решение об отказе в предоставлении услуги, направляется заяви-
телю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче 
разрешения на право вырубки зеленых насаждений, не позднее рабо-
чего дня, следующего за днем принятия такого решения, либо выда-
ется в день личного обращения за получением указанного решения в 
многофункциональный центр или уполномоченный орган. 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, 
предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Томской области, муниципальными правовыми актами 
38. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
39. В случае вырубки зеленых насаждений в целях, указанных в пунк-
тах настоящего Административного регламента, подлежащих компен-
сации, заявителю выставляется счет на оплату компенсационной сто-
имости за вырубку зеленых насаждений. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или мно-
гофункциональном центре составляет не более 15 минут. 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
40. Регистрация заявления о выдаче разрешения на право вырубки 
зеленых насаждений, представленного заявителем, указанными в 
пункте 26 настоящего Административного регламента способами в 
уполномоченный орган местного самоуправления осуществляется не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 
41. В случае представления заявления о выдаче разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений в электронной форме способом, ука-
занным в подпункте 1 пункта 26 настоящего Административного ре-
гламента, вне рабочего времени уполномоченного органа местного 
самоуправления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем 
получения заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеле-
ных насаждений считается первый рабочий день, следующий за днем 
представления заявителем указанного заявления. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов 
42. Местоположение административных зданий, в которых осуществ-
ляется прием заявлений и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, а также выдача результатов предостав-
ления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обще-
ственного транспорта. 
43. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парков-
ки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема 
и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для лич-
ного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоян-
кой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
44. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
45. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) наименование; 
2) местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
3) график приема; 
4) номера телефонов для справок. 
46. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
47. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; систе-
мой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средства-
ми оказания первой медицинской помощи; 
2) туалетными комнатами для посетителей. 
48. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, коли-
чество которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
1) номера кабинета и наименования отдела; 
2) фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 
3) графика приема Заявителей. 
49. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
50. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настоль-
ную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
51. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечи-
ваются: 
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла- коляски; 
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения; 
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляются муниципальная услуги; 
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
52. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 
2) возможность получения заявителем уведомлений 
о предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого порта-
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ла; 
3) возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно- 
коммуникационных технологий. 
Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются: 
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии со стандартом се предоставления, установленным настоя-
щим Административным регламентом; 
2) минимально возможное количество взаимодей-
ствий гражданина с должностными лицами, участвующими в предо-
ставлении муниципальной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотруд-
ников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-
ставления муниципальной услуги; 
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам, 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (ча-
стичном удовлетворении) требований заявителей. 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
53. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
54. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муни-
ципальной услуги, отсутствуют. 
55. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
вать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской 
области, муниципальными правовыми актами органов местного са-
моуправления муниципального образования Сайгинское сельское по-
селение находятся в распоряжении органов, предоставляющих муни-
ципальную услугу, государственных органов, органов местного само-
управления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ); 
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной пода-
чи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должност-
ного лица Уполномоченного органа, служащего, работника мно-
гофункционального центра, работника организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполно-
моченного органа, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организа-
ции, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
56. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) прием, проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством межведомственного информаци-
онного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия» (далее-СМЭВ); 
3) подготовка акта обследования; 
4) направление начислений компенсационной стоимости (при нали-
чии); 
5) рассмотрение документов и сведений; 
6) принятие решения; 
7) выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в Приложении 
№ 3 к настоящему Административному регламенту. 

Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной 
форме 
57. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются: 
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муни-
ципальной услуги; 
2) формирование заявления; 
3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги; 
4) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги; 
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме 
58. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления на Едином портале, без необходимо-
сти дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осу-
ществляется после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о харак-
тере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством ин-
формационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления. 
59. При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных докумен-
тов, указанных в Административном регламенте, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления; 
3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления зна-
чений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значе-
ний в электронную форму заявления; 
4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, ка-
сающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
6) возможность доступа заявителя на Едином портале, к ранее подан-
ным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала. 
60. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 
40-41 настоящего Административного регламента: 
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о по-
ступлении заявления; 
2) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги. 
61. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистра-
цию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государ-
ственной информационной системе, используемой Уполномоченным 
органом для предоставления муниципальной услуги (далее-ГИС). 
62. Ответственное должностное лицо: 
1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посред-
ством Единого портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 
2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы до-
кументов (документы); 
3) производит действия в соответствии с пунктом 18.1 настоящего 
Административного регламента. 
63. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 
1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный 
кабинет на Едином портале; 
2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, который заявитель получает при личном обра-
щении в многофункциональном центре. 
64. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о ре-
зультате предоставления муниципальной услуги производится в лич-
ном кабинете на Едином портале. Заявитель имеет возможность про-
сматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициати-
ве, в любое время. 
65. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляются: 
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содер-
жащее сведения о факте приема заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мо-
тивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 
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2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведе-
ния о принятии положительного решения о предоставлении муници-
пальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной слуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги 
66. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффек-
тивности деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти(их структурных подразде-
лений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, 
а также применения результатов указанной опенки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-
ствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвер-
жденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов(их 
региональных отделенное учетом качества предоставления государ-
ственных услуг, руководителей многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как осно-
вания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанно-
стей». 
67. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, долж-
ностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служа-
щего в соответствии со статьей 1.2 Федерального закона № 210-ФЗ и 
в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной гос-
ударственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг. 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений 
68. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспон-
денции, устная и письменная информация специалистов и должност-
ных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги; 
2) выявления и устранения нарушений прав граждан; 
3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обраще-
ния граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
69. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых про-
верок. 
70. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги контролю подлежат: 
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблю-
дение положений настоящего Административного регламента; 
2) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
1) получение от государственных органов, органов местного само-
управления информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов Российской Федерации, норматив-
ных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления муниципального образования Сай-
гинское сельское поселение»; 
2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законода-
тельства, в том числе на качество предоставления муниципальной 
услуги. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
71. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-
шений положений настоящего Административного регламента, нор-
мативных правовых актов Томской области и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления муниципального образования 
Сайгинское сельское поселение» осуществляется привлечение ви-
новных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций 
72. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 
73. Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления муниципальной услуги; 
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента. 
74. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 
75. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложе-
ний граждан, их объединений и организаций доводится до сведения 
лиц, направивших эти замечания и предложения. 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников 
Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 
решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников 
76. Право заявителя на обжалование 
Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
ченного органа, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, а также работника многофункционального центра при предо-
ставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) поряд-
ке (далее - жалоба). 
Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке 
77. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме: 
1) в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица, руководителя структурного подразделения 
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Упол-
номоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Упол-
номоченного органа; 
3) к руководителю многофункционального центра - на решения и дей-
ствия (бездействие) работника многофункционального центра; 
4) к учредителю многофункционального центра - на решение и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра. 
78. В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учре-
дителя многофункционального центра определяются уполномочен-
ные на рассмотрение жалоб должностного лица. 
79. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней с даты ее 
регистрации в Уполномоченном органе, а в случае отказа Уполномо-
ченного органа в приеме документов у заявителя либо исправления 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
80. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, Едином портале, а 
также предоставляется в устной форме по телефону и (или)на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением но адресу, 
указанному заявителем (представителем). 
Раздел 6. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, 
выполняемых многофункциональными центрами 
81. Многофункциональный центр осуществляет: 
1) информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также кон-
сультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
2) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги; 
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3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
Информирование заявителей 
82. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра по-
дробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется За-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
2) назначить другое время для консультаций. 
83. При консультировании по письменным обращениям заявителей 
ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 кален-
дарных дней с момента регистрации обращения в форме электронно-
го документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в письмен-
ной форме.  
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
84. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункцио-
нальный центр, Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (пред-
ставителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимо-
действии заключенным между Уполномоченным органом и мно-
гофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 
797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
85. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, в порядке очередности при получении но-
мерного талона из терминала электронной очереди, соответствующе-
го цели обращения, либо по предварительной записи. 
86. Работник многофункционального центра осуществляет следую-
щие действия: 
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации; 
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя); 
3) определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации случаях - печати с изображением Государственно-
го герба Российской Федерации); 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 
7) запрашивает согласие заявителя на участие в его опросе для оцен-
ки качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

Приложение № 1 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 

Сайгинское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-
ласти 

Форма разрешения на право вырубки зеленых насаждений 

От:  
(наименование уполномоченного органа) 

Кому   
(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП, или полное 

наименование организации - для юридических лиц (почтовый индекс 
и адрес, адрес электронной почты) 

РАЗРЕШЕНИЕ 
на право вырубки зеленых насаждений 

По результатам рассмотрения запроса _____, уведомляем о предо-
ставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений    
________  на основании  ________на земельном участке с 
кадастровым номером  на срок до                   
__________________. 
Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, под-
лежащих вырубке. 
Ф.И.О. должностного уполномоченного           Сведения об электронной подписи 
сотрудника       
Приложение к разрешению на право вырубки зеленых насаждений 
Дата: 

СХЕМА УЧАСТКА С НАНЕСЕНИЕМ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, 
ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫРУБКЕ 

Ф.И.О. должностного уполномоченного           Сведения об электронной подписи 
сотрудника 

Приложение № 2 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 

Сайгинское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-
ласти 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги 

Кому   
(фамилия, имя, отчество - для граждан и МП или полное 
наименование организации для юридических лиц) (почтовый индекс 
и адрес, адрес электронной почты) 
От:   
(наименование уполномоченного органа) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги 
№ / от  
(номер и дата решения) 
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача разре-
шения  на право вырубки зеленых насаждений»  от _______  и 
приложенных к нему 
документов, органом, уполномоченным на предоставление услуги 
_______, принято решение об отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления услуги /об отказе в предоставлении услуги, 
по следующим основаниям: 
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предо-
ставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устра-
нения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 
услуги, а также в судебном порядке. 
Ф.И.О. должностного уполномоченного           Сведения об электронной подписи 
сотрудника 

Приложение № 3 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 

Сайгинское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-
ласти 

Перечень административных процедур 
№ 
п/п 

Место выполне-
ния действия/ 
используемая 
ИС 

Процедуры Действия Максималь-
ный срок 

1 2 3 4 5 

1 Ведомство/ПГС 

Проверка до-
кументов и ре-
гистрация за-
явления 

Контроль комплектности предо-
ставленных документов 

До 1 рабо-
чего дня1 2 

Ведомство/ПГС  Подтверждение полномочий 
представителя заявителя 

3 Ведомство/ПГС  Регистрация заявления 
4 Ведомство/ПГС  Принятие решения об отказе в 

приеме документов 

5 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

Получение 
сведений по-
средством 
СМЭВ 

Направление межведомствен-
ных запросов До 5 рабо-

чих дней 

6 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

 Получение ответов на межве-
домственные запросы 

7 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

Подготовка 
акта обследо-
вания, 
направление 
начислений 
компенсаци-
онной стоимо-
сти 

Выезд на место проведения 
работ для обследования участ-
ка 

До 10 рабо-
чих дней 

Направление акта обследова-
ния, расчета компенсационной 
стоимости 

 Выдача (направление) акта об-
следования и счета для оплаты 
компенсационной стоимости 

 Контроль поступления оплаты 
 Прием сведений об оплате 

8 Ведомство/ПГС 
Рассмотрение 
документов и 
сведений 

Проверка соответствия доку-
ментов и сведений установлен-
ным критериям для принятия 
решения 

До 2 рабо-
чих дней 

9 Ведомство/ПГС 
Принятие ре-
шения 

Принятие решения о предо-
ставлении услуги 

До 1 часа 

10 Ведомство/ПГС 
 

Формирование решения о 
предоставлении услуги 
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11 Ведомство/ПГС 
 

Принятие решения об отказе в 
предоставлении услуги 

 

12 Ведомство/ПГС 
 

Формирование отказа в предо-
ставлении услуги 

 

13 
Модуль МФЦ/ 
Ведомство/ПГС 

Выдача ре-
зультата на 
бумажном но-
сителе (опци-
онально) 

Выдача результата в виде эк-
земпляра электронного доку-
мента, распечатанного на бу-
мажном носителе, заверенного 
подписью и печатью 
МФЦ/Ведомстве 

После окон-
чания про-
цедуры при-
нятия реше-
ния 

 
Администрация Сайгинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
07 сентября 2023 г.                                                               № 55 
 
Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном до-

ме» на территории муниципального образования Сайгинское 
сельское поселение Верхнекетского района Томской области 

 
Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги «Согласование проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на 
территории муниципального образования Сайгинское сельское посе-
ление Верхнекетского района Томской области. 
2. Отменить постановление Администрации Сайгинского сельского 
поселения от 22 июля 2019 года № 87 «Об утверждении администра-
тивного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 
документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме». 
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
специалиста по имуществу и землеустройству Администрации Сай-
гинского сельского поселения. 

Глава Сайгинского сельского поселения Н.А. Чернышева 
Утвержден постановлением Администрации Сайгинского сельского 

поселения от 07.09.2023 № 55 
Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме» на территории 
муниципального образования Сайгинское сельское поселение 

Верхнекетского района Томской области 
I. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента 
1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме» (далее – Административ-
ный регламент) разработан в целях повышения качества и доступно-
сти предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной 
услуги на территории муниципального образования Сайгинское сель-
ское поселение Верхнекетского района Томской области.  
2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет 
собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-
технического, электрического или другого оборудования, требующие 
внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквар-
тирном доме. 
3. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет 
собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в 
технический паспорт помещения в многоквартирном доме. 
4. Настоящий Административный регламент не распространяется на 
проведение работ по реконструкции объектов капитального строи-
тельства. 
Круг Заявителей 
5. Муниципальная услуга предоставляется собственнику помещения в 
многоквартирном доме или уполномоченному им лицу (далее - заяви-
тель). 
6. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, дей-
ствующий в силу полномочий, основанных на оформленной в уста-
новленном законодательством Российской Федерации порядке дове-
ренности, на основании федерального закона либо на основании акта, 
уполномоченного на то государственного органа или органа местного 
самоуправления (далее — представитель заявителя). 
Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги 
7. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляет-
ся: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Сайгинского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган) 
или в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 
2) по телефону Уполномоченного органа или МФЦ; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ); 
на официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/saiginskoe/municipalservices.php/; 
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Администрации Сайгинского сельского поселения или МФЦ. 
8. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления на согласование проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме; 
2) о предоставлении услуги;  
3) адреса Уполномоченного органа и (или) МФЦ, обращение в кото-
рые необходимо для предоставления муниципальной услуги;  
4) справочной информации о работе Уполномоченного органа и (или) 
МФЦ;  
5) документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;  
6) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  
7) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги;  
8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги.  
9. Получение информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется бесплатно.  
10. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществля-
ющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся лиц по интересующим вопросам.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.  
Если должностное лицо Уполномоченного органа, организации не мо-
жет самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть пе-
реадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обра-
тившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по кото-
рому можно будет получить необходимую информацию.  
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий:  
1) изложить обращение в письменной форме;  
2) назначить другое время для консультаций.  
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на при-
нимаемое решение.  
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.  
11. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведе-
ния по вопросам, указанным в пункте 7 настоящего Административно-
го регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).  
12. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных инфор-
мационных системах, обеспечивающих предоставление в электрон-
ной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)».  
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программно-
го обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных 
данных.  
13. На официальном Администрации Верхнекетского района в разде-
ле «Поселения района» в подразделе «Муниципальные услуги», на 
стендах в местах предоставления услуги и в МФЦ размещается сле-
дующая справочная информация:  
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
их структурных подразделений, ответственных за предоставление 
услуги, а также МФЦ;  
2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномочен-
ного органа, ответственных за предоставление услуги, в том числе 
номер телефона - автоинформатора (при наличии);  
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного орган в сети «Интернет».  
14. В зале ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услу-
ги, в том числе настоящий Административный регламент, которые по 
требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.  
15. Размещение информации о порядке предоставления услуги на 
информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом.  
16. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разреше-
ния на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
и о результатах предоставления услуги может быть получена заяви-
телем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в со-
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ответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электрон-
ной почты.  
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги  
17. Наименование муниципальной услуги – «Согласование проведе-
ния переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме» (далее – муниципальная услуга).  
Наименование органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу 
18. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Сайгин-
ского сельского поселения.  
Состав заявителей 
19. Заявителями при обращении за получением услуги являются за-
стройщики.  
20. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через пред-
ставителя.  
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, под-
тверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требо-
ваниями законодательства Российской Федерации. 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 
21. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги: 
1) Жилищным Кодексом Российской Федерации; - федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»; 
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 26 сен-
тября 1994 г. № 1086 «О государственной жилищной инспекции в Рос-
сийской Федерации»; 
3) постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апре-
ля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке жилого помещений и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения»; 
4) распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 де-
кабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первооче-
редных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в 
электронном виде»; 
5) иными нормативными правовыми актами органов местного само-
управления, на территории которых осуществляется предоставление 
услуги. 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, спосо-
бы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 
22. Заявитель или его представитель представляет в Уполномочен-
ный орган по согласованию проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме,заявление на согла-
сование проведения переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме, осуществляющим функции согласова-
нию проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, а также прилагаемые к нему документы, ука-
занные в подпунктах 1 — 6, и 8 пункта 26 настоящего Административ-
ного регламента, одним из следующих способов: 
1) в электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)», являющегося государственной инфор-
мационной системой субъекта Российской Федерации. 
В случае направления заявления на согласование проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме и прилагаемых к нему документов указанным способом заяви-
тель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификации с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система иден-
тификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муни-
ципальных услуг в электронной форме» (далее — ЕСИА) или иных 
государственных информационных систем, если такие государствен-
ные информационные системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в ука-
занных информационных системах, заполняет форму указанного уве-
домления с использованием интерактивной формы в электронном ви-
де. 
Заявление на согласование проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме направляется заяви-
телем или его представителем вместе с прикрепленными электрон-
ными документами, указанными в подпунктах 1 — 6, и 8 пункта 26 
настоящего Административного регламента. Заявление на согласова-
ние проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме подписывается заявителем или его предста-
вителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой 
электронной подписью, либо усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электрон-
ной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и исполь-
зуется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, использу-
емых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использова-
нием средств электронной подписи и средств удостоверяющего цен-
тра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установ-
ленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Феде-
рального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у 

владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной 
подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Прави-
лами использования простой электронной подписи при обращении за 
получением муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об ис-
пользовании простой электронной подписи при оказании государ-
ственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами опре-
деления видов электронной подписи, использование которых допус-
кается при обращении за получением муниципальных услуг, утвер-
жденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование ко-
торых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг» (далее — усиленная неквалифицированная 
электронная подпись). 
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 
обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому 
порталу, в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организа-
ции деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполно-
моченный орган, в том числе через многофункциональный центр в со-
ответствии с соглашением о взаимодействии между многофункцио-
нальным центром и Уполномоченным органом в соответствии с по-
становлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 
797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», 
либо посредством почтового отправления с уведомлением о вруче-
нии. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
23. Документы, прилагаемые к заявлению на согласование проведе-
ния переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xm1; 
б) doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, pпg, bmp, tiff - для документов с текстовым содержа-
нием, в том числе включающих формулы и (или) графические изоб-
ражения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar — для сжатых документов в один файл; 
д) sig — для открепленной усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи. 
24. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 
на согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме, выданы и подписаны уполномо-
ченным органом на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путем ска-
нирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориен-
тации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и 
всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка), с использованием следующих ре-
жимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в доку-
менте цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
25. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению на согласова-
ние проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, представляемые в электронной форме, долж-
ны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количе-
ство листов в документе. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем само-
стоятельно 
26. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоя-
тельно: 
1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме (далее - заявление); по форме, утвержденной 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 
2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и 
(или) перепланировке жилого помещения и формы документа, под-
тверждающего принятие решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения» (Приложение № 1 к насто-
ящему административному регламенту).  
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя или пред-
ставителя заявителя, в случае представления заявления о пере-
устройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном 
доме посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в 
том числе через многофункциональный центр. В случае представле-
ния документов в электронной форме посредством Единого портала, 
в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Администра-
тивного регламента направление указанного документа не требуется; 
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3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением 
услуги представителя заявителя). 
4) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники 
или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);  
5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если пере-
устройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном 
доме невозможны без присоединения к данному помещению части 
общего имущества в многоквартирном доме;  
6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквар-
тирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквар-
тирном доме, в случае если переустройство и (или) перепланировка 
помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения 
к данному помещению части общего имущества в многоквартирном 
доме; 
7) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме; 
8) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в 
том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), зани-
мающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помеще-
ние на основании договора социального найма (в случае, если заяви-
телем является уполномоченный наймодателем на представление 
предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель пере-
устраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по дого-
вору социального найма); 
9) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме, если такое помеще-
ние или дом, в котором оно находится, является памятником архитек-
туры, истории или культуры. 
27. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные в 
подпунктах 7 и 9 пункта 26, а также в случае, если право на пере-
устраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартир-
ном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре не-
движимости, документы, предусмотренные подпунктом 4 пункта 26 
настоящего административного регламента. 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении гос-
ударственных или муниципальных услуг 
28. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указан-
ные в подпунктах 4, 7, 9 пункта 26 настоящего административного ре-
гламента запрашиваются уполномоченным органом в государствен-
ных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления ор-
ганизациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, 
если заявитель не представили указанные документы самостоятель-
но. 
Уполномоченный орган, осуществляющий согласование, не вправе 
требовать от заявителя представление других документов кроме до-
кументов, истребование которых у заявителя допускается в соответ-
ствии с пунктами 26 и 27 настоящего административного регламента. 
По межведомственным запросам Уполномоченного органа, указанных 
в абзаце первом настоящего пункта, документы (их копии или сведе-
ния, содержащиеся в них) предоставляются государственными орга-
нами, органами местного самоуправления и подведомственными гос-
ударственным органам или органам местного самоуправления орга-
низациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, 
в срок не превышающий пять рабочих дней со дня поступления меж-
ведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления 
ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными 
законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и 
принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
29. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем лично либо его представителем, регистрируется уполно-
моченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления тако-
го заявления. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется 
Уполномоченным органом в день поступления от МФЦ. 
Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, регистриру-
ется Уполномоченным органом в день его поступления в случае от-
сутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ. 
Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Уполно-
моченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его 
получения. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направле-
ния) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги 
30. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги. 
Уполномоченный орган принимает решение о согласовании или об 
отказе в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме не позднее чем через 45 

дней со дня представления в указанный орган документов, обязан-
ность по представлению которых возложена на заявителя. 
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муници-
пальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный 
орган документов из МФЦ. 
В случае подачи документов через ЕПГУ срок предоставления исчис-
ляется со дня поступления в уполномоченный орган документов. 
Направление принятых на ЕПГУ заявлений и документов осуществля-
ется с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия и подключенной к ней региональной систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги законода-
тельством Российской Федерации не предусмотрено. 
Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня 
принятия решения в соответствии с пунктом 52 настоящего админи-
стративного регламента. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги 
31. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не 
предусмотрен. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги 
32. Приостановление предоставления муниципальной услуги законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрено. 
Уполномоченный орган отказывает в предоставлении муниципальной 
услуги в случае, если: 
1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 26 
настоящего административного регламента, обязанность по пред-
ставлению которых с учетом пункта 27 настоящего административно-
го регламента возложена на заявителя; 
2) поступления в Уполномоченный орган ответа органа государствен-
ной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной 
органу государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме в соответствии с пунктом 27 настоящего админи-
стративного регламента, если соответствующий документ не был 
представлен заявителем по собственной инициативе. 
Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию 
допускается в случае, если Уполномоченный орган после получения 
ответа на межведомственный запрос уведомил заявителя о получе-
нии такого ответа, предложил заявителю представить документ и 
(или) информацию, необходимые для проведения переустройства и 
(или) перепланировки, предусмотренные пунктом 27 настоящего ад-
министративного регламента, и не получил такие документы и (или) 
информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления; 
3) представления документов в ненадлежащий орган; 
4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства. 
Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных 
в пункте 27 административного регламента и запрошенных в государ-
ственных органах, органах местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам или органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы, не может являться основанием для отказа в согласо-
вании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 
33. Результатом предоставления муниципальной услуги является 
принятое Уполномоченным органом решение о согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме либо решение об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чен: 
1) в Уполномоченном органе местного самоуправления на бумажном 
носителе при личном обращении; 
2) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
3) почтовым отправлением; 
4) на ЕПГУ в том числе в форме электронного документа, подписанно-
го электронной подписью. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги 
35. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Администрации Сайгинского 
сельского поселения или многофункциональном центре составляет не 
более 15 минут.  
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги 
36. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги: 
1) подготовка и оформление в установленном порядке проекта пере-
устройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) пере-
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планируемого помещения в многоквартирном доме; 
2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя в случае, если за предоставлением услуги обращается 
представитель заявителя; 
3) оформление согласия в письменной форме всех членов семьи 
нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи 
нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируе-
мое жилое помещение на основании договора социального найма (в 
случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на 
предоставление предусмотренных пунктом 2 статьи 26 Жилищного 
кодекса Российской Федерации документов наниматель переустраи-
ваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору 
социального найма). 
Способы предоставления заявителем документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги 
37. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной 
услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, а также в иных фор-
мах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг». 
38. Для получения муниципальной услуги в электронной форме за-
явитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА), затем заполняет заявление с использованием специальной 
интерактивной формы. 
39. Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с при-
крепленными электронными обязательными документами, указанны-
ми в пунктах 26 и 27 настоящегоАдминистративного регламента, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, в Админи-
страцию Сайгинского сельского поселения. При авторизации в ЕСИА 
заявление считается подписанным простой электронной подписью за-
явителя, представителя заявителя, уполномоченного на подписание 
заявления. 
40. Заявитель уведомляется о получении Администрацией Сайгинско-
го сельского поселения заявления и документов в день подачи заяв-
ления посредством изменения статуса заявления в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ. 
41. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается 
Администрацией Сайгинского сельского поселения на основании 
электронных образов документов, представленных заявителем све-
дений, а также сведений, полученных Администрацией Сайгинского 
сельского поселения посредством межведомственного электронного 
взаимодействия, а также сведений и информации на бумажном носи-
теле посредством личного обращения в Администрацию Сайгинского 
сельского поселения,  в том числе через многофункциональный центр 
в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофунк-
циональным центром и Администрацией Сайгинского сельского посе-
ления, заключенным в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии меж-
ду многофункциональными центрами предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнитель-
ной власти, органами государственных внебюджетных фондов, орга-
нами государственной власти субъектов Российской Федерации, ор-
ганами местного самоуправленияили в случаях, установленных зако-
нодательством Российской Федерации, публично-правовыми компа-
ниями», либо посредством почтового отправления с уведомлением о 
вручении. 
42. Способы получения результата муниципальной услуги: 
1) через личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномо-
ченного должностного лица Администрации Сайгинского сельского 
поселения; 
2) заявителю обеспечена возможность получения результата предо-
ставления муниципальной услуги на бумажном носителе при личном 
обращении в Уполномоченный орган местного самоуправления, а 
также через многофункциональный центр в соответствии с соглаше-
нием о взаимодействии между многофункциональным центром и Ад-
министрацией Сайгинского сельского поселения, заключенным в со-
ответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 27.09.2011 «О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
нияили в случаях, установленных законодательством Российской Фе-
дерации, публично-правовыми компаниями», 
43. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается 
в заявлении. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 
44. Местоположение административных зданий, в которых осуществ-
ляется прием уведомлений об окончании строительства и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также вы-
дача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной до-
ступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и по-

мещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) наименование; 
2) местонахождение и юридический адрес; 
3) режим работы; 
4) график приема; 
5) номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
3) средствами оказания первой медицинской помощи; 
4) туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
1) номера кабинета и наименования отдела; 
2) фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 
3) графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла-коляски; 
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения; 
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляются муниципальная услуги; 
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
45. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги должна осуществляться по следующим показателям: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 
2)  возможность выбора заявителем форм предоставления муници-
пальной услуги; 
3) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
МФЦ, в том числе с использованием ЕПГУ; 
4) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ; 
5) доступность обращения за предоставлением муниципальной услу-
ги, в том числе для маломобильных групп населения; 
6) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при по-
даче заявления и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги; 
7) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сро-
ков выполнения административных процедур при предоставлении му-
ниципальной услуги; 
8) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результа-
там предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-
ванием ЕПГУ; 
9) предоставление возможности подачи заявления и документов (со-
держащихся в них сведений), необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с 
использованием ЕПГУ; 
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10) предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем ЕПГУ. 
46. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и 
информирования о ходе предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется прием заявителей по предварительной записи. Запись 
на прием проводится при личном обращении гражданина или с ис-
пользованием средств телефонной связи, а также через сеть Интер-
нет, в том числе через официальный сайт Администрации Верхнекет-
ского района в разделе «Поселения района» в подразделе «Обраще-
ния граждан, личный приём граждан». 
47. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в элек-
тронной форме без взаимодействия заявителя с должностными ли-
цами Администрации Сайгинского сельского поселения, в том числе с 
использованием ЕПГУ. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги; 
2) формирование и направление межведомственных запросов в орга-
ны (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги (при необходимости); 
3) уведомление заявителя о представлении документов и (или) ин-
формации, необходимой для проведения переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме; 
4) принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) про-
ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме; 
5) выдача (направление) документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги. 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги 
49. Основанием начала выполнения административной процедуры 
является поступление от заявителя заявления и документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, в Уполномочен-
ный орган, ЕПГ, РПГУ либо через МФЦ. 
При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган специа-
лист Уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу до-
кументов: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удосто-
веряющего его личность, представителя заявителя - на основании до-
кументов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае об-
ращения представителя); 
проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и 
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 
указанным в заявлении о согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документах. 
В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им ли-
ца специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удосто-
веряется, что: 
1) текст в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме поддается прочтению; 
2) в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме указаны фамилия, имя, отчество (последнее - 
при наличии) физического лица либо наименование юридического ли-
ца; 
3) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме подписано заявителем или уполномоченный 
представитель; 
4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обя-
занность по предоставлению которых возложена на заявителя, при 
несоответствии представленных документов требованиям настоящего 
административного регламента специалист Уполномоченного органа 
уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных 
документах и предлагает принять меры по их устранению. 
В случае если заявитель настаивает на принятии документов, специ-
алист Уполномоченного органа принимает представленные заявите-
лем документы. 
В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по 
устранению недостатков, после их устранения повторно обращается 
за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотрен-
ном настоящим административным регламентом. 
По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, 
специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю 
расписку в получении от него документов, с указанием их перечня и 
даты их получения Уполномоченным органом, а также с указанием 
перечня документов, которые будут получены по межведомственным 
запросам. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о согласовании проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с 
момента поступления заявления. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о согласовании 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документов. 
Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепла-

нировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему 
документов фиксируется в системе электронного документооборота и 
(или) журнале регистрации Уполномоченного органа, после чего по-
ступившие документы передаются должностному лицу для рассмот-
рения и назначения ответственного исполнителя. 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги в форме электронных документов через 
ЕПГУ 
50. При направлении заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме в электронной форме (при 
наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить 
на ЕПГУ электронную форму запроса на предоставление муници-
пальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде докумен-
ты, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заяв-
ления (запроса). 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запро-
са) осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса. 
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при по-
ступлении заявления и документов в электронном виде: 
1) проверяет электронные образы документов на отсутствие компью-
терных вирусов и искаженной информации; 
2) регистрирует документы в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия 
системы электронного документооборота; 
3) формирует и направляет заявителю электронное уведомление че-
рез ЕПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запро-
са) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности 
автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ; 
4) направляет поступивший пакет документов должностному лицу 
Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответствен-
ного исполнителя. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов в форме электронных документов составляет 1 рабочий 
день с момента получения документов. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием, реги-
страция заявления о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
При направлении заявителем заявления и документов в Уполномо-
ченный орган посредством почтовой связи специалист Уполномочен-
ного органа, ответственный за прием и выдачу документов: 
1) проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно 
(не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию поч-
товой связи невскрытыми; 
2) вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и доку-
ментов, обязанность по предоставлению которых возложена на за-
явителя; 
3) проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, 
отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, ад-
рес местонахождения, написаны полностью; 
4) проводит первичную проверку представленных копий документов, 
их соответствие действующему законодательству, а также проверяет, 
что указанные копии заверены в установленном законодательством 
порядке; 
5) проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсут-
ствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов, поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 ра-
бочий день с момента получения документов. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепла-
нировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему 
документов фиксируется в системе электронного документооборота 
Уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия 
системы электронного документооборота. 
В день регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов, специалист, ответственный за прием документов, передает 
поступившие документы должностному лицу Уполномоченного органа 
для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 
Формирование и направление межведомственных запросов в ор-
ганы (организации), участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги (при необходимости) 
51. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунк-
тами 4, 7, 9 пункта 26 настоящего административного регламента. 
Должностное лицо Уполномоченного органа при получении заявления 
о переустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме и приложенных к нему документов, поручает специалисту 
Администрации произвести их проверку. 
В случае, если специалистом Администрации будет выявлено, что в 
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перечне представленных заявителем документов отсутствуют доку-
менты, предусмотренные подпунктами 4, 7, 9 пункта 26 настоящего 
административного регламента, принимается решение о направлении 
соответствующих межведомственных запросов. 
Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 
3 рабочих дней со дня регистрации заявления о переустройстве и 
(или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документов от заявителя. 
Направление межведомственных запросов осуществляется в элек-
тронной форме с использованием единой системы межведомственно-
го электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной 
системы межведомственного электронного взаимодействия. 
Специалист Администрации, ответственный за подготовку докумен-
тов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на 
межведомственные запросы в установленные сроки. 
В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в срок, 
установленный пунктом 30 административного регламента, принима-
ются меры в соответствии подпунктом 3 пункта 48 настоящего адми-
нистративного регламента. 
Критерий принятия решения: непредставление документов, преду-
смотренных подпунктами 4, 7, 9 пункта 26 настоящего администра-
тивного регламента. 
Результатом административной процедуры является получение в 
рамках межведомственного электронного взаимодействия документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении ор-
ганов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Фиксация результата выполнения административной процедуры не 
производится. 
Принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
52. Основанием для начала административной процедуры является 
получение Уполномоченным органом документов, указанных в пункте 
26 настоящего административного регламента, в том числе по кана-
лам межведомственного информационного взаимодействия, либо 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении ор-
ганов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Ответственным за выполнение административной процедуры являет-
ся должностное лицо Уполномоченного органа. 
Специалист Уполномоченного органа проводит анализ представлен-
ных документов на наличие оснований для принятия решения, и под-
готавливает проект решения о согласовании проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по 
форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 
28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения», либо про-
ект решения об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном до-
ме(Приложение № 2 к настоящему административному регламенту). 
либо проект решения об отказе в согласовании проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме (Приложение № 3 настоящего административного регламента). 
При поступлении в Уполномоченный орган ответа органа государ-
ственной власти, органа местного самоуправления либо подведом-
ственной органу государственной власти или органу местного само-
управления организации на межведомственный запрос, свидетель-
ствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходи-
мых для проведения переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 26 настоя-
щего административного регламента, и если соответствующий доку-
мент не представлен заявителем по собственной инициативе, Упол-
номоченный орган после получения указанного ответа уведомляет за-
явителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю предста-
вить документ и (или) информацию, необходимые для проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме в соответствии с пунктом 26 настоящего административного ре-
гламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления. 
При непредставлении заявителем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, специа-
лист соответствующего отдела подготавливает проект решения об от-
казе в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме. 
Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно 
содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения. 
Решение о согласовании или об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме подписывается должностным лицом Уполномоченного орга-
на в двух экземплярах и передается специалисту, ответственному за 
прием- выдачу документов. 
В случае представления заявления о переустройстве и (или) пере-
планировке через МФЦ документ, подтверждающий принятие реше-
ния, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан 
заявителем. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры при-
нятия решения о согласовании или об отказе в согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме не может превышать срока пяти дней со дня пред-
ставления в Уполномоченный орган документов. 
Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для от-

каза в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунк-
том 2.13 настоящего административного регламента. 
Результатом административной процедуры является поступление к 
специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, решения 
о согласовании или об отказе в согласовании проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 
Результат выполнения административной процедуры фиксируетсяв 
системе электронного документооборота Уполномоченного органа, 
журнале регистрации. 
Выдача (направление) документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги 
53. Выдача (направление) документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги в Уполномоченном органе. 
Основанием для начала процедуры выдачи документов является 
наличие сформированных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 
Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в 
бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с 
оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги че-
рез ЕПГУ (при наличии технической возможности) заявитель предъ-
являет следующие документы: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получе-
ние документов (если от имени заявителя действует представитель); 
3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя). 
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выда-
че результата предоставления услуги на бумажном носителе: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя при получении документов; 
3) выдает документы; 
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного до-
кументооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации; 
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной 
услуги в случаях: 
а) за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявите-
лем (его представителем); 
б) обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверя-
ющий его личность. 
54. В случае подачи заявителем документов в электронном виде по-
средством ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предо-
ставления услуги в электронном виде, специалист, ответственный за 
прием и выдачу документов: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя при получении документов; 
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при 
направлении запроса и документов на предоставление услуги через 
ЕПГУ; 
4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муни-
ципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ в фор-
ме электронного документа. 
При установлении расхождений электронных образов документов, 
направленных в электронной форме, с оригиналами, результат 
предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, о чем 
составляется акт. 
В случае. если принято решение о согласовании (об отказе в согласо-
вании) проведения переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме, данное решение сканируется и направ-
ляется заявителю через ЕПГУ либо направляется в форме электрон-
ного документа. подписанного электронной подписью в личный каби-
нет заявителя на ЕПГУ. Данное решение выдается или направляется 
заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия та-
кого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном по-
рядке. 
Максимальный срок выполнения данной административной процеду-
ры составляет 3 рабочий дня со дня принятия решения о согласова-
нии либо об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 
Критерий принятия решения: принятие решения о согласовании про-
ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме либо решения об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме. 
Результатом административной процедуры является выдача или 
направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, 
ЕПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого реше-
ния. 
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 
системе электронного документооборота Уполномоченного органа и в 
журнале регистрации. 
55. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие 
порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям за-
явителей, объединённых общими признаками: 
1) порядок предоставления муниципальной услуги не зависит от кате-
гории, объединённых общими признаками заявителей, указанных в 
пункте 4 настоящего Административного регламента; 
2) варианты предоставления муниципальной услуги, включающие по-
рядок предоставления муниципальной услуги отдельным категориям 
заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отно-
шении результата муниципальной услуги, за получением которой они 
обратились, не устанавливаются. 
Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняе-
мых многофункциональными центрами 
56. Многофункциональный центр осуществляет:  
1) информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 
многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о по-
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рядке предоставления услуги в многофункциональном центре;  
2) выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем Уполномоченных ор-
ганов государственной власти, органов местного самоуправления;  
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном № 210-ФЗ.  
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации.  
Информирование заявителей 
57. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими 
способами:  
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров;  
2) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством 
почтовых отправлений, либо по электронной почте.  
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заяви-
телей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации –не более 15 минут, время ожи-
дания в очереди в секторе информирования для получения информа-
ции о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) 
и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Инди-
видуальное устное консультирование при обращении заявителя по 
телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;  
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, предлагает заявителю:  
1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении);  
2) назначить другое время для консультаций.  
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней со дня регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме.  
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
58. При наличии в заявление о переустройстве и (или) перепланиров-
ке помещения в многоквартирном доме указания о выдаче результа-
тов оказания услуги многофункциональный центр, Администрации 
Сайгинского сельского поселения передает документы в многофунк-
циональный центр для последующей выдачи заявителю (представи-
телю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодей-
ствии заключенным между Администрацией Сайгинского сельского 
поселения и многофункциональным центром в порядке, утвержден-
ном постановлением Правительства Российской Федерации от 
27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
нияили в случаях, установленных законодательством Российской Фе-
дерации, публично-правовыми компаниями».  
Порядок и сроки передачи Администрацией Сайгинского сельского 
поселения таких документов в многофункциональный центр опреде-
ляются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного са-
моуправленияили в случаях, установленных законодательством Рос-
сийской Федерации, публично-правовыми компаниями».  
59. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, в порядке очередности при получении но-
мерного талона из терминала электронной очереди, соответствующе-
го цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия:  
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации;  
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя);  
3) определяет статус исполнения уведомления об окончании строи-
тельства в ГИC;  
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях — печати с изображением Государственного гер-
ба Российской Федерации);  
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях — печати с изображением Государственного герба Россий-
ской Федерации);  
6) выдает документы заявителю, запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;  

7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс - опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным цен-
тром. 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений 
60. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Уполномоченного органа учета положений данного админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельно-
сти) осуществляет должностное лицо Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками поло-
жений настоящего административного регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги 
61. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку 
ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездей-
ствие) сотрудников. 
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются на основании распоряжений Уполномоченного орга-
на. 
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и перио-
дичность плановых проверок устанавливаются руководителем Упол-
номоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения 
ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на 
действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по 
конкретному обращению заявителя. 
Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного 
раза в квартал. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги 
62. По результатам проверок в случае выявления нарушений положе-
ний настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-
ниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации. 
Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут 
персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка при-
ема и регистрации документов. 
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персо-
нальную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформле-
ния документов. 
Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, 
несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи 
(направления) документов. 
Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги, несет персональ-
ную ответственность за правомерность принятого решения и выдачу 
(направление) такого документа лицу, представившему (направивше-
му) заявление. 
Персональная ответственность сотрудников, должностных лиц за-
крепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 
63. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением услуги путем получения информа-
ции о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).  
Граждане, их объединения и организации также имеют право:  
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления услуги;  
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента.  
64. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.  
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения.  
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, а также организаций, осуществ-
ляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или 
их работников 
65. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
ченного органа, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, а также работника МФЦ при предоставлении услуги в досу-
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дебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).  
Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке 
66. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме:  
1) в Уполномоченный органа решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица Уполномоченного органа, на решение и дей-
ствия(бездействие) Уполномоченного органа;  
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя Уполномоченного органа; 
3) к руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работ-
ника МФЦ;  
4) к учредителю МФЦ на решение и действия (бездействие) МФЦ.  
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учреди-
теля многофункционального центра определяются уполномоченные 
на рассмотрение жалоб должностные лица. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) 
67. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления услуги, на 
официальном сайте Администрации Верхнекетского района, на Еди-
ном портале государственных услуг, а также предоставляется в уст-
ной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений, 
 принятых (осуществленных) в ходе предоставления муници-
пальной услуги 
68. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации Сайгинского сельского посе-
ления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его долж-
ностных лиц регулируется: 
1) федеральным закономN 210-ФЗ; 
2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг". 

Приложение 1 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-
ритории муниципального образования Сайгинское сельское поселе-

ние Верхнекетского района Томской области 
Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого 

помещения 
___________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования) 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 
От_________________________________________________________ 
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жи-
лого помещения, либо собственники жилого помещения, находяще-
гося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни 
один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установлен-
ном порядке представлять их интересы) 
Примечание. Для физических лиц оказываются: фамилия, имя, отче-
ство, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, 
кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для предста-
вителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество пред-
ставителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявле-
нию.  
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-
правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фами-
лия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы 
юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверя-
ющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.  
Место нахождения жилого помещения:__________________________ 
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муни-
ципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 
квартира (комната), подъезд, этаж) 
Собственник(и) жилого помещения: _____________________________ 
Прошу разрешить ___________________________________________ 
(переустройство, перепланировку, переустройство и переплани-
ровку — нужное указать) 
жилого помещения, занимаемого на основании____________________ 
(права собственности, договора найма,договора аренды — нужное 
указать) 
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения.  
Срок производства ремонтно-строительных работ с «______» 
_________________20 г.  
Режим производства ремонтно-строительных работ с «______» 
_______20 г. по_______   ________20 г.часов в _______________ дни.  
Обязуюсь:  
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проек-
том (проектной документацией);  
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-
строительных работ должностных лиц органа местного самоуправле-
ния муниципального образования либо уполномоченного им органа 
для проверки хода работ;  
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согла-
сованного режима проведения работ.  

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от сов-
местно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя 
жилого помещения по договору социального найма от 
«_____________» _____________________ _________г.    № _______ 
№  
п/п  

Фамилия, имя, 
отчество  

Документ,  
удостоверяющий  
личность (серия, 
номер, 
кем и когда выдан) 

Подпись* Отметка о нота-
риальном лич-
ность (серия, 
номер, кем и ко-
гда выдан) за-
верении подпи-
сей лиц 

1 2 3 4 5 
     
     
     
*Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего 
документы. В ином случае представляется оформленное в письмен-
ном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с простав-
лением отметки об этом в графе 5. 
К заявлению прилагаются следующие документы:  
___________________________________________________________ 
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа 
на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с 
отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))  
___________на_____ листах;  
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепла-
нировки жилого помещения __________на листах;  
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
жилого помещения на ___________________листах;  
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое 
жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памят-
ником архитектуры, истории или культуры) на 
______________________листах;  
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих 
членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку 
жилого помещения, на_______________________ листах (при необхо-
димости);  
6) иные документы:  
___________________________________________________________ 
(доверенности, выписки из уставов и др.) 
Подписи лиц, подавших заявление *: 
«___»  ______  20   г. _________________      __________________________ 
(дата)              (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)  
«___»  ______  20   г. _________________      __________________________ 
(дата)              (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)  
* При пользовании жилым помещением на основании договора соци-
ального найма заявление подписывается нанимателем, у казанным в 
договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением 
на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жи-
лым помещением на праве собственности - собственников (собствен-
никами). 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим 
заявление) 
Документы представлены на приеме «_______»______________202  г.  
Входящий номер регистрации заявления _______________________ 
Выдана расписка в получении документов «_______» ________202   г.  
Расписку получил «_____» _____________ 202  г. 
___________________________________                                                                                                                                          
                (подпись заявителя)  
_________________________________   ______________________ 
Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)       (подпись) 

Приложение 2 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-
ритории муниципального образования Сайгинское сельское поселе-

ние Верхнекетского района Томской области 
Форма документа, подтверждающего принятие решения о согласова-

нии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
(Бланк органа, осуществляющего согласование)  

РЕШЕНИЕ 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 

помещения 
В связи с обращением _______________________________________ 
 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заяви-
теля)  
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых 
помещений                                (ненужное зачеркнуть)  
По адресу:_________________________________________________, 
занимаемых (принадлежащих)  
 (ненужное зачеркнуть)  
на основании: _______________________________________________ 
 (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на пере-
устраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)  
по результатам рассмотрения представленных документов принято 
решение:  
1. Дать согласие на __________________________________________ 
(переустройство, перепланировку, переустройство и переплани-
ровку— нужное указать)  
жилых помещений в соответствии с представленным проектом (про-
ектной документацией).  
2. Установить * срок производства ремонтно-строительных работ с 
«______» 20___ г. по «________»  20____ г.;  
* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ опреде-
ляется в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществ-
ляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим 
производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются 
мотивы принятия такого решения. 
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режим производства ремонтно-строительных работ с________ по____  
часов в__________________ дни.  
3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) переплани-
ровку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной доку-
ментацией) и с соблюдением требований  
___________________________________________________________ 
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта 
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, 
регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных 
работ по переустройству и (или) перепланировке жилы х помеще-
ний) 
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку вы-
полненных ремонтно- строительных работ и подписание акта о за-
вершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
в установленном порядке.  
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении пере-
устройства и (или)  
перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в ор-
ган местного самоуправления.  
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 
___________________________________________________________ 
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. долж-
ностного лица органа, осуществляющего согласование) 
___________________________________________________ 
(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласова-
ние) 
М.П. 
Получил: «__________» ____________ 202__г.      ______заполняется 
в             (подпись заявителя или уполномоченного лица) случае по-
лучения решения лично 
Решение направлено в адрес заявителя(ей) «____» ______ 202___г. 
(заполняется в случае направления решения по почте) 
___________________________________________ 
(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заяви-
теля(ей)) 

Приложение 3 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-
ритории муниципального образования Сайгинское сельское поселе-

ние Верхнекетского района Томской области 
Форма документа, подтверждающего принятие решения об отказе в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого поме-

щения  
(Бланк органа, осуществляющего согласование) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланиров-

ки жилого помещения 
 
В связи с обращением_______________________________________  
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заяви-
теля) 
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых 
помещений (ненужное зачеркнуть)  
по адресу: ________________________________________________ 
занимаемых (принадлежащие)  
(ненужное зачеркнуть)  
на основании:________________________________________________ 
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на пере-
устраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)  
по результатам рассмотрения представленных документов принято 
решение об отказе  
в проведении_________________________________ по основаниям: 
№ пункта  
административного  
регламента  

Наименование основания 
для отказа в соответ-
ствии с единым стандар-
том  

Разъяснение причин 
отказа в предостав-
лении услуги  

подпункт 1  
пункта 32 

Не представлены доку-
менты, обязанность по 
представлению которых с 
возложена на заявителя  

Оказывается исчер-
пывающий перечень 
непредставленных 
заявителем докумен-
тов, обязанность по 
представлению кото-
рых с возложена на 
заявителя  

подпункт 2  
пункта 32 

Поступления в орган, 
осуществляющий согла-
сование, ответа органа 
государственной власти, 
органа местного само-
управления либо подве-
домственной органу госу-
дарственной власти или 
органу местного само-
управления организации 
на межведомственный 
запрос, свидетельствую-
щего об отсутствии доку-
мента и (или) информа-
ции, необходимых для 
проведения переустрой-
ства и (или) переплани-
ровки помещения в мно-
гоквартирном доме в со-
ответствии с частью 2.1 
статьи 26 ЖК РФ, если 
соответствующий доку-
мент не был представлен 
заявителем по собствен-

Указывается исчер-
пывающий перечень 
отсутствующих доку-
ментов и (или) ин-
формации, необхо-
димых для проведе-
ния переустройства и 
(или) перепланировки 
помещения в много-
квартирном доме в 
соответствии с ча-
стью 2.1 статьи 26 ЖК 
РФ, если соответ-
ствующий документ 
не был представлен 
заявителем по соб-
ственной инициативе.  

ной инициативе.  
подпункт 3 
пункта 32 

Представления докумен-
тов в ненадлежащий ор-
ган. 

Указывается уполно-
моченный орган, осу-
ществляющий согла-
сование, в 
который предостав-
ляются 
документы 

подпункт 4  
пункта 32 

Несоответствия проекта 
переустройства и (или) 
перепланировки помеще-
ния в многоквартирном 
доме требованиям зако-
нодательства.  

Указывается исчер-
пывающий перечень 
оснований несоответ-
ствия проекта пере-
устройства и (или) 
перепланировки по-
мещения в много-
квартирном доме тре-
бованиям законода-
тельства.  

Дополнительная информация: _________________________________ 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлени-
ем о предоставлении муниципальной услуги после устранения ука-
занных нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 
порядке. 
______________________________________ 
(должность и ФИО сотрудника, принявшего решение) 
Сведения об электронной подписи 

 
Администрация Сайгинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
11 сентября 2023 г.                                                               № 56 
 

Об утверждении Административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в не-
жилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» на 
территории муниципального образования Сайгинское сельское 

поселение Верхнекетский район Томской области 
 
 
В соответствии со статьей 12 Федерального законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», согласно Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, Федерального закона от 06 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в не-
жилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» на 
территории муниципального образования Сайгинское сельское посе-
ление Верхнекетский район Томской области. 
2. Отменить постановление Администрации Сайгинского сельского 
поселения от 17 января 2019 года № 02 «Об утверждении админи-
стративного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого 
помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение». 
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
специалиста по имуществу и землеустройству Администрации Сай-
гинского сельского поселения. 

Глава Сайгинского сельского поселения Н.А. Чернышева 
Утвержден постановлением Администрации Сайгинского сельского 

поселения от 11.09.2023 № 56 
Административный регламент по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение» на территории муни-
ципального образования Сайгинское сельское поселение Верх-

некетского района Томской области 
I. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента 
1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежило-
го помещения в жилое помещение» (далее – Административный ре-
гламент) разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услу-
ги на территории муниципального образования Сайгинское сельское 
поселение Верхнекетского района Томской области.  
2. Административный регламент определяет порядок, сроки и после-
довательность выполнения административных процедур по предо-
ставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административных проце-
дур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствий) органа местного самоуправления, должностных лиц органа 
местного самоуправления, работников МФЦ. 
3. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги устанавливает сроки и последовательность осуществления 
административных процедур (действий) Администрацией Сайгинского 
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сельского поселения по принятию решения о переводе жилых поме-
щений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые поме-
щения, порядок взаимодействия Администрации Сайгинского сельско-
го поселения с заявителями, органами государственной власти, орга-
нами местного самоуправления, а также учреждениями и организаци-
ями при осуществлении полномочий по предоставлению муниципаль-
ной услуги. 
Круг Заявителей 
4. Муниципальная услуга предоставляется собственникам жилых по-
мещений, обратившиеся с заявлением о переводе нежилых помеще-
ний в жилые помещения и жилых помещений в нежилые помещения 
(далее - заявитель). 
5. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, дей-
ствующий в силу полномочий, основанных на оформленной в уста-
новленном законодательством Российской Федерации порядке дове-
ренности, на основании федерального закона либо на основании акта, 
уполномоченного на то государственного органа или органа местного 
самоуправления (далее — представитель заявителя). 
Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги 
6. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляет-
ся: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Сайгинского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган) 
или в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 
2) по телефону в Уполномоченном органе или МФЦ; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ); 
на официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/saiginskoe/municipalservices.php/; 
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Администрации Сайгинского сельского поселения или МФЦ. 
7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления о переводе жилого помещения в нежи-
лое помещение и нежилого помещения в жилое помещение; 
2) о предоставлении услуги;  
3) адреса Уполномоченного органа и (или) МФЦ, обращение в кото-
рые необходимо для предоставления муниципальной услуги;  
4) справочной информации о работе Уполномоченного органа и (или) 
МФЦ;  
5) документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;  
6) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  
7) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги;  
8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги.  
8. Получение информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется бесплатно.  
9. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществля-
ющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся лиц по интересующим вопросам.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.  
10. Если должностное лицо Уполномоченного органа, организации не 
может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обра-
тившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по кото-
рому можно будет получить необходимую информацию.  
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий:  
1) изложить обращение в письменной форме;  
2) назначить другое время для консультаций.  
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на при-
нимаемое решение.  
11. Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.  
12. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведе-
ния по вопросам, указанным в пункте 7 настоящего Административно-
го регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).  
13. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных инфор-
мационных системах, обеспечивающих предоставление в электрон-
ной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)».  
14. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 
в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программно-
го обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных 
данных.  
15. На официальном Администрации Верхнекетского района в разде-
ле «Поселения района» в подразделе «Муниципальные услуги», на 
стендах в местах предоставления услуги и в МФЦ размещается сле-
дующая справочная информация:  
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
их структурных подразделений, ответственных за предоставление 
услуги, а также МФЦ;  
2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномочен-
ного органа, ответственных за предоставление услуги, в том числе 
номер телефона - автоинформатора (при наличии);  
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного орган в сети «Интернет».  
16. В зале ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услу-
ги, в том числе настоящий Административный регламент, которые по 
требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.  
17. Размещение информации о порядке предоставления услуги на 
информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом.  
18. Информация о ходе рассмотрения заявления о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение, уведомления и о результатах предоставления услуги мо-
жет быть получена заявителем (его представителем) в личном каби-
нете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделе-
нии Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по те-
лефону посредством электронной почты.  
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги  
19. Наименование муниципальной услуги – ««Перевод жилого поме-
щения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое поме-
щение» (далее – муниципальная услуга).  
Наименование органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу 
20. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Сайгин-
ского сельского поселения.  
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 
21. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги: 
1) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; 
2) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 
№ 190-ФЗ; 
3) Постановление Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утвер-
ждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»; 
4) Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утвер-
ждении Положения о признании помещения жилым помещением, жи-
лого помещения непригодным для проживания, многоквартирного до-
ма аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового до-
ма жилым домом и жилого дома садовым домом»; 
5) иными нормативными правовыми актами органов местного само-
управления, на территории которых осуществляется предоставление 
услуги. 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, спосо-
бы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 
22. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:  
1) заявление о переводе помещения, а также прилагаемые к нему до-
кументы, указанные в подпунктах 1-7 пункта 26 настоящего Админи-
стративного регламента, одним из следующих способов: 
В электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)», являющегося государственной инфор-
мационной системой субъекта Российской Федерации. 
В случае направления заявления о переводе жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и 
прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель 
(представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификации с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система иден-
тификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муни-
ципальных услуг в электронной форме» (далее — ЕСИА) или иных 
государственных информационных систем, если такие государствен-
ные информационные системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в ука-
занных информационных системах, заполняет форму указанного уве-
домления с использованием интерактивной формы в электронном ви-
де. 
Заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение направляется заявителем 
или его представителем вместе с прикрепленными электронными до-
кументами, указанными в подпунктах 1-7 пункта 26 настоящего Адми-
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нистративного регламента. Заявление о переводе жилого помещения 
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным 
на подписание такого заявления, простой электронной подписью, ли-
бо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо уси-
ленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат 
ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая 
создается и проверяется с использованием средств электронной под-
писи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным органом 
исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соот-
ветствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной 
подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа про-
верки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном 
приеме в соответствии с Правилами использования простой элек-
тронной подписи при обращении за получением муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной под-
писи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соот-
ветствии с Правилами определения видов электронной подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за получением му-
ниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг» (далее — усилен-
ная неквалифицированная электронная подпись). 
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 
обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому 
порталу, в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организа-
ции деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполно-
моченный орган, в том числе через многофункциональный центр в со-
ответствии с соглашением о взаимодействии между многофункцио-
нальным центром и Уполномоченным органом в соответствии с по-
становлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 
797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», 
либо посредством почтового отправления с уведомлением о вруче-
нии. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
23. Документы, прилагаемые к заявлению о переводе жилого поме-
щения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое поме-
щение, представляемые в электронной форме, направляются в сле-
дующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xm1; 
б) doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, pпg, bmp, tiff - для документов с текстовым содержа-
нием, в том числе включающих формулы и (или) графические изоб-
ражения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar — для сжатых документов в один файл; 
д) sig — для открепленной усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи. 
24. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 
переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого по-
мещения в жилое помещение, выданы и подписаны уполномоченным 
органом на бумажном носителе, допускается формирование таких до-
кументов, представляемых в электронной форме, путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не до-
пускается), которое осуществляется с сохранением ориентации ори-
гинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех 
аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, пе-
чати, углового штампа бланка), с использованием следующих режи-
мов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в доку-
менте цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
25. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о переводе жи-
лого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жи-
лое помещение, представляемые в электронной форме, должны 
обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество 
листов в документе. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем само-
стоятельно 
26. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоя-
тельно: 

1) заявление о переводе помещения; 
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение 
(подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке ко-
пии); 
3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в 
случае, если переводимое помещение является жилым, технический 
паспорт такого помещения); 
4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помеще-
ние; 
5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в 
случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для 
обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или 
нежилого помещения); 
6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквар-
тирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого 
помещения в нежилое помещение; 
7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к 
переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое 
помещение 
27. Заявитель вправе не предоставлять документы, предусмотренные 
в подпунктах 3 и 4 пункта 26 настоящего административного регла-
мента, а также в случае, если право на переводимое помещение заре-
гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, до-
кументы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 26. 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении гос-
ударственных или муниципальных услуг 
28. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указан-
ные в подпунктах 2, 3, 4 пункта 26 настоящего административного ре-
гламента запрашиваются уполномоченным органом в государствен-
ных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления ор-
ганизациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, 
если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 
Уполномоченный орган, осуществляющий согласование, не вправе 
требовать от заявителя представление других документов кроме до-
кументов, истребование которых у заявителя допускается в соответ-
ствии с пунктами 26 и 27 настоящего административного регламента. 
По межведомственным запросам Уполномоченного органа, указанных 
в абзаце первом настоящего пункта, документы (их копии или сведе-
ния, содержащиеся в них) предоставляются государственными орга-
нами, органами местного самоуправления и подведомственными гос-
ударственным органам или органам местного самоуправления орга-
низациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, 
в срок не превышающий пять рабочих дней со дня поступления меж-
ведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления 
ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными 
законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и 
принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
29. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем лично либо его представителем, регистрируется уполно-
моченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления тако-
го заявления. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется 
Уполномоченным органом в день поступления от МФЦ. 
Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, регистриру-
ется Уполномоченным органом в день его поступления в случае от-
сутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ. 
Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Уполно-
моченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его 
получения. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направле-
ния) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги 
30. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги. 
Уполномоченный орган принимает решение о переводе или об отказе 
в переводе не позднее чем через 45 дней со дня представления в ука-
занный орган документов, обязанность по представлению которых 
возложена на заявителя. 
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муници-
пальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный 
орган документов из МФЦ. 
В случае подачи документов через ЕПГУ срок предоставления исчис-
ляется со дня поступления в уполномоченный орган документов. 
Направление принятых на ЕПГУ заявлений и документов осуществля-
ется с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия и подключенной к ней региональной систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги законода-
тельством Российской Федерации не предусмотрено. 
Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня 
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принятия решения в соответствии с пунктом 52 настоящего админи-
стративного регламента. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги 
31. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не 
предусмотрен. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги 
32. Приостановление предоставления муниципальной услуги законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрено. 
Уполномоченный орган отказывает в предоставлении муниципальной 
услуги в случае, если: 
1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 26 
настоящего административного регламента, обязанность по пред-
ставлению которых с учетом пункта 27 настоящего административно-
го регламента возложена на заявителя; 
2) поступления в Уполномоченный орган ответа органа государствен-
ной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной 
органу государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для прове-
дения перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 27 настоя-
щего административного регламента, если соответствующий доку-
мент не был представлен заявителем по собственной инициативе. 
Отказ в переводе по указанному основанию допускается в случае, ес-
ли Уполномоченный орган после получения ответа на межведом-
ственный запрос уведомил заявителя о получении такого ответа, 
предложил заявителю представить документ и (или) информацию, 
необходимые для проведения перевода, предусмотренные пунктом 27 
настоящего административного регламента, и не получил такие доку-
менты и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня направления уведомления; 
3) представления документов в ненадлежащий орган; 
4) несоответствия проекта перевода жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение требованиям 
законодательства. 
Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных 
в пункте 27 административного регламента и запрошенных в государ-
ственных органах, органах местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам или органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы, не может являться основанием для отказа в согласо-
вании проведения перевода. 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 
33. Результатом предоставления муниципальной услуги является 
принятое Уполномоченным органом решение о согласовании перево-
да жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение либо решение об отказе в переводе жилого поме-
щения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое поме-
щение. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чен: 
1) в Уполномоченном органе местного самоуправления на бумажном 
носителе при личном обращении; 
2) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
3) почтовым отправлением; 
4) на ЕПГУ в том числе в форме электронного документа, подписанно-
го электронной подписью. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги 
35. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Администрации Сайгинского 
сельского поселения или многофункциональном центре составляет не 
более 15 минут.  
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги 
36. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги: 
1) услуга по подготовке проекта переустройства и (или) переплани-
ровки переводимого помещения (в случае, если переустройство и 
(или) перепланировка требуются для обеспечения использования та-
кого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). 
2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя в случае, если за предоставлением услуги обращается 
представитель заявителя; 
3) оформление согласия в письменной форме всех членов семьи 
нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи 
нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируе-
мое жилое помещение на основании договора социального найма (в 
случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на 
предоставление предусмотренных пунктом 2 статьи 23 Жилищного 
кодекса Российской Федерации документов наниматель переустраи-
ваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору 
социального найма). 
Способы предоставления заявителем документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги 

37. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной 
услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, а также в иных фор-
мах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг». 
38. Для получения муниципальной услуги в электронной форме за-
явитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА), затем заполняет заявление с использованием специальной 
интерактивной формы. 
39. Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с при-
крепленными электронными обязательными документами, указанны-
ми в пунктах 26 и 27 настоящего Административного регламента, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, в Админи-
страцию Сайгинского сельского поселения. При авторизации в ЕСИА 
заявление считается подписанным простой электронной подписью за-
явителя, представителя заявителя, уполномоченного на подписание 
заявления. 
40. Заявитель уведомляется о получении Администрацией Сайгинско-
го сельского поселения заявления и документов в день подачи заяв-
ления посредством изменения статуса заявления в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ. 
41. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается 
Администрацией Сайгинского сельского поселения на основании 
электронных образов документов, представленных заявителем све-
дений, а также сведений, полученных Администрацией Сайгинского 
сельского поселения посредством межведомственного электронного 
взаимодействия, а также сведений и информации на бумажном носи-
теле посредством личного обращения в Администрацию Сайгинского 
сельского поселения,  в том числе через многофункциональный центр 
в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофунк-
циональным центром и Администрацией Сайгинского сельского посе-
ления, заключенным в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии меж-
ду многофункциональными центрами предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнитель-
ной власти, органами государственных внебюджетных фондов, орга-
нами государственной власти субъектов Российской Федерации, ор-
ганами местного самоуправленияили в случаях, установленных зако-
нодательством Российской Федерации, публично-правовыми компа-
ниями», либо посредством почтового отправления с уведомлением о 
вручении. 
42. Способы получения результата муниципальной услуги: 
1) через личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномо-
ченного должностного лица Администрации Сайгинского сельского 
поселения; 
2) заявителю обеспечена возможность получения результата предо-
ставления муниципальной услуги на бумажном носителе при личном 
обращении в Уполномоченный орган местного самоуправления, а 
также через многофункциональный центр в соответствии с соглаше-
нием о взаимодействии между многофункциональным центром и Ад-
министрацией Сайгинского сельского поселения, заключенным в со-
ответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 27.09.2011 «О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
нияили в случаях, установленных законодательством Российской Фе-
дерации, публично-правовыми компаниями», 
43. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается 
в заявлении. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 
44. Местоположение административных зданий, в которых осуществ-
ляется прием заявления о переводе и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удоб-
ство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остано-
вок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и по-
мещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) наименование; 
2) местонахождение и юридический адрес; 
3) режим работы; 
4) график приема; 
5) номера телефонов для справок. 
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Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
3) средствами оказания первой медицинской помощи; 
4) туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
1) номера кабинета и наименования отдела; 
2) фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 
3) графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла-коляски; 
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения; 
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляются муниципальная услуги; 
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
45. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги должна осуществляться по следующим показателям: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 
2)  возможность выбора заявителем форм предоставления муници-
пальной услуги; 
3) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
МФЦ, в том числе с использованием ЕПГУ; 
4) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ; 
5) доступность обращения за предоставлением муниципальной услу-
ги, в том числе для маломобильных групп населения; 
6) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при по-
даче заявления и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги; 
7) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сро-
ков выполнения административных процедур при предоставлении му-
ниципальной услуги; 
8) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результа-
там предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-
ванием ЕПГУ; 
9) предоставление возможности подачи заявления и документов (со-
держащихся в них сведений), необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с 
использованием ЕПГУ; 
10) предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем ЕПГУ. 
46. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и 
информирования о ходе предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется прием заявителей по предварительной записи. Запись 
на прием проводится при личном обращении гражданина или с ис-
пользованием средств телефонной связи, а также через сеть Интер-
нет, в том числе через официальный сайт Администрации Верхнекет-
ского района в разделе «Поселения района» в подразделе «Обраще-
ния граждан, личный приём граждан». 
47. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в элек-
тронной форме без взаимодействия заявителя с должностными ли-

цами Администрации Сайгинского сельского поселения, в том числе с 
использованием ЕПГУ. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги; 
2) формирование и направление межведомственных запросов в орга-
ны (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги (при необходимости); 
3) уведомление заявителя о представлении документов и (или) ин-
формации, необходимой для проведения перевода; 
4) принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое поме-
щение и нежилого помещения в жилое помещение либо решения об 
отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежи-
лого помещения в жилое помещение; 
5) выдача (направление) документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги. 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги 
49. Основанием начала выполнения административной процедуры 
является поступление от заявителя заявления и документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, в Уполномочен-
ный орган, ЕПГ, РПГУ либо через МФЦ. 
При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган специа-
лист Уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу до-
кументов: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удосто-
веряющего его личность, представителя заявителя - на основании до-
кументов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае об-
ращения представителя); 
проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и 
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 
указанным в заявлении о согласовании решение о согласовании пе-
ревода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого поме-
щения в жилое помещение и приложенных к нему документах. 
В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им ли-
ца специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удосто-
веряется, что: 
1) текст в заявлении о переводе поддается прочтению; 
2) в заявлении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение указаны фамилия, имя, от-
чество (последнее - при наличии) физического лица либо наименова-
ние юридического лица; 
3) заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение подписано заявителем или 
уполномоченный представитель; 
4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обя-
занность по предоставлению которых возложена на заявителя, при 
несоответствии представленных документов требованиям настоящего 
административного регламента специалист Уполномоченного органа 
уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных 
документах и предлагает принять меры по их устранению. 
В случае если заявитель настаивает на принятии документов, специ-
алист Уполномоченного органа принимает представленные заявите-
лем документы. 
В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по 
устранению недостатков, после их устранения повторно обращается 
за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотрен-
ном настоящим административным регламентом. 
По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, 
специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю 
расписку в получении от него документов, с указанием их перечня и 
даты их получения Уполномоченным органом, а также с указанием 
перечня документов, которые будут получены по межведомственным 
запросам. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переводе и приложенных к нему 
документов составляет 1 рабочий день с момента поступления заяв-
ления. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе и 
приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о переводе жилого помещения в нежилое поме-
щение и нежилого помещения в жилое помещение и приложенных к 
нему документов. 
Информация о приеме заявления переводе жилого помещения в не-
жилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и при-
ложенных к нему документов фиксируется в системе электронного до-
кументооборота и (или) журнале регистрации Уполномоченного орга-
на, после чего поступившие документы передаются должностному ли-
цу для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги в форме электронных документов через 
ЕПГУ 
50. При направлении заявления о переводе жилого помещения в не-
жилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение в элек-
тронной форме (при наличии технической возможности) заявителю 
необходимо заполнить на ЕПГУ электронную форму запроса на 
предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в 
электронном виде документы, необходимые для предоставления му-
ниципальной услуги. 
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На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заяв-
ления (запроса). 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запро-
са) осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса. 
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при по-
ступлении заявления и документов в электронном виде: 
1) проверяет электронные образы документов на отсутствие компью-
терных вирусов и искаженной информации; 
2) регистрирует документы в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия 
системы электронного документооборота; 
3) формирует и направляет заявителю электронное уведомление че-
рез ЕПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запро-
са) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности 
автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ; 
4) направляет поступивший пакет документов должностному лицу 
Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответствен-
ного исполнителя. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переводе жилого помещения в не-
жилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и при-
ложенных к нему документов в форме электронных документов со-
ставляет 1 рабочий день с момента получения документов. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе жи-
лого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жи-
лое помещение и приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием, реги-
страция заявления переводе жилого помещения в нежилое помеще-
ние и нежилого помещения в жилое помещение и приложенных к нему 
документов. 
При направлении заявителем заявления и документов в Уполномо-
ченный орган посредством почтовой связи специалист Уполномочен-
ного органа, ответственный за прием и выдачу документов: 
1) проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно 
(не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию поч-
товой связи невскрытыми; 
2) вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и доку-
ментов, обязанность по предоставлению которых возложена на за-
явителя; 
3) проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, 
отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, ад-
рес местонахождения, написаны полностью; 
4) проводит первичную проверку представленных копий документов, 
их соответствие действующему законодательству, а также проверяет, 
что указанные копии заверены в установленном законодательством 
порядке; 
5) проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсут-
ствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переводе жилого помещения в не-
жилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и при-
ложенных к нему документов, поступивших посредством почтовой 
связи, составляет 1 рабочий день с момента получения документов. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе жи-
лого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жи-
лое помещение и приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о переводе жилого помещения в нежилое поме-
щение и нежилого помещения в жилое помещение и приложенных к 
нему документов. 
Информация о приеме заявления переводе жилого помещения в не-
жилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и при-
ложенных к нему документов фиксируется в системе электронного до-
кументооборота Уполномоченного органа, в журнале регистрации, в 
случае отсутствия системы электронного документооборота. 
В день регистрации заявления о переводе жилого помещения в нежи-
лое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и прило-
женных к нему документов, специалист, ответственный за прием до-
кументов, передает поступившие документы должностному лицу 
Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответствен-
ного исполнителя. 
Формирование и направление межведомственных запросов в ор-
ганы (организации), участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги (при необходимости) 
51. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунк-
тами 2, 3, 4 пункта 26 настоящего административного регламента. 
Должностное лицо Уполномоченного органа при получении заявления 
о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого по-
мещения в жилое помещение и приложенных к нему документов, по-
ручает специалисту Администрации произвести их проверку. 
В случае, если специалистом Администрации будет выявлено, что в 
перечне представленных заявителем документов отсутствуют доку-
менты, предусмотренные подпунктами 2, 3, 4 пункта 26 настоящего 
административного регламента, принимается решение о направлении 
соответствующих межведомственных запросов. 
Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 
3 рабочих дней со дня регистрации заявления о переводе жилого по-
мещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое по-
мещение и приложенных к нему документов от заявителя. 
Направление межведомственных запросов осуществляется в элек-
тронной форме с использованием единой системы межведомственно-

го электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной 
системы межведомственного электронного взаимодействия. 
Специалист Администрации, ответственный за подготовку докумен-
тов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на 
межведомственные запросы в установленные сроки. 
В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в срок, 
установленный пунктом 30 административного регламента, принима-
ются меры в соответствии подпунктом 3 пункта 48 настоящего адми-
нистративного регламента. 
Критерий принятия решения: непредставление документов, преду-
смотренных подпунктами 2, 3, 4 пункта 26 настоящего администра-
тивного регламента. 
Результатом административной процедуры является получение в 
рамках межведомственного электронного взаимодействия документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении ор-
ганов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Фиксация результата выполнения административной процедуры не 
производится. 
Принятие решения о переводе (об отказе) жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
52. Основанием для начала административной процедуры является 
получение Уполномоченным органом документов, указанных в пункте 
26 настоящего административного регламента, в том числе по кана-
лам межведомственного информационного взаимодействия, либо 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении ор-
ганов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Ответственным за выполнение административной процедуры являет-
ся должностное лицо Уполномоченного органа. 
Специалист Уполномоченного органа проводит анализ представлен-
ных документов на наличие оснований для принятия решения, и под-
готавливает проект решения о переводе жилого помещения в нежи-
лое помещение и нежилого помещения в жилое помещение по фор-
ме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 
№ 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в 
переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помеще-
ние», либо проект решения об отказе в переводе жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
(Приложение № 2 к настоящему административному регламенту) 
При поступлении в Уполномоченный орган ответа органа государ-
ственной власти, органа местного самоуправления либо подведом-
ственной органу государственной власти или органу местного само-
управления организации на межведомственный запрос, свидетель-
ствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходи-
мых для проведения перевода жилого помещения в нежилое помеще-
ние и нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с 
пунктом 26 настоящего административного регламента, и если соот-
ветствующий документ не представлен заявителем по собственной 
инициативе, Уполномоченный орган после получения указанного от-
вета уведомляет заявителя о получении такого ответа, и предлагает 
заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые 
для проведения перевода жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 26 
настоящего административного регламента, в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня направления уведомления. 
При непредставлении заявителем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, специа-
лист соответствующего отдела подготавливает проект решения об от-
казе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение. 
Решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое поме-
щение и нежилого помещения в жилое помещение должно содержать 
основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения. 
Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение под-
писывается должностным лицом Уполномоченного органа в двух эк-
земплярах и передается специалисту, ответственному за прием- вы-
дачу документов. 
В случае представления заявления о переводе через МФЦ документ, 
подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной 
способ его получения не указан заявителем. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры при-
нятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помеще-
ния в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
не может превышать срока пяти дней со дня представления в Упол-
номоченный орган документов. 
Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунк-
том 32 настоящего административного регламента. 
Результатом административной процедуры является поступление к 
специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, решения 
о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение. 
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 
системе электронного документооборота Уполномоченного органа, 
журнале регистрации. 
Выдача (направление) документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги 
53. Выдача (направление) документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги в Уполномоченном органе. 
Основанием для начала процедуры выдачи документов является 
наличие сформированных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 
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Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в 
бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с 
оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги че-
рез ЕПГУ (при наличии технической возможности) заявитель предъ-
являет следующие документы: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получе-
ние документов (если от имени заявителя действует представитель); 
3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя). 
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выда-
че результата предоставления услуги на бумажном носителе: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя при получении документов; 
3) выдает документы; 
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного до-
кументооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации; 
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной 
услуги в случаях: 
а) за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявите-
лем (его представителем); 
б) обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверя-
ющий его личность. 
54. В случае подачи заявителем документов в электронном виде по-
средством ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предо-
ставления услуги в электронном виде, специалист, ответственный за 
прием и выдачу документов: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя при получении документов; 
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при 
направлении запроса и документов на предоставление услуги через 
ЕПГУ; 
4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муни-
ципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ в фор-
ме электронного документа. 
При установлении расхождений электронных образов документов, 
направленных в электронной форме, с оригиналами, результат 
предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, о чем 
составляется акт. 
В случае. если принято решение о переводе или об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение, данное решение сканируется и направляется за-
явителю через ЕПГУ либо направляется в форме электронного доку-
мента. подписанного электронной подписью в личный кабинет заяви-
теля на ЕПГУ. Данное решение выдается или направляется заявите-
лю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого ре-
шения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 
Максимальный срок выполнения данной административной процеду-
ры составляет 3 рабочий дня со дня принятия решения о переводе 
или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение. 
Критерий принятия решения: принятие решения о переводе или об 
отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежи-
лого помещения в жилое помещение. 
Результатом административной процедуры является выдача или 
направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, 
ЕПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого реше-
ния. 
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 
системе электронного документооборота Уполномоченного органа и в 
журнале регистрации. 
55. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие 
порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям за-
явителей, объединённых общими признаками: 
1) порядок предоставления муниципальной услуги не зависит от кате-
гории, объединённых общими признаками заявителей, указанных в 
пункте 4 настоящего Административного регламента; 
2) варианты предоставления муниципальной услуги, включающие по-
рядок предоставления муниципальной услуги отдельным категориям 
заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отно-
шении результата муниципальной услуги, за получением которой они 
обратились, не устанавливаются. 
Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняе-
мых многофункциональными центрами 
56. Многофункциональный центр осуществляет:  
1) информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 
многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о по-
рядке предоставления услуги в многофункциональном центре;  
2) выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем Уполномоченных ор-
ганов государственной власти, органов местного самоуправления;  
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном № 210-ФЗ.  
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации.  
Информирование заявителей 
57. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими 
способами:  
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров;  

2) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством 
почтовых отправлений, либо по электронной почте.  
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заяви-
телей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации –не более 15 минут, время ожи-
дания в очереди в секторе информирования для получения информа-
ции о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) 
и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Инди-
видуальное устное консультирование при обращении заявителя по 
телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;  
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, предлагает заявителю:  
1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении);  
2) назначить другое время для консультаций.  
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней со дня регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме.  
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
58. При наличии в заявление о переводе жилого помещения в нежи-
лое помещение и нежилого помещения в жилое помещение указания 
о выдаче результатов оказания услуги многофункциональный центр, 
Администрации Сайгинского сельского поселения передает докумен-
ты в многофункциональный центр для последующей выдачи заявите-
лю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между Администрацией Сайгинского 
сельского поселения и многофункциональным центром в порядке, 
утвержденном постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного са-
моуправления или в случаях, установленных законодательством Рос-
сийской Федерации, публично-правовыми компаниями».  
Порядок и сроки передачи Администрацией Сайгинского сельского 
поселения таких документов в многофункциональный центр опреде-
ляются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного са-
моуправленияили в случаях, установленных законодательством Рос-
сийской Федерации, публично-правовыми компаниями».  
59. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, в порядке очередности при получении но-
мерного талона из терминала электронной очереди, соответствующе-
го цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия:  
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации;  
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя);  
3) определяет статус исполнения уведомления об переводе в ГИC;  
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях — печати с изображением Государственного гер-
ба Российской Федерации);  
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях — печати с изображением Государственного герба Россий-
ской Федерации);  
6) выдает документы заявителю, запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;  
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс - опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным цен-
тром. 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений 
60. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Уполномоченного органа учета положений данного админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельно-
сти) осуществляет должностное лицо Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками поло-
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жений настоящего административного регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги 
61. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку 
ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездей-
ствие) сотрудников. 
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются на основании распоряжений Уполномоченного орга-
на. 
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и перио-
дичность плановых проверок устанавливаются руководителем Упол-
номоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения 
ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на 
действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по 
конкретному обращению заявителя. 
Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного 
раза в квартал. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги 
62. По результатам проверок в случае выявления нарушений положе-
ний настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-
ниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации. 
Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут 
персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка при-
ема и регистрации документов. 
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персо-
нальную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформле-
ния документов. 
Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, 
несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи 
(направления) документов. 
Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги, несет персональ-
ную ответственность за правомерность принятого решения и выдачу 
(направление) такого документа лицу, представившему (направивше-
му) заявление. 
Персональная ответственность сотрудников, должностных лиц за-
крепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 
63. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением услуги путем получения информа-
ции о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).  
Граждане, их объединения и организации также имеют право:  
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления услуги;  
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента.  
64. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.  
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения.  
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, а также организаций, осуществ-
ляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или 
их работников 
65. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
ченного органа, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, а также работника МФЦ при предоставлении услуги в досу-
дебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).  
Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке 
66. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме:  
1) в Уполномоченный органа решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица Уполномоченного органа, на решение и дей-
ствия(бездействие) Уполномоченного органа;  
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя Уполномоченного органа; 
3) к руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работ-
ника МФЦ;  
4) к учредителю МФЦ на решение и действия (бездействие) МФЦ.  
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учреди-

теля многофункционального центра определяются уполномоченные 
на рассмотрение жалоб должностные лица. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) 
67. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления услуги, на 
официальном сайте Администрации Верхнекетского района, на Еди-
ном портале государственных услуг, а также предоставляется в уст-
ной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
68. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Администрации Сайгинского сельского посе-
ления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его долж-
ностных лиц регулируется: 
1) федеральным законом № 210-ФЗ; 
2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 № 1198 "О федеральной государственной информацион-
ной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

Приложение 1 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое по-

мещение и нежилого помещения в жилое помещение» на террито-
рии муниципального образования Сайгинское сельское поселение 

Верхнекетского района Томской области 
В Администрацию Сайгинского сельского поселения 

от__________________________________ 
(фамилия, имя, отчество гражданина)  

проживающего(ей) по адресу: 
___________________________________, 

   (адрес регистрации) 
Заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение 

и нежилого помещения в жилое помещение 
Прошу предоставить муниципальную услугу ____________________ в 
отношении помещения, находящегося в собственно-
сти________________________________ 
(для физических лиц/индивидуальных предпринимателей: ФИО, доку-
мент, удостоверяющий личность: вид документа паспорт, ИНН, 
СНИЛС, ОГРНИП (для индивидуальных предпринимателей), для юри-
дических лиц: полное наименование юридического лица, ОГРН, ИНН 
расположенного по адресу:___________________________________ 
(город, улица, проспект, проезд, переулок, шоссе), 
____________________(№дома, корпуса, строения)_______________ 
(№ квартиры, (текущее назначение помещения (общая площадь, жи-
лая помещения) (жилое/нежилое) площадь) из (жилого/нежилого) по-
мещения в (нежилое/жилое) (нужное подчеркнуть)  
Подпись  
Дата  

Приложение 2 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое по-

мещение и нежилого помещения в жилое помещение» на террито-
рии муниципального образования Сайгинское сельское поселение 

Верхнекетского района Томской области 
Утв. постановлением Правительства РФ от 10 августа 2005 г. № 502 

Кому  
 (фамилия, имя, отчество — для граждан; 
 
полное наименование организации — 
 
для юридических лиц) 
 
 
Куда  
 (почтовый индекс 
 
и адрес заявителя 
 
согласно заявлению о переводе) 
 
 

Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение 

 
(полное наименование органа местного самоуправления, 
 , 
осуществляющего перевод помещения)  
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жи-
лищного кодекса Российской Федерации документы о переводе по-
мещения общей площадью __________ кв. м, находящегося по адре-
су: 
 
(наименование городского или сельского поселения) 
 
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.) 
 

дом  , 
корпус (владение, 
строение)  , кв.  , 

   (ненужное зачеркнуть)     
из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования по-
мещения в качестве 
 (ненужное зачеркнуть) 
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(вид использования помещения в соответствии с заявлением о пере-
воде) 
 , 
 
РЕШИЛ (  ): 
 (наименование акта, дата его принятия и номер)  
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов: 
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предвари-
тельных условий;                           (ненужное зачеркнуть) 
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии 
проведения в установленном порядке следующих видов работ: 
 
(перечень работ по переустройству (перепланировке) 
 
помещения или иных необходимых работ 
 
по ремонту, реконструкции, реставрации помещения) 
 . 
2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в 
нежилое (жилое) в связи с 
 
(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса 
Российской Федерации) 
 
 
     
(должность лица, под-
писавшего уведомле-
ние) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

«___» ____________ 20__ г. 
М. П. 

 
Администрация Сайгинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
28 сентября 2023 г.                                                               № 60 
 

Об определении местоположения и количества земельных 
участков, планируемых к предоставлению в очередном году 

гражданам, льготным категориям граждан 
  
В соответствии с пунктом 17 Порядка постановки на учет граждан, 
имеющих право на получение земельных участков для индивидуаль-
ного жилищного строительства с последующим предоставлением в 
собственность бесплатно, оснований отказа в постановке на учет и 
снятия с такого учета, а также предоставления указанным гражданам 
земельных участков, утвержденным Законом  Томской области от 
09.07.2015  № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области», 
в целях определения количества, местоположения земельных участ-
ков, планируемых к предоставлению в очередном году гражданам, 
имеющим согласно законодательству право на внеочередное или 
первоочередное получение земельных участков для индивидуального 
жилищного строительства, а также гражданам из числа категорий, пе-
речисленных в части 1 статьи 7 Законом  Томской области от 
09.07.2015  № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области»,  
имеющим право на получение земельных участков для индивидуаль-
ного жилищного строительства с последующим предоставлением в 
собственность бесплатно, постановляю: 
1. Определить один земельный участок, планируемый  к предостав-
лению в очередном году гражданам, имеющим согласно законода-
тельству право на внеочередное или первоочередное получение зе-
мельных участков для индивидуального жилищного строительства, а 
также гражданам из числа категорий, перечисленных в части 1 статьи 
7 Законом  Томской области от 09.07.2015  № 100-ОЗ «О земельных 
отношениях в Томской области»,  имеющим право на получение зе-
мельных участков для индивидуального жилищного строительства с 
последующим предоставлением в собственность бесплатно. 
2. Определить местоположение земельного участка, планируемого к 
предоставлению в очередном году гражданам, льготным категориям 
граждан: Томская область, Верхнекетский район, п. Сайга, ул. И. Тур-
кенича, д. 9, кадастровый номер 70:04:0100012:358, площадью 692 кв. 
м. 
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
специалиста по имуществу и землеустройству Администрации Сай-
гинского сельского поселения. 

Глава Сайгинского сельского поселения Н.А. Чернышева 
Приложение к постановлению администрации Сайгинского сельско-

го поселения от 28.09.2023 № 60 
Перечень земельных участков, предназначенных для индивиду-
ального жилищного строительства из земель, находящихся в му-
ниципальной собственности или государственная собственность 

на которые не разграничена однократно бесплатно отдельным 
категориям граждан 

№ 
п/п 

Адрес земельного участка 
(по кадастровому паспорту) 

Площадь, 
кв.м 

Кадастровый номер  

1 Российская Федерация, Томская 
область, Верхнекетский район,  
п. Сайга, ул. И. Туркенича, 9 

692 70:04:0100012:358 

 

 
Администрация Ягоднинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
12 июля 2023 г.                                                                                № 23 
 
Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-
мельного участка» на территории муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение Верхнекетский район Томской 

области 
 
Во исполнение Федеральных законов от 06 октября 2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответ-
ствии с постановлением Администрации Ягоднинского сельского по-
селения от 22.05.2023 №16 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления муни-
ципальных услуг на территории муниципального образования Ягод-
нинское сельское поселение Верхнекетский район Томской области», 
постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 
земельного участка» на территории муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района Томской об-
ласти. 
2. Отменить постановление Администрации Ягоднинского сельского 
поселения от 15 июня 2020 года №46 «Об утверждении администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Вы-
дача градостроительного плана земельного участка». 
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района.  
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
управляющего делами Администрации Ягоднинского сельского посе-
ления. 

Глава Ягоднинского сельского поселения Е.Б.Врублевская 
Приложение Утвержден Постановлением Администрации Ягоднин-

ского сельского поселения от 12 июля 2023 года №23 
Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» 
на территории муниципального образования Ягоднинское сель-

ское поселение Верхнекетский район Томской области 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
Предмет регулирования Административного регламента 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» на 
территории муниципального образования Ягоднинское сельское посе-
ление Верхнекетский район Томской области (далее - Администра-
тивный регламент) разработан в целях повышения качества и доступ-
ности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по выдаче градостроительного плана 
земельного участка (далее - муниципальная услуга) Администрацией 
Ягоднинского сельского поселения, должностными лицами и муници-
пальными служащими Администрации Ягоднинского сельского посе-
ления. 
Круг Заявителей 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются пра-
вообладатели земельных участков, а также иные лица в случае, 
предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации (далее - заявитель). 
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Адми-
нистративного регламента, могут представлять лица, обладающие 
соответствующими полномочиями (далее - представитель). 
Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Ягоднинского сельского поселения или многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 
многофункциональный центр); 
2) по телефону Администрации Ягоднинского сельского поселения 
или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
в федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)" 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал, ЕГПУ); 
на официальном сайте Администрации Верхнекетского района в ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет": 
http://www.vktadm.ru/; 
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Администрации Ягоднинского сельского поселения или мно-
гофункционального центра. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

Администрация 

Ягоднинского 

сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЯ 
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способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов Администрации Ягоднинского сельского поселения и мно-
гофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 
предоставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Администрации Ягоднинского сель-
ского поселения; 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно. 
1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) спе-
циалист Администрации Ягоднинского сельского поселения, работник 
многофункционального центра, осуществляющий консультирование, 
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратив-
шихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, име-
ни, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 
Если специалист Администрации Ягоднинского сельского поселения 
не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же об-
ратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по ко-
торому можно будет получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий: 
изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций. 
Специалист Администрации Ягоднинского сельского поселения не 
вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стан-
дартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, 
и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан. 
1.7. По письменному обращению специалист Администрации Ягод-
нинского сельского поселения, ответственный за предоставление му-
ниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет граж-
данину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федераль-
ным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-
щений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон 
№ 59-ФЗ). 
1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной си-
стеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государствен-
ных информационных системах, обеспечивающих предоставление в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг (осу-
ществление функций)». 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обес-
печения, установка которого на технические средства заявителя тре-
бует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-
дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 
им персональных данных. 
1.9. На официальном сайте Администрации Верхнекетского района в 
разделе «Поселения района» в подразделе «Муниципальные услуги», 
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в мно-
гофункциональном центре размещается следующая справочная ин-
формация: 
о месте нахождения и графике работы Администрации Ягоднинского 
сельского поселения и ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, а также многофункциональных центров; 
справочные телефоны Администрации Ягоднинского сельского посе-
ления и ответственных за предоставление муниципальной услуги, в 
том числе номер телефона; 
адрес официального сайта органов местного самоуправления Ягод-
нинского сельского поселения в сети «Интернет», также электронной 
почты и (или) формы обратной связи Администрации Ягоднинского 
сельского поселения. 
1.10. В зале ожидания Администрации Ягоднинского сельского посе-
ления размещаются нормативные правовые акты, регулирующие по-
рядок предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий 
Административный регламент, которые по требованию заявителя 
предоставляются ему для ознакомления. 
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги на информационных стендах в помещении мно-
гофункционального центра осуществляется в соответствии с согла-
шением, заключенным между многофункциональным центром и Ад-
министрацией Ягоднинского сельского поселения с учетом требова-
ний к информированию, установленных настоящим Административ-
ным регламентом. 
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 

личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также 
в Администрации Ягоднинского сельского поселения при обращении 
заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 
Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНО-
ГО УЧАСТКА» 
2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача градостроительно-
го плана земельного участка» (далее - услуга, муниципальная услуга). 
Наименование органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ягоднинско-
го сельского поселения (далее - Администрация Ягоднинского сель-
ского поселения). 
2.2. Состав заявителей. 
Заявителями при обращении за получением услуги являются право-
обладатели земельных участков, а также иные лица в случае, преду-
смотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации. 
Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представи-
теля. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, 
подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с тре-
бованиями законодательства Российской Федерации. 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги с указанием их реквизитов и источ-
ников официального опубликования, размещается в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)». 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их по-
лучения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления 
2.4. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию 
Ягоднинского сельского поселения заявление о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка по форме, приведенной в прило-
жении 1 к настоящему Административному регламенту, а также при-
лагаемые к нему документы, указанные в подпунктах «б» - «г» пункта 
2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих 
способов по выбору заявителя: 
а) в электронной форме посредством Единого портала. 
В случае представления заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка и прилагаемых к нему документов указан-
ным способом заявитель или его представитель, прошедшие проце-
дуры регистрации, идентификации и аутентификации с использовани-
ем федеральной государственной информационной системы «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспе-
чивающей информационно-технологическое взаимодействие инфор-
мационных систем, используемых для предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) 
или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правитель-
ством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие 
с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в ука-
занных информационных системах, заполняют форму указанного за-
явления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
направляется заявителем или его представителем вместе с прикреп-
ленными электронными документами, указанными в подпунктах «б» - 
«г» пункта 2.8 настоящего Административного регламента. Заявление 
о выдаче градостроительного плана земельного участка подписыва-
ется заявителем или его представителем, уполномоченным на подпи-
сание такого заявления, простой электронной подписью, либо усилен-
ной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной не-
квалифицированной электронной подписью, сертификат ключа про-
верки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечива-
ющей информационно-технологическое взаимодействие информаци-
онных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и про-
веряется с использованием средств электронной подписи и средств 
удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 
требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 
5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата 
ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему 
при личном приеме в соответствии с Правилами использования про-
стой электронной подписи при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об ис-
пользовании простой электронной подписи при оказании государ-
ственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами опре-
деления видов электронной подписи, использование которых допус-
кается при обращении за получением государственных и муниципаль-
ных услуг, утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг» (далее - усиленная неква-
лифицированная электронная подпись). 
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Админи-
страцию Ягоднинского сельского поселения, в том числе через мно-
гофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодей-
ствии между многофункциональным центром и Администрацией 
Ягоднинского сельского поселения, заключенным в соответствии с по-
становлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 
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797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», 
либо посредством почтового отправления с уведомлением о вруче-
нии. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 
обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому 
порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организа-
ции деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 
2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче гра-
достроительного плана земельного участка, представляемые в элек-
тронной форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не вклю-
чающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том чис-
ле включающих формулы и (или) графические изображения, а также 
документов с графическим содержанием. 
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 
выдаче градостроительного плана земельного участка, выданы и под-
писаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 
формирование таких документов, представляемых в электронной 
форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с со-
хранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 
dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графи-
ческой подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использова-
нием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в доку-
менте цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
2.7. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче гра-
достроительного плана земельного участка, представляемые в элек-
тронной форме, должны обеспечивать возможность идентифициро-
вать документ и количество листов в документе. 
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоя-
тельно: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному 
регламенту. В случае представления заявления о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка в электронной форме посред-
ством Единого портала, регионального портала в соответствии с под-
пунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента 
указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих 
сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном 
портале; 
б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя или пред-
ставителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к нему 
документов посредством личного обращения в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе 
через многофункциональный центр. В случае представления доку-
ментов в электронной форме посредством Единого портала, регио-
нального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 насто-
ящего Административного регламента представление указанного до-
кумента не требуется; 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением 
услуги представителя заявителя). В случае представления докумен-
тов в электронной форме посредством Единого портала, регионально-
го портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего 
Административного регламента указанный документ, выданный за-
явителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усилен-
ной квалифицированной электронной подписью или усиленной неква-
лифицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 
являющимся физическим лицом, усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса; 
г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, 
если права на него не зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости. 
Заявитель, представитель заявителя при личном обращении за 
предоставлением муниципальной услуги предъявляет документ, удо-
стоверяющий личность, и документ, удостоверяющий права (полно-
мочия) представителя физического или юридического лица, если с за-
явлением обращается представитель заявителя. 
Ответственность за полноту и достоверность представляемых сведе-
ний несет заявитель. 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении гос-
ударственных или муниципальных услуг 
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления 
услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), ко-
торые запрашиваются Администрацией Ягоднинского сельского посе-
ления в порядке межведомственного информационного взаимодей-
ствия (в том числе с использованием единой системы межведом-
ственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней регио-
нальных систем межведомственного электронного взаимодействия) в 
государственных органах, органах местного самоуправления и подве-
домственных государственным органам и органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы, и которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным пред-
принимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистриро-
ванных правах на объект недвижимости; 
в) информация о возможности подключения (технологического присо-
единения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), 
определяемая с учетом программ комплексного развития систем ком-
мунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, го-
родского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о 
максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологи-
ческого присоединения) к таким сетям, а также сведения об организа-
ции, представившей данную информацию, в порядке, установленном 
частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации; 
г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема распо-
ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмот-
ренном частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации (за исключением случаев самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муни-
ципальным образованием решения о комплексном развитии террито-
рии или реализации такого решения юридическим лицом, определен-
ным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации или субъектом Российской Федерации); 
е) информация об ограничениях использования земельного участка, в 
том числе, если земельный участок полностью или частично располо-
жен в границах зон с особыми условиями использования территорий; 
ж) информация о границах зон с особыми условиями использования 
территорий, в том числе, если земельный участок полностью или ча-
стично расположен в границах таких зон; 
з) документация по планировке территории в случаях, предусмотрен-
ных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.10. Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка, представленного заявителем, указанными в пункте 
2.4 настоящего Административного регламента способами осуществ-
ляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его по-
ступления. 
В случае представления заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка в электронной форме способом, указанным 
в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламен-
та, вне рабочего времени Администрации Ягоднинского сельского по-
селения либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получе-
ния заявления о выдаче градостроительного плана земельного участ-
ка считается первый рабочий день, следующий за днем представле-
ния заявителем указанного заявления. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направле-
ния) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги 
2.11. Срок предоставления услуги составляет не более четырнадцати 
рабочих дней со дня получения заявления о выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка уполномоченным органом. 
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
считается полученным уполномоченным органом со дня его регистра-
ции. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
Основания для отказа в выдаче градостроительного плана земельно-
го участка предусмотрены пунктом 2.19 настоящего Административно-
го регламента. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги 
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного ре-
гламента, в том числе представленных в электронной форме: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
представлено в орган, в полномочия которых не входит предоставле-
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ние услуги; 
б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градо-
строительного плана земельного участка, в том числе в интерактив-
ной форме заявления на Едином портале; 
в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - 
«в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента; 
г) представленные документы утратили силу на день обращения за 
получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае об-
ращения за получением услуги указанным лицом); 
д) представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат повре-
ждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 
информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
ж) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
и документы, указанные в подпунктах «б» - «г» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента, представлены в электронной форме 
с нарушением требований, установленных пунктами 2.5 - 2.7 настоя-
щего Административного регламента; 
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания квалифицированной электронной подписи действительной 
в документах, представленных в электронной форме. 
2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме 
согласно приложению 2 к настоящему Административному регламен-
ту. 
2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю 
способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче градо-
строительного плана земельного участка, не позднее рабочего дня, 
следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в 
день личного обращения за получением указанного решения в мно-
гофункциональный центр или уполномоченный орган. 
2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, не препятствует повторному обра-
щению заявителя в уполномоченный орган. 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.17. Результатом предоставления услуги является: 
а) градостроительный план земельного участка; 
б) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 
участка в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.19 настоя-
щего Административного регламента. 
2.18. Форма градостроительного плана земельного участка устанав-
ливается федеральным органом исполнительной власти, осуществ-
ляющим функции по выработке и реализации государственной поли-
тики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, 
архитектуры, градостроительства. 
Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 
участка оформляется по форме согласно приложению 3 к настоящему 
Административному регламенту. 
2.19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче гра-
достроительного плана земельного участка: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
представлено лицом, которое не относится к кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 
б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории 
в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации, иными федеральными законами размещение 
объекта капитального строительства не допускается при отсутствии 
такой документации; 
в) границы земельного участка не установлены в соответствии с тре-
бованиями законодательства Российской Федерации, за исключением 
случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. 
2.20. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.17 
настоящего Административного регламента: 
а) направляется заявителю в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином порта-
ле в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче градо-
строительного плана земельного участка; 
б) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении 
в уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направ-
ляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии 
с выбранным заявителем способом получения результата предостав-
ления услуги. 
2.21. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, со-
держащиеся в нем), предусмотренный подпунктом «а» пункта 2.17 
настоящего Административного регламента, в течение пяти рабочих 
дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в 
том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) в уполно-
моченные на размещение в государственных информационных си-
стемах обеспечения градостроительной деятельности органы госу-
дарственной власти субъектов Российской Федерации, органы мест-
ного самоуправления. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.23. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка, представленного посредством 
Единого портала доводятся до заявителя путем уведомления об из-
менении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Еди-
ном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка, представленного способом, указан-
ным в подпункте "б" пункта 2.4 настоящего Административного регла-
мента, предоставляются заявителю на основании его устного (при 
личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган, мно-
гофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого 
в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос мо-
жет быть подан: 
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполно-
моченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо 
посредством почтового отправления с объявленной ценностью при 
его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 
б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о 
выдаче градостроительного плана земельного участка доводятся до 
заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону 
в уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обра-
щения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электрон-
ном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение 
двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах 
2.24. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в градо-
строительном плане земельного участка. 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном 
плане земельного участка (далее - заявление об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок) по форме согласно приложению 4 к 
настоящему Административному регламенту в порядке, установлен-
ном пунктами 2.4 - 2.7, 2.10 настоящего Административного регламен-
та. 
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в 
градостроительном плане земельного участка уполномоченный орган 
вносит исправления в ранее выданный градостроительный план зе-
мельного участка. Дата и номер выданного градостроительного плана 
земельного участка не изменяются, а в соответствующей графе фор-
мы градостроительного плана земельного участка указывается осно-
вание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую 
норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата 
внесения исправлений. 
Градостроительный план земельного участка с внесенными исправ-
лениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во 
внесении исправлений в градостроительный план земельного участка 
по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному 
регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунк-
том 2.20 настоящего Административного регламента, способом, ука-
занным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, 
в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок. 
2.25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земель-
ного участка: 
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 насто-
ящего Административного регламента; 
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в градостроитель-
ном плане земельного участка. 
2.26. Порядок выдачи дубликата градостроительного плана земельно-
го участка. 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением 
о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 
(далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно приложе-
нию 6 к настоящему Административному регламенту в порядке, уста-
новленном пунктами 2.4 - 2.7, 2.10 настоящего Административного ре-
гламента. 
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата градо-
строительного плана земельного участка, установленных пунктом 2.27 
настоящего Административного регламента, уполномоченный орган 
выдает дубликат градостроительного плана земельного участка с 
присвоением того же регистрационного номера, который был указан в 
ранее выданном градостроительном плане земельного участка. В 
случае если ранее заявителю был выдан градостроительный план 
земельного участка в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномочен-
ного должностного лица, то в качестве дубликата градостроительного 
плана земельного участка заявителю повторно представляется ука-
занный документ. 
Дубликат градостроительного плана земельного участка либо реше-
ние об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земель-
ного участка по форме согласно приложению 7 к настоящему Админи-
стративному регламенту направляется заявителю в порядке, установ-
ленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента спо-
собом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в те-
чение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче 
дубликата. 
2.27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дуб-
ликата градостроительного плана земельного участка: 
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоя-
щего Административного регламента. 
2.28. Порядок оставления заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка без рассмотрения. 
Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню оконча-
ния срока предоставления услуги, вправе обратиться в уполномочен-
ный орган с заявлением об оставлении заявления о выдаче градо-
строительного плана земельного участка без рассмотрения по форме 
согласно приложению 8 к настоящему Административному регламен-
ту в порядке, установленном пунктами 2.4 - 2.7, 2.10 настоящего Ад-
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министративного регламента. 
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о 
выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотре-
ния уполномоченный орган принимает решение об оставлении заяв-
ления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 
рассмотрения. 
Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного пла-
на земельного участка без рассмотрения направляется заявителю по 
форме согласно приложению 9 к настоящему Административному ре-
гламенту в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Админи-
стративного регламента, способом, указанным заявителем в заявле-
нии об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следу-
ющего за днем поступления заявления об оставлении заявления о 
выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотре-
ния. 
Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельно-
го участка без рассмотрения не препятствует повторному обращению 
заявителя в уполномоченный орган за получением услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги 
2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Администрации Ягоднинско-
го сельского поселения или многофункциональном центре составляет 
не более 15 минут. 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги 
2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления му-
ниципальной услуги, отсутствуют. 
2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
вать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской 
области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии органов, предоставляющих муниципальную услугу, государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Феде-
ральный закон № 210-ФЗ); 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев: 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной пода-
чи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не вклю-
ченных в представленный ранее комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта признаков оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица Администрации Ягоднинского сельского поселения, служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руково-
дителя Администрации Ягоднинского сельского поселения, руководи-
теля многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заяви-
тель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 
2.32. Местоположение административных зданий, в которых осу-
ществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должны обеспечивать удоб-
ство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остано-
вок общественного транспорта. 
В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-

мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и по-
мещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-
дуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание уполномоченного органа оборудуется 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, также информационны-
ми стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности от-
ветственного лица за прием документов; 
графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, поме-
щению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на ко-
торой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использованием кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга; 
и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельно-
сти; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 
ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются муниципальная услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с 
другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.33. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью Единого портала; 
возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 
2.34. Основными показателями качества предоставления муници-
пальной услуги являются: 
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответ-
ствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом; 
минимально возможное количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия бездействие сотрудни-
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ков и их некорректное невнимательное отношение к заявителям; 
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предостав-
ления муниципальной услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездей-
ствия) Администрации Ягоднинского сельского поселения, ее долж-
ностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муни-
ципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены реше-
ния об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований за-
явителей. 
Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛ-
НЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБО-
ВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕН-
НОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
прием, проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством межведомственного информацион-
ного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения; 
выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
Описание административных процедур представлено в приложении 
10 к настоящему Административному регламенту. 
Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муници-
пальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация уполномоченным органом заявления и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия) Администрации Ягоднинского сельского поселения либо дей-
ствия (бездействия) должностных лиц Администрации Ягоднинского 
сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме 
3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления на Едином портале без необходимо-
сти дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осу-
ществляется после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о харак-
тере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством ин-
формационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных докумен-
тов, указанных в Административном регламенте, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления зна-
чений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значе-
ний в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, ка-
сающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее подан-
ным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев со дня 
формирования текущего заявления (черновикам заявлений) (при за-
полнении формы заявления посредством ЕПГУ). 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
уполномоченный орган посредством Единого портала. 
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабоче-
го дня со дня подачи заявления на Единый портал, а в случае его по-
ступления в выходной, нерабочий праздничный день, - в следующий 
за ним первый рабочий день: 
а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении за-
явления; 
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги. 
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Администрации Ягоднинского сельского поселения, ответствен-
ного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное долж-
ностное лицо), в государственной информационной системе, исполь-
зуемой уполномоченным органом для предоставления муниципальной 
услуги далее - ГИС. 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посред-
ством Единого портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы доку-
ментов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Адми-
нистративного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Администрации Ягоднинского сельского поселения, направлен-
ного заявителю в личный кабинет на Едином портале; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, который заявитель получает при личном обра-
щении в многофункциональный центр. 
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о ре-
зультате предоставления муниципальной услуги производится в лич-
ном кабинете на Едином портале при условии авторизации. Заяви-
тель имеет возможность просматривать статус электронного заявле-
ния, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете 
по собственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содер-
жащее сведения о факте приема заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мо-
тивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведе-
ния о принятии положительного решения о предоставлении муници-
пальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для приня-
тия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующи-
ми руководителями своих должностных обязанностей, утвержденны-
ми постановлением Правительства Российской Федерации от 
12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятель-
ности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений и территори-
альных органов государственных внебюджетных фондов (их регио-
нальных отделений) с учетом качества предоставления муниципаль-
ных услуг, руководителей многофункциональных центров предостав-
ления муниципальных услуг с учетом качества организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, а также о приме-
нении результатов указанной оценки как основания для принятия ре-
шений о досрочном прекращении исполнения соответствующими ру-
ководителями своих должностных обязанностей». 
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Администрации Ягоднинского 
сельского поселения, должностного лица Администрации Ягоднинско-
го сельского поселения либо муниципального служащего в соответ-
ствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной инфор-
мационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершен-
ных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРА-
ТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Администрации Ягоднинского сельского поселения, уполномоченными 
на осуществление контроля за предоставлением муниципальной 
услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспон-
денции, устная и письменная информация специалистов и должност-
ных лиц Администрации Ягоднинского сельского поселения. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
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ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых про-
верок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Администрации Ягоднинского сельского поселения, но не 
реже одного раза в год. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок является: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправ-
ления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 
нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных 
нормативных правовых актов; 
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодатель-
ства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений положений настоящего Административного регламента, 
муниципальных нормативных правовых актов осуществляется при-
влечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 
Административного регламента. 
4.7. Должностные лица Администрации Ягоднинского сельского посе-
ления принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 
устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения. 
Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛО-
ВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ 
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) дей-
ствий (бездействия) Администрации Ягоднинского сельского поселе-
ния, должностных лиц Администрации Ягоднинского сельского посе-
ления, муниципальных служащих, многофункционального центра, а 
также работника многофункционального центра при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном внесудебном порядке (далее - 
жалоба). 
Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме: 
в Администрацию Ягоднинского сельского поселения решение и (или) 
действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурно-
го подразделения Администрации Ягоднинского сельского поселения, 
на решение и действия (бездействие) Администрации Ягоднинского 
сельского поселения, руководителя Администрации Ягоднинского 
сельского поселения; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя Администрации Ягоднинского сель-
ского поселения; 
к руководителю многофункционального центра - на решения и дей-
ствия (бездействие) работника многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра - на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра. 
В Администрации Ягоднинского сельского поселения, многофункцио-
нальном центре, у учредителя многофункционального центра опреде-
ляются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Администрации Ягоднинского сельского по-
селения, Едином портале, а также предоставляется в устной форме 
по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме 
почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (предста-
вителем). 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) Администрации Ягоднинского сельского посе-
ления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его долж-
ностных лиц регулируется: 
Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 
№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг». 
Раздел VI. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
УСЛУГ 
Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняе-
мых многофункциональными центрами 
6.1. Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, свя-
занным с предоставлением муниципальной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги, а также выдача доку-
ментов, включая составление на бумажном носителе и заверение вы-
писок из информационных систем органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги; 
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом 
№ 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
Информирование заявителей 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра по-
дробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) 
и должности работника многофункционального центра, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 
обращении заявителя по телефону работник многофункционального 
центра осуществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, предлагает 
заявителю: 
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней со дня регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услу-
ги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофунк-
циональный центр, уполномоченный орган передает документы в 
многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между Администрацией Ягоднинского 
сельского поселения и многофункциональным центром в порядке, 
утвержденном постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного са-
моуправления». 
Порядок и сроки передачи Администрацией Ягоднинского сельского 
поселения таких документов в многофункциональный центр опреде-
ляются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного са-
моуправления». 
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся резуль-
татом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 
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номерного талона из терминала электронной очереди, соответствую-
щего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удосто-
веряющего личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 
использованием печати многофункционального центра (в предусмот-
ренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
выдает документы заявителю, запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ; 
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 
качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

Приложение 1 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение Верхнекетский район Томской об-

ласти 
Форма 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного 
участка 

"__" __________ 20___ г. 
 
 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, 
органа местного самоуправления) 

 
2. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если заявитель является ин-
дивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер ин-
дивидуального предпринимателя, в случае если заяви-
тель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявите-
лем является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юри-

дического лица 
 

2. Сведения о земельном участке 
2.1 Кадастровый номер земельного участка  
2.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания террито-

рии и (или) схемы расположения образуемого земельно-
го участка на кадастровом плане территории, и проект-
ная площадь образуемого земельного участка  
(указываются в случае, предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

2.3 Цель использования земельного участка  
2.4 Адрес или описание местоположения земельного участ-

ка 
(указываются в случае, предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

Прошу выдать градостроительный план земельного участка. 
Приложение: ________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)"/на региональном портале государственных и муниципаль-
ных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в упол-
номоченный орган государственной власти, орган местного са-
моуправления либо в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу: 
_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 2 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение Верхнекетский район Томской об-

ласти 
ФОРМА 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для фи-

зического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование за-

явителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об отказе в приеме документов 

___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 
В приеме документов для предоставления услуги "Выдача градостро-
ительного плана земельного участка" Вам отказано по следующим ос-
нованиям: 
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента 

Наименование основания для отказа в соот-
ветствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в приеме доку-
ментов 

подпункт "а" 
пункта 2.13  

заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка представлено в 
орган государственной власти, орган мест-
ного самоуправления, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги 

Указывается, какое 
ведомство предо-
ставляет услугу, ин-
формация о его ме-
стонахождении 

подпункт "б" 
пункта 2.13 

неполное заполнение полей в форме заяв-
ления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка, в том числе в интерак-
тивной форме заявления на Едином порта-
ле, региональном портале 

Указываются основа-
ния такого вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.13 

непредставление документов, предусмот-
ренных подпунктами "а" - "в" пункта 2.8 Ад-
министративного регламента; 

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, не пред-
ставленных заявите-
лем  

подпункт "г" 
пункта 2.13 

представленные документы утратили силу 
на день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; доку-
мент, удостоверяющий полномочия пред-
ставителя заявителя, в случае обращения 
за получением услуги указанным лицом) 

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, утра-
тивших силу 

подпункт "д" 
пункта 2.13 

представленные документы содержат под-
чистки и исправления текста 

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, содер-
жащих подчистки и 
исправления текста  

подпункт "е" 
пункта 2.13 

представленные в электронной форме до-
кументы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме по-
лучить информацию и сведения, содержа-
щиеся в документах 

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, содер-
жащих повреждения 

подпункт "ж" 
пункта 2.13 

заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка и документы, ука-
занные в подпунктах "б" - "г" пункта 2.8 Ад-
министративного регламента, представлены 
в электронной форме с нарушением требо-
ваний, установленных пунктами 2.5 – 2.7 
Административного регламента 

Указываются основа-
ния такого вывода 

подпункт "з" 
пункта 2.13 

выявлено несоблюдение установленных 
статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подпи-
си" условий признания квалифицированной 
электронной подписи действительной в до-
кументах, представленных в электронной 
форме 

Указывается исчер-
пывающий перечень 
электронных доку-
ментов, не соответ-
ствующих указанному 
критерию 

Дополнительно информируем: _________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в приеме документов, а также иная дополнительная информация 
при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 3 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение Верхнекетский район Томской об-

ласти 
 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для фи-
зического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное наименование за-
явителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земель-
ного участка 

___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительно-
го плана земельного участка от _____ № _____ принято решение                           
                                              (дата и номер регистрации) 
об отказе   выдаче градостроительного плана земельного участка. 
№ пункта 
Админи-
стратив-
ного ре-
гламента 

Наименование основания для отка-
за в соответствии с Администра-
тивным регламентом 

Разъяснение причин отказа в вы-
даче градостроительного плана 
земельного участка 

подпункт 
"а" пункта 
2.19 

заявление о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка 
представлено лицом, не являю-
щимся правообладателем земель-
ного участка, за исключением слу-
чая, предусмотренного частью 11 
статьи 573 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 
"б" пункта 
2.19 

отсутствует утвержденная докумен-
тация по планировке территории в 
случае, если в соответствии с Гра-
достроительным кодексом Россий-
ской Федерации, иными федераль-
ными законами размещение объек-

Указывается конкретное обсто-
ятельство (ссылка на соответ-
ствующую структурную едини-
цу нормативного правового ак-
та), в соответствии с которым 
разработка документации по 
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та капитального строительства не 
допускается при отсутствии такой 
документации 

планировке территории явля-
ется обязательной 

подпункт 
"в" пункта 
2.19 

границы земельного участка не 
установлены в соответствии с тре-
бованиями законодательства Рос-
сийской Федерации, за исключени-
ем случая, предусмотренного ча-
стью 11 статьи 573 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации 

Указываются основания такого  
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка после устранения указанных 
нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в ______________________________________, 
а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем: ________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в выдаче градостроительного плана земельного участка, а также 
иная дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 4 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение Верхнекетский район Томской об-

ласти 
ФОРМА 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
градостроительном плане земельного участка 

"__" __________ 20___ г. 
 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 

 
1. Сведения о заявителе 
1.1 Сведения о физическом лице, 

в случае если заявителем яв-
ляется физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удо-
стоверяющего личность 
(не указываются в случае, 
если заявитель является ин-
дивидуальным предпринима-
телем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер ин-
дивидуального предпринима-
теля, в случае если заяви-
тель является индивидуаль-
ным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом ли-
це, в случае если заявителем 
является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юриди-
ческого лица 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содер-
жащем опечатку/ ошибку 
№ Орган, выдавший  градостро-

ительный план земельного 
участка 

Номер документа Дата документа 

    
3. Обоснование для внесения исправлений 
в градостроительный план земельного участка 
№ Данные (сведения), указан-

ные в  градостроительном 
плане земельного участка 

Данные (сведения), 
которые необходимо 
указать в  градо-
строительном плане 
земельного участка 

Обоснование с указа-
нием реквизита  
(-ов) документа (-ов), 
документации, на ос-
новании которых при-
нималось решение о 
выдаче  градострои-
тельного плана зе-
мельного участка 

    
Прошу внести исправления в градостроительный план земельного 
участка, содержащий опечатку/ошибку. 
Приложение: ________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет 
в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)"/ на региональном портале государственных и муни-
ципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в упол-
номоченный орган государственной власти, орган местного са-
моуправления либо в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 5 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 

Ягоднинское сельское поселение Верхнекетский район Томской об-
ласти 

ФОРМА 
Кому ___________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для фи-
зического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 
заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об отказе во внесении исправлений в градостроитель-

ный план земельного участка 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 
опечаток     и     ошибок в градостроительном плане земельного участ-
ка от ___________ № ______ принято решение об отказе во внесении 
(дата и номер регистрации) 
исправлений в градостроительный план земельного участка.  
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента 

Наименование основания для отказа 
во внесении исправлений в градо-
строительный план земельного участ-
ка в соответствии с Административ-
ным регламентом 

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений 
в градостроительный план 
земельного участка 

подпункт "а" 
пункта 2.25 

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2.2 Администра-
тивного регламента 

Указываются основания та-
кого вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.25 

отсутствие опечаток и ошибок в гра-
достроительном плане земельного 
участка 

Указываются основания та-
кого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного 
участка после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в ______________________________________, 
а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:_________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за во внесении исправлений в градостроительный план земельного 
участка, а также иная дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 6 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение Верхнекетский район Томской об-

ласти 
ФОРМА 

Заявление о выдаче дубликата градостроительного плана зе-
мельного участка 

"__" __________ 20___ г. 
 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 
 
1. Сведения о заявителе 
1.1 Сведения о физическом лице, в слу-

чае если заявителем является физи-
ческое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяю-

щего личность (не указываются 
в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистра-
ционный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если за-
явитель является индивидуальным 
предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в слу-
чае если заявителем является юри-
дическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистра-

ционный номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер налого-
плательщика – юридического лица 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка 
№ Орган, выдавший  градостроительный 

план земельного участка 
Номер докумен-
та 

Дата документа 

    
Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участ-
ка.  
Приложение: ________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:____________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет 
в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)"/ на региональном портале государственных и муни-
ципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в упол-
номоченный орган государственной власти, орган местного са-
моуправления либо в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Приложение 7 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение Верхнекетский район Томской об-

ласти 
ФОРМА 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для фи-

зического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 

заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного пла-

на земельного участка 
___________________________________________________________  
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градо-
строительного плана земельного участка от __________________ № 
_________________ принято  
(дата и номер регистрации) 
решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана зе-
мельного участка.  
№ пункта Ад-
министратив-
ного регла-
мента 

Наименование основания для 
отказа в выдаче дубликата гра-
достроительного плана зе-
мельного участка в соответ-
ствии с Административным ре-
гламентом 

Разъяснение причин отказа 
в выдаче дубликата градострои-
тельного плана земельного 
участка 

пункт 2.27 несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 2.2 
Административного регламен-
та. 

Указываются основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 
градостроительного плана земельного участка после устранения ука-
занного нарушения. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в ______________________________________, 
а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:_________________________________     
(указывается информация, необходимая для устранения причин отка-
за в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка, 
а также иная дополнительная информация при наличии) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 8 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение Верхнекетский район Томской об-

ласти 
ФОРМА 

Заявление об оставлении заявления о выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка без рассмотрения 

"__" __________ 20___ г. 
 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, 
органа местного самоуправления) 

Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка от ___________ № ____________ без рассмотрения. 
1. Сведения о заявителе 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем явля-

ется физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если заявитель является индивиду-
альным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивиду-
ального предпринимателя, в случае если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем яв-
ляется юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического 

лица 
 

Приложение: ________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет 
в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)"/ на региональном портале государственных и муни-
ципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в упол-
номоченный орган государственной власти, орган местного са-
моуправления либо в многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение 9 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение Верхнекетский район Томской об-

ласти 

ФОРМА 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для фи-
зического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 
заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного 

плана земельного участка без рассмотрения 
На основании Вашего заявления от ______ № _______ об оставлении 
                                      (дата и номер регистрации) 
заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка 
без рассмотрения ___________________________________________  
(наименование уполномоченного органа государственной власти, ор-
гана местного самоуправления) 
принято решение об оставлении заявления о выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка от ______ № _____ без рассмотрения. 
                                                      (дата и номер регистрации) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Приложение 10 к Административному регламенту по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка» на территории муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение Верхнекетский район Томской об-

ласти 
Состав, последовательность и сроки выполнения администра-

тивных процедур (действий) при предоставлении государствен-
ной (муниципальной) услуги 

Основание 
для начала 
админи-
стративной 
процедуры 

Содержание 
администра-
тивных дей-
ствий 

Срок 
выпол-
нения 
админи-
стратив-
ных дей-
ствий 

Долж-
ност-
ное 
лицо, 
ответ-
ствен-
ное за 
вы-
полне-
ние 
адми-
ни-
стра-
тивно-
го дей-
ствия 

Место вы-
полнения 
админи-
стративно-
го дей-
ствия/ ис-
пользуе-
мая ин-
формаци-
онная си-
стема 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
администра-
тивного дей-
ствия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
6. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступле-
ние заявле-
ния и доку-
ментов для 
предостав-
ления госу-
дарствен-
ной (муни-
ципальной) 
услуги в 
Админи-
страцию 

Прием и про-
верка ком-
плектности до-
кументов на 
нали-
чие/отсутствие 
оснований для 
отказа в прие-
ме документов, 
предусмотрен-
ных пунктом 
2.13 Админи-
стративного ре-
гламента 
 

До 1 ра-
бочего 
дня 

Адми-
ни-
стра-
ция, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
ной 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

Админи-
страция / 
ГИС / ПГС 
 

– 
 

регистрация 
заявления и 
документов в 
ГИС (присво-
ение номера 
и датирова-
ние);  
назначение 
должностно-
го лица, от-
ветственного 
за предо-
ставление 
муниципаль-
ной услуги, и 
передача ему 
документов 
 

Принятие ре-
шения об отка-
зе в приеме до-
кументов, в 
случае выяв-
ления основа-
ний для отказа 
в приеме доку-
ментов 
Регистрация 
заявления, в 
случае отсут-
ствия основа-
ний для отказа 
в приеме доку-
ментов  

 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
реги-
стра-
цию 
корре-
спон-
ден-
ции 

Админи-
страция 
/ГИС  

  

7. Получение сведений посредством СМЭВ 
пакет заре-
гистриро-
ванных до-
кументов, 
поступив-
ших долж-
ностному 
лицу, 
ответствен-
ному за 
предостав-
ление  гос-
ударствен-
ной (муни-
ципальной) 
услуги 

Направление 
межведом-
ственных за-
просов в орга-
ны и организа-
ции 

в день 
реги-
страции 
заявле-
ния и до-
кументов 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-

Админи-
страция 
/ГИС/ ПГС 
/ СМЭВ 

отсутствие 
докумен-
тов, необ-
ходимых 
для 
предо-
ставления  
государ-
ственно 
(муници-
пальной) 
услуги, 
находя-
щихся в 
распоря-
жении 
государ-

направление 
межведом-
ственного за-
проса в орга-
ны (органи-
зации), 
предостав-
ляющие до-
кументы 
(сведения), 
предусмот-
ренные пунк-
том 2.9 Ад-
министра-
тивного ре-
гламента, в 
том числе с 
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ной 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

ственных 
органов 
(организа-
ций) 

использова-
нием СМЭВ 

Получение от-
ветов на меж-
ведомственные 
запросы, фор-
мирование 
полного ком-
плекта доку-
ментов 

5 рабо-
чих дня 
со дня 
направ-
ления 
межве-
дом-
ственно-
го запро-
са в ор-
ган или 
органи-
зацию, 
предо-
ставля-
ющие 
документ 
и ин-
форма-
цию, ес-
ли иные 
сроки не 
преду-
смотре-
ны зако-
нода-
тель-
ством 
Россий-
ской Фе-
дерации 
и субъ-
екта 
Россий-
ской Фе-
дерации 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
ной 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

Админи-
страция 
/ГИС/ ПГС 
/ СМЭВ 

– получение 
документов 
(сведений), 
необходимых 
для предо-
ставления 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

8. Рассмотрение документов и сведений 
пакет заре-
гистриро-
ванных до-
кументов, 
поступив-
ших долж-
ностному 
лицу, 
ответствен-
ному за 
предостав-
ление  гос-
ударствен-
ной (муни-
ципальной) 
услуги 

Проверка соот-
ветствия доку-
ментов и све-
дений требова-
ниям норма-
тивных право-
вых актов 
предоставле-
ния государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги  

До 9 ра-
бочих 
дней 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
но 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

Админи-
страция/ 
ГИС / ПГС 

основания 
отказа в 
предо-
ставлении 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги, 
преду-
смотрен-
ные пунк-
том 2.19 
Админи-
стративно-
го регла-
мента 

проект ре-
зультата 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги  

9. Принятие решения 
проект ре-
зультата 
предостав-
ления госу-
дарствен-
ной (муни-
ципальной) 
услуги  

Принятие ре-
шения о предо-
ставления гос-
ударственной 
(муниципаль-
ной) услуги  
 

До 9 ра-
бочих 
дней 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
ной 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги; 
Руко-
води-
тель 
Упол-
номо-
ченно-
го ор-
га-
на)или 
иное 
упол-
номо-
ченное 
им ли-
цо 

Админи-
страция/ 
ГИС / ПГС 

– 
 

Результат 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги, под-
писанный 
усиленной 
квалифици-
рованной 
подписью ру-
ководителем 
Администра-
ции или ино-
го уполномо-
ченного им 
лица 
 

Формирование 
решения о 
предоставле-
нии государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги  
 

 Принятие ре-
шения об отка-
зе в предо-
ставлении 
услуги 

    Результат 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) Формирование 

решения об от-
казе в предо-
ставлении гос-
ударственной 
(муниципаль-
ной) услуги 
 

услуги по 
форме, при-
веденной в 
приложении 
№3 к Адми-
нистратив-
ному регла-
менту, под-
писанный 
усиленной 
квалифици-
рованной 
подписью ру-
ководителем 
Администра-
ции  или ино-
го уполномо-
ченного им 
лица 
 

10. Выдача результата  
формиро-
вание и ре-
гистрация 
результата 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги, ука-
занного в 
пункте 2.20 
Админи-
стративного 
регламента,  
в форме 
электронно-
го докумен-
та в ГИС 

Регистрация 
результата 
предоставле-
ния государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги  
 

после 
оконча-
ния про-
цедуры 
принятия 
решения 
(в общий 
срок 
предо-
ставле-
ния гос-
удар-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 
не вклю-
чается) 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
но 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

Админи-
страция/ 
ГИС 

– Внесение 
сведений о 
конечном ре-
зультате 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муници-
пальной) 
услуги  

Направление в 
многофункцио-
нальный центр 
результата гос-
ударственной 
(муниципаль-
ной) услуги, 
указанного в 
пункте 2.17 
Администра-
тивного регла-
мента, в форме 
электронного 
документа, 
подписанного 
усиленной ква-
лифицирован-
ной электрон-
ной подписью 
уполномочен-
ного должност-
ного лица Ад-
министрации 
 

в сроки, 
установ-
ленные 
согла-
шением 
о взаи-
модей-
ствии 
между 
Админи-
страци-
ей и 
мно-
гофунк-
цио-
нальным 
центром 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
но 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

Админи-
страция / 
АИС МФЦ 

Указание 
заявите-
лем в За-
просе спо-
соба вы-
дачи ре-
зультата 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги в 
мно-
гофункци-
ональном 
центре, а 
также по-
дача За-
проса че-
рез мно-
гофункци-
ональный 
центр 

выдача ре-
зультата гос-
ударственной 
(муници-
пальной) 
услуги заяви-
телю в фор-
ме бумажно-
го документа, 
подтвержда-
ющего со-
держание 
электронного 
документа, 
заверенного 
печатью мно-
гофункцио-
нального 
центра;  
внесение 
сведений в 
ГИС о выда-
че результа-
та государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

Направление 
заявителю ре-
зультата 
предоставле-
ния государ-
ственной (му-
ниципальной) 
услуги в лич-
ный кабинет на 
Едином порта-
ле 

В день 
реги-
страции 
резуль-
тата 
предо-
ставле-
ния гос-
удар-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги 

долж-
ност-
ное 
лицо 
Адми-
ни-
стра-
ции, 
ответ-
ствен-
ное за 
предо-
став-
ление 
госу-
дар-
ствен-
но 
(муни-
ци-
паль-
ной) 
услуги 

ГИС  Результат 
государ-
ственной 
(муници-
пальной) 
услуги, 
направлен-
ный заявите-
лю на лич-
ный кабинет 
на Едином 
портале 

 
Администрация Ягоднинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
11 сентября 2023 г.                                                               № 26 
 
Об утверждении административного регламента по предоставле-

нию муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вы-
рубки зеленых насаждений» на территории муниципального об-

разования Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского рай-
она Томской области 

 
Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
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от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» постановлением Ад-
министрации Ягоднинского сельского поселения от 25 мая 2023 года 
№ 16 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг на 
территории муниципального образования Ягоднинское сельское посе-
ление Верхнекетский район Томской области», постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предо-
ставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вы-
рубки зеленых насаждений» на территории муниципального образо-
вания Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района Том-
ской. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
управляющего делами Администрации Ягоднинского сельского посе-
ления. 

И.о. Главы Ягоднинского сельского поселения Д.В.Казакова 
Приложение Утвержден постановлением Администрации Ягоднин-

ского сельского поселения от 11.09.2023 года №26 
Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаж-

дений» на территории муниципального образования Ягоднинское 
сельское поселение Верхнекетского района Томской области» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1. Настоящий Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых 
насаждений» на территории муниципального образования Ягоднин-
ское сельское поселение Верхнекетского района Томской области 
(далее - Административный регламент) разработан в целях повыше-
ния качества предоставления и доступности муниципальной услуги, 
обеспечения гражданам комфортных условий доступа к муниципаль-
ной услуге при их минимальном участии в процессе предоставления 
услуги, исключения административных барьеров, оптимизации меж-
ведомственного информационного взаимодействия и определяет по-
рядок действия органа местного самоуправления, уполномоченного 
на предоставление муниципальной услуги, порядок взаимодействия 
между структурными подразделениями органа местного самоуправ-
ления, должностными лицами и получателями муниципальной услуги, 
иными заинтересованными лицами. 
2. Настоящий Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых 
насаждений» разработан в соответствии с Федеральным законом от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 
210-ФЗ), постановлением Администрации Ягоднинского сельского по-
селения от 25 мая 2023 года № 16 «Об утверждении Порядка разра-
ботки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг на территории муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение Верхнекетский район Томской обла-
сти». 
3. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осу-
ществляется в случаях: 
1) при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм 
и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том 
числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий, стро-
ений, сооружений в случае, если зеленые насаждения мешают прове-
дению работ; 
2) проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных 
деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капи-
тального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, буль-
варов, скверов, улиц, внутридворовых территорий); 
3) проведения строительства (реконструкции), сетей инженерно- тех-
нического обеспечения, в том числе линейных объектов; 
4) проведение капитального или текущего ремонта сетей инженерно- 
технического обеспечения, в том числе линейных объектов за исклю-
чением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инже-
нерно-технического обеспечения и сооружений; 
5) размещения, установки объектов, не являющихся объектами капи-
тального строительства; 
6) проведение инженерно-геологических изысканий; 
7) восстановления нормативного светового режима в жилых и нежи-
лых помещениях, затеняемых деревьями. 
4. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осу-
ществляется для производства работ на землях, на которые не рас-
пространяется действие лесного законодательства Российской Феде-
рации, на землях, не входящих в полосы отвода железных и автомо-
бильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально 
отведенным для выполнения агротехнических мероприятий по разве-
дению и содержанию зеленных насаждений (питомники, оранже-
рейные комплексы), а также не относящихся к территории кладбищ. 
5. Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории муни-
ципального образования Ягоднинское сельское поселение Верхнекет-
ского района Томской области (далее – Ягоднинское сельское посе-
ление) не допускается, за исключением проведения аварийно-
восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения 
и сооружений. 
Круг Заявителей 
6. Заявителями являются физические лица, в том числе зарегистри-
рованные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридиче-
ские лица, независимо от права пользования земельным участком, за 
исключением территорий с лесными насаждениями. 

7. Интересы заявителей, указанных в пункте 6 настоящего Админи-
стративного регламента, могут представлять лица, обладающие соот-
ветствующими полномочиями (далее - представитель). 
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, под-
тверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требо-
ваниями законодательства Российской Федерации. 
Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услу-
ги, соответствующим признакам заявителя, определенным в ре-
зультате анкетирования, проводимого органом, предоставляю-
щим услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель 
8. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Ягоднинского сельского поселения (далее - Уполномоченный орган) 
или многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 
2) по телефону Администрации Ягоднинского сельского поселения; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 
5) на официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/yagodninskoe/municipalservices.php;   
6) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Уполномоченного органа. 
9. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги; 
2) адреса Уполномоченного органа, обращение в который необходимо 
для предоставления муниципальной услуги; 
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа; 
4) документов, необходимых для предоставления услуги;  
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги; 
7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно. 
10. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункциональ-
ного центра, осуществляющий консультирование, подробно и в веж-
ливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересу-
ющим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий: 
изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан. 
11. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, по-
дробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по во-
просам, указанным в пункте 9 настоящего Административного регла-
мента в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее Федеральный закон № 59-ФЗ). 
12. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной си-
стеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обес-
печения, установка которого на технические средства заявителя тре-
бует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-
дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 
им персональных данных. 
13. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в ме-
стах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональ-
ном центре размещается следующая справочная информация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, а 
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также многофункциональных центров; 
2) справочные телефоны Уполномоченного органа, в том числе номер 
телефона- автоинформатора (при наличии); 
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и(или) фор-
мы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
14. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые 
по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
15. Размещение информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги на информационных стендах в помещении многофункцио-
нального центра осуществляется в соответствии с соглашением, за-
ключенным между многофункциональным центром и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом. 
16. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на Едином портале, а также в Уполномоченном ор-
гане при обращении заявителя лично, по телефону, посредством 
электронной почты. 
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 
17. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
право вырубки зеленых насаждений» (далее - услуга). 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
18. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным орга-
ном -Администрацией Ягоднинского сельского поселения. 
Результат предоставления муниципальной услуги 
20. Результатом предоставления услуги являются: 
разрешение на право вырубки зеленых насаждений; 
решение об отказе в выдаче такого разрешения. 
Разрешение на право вырубки зеленых насаждений оформляется по 
форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному 
регламенту. 
Решение об отказе в выдаче такого разрешения оформляется по 
форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному 
регламенту. 
21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 20 настоя-
щего Административного регламента: 
1) направляется заявителю в форме электронного документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином порта-
ле в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче разре-
шения на право вырубки зеленых насаждений; 
2) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении 
в уполномоченный орган, многофункциональный центр в соответствии 
с выбранным заявителем способом получения результата предостав-
ления услуги. 
Срок предоставления муниципальной услуги 
22. Муниципальная услуга предоставляется в срок 17 рабочих дней с 
даты регистрации Заявления в Уполномоченном органе. 
23. В общий срок предоставления Муниципальной услуги входит срок 
направления межведомственных запросов и получения на них отве-
тов, срок направления документов, являющихся результатом предо-
ставления Муниципальной услуги. 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
24. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источ-
ников официального опубликования), размещается в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций): 
1) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-
дерации»,  
2) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги с разде-
лением на документы и информацию, которые заявитель должен 
представить самостоятельно, и документы, которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе, так как они 
подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия 
25. Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его 
представитель представляет в Уполномоченный орган заявление о 
выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений по форме, 
приведенной в приложении № 3 к настоящему Административному 
регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в 
подпунктах 2 - 4 пункта 29 настоящего Административного регламен-
та, и одним из следующих способов по выбору заявителя: 
1) в электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал). 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений и прилагаемых к нему документов ука-
занным способом заявитель или его представитель, прошедшие про-
цедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использова-
нием федеральной государственной информационной системы «Еди-
ная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - 
ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если та-
кие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-

модействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах, заполняют форму ука-
занного заявления с использованием интерактивной формы в элек-
тронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме. 
Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насажде-
ний направляется заявителем или его представителем вместе с при-
крепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 
- 8 пункта 29 настоящего Административного регламента. Заявление 
подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным 
на подписание такого заявления, усиленной квалифицированной 
электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной элек-
тронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и ис-
пользуется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, использу-
емых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использова-
нием средств электронной подписи и средств удостоверяющего цен-
тра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установ-
ленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Феде-
рального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у 
владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной 
подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Прави-
лами использования простой электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 
2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» (да-
лее - усиленная неквалифицированная электронная подпись). 
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в орган 
местного самоуправления, в том числе через многофункциональный 
центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между мно-
гофункциональным центром и уполномоченным органом местного са-
моуправления, заключенным в соответствии с постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 
26. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на право вырубки зеленых насаждений, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах: 
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xml; 
2) doc, doex, odt - для документов с текстовым содержанием, нс вклю-
чающим формулы; 
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержа-
нием, в том числе включающих формулы и (или) графические изоб-
ражения, а также документов с графическим содержанием; 
4) zip, гаг - для сжатых документов в один файл; 
5) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной 
подписи. 
27. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 
выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений, выданы и 
подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допус-
кается формирование таких документов, представляемых в электрон-
ной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала доку-
мента (использование копий не допускается), которое осуществляется 
с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 
500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с ис-
пользованием следующих режимов: 
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изобра-
жений и (или) цветного текста); 
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в до-
кументе цветных 1рафических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
28. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче раз-
решения на право вырубки зеленых насаждений, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифици-
ровать документ и количество листов в документе. 
29. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоя-
тельно: 
1) заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаж-
дений. В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
право вырубки зеленых насаждений в электронной форме посред-
ством Единого портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 25 
настоящего Административного регламента указанное заявление за-
полняется путем внесения соответствующих сведений в интерактив-
ную форму на Едином портале, без необходимости предоставления в 
иной форме; 
2) документ, удостоверяющего личность заявителя или представителя 
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заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполно-
моченный орган, МФЦ). В случае направления заявления посред-
ством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность за-
явителя, представителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия; 
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 
действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предостав-
лением услуги представителя Заявителя). При обращении посред-
ством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостове-
ряется усиленной квалифицированной электронной подписью право-
мочного должностного лица организации, а документ, выданный фи-
зическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной ква-
лифицированной электронной подписи в формате sig; 
4) дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с 
указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об 
основаниях для его вырубки); 
5) документ с указанием кадастрового номера земельного участка 
(при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида 
проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений 
(породы, высоты, диаметра, и т.д.) подлежащих вырубке (пересчётная 
ведомость зеленых насаждений) 
6) заключение специализированной организации о нарушении есте-
ственного освещения в жилом или нежилом помещении (в случае от-
сутствия предписания надзорных органов); 
7) заключение специализированной организации о нарушении строи-
тельных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произраста-
нием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строительных, 
санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеле-
ных насаждений); 
8) задание на выполнение инженерных изысканий (в случае проведе-
ния инженерно-геологических изысканий). 
30. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления 
услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), ко-
торые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межве-
домственного информационного взаимодействия (в том числе с ис-
пользованием единой системы межведомственного электронного вза-
имодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия) в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам и органам местного самоуправления организациях, 
в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
(при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом); 
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индиви-
дуальным предпринимателем); 
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистриро-
ванных правах на объект недвижимости; 
4) предписание надзорного органа; 
5) разрешение на размещение объекта; 
6) разрешение на право проведения земляных работ; 
7) схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за 
получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, проводи-
мой на проезжей части; 
8) разрешение на строительство. 
31. При предоставлении услуги запрещается требовать от заявителя:  
1) отказывать в приёме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и доку-
менты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по-
даны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставле-
ния муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций); 
2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
запрос и документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
3) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохож-
дения идентификации и аутентификации в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приё-
ма, а также предоставления сведений, необходимых для расчёта дли-
тельности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приёма; 
4) требовать от заявителя представления документов и информации, 
в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
федеральных органов исполнительной власти, органов государствен-
ных внебюджетных фондов, исполнительных органов государствен-
ной власти субъекта Российской Федерации, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» перечень документов; 
5) требовать представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления госу-

дарственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении госу-
дарственной или муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной пода-
чи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, работника многофункционального центра, ра-
ботника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муници-
пальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства.»  
Для обработки сотрудниками Администрации Петровского сельского 
поселения, предоставляющими муниципальную услугу, персональных 
данных заявителя, на основании межведомственных запросов, а так-
же для обработки персональных данных при регистрации субъекта 
персональных данных на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг (функций) не требуется получение согласия заявителя 
в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 
27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных». 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги 
32. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов: 
1) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного само-
управления в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
2) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги; 
3) представленные заявителем документы утратили силу на момент 
обращения за услугой; 
4) представленные заявителем документы содержат подчистки и ис-
правления текста, не заверенные в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации; 
5) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащие-
ся в документах для предоставления услуги; 
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в ин-
терактивной форме заявления на ЕПГУ; 
7) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходи-
мых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований; 
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № ПЗ-ФЗ «Об электронной подписи» условий призна-
ния действительности, усиленной квалифицированной электронной 
подписи. 
33. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 29 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме 
согласно приложению № 2 к настоящему Административному регла-
менту. 
Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 29 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю 
способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разреше-
ния на право вырубки зеленых насаждений, не позднее рабочего дня, 
следующего за днем регистрации такого заявления, либо выдается в 
день личного обращения за получением указанного решения в мно-
гофункциональный центр или уполномоченный орган. 
Отказ в приеме документов, указанных в пункте 29 настоящего Адми-
нистративного регламента, не препятствует повторному обращению 
заявителя в Уполномоченный орган. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предостав-
лении муниципальной услуги 
34. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги нет. 
35. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к 
нему документах; 
2) несоответствие информации, которая содержится в документах и 
сведениях, представленных Заявителем, данным, полученным в ре-
зультате межведомственного электронного взаимодействия; 
3) выявлена возможность сохранения зеленых насаждений; 
4) несоответствие документов, представляемых Заявителем, по фор-
ме или содержанию требованиям законодательства Российской Фе-
дерации; 
5) заявление подано неуполномоченным лицом. 



208 Информационный вестник Верхнекетского района «Территория» 02 октября 2023 г.  № 15 
 

 

 

Решение об отказе в предоставлении услуги, оформляется по форме 
согласно приложению № 2 к настоящему Административному регла-
менту. 
36. Решение об отказе в предоставлении услуги, направляется заяви-
телю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче 
разрешения на право вырубки зеленых насаждений, не позднее рабо-
чего дня, следующего за днем принятия такого решения, либо выда-
ется в день личного обращения за получением указанного решения в 
многофункциональный центр или уполномоченный орган. 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, преду-
смотренных федеральными законами, принимаемыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Томской 
области, муниципальными правовыми актами 
37. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги 
38. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме 
39. Регистрация заявления о выдаче разрешения на право вырубки 
зеленых насаждений, представленного заявителем, указанными в 
пункте 25 настоящего Административного регламента способами в 
уполномоченный орган местного самоуправления осуществляется не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 
40. В случае представления заявления о выдаче разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений в электронной форме способом, ука-
занным в подпункте 1 пункта 25 настоящего Административного ре-
гламента, вне рабочего времени уполномоченного органа местного 
самоуправления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем 
получения заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеле-
ных насаждений считается первый рабочий день, следующий за днем 
представления заявителем указанного заявления. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запро-
сов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, не-
обходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указан-
ных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов 
41. Местоположение административных зданий, в которых осуществ-
ляется прием заявлений и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, а также выдача результатов предостав-
ления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обще-
ственного транспорта. 
42. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парков-
ки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема 
и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для лич-
ного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоян-
кой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
43. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
44. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) наименование; 
2) местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
3) график приема; 
4) номера телефонов для справок. 
45. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
46. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; систе-
мой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средства-
ми оказания первой медицинской помощи; 
2) туалетными комнатами для посетителей. 
47. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, коли-
чество которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
48. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-

ми (вывесками) с указанием: 
1) номера кабинета и наименования отдела; 
2) фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 
3) графика приема Заявителей. 
49. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
50. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настоль-
ную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
51. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечи-
ваются: 
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла- коляски; 
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения; 
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляются муниципальная услуги; 
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
52. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 
2) возможность получения заявителем уведомлений о предоставле-
нии муниципальной услуги с помощью Единого портала; 
3) возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно- 
коммуникационных технологий. 
53. Основными показателями качества предоставления муниципаль-
ной услуги являются: 
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии со стандартом се предоставления, установленным настоя-
щим Административным регламентом; 
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотруд-
ников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-
ставления муниципальной услуги; 
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам, 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (ча-
стичном удовлетворении) требований заявителей. 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
54. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
55. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муни-
ципальной услуги, отсутствуют. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур, требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме, а также особенности выполне-
ния административных процедур в многофункциональных цен-
трах 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
56. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) прием, проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством межведомственного информаци-
онного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия» (далее-СМЭВ); 
3) подготовка акта обследования; 
4) направление начислений компенсационной стоимости (при нали-
чии); 
5) рассмотрение документов и сведений; 
6) принятие решения; 
7) выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в приложении 
№ 4 к настоящему Административному регламенту. 
Перечень административных процедур (действий) при предо-



02 октября 2023 г.  № 15 Информационный вестник Верхнекетского района «Территория» 209 
 

 

 

ставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
57. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются: 
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муни-
ципальной услуги; 
2) формирование заявления; 
3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги; 
4) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги; 
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме 
58. Формирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния электронной формы заявления на Едином портале, без необхо-
димости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осу-
ществляется после заполнения заявителем каждого из полей элек-
тронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о харак-
тере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством ин-
формационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления. 
59. При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных докумен-
тов, указанных в Административном регламенте, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления; 
3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления зна-
чений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значе-
ний в электронную форму заявления; 
4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, ка-
сающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
6) возможность доступа заявителя на Едином портале, к ранее подан-
ным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала. 
60. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 
40-41 настоящего Административного регламента: 
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о по-
ступлении заявления; 
2) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги. 
61. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистра-
цию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государ-
ственной информационной системе, используемой Уполномоченным 
органом для предоставления муниципальной услуги (далее-ГИС). 
62. Ответственное должностное лицо: 
1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посред-
ством Единого портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 
2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы до-
кументов (документы); 
3) производит действия в соответствии с пунктом 18.1 настоящего 
Административного регламента. 
63. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 
1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный 
кабинет на Едином портале; 
2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, который заявитель получает при личном обра-
щении в многофункциональном центре. 
64. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о ре-
зультате предоставления муниципальной услуги производится в лич-
ном кабинете на Едином портале. Заявитель имеет возможность про-
сматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициати-
ве, в любое время. 
65. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляются: 
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содер-
жащее сведения о факте приема заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мо-
тивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 
2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведе-
ния о принятии положительного решения о предоставлении муници-
пальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной слуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги 
66. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффек-
тивности деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти(их структурных подразде-
лений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, 
а также применения результатов указанной опенки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-
ствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвер-
жденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов(их 
региональных отделенное учетом качества предоставления государ-
ственных услуг, руководителей многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как осно-
вания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанно-
стей». 
67. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, долж-
ностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служа-
щего в соответствии со статьей 1.2 Федерального закона № 210-ФЗ и 
в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной гос-
ударственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг. 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и ис-
полнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений 
68. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспон-
денции, устная и письменная информация специалистов и должност-
ных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги; 
2) выявления и устранения нарушений прав граждан; 
3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обраще-
ния граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги 
69. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых про-
верок. 
70. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги контролю подлежат: 
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблю-
дение положений настоящего Административного регламента; 
2) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 
71. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
1) получение от государственных органов, органов местного само-
управления информации о предполагаемых или выявленных наруше-
ниях нормативных правовых актов Российской Федерации, норматив-
ных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение; 
2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законода-
тельства, в том числе на качество предоставления муниципальной 
услуги. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги 
72. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-
шений положений настоящего Административного регламента, нор-
мативных правовых актов Томской области и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления муниципального образования 
Ягоднинское сельское поселение осуществляется привлечение ви-
новных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
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своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 
73. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о сроках завершения административных процедур (дей-
ствий). 
74. Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления муниципальной услуги; 
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента. 
75. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 
76. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложе-
ний граждан, их объединений и организаций доводится до сведения 
лиц, направивших эти замечания и предложения. 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, многофункционального центра, организа-
ций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 
июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников 
Информация для заявителя о его праве подать жалобу на реше-
ние и действие (бездействие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, му-
ниципальных служащих, работников 
77. Право заявителя на обжалование 
Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
ченного органа, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, а также работника многофункционального центра при предо-
ставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) поряд-
ке (далее - жалоба). 
Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке 
78. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме: 
1) в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа; 
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
руководителя Уполномоченного органа; 
3) к руководителю многофункционального центра - на решения и дей-
ствия (бездействие) работника многофункционального центра; 
4) к учредителю многофункционального центра - на решение и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра. 
79. В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учре-
дителя многофункционального центра определяются уполномочен-
ные на рассмотрение жалоб должностного лица. 
80. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней с даты ее 
регистрации в Уполномоченном органе, а в случае отказа Уполномо-
ченного органа в приеме документов у заявителя либо исправления 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) 
81. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, Едином портале, а 
также предоставляется в устной форме по телефону и (или)на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем). 
Раздел 6. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг 
Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняе-
мых многофункциональными центрами 
82. Многофункциональный центр осуществляет: 
1) информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также кон-
сультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
2) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги; 
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-

ном № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
Информирование заявителей 
83. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 
почте. 
84. При личном обращении работник многофункционального центра 
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется За-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
2) назначить другое время для консультаций. 
85. При консультировании по письменным обращениям заявителей 
ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 кален-
дарных дней с момента регистрации обращения в форме электронно-
го документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в письмен-
ной форме.  
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
86. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункцио-
нальный центр, Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (пред-
ставителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимо-
действии заключенным между Уполномоченным органом и мно-
гофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 
797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
87. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, в порядке очередности при получении но-
мерного талона из терминала электронной очереди, соответствующе-
го цели обращения, либо по предварительной записи. 
88. Работник многофункционального центра осуществляет следую-
щие действия: 
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации; 
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя); 
3) определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации случаях - печати с изображением Государственно-
го герба Российской Федерации); 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 
7) запрашивает согласие заявителя на участие в его опросе для оцен-
ки качества предоставленных услуг многофункциональным центром 

Приложение № 1 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 

Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
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Форма разрешения на право вырубки зеленых насаждений 
 

От:  
(наименование уполномоченного органа) 

Кому   
(фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП, или полное 

наименование организации - для юридических лиц (почтовый индекс 
и адрес, адрес электронной почты) 

РАЗРЕШЕНИЕ 
на право вырубки зеленых насаждений 

По результатам рассмотрения запроса _____, уведомляем о предо-
ставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений    
________  на основании  ________на земельном участке с 
кадастровым номером  на срок до                   
__________________. 
Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, под-
лежащих вырубке. 
Ф.И.О. должностного уполномоченного           Сведения об электронной подписи 
сотрудника       
Приложение к разрешению на право вырубки зеленых насаждений 
Дата: 

СХЕМА УЧАСТКА С НАНЕСЕНИЕМ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, 
ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫРУБКЕ 

Ф.И.О. должностного уполномоченного           Сведения об электронной подписи 
сотрудника 

Приложение № 2 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 

Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги 

Кому   
(фамилия, имя, отчество - для граждан и МП или полное 
наименование организации для юридических лиц) (почтовый индекс 
и адрес, адрес электронной почты) 
От:   
(наименование уполномоченного органа) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги 
№ / от  
(номер и дата решения) 
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача разре-
шения  на право вырубки зеленых насаждений»  от _______  и 
приложенных к нему 
документов, органом, уполномоченным на предоставление услуги 
_______, принято решение об отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления услуги /об отказе в предоставлении услуги, 
по следующим основаниям: 
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предо-
ставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устра-
нения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 
услуги, а также в судебном порядке. 
Ф.И.О. должностного уполномоченного           Сведения об электронной подписи 
сотрудника 

Приложение № 3 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 

Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области 

Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых 
насаждений 

Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений на 
земельном участке 
Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер 
Параметры планируемых к размещению объектов капитального стро-
ительства 
Сведения о документах, в соответствии с которыми проводится вы-
рубка зеленых насаждений: 
1. Сведения о разрешении на строительство ____________________ 
2. Сведения о разрешении на размещение объекта _______________ 
3. Реквизиты уведомления о планируемом сносе объекта __________ 
4. Сведения о предписании надзорного органа о нарушении есте-
ственного освещения _________________________________________ 
5. Сведения о предписании надзорного органа о нарушении строи-
тельных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произраста-
нием зеленых насаждений ____________________________________ 
6. Сведения о разрешении на право проведения земляных работ 
___________________________________________________________ 
К заявлению прилагаются следующие документы: 
(указывается перечень прилагаемых документов) 
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоста-
вить: 
(указать способ получения результата предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги). 

Приложение № 4 к Административному регламенту по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» на территории муниципального образования 

Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района Томской 
области 

Перечень административных процедур 
№ 
п/п 

Место выполне-
ния действия/ 
используемая 
ИС 

Процедуры Действия Максималь-
ный срок 

1 2 3 4 5 

1 Ведомство/ПГС 

Проверка до-
кументов и ре-
гистрация за-
явления 

Контроль комплектности предо-
ставленных документов 

До 1 рабо-
чего дня1 2 

Ведомство/ПГС  Подтверждение полномочий 
представителя заявителя 

3 Ведомство/ПГС  Регистрация заявления 
4 Ведомство/ПГС  Принятие решения об отказе в 

приеме документов 

5 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

Получение 
сведений по-
средством 
СМЭВ 

Направление межведомствен-
ных запросов До 5 рабо-

чих дней 

6 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

 Получение ответов на межве-
домственные запросы 

7 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

Подготовка 
акта обследо-
вания, 
направление 
начислений 
компенсаци-
онной стоимо-
сти 

Выезд на место проведения 
работ для обследования участ-
ка 

До 10 рабо-
чих дней 

Направление акта обследова-
ния, расчета компенсационной 
стоимости 

 Выдача (направление) акта об-
следования и счета для оплаты 
компенсационной стоимости 

 Контроль поступления оплаты 
 Прием сведений об оплате 

8 Ведомство/ПГС 
Рассмотрение 
документов и 
сведений 

Проверка соответствия доку-
ментов и сведений установлен-
ным критериям для принятия 
решения 

До 2 рабо-
чих дней 

9 Ведомство/ПГС 
Принятие ре-
шения 

Принятие решения о предо-
ставлении услуги 

До 1 часа 

10 Ведомство/ПГС 
 

Формирование решения о 
предоставлении услуги 

 

11 Ведомство/ПГС 
 

Принятие решения об отказе в 
предоставлении услуги 

 

12 Ведомство/ПГС 
 

Формирование отказа в предо-
ставлении услуги 

 

13 
Модуль МФЦ/ 
Ведомство/ПГС 

Выдача ре-
зультата на 
бумажном но-
сителе (опци-
онально) 

Выдача результата в виде эк-
земпляра электронного доку-
мента, распечатанного на бу-
мажном носителе, заверенного 
подписью и печатью 
МФЦ/Ведомстве 

После окон-
чания про-
цедуры при-
нятия реше-
ния 

 
Администрация Ягоднинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
19 сентября 2023 г.                                                               № 27 
 
Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном до-
ме» на территории муниципального образования Ягоднинское 
сельское поселение Верхнекетского района Томской области 

 
Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» постановлением Ад-
министрации Ягоднинского сельского поселения от 25 мая 2023 года 
№ 16 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг на 
территории муниципального образования Ягоднинское сельское посе-
ление Верхнекетский район Томской области», постановляю: 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги «Согласование проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на 
территории Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вест-
нике Верхнекетского района «Территория» и разместить на офици-
альном сайте Администрации Верхнекетского района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
управляющего делами Администрации Ягоднинского сельского посе-
ления. 

И.о.Главы Ягоднинского сельского поселения Д.В.Казакова   
Утвержден постановлением Администрации Ягоднинского сельско-

го поселения от 19.09.2023г №27 
Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме» на территории 
Ягоднинского сельского поселения 

I. Общие положения 
1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме» (далее – Административ-
ный регламент) разработан в целях повышения качества и доступно-
сти предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной 
услуги на территории Ягоднинского сельского поселения.  
2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет 
собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-
технического, электрического или другого оборудования, требующие 
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внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквар-
тирном доме. 
3. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет 
собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в 
технический паспорт помещения в многоквартирном доме. 
4. Настоящий Административный регламент не распространяется на 
проведение работ по реконструкции объектов капитального строи-
тельства. 
Круг Заявителей 
5. Муниципальная услуга предоставляется собственнику помещения в 
многоквартирном доме или уполномоченному им лицу (далее - заяви-
тель). 
Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги 
6. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляет-
ся: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Ягоднинского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган) 
или в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 
2) по телефону Уполномоченного органа или МФЦ; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ); 
на официальном сайте Администрации Верхнекетского района: 
http://www.vktadm.ru/settlement/yagodninskoe/municipalservices.php; 
5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Администрации Ягоднинского сельского поселения или МФЦ. 
7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления на согласование проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме; 
2) о предоставлении услуги;  
3) адреса Уполномоченного органа и (или) МФЦ, обращение в кото-
рые необходимо для предоставления муниципальной услуги;  
4) справочной информации о работе Уполномоченного органа и (или) 
МФЦ;  
5) документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;  
6) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  
7) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги;  
8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги.  
8. Получение информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется бесплатно.  
9. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществля-
ющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся лиц по интересующим вопросам.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, име-
ни, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.  
Если должностное лицо Уполномоченного органа, организации не мо-
жет самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть пе-
реадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обра-
тившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по кото-
рому можно будет получить необходимую информацию.  
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших дей-
ствий:  
1) изложить обращение в письменной форме;  
2) назначить другое время для консультаций.  
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усло-
вий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на при-
нимаемое решение.  
Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.  
10. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведе-
ния по вопросам, указанным в пункте 6 настоящего Административно-
го регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).  
11. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных инфор-
мационных системах, обеспечивающих предоставление в электрон-
ной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)».  
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программно-

го обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных 
данных.  
12. На официальном Администрации Верхнекетского района в разде-
ле «Поселения района – Ягоднинское сельское поселение» в подраз-
деле «Муниципальные услуги», на стендах в местах предоставления 
услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация:  
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
их структурных подразделений, ответственных за предоставление 
услуги, а также МФЦ;  
2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномочен-
ного органа, ответственных за предоставление услуги, в том числе 
номер телефона - автоинформатора (при наличии);  
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного орган в сети «Интернет».  
13. В зале ожидания Уполномоченного органа размещаются норма-
тивные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услу-
ги, в том числе настоящий Административный регламент, которые по 
требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.  
14. Размещение информации о порядке предоставления услуги на 
информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномочен-
ным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом.  
15. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разреше-
ния на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
и о результатах предоставления услуги может быть получена заяви-
телем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в со-
ответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электрон-
ной почты.  
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги  
16. Наименование муниципальной услуги – «Согласование проведе-
ния переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме» (далее – муниципальная услуга).  
Наименование органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу 
17. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ягод-
нинского сельского поселения.  
18. В предоставлении муниципальной услуги МФЦ участвует в части: 
1) информирования по вопросам предоставления муниципальной 
услуги; 
2) приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 
3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственно-
го информационного взаимодействия участвуют Федеральная служба 
государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральная 
налоговая служба, специализированные государственные и муници-
пальные организации технической инвентаризации, органы по охране 
памятников архитектуры, истории и культуры. 
Заявитель вправе подать заявление о переустройстве и (или) пере-
планировке через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодей-
ствии между МФЦ и Администрацией Ягоднинского сельского поселе-
ния, почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ. 
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением по-
лучения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги. 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 
19. Результатом предоставления муниципальной услуги является 
принятое Уполномоченным органом решение о согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме либо решение об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме по форме согласно приложениям 1 и 2 к настоящему Адми-
нистративному регламенту. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть полу-
чен: 
1) в Уполномоченном органе местного самоуправления на бумажном 
носителе при личном обращении; 
2) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
3) почтовым отправлением; 
4) на ЕПГУ в том числе в форме электронного документа, подписанно-
го электронной подписью. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с уче-
том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направле-
ния) документов, являющихся результатом предоставления му-
ниципальной услуги 
20. Уполномоченный орган принимает решение о согласовании или об 
отказе в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме не позднее чем через 45 
дней со дня представления в указанный орган документов, обязан-
ность по представлению которых возложена на заявителя. 
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муници-
пальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный 
орган документов из МФЦ. 
В случае подачи документов через ЕПГУ срок предоставления исчис-
ляется со дня поступления в уполномоченный орган документов. 
Направление принятых на ЕПГУ заявлений и документов осуществля-
ется с использованием единой системы межведомственного элек-
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тронного взаимодействия и подключенной к ней региональной систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги законода-
тельством Российской Федерации не предусмотрено. 
21. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со 
дня принятия решения в соответствии с пунктом 52 настоящего адми-
нистративного регламента. 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 
22. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги: 
1) Жилищным Кодексом Российской Федерации; - федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»; 
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 26 сен-
тября 1994 г. № 1086 «О государственной жилищной инспекции в Рос-
сийской Федерации»; 
3) постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апре-
ля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке жилого помещений и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения»; 
4) распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 де-
кабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первооче-
редных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в 
электронном виде»; 
5) иными нормативными правовыми актами органов местного само-
управления, на территории которых осуществляется предоставление 
услуги. 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, спосо-
бы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 
23. Для проведения переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме заявитель в Уполномоченный орган, 
осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраива-
емого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме 
непосредственно либо через многофункциональный центр в соответ-
ствии с заключенным ими в установленном Правительством Россий-
ской Федерации порядке соглашением о взаимодействии представля-
ет: 
1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, 
утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федера-
ции федеральным органом исполнительной власти и приведённой в 
приложении 3 к настоящему Административному регламенту; 
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники 
или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 
3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если пере-
устройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном 
доме невозможны без присоединения к данному помещению части 
общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего 
собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согла-
сии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие 
переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартир-
ном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса 
Российской Федерации; 
4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме; 
5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в 
том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), зани-
мающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помеще-
ние на основании договора социального найма (в случае, если заяви-
телем является уполномоченный наймодателем на представление 
предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель пере-
устраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по дого-
вору социального найма); 
6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме, если такое помеще-
ние или дом, в котором оно находится, является памятником архитек-
туры, истории или культуры. 
24. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные 
2,4,6 пункта 23 настоящего Административного регламента, а также в 
случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое 
помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином гос-
ударственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные 
пунктом 2 пункта 23 настоящего Административного регламента. Для 
рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
помещения в многоквартирном доме орган, осуществляющий согла-
сование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) переплани-
руемого помещения в многоквартирном доме запрашивает следую-
щие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если 
они не были представлены заявителем по собственной инициативе: 
1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на 
него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижи-
мости; 
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме; 
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 

культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме, если такое помеще-
ние или дом, в котором оно находится, является памятником архитек-
туры, истории или культуры. 
25. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя пред-
ставление других документов кроме документов, истребование кото-
рых у заявителя допускается в соответствии с пунктами 23 и 24 
настоящего Административного регламента статьи. Заявителю выда-
ется расписка в получении от заявителя документов с указанием их 
перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласова-
ние, а также с указанием перечня документов, которые будут получе-
ны по межведомственным запросам. В случае представления доку-
ментов через многофункциональный центр расписка выдается ука-
занным многофункциональным центром. Государственные органы, ор-
ганы местного самоуправления и подведомственные государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организации, в 
распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 24 
настоящего Административного регламента, обязаны направить в ор-
ган, осуществляющий согласование, запрошенные таким органом до-
кументы (их копии или содержащиеся в них сведения). Запрошенные 
документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут пред-
ставляться на бумажном носителе, в форме электронного документа 
либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных 
документов, в том числе в форме электронного документа. 
По межведомственным запросам Уполномоченного органа, указанным 
в абзаце первом настоящего пункта, документы (их копии или сведе-
ния, содержащиеся в них) предоставляются государственными орга-
нами, органами местного самоуправления и подведомственными гос-
ударственным органам или органам местного самоуправления орга-
низациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, 
в срок не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления меж-
ведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления 
ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными 
законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и 
принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления государственной или муниципальной услуги или 
отказа в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги 
26. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не 
предусмотрен. 
27. Приостановление предоставления муниципальной услуги законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрено. 
28. Уполномоченный орган отказывает в предоставлении муници-
пальной услуги в случае, если: 
1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 23 
настоящего административного регламента, обязанность по пред-
ставлению которых с учетом пункта 23 настоящего административно-
го регламента возложена на заявителя; 
2) поступления в Уполномоченный орган ответа органа государствен-
ной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной 
органу государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме в соответствии с пунктом 24 настоящего админи-
стративного регламента, если соответствующий документ не был 
представлен заявителем по собственной инициативе. 
Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию 
допускается в случае, если Уполномоченный орган после получения 
ответа на межведомственный запрос уведомил заявителя о получе-
нии такого ответа, предложил заявителю представить документ и 
(или) информацию, необходимые для проведения переустройства и 
(или) перепланировки, предусмотренные пунктом 24 настоящего ад-
министративного регламента, и не получил такие документы и (или) 
информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления; 
3) представления документов в ненадлежащий орган; 
4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства. 
Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных 
в пункте 24 административного регламента и запрошенных в государ-
ственных органах, органах местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам или органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указан-
ные документы, не может являться основанием для отказа в согласо-
вании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги 
28. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
29. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем лично либо его представителем, регистрируется уполно-
моченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления тако-
го заявления. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное 
заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется 
Уполномоченным органом в день поступления от МФЦ. 
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Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистрирует-
ся Уполномоченным органом в день его поступления в случае отсут-
ствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ. 
Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Уполно-
моченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его 
получения. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги 
30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут.  
Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 
31. Местоположение административных зданий, в которых осуществ-
ляется прием уведомлений об окончании строительства и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также вы-
дача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной до-
ступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-
го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-
мых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-
ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
32. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) преду-
преждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвиже-
ние инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию: 
1) наименование; 
2) местонахождение и юридический адрес; 
3) режим работы; 
4) график приема; 
5) номера телефонов для справок. 
33. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
3) средствами оказания первой медицинской помощи; 
4) туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в помещении, а также информацион-
ными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печа-
таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделени-
ем наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 
1) номера кабинета и наименования отдела; 
2) фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 
3) графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможно-
стью доступа к необходимым информационным базам данных, печа-
тающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляет-
ся муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла-коляски; 
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения; 
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвали-
дов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизне-
деятельности; 
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-

ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляются муниципальная услуги; 
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
34. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги должна осуществляться по следующим показателям: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации; 
2)  возможность выбора заявителем форм предоставления муници-
пальной услуги; 
3) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
МФЦ, в том числе с использованием ЕПГУ; 
4) возможность обращения за получением муниципальной услуги в 
электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ; 
5) доступность обращения за предоставлением муниципальной услу-
ги, в том числе для маломобильных групп населения; 
6) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при по-
даче заявления и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги; 
7) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сро-
ков выполнения административных процедур при предоставлении му-
ниципальной услуги; 
8) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результа-
там предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-
ванием ЕПГУ; 
9) предоставление возможности подачи заявления и документов (со-
держащихся в них сведений), необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с 
использованием ЕПГУ; 
10) предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем ЕПГУ. 
35. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и 
информирования о ходе предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется прием заявителей по предварительной записи. Запись 
на прием проводится при личном обращении гражданина или с ис-
пользованием средств телефонной связи, а также через сеть Интер-
нет, в том числе через официальный сайт Администрации Верхнекет-
ского района в разделе «Поселения района» в подразделе «Обраще-
ния граждан, личный приём граждан». 
36. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в элек-
тронной форме без взаимодействия заявителя с должностными ли-
цами Уполномоченного органа, в том числе с использованием ЕПГУ. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 
37. Документы, прилагаемые к заявлению на согласование проведе-
ния переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде фай-
лов в формате xm1; 
б) doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, pпg, bmp, tiff - для документов с текстовым содержа-
нием, в том числе включающих формулы и (или) графические изоб-
ражения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar — для сжатых документов в один файл; 
д) sig — для открепленной усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи. 
38. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 
на согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме, выданы и подписаны уполномо-
ченным органом на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путем ска-
нирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориен-
тации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и 
всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка), с использованием следующих ре-
жимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в доку-
менте цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую инфор-
мацию. 
39. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению на согласова-
ние проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, представляемые в электронной форме, долж-
ны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количе-
ство листов в документе. 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 



02 октября 2023 г.  № 15 Информационный вестник Верхнекетского района «Территория» 215 
 

 

 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги 
40. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги: 
1) подготовка и оформление в установленном порядке проекта пере-
устройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) пере-
планируемого помещения в многоквартирном доме; 
2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя, в случае, если за предоставлением услуги обращает-
ся представитель заявителя; 
3) оформление согласия в письменной форме всех членов семьи 
нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи 
нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируе-
мое жилое помещение на основании договора социального найма (в 
случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на 
предоставление предусмотренных пунктом 2 статьи 26 Жилищного 
кодекса Российской Федерации документов наниматель переустраи-
ваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору 
социального найма). 
Способы предоставления заявителем документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги 
41. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной 
услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, а также в иных фор-
мах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг». 
42. Для получения муниципальной услуги в электронной форме за-
явитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА), затем заполняет заявление с использованием специальной 
интерактивной формы. 
43. Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с при-
крепленными электронными обязательными документами, указанны-
ми в пункте 23 настоящего Административного регламента, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном 
органе. При авторизации в ЕСИА заявление считается подписанным 
простой электронной подписью заявителя, представителя заявителя, 
уполномоченного на подписание заявления. 
44. Заявитель уведомляется о получении Уполномоченным органом 
заявления и документов в день подачи заявления посредством изме-
нения статуса заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ. 
45. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается 
Уполномоченным органом на основании электронных образов доку-
ментов, представленных заявителем сведений, а также сведений, по-
лученных Уполномоченным органом посредством межведомственного 
электронного взаимодействия, а также сведений и информации на 
бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномочен-
ный орган,  в том числе через многофункциональный центр в соответ-
ствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным 
центром и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправленияили 
в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 
публично-правовыми компаниями», либо посредством почтового от-
правления с уведомлением о вручении. 
46. Способы получения результата муниципальной услуги: 
1) через личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномо-
ченного должностного лица Уполномоченного органа; 
2) заявителю обеспечена возможность получения результата предо-
ставления муниципальной услуги на бумажном носителе при личном 
обращении в Уполномоченный орган, а также через многофункцио-
нальный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии меж-
ду многофункциональным центром и Уполномоченным органом, за-
ключенным в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 27.09.2011 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, ор-
ганами государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местно-
го самоуправленияили в случаях, установленных законодательством 
Российской Федерации, публично-правовыми компаниями», 
47. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается 
в заявлении. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения ад-
министративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги; 
2) формирование и направление межведомственных запросов в орга-
ны (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги (при необходимости); 
3) уведомление заявителя о представлении документов и (или) ин-
формации, необходимой для проведения переустройства и (или) пе-
репланировки помещения в многоквартирном доме; 
4) принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) про-
ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме; 

5) выдача (направление) документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в 
приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги 
49. Основанием начала выполнения административной процедуры 
является поступление от заявителя заявления и документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, в Уполномочен-
ный орган, ЕПГ, РПГУ либо через МФЦ. 
При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган специа-
лист Уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу до-
кументов: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удосто-
веряющего его личность, представителя заявителя - на основании до-
кументов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае об-
ращения представителя); 
проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и 
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 
указанным в заявлении о согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документах. 
В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им ли-
ца специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удосто-
веряется, что: 
1) текст в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме поддается прочтению; 
2) в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме указаны фамилия, имя, отчество (последнее - 
при наличии) физического лица либо наименование юридического ли-
ца; 
3) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме подписано заявителем или уполномоченный 
представитель; 
4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обя-
занность по предоставлению которых возложена на заявителя, при 
несоответствии представленных документов требованиям настоящего 
административного регламента специалист Уполномоченного органа 
уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных 
документах и предлагает принять меры по их устранению. 
В случае если заявитель настаивает на принятии документов, специ-
алист Уполномоченного органа принимает представленные заявите-
лем документы. 
В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по 
устранению недостатков, после их устранения повторно обращается 
за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотрен-
ном настоящим административным регламентом. 
По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, 
специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю 
расписку в получении от него документов, с указанием их перечня и 
даты их получения Уполномоченным органом, а также с указанием 
перечня документов, которые будут получены по межведомственным 
запросам. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о согласовании проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с 
момента поступления заявления. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о согласовании 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документов. 
Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепла-
нировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему 
документов фиксируется в системе электронного документооборота и 
(или) журнале регистрации Уполномоченного органа, после чего по-
ступившие документы передаются должностному лицу для рассмот-
рения и назначения ответственного исполнителя. 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги в форме электронных документов через 
ЕПГУ 
50. При направлении заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме в электронной форме (при 
наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить 
на ЕПГУ электронную форму запроса на предоставление муници-
пальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде докумен-
ты, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заяв-
ления (запроса). 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запро-
са) осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса. 
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при по-
ступлении заявления и документов в электронном виде: 
1) проверяет электронные образы документов на отсутствие компью-
терных вирусов и искаженной информации; 
2) регистрирует документы в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия 
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системы электронного документооборота; 
3) формирует и направляет заявителю электронное уведомление че-
рез ЕПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запро-
са) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности 
автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ; 
4) направляет поступивший пакет документов должностному лицу 
Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответствен-
ного исполнителя. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов в форме электронных документов составляет 1 рабочий 
день с момента получения документов. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием, реги-
страция заявления о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
При направлении заявителем заявления и документов в Уполномо-
ченный орган посредством почтовой связи специалист Уполномочен-
ного органа, ответственный за прием и выдачу документов: 
1) проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно 
(не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию поч-
товой связи невскрытыми; 
2) вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и доку-
ментов, обязанность по предоставлению которых возложена на за-
явителя; 
3) проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, 
отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, ад-
рес местонахождения, написаны полностью; 
4) проводит первичную проверку представленных копий документов, 
их соответствие действующему законодательству, а также проверяет, 
что указанные копии заверены в установленном законодательством 
порядке; 
5) проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсут-
ствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов, поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 ра-
бочий день с момента получения документов. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием и реги-
страция заявления о переустройстве и (или) перепланировке поме-
щения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 
Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепла-
нировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему 
документов фиксируется в системе электронного документооборота 
Уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия 
системы электронного документооборота. 
В день регистрации заявления о переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему до-
кументов, специалист, ответственный за прием документов, передает 
поступившие документы должностному лицу Уполномоченного органа 
для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 
Формирование и направление межведомственных запросов в ор-
ганы (организации), участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги (при необходимости) 
51. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунк-
тами 2,4,6 пункта 23 настоящего административного регламента. 
Должностное лицо Уполномоченного органа при получении заявления 
о переустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме и приложенных к нему документов, поручает специалисту 
Уполномоченного органа произвести их проверку. 
В случае, если специалистом Уполномоченного органа будет выявле-
но, что в перечне представленных заявителем документов отсутству-
ют документы, предусмотренные подпунктами 2,4,6 пункта 23 настоя-
щего административного регламента, принимается решение о 
направлении соответствующих межведомственных запросов. 
Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 
3 рабочих дней со дня регистрации заявления о переустройстве и 
(или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и прило-
женных к нему документов от заявителя. 
Направление межведомственных запросов осуществляется в элек-
тронной форме с использованием единой системы межведомственно-
го электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной 
системы межведомственного электронного взаимодействия. 
Специалист Уполномоченного органа, ответственный за подготовку 
документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа 
на межведомственные запросы в установленные сроки. 
В случае не поступления, ответа на межведомственный запрос в срок, 
установленный пунктом 25 административного регламента, принима-
ются меры в соответствии подпунктом 3 пункта 48 настоящего адми-
нистративного регламента. 
Критерий принятия решения: непредставление документов, преду-
смотренных подпунктами 2,4,6 пункта 23 настоящего административ-
ного регламента. 
Результатом административной процедуры является получение в 
рамках межведомственного электронного взаимодействия документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении ор-

ганов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Фиксация результата выполнения административной процедуры не 
производится. 
Принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
52. Основанием для начала административной процедуры является 
получение Уполномоченным органом документов, указанных в пункте 
26 настоящего административного регламента, в том числе по кана-
лам межведомственного информационного взаимодействия, либо 
информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении ор-
ганов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Ответственным за выполнение административной процедуры являет-
ся должностное лицо Уполномоченного органа. 
Специалист Уполномоченного органа проводит анализ представлен-
ных документов на наличие оснований для принятия решения, и под-
готавливает проект решения о согласовании проведения переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по 
форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 
28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустрой-
стве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения», либо про-
ект решения об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложе-
ние № 2 к настоящему административному регламенту). либо проект 
решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложение № 
3 настоящего административного регламента). 
При поступлении в Уполномоченный орган ответа органа государ-
ственной власти, органа местного самоуправления либо подведом-
ственной органу государственной власти или органу местного само-
управления организации на межведомственный запрос, свидетель-
ствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходи-
мых для проведения переустройства и (или) перепланировки поме-
щения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 26 настоя-
щего административного регламента, и если соответствующий доку-
мент не представлен заявителем по собственной инициативе, Упол-
номоченный орган после получения указанного ответа уведомляет за-
явителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю предста-
вить документ и (или) информацию, необходимые для проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме в соответствии с пунктом 26 настоящего административного ре-
гламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления. 
При непредставлении заявителем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, специа-
лист соответствующего отдела подготавливает проект решения об от-
казе в согласовании проведения переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме. 
Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно 
содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения. 
Решение о согласовании или об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме подписывается должностным лицом Уполномоченного орга-
на в двух экземплярах и передается специалисту, ответственному за 
прием- выдачу документов. 
В случае представления заявления о переустройстве и (или) пере-
планировке через МФЦ документ, подтверждающий принятие реше-
ния, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан 
заявителем. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры при-
нятия решения о согласовании или об отказе в согласовании прове-
дения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме не может превышать срока пяти дней со дня пред-
ставления в Уполномоченный орган документов. 
Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунк-
том 2.13 настоящего административного регламента. 
Результатом административной процедуры является поступление к 
специалисту Уполномоченного органа, ответственному за прием-
выдачу документов, решения о согласовании или об отказе в согласо-
вании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме. 
Результат выполнения административной процедуры фиксируетсяв 
системе электронного документооборота Уполномоченного органа, 
журнале регистрации. 
Выдача (направление) документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги 
53. Выдача (направление) документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги в Уполномоченном органе. 
Основанием для начала процедуры выдачи документов является 
наличие сформированных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 
Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в 
бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с 
оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги че-
рез ЕПГУ (при наличии технической возможности) заявитель предъ-
являет следующие документы: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получе-
ние документов (если от имени заявителя действует представитель); 
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3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя). 
Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и вы-
дачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на 
бумажном носителе: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя при получении документов; 
3) выдает документы; 
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного до-
кументооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации; 
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной 
услуги в случаях: 
а) за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявите-
лем (его представителем); 
б) обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверя-
ющий его личность. 
54. В случае подачи заявителем документов в электронном виде по-
средством ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предо-
ставления услуги в электронном виде, специалист уполномоченного 
органа, ответственный за прием и выдачу документов: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя при получении документов; 
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при 
направлении запроса и документов на предоставление услуги через 
ЕПГУ; 
4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муни-
ципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ в фор-
ме электронного документа. 
При установлении расхождений электронных образов документов, 
направленных в электронной форме, с оригиналами, результат 
предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, о чем 
составляется акт. 
В случае, если принято решение о согласовании (об отказе в согласо-
вании) проведения переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме, данное решение сканируется и направ-
ляется заявителю через ЕПГУ либо направляется в форме электрон-
ного документа, подписанного электронной подписью в личный каби-
нет заявителя на ЕПГУ. Данное решение выдается или направляется 
заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия та-
кого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном по-
рядке. 
Максимальный срок выполнения данной административной процеду-
ры составляет 3 рабочий дня со дня принятия решения о согласова-
нии либо об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 
Критерий принятия решения: принятие решения о согласовании про-
ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме либо решения об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме. 
Результатом административной процедуры является выдача или 
направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, 
ЕПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого реше-
ния. 
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 
системе электронного документооборота Уполномоченного органа и в 
журнале регистрации. 
55. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие 
порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям за-
явителей, объединённых общими признаками: 
1) порядок предоставления муниципальной услуги не зависит от кате-
гории, объединённых общими признаками заявителей, указанных в 
пункте 4 настоящего Административного регламента; 
2) варианты предоставления муниципальной услуги, включающие по-
рядок предоставления муниципальной услуги отдельным категориям 
заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отно-
шении результата муниципальной услуги, за получением которой они 
обратились, не устанавливаются. 
Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняе-
мых многофункциональными центрами 
56. Многофункциональный центр осуществляет:  
1) информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 
многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о по-
рядке предоставления услуги в многофункциональном центре;  
2) выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем Уполномоченных ор-
ганов государственной власти, органов местного самоуправления;  
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном № 210-ФЗ.  
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации.  
Информирование заявителей 
57. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими 
способами:  
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров;  
2) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством 
почтовых отправлений, либо по электронной почте.  
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заяви-

телей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое 
время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожи-
дания в очереди в секторе информирования для получения информа-
ции о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) 
и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Инди-
видуальное устное консультирование при обращении заявителя по 
телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;  
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, предлагает заявителю:  
1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении);  
2) назначить другое время для консультаций.  
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней со дня регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме.  
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 
58. При наличии в заявление о переустройстве и (или) перепланиров-
ке помещения в многоквартирном доме указания о выдаче результа-
тов оказания услуги многофункциональный центр, Уполномоченный 
орган передает документы в многофункциональный центр для после-
дующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно за-
ключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
Уполномоченным органом и многофункциональным центром в поряд-
ке, утвержденном постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органа-
ми государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного са-
моуправленияили в случаях, установленных законодательством Рос-
сийской Федерации, публично-правовыми компаниями».  
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправленияили в 
случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 
публично-правовыми компаниями».  
59. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, в порядке очередности при получении но-
мерного талона из терминала электронной очереди, соответствующе-
го цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия:  
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации;  
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя);  
3) определяет статус исполнения уведомления об окончании строи-
тельства в ГИC;  
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях — печати с изображением Государственного гер-
ба Российской Федерации);  
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях — печати с изображением Государственного герба Россий-
ской Федерации);  
6) выдает документы заявителю, запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ;  
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс - опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным цен-
тром. 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений 
60. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Уполномоченного органа учета положений данного админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельно-
сти) осуществляет должностное лицо Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками поло-
жений настоящего административного регламента и иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
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муниципальной услуги. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги 
61. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку 
ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездей-
ствие) сотрудников. 
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются на основании распоряжений Уполномоченного орга-
на. 
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и перио-
дичность плановых проверок устанавливаются руководителем Упол-
номоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения 
ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на 
действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по 
конкретному обращению заявителя. 
Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного 
раза в квартал. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги 
62. По результатам проверок в случае выявления нарушений положе-
ний настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-
ниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации. 
Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут 
персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка при-
ема и регистрации документов. 
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персо-
нальную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформле-
ния документов. 
Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, 
несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи 
(направления) документов. 
Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги, несет персональ-
ную ответственность за правомерность принятого решения и выдачу 
(направление) такого документа лицу, представившему (направивше-
му) заявление. 
Персональная ответственность сотрудников, должностных лиц за-
крепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации. 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций 
63. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществ-
лять контроль за предоставлением услуги путем получения информа-
ции о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).  
Граждане, их объединения и организации также имеют право:  
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления услуги;  
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настояще-
го Административного регламента.  
64. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.  
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения.  
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, многофункционального центра, а 
также организаций, осуществляющих функции по предоставле-
нию муниципальных услуг, или их работников 
65. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
ченного органа, многофункционального центра, а также работника 
МФЦ при предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) поряд-
ке (далее – жалоба).  
Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке 
66. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном но-
сителе или в электронной форме:  
1) в Уполномоченный органа решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица Уполномоченного органа, на решение и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа;  
2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя Уполномоченного органа; 
3) к руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работ-
ника МФЦ;  
4) к учредителю МФЦ на решение и действия (бездействие) МФЦ.  
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учреди-
теля многофункционального центра определяются уполномоченные 
на рассмотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) 
67. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размеща-
ется на информационных стендах в местах предоставления услуги, на 
официальном сайте Администрации Верхнекетского района, на Еди-
ном портале государственных услуг, а также предоставляется в уст-
ной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем).  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
68. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
1) федеральным законом N 210-ФЗ; 
2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг". 
VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг 
69. Многофункциональный центр осуществляет: 
1) информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также кон-
сультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 
2) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание элек-
тронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачу 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем уполномоченных органов госу-
дарственной власти, органов местного самоуправления; 
3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном N 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации. 
70. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
1) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
путем размещения информации на официальных сайтах и информа-
ционных стендах многофункциональных центров; 
2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 
телефону, посредством почтовых отправлений либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра по-
дробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирова-
ния для получения информации о муниципальной услуге не может 
превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении за-
явителя по телефону работник многофункционального центра осу-
ществляет не более 10 минут. 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 
а) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется за-
явителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
б) назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменному обращению заявителя ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного доку-
мента по адресу электронной почты, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в форме электронного доку-
мента, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-
ращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 
форме. 
71. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на строительство, 
заявлении о внесении изменений, уведомлении указания о выдаче 
результатов оказания муниципальной услуги через многофункцио-
нальный центр Уполномоченный орган передает документы в мно-
гофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (пред-
ставителю заявителя) способом согласно соглашению о взаимодей-
ствии, заключенному между Уполномоченным органом и многофунк-
циональным центром в порядке, утвержденном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года N 797 "О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными ор-
ганами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления". 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о вза-
имодействии, заключенным ими в порядке, установленном постанов-
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лением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
года N 797 "О взаимодействии между многофункциональными цен-
трами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
ния". 
72. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-
том муниципальной услуги, проводится в порядке очередности со-
гласно номерному талону из терминала электронной очереди, соот-
ветствующему цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: 
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации; 
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обра-
щения представителя заявителя); 
3) определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления в ГИС; 
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленной муниципальной услуги многофунк-
циональным центром. 

Приложение 1 к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-

ритории Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области 

Форма документа, подтверждающего принятие решения о согласова-
нии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

(Бланк органа, осуществляющего согласование)  
РЕШЕНИЕ 

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения 

В связи с обращением _______________________________________ 
 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заяви-
теля)  
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых 
помещений                                (ненужное зачеркнуть)  
По адресу:_________________________________________________, 
занимаемых (принадлежащих)  
 (ненужное зачеркнуть)  
на основании: _______________________________________________ 
 (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на пере-
устраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)  
по результатам рассмотрения представленных документов принято 
решение:  
1. Дать согласие на __________________________________________ 
(переустройство, перепланировку, переустройство и переплани-
ровку— нужное указать)  
жилых помещений в соответствии с представленным проектом (про-
ектной документацией).  
2. Установить * срок производства ремонтно-строительных работ с 
«______» 20___ г. по «________»  20____ г.;  
* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ опреде-
ляется в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществ-
ляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим 
производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются 
мотивы принятия такого решения. 
режим производства ремонтно-строительных работ с________ по____  
часов в__________________ дни.  
3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) переплани-
ровку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной доку-
ментацией) и с соблюдением требований  
___________________________________________________________ 
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта 
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, 
регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных 
работ по переустройству и (или) перепланировке жилы х помеще-
ний) 
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку вы-
полненных ремонтно- строительных работ и подписание акта о за-
вершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
в установленном порядке.  
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении пере-
устройства и (или)  
перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в ор-
ган местного самоуправления.  
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 
___________________________________________________________ 
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. долж-
ностного лица органа, осуществляющего согласование) 
___________________________________________________ 
(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласова-

ние) 
М.П. 
Получил: «__________» ____________ 202__г.      ______заполняется 
в             (подпись заявителя или уполномоченного лица) случае по-
лучения решения лично 
Решение направлено в адрес заявителя(ей) «____» ______ 202___г. 
(заполняется в случае направления решения по почте) 
___________________________________________ 
(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заяви-
теля(ей)) 
 

Приложение 2 к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-

ритории Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области 

Форма документа, подтверждающего принятие решения об отказе в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого поме-

щения  
(Бланк органа, осуществляющего согласование) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланиров-

ки жилого помещения 
 
В связи с обращением_______________________________________  
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заяви-
теля) 
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых 
помещений (ненужное зачеркнуть)  
по адресу: ________________________________________________ 
занимаемых (принадлежащие)  
(ненужное зачеркнуть)  
на основании:________________________________________________ 
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на пере-
устраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)  
по результатам рассмотрения представленных документов принято 
решение об отказе  
в проведении_________________________________ по основаниям: 
№ пункта  
административного  
регламента  

Наименование основания 
для отказа в соответ-
ствии с единым стандар-
том  

Разъяснение причин 
отказа в предостав-
лении услуги  

подпункт 1  
пункта 32 

Не представлены доку-
менты, обязанность по 
представлению которых с 
возложена на заявителя  

Оказывается исчер-
пывающий перечень 
непредставленных 
заявителем докумен-
тов, обязанность по 
представлению кото-
рых с возложена на 
заявителя  

подпункт 2  
пункта 32 

Поступления в орган, 
осуществляющий согла-
сование, ответа органа 
государственной власти, 
органа местного само-
управления либо подве-
домственной органу госу-
дарственной власти или 
органу местного само-
управления организации 
на межведомственный 
запрос, свидетельствую-
щего об отсутствии доку-
мента и (или) информа-
ции, необходимых для 
проведения переустрой-
ства и (или) переплани-
ровки помещения в мно-
гоквартирном доме в со-
ответствии с частью 2.1 
статьи 26 ЖК РФ, если 
соответствующий доку-
мент не был представлен 
заявителем по собствен-
ной инициативе.  

Указывается исчер-
пывающий перечень 
отсутствующих доку-
ментов и (или) ин-
формации, необхо-
димых для проведе-
ния переустройства и 
(или) перепланировки 
помещения в много-
квартирном доме в 
соответствии с ча-
стью 2.1 статьи 26 ЖК 
РФ, если соответ-
ствующий документ 
не был представлен 
заявителем по соб-
ственной инициативе.  

подпункт 3 
пункта 32 

Представления докумен-
тов в ненадлежащий ор-
ган. 

Указывается уполно-
моченный орган, осу-
ществляющий согла-
сование, в 
который предостав-
ляются 
документы 

подпункт 4  
пункта 32 

Несоответствия проекта 
переустройства и (или) 
перепланировки помеще-
ния в многоквартирном 
доме требованиям зако-
нодательства.  

Указывается исчер-
пывающий перечень 
оснований несоответ-
ствия проекта пере-
устройства и (или) 
перепланировки по-
мещения в много-
квартирном доме тре-
бованиям законода-
тельства.  

Дополнительная информация: _________________________________ 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлени-
ем о предоставлении муниципальной услуги после устранения ука-
занных нарушений.  
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Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 
порядке. 
______________________________________ 
(должность и ФИО сотрудника, принявшего решение) 
Сведения об электронной подписи 

Приложение 3 к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-

ритории Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области 

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого 
помещения 

___________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования) 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 
От_________________________________________________________ 
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жи-
лого помещения, либо собственники жилого помещения, находяще-
гося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни 
один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установлен-
ном порядке представлять их интересы) 
Примечание. Для физических лиц оказываются: фамилия, имя, отче-
ство, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, 
кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для предста-
вителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество пред-
ставителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявле-
нию.  
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-
правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фами-
лия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы 
юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверя-
ющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.  
Место нахождения жилого помещения:__________________________ 
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муни-
ципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 
квартира (комната), подъезд, этаж) 
Собственник(и) жилого помещения: _____________________________ 
Прошу разрешить ___________________________________________ 
(переустройство, перепланировку, переустройство и переплани-
ровку — нужное указать) 
жилого помещения, занимаемого на основании____________________ 
(права собственности, договора найма,договора аренды — нужное 
указать) 
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения.  
Срок производства ремонтно-строительных работ с «______» 
_________________20 г.  
Режим производства ремонтно-строительных работ с «______» 
_______20 г. по_______   ________20 г.часов в _______________ дни.  
Обязуюсь:  
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проек-
том (проектной документацией);  
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-
строительных работ должностных лиц органа местного самоуправле-
ния муниципального образования либо уполномоченного им органа 
для проверки хода работ;  
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согла-
сованного режима проведения работ.  
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от сов-
местно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя 
жилого помещения по договору социального найма от 
«_____________» _____________________ _________г.    № _______ 
№  
п/п  

Фамилия, имя, 
отчество  

Документ,  
удостоверяющий  
личность (серия, 
номер, 
кем и когда выдан) 

Подпись* Отметка о нота-
риальном лич-
ность (серия, 
номер, кем и ко-
гда выдан) за-
верении подпи-
сей лиц 

1 2 3 4 5 
     
     

     
*Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего 
документы. В ином случае представляется оформленное в письмен-
ном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с простав-
лением отметки об этом в графе 5. 
К заявлению прилагаются следующие документы:  
___________________________________________________________ 
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа 
на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с 
отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))  
___________на_____ листах;  
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепла-
нировки жилого помещения __________на листах;  
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
жилого помещения на ___________________листах;  
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое 
жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памят-
ником архитектуры, истории или культуры) на ______________листах;  
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих 
членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку 
жилого помещения, на_______________________ листах (при необхо-
димости);  
6) иные документы:  
___________________________________________________________ 
(доверенности, выписки из уставов и др.) 
Подписи лиц, подавших заявление *: 
«___»  ______  20   г. _________________      __________________________ 
(дата)              (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)  
«___»  ______  20   г. _________________      __________________________ 
(дата)              (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя)  
* При пользовании жилым помещением на основании договора соци-
ального найма заявление подписывается нанимателем, у казанным в 
договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением 
на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жи-
лым помещением на праве собственности - собственников (собствен-
никами). 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим 
заявление) 
Документы представлены на приеме «_______»______________202  г.  
Входящий номер регистрации заявления _______________________ 
Выдана расписка в получении документов «_______» ________202   г.  
Расписку получил «_____» _____________ 202  г. 
___________________________________                                                                                                                                          
                (подпись заявителя)  
_________________________________   ______________________ 
Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)       (подпись) 

Приложение 4 к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на тер-

ритории Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района 
Томской области 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги "согласова-
ние проведенияпереустройства и (или) перепланировки помеще-

ния в многоквартирном доме" на территории муниципального 
образования Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского 

района Томской области 
Подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с прила-

гаемыми документами 

  
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с при-

лагаемыми документами (1 рабочий день) 

  
Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (45 

дней) 

  
Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципаль-

ной услуги (3 рабочих дня) 
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