УТВЕРЖДЕНА

распоряжением Администрации Верхнекетского  района от «___» ______ 2014  №      -р

  должностная инструкция
главного специалиста по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям 

(главного специалиста по ГО и ЧС)

1. Общие положения 

Главный специалист по ГО и ЧС  Администрации Верхнекетского района является муниципальным служащим и относится к старшей группе должностей муниципальной службы.

На должность главного специалиста по  ГО и ЧС назначается лицо, имеющее 

· высшее профессиональное образование.

Главный специалист по ГО и ЧС назначается и освобождается от должности Главой Верхнекетского района.

Главный специалист по ГО и ЧС  должен знать 

· Конституцию Российской Федерации,  Федеральные законы «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  «О муниципальной службе в Российской Федерации», а также нормативные правовые акты Томской области и  Верхнекетского района о муниципальной службе, федеральные законы и нормативные правовые акты Российской Федерации, Томской области и Верхнекетского района в сфере гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций и  регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению должностных обязанностей;

· основы делопроизводства, управления и организации труда.

       Главный специалист по  ГО и ЧС  должен повышать профессиональную подготовку, обладать навыками организации и планирования работы, пользования современной оргтехникой и программными продуктами.

       Главный специалист по  ГО и ЧС непосредственно подчиняется начальнику отдела промышленности и жизнеобеспечения, исполняет отдельные поручения Главы Верхнекетского района, заместителя Главы Верхнекетского района по промышленности, ЖКХ, строительству, дорожному комплексу и безопасности, начальника отдела промышленности и жизнеобеспечения.

 Главный специалист по  ГО и ЧС  в своей деятельности руководствуется Уставом муниципального образования «Верхнекетский район»,  настоящей должностной инструкцией.

2. Должностные обязанности 
Главный специалист по   гражданской обороне  и чрезвычайным ситуациям:

· ежегодно уточняет план ГО муниципального образования;

· разрабатывает и реализует планы по ГО и защите населения;

· организует подготовку и обучение населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;

· обеспечивает поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию системы оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, защитные сооружения и другие объекты ГО;

· проводит мероприятия по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

· проводит первоочередные мероприятия по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время;

· обеспечивает создание и содержание в целях гражданской обороны запасов продовольствия, медицинских средств индивидуальной защиты и иных средств;

· проводит мероприятия по созданию и обеспечению функционирования аварийно-спасательных формирований;

· готовит донесения, отчёты по вопросам ГО;

· участвует в деятельности  органов, специально уполномоченных для решения задач в области гражданской обороны;

· руководит деятельностью дежурно-диспетчерской службы муниципального образования;

· разрабатывает и представляет на утверждение планы мероприятий по предупреждению ЧС от паводка, лесных пожаров, снежных заносов и техногенных аварий;

· осуществляет непрерывный сбор, обработку информации о прогнозируемых ЧС, информирование населения о способах защиты;

· принимает  оперативные меры по  предупреждению возникновения ЧС, снижению размеров ущерба и потерь в случае их возникновения;

· осуществляет подготовку и  уточнение планов действия по предупреждению ЧС;

· при угрозе или возникновении ЧС готовит и направляет донесения в ГУ МЧС согласно табелю срочных донесений;

· готовит отчёты по формам в ГУ  МЧС;

· планирует и  организует проведение учений и тренировок в области ЧС в поселениях;

· взаимодействует с учреждениями, организациями по вопросам ликвидации ЧС

· готовит проекты нормативно-правовых актов по вопросам ГО и ЧС.

· несет персональную ответственность за обеспечение сохранности государственной тайны, а также иных сведений, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, в части, касающейся гражданской обороны муниципального образования.

3. Права 
  Главный специалист по ГО и ЧС  имеет право:

· представлять интересы учреждения во взаимоотношениях с другими структурными подразделениями учреждения, другими организациями, органами военного управления по вопросам, связанным с деятельностью  службы;

· представлять на рассмотрение Главы района, его заместителей, начальника отдела предложения по улучшению работы  службы;

· запрашивать и получать от руководителей и специалистов структурных подразделений учреждения, организаций и органов военного управления информацию, необходимую для осуществления своей деятельности.

4. Ответственность 

Главный специалист по Го и ЧС  несет ответственность:

· за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в соответствии с действующим трудовым законодательством;

· за правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности, в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством;

· за причинение материального ущерба в соответствии с действующим законодательством.

Управляющий делами                                      С должностной инструкцией ознакомлен(а) 

   (руководитель кадровой службы)                     Администрации Верхнекетского района

 ___________ Т.Л. Генералова                                      ____________ /____________/

«___» ____________ 2014г.                                       «___» ____________ 2014г.
