Заместитель Главы Белоярского городского поселения
	 Администрация Белоярского городского поселения
	
	УТВЕРЖДАЮ 

	(наименование организации)
	
	Глава  Белоярского городского поселения

	ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 
	
	 

	
	
	

	
	
	 

	Заместитель Главы Белоярского городского поселения

	
	                    Минеев В.Л.

 (подпись) (Ф.И.О.)

«   »  _________ 2013  г.


1. Общие положения

1) Заместитель Главы Белоярского городского поселения назначается и освобождается от должности Главой Белоярского городского поселения. Подчиняется Главе Белоярского городского поселения.

2) Непосредственное руководство работой заместителя главы Белоярского городского поселения осуществляет Глава Белоярского городского поселения.

3) В своей должностной деятельности руководствуется Конституцией РФ, законодательными, нормативными и правовыми актами РФ, Федеральным законом №131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», стандартами унифицированной системы организационно-распорядительной документации, правилами внутреннего распорядка.

4) Заместитель Главы Белоярского городского поселения должен знать законодательные и нормативные правовые акты.

2. Функции

Основными направлениями деятельности заместителя Главы Белоярского городского поселения являются:

1) Организация благоустройства.

2) Создание, организация деятельности аварийно-спасательных служб.

3. Должностные обязанности

В своей деятельности заместитель Главы Белоярского городского поселения выполняет следующие должностные обязанности:

3.1.  Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения.

3.2. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения.

3.3. Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора.

3.4. Организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов.

3.5. Оказание ритуальных услуг и содержание мест захоронения. 

3.6. Организация и ремонт жилья участникам ВОВ, труженикам тыла, вдовам.

3.7. Создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения.

3.8. Организация благоустройства и озеленения территории поселения, использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах  населенных пунктов поселения.
3.9. Организует и координирует работы по охране труда на предприятии, осуществляет контроль за соблюдением законодательных и нормативных правовых актов по охране труда, проведением профилактических работ по предупреждению производственного травматизма, профессиональных и производственно - обусловленных заболеваний, мероприятий по созданию здоровых и безопасных условий труда на предприятии.
3.10. Организует изучение условий труда на рабочих местах, работу по проведению замеров параметров опасных и вредных производственных факторов, аттестации и сертификации рабочих мест и производственного оборудования на соответствие требованиям охраны труда, контролирует своевременность проведения планируемых мероприятий.

3.11. Участвует в рассмотрении несчастных случаев и разработке мер по их предотвращению.

3.12. Информирует работников от лица работодателя о состоянии условий труда на рабочем месте, а также о принятых мерах по защите от опасных и вредных производственных факторов, обеспечивает подготовку документов на выплату возмещения вреда, причиненного здоровью работников в результате несчастного случая на производстве или профессионального заболевания.

3.13.  Участвует в составлении раздела "Охрана труда" коллективного договора, осуществляет контроль за его выполнением, а также выполнением предписаний органов государственного надзора и контроля, других мероприятий по улучшению условий труда.

3.14. Обеспечивает проведение вводных и повторных инструктажей, обучения и проверки знаний по охране труда работников предприятия.

3.15. Доводит до сведения работников администрации вводимые в действие новые законодательные и нормативные правовые акты по охране труда, организует хранение документации по охране труда, составление отчетности по установленным формам и в соответствии со сроками, установленными нормативными правовыми актами по охране труда.

3.16. Осуществляет связь с медицинскими учреждениями, по вопросам охраны труда и принимает меры по внедрению их рекомендаций.

3.17. Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них,  включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.18. Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах Белоярского городского поселения.
3.19. Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Белоярского городского поселения.
3.20. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов городского поселения.
3.21. Создание условий для массового отдыха жителей Белоярского городского поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам.
3.22. Утверждение правил благоустройства территории поселения, устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организация благоустройства территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения.

3.23.Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.24.Создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения.

3.25.Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

3.26. Выполняет поручения Главы Белоярского городского поселения.

4. Права

Заместитель Главы Белоярского городского поселения имеет право:

1) Самостоятельно решать вопросы в пределах своей компетенции.

2) Готовить проекты распоряжений, постановлений.

5. Ответственность

Заместитель Главы Белоярского городского поселения несет ответственность:

1) За неисполнение и ненадлежащее исполнение без уважительных причин своих должностных обязанностей;

2) За сохранность документов, их качественное оформление.

3) За разглашение служебной информации.

С инструкцией ознакомлен: ____________________ 
«___»_____________2013г.              
